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La Dirección Regional del SENA Norte de Santander, de conformidad con los principios de 
transparencia y publicidad para la contratación estatal, convoca públicamente a todos los interesados 
a participar con su PRE-COTIZACION, como parte del siguiente estudio de mercado a registrar del 
proceso que tiene por objeto “54_312 CONTRATAR SUMINISTRO, RECARGA E INSTALACIÓN 
DE DIFERENTES INSUMOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (BOTIQUINES, 
EXTINTORES, SEÑALIZACIÓN, DETECTORES DE HUMO) PARA LAS DIFERENTES SEDES DE 
LA REGIONAL NORTE DE SANTANDER.” 
 
Advertencia: Las cotizaciones solicitadas servirán de base para la elaboración de un estudio de 
mercado, y, por tanto, no constituyen en sí misma una oferta y consecuentemente no obliga a las 
partes. 
 
Podrán participar personas naturales, jurídicas, consorcios y/o uniones temporales, quienes deberán 
acreditar no encontrarse incursos en algunas de las causales e inhabilidades e incompatibilidades 
establecidas en la Constitución Política de Colombia y demás disposiciones legales vigentes. 
 
Se solicita registrar sus pre-cotizaciones a los siguientes contactos: 
 
• Aplicativo Secop II con el numero de la solicitud de información o identificación del proceso. 
• Por favor anexar archivo digital, este debe venir en formato PDF y Excel. 
• De igual forma, si usted lo considera puede enviar su propuesta digitalizada por medio de correo 

electrónico: contratons@sena.edu.co  
 
Al anexar algún archivo digital, este debe venir en formato PDF, Word o Excel, en ningún caso se 
aceptan archivos comprimidos. De igual forma, si considera puede enviar su propuesta digitalizada 
por medio de correo electrónico. 
 
FECHA LÍMITE DE RECEPCIÓN DE PRE-COTIZACIONES: tres (3) días hábiles después de 
publicar el presente documento. 
 
Se presenta la siguiente información como referencia de consulta: 
 

1. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC): 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.1 numeral 2, del Decreto 1082 de 2015, la descripción del 
objeto a contratar identificado en el cuarto nivel del clasificador de bienes y servicios UNSPSC con 
el código estándar de productos y servicios de las Naciones Unidas V. 14.0801: 

5. UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 
1. Segmento 2. Familia 3. Clase 4. Producto 5. Descripción 

39000000 39110000 39111700 - Luces de Emergencia.  

31000000 31200000 31201500 - Cintas Antideslizantes de Seguridad.  

46000000 46190000 46191600 - Base para Extintores de Fuego. 

46000000 46160000 46161500 - Conos o Delineadores de Trafico. 

55000000 55120000 55121700 - Kits de Señalización – Ruta de Evacuación.  

55000000 55120000 55121700 - Kits de Señalización – Extintores.  

55000000 55120000 55121700 - Kits de Señalización – Hoja de Seguridad. 

55000000 55120000 55121700 - 
Kits de Señalización – Botiquín de Primeros 

Auxilios.  

55000000 55120000 55121700 - Kits de Señalización – Camilla de Emergencia.  

55000000 55120000 55121700 - Kits de Señalización – Prohibido Correr.  

mailto:contratons@sena.edu.co
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41000000 41120000 41122700 - Cinta de Seguridad  

 
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO: 

54_312 CONTRATAR SUMINISTRO, RECARGA E INSTALACIÓN DE DIFERENTES INSUMOS DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (BOTIQUINES, EXTINTORES, SEÑALIZACIÓN, 
DETECTORES DE HUMO) PARA LAS DIFERENTES SEDES DE LA REGIONAL NORTE DE 
SANTANDER. 
 
2.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR: 

Las condiciones técnicas se listan a continuación: 
 

 Contratar el Suministro, Recarga e Instalación de Diferentes Insumos de Seguridad y 
Salud en el Trabajo - SENA Regional Norte de Santander., los artículos que se necesitan 
son:  

 
2.2 PRODUCTOS Y CONDICIONES DE LOS EQUIPOS: 

El proponente seleccionado debe garantizar que los equipos suministrados sean originales, de 
primera calidad y no remanufacturados. Todos los elementos que entregará el contratista deberán 
ser de primera calidad, libres de defectos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN  
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

1 

Lampara de emergencia con diseño compacto chasis termoplástico, color 
blanco, autonomía de energía por 90 minutos, placa de montaje para una 
conexión rápida y fácil instalación. Voltaje: 100-277V, Diseño compacto, 
chasis de color blanco con lámparas ajustables. Batería recargable y botón de 
prueba. Indicador de estado de batería. (Incluye instalación). 

Unidad  1 

2 

Cinta antideslizante fabricada en material texturizado, fino y elástico.; Uso 
general.; Resistente al agua.; Adhesivo acrílico.; Preserva la apariencia 
original del piso.; Con abrasivo.; Brilla en la oscuridad, se recarga con la 
exposición a la luz natural o artificial.; Largo: 5 m.; Ancho: 50 mm 

Rollo 50 

3 Soporte de pedestal extintor 20 libras de 3 patas. Unidad 2 

4 

Cono de Señalización Vial en PVC de 70cm  
Dos Franjas 
Color: Naranja 
Altura: 70 cm 
Material: PVC flexible. 
Peso: 3,15 kg 
Con 2 franjas de reflectivo en Grado ingeniería comercial, Prismático o Alta 
Intensidad. 
Alta visibilidad, permite identificarlos a cualquier hora del día. 
Cuenta con estabilizado de rayos UV para mayor durabilidad 

Unidad 5 

5 Señalización ruta de evacuación 20 alto x 30 ancho 
PVC foto luminiscente. Unidad 20 

6 Señalización extintor ABC, BC, CO2, K  Unidad 20 

7 Señalización uso de hojas de seguridad 
20 alto x 30 ancho CALIBRE: 2.4 PVC Termosellado Unidad 20 

8 Señalización “Botiquín de Primeros Auxilios”  
15 alto x 30 ancho PVC Termosellado  Unidad 20 

9 Señalización “Camilla de Emergencia” 
15 alto x 30 ancho Unidad 20 

10 Señalización “Prohibido Correr” 
20 alto x 30 ancho PVC Termosellado Unidad 20 

11 Cinta de peligros polietileno de baja densidad 10cm alto x 500m ancho Fondo 
amarillo con líneas color negro y letras color rojo. Unidad 20 
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técnicas y seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto, y en lo que se requiera 
debe allegar las respectivas certificaciones de conformidad con el equipo.  
 
El proponente seleccionado será responsable por la calidad de los elementos suministrados e 
instalados. Por lo mismo, se obligue asumir costos o acciones correctivas por bienes no recibidos a 
satisfacción por la Regional Norte de Santander, con las especificaciones diferentes a inferiores a 
las requeridas. La anterior, sin perjuicio de la respectiva garantía de cumplimiento y calidad u otras 
medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que sea 
responsabilidad del proponente. Se entiende por bienes de mala calidad los que se generen un mal 
funcionamiento, incluidos los del valor agregado ofertados. Los que cuenten con especificaciones 
inferiores o diferentes a las exigidas, la entrega de piezas que no funcionen debidamente o con 
características diferentes o insuficientes. El proponente deberá realizar el cambio par un bien que 
cumpla en términos de calidad y eficiencia por su cuenta y asumir el pago de los daños que haya 
sufrido por los bienes defectuosos. 
 
El proponente será el responsable de corregir y asumir los gastos por los daños que se generen 
como consecuencia directa o indirecta de la ejecución de las actividades contratadas. 

 
3. CRITERIOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: 

 
CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

1. Certificado de implementación del SG-SST 
firmada por el Representante Legal y responsable 
del SG-SST 
  
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso 
de SG-SST de 50 Horas o su actualización Curso 
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el 
trabajo del profesional Responsable del SG-SST. 
  
3.Evaluacion de estándares mínimos y respectivo 
plan de acción de acuerdo con la aplicación de 
estándares mínimos aplicables - Dec. 
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 

1.Certificado de implementación del 
SG-SST. 
  
2. Fotocopia de cédula, Certificado 
Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas 
o su actualización Curso de 20 Horas y 
licencia de seguridad y salud en el 
trabajo del profesional Responsable del 
SG-SST. 
  
3.Evaluacion de estándares mínimos y 
respectivo plan de acción ( ARL Y/O 
Ministerio del trabajo). 

PRECONTRACTUAL 

 
“De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código GCCON-M-001 
y el Anexo de Verificación de Criterios de Contratación con código GCCON-AN-001 del SENA, 
el contratista deberá dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia 
Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificarán de 
acuerdo con los aspectos e impactos ambientales efectivamente generados, el desempeño 
energético y peligros y riesgos presentes en la actividad” 
 

4. PRESENTACIÓN DE LA COTIZACIÓN: 
El oferente debe presentar su cotización con base en el criterio y número de bienes/servicios del 
presente proceso, según especificaciones que se anexa en la presente invitación a cotizar. 
 
Nota: La necesidad que se pretende satisfacer estará sujeta a cambios de acuerdo con el 
presupuesto disponible, los requerimientos finales presentados por el área solicitante del centro, y 
los valores y demás información que se obtenga en las cotizaciones para el proceso de contratación. 
 
Al realizar la cotización se deberán tener en cuenta las siguientes condiciones: 
 

a) Cotizar el servicio bajo las características técnicas establecidas, conforme a las condiciones 
y cantidades previstas para tal efecto. 
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b) La ejecución del contrato se realizará en el municipio de Cúcuta, su área metropolitana. 
 
Se anexa listado con el detalle del servicio que se requiere cotizar. Es indispensable que los 
proveedores revisen las características que se solicitan, e informe en la cotización si hay alguna 
inconsistencia en la descripción del servicio. 
 
Al presentar la oferta económica se debe discriminar el precio por cada uno de los ítems incluidos 
en el proceso, que tenga al menos la siguiente información: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
SIN I.V.A 

% I.VA $  
I.VA 

VALOR 
UNITARIO 

+ I.V.A 
INCLUIDO 

TOTAL 

         
 
A los interesados en cotizar se les recomienda que antes de elaborar y presentar sus cotizaciones 
leer cuidadosamente el documento y tener en cuenta los siguientes requisitos, siempre que 
correspondan. 
 
A. La validez de la oferta debe ser de 90 días o Superior. 
B. El SENA pagará el valor del contrato, mediante pagos parciales dentro de los treinta (30) días 

siguientes a la prestación de los servicios objeto de este. 
C. Considerar los costos adicionales en que deberá incurrir para el proceso contractual como por 

ejemplo las garantías – pólizas de seguros, transporte, etc.  
D. EL SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto 

de las cuales sea su obligación efectuar la retención. 
E. La Dirección Regional de Norte de Santander exigirá al menos los siguientes amparos: 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

X 
CUMPLIMIENTO: por el VEINTE POR CIENTO (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo 
del contrato y cuatro (4) meses más, contados a partir de la aprobación de la garantía, a la cual 
podrá imputarse tanto el valor de la cláusula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios 
derivados de la declaratoria de caducidad. 

X 
PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES 
LABORALES: por el CINCO POR CIENTO (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y tres (3) años más. 

X 
CALIDAD DEL SERVICIO: por el VEINTE POR CIENTO (20%) del valor del contrato vigente 
por el plazo de ejecución del contrato y DOCE (12) meses más, contados a partir de la 
aprobación de la garantía. 

X 
CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS 
SUMINISTRADOS: por el TREINTA POR CIENTO (30%) del valor del contrato, vigente por el 
plazo de ejecución del contrato y doce (12) meses más. 

 
Restablecimiento o ampliación de las Garantías: De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 
de 2015; en el evento de una reclamación por parte de la entidad que afecte el valor de las coberturas 
en las garantías pactadas en el contrato, el contratista deberá garantizar el restablecimiento de los 
valores y coberturas garantizadas, así mismo en caso de ampliación del plazo de ejecución o adición 
en el valor del contrato, el contratista a su costa deberá ampliar las garantías en la porción 
correspondiente. 
 

5. FORMA DE PAGO: 
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días calendarios siguientes a adjuntar la factura en 
SECOP II, con la certificación de recibo a satisfacción por parte del supervisor donde conste el 
cumplimiento del objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el período correspondiente.  
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La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia Compra 
Eficiente. 
 

GESTIÓN FINANCIERA 
ITEM DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN GF_NIT_ 

RP_MES_AÑO.pdf 

1 CARTA DE 
PRESENTACIÓN 

Carta de presentación con número de radicación, 
la cual debe mencionar los documentos a 
adjuntar. 

CONTRATISTA 
(Guardar en un archivo 
PDF) 

2 

FACTURA DE VENTA o 
documento equivalente 
en original cumpliendo 
con todos los 
requisitos de Ley. 

Se adjunta el documento en el caso cuando el 
proveedor no sea responsable de IVA. 
Para el caso de la adquisición de bienes, esta 
factura o documento equivalente requiere el 
detalle del costo de adquisición de los elementos 
y todas las erogaciones necesarias para poner en 
condiciones de uso el bien. (Cuando aplique) 

3 PAGO DE APORTES 
PARAFISCALES 

*Personas Jurídicas deberán anexar 
Certificación del pago de los aportes parafiscales 
no mayores a 30 días, firmada por el Revisor 
Fiscal o Representante Legal. 
*Personas Naturales deberán garantizar el pago 
de la seguridad social para el mes 
inmediatamente anterior. 

4 RUT Con fecha de impresión o generación no mayor a 
180 días. (Para el primer pago). 

5 CERTIFICACIÓN 
BANCARIA 

*Certificación cuenta bancaria del beneficiario del 
pago no mayor a 30 días, únicamente en el 
primer desembolso o cuando se presenten 
solicitudes de cambio de cuenta por parte del 
contratista con el otro sí respectivo. 
*Para los contratos que requieran constitución de 
fiducia, se adjunta certificación bancaria de la 
misma no mayor a 30 días, únicamente para el 
primer pago. 

FACTURA DE VENTA 
ITEM DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN FV_N° Factura_NIT_ 

RP_MES_AÑO.pdf 

6 

FACTURA DE VENTA o 
documento equivalente 
en original cumpliendo 
con todos los 
requisitos de Ley. 

Si el contratista o proveedor es clasificado como 
Responsable de IVA, entregará factura de venta 
o documento equivalente, siempre que cumpla 
con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto 
Tributario. 
Para el caso de la adquisición de bienes, esta 
factura o documento equivalente requiere el 
detalle del costo de adquisición de los elementos 
y todas las erogaciones necesarias para poner en 
condiciones de uso el bien. (Cuando aplique) 

CONTRATISTA 
(Guardar en un archivo 
PDF) 

 
Para la realización del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicación del contrato 
deberá allegar la(s) certificación(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) 
se requiere(n) legalmente o por el representante legal, según corresponda, en la(s) que conste que 
el contratista o sus integrantes si es un consorcio o unión temporal durante el periodo de ejecución 
contractual respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social 
(salud, pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF Y 
SENA), de acuerdo con lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la  
Ley 828 de 2003 y lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
El SENA hará las retenciones de Ley como: 

• Retención en la fuente. 
• Rete IVA  
• Estampilla ProDesarrollo 
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• Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad de San 
José de Cúcuta. 

 
Nota: No se ofrecerá anticipo. 
 
Los datos obligatorios se encuentran en el Artículo 617 del ET, es importante que los conozcas 
para comprobar si las facturas que emites o el proveedor de facturación que contrataste cumple con 
la legalidad que exige la DIAN. 
 

FACTURA DE VENTA ELECTRÓNICA 

1 
Apellidos y nombre o razón social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA”  
NIT: 899999034-1 
Dirección: Calle 2N con Avenidas 4 y 5 Barrio Pescadero -Cúcuta 

2 Correo electrónico del Supervisor. 
3 Número del contrato. 
4 Numero de la unidad ejecutora. 

5 Apellidos, nombres o razón social, número de NIT (Número de Identificación Tributaria) de 
quien venda el bien o preste el servicio. 

6 Fecha y hora en que se generó y expidió la factura electrónica. 
7 Valor total de la operación. 
8 Forma de pago. 
9 Debe contar con una descripción de los bienes vendidos o los servicios prestados. 
10 Tener el título de factura de venta electrónica. 
11 Debe discriminar los impuestos de la transacción. 

12 Incluir la respectiva numeración consecutiva con la Resolución de facturación y su fecha 
de vencimiento. 

13 Debe indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas. 

14 Debe indicar el nombre del Proveedor tecnológico con su respectivo NIT, el software 
contable de facturación. 

15 Debes utilizar el formato electrónico de generación XML estándar que fue establecido por 
la DIAN. 

16 Las facturas electrónicas deben incluir la numeración consecutiva o Resolución de 
Facturación debidamente autorizada por la DIAN. 

17 Es muy importante que incluya el código CUFE (Código Único de Factura Electrónica). 
 
Tramite a realizar por parte de los proveedores que están obligados a facturar 
electrónicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de 
abril de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades 
Ejecutoras SIIF Nación: 
 
Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista deberá registrar en las notas 
u observaciones la identificación presupuestal de la entidad adquiriente, el número del contrato y el 
correo del aprobador de la siguiente manera: 
 
1) Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su dirección 

electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir fallas en la 
validación del correo. 

2) Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el código 
de identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se suscribió el contrato, 
número del contrato (sin escribir la palabra número de contrato, solo escribir el número de 
contrato), y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma 
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#$Identificación de la entidad; Contrato número; Nombre del supervisor@dominio de la entidad #$ 

 
 
3) Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 

electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura electrónica a través del 
medio seleccionado, éste la envíe automáticamente. 

4) La identificación de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-000000 
5) Cuando la factura no pueda ser procesada por nuestro operador tecnológico OLIMPIA IT. 

a) ASUNTO DEL CORREO ELECTRONICO: 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co  

 

 
 

b) AL CORREO ELECTRONICO SE LE DEBE ANEXAR: 
• Los archivos xlm y pdf comprimidos en zip 
• Antes de enviar verificar que se encuentre firmada, archivo xml “attacheddocument” 
• Archivo en pdf 
• Si lo comprime en .rar no lo permite ya que genera error y debe ser en zip 

 
6. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 

El objeto del presente contrato se ejecutará en la sede del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
Regional Norte de Santander, ubicada en: 
 

No. Sede Nombre Municipio Dirección 
1 Sede Principal 

Pescadero Cúcuta Calle 2N entre Avenidas 4 y 5, Barrio 
Pescadero 

 
7. PLAZO DE EJECUCIÓN: 

El contratista para cumplir con sus obligaciones contará con un plazo que no supere EL 20 DE 
DICIEMBRE DE 2024, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de 
los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato, establecidos en el artículo 41 de la Ley 
80 de 1993 y los demás que se señale al efecto en el estudio previo y en la minuta. 
 

8. TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios. 
 

9. MODALIDAD DE SELECCIÓN: Mínima Cuantía. 
  
Proyectó: Jorge Eduardo Ortiz Leon, Abogado Contratista GAAM 
 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

