
 

 

FICHA TÉCNICA 
CARPETA CUATRO ALETAS PROPALCOTE PARA TRANSFERENCIA SECUNDARIA 

 

Nombre del 
producto 

Carpeta tipo cuatro aletas 
Carpeta de solapas laterales 

Material de 
elaboración 

Cartulina tipo propalcote blanco, esmaltado por una (1) cara. 
Elaborado de fibras vírgenes. Libre de pulpas recicladas y libre de cloro 
residual. 
El recubrimiento esmaltado de la cartulina debe estar hecho desde su 
fabricación con pigmentos o cargas de carbonatos y los ligantes o 
encolantes no deben ser de alumbre o colofonia. 

Gramaje 320 g/m2 

pH  Valor neutro o 7. Es aceptable un pH ligeramente básico mayor a 7 

Reserva alcalina Si el propalcote posee reserva alcalina, debe estar entre 3% a 5%, 
expresada como carbonato de calcio.  

Cumplimiento de 
NTC 5397:2005 

El material debe cumplir como mínimo con los siguientes numerales: 
4.4.1. Pulpas 
4.4.2. Valor pH 
4.4.4. Encolado 
4.4.5. Color 
4.4.7. Resistencia a la oxidación 

Dimensiones:  Ancho Largo 

Total 695 mm 695 mm 

Base central 220 mm 350 mm 

Solapa corta 220 mm 350 mm 

Solapa larga 255 mm 350 mm 

Solapas superior e inferior 225 mm 170 mm 
 

Diseño: Carpeta troquelada en cruz, con cuatro (4) grafados de un centímetro (1 cm) 
desde el cuerpo central hacia las solapas o aletas.  
Las esquinas de la cartulina deben ser redondeadas. 
El diseño debe estar acorde con el Anexo C (informativo) de la NTC 5397 
de 2005. 
El grafado debe permitir realizar dobleces en las aletas sin que la cartulina 
propalcote presente agrietamientos en sus superficies. 
Los cortes de las aletas deben ser perfectos, sin presentar rebabas o 
desviaciones.  



 

 

 
Ilustración 1. Imagen tomada de la publicación Especificaciones para Cajas y 
Carpetas para Archivo. Archivo General de la Nación. 2009 

Cantidad: quinientas (500) 
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