








































 

 

 

                             Popayán,  30 marzo de 2020 
 

Señor (a) 
JOSE DOMINGO OTÁLORA GARCÍA  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.19-CO1.PCCNTR.1319353 
Coordinador Académico de Programas Especiales 
Centro de Teleinformática y Producción Industrial 
Popayán 

 
 

Asunto: Informe de evidencias con actividades 
realizadas del 16 al 30 de marzo del año 2020 

 
Referencia: No 19-CO1.PCCNTR.1319353 del año 2020 

 
 
ADRIANA LINED GOMEZ MUÑOZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 34319957 de 

Popayán Cauca, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Teleinformática y Producción 
Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas entre el 16 al 31 de marzo de 2020. 

 

OBJETO: 

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista en el área de 
ARTESNIAS, impartiendo Formación Profesional Integral en los programas del centro de 
Teleinformática y Producción Industrial (Titulada, complementaria y/o virtual), según la 
necesidad del servicio, en el o los Municipios del Departamento del Cauca donde se le asigne 
por la entidad contratante. 

 
 

 
Ante la emergencia sanitaria declarada en el país y  acogiendo las medidas anunciadas por el 
Gobierno Nacional de suspender la formación presencial en todos los Centros de formación y sus 
respectivas sedes a nivel nacional a partir del lunes 16 de marzo de 2020 como plan de  prevención, 
manejo  y control  del COVID-19. 
Por lo anterior la Coordinación Académica del Centro de Teleinformática y Producción Industrial  
SENA Regional Cauca, en conjunto con los instructores de los diferentes programas de formación, 
establecieron estrategias para dar  continuidad al desarrollo de la formación, utilizando las 
tecnologías de la información  que dispone la entidad para tal fin  y así dar cumplimiento a las 
obligaciones estipuladas en el objeto del contrato de prestación de servicios durante el tiempo que 
se requiera, dentro de las normas establecidas por la ley nacional. 

 
 
 



 

 

A continuación, se relacionarán las fichas a cargo y las actividades realizadas en la semana del 16 al 
30 de marzo, las cuales fueron de carácter informativo y de diligenciamiento de documentos, 
necesarios para la continuidad del programa y el proceso de formación. 

 

1.1 FICHAS A CARGO DEL INSTRUCTOR 
 
 

Programa de 
Formación y Número 

de Ficha 

Aprendices 
en 
formación 

Actividad del 
Proyecto 
Formativo 

Competencia Resultado 

TEORÍA DEL COLOR 
PARA PRODUCTOS 
ARTESANALES   
 
Ficha: 2069115 

23 Elaborar  el 
proyecto en la 
superficie 
seleccionada para 
la aplicación de 
técnicas basadas 
en la teoría del 
color.    

Dibujar 
producto 
artesanal según 
requerimiento 
de proyecto. 

Interpretar la 
teoría del color 
según diseño de 
producto 
artesanal. 

BRICOLAJE Y 
DECORACION 
 
Ficha: 2064275 

36  Identificar los 
materiales y 
herramientas  de 
acuerdo con el 
tipo de producto 
a elaborar.                
Calcular la 
cantidad de 
materiales a 
utilizar según el 
producto a 
elaborar.   

DECORAR 
OBJETO 
ARTESANAL 
SEGÚN ORDEN 
DE 
PRODUCCIÓN 

Interpretar el 
diseño del 
producto a 
elaborar para 
determinar las 
características con 
base en los 
requerimientos de 
fabricación. 

ACABADOS DEL 
PRODUCTO ARTESANAL 
EN MADERA. 
 
Ficha: 2073823 

26 Analizar la textura 
de la materia 
prima verificando 
su estado,  según 
requerimiento 
del producto.  
 
Diseñar el 
proyecto en MDF, 
según las técnicas 
establecidas. 

Acabar producto 
artesanal en 
madera, según 
diseño y 
Procedimientos 
establecido. 

Conservar la 
artesanía en 
madera con 
acabado reciente, 
según técnica 
artesanal.                                   
Verificar acabado 
del producto 
artesanal en 
madera de acuerdo 
a producto a 
elaborar y 
normatividad 
vigente. 



 

 

Elaboración de 
Muñecos en tela y 
Materiales Reutilizables 
 
Ficha: 2081890 

 
 
 
 

25 

Identificar los 
materiales e 
insumos para la 
elaboración de 
muñecos. 
 
Reconocer las 
texturas de las 
telas para la 
confección de 
muñecos 

Cortar prendas 
de vestir en 
modistería de 
acuerdo con las 
necesidades del 
cliente 

Reconocer la 
importancia de la 
combinación del 
color para la 
elaboración de 
muñecos.  
Identificar las 
diferentes fibras 
textiles e insumos 
para la confección 
y elaboración de 
muñecos, 

Elaboración de 
Muñecos en tela y 
Materiales Reutilizables 
 
Ficha: 2081905 

 
 

27 

Identificar los 
materiales e 
insumos para la 
elaboración de 
muñecos. 
 
Reconocer las 
texturas de las 
telas para la 
confección de 
muñecos 

Cortar prendas 
de vestir en 
modistería de 
acuerdo con las 
necesidades del 
cliente 

Reconocer la 
importancia de la 
combinación del 
color para la 
elaboración de 
muñecos.  
Identificar las 
diferentes fibras 
textiles e insumos 
para la confección 
y elaboración de 
muñecos. 

 
 
1.2 ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL INSTRUCTOR 

 
 

 
No 

 
ACTIVIDAD, ACCIONES REALIZADAS Y EVIDENCIAS DE LA SEMANA ENTRE EL 16 Y 30 DE 
MARZO 

 
1 

 
ACTIVIDAD 

Establecer y concertar estrategias para el desarrollo de la formación teniendo en cuenta las 
medidas y directrices tomadas por la Dirección Nacional del SENA, el “Estado de Emergencia 
Sanitaria” y el “Estado de Emergencia Económica, Social y Ecológica” mediante el Decreto 
417 de 2020, y “el aislamiento preventivo obligatorio”, decretados en el país por el gobierno 
nacional. 

 
ACCIONES REALIZADAS 

De acuerdo con las orientaciones impartidas por el Coordinador del área, se presentaron las 
estrategias y el cronograma de actividades por seguir para el desarrollo de la formación. 
 



 

 

 
EVIDENCIAS 

 

 Pantallazo creación de grupos de whatsapp para cada una de las fichas a cargo, medio 
por el cual se imparten orientaciones pedagógicas y didácticas. 
 

 Pantallazo Sesión en línea con cada grupo indicando los procedimientos a ser aplicados 
teniendo en cuenta las directrices impartidas por el SENA, respecto a la emergencia 
por la pandemia Covid-19 

 

 Pantallazos de la información impartida por medio de las herramientas de la aplicación 
Whatsapp (mensajes – video llamadas), las actividades, compromisos, asesoría virtual 
y espacios de retroalimentación  a desarrollar con los aprendices durante el curso. 

  

 Pantallazo de envíos al grupo de whatsapp de explicaciones detalladas, videos, 
tutoriales, moldes e información pertinente para la elaboración de cada proyecto.  

 

 Informe de actividades realizadas enviado por correo al Coordinador Académico. 
 

 Realización del Taller de Diseño curricular de programas de Complementaria enviado 
por correo Institucional al Coordinador Académico programas especiales. 

 

 Formato Guía de Aprendizaje GFPI-F-019V03 
 

 Formato Planeación Pedagógica GFPI-F-018V3 
 

 Formato Instrumento de Evaluación Lista de Chequeo 
 
Nota: Las evidencias correspondientes a material de formación se encuentran en la carpeta 
One Drive, creada por el Coordinador de Programas Especiales; Ingeniero José Domingo 
Otálora. 
 
Link de acceso: https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/jdotalora_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fper
sonal%2Fjdotalora%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FComplementaria%202020
%2FAdriana%20Lined%20G%C3%B3mez&parent= 
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ACTIVIDAD 

 Se realiza Planeación Pedagógica al programa Elaboración de Muñecos en Tela y 
Material reciclable. 

 Se realiza guía de aprendizaje al programa Elaboración de Muñecos en Tela y Material 
reutilizable.  

 Se realiza formato de instrumentos de Evaluación del Programa Elaboración de 
Muñecos en tela y Material Reutilizable.  

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jdotalora_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fjdotalora%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FComplementaria%202020%2FAdriana%20Lined%20G%C3%B3mez&parent=
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jdotalora_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fjdotalora%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FComplementaria%202020%2FAdriana%20Lined%20G%C3%B3mez&parent=
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jdotalora_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fjdotalora%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FComplementaria%202020%2FAdriana%20Lined%20G%C3%B3mez&parent=
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jdotalora_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fjdotalora%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FComplementaria%202020%2FAdriana%20Lined%20G%C3%B3mez&parent=


 

 

 Enviar material de apoyo, Video tutoriales e indicaciones a los aprendices para la 
realización de cada proyecto. 

 Se realiza Taller de  análisis de diseño curricular de los programas Acabados del 
Producto artesanal en Madera y Elaboración de Muñecos en Tela y Material 
reutilizable. Enviado por correo al Coordinador de programas especiales. 

 
Planeación, Guías e Instrumentos de Aprendizaje: en la carpeta Portafolio del Instructor 
subida al ONE DRIVE 
Videos y tutoriales: en la Carpeta Contingencia Covid-19, subida al ONE DRIVE 

 ACCIONES REALIZADAS 

Se realizó la planeación pedagógica, Guía de Aprendizaje e Instrumentos de Evaluación del 
Programa Elaboración de Muñecos en tela y material reutilizable, para los aprendices de las 
fichas: 
Ficha No. 2081890 
Ficha No. 2081905 
 
Se realizó Video Tutoriales para la realización de proyectos en madera para los Aprendices 
de las fichas: 
Ficha No. 2073823  
Ficha No. 2069115  
 
Se realiza envío de material didáctico y Videos tutoriales para los aprendices de las fichas 
Ficha No. 2064275 
Ficha No. 2081890 
Ficha No. 2081905 
 
Se realiza desarrollo y análisis del taller de Complementaria sobre el Diseño curricular de los 
programas  Acabado del producto Artesanal en Madera y Elaboración de Muñecos en tela y 
materiales reutilizables. 

 

 
EVIDENCIAS: Se subió el Portafolio del Instructor en su totalidad a la carpeta ubicada en el  
One Drive creado por el Coordinador Académico. 

Ver imagen de correos remitidos o Ver imagen de Pantallazos 
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ACTIVIDAD VIRTUAL REALIZADA CON LOS APRENDICES DE LA FICHAS  

 
Sesiones realizadas por Video Llamada y mensajes de Whatsapp a las fichas: 
 
Ficha No. 2081905 
Ficha No. 2081890 
Ficha No. 2073823 
Ficha No. 2064275 
Ficha No. 2069115 
 
La Evidencia se encuentra en la Carpeta Evidencias Actividades Contingencia Covid-19, ubicada 
en el ONE DRIVE enviado al coordinador.  
 

  
EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE SOLICITADA A LOS APRENDICES 
 

 Avances de elaboración del proyecto (Fotos vía whatsapp o correo electrónico) 

 Foto del proyecto terminado 
 
La Evidencia se encuentra en la Carpeta Evidencias Actividades Contingencia Covid-19, ubicada 
en el ONE DRIVE enviado al coordinador.  
 

 
TOTAL DE APRENDICES QUE ENTREGARON LAS EVIDENCIAS:  
 
Ficha 2069115: 21 aprendiz 
 
Ficha 2064275: hasta el momento 18 Aprendices han entregado la evidencia, se otorga plazo      
hasta el día viernes 3 de abril, debido a que viven en zona rural y otro grupo pertenece al 
sector salud. 
 
Ficha 2073823: 22 Aprendices 
 
Ficha 2081905: Las evidencias serán entregadas después de la terminación de curso. 
 
Ficha: 2081890: Las evidencias serán entregadas después de la terminación de curso. 
 
 

PROBLEMAS PRESENTADOS: 
 

 Dificultades en cuanto a la conectividad de los Aprendices. 

 Un porcentaje de los aprendices pertenecen a zonas rurales donde no hay servicio de 
internet. 



 

 

 Algunos de los aprendices pertenecen al sector salud y debido a la carga laboral se les 
ha dificultado la terminación del proyecto. 
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ACCIONES REALIZADAS 

 
A través de la Aplicación Meet, se tuvo acceso a la videoconferencia sobre el taller de diseño 
curricular a cargo del Coordinador académico José Domingo Otálora y la Dra. Lali, dirigido a 
instructores de Complementaria del CTPI; la cual participe el día Jueves 26 de Marzo de 2:00 
a 4:30 pm y el día Viernes 27 de marzo de 8:00 a 10:30 am. 
 
 

EVIDENCIAS 
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OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS 
Taller de complementaria Análisis de Diseño Curricular 
Videos Tutoriales 
 

 ACCIONES REALIZADAS 
 

1. Elaboración de análisis del Diseño curricular del Programa Complementario Acabado 
del Producto Artesanal en Madera. 

2. Elaboración de análisis del Diseño curricular del Programa Complementario 
Elaboración de Muñecos en tela y Material Reutilizable.  

3. Elaboración de Videos Tutoriales para el desarrollo del Programa Acabados del 
producto Artesanal en Madera.  
 
 
 



 

 

EVIDENCIAS:  

Taller de Diseño Curricular: Correo enviado al Ingeniero José Domingo Otálora  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Videos: Subidos en la Carpeta ONE DRIVE, Evidencias contingencia Covid-19 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Dentro de las actividades realizadas se ha tenido comunicación continua con los aprendices, con 
el fin de dar respuesta a las dudas con respecto a la continuidad de la formación y el desarrollo 
de las competencias ya establecidas. 

 

Cordialmente, 
 
 

Adriana Lined Gomez M. 
Contratista. 
C.C. No. 34319957 


