INFOTEP

ESTUDIO PREVIO PARA DETERMINAR LA CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DE LA
CONTRATACION

EL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y
PROVIDENCIA - INFOTEP, de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la ley 1474
de 2011 por medio de la cual se adiciona un numeral al articulo 2 de la ley 1150 de 2007; y el
Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, para adelantar un proceso
de seleccién bajo la modalidad de contratacion en la modalidad de minima cuantia y la
consecuente celebracién del contrato requerido.

1. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

El Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional de San Andrés y Providencia —
INFOTEP —, es una institucion de caracter oficial con 44 afios con alta experiencia en el sector
educativo, ofertando programas técnicos profesionales acorde con las necesidades sociales,
econdmicas, productivas y politicas de la region. Atender este reto, significa construir nuevos
escenarios para la poblacion joven y adulta productiva de la regién, la ampliacién de la oferta
de programas académicos, la consolidacién de los sistemas de gestién integral de la calidad.
los lineamientos anteriores hacen necesario demandar la asesoria de profesionales expertos
en temas especificos que garanticen la consecucién de los logros misionales de la institucion.

En ese sentido, dentro de las Lineas del Plan Estratégico 2024 al 2032 y de Accién 2024, se
cuenta con las Siguientes lineas “Fomento de la apropiacion de la cultura islefia y dominio del
kriol (lengua nativa del territorio insular) para extranjeros con inmersion a toda la comunidad
educativa y grupos de valor externos, como también el inglés y espafiol” OBJETIVOS
ESTRATEGICOS: Promover la participacion de miembros de la comunidad educativa en
espacios que fomenten el aprendizaje de idiomas y fomenten la apropiacion cultural.

La celebracion del Dia de la emancipacion, es la la oportunidad de fortalecer y visibilizar al
INFOTEP en el contexto local, con miras, al nivel nacional, respaldar su vision y sus procesos
misionales. Es un gran potencial, por las interdependencias existentes entre lengua y cultura,
y que las consecuencias de la debilidad de una, influyen necesariamente en la otra; asi, por lo
general el desconocimiento y la omision de la importancia de una lengua y sus origenes
ancestrales reflejan en una identidad cultural débil.

Teniendo en cuenta lo anterior y lo observado en el contexto del Departamento Archipiélago,
que hace aproximadamente seis décadas cuando iniciaron los procesos socioeconémicos
drasticos, se generaron huellas en la identidad cultural islefia, a través de la libertad o no del
idioma que los habitantes locales tenian la posibilidad de elegir y usar, al momento de, como
en las maneras efectivas de comunicarse en la cotidianeidad. En ese sentido, el impacto que
tuvieron estas trasformaciones dréasticas socioeconémicas, todavia transcurre en la identidad
cultural islefia, reflejado en la decision que toman los habitantes, de usar o dejar de usar una
lengua. Ello puede constituir un riesgo, conducente al deterioro o desaparicion del territorio
insular del uso, ya sea del idioma inglés o espafiol, contribuyendo a la disminucién de la
diversidad lingiistica.

Por otro lado, en el marco del concepto de Reserva de Biosfera, que tiene por premisa que la
conservacion de la biodiversidad va paralelo con la conservacion de la diversidad cultural; y
de las ventajas comparativas que tiene este territorio, por su contexto multicultural, y turistico,
es pertinente impulsar procesos identitarios linguistico-culturales, aprovechando la fecha
establecida por la camara de representantes el dia 1 de agosto como el dia de la emancipacién
del pueblo raizal del archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa catalina.
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Las manifestaciones culturales y artisticas islefias que expresan el desarrollo, evolucion y
transformaciones de la lengua; el nombrar, cantar, y contar, las percepciones culturales
propias del islefio sobre el paisaje, la gastronomia, la musica, la oralidad, las experiencias y
vivencias particulares a este territorio, estan recreadas en las narrativas populares, y las
diversas formas creativas que nacen en el seno de la lengua propia y cultura islefia. Por ende,
al resaltar estos procesos locales en el Dia de la emancipacion, relacionados con el desarrollo
de la cultura a través de la lengua, seran valorados y fortalecidos en el contexto multicultural
e internacional.

INFOTEP, en cumplimiento con las politicas y objetivos del plan Estratégico relacionadas con
su gestién de calidad y los lineamientos establecidos para el cumplimiento de las condiciones
bésicas de calidad académica y cultural y atendiendo al plan de desarrollo promovido para
INFOTEP, establece la necesidad de contratar los servicios para conmemorar el dia de la
emancipacion.

1. OBJETO DEL CONTRATO.
CONTRATACION DE SERVICIOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES PARA LA
PROMOCION Y APROPIACION DE LA CULTURAL RAIZAL EN EL MARCO DE

CONFERENCIAS Y ACTIVIDADES LUDICAS, LITERARIAS Y CULTURALES EN EL DIA
DE LA EMANCIPACION.

2.1 CLASIFICACION UNSPSC

El objeto contractual se clasificacion en los siguientes codigos del clasificador de Bienes y
Servicios.

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
80141607 Gestidn de eventos.
60103600 Recursos y actividades multiculturales
60103602 Recursos tradicionales, rituales o costumbres
90101603 Servicios de caterin
90101801 COMIDAS PARA LLEVAR PREPARADAS
81141601 Logistica

2.2 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Unid. De
ITEM DETALLE Medida

Comida tipica raizal.

(porcion de arroz rice and beans,
porcién de ensalada de pollo con
papa, porcion de proteina (cerdo
guisado al estilo islefio) porcién
de pan de maiz o de banano con
bebida de sorrel empacados de
forma individual en platos
desechables con separadores
para el arroz, la ensalada y la
proteina y empaque individual
para el pan de banano o de maiz

Cantidad

200
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| | | Unidad |

2.4. PRESUPUESTO OFICIAL

Para establecer el presupuesto oficial, el area encargada, efectué con fundamento en varias
cotizaciones las cuales hacen parte integral del Presente Estudio un andlisis, adicional a ello
se verificaron las contrataciones anteriores que incluye este tipo de contratos. Asi mismo, se
tuvo en cuenta un incremento del IPC, para establecer el promedio de las variantes para este
afio.

FUNDACION
ITEM CANT E(')'\g?ssﬁgx SEMILLERO | PROMEDIO
DESCRIPCION S DE MI ISLA
1 COMIDA TIPICA | 200 | $9.000.000 | $9.000.000 | $ 9.000.000
RAIZAL.

De conformidad a lo anterior y la disponibilidad presupuestal la entidad estim6 un presupuesto
para la presente invitacion Publica en NUEVE MILLONES DE PESOS ($ 9.000. 000.00)
M/CTE. Este valor, asi como todos los gastos y costos en que incurra el contratista para la
legalizacion y cumplimiento del contrato, pago de los impuestos y descuentos de ley a que
haya lugar, exento de IVA, en virtud de lo establecido en el articulo 22 de la Ley 47 de 1993.

2.5. FUENTES DE FINANCIACION

Para amparar la presente contratacion se expidié el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 27124 de fecha 09 de julio de 2024, Posicion Catélogo de Gastos: C-2202-0700-8-20203K-
2202067-02 Servicio de articulacion entre la educacion superior y el sector productivo-
fortalecimiento de la gestién institucional y sostenibilidad del instituto nacional de formacién
técnica profesional INFOTEP.

2.6. FORMA DE PAGO

El INFOTEP cancelara al CONTRATISTA de la siguiente manera: Un solo pago, una vez se
expida constancia del supervisor, presentacion de la cuenta de cobro y/o factura y la
acreditacion del pago de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (ARL, EPS,
Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensacion Familiar y Sena). El pago se
realizara dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a las fechas de radicacion de las
facturas o cuentas, segun sea el caso, o de la fecha en que el contratista subsane las glosas
que se le formulen.

El Contratista debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones sefialada en el inciso 2° del
articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Todos los documentos de pago deberan ser avalados por el supervisor del contrato.
Los pagos estan supeditados al PAC del INFOTEP.

2.7 FUNDAMENTO JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA.
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El presente proceso para la seleccion de la oferta mas favorable para ésta, el INFOTEP se
regird por las reglas sefialadas en el presente documento, especialmente por las normas
contenidas en el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica, expedido por
la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, el Decreto Reglamentario 1082 de
2015 y por las demas disposiciones reglamentarias o complementarias. En caso de
incompatibilidad entre el presente pre pliego de condiciones y la ley, se aplicara ésta.

La Ley 1150 de 2007, establece que la Minima Cuantia, corresponde a procedimiento sencillo
y rapido para escoger al contratista en la adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo
valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta
modalidad de seleccién de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion
cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad
Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.

Las reglas aplicables a la modalidad de seleccién de minima cuantia son las consagradas en
el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue adicionado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, y reglamentada por el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.1. No es
posible agregar requisitos, procedimientos o formalidades adicionales.

Asi mismo, este proceso se debe adjudicar al oferente que cumpla con todas las condiciones
exigidas por la Entidad en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacién a
participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre
las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

2.8 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Los servicios a contratar se ejecutaran en el Departamento de San Andrés en las instalaciones
del INFOTEP vy se fija para los efectos contractuales como domicilio la Isla de San Andrés.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El plazo previsto para la ejecucion es de TRES (3) DIAS, contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio de actividades, la cual se suscribira una vez se cumpla con los requisitos de
legalizacion o sea registro presupuestal y aprobacion de garantias (Si aplica).

2.10 OBLIGACIONES GENERALES

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del
objeto del mismo, tales como:
a. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones

economicas, técnicas y financieras estipuladas en los estudios previos, Pliego de
Condiciones, Contrato de prestacion de servicios y de acuerdo con su propuesta,
dentro del plazo establecido para tal fin.

b. El Contratista es el Unico responsable por la vinculacién de su personal para la
ejecucion del objeto, lo cual debe realizar en su propio nombre y por su cuenta y riesgo
sin que el INFOTEP adquiera responsabilidad propia, ni solidaridad alguna por dichos
actos.

c. El contratista debera dar cumplimiento a todas las obligaciones legales, asi como a las
establecidas en el respectivo contrato.

d. Ejecutar el objeto del presente contrato en el lugar y los plazos establecidos, con pleno
cumplimiento de las especificaciones esenciales, en condiciones de eficiencia,
oportunidad y oOptima calidad de conformidad a los parametros establecidos por el
INFOTEP y las condiciones juridicas, técnicas, financieras y econdémicas estipuladas
en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta.
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e. El contratista deberd cumplir con el pago a sus operarios de conformidad con las
normas laborales de manera oportuna, y por el monto minimo de ley, respetando los
derechos y deberes de los trabajadores en materia laboral.

f. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el INFOTEP, a
través del Supervisor del Contrato.

g. Estar afiliado al Sistema General de Salud, Pensién y Acreditar con cada una de las
planillas de pagos, la Gestion de tiempos, asi como las planillas mensuales donde se
acrediten los aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y riesgos laborales),
estos se acreditan Unicamente por el sistema PILA o Planilla Asistida o el que
determine el Ministerio del Trabajo.

h. Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte del patrimonio del INFOTEP y que le
hayan sido entregados para el desarrollo del objeto del contrato, por lo que son sujetos
de control y vigilancia, en consecuencia, deberan dar cuenta sobre la entrega de los
bienes al supervisor y/o interventor del contrato respectivo.

i. Entregar al Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional-INFOTEP,
periddicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor o interventor lo solicite,
todos los documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan
en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas
y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacion, que se encontraran
en el instructivo de Organizacion de Archivos de Gestion parametrizado en INFOSIG.

j- Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, las observaciones y cambios
necesarios relacionados con el objeto de la presente contratacion.

k. Cumplir a cabalidad el objeto contratado de acuerdo a la propuesta presentada.

2.12 OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El servicio debe cumplir con:

¥" Suministrarse de acuerdo con las necesidades descritas en las especificaciones técnicas,
calidad y cantidad.

¥v" Ejecutar el contrato de conformidad con los estudios previos y la propuesta presentada.

v" Informar por escrito al supervisor del contrato de todo error o deficiencia que observare en
la ejecucion del contrato de forma oportuna que permita buscar posibles soluciones.

¥v" Emplear en el cumplimiento del contrato, las condiciones de calidad ofrecidas en la
propuesta.

¥v" Cumplir con las obligaciones de caracter laboral adquiridas con el personal a su cargo.

v Garantizar la calidad del servicio, ofertado al INFOTEP.

¥v" Cumplir con las fechas establecidas para la entrega y suministro del servicio.

El CONTRATISTA se compromete y obliga frente al INFOTEP a mantener indemne a la
entidad estatal de cualquier reclamacién (demanda, reclamo, accion legal, costos, entre otros),
provenientes de terceros, gue tenga como causa las actuaciones y omisiones ocasionadas por
el Contratista, subcontratista o sus proveedores durante la ejecucion de los servicios que se
contratan.

3. ANALISIS DEL SECTOR- ESTUDIO DE MERCADO
1. ANALISIS DEL SECTOR.

EI INFOTEP, para adelantar el respectivo estudio, efectud las consultas pertinentes en el Portal
de Colombia Compra Eficiente (www.colombiacompra.gov.co). Lo anterior, con el fin de tomar
como referencia los establecimientos de comercio de la regién, que participan efectivamente
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en procesos de contratacion, con similar objeto, modalidad de seleccion, presupuesto
asignado, plazo y lugar de ejecucién.

En el mercado varias muchas firmas que ofrecen este tipo de servicios para las empresas
publicas o privadas y el mantenimiento locativo de sus inmuebles.

3.1 ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO

Este tipo de servicios es una figura empresarial de servicios para el comercio y el transporte
que permite profesionalizar y optimizar los niveles de asistencia. Este es un eslabén en la
cadena para conceptualizar y acercar una estrategia de divulgacibn o comunicacion de
servicios misionales de una entidad para una comunidad en general.

La Asociacion Colombiana de la Industria de Ferias, Congresos, Convenciones y Actividades
Afines, se fundo en el afio 2010 por un grupo de organizadores de ferias y congresos, con la
finalidad de proyectar al pais en el concierto internacional de estas actividades, aprovechando
nuestra posicion geografica y el estimulo que han tenido recientemente gracias al buen
momento que est4 viviendo la economia del pais.

Estas actividades han servido tradicionalmente como impulso al turismo corporativo y de
negocios, por lo tanto el gobierno central y las alcaldias municipales donde se pueden llevar a
cabo eventos en buenas condiciones, deben unirse en este gran esfuerzo nacional que se
traducird en mayor empleo y progreso de los sectores vinculados En las diferentes actividades
que realiza el departamento para el trabajo con la comunidad y las actividades culturales busca
escenarios en los que pueda brindar los equipos logisticos y la comodidad de los asistentes a
las diferentes actividades.

En el Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional INFOTEP, Se ha venido contratando
los servicios logisticos con diferentes personas naturales y juridicas teniendo en cuenta las
diferentes experiencias adquiridas a través de pasadas contrataciones que se ejecutaron bajo
los lineamientos y especificaciones técnicas establecidas por el mismo para garantizar las
metas y compromisos.

3.3 CONDICIONES LEGALES, COMERCIALES, FINANCIERAS, ORGANIZACIONALES,
TECNICAS Y DE RIESGO DEL SECTOR.

3.4.1 ANALISIS DE RIESGO

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 6 articulo
2.2.1.1.2.1.1. Del Decreto 1082 de 2015, resulta importante tipificar, estimar y distribuir
aquellos riesgos que pueden afectar las prestaciones econdémicas del contrato a celebrar.

Las partes entienden como riesgos contractuales previsibles aquellas amenazas, peligros o
aconteceres futuros e inciertos que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes
son razonablemente previsibles, y que, en el evento de materializarse, pueden generar dafios
y perjuicios a una de las partes o ambas, presentandose desequilibrio econémico de la
ecuacion contractual. Se considera que los factores que permitiran soportar la tipificacion,
estimacion y asignaciéon de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico
del contrato.

Considerando la naturaleza del objeto contractual y las actividades a desarrollar, el INFOTEP
ha identificado los riesgos que podran ser verificados en el anexo 1 (matriz de riesgos del
presente proceso de contratacion).

3.4.2 ANALISIS ORGANIZACIONAL

Para desarrollar el objeto del contrato, se requiere como ya se ha establecido en parrafos
anteriores, de ser persona natural o juridica, por lo cual debe contar con lo siguiente:
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a. Ser comerciante inscrito en el registro mercantil como persona juridica o persona natural.
b. Estar inscrita su activad en el Registro Unico Tributario RUT de la DIAN.

c. Contar con experiencia relacionada con el objeto a contratar.

d. Contar con personal idéneo, con experiencia y suficiente para desarrollar la actividad
comercial.

e. Cumplir con el pago de aportes del Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales de
acuerdo con los sefialado en al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y modificado por el articulo
1 de la Ley 828 de 2003, Ley 1122 de 2007.

3.4.3 ANALISIS DE LA DEMANDA.

3.4.9.1. ANALISIS HISTORICO DE LAS CONDICIONES QUE EN EL PASADO HA
ESTABLECIDO LA ENTIDAD CONTRATOS CON OBJETOS SIMILARES.

ANO | NUMERO | OBJETO VALOR PLAZO
APOYO LOGISTICO PARA

2021 | 67 ACTIVIDADES LUDICAS, LITERARIAS | $10.000.000 1 DIA
Y CULTURALES EN LA

CONMEMORACION DEL DIA DE LA
EMANCIPACION DEL CENTRO DE
LENGUAS -DEL INSTITUTO NACIONAL
DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL DE SAN ANDRES -
INFOTEP. ESPECIFICACIONES DEL
OBJETO A CONTRATAR UNSPSC
81141601 - 90101603 -93141701 -
80121600.

2017 | 41 PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES
CULTURALES, LUDICAS, LITERARIAS | $52.000.000 | 15 DIAS
Y ACADEMICAS EN CELEBRACION LA
DEL DIA MUNDIAL DE LA LENGUA
MATERNA Y DIA NACIONAL DE LAS
LENGUAS NATIVA Y LA
CONMEMORACION DEL DIA DEL
IDIOMA DEL CENTRO DE LENGUAS
DEL INSTITUO NACIONAL DE
FORMACION TECNICA PROFESIONAL
DE SAN ANDRES INFOTEP.

4. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Se escogera bajo la modalidad de minima cuantia de acuerdo al Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.5.1del Decreto 1082 del 2015.

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, solamente se verifican los requisitos minimos habilitantes al oferente con el Menor
precio. En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, o no subsane en
la oportunidad sefialada, se podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo
menor precio previa verificacion de sus calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco
cumpla, se verificaran las de quien presenté el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado. En todo caso, la oferta debera encontrarse en condiciones del
mercado y satisfacer las necesidades de la entidad. De no lograrse lo anterior, se declara
desierto el proceso.
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En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
Decreto 1082 de 2015.

La Entidad, resolvera las observaciones que se hagan en forma respetuosa al informe de
evaluacion, dentro de los plazos establecidos en el cronograma fijado, igualmente estos deben
realizarse de forma clara, precisa y concisa, debidamente argumentados, referenciados y
centrados exclusivamente al informe de evaluacién. Asi mismo la entidad dara respuesta en
los plazos estipulados en el cronograma del proceso. La entidad podra aceptar la oferta y
celebrar el correspondiente contrato cuando solo se haya presentado una oferta, y esta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos y satisfechos los requerimientos contenidos en la
invitacion (articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 del 2015).

Por otro lado, Segun el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, por medio de la cual se
reglamenta los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 del 2020 (Ley de Emprendimiento),
relacionados con el procedimiento de minima cuantia, la contratacion con Mipymes y grandes
almacenes y la definicion de criterios diferenciales de calificacién para emprendimientos y
empresas de mujeres.

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un
(1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que
se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
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existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

4.1. CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A CONDICIONES Y CALIDADES DE LOS
PROPONENTES

Estan en capacidad de prestar el servicio solicitado, todas aquellas Empresas legalmente
constituidas y validadas dentro del territorio colombiano y personas naturales debidamente
organizadas, las cuales dentro de su portafolio de servicios se encuentre el objeto requerido
por esta Entidad. Sin inhabilidades ni incompatibilidades reportadas. Precisado lo anterior la
entidad procede a dejar constancia que el objeto de la presente contratacién puede ser
comercializado por:

a. Persona Natural: Las personas Naturales que su actividad comercial corresponde a la
realizacion de actividades iguales o similares a la del objeto contractual.

b. Personajuridica: La persona juridica debera tener dentro de su objeto social la realizacion
de actividades iguales o similares a la del objeto contractual. Capacidad legal y operativa para
realizar las actividades a que se refieren las especificaciones del contrato a celebrar.

4.1.2 CAPACIDAD JURIDICA.

PERSONAS JURIDICAS: Las personas juridicas acreditaran su capacidad juridica con el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio de su
domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha de presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho
certificado.

La Entidad verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes
aspectos:

(a) El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada para
cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los certificados de existencia
y representacion legal.

(b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacién legal.

(c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y
obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

(d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica
para contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la
presentacion de una declaracién de la persona juridica en la cual esta certifique gue ni
la persona juridica ni su representante legal estan incursos en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

(e) Adicionalmente la Entidad consultard los sistemas de informacién de antecedentes
judiciales de la Procuraduria General de la Nacion y de la Contraloria General de la Republica.

(f) m) El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, Ley 2097 de 2021, que busca
garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito
titulos alimentarios.

PERSONAS NATURALES: Las personas naturales acreditardn su capacidad juridica asi:
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(a) La mayoria de edad, la cual sera acreditada con la cédula de ciudadania, para los
nacionales colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros. La
simple presentacion de este documento sirve para acreditar la capacidad juridica.

(b) La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales. Este requisito
lo verificara la Entidad con la presentacion de una declaracion de la persona natural en la
cual certifique gue tiene plena capacidad y gue no esta incursa en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

(c) Adicionalmente la Entidad consultard los sistemas de informacién de antecedentes
judiciales, de la Procuraduria General de la Nacion y de la Contraloria General de la Republica.

() m) El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, Ley 2097 de 2021, que busca
garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito
titulos alimentarios.

4.1.3 EXPERIENCIA.

La entidad, durante la construccién de los estudios previos, y en atencién al tipo de actividades
que se desarrollaran durante la ejecucién del contrato, su tipo, alcance y complejidad, y en
aras de propender por la seleccién de un contratista idéneo que ejecute el contrato con las
mejores calidades, ha determinado que el oferente debera cumplir con la siguiente experiencia
relacionada:

El proponente debera aportar minimo Uno (1) y maximo (2) Dos Certificados, para acreditar
una experiencia especifica sobre cumplimiento de contratos ejecutados o en ejecucion en los
ultimos cinco (5) afios, contados a partir de la fecha de presentacion de la propuesta, cuyo
objeto sea igual o similar al de la presente Invitacion Publica, y cuya sumatoria y valor
actualizado en SMMLYV, sea igual o superior al 100% del valor total del presupuesto oficial
estimado, expedidas por entidades publicas o particulares.

4.1.3 CAPACIDAD FINANCIERA.

Teniendo en cuenta la modalidad de seleccién del contratista, la forma de pago y la naturaleza
del contrato, para el presente proceso no se requiere la verificacion de la capacidad financiera.

5. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES
SURGIDAS CON OCASION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Conforme a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, las garantias
no seran obligatorias en los contratos con valor inferior al 10% de la menor cuantia, sin
embargo, de acuerdo a la naturaleza del contrato, y su forma de pago contra entrega del
servicio se exigira la siguiente Garantia

v De Cumplimiento: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
contrato y con un término de vigencia igual a la duracion del contrato y cuatro (4)
meses mas, contados a partir de su perfeccionamiento.

v' Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: La
garantia de salarios y prestaciones sociales debe ser equivalente al cinco por ciento
(5%) del valor del contrato, con vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas
contados a partir de la aprobacion de la garantia Unica por parte de la entidad.

7.1 RIESGOS QUE AFECTAN LA EJECUCION DEL CONTRATO Y LA FORMA DE
MITIGARLOS.

Estan establecidos en el documento anexo de riesgos a los estudios previos, en donde se
describen las circunstancias que se considera constituyen riesgos que en un futuro afecten la
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correcta ejecucién del contrato, determinando su tipificacién, estimacion cualitativa y
cuantitativa y asignacion.

Se han elaborado los estudios previos de la contratacion determinando los aspectos técnicos
y econdmicos del contrato, teniendo en cuenta todas las medidas para garantizar que se
contrate con personas idéneas, con la mejor calidad, el mejor precio y los mejores insumos,
buscando asi mismo aminorar los riesgos en la contratacion.

(VER MATRIZ DE RIESGOS)

8. SUPERVISION

La supervision del contrato lo ejercera el Coordinador del centro de lenguas o a quien designe
el Rector. Quien debera velar por la correcta ejecucion del contrato y las funciones
establecidas en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, en caso contrario el Supervisor
debera responder disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual conforme al mandato legal y las siguientes:

a) Servir de interlocutor entre EL INFOTEP y EL CONTRATISTA

b) Supervisar la ejecucion de este contrato para asegurar el cumplimiento de las
obligaciones contraidas por EL CONTRATISTA.

C) Verificar la prestacion y recibo a satisfaccion de los servicios contratados, expidiendo
el certificado respectivo.

d) Autorizar, con su firma, los pagos que deban hacerse al contratista.

e) Impartir instrucciones y sugerencias por escrito y formular las observaciones que
estime convenientes, sobre el desarrollo del contrato.

f) Informar el porcentaje de avance de las actividades del proyecto.

Q) Solicitar las modificaciones y la liquidacién del contrato, cuando a ello hubiere lugar.
h) Recibir mensualmente por parte del CONTRATISTA copia de los comprobantes de

pago de la seguridad social (salud, pension, riesgos laborales y aportes parafiscales (cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA) y verificar su correcto pago, dentro de los plazos de
Ley.

i) Devolver al CONTRATISTA la documentacion de cobro entregada por este, cuando
haya verificado que el pago efectuado no corresponde con el IBC al que esté obligado.

) Elaborar actas de suspension y de reiniciacién de actividades, cuando a ello hubiere
lugar.

k) Verificar la cobertura de las garantias prestadas por el CONTRATISTA a favor del
INFOTEP mientras esté vigente el contrato y exigir su extensién tiempo y valor en caso de ser
necesario.

)] Las demas funciones que la Ley le sefale, el contrato.

9. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El INFOTEP podra imponer multas y declarar el incumplimiento de conformidad con lo
establecido por el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas aplicables, asi:

» MULTAS: EI INFOTEP podra sancionar Al CONTRATISTA mediante la imposicion de
multas sucesivas del 0.1% del valor de la propuesta, por cada dia de incumplimiento,
sin superar el 10% del valor de la misma, a efecto de conminarlo a su cumplimiento.

> CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL
CONTRATISTA pagara al Infotep, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta aceptada, cuando se trate de
incumplimiento total de la misma o proporcional al incumplimiento cuando se trate de
incumplimiento parcial, sin que supere el porcentaje sefialado.

» CADUCIDAD: CADUCIDAD ADMINISTRATIVA. Si se presenta algun hecho
constitutivo de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que
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afecte de manera grave y directa la ejecucién del contrato y evidencie que puede
conducir a su paralizacion, EL INFOTEP podra declarar la caducidad y ordenar la
terminacion y su liquidacion en el estado que se encuentre segun lo previsto en el
articulo 18 de la Ley 80 de 1993, la Ley 418 de 1997, modificada por la Ley 782 de
2002, asi como en la Ley 610 de 2000, o las normas que lo modifiquen o lo sustituyan.

Una vez en firme el acto administrativo respectivo, previa constancia de su ejecutoria, el
contrato quedara definitivamente terminado y el CONTRATISTA no tendré derecho a reclamar
indemnizacioén alguna. En el acta de liquidacion se determinaran las obligaciones a cargo de
las partes, teniendo en cuenta el valor de las sanciones por aplicar o las indemnizaciones a
cargo del CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar, y todo lo relacionado con el pago.

10. LIMITACION A MIPYME

De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, dentro del mismo término establecido para realizar
observaciones a la invitacién publica, los interesados podran solicitar limitacién del mismo a
Mipymes, de acuerdo con los criterios y requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado igualmente por el Decreto 1860 de 2021,
que establece:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales

independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia
habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.
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Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre
gue tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafo
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion
con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o
del Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
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publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3
de este Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas".

10.1 LIMITACION TERRITORIAL (articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021)

Las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio
en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme
deberé& acreditar su domicilio segun articulo 2.2.1.2.4.2.4.

10.2 MANIFESTACION DE INTERES EN LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES

La manifestacion de interés de limitar la convocatoria debe presentarse dentro de los plazos
previstos en el cronograma del proceso, acreditando la condicion de Mipyme a través de la
presentacion de los siguientes documentos:

1. Certificacion expedida por el contador publico o revisor fiscal, segun sea el caso, en la
que se sefiale tal condicion y su tamafio empresarial (micro o pequefia empresa).

2. Certificado expedido por la camara de comercio o por la autoridad que sea competente
para acreditar su antigliedad (minimo un (1) afio de existencia).

La manifestacion de interés se puede realizar como Persona Natural, Juridica, Consorcio o
Unién Temporal, que sera firmada por el representante legal de la Persona Juridica, o del
Consorcio o Union Temporal, segun sea el caso.

EMELINO O'NEILL PEREZ
Profesional Universitario Centro de Lenguas
Original Firnado
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