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ESTUDIO PREVIO PARA DETERMINAR LA CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DE LA 
CONTRATACIÓN  

 

EL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y 

PROVIDENCIA - INFOTEP, de conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la ley 1474 

de 2011 por medio de la cual se adiciona un numeral al artículo 2 de la ley 1150 de 2007; y el 

Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, para adelantar un proceso 

de selección bajo la modalidad de contratación en la modalidad de mínima cuantía y la 

consecuente celebración del contrato requerido. 

 
1. JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACIÓN 

 
El Instituto Nacional de Formación Técnica Profesional de San Andrés y Providencia – 

INFOTEP –, es una institución de carácter oficial con 44 años con alta experiencia en el sector 

educativo, ofertando programas técnicos profesionales acorde con las necesidades sociales, 

económicas, productivas y políticas de la región. Atender este reto, significa construir nuevos 

escenarios para la población joven y adulta productiva de la región, la ampliación de la oferta 

de programas académicos, la consolidación de los sistemas de gestión integral de la calidad. 

los lineamientos anteriores hacen necesario demandar la asesoría de profesionales expertos 

en temas específicos que garanticen la consecución de los logros misionales de la institución. 

 

En ese sentido, dentro de las Líneas del Plan Estratégico 2024 al 2032 y de Acción 2024,  se 

cuenta con las Siguientes líneas “Fomento de la apropiación de la cultura isleña y dominio del 

kriol (lengua nativa del territorio insular) para extranjeros con inmersión a toda la comunidad 

educativa y grupos de valor externos, como también el inglés y español” OBJETIVOS 

ESTRATEGICOS: Promover la participación de miembros de la comunidad educativa en 

espacios que fomenten el aprendizaje de idiomas y fomenten la apropiación cultural. 

 

La celebración del Día de la emancipación, es la la oportunidad de fortalecer y visibilizar al 

INFOTEP en el contexto local, con miras, al nivel nacional, respaldar su visión y sus procesos 

misionales. Es un gran potencial, por las interdependencias existentes entre lengua y cultura, 

y que las consecuencias de la debilidad de una, influyen necesariamente en la otra; así, por lo 

general el desconocimiento y la omisión de la importancia de una lengua y sus orígenes 

ancestrales reflejan en una identidad cultural débil.  

 

Teniendo en cuenta lo anterior y lo observado en el contexto del Departamento Archipiélago, 

que hace aproximadamente seis décadas cuando iniciaron los procesos socioeconómicos 

drásticos, se generaron huellas en la identidad cultural isleña, a través de la libertad o no del 

idioma que los habitantes locales tenían la posibilidad de elegir y usar, al momento de, como 

en las maneras efectivas de comunicarse en la cotidianeidad. En ese sentido, el impacto que 

tuvieron estas trasformaciones drásticas socioeconómicas, todavía transcurre en la identidad 

cultural isleña, reflejado en la decisión que toman los habitantes, de usar o dejar de usar una 

lengua. Ello puede constituir un riesgo, conducente al deterioro o desaparición del territorio 

insular del uso, ya sea del idioma inglés o español, contribuyendo a la disminución de la 

diversidad lingüística. 

Por otro lado, en el marco del concepto de Reserva de Biosfera, que tiene por premisa que la 

conservación de la biodiversidad va paralelo con la conservación de la diversidad cultural; y 

de las ventajas  comparativas que tiene este territorio, por su contexto multicultural, y turístico, 

es pertinente impulsar procesos identitarios lingüístico-culturales, aprovechando la fecha 

establecida por la cámara de representantes el día 1 de agosto como el día de la emancipación 

del pueblo raizal del archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa catalina.  
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Las manifestaciones culturales y artísticas isleñas que expresan el desarrollo, evolución y 

transformaciones de la lengua; el nombrar, cantar, y contar, las percepciones culturales 

propias del isleño sobre el paisaje, la gastronomía, la música, la oralidad, las experiencias y 

vivencias particulares a este territorio, están recreadas en las narrativas populares, y las 

diversas formas creativas que nacen en el seno de la lengua propia y cultura isleña. Por ende, 

al resaltar estos procesos locales en el Día de la emancipación, relacionados con el desarrollo 

de la cultura a través de la lengua, serán valorados y fortalecidos en el contexto multicultural 

e internacional. 

INFOTEP, en cumplimiento con las políticas y objetivos del plan Estratégico relacionadas con 

su gestión de calidad y los lineamientos establecidos para el cumplimiento de las condiciones 

básicas de calidad académica y cultural y atendiendo al plan de desarrollo promovido para 

INFOTEP, establece la necesidad de contratar los servicios para conmemorar el día de la 

emancipación.  

1. OBJETO DEL CONTRATO.  

 

CONTRATACIÒN DE SERVICIOS PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES PARA LA 

PROMOCIÒN Y APROPIACIÒN DE LA CULTURAL RAIZAL EN EL MARCO DE 

CONFERENCIAS Y ACTIVIDADES LÙDICAS, LITERARIAS Y CULTURALES EN EL DÌA 

DE LA EMANCIPACIÒN. 

2.1 CLASIFICACIÓN UNSPSC 

El objeto contractual se clasificación en los siguientes códigos del clasificador de Bienes y 

servicios. 

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION  
 

80141607 Gestión de eventos. 

 

 

60103600 Recursos y actividades multiculturales 

60103602 Recursos tradicionales, rituales o costumbres 

90101603 Servicios de cáterin 

90101801 COMIDAS PARA LLEVAR PREPARADAS 

PROFESIONALMENTE 81141601 Logística 

 

2.2 CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 
 

  

ITEM 

  

DETALLE 

Unid. De 
Cantidad 

Medida 

1 

Comida típica raizal. 

(porción de arroz rice and beans, 

porción de ensalada de pollo con 

papa, porción de proteína (cerdo 

guisado al estilo isleño) porción 

de pan de maíz o de banano con 

bebida de sorrel empacados de 

forma individual en platos 

desechables con separadores 

para el arroz, la ensalada y la 

proteína y empaque individual 

para el pan de banano o de maìz 

 200    
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  Unidad  

 

2.4. PRESUPUESTO OFICIAL 

Para establecer el presupuesto oficial, el área encargada, efectuó con fundamento en varias 
cotizaciones las cuales hacen parte integral del Presente Estudio un análisis, adicional a ello 
se verificaron las contrataciones anteriores que incluye este tipo de contratos. Así mismo, se 
tuvo en cuenta un incremento del IPC, para establecer el promedio de las variantes para este 
año. 
 

ITEM 

DESCRIPCIÓN 

CANT 
KIMOSABY 

LOGÍSTICA  

 FUNDACIÓN 

SEMILLERO

S DE MI ISLA 

 PROMEDIO  

1 

 

COMIDA TÍPICA 

RAIZAL. 

200 $ 9.000.000 $ 9.000.000 $ 9.000.000 

 
 
De conformidad a lo anterior y la disponibilidad presupuestal la entidad estimó un presupuesto 
para la presente invitación Publica en NUEVE MILLONES DE PESOS ($ 9.000. 000.oo) 
M/CTE. Este valor, así como todos los gastos y costos en que incurra el contratista para la 
legalización y cumplimiento del contrato, pago de los impuestos y descuentos de ley a que 
haya lugar, exento de IVA, en virtud de lo establecido en el artículo 22 de la Ley 47 de 1993. 
 
2.5. FUENTES DE FINANCIACIÓN 

 

Para amparar la presente contratación se expidió el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

No. 27124 de fecha 09 de julio de 2024, Posición Catálogo de Gastos: C-2202-0700-8-20203K-

2202067-02 Servicio de articulación entre la educación superior y el sector productivo-

fortalecimiento de la gestión institucional y sostenibilidad del instituto nacional de formación 

técnica profesional INFOTEP.  

 

2.6. FORMA DE PAGO 

 
El INFOTEP cancelará al CONTRATISTA de la siguiente manera: Un solo pago, una vez se 

expida constancia del supervisor, presentación de la cuenta de cobro y/o factura y la 

acreditación del pago de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (ARL, EPS, 

Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensación Familiar y Sena). El pago se 

realizará dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a las fechas de radicación de las 

facturas o cuentas, según sea el caso, o de la fecha en que el contratista subsane las glosas 

que se le formulen. 

El Contratista deberá acreditar el cumplimiento de las obligaciones señalada en el inciso 2º del 

artículo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

Todos los documentos de pago deberán ser avalados por el supervisor del contrato.  

Los pagos están supeditados al PAC del INFOTEP. 

 
2.7 FUNDAMENTO JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL 

CONTRATISTA. 
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El presente proceso para la selección de la oferta más favorable para ésta, el INFOTEP se 
regirá por las reglas señaladas en el presente documento, especialmente por las normas 
contenidas en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, expedido por 
la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, el Decreto Reglamentario 1082 de 
2015 y por las demás disposiciones reglamentarias o complementarias. En caso de 
incompatibilidad entre el presente pre pliego de condiciones y la ley, se aplicará ésta. 
 
La Ley 1150 de 2007, establece que la Mínima Cuantía, corresponde a procedimiento sencillo 
y rápido para escoger al contratista en la adquisición de los bienes, obras y servicios cuyo 
valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de las Entidades Estatales. Esta 
modalidad de selección de mínima cuantía es aplicable a todos los objetos de contratación 
cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la mínima cuantía de la Entidad 
Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. 
 
Las reglas aplicables a la modalidad de selección de mínima cuantía son las consagradas en 
el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue adicionado por el artículo 94 de la 
Ley 1474 de 2011, y reglamentada por el Decreto 1082 de 2015 artículo 2.2.1.2.1.5.1. No es 
posible agregar requisitos, procedimientos o formalidades adicionales. 
 
Así mismo, este proceso se debe adjudicar al oferente que cumpla con todas las condiciones 
exigidas por la Entidad en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitación a 
participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre 
las características del objeto a contratar, su calidad o condiciones.  
  

2.8 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
  

Los servicios a contratar se ejecutarán en el Departamento de San Andrés en las instalaciones 
del INFOTEP y se fija para los efectos contractuales como domicilio la Isla de San Andrés. 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
  
El plazo previsto para la ejecución es de TRES (3) DIAS, contados a partir de la suscripción 
del acta de inicio de actividades, la cual se suscribirá una vez se cumpla con los requisitos de 
legalización o sea registro presupuestal y aprobación de garantías (Si aplica). 
 
2.10 OBLIGACIONES GENERALES 
 
Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del 
objeto del mismo, tales como:  

a. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 

económicas, técnicas y financieras estipuladas en los estudios previos, Pliego de 

Condiciones, Contrato de prestación de servicios y de acuerdo con su propuesta, 

dentro del plazo establecido para tal fin.  

b. EI Contratista es el único responsable por la vinculación de su personal para la 

ejecución del objeto, lo cual debe realizar en su propio nombre y por su cuenta y riesgo 

sin que el INFOTEP adquiera responsabilidad propia, ni solidaridad alguna por dichos 

actos. 

c. El contratista deberá dar cumplimiento a todas las obligaciones legales, así como a las 

establecidas en el respectivo contrato.  

d. Ejecutar el objeto del presente contrato en el lugar y los plazos establecidos, con pleno 

cumplimiento de las especificaciones esenciales, en condiciones de eficiencia, 

oportunidad y óptima calidad de conformidad a los parámetros establecidos por el 

INFOTEP y las condiciones jurídicas, técnicas, financieras y económicas estipuladas 

en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta.  
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e. El contratista deberá cumplir con el pago a sus operarios de conformidad con las 

normas laborales de manera oportuna, y por el monto mínimo de ley, respetando los 

derechos y deberes de los trabajadores en materia laboral.  

f. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el INFOTEP, a 

través del Supervisor del Contrato. 

g. Estar afiliado al Sistema General de Salud, Pensión y Acreditar con cada una de las 

planillas de pagos, la Gestión de tiempos, así como las planillas mensuales donde se 

acrediten los aportes a la seguridad social integral (salud, pensión y riesgos laborales), 

estos se acreditan únicamente por el sistema PILA o Planilla Asistida o el que 

determine el Ministerio del Trabajo. 

h. Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte del patrimonio del INFOTEP y que le 

hayan sido entregados para el desarrollo del objeto del contrato, por lo que son sujetos 

de control y vigilancia, en consecuencia, deberán dar cuenta sobre la entrega de los 

bienes al supervisor y/o interventor del contrato respectivo. 

i. Entregar al Instituto Nacional de Formación Técnica Profesional-INFOTEP, 

periódicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor o interventor lo solicite, 

todos los documentos y archivos (físicos y electrónicos) a su cargo y que se produzcan 

en ejecución de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas 

y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nación, que se encontraran 

en el instructivo de Organización de Archivos de Gestión parametrizado en INFOSIG. 

j. Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, las observaciones y cambios 

necesarios relacionados con el objeto de la presente contratación.  

k. Cumplir a cabalidad el objeto contratado de acuerdo a la propuesta presentada. 

 
2.12 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

El servicio debe cumplir con: 

 

✓ Suministrarse de acuerdo con las necesidades descritas en las especificaciones técnicas, 

calidad y cantidad. 

✓ Ejecutar el contrato de conformidad con los estudios previos y la propuesta presentada.  

✓ Informar por escrito al supervisor del contrato de todo error o deficiencia que observare en 

la ejecución del contrato de forma oportuna que permita buscar posibles soluciones.  

✓ Emplear en el cumplimiento del contrato, las condiciones de calidad ofrecidas en la 

propuesta.   

✓ Cumplir con las obligaciones de carácter laboral adquiridas con el personal a su cargo.   

✓ Garantizar la calidad del servicio, ofertado al INFOTEP.  

✓ Cumplir con las fechas establecidas para la entrega y suministro del servicio. 

 

El CONTRATISTA se compromete y obliga frente al INFOTEP a mantener indemne a la 

entidad estatal de cualquier reclamación (demanda, reclamo, acción legal, costos, entre otros), 

provenientes de terceros, que tenga como causa las actuaciones y omisiones ocasionadas por 

el Contratista, subcontratista o sus proveedores durante la ejecución de los servicios que se 

contratan.  

 

3. ANÁLISIS DEL SECTOR- ESTUDIO DE MERCADO 

1. ANALISIS DEL SECTOR.  

El INFOTEP, para adelantar el respectivo estudio, efectuó las consultas pertinentes en el Portal 

de Colombia Compra Eficiente (www.colombiacompra.gov.co). Lo anterior, con el fin de tomar 

como referencia los establecimientos de comercio de la región, que participan efectivamente 
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en procesos de contratación, con similar objeto, modalidad de selección, presupuesto 

asignado, plazo y lugar de ejecución. 

En el mercado varias muchas firmas que ofrecen este tipo de servicios para las empresas 

públicas o privadas y el mantenimiento locativo de sus inmuebles. 

3.1 ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO 
 
Este tipo de servicios es una figura empresarial de servicios para el comercio y el transporte 
que permite profesionalizar y optimizar los niveles de asistencia. Este es un eslabón en la 
cadena para conceptualizar y acercar una estrategia de divulgación o comunicación de 
servicios misionales de una entidad para una comunidad en general. 
 
La Asociación Colombiana de la Industria de Ferias, Congresos, Convenciones y Actividades 
Afines, se fundó en el año 2010 por un grupo de organizadores de ferias y congresos, con la 
finalidad de proyectar al país en el concierto internacional de estas actividades, aprovechando 
nuestra posición geográfica y el estímulo que han tenido recientemente gracias al buen 
momento que está viviendo la economía del país.  
 
Estas actividades han servido tradicionalmente como impulso al turismo corporativo y de 
negocios, por lo tanto el gobierno central y las alcaldías municipales donde se pueden llevar a 
cabo eventos en buenas condiciones, deben unirse en este gran esfuerzo nacional que se 
traducirá en mayor empleo y progreso de los sectores vinculados En las diferentes actividades 
que realiza el departamento para el trabajo con la comunidad y las actividades culturales busca 
escenarios en los que pueda brindar los equipos logísticos y la comodidad de los asistentes a 
las diferentes actividades.  
 
En el Instituto Nacional de Formación Técnica Profesional INFOTEP, Se ha venido contratando 
los servicios logísticos con diferentes personas naturales y jurídicas teniendo en cuenta las 
diferentes experiencias adquiridas a través de pasadas contrataciones que se ejecutaron bajo 
los lineamientos y especificaciones técnicas establecidas por el mismo para garantizar las 
metas y compromisos. 
 
3.3 CONDICIONES LEGALES, COMERCIALES, FINANCIERAS, ORGANIZACIONALES, 

TÉCNICAS Y DE RIESGO DEL SECTOR. 

3.4.1 ANÁLISIS DE RIESGO 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 6 artículo 

2.2.1.1.2.1.1. Del Decreto 1082 de 2015, resulta importante tipificar, estimar y distribuir 

aquellos riesgos que pueden afectar las prestaciones económicas del contrato a celebrar. 

 

Las partes entienden como riesgos contractuales previsibles aquellas amenazas, peligros o 

aconteceres futuros e inciertos que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes 

son razonablemente previsibles, y que, en el evento de materializarse, pueden generar daños 

y perjuicios a una de las partes o ambas, presentándose desequilibrio económico de la 

ecuación contractual. Se considera que los factores que permitirán soportar la tipificación, 

estimación y asignación de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio económico 

del contrato. 

Considerando la naturaleza del objeto contractual y las actividades a desarrollar, el INFOTEP 

ha identificado los riesgos que podrán ser verificados en el anexo 1 (matriz de riesgos del 

presente proceso de contratación). 

3.4.2 ANÁLISIS ORGANIZACIONAL  

Para desarrollar el objeto del contrato, se requiere como ya se ha establecido en párrafos 
anteriores, de ser persona natural o jurídica, por lo cual debe contar con lo siguiente:  
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a. Ser comerciante inscrito en el registro mercantil como persona jurídica o persona natural. 
b. Estar inscrita su activad en el Registro Único Tributario RUT de la DIAN.  
c. Contar con experiencia relacionada con el objeto a contratar.  
d. Contar con personal idóneo, con experiencia y suficiente para desarrollar la actividad 
comercial.  
e. Cumplir con el pago de aportes del Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales de 
acuerdo con los señalado en al artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y modificado por el artículo 
1 de la Ley 828 de 2003, Ley 1122 de 2007. 

 

3.4.3 ANÁLISIS DE LA DEMANDA.  

 

3.4.9.1. ANÁLISIS HISTÓRICO DE LAS CONDICIONES QUE EN EL PASADO HA 
ESTABLECIDO LA ENTIDAD CONTRATOS CON OBJETOS SIMILARES.  

 

AÑO NÚMERO OBJETO VALOR PLAZO 

 

2021 

 

67 

APOYO LOGÍSTICO PARA 

ACTIVIDADES LUDICAS, LITERARIAS 

Y CULTURALES EN LA 

CONMEMORACION DEL DIA DE LA 

EMANCIPACIÓN DEL CENTRO DE 

LENGUAS -DEL INSTITUTO NACIONAL 

DE FORMACIÓN TÉCNICA 

PROFESIONAL DE SAN ANDRÉS – 

INFOTEP.  ESPECIFICACIONES DEL 

OBJETO A CONTRATAR UNSPSC 

81141601 - 90101603 -93141701 -

80121600. 

 

$10.000.000 

 

1 DIA 

2017 41 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA EL 
DESARROLLO DE ACTIVIDADES 
CULTURALES, LUDICAS, LITERARIAS 
Y ACADÉMICAS EN CELEBRACIÓN LA 
DEL DIA MUNDIAL DE LA LENGUA 
MATERNA Y DIA NACIONAL DE LAS 
LENGUAS NATIVA Y LA 
CONMEMORACIÓN DEL DÍA DEL 
IDIOMA DEL CENTRO DE LENGUAS 
DEL INSTITUO NACIONAL DE 
FORMACIÓN TÉCNICA PROFESIONAL 
DE SAN ANDRES INFOTEP.  

 
 

$ 52.000.000 

 
 

15 DIAS  

     

 

4. CRITERIOS DE SELECCIÓN DE CONTRATISTAS 

Se escogerá bajo la modalidad de mínima cuantía de acuerdo al Artículo 94 de la Ley 1474 de 
2011 en concordancia con el Artículo 2.2.1.2.1.5.1del Decreto 1082 del 2015.  

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 
de 2015, solamente se verifican los requisitos mínimos habilitantes al oferente con el Menor 
precio. En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, o no subsane en 
la oportunidad señalada, se podrá contratar con el oferente que haya presentado el segundo 
menor precio previa verificación de sus calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco 
cumpla, se verificarán las de quien presentó el tercer menor precio y así sucesivamente hasta 
obtener un oferente habilitado. En todo caso, la oferta deberá encontrarse en condiciones del 
mercado y satisfacer las necesidades de la entidad. De no lograrse lo anterior, se declara 
desierto el proceso.  
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En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la 

Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 

Decreto 1082 de 2015.  

La Entidad, resolverá las observaciones que se hagan en forma respetuosa al informe de 
evaluación, dentro de los plazos establecidos en el cronograma fijado, igualmente estos deben 
realizarse de forma clara, precisa y concisa, debidamente argumentados, referenciados y 
centrados exclusivamente al informe de evaluación. Así mismo la entidad dará respuesta en 
los plazos estipulados en el cronograma del proceso. La entidad podrá aceptar la oferta y 
celebrar el correspondiente contrato cuando solo se haya presentado una oferta, y esta cumpla 
con los requisitos habilitantes exigidos y satisfechos los requerimientos contenidos en la 
invitación (artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 del 2015). 

Por otro lado, Según el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, por medio de la cual se 
reglamenta los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 del 2020 (Ley de Emprendimiento), 
relacionados con el procedimiento de mínima cuantía, la contratación con Mipymes y grandes 
almacenes y la definición de criterios diferenciales de calificación para emprendimientos y 
empresas de mujeres. 

"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 
determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un 
(1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus 
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 
tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las 
mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del 
artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme 
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a 
ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que 
se refiere el siguiente artículo. 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
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existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen.  

4.1. CRITERIOS DE SELECCIÓN REFERIDOS A CONDICIONES Y CALIDADES DE LOS 
PROPONENTES  

Están en capacidad de prestar el servicio solicitado, todas aquellas Empresas legalmente 
constituidas y validadas dentro del territorio colombiano y personas naturales debidamente 
organizadas, las cuales dentro de su portafolio de servicios se encuentre el objeto requerido 
por esta Entidad. Sin inhabilidades ni incompatibilidades reportadas. Precisado lo anterior la 
entidad procede a dejar constancia que el objeto de la presente contratación puede ser 
comercializado por: 

a. Persona Natural: Las personas Naturales que su actividad comercial corresponde a la 
realización de actividades iguales o similares a la del objeto contractual.  

b. Persona jurídica: La persona jurídica deberá tener dentro de su objeto social la realización 
de actividades iguales o similares a la del objeto contractual. Capacidad legal y operativa para 
realizar las actividades a que se refieren las especificaciones del contrato a celebrar. 

4.1.2 CAPACIDAD JURÍDICA. 
 

PERSONAS JURÍDICAS: Las personas jurídicas acreditarán su capacidad jurídica con el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio de su 
domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores 
a la fecha de presentación o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho 
certificado. 

La Entidad verificará la capacidad jurídica de una persona jurídica revisando los siguientes 
aspectos: 

(a) El objeto social de la persona jurídica para efectos de verificar que esté autorizada para 
cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los certificados de existencia 
y representación legal. 

(b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la 
inscripción del representante legal en el certificado de existencia y representación legal. 

(c) Las facultades del representante legal de la persona jurídica para presentar la oferta y 
obligar a la persona jurídica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la 
inscripción del representante legal en el certificado de existencia y representación legal. 

(d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona jurídica 
para contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la 
presentación de una declaración de la persona jurídica en la cual esta certifique que ni 
la persona jurídica ni su representante legal están incursos en inhabilidades, 
incompatibilidades o prohibiciones.  

(e) Adicionalmente la Entidad consultará los sistemas de información de antecedentes 
judiciales de la Procuraduría General de la Nación y de la Contraloría General de la República. 

( f ) m) El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, Ley 2097 de 2021, que busca 
garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito 
títulos alimentarios. 

PERSONAS NATURALES: Las personas naturales acreditarán su capacidad jurídica así: 
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(a) La mayoría de edad, la cual será acreditada con la cédula de ciudadanía, para los 
nacionales colombianos, y con la cédula de extranjería o el pasaporte para los extranjeros. La 
simple presentación de este documento sirve para acreditar la capacidad jurídica. 

(b) La ausencia de limitaciones a la capacidad jurídica de las personas naturales. Este requisito 
lo verificará la Entidad con la presentación de una declaración de la persona natural en la 
cual certifique que tiene plena capacidad y que no está incursa en inhabilidades, 
incompatibilidades o prohibiciones. 

(c) Adicionalmente la Entidad consultará los sistemas de información de antecedentes 
judiciales, de la Procuraduría General de la Nación y de la Contraloría General de la República. 

( f ) m) El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, Ley 2097 de 2021, que busca 
garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito 
títulos alimentarios. 

4.1.3 EXPERIENCIA. 
 
La entidad, durante la construcción de los estudios previos, y en atención al tipo de actividades 
que se desarrollarán durante la ejecución del contrato, su tipo, alcance y complejidad, y en 
aras de propender por la selección de un contratista idóneo que ejecute el contrato con las 
mejores calidades, ha determinado que el oferente deberá cumplir con la siguiente experiencia 
relacionada: 

El proponente deberá aportar mínimo Uno (1)  y máximo  (2) Dos  Certificados, para acreditar 
una experiencia específica sobre cumplimiento de contratos ejecutados o en ejecución en los 
últimos cinco (5) años, contados a partir de la fecha de presentación de la propuesta, cuyo 
objeto sea igual o similar al de la presente Invitación Pública, y cuya sumatoria y valor 
actualizado en SMMLV, sea igual o superior al 100% del valor total del presupuesto oficial 
estimado, expedidas por entidades públicas o particulares. 

4.1.3 CAPACIDAD FINANCIERA.  
 

Teniendo en cuenta la modalidad de selección del contratista, la forma de pago y la naturaleza 
del contrato, para el presente proceso no se requiere la verificación de la capacidad financiera. 

 
5. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES 
SURGIDAS CON OCASIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR.  

Conforme a lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, las garantías 
no serán obligatorias en los contratos con valor inferior al 10% de la menor cuantía, sin 
embargo, de acuerdo a la naturaleza del contrato, y su forma de pago contra entrega del 
servicio se exigirá la siguiente Garantía  

✓ De Cumplimiento: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 
contrato y con un término de vigencia igual a la duración del contrato y cuatro (4) 
meses más, contados a partir de su perfeccionamiento. 
 

✓ Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: La 
garantía de salarios y prestaciones sociales debe ser equivalente al cinco por ciento 
(5%) del valor del contrato, con vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) años más 
contados a partir de la aprobación de la garantía única por parte de la entidad. 
 

7.1 RIESGOS QUE AFECTAN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO Y LA FORMA DE 
MITIGARLOS. 

Están establecidos en el documento anexo de riesgos a los estudios previos, en donde se 
describen las circunstancias que se considera constituyen riesgos que en un futuro afecten la 
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correcta ejecución del contrato, determinando su tipificación, estimación cualitativa y 
cuantitativa y asignación. 

Se han elaborado los estudios previos de la contratación determinando los aspectos técnicos 
y económicos del contrato, teniendo en cuenta todas las medidas para garantizar que se 
contrate con personas idóneas, con la mejor calidad, el mejor precio y los mejores insumos, 
buscando así mismo aminorar los riesgos en la contratación. 
(VER MATRIZ DE RIESGOS) 
 
8. SUPERVISIÓN 

La supervisión del contrato lo ejercerá el Coordinador del centro de lenguas o a quien designe 
el Rector. Quien deberá velar por la correcta ejecución del contrato y las funciones 
establecidas en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, en caso contrario el Supervisor 
deberá responder disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la 
actuación contractual conforme al mandato legal y las siguientes: 
 
a) Servir de interlocutor entre EL INFOTEP y EL CONTRATISTA 
b) Supervisar la ejecución de este contrato para asegurar el cumplimiento de las 
obligaciones contraídas por EL CONTRATISTA.  
c) Verificar la prestación y recibo a satisfacción de los servicios contratados, expidiendo 
el certificado respectivo.  
d) Autorizar, con su firma, los pagos que deban hacerse al contratista. 
e) Impartir instrucciones y sugerencias por escrito y formular las observaciones que 
estime convenientes, sobre el desarrollo del contrato. 
f) Informar el porcentaje de avance de las actividades del proyecto. 
g) Solicitar las modificaciones y la liquidación del contrato, cuando a ello hubiere lugar.  
h) Recibir mensualmente por parte del CONTRATISTA copia de los comprobantes de 
pago de la seguridad social (salud, pensión, riesgos laborales y aportes parafiscales (cajas de 
compensación familiar, ICBF y SENA) y verificar su correcto pago, dentro de los plazos de 
Ley. 
i) Devolver al CONTRATISTA la documentación de cobro entregada por este, cuando 
haya verificado que el pago efectuado no corresponde con el IBC al que está obligado. 
j) Elaborar actas de suspensión y de reiniciación de actividades, cuando a ello hubiere 
lugar. 
k) Verificar la cobertura de las garantías prestadas por el CONTRATISTA a favor del 
INFOTEP mientras esté vigente el contrato y exigir su extensión tiempo y valor en caso de ser 
necesario. 
l) Las demás funciones que la Ley le señale, el contrato. 
 
9. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO 
 
El INFOTEP podrá imponer multas y declarar el incumplimiento de conformidad con lo 
establecido por el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el 
artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas aplicables, así:  
 

➢ MULTAS: El INFOTEP podrá sancionar Al CONTRATISTA mediante la imposición de 
multas sucesivas del 0.1% del valor de la propuesta, por cada día de incumplimiento, 
sin superar el 10% del valor de la misma, a efecto de conminarlo a su cumplimiento.  

 
➢ CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o 

incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL 
CONTRATISTA pagará al Infotep, a título de pena pecuniaria, una suma equivalente 
al diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta aceptada, cuando se trate de 
incumplimiento total de la misma o proporcional al incumplimiento cuando se trate de 
incumplimiento parcial, sin que supere el porcentaje señalado.  

 
➢ CADUCIDAD: CADUCIDAD ADMINISTRATIVA. Si se presenta algún hecho 

constitutivo de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que 
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afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que puede 
conducir a su paralización, EL INFOTEP podrá declarar la caducidad y ordenar la 
terminación y su liquidación en el estado que se encuentre según lo previsto en el 
artículo 18 de la Ley 80 de 1993, la Ley 418 de 1997, modificada por la Ley 782 de 
2002, así como en la Ley 610 de 2000, o las normas que lo modifiquen o lo sustituyan.  

 
Una vez en firme el acto administrativo respectivo, previa constancia de su ejecutoría, el 
contrato quedará definitivamente terminado y el CONTRATISTA no tendrá derecho a reclamar 
indemnización alguna. En el acta de liquidación se determinarán las obligaciones a cargo de 
las partes, teniendo en cuenta el valor de las sanciones por aplicar o las indemnizaciones a 
cargo del CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar, y todo lo relacionado con el pago. 

10. LIMITACIÓN A MIPYME 

 

De conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, 

modificado por el Decreto 1860 de 2021, dentro del mismo término establecido para realizar 

observaciones a la invitación pública, los interesados podrán solicitar limitación del mismo a 

Mipymes, de acuerdo con los criterios y requisitos establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. y 

subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado igualmente por el Decreto 1860 de 2021, 

que establece: 

 

 "Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 

públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con 

pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de 

existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de 

los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio 

que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y 

Turismo. 

 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para 

limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.  

 

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 

patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 

ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día 

hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus 

veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  

 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 

cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 

contractual.  
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Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre 

que tengan la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias 

limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo.  

 

Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el 

parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 

autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 

ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a 

Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o 

municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá 

acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente 

artículo.  

 

Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 

limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño 

empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  

 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 

público, adjuntando copia del registro mercantil.  

 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal 

y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 

certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 

las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 

Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición 

con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá 

encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

  

Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la 

copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o 

del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas 

precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a 

la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo 

para solicitar la convocatoria limitada.  

 

Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
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públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales 

integrados únicamente por Mipyme.  

 

Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 

de este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 

emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas". 

10.1 LIMITACIÓN TERRITORIAL (artículo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021) 

Las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 

autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 

públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio 

en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.  Cada Mipyme 

deberá acreditar su domicilio según artículo 2.2.1.2.4.2.4. 

10.2 MANIFESTACIÓN DE INTERÉS EN LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES  

 
La manifestación de interés de limitar la convocatoria debe presentarse dentro de los plazos 

previstos en el cronograma del proceso, acreditando la condición de Mipyme a través de la 

presentación de los siguientes documentos:  

1. Certificación expedida por el contador público o revisor fiscal, según sea el caso, en la 
que se señale tal condición y su tamaño empresarial (micro o pequeña empresa).  

2.  Certificado expedido por la cámara de comercio o por la autoridad que sea competente 
para acreditar su antigüedad (mínimo un (1) año de existencia).  

 

La manifestación de interés se puede realizar como Persona Natural, Jurídica, Consorcio o 

Unión Temporal, que será firmada por el representante legal de la Persona Jurídica, o del 

Consorcio o Unión Temporal, según sea el caso. 

 
 
EMELINO O`NEILL PEREZ 

Profesional Universitario Centro de Lenguas 

Original Firnado 

 
 


