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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria 31 de Julio del 2024

Sefior (a)
NELSON DE LA ESPRIELLA MORALES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.5861830
Cargo del supervisor: Instructor G20
Centro de Comercio Industria y Turismo Ciudad de Monteria

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Julio del afio 2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5861830 de 2024

CLAUDIA PATRICIA LOPEZ SOTO, identificado con la cédula de ciudadania No. 50938053 de Monteria, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Centro de Comercio Industria y Turismo, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato por la sumade TREINTAY CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA MIL CIENTO TRES PESOS M/CTE ($34.980.103) esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera, a) un (1) pago en el mes de febrero por valor de (3.721.288) b). siete (7)
pagos iguales por el mes marzo a septiembre de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545) y uno (1) de 744.257).

Obrando en nombre propio, expreso

Plazo: Serd hasta el (30) de (09) de 2024

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR
CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE ATENCION
POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA VIOLENCIA DEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA
Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CORDOBA.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentrodel
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Planeary ejecutar la formacion Se ejecutd la formacion del | Evidencias
profespnal en el area de su programa de mercadeo Y |fotograficas.
educacion de Iacuerdo ﬁon el ventas en san anterito G1 y en
programa y la competencia i .
asignada, para el logro de los servicio al cliente G2. Dando
resultados de aprendizaje cumpllgnd_oalos res_ultados de
definidos, cumpliendo las aprendizajes de la misma.
horas de formaciéon de las
competencias de los
programas de formacion
equivalentes a la
programacion de la Formacion
Profesional Integral.

2 |Apoyar la elaboracion de laElaboré las guias  de |Guias de aprendizaje
planeacion pedagogica, guias Oleaprendizajes, realicé plan de
aprendizaje, ~instrumentos  deyayoin hara 6l desarrollo del
evaluaciéon, plan de trabajo, ayudas de f 6n de |
didacticas  requeridos para  e|PfOCESO O€ formacion de 10S
desarrollo de los procesos deCursos de mercadeoy ventas
formacioén asignados. Ayuda didacticas requeridas en

la formacion.

3 | Registrar en el aplicativo SOFIA En este periodo de julio NO se [NO
PLUS, todas las evidencias del gesarrollaron actividades en
proceso formativo: crear las rutas de SOFIA PLUS. debido a
aprendizaje, asociar aprendices, ~. ", h '
realizar registro de inasistencia de| M9racion haciaun nuevo
aprendices, planes de mejoramiento y| €ntorno tecnologico _ZAJUNA.
registrar juicios evaluativos, acorde| -
con los lineamientos institucionales.

4 | Participar en las reuniones de equipos| Participe en la reunion elEvidencia fotografica
de ejecucion de la formacion por dia 28 de junio en las
grupo o areas, segun la determinacion instalaciones del Senal
Académica y de. scuerdo con e 2024 con . ¢l
procedimiento establecido por la Zl;pgmzor—l\lelig?n gr?er(ﬁ
institucion, para garantizar| . P y P
integralidad en el disefio de INStructores.
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actividades de aprendizaje.

5 | Aportar todos los documentos Se adjuntaron todos los Formato de informe
soporte del proceso de formacion documentos requeridos mensual de ejecucion
profesional, publicados en la acorde en la plataforma SIGA.| GTH-F-062 V10

plataforma SIGA, asi como los
requeridos para aseguramiento de
la calidad (Autoevaluacion y
Registro calificado)..

6 | Subir los documentos soporte Se subieron todos los Documentos subidos en
del pago en la plataforma del documentos soporte del SECOPII
SECOP Il en los plazos pago a la plataforma

establecidos por la entidad y SECOPII en los plazos
acorde con los requisitos : P
establecidos

legales exigidos.

7 | Comunicar al Supervisor del contrato | No Aplica. NO
en un plazo maximo de tres (3) dias
hébiles anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos
en el registro de la informacién.

8 | Comunicar al No Aplica.. NO
Supervisor del contrato
en un plazo no inferior a
quince (15) dias habiles
las anomalias,
inconsistencias,
novedades del Contrato
(Cesion -Terminacion).

9 | Atender las solicitudes realizadas Se atendié a cabalidad los Evidencia fotografica
por el supervisor del contrato. requerimientos hechos por
el supervisor del contrato y
se presentan las acciones
correspondientes (reuniones
para despejar dudas del
proceso en ejecucion).

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo ala presentacién de esteifome Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
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Formato Informe Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con
el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE ’
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha
posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el
siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados,
asi como también los certificados de afiliacion del sistema de seguridad social (salud total y
porvenir).

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro

SI NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucién; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 52
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés
y hacer la gestion del riesgos para latoma de decisiones dentro del principio de |la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacidén de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro

4
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Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

Claudia Patricia
L6épez Soto
Contratista

C.C. No. 50.938.053

Recibi a satisfaccion:

Firma

NELSON DE LA ESPRIELLA MORALES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.5861830_2024
Instructor G20
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Envid de formato vivanto al coordinador para verificar caracterizacién _victima

~ @ sin titule x M FORMAT A MATRICULA x =r - >

<« G [ % mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/KtbxLxghmVdxtQswgl cVtGWOGGhcFWNbBVE aQa ¥ £ 0

@ socrative @ Nuevapestaiia G Gmail W YouTube @ Maps

= M Gmail Q_ inisent X ==
¢ Redactar € 8 © ®© 5 &8 ¢ 1ades6 < >
T E=hED e FORMATOS PARA MATRICULAR_CURSO _ MERCADEO Y VENTAS _SAN ANTERITO © I & &
36
¥y Destacados Claudia Lopez =«chudialopezsotod? @gmai.com= @& mig, 29 may, 1:39a.m “ () “
® para fapena «
Pospuestos
2 Buenos dias sr Francisco
> Enviados
O EBorrad i cordial saludo
orradores 6
v Mas
Envi formatos para matricular el curso de MERCADED ¥ VENTAS de 80 horas en formacion complementaria , 25 aprendiz _ SAN ANTERITO
Agradezco su gestion en el proceso.
Etiquetas +
4 archivos adjuntos - Analizado por Gmail * &
. I *
3 FORMATO VIVAN ' B3 0z Formatolnscri ' @ 1. Formato Ficha '
Claudia Lopez =chudialopezso! € & mie, 5 un, T10p.m r @ “ H
para fapena = <

v @ Sintitulo x M FORMATOS PARA MATRICULAF X ar — »®
< C @ 23 mail.google.com/mail/u/0/#sent/KtbxLrjClgXwCXmFLGLZtIVRvzrhhWBbxq Q ¥ ] o

@ Socrative @ Nuevapestafia & Gmail (8 YouTube @ Maps

Mi Gmail Q in:sent X 3= ® ©

# Redactar € ® ¢ ¥ = 8 13de7ss < >
O Recbid e FORMATOS PARA MATRICULAR_CURSO _ SERVICIO AL CLIENTE _SAN ANTERITO D 2 B
ecibidos 36 — = _
¥r Destacados o Claudia Lopez <chudialopezsatod? @gmai.com» @ weoin 3dpn & © @
para fapena -
Pospuestos
o ? Buenas tardes sr Francisco
> Enviados
0 s " cordial saludo
orradores 6
v Més
Envio formatos para matricular el curso de SERVICIO AL CLIENTE de 48 horas en formacion complementaria , 26 aprendiz _ SAN ANTERITO
Agradezco su gestion en el proceso.
Etiquetas +

|4
P

4 archives adjuntes - Analizado por Gmail (O

B 02 Formatolnscri... ' £ FORMATO VIVAN... ' [0 1. Formato Ficha.. ' [ POF_CEDULAS pdf '

GTH-F-062 V10



Fichas de caracterizacion

v @ Sintitle

€« C @

SENA

X M Resultado de Inscripcién Ficha | X ar - X
25 mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQVwxFHLgjsSzQdVNTXKzRZjHxH Q W In} o
G Gmail W YouTube @ Maps

@ Socrative @ Nueva pestsiia

= Mj Gmail

# Redactar
& Recibidos
¥y Destacados
(0 Pospuestos
B> Enviados

[} Borradores
v Mas
Etiquetas

369

Q, Buscar en el correo electrénico =
< B O © B &® 120e14T3 < >
Resultado de Inscripcion Ficha No. 3013755 Recibidos x 8 B

inscripciones9523 & mar, Njun, B:44pm. ¢y

Cordial Saludo, estimado/a instructor/a En el arc

ivo adjunto relacionamos el resultado de |z inscripcion para la ficha en referencia. Es importante dar respues

Claudia Lopez & mig, 12 jun, 3:36p.m.
Buenas Cordial Salude Subsane con ofre aprendiz , ya que el joven aun NO ha tramitado el decumento en Ia registraduria. Agradezco su matricula en el curso MERCA

inscripciones9523 un, 17 jun, 5:20pm. ¢ @ €«
para mi -

Cordial Saludo, estimado/a instructor/a
Se envia resultado de inscripeion en respuesta de la solicitud presentada. Dado que, el curso completd de forma satisfactoria el cupo requeride, se procedio al cierre de este,

Resultado del
Registro . M
Tipo de Identificacion| Numero de Identificacion Coaigo de Ia ficha
(Reservado para el
sistema) | x v hd
Cédigo Ficha No V3l T 1067886456
Exitosa. il 1062439075,

a Grupo Gestion Administracion Educativa <

€ C @
@ Socstive @ Nus

M Gmail

¢ Redactar
& Recibidos
vy Destacados
(®  Pospuestos
B>  Enviados

[} Borradores
v Més
Etiguetas

x M Resultado de Inscripcién Ficha | X ar = X
25 mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQVwxFIHSgVpqV TGRtKpzFiRVE] Q@ ¥ ] 0 :
pestafia G Gmail B YouTube @ Maps
Q_ Buscar en el correo electronico @ @
<« B O © B ®» 1Beldls < >
a8 Resultado de Inscripcion Ficha No.3013778 Reciidos x T & &
inscripciones9523 & mié, 12 jun, & T
Cordial Saludo, estima En el archivo adjunto relacionamos el resultado de la inscripcion para la ficha en referencia. MES: JUNIO FAVOR NO MODIF
Claudia Lopez mig, 12 jun, Fdpm. oy
6 Buenas Tardes Cordial Saludo Solicito el cierre de matricula para poder crear y asociar la ruta de aprendizaje. Quedo atenta
inscripciones9523 un, Tjun, 457pm. ¢ @ &
+ para mi -

Cordial $aludo, estimado/a instructor/a
Se confirma el cierre del curso complementario correspondiente a la Ficha No. 3013778

Grupo Gestion Administracion Educativa
SENA ¢ y d
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Formaciéon Mercadeo y Ventas
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Guias de aprendizaje

H e - 2@ GUIA MERCADEQ ¥ VENTAS - PDF-XChange Editor Heramienta [niciorspido (cTRL+) Q Wig - |[E]| — @ X
Inicie  Ver Comentaric Proteger Formularic  Organizar Convertir Compartir  Revisar  Accessibility Marcadores  Ayuda  Formato E;}.Buscar‘.. gy Buscar.
GUIA MERCADED Y VENTAS %
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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
GUIA DE APRENDIZAJE

. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE: MERCADEO Y
VENTAS

—

« Denominacion del Programa de Formacion: Mercadeo y ventas

+ Cddigo del Programa de Formacién: 63210007 V1

« Nombre del Proyecto: Reconocimientos de estrategia comerciales que
permitan apoyar la presentacion de los productos o servicios a los clientes

taniandn an clianta al marcadn v las caractericticas hanaficing v 11en da 11n

1 by Opcones. | [33: 2080 X: 1002 O HO®|E© LDHEPOR e 0 —f—
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Reunidn Supervisor
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