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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Palmira julio del 2024

Sefior (a)

DARIO FIDEL MARTINEZ PANTOJA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5864040
Profesional grado 2

Centro de la biotecnologia industrial CBI

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes julio

del afio 2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5864040 del afio 2024

MARIA FERNANDA VILLA RODRIGUEZ, identificada con la cédula de ciudadania No.
31.179.463 de Palmira Valle, en mi calidad de Contratista del SENA, en Direccidn Regional-
SBDC, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor total de $53,735,000. Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) once (11) pagos iguales por los meses de febrero a
diciembre por $4,885,000 cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2024

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de
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de los objetivos e indicadores de la Regional

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacidn, para el logro

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1)

Participar en
transferencias,

seminarios, reuniones y cualquier
evento en

otro tipo de
cumplimiento
contractual.

del

las
foros,

El 25 de junio de 2024
asisti a reunidn virtual
lineamientos de
campesena.

objeto
El 05 julio asisti a la
reuniéon virtual sobre
seguimiento de
campesena.

El 24 de junio de
2024reunion de comité
CBI
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dbee&csf=
1&web=1
&e=DL3RL
K

2)

Hacer seguimiento y cumplir con
el plan de accion formulado con
base en los Lineamientos
entregados por la Coordinacion
Nacional de Empren

Estoy atenta para
cumplir con los
lineamientos del plan
de accion de la
Coordinaciéon Nacional.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/pers

onal/dfmartinez_sena_edu c
o/Documents/2024/EVIDEN
CIAS%202024%20SBDC/C
BI/PLANES%20DE%20AC
CI%C3%93N/MARIA%20F
ERNADA%20V/GEE-F-
007FormatoPlande AccionyS
eguimientoV06%20VALLE.
xlsx?d=w6a99a725b551454f]
8768bc74a92cabec&cst=1&
web=1&e=fg9aal
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3) Realizar las orientaciones a|Ya se encuentra la
usuarios de su propia gestién y las | programacion del CBI https: sena_4—
que le sean asignadas por el | para el presente mes.y my.sharepomt..com/:w:/r/pe
Centro de Desarrollo Empresarial | estoy cumpliendo con rsonal/dfmartinez sena ed
y la Regional la  atencién a los |u_co/Documents/2024/EVI
emprendedores en el DENCIAS%202024%20SBDC/
centro. CBI/Maria%20Fernanda%20
Villa/EVIDENCIAS%20CUENT
Atendi a los |AS%20DE%20COBRO/JULIO/
emprendedores Y |GC-31179463-29924-
oriente el dia 21 junio JULIO 2024/ACTIVIDADES%
de 2024. En centro 20Y%20EVIDENCIAS.docx?d
comercial villa de las =w558ba36d173d4b479ch4
palmas d0f0202cdbee&csf=1&web=
El 22 de junio realice 1&e=44uXeD
orientacién virtual a
emprendedores del
centro educativo El
Sembrador.
El 03 de julio de 2024
atendi y oriente
emprendedoras en las
oficinas CBI.
El 04 de julio de 2024
realice orientacién
virtual a
emprendedores.
Desde el 08 de julio de
2024 se realizo
orientaciones a los
aprendices del CBI.
4) Realizar los entrenamientos y | Cumpliendo con la https:/sena4-

bootcamps a wusuarios de su
propia gestién y los que le sean

asignadas por el Centro de
Desarrollo  Empresarial y Ia
Regional

programacion planeada
para el presente mes.

El 13 de junio de 2024
asisti a entrenamiento
PN en Pradera.

my.sharepoint.com/:w:/r/per

sonal/dfmartinez_sena_edu_

co/Documents/2024/EVIDE

NCIAS%202024%20SBDC/

CBI/Maria%?20Fernanda%?2

0Villa/EVIDENCIAS%20C
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El 17 de junio de 2024
entrenamiento PN vy

asignacion de
emprendedores en
Pradera.

El 26 de junio de 2024
Pitch con los
emprendedores en
Palmira instalaciones
del CBI.

El 03 de julio de 2024
entrenamiento PN con
emprendedores en las
instalaciones del CBI.

El 05 de julio de 2024
en entrenamiento a los
emprendedores en
Palmira sobre
realizacion Plan de
Negocios instalaciones
CBI

El 11 de julio de 2024
entrenamiento sobre la
realizacion del PN a los
emprendedores en
palmira sede CBI

UENTAS%20DE%20COBR|

O/JULIO/GC-31179463-

29924-
JULIO_2024/ACTIVIDAD

ES%20Y%20EVIDENCIAS

.docx?d=w558ba36d173d4b

479¢cb4d010202cdbee&csf=1

&web=1&e=4ZItRV

5)

Formular los planes de negocio de
los usuarios de su propia gestiony
los que le sean asignadas por el
Centro de Desarrollo Empresarial
y la Regional

Estoy en el proceso de
preparaciény
formulacion de los PN
con emprendedores de
Pradera y Palmira.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:w:/r/per

sonal/dfmartinez_sena_edu_
co/Documents/2024/EVIDE
NCIAS%202024%20SBDC/
CBI/Maria%?20Fernanda%?2
0Villa/EVIDENCIAS%20C
UENTAS%20DE%20COBR
O/JULIO/GC-31179463-

29924-
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JULIO_2024/ACTIVIDAD
ES%20Y%20EVIDENCIAS
.docx?d=w558ba36d173d4b
479¢b4d010202cdbee&cest=1
&web=1&e=by4gDx

6) Acompanar y orientar a los | Realizo el
emprendedores de su propia | acompafiamiento y |Adjunto evidencia
gestion y los que le sean | oriento a los [fotografica.
asignadas por el Centro de | emprendedores para la
Desarrollo  Empresarial y la | creacién de empresa.  [ttps:/senad- S://Sena‘}'
Regional en la fase de creacion de gﬁ;ﬁgﬁ;ﬁf{gogﬁiger
. S z u
empres2 12 Reglona ACOMPRAMIENO ¥ CL 1 ments X024 EVIDE
emprendedores  para NCIAS%202024%2OSBDC/
S CBI/Maria%20Fernanda%:2
realizacion del plan de |y, EVIDENCIAS%20C
negocios. UENTAS%20DE%20COBR
O/JULIO/GC-31179463-
29924-
JULIO 2024/ACTIVIDAD
ES%20Y%20EVIDENCIAS
.docx?d=w558ba36d173d4b
479cb4d010202cdbee&cest=1
&web=1&e=Bq4zxS
7) Acompanar y orientar a las | Acompafio y oriento a
empresas que le sean entregadas | las empresas en su fase
en la fase de puesta en marcha PM.
Aun no inicia la puesta
en marcha de |las
empresas FE.
8) Acompafiar y orientar a los | Acompafio y oriento en |https://sena4-

empresarios de su propia gestion
y los que le sean dadas por el
Centro de Desarrollo Empresarial
y la Regional en la fase de
fortalecimiento empresarial.

el proceso de
Fortalecimiento
Empresarial a
Estoy realizando el

proceso con

empresarios del

municipio de Pradera

my.sharepoint.com/:w:/r/per

sonal/dfmartinez sena edu

co/Documents/2024/EVIDE

NCIAS%202024%20SBDC/

CBI/Maria%?20Fernanda%?2

0Villa/EVIDENCIAS%20C

UENTAS%20DE%20COBR|

O/JULIO/GC-31179463-

29924-
JULIO_2024/ACTIVIDAD
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Enterate Pradera
Impricolors

Karol Ortiz
Novafish

ES%20Y%20EVIDENCIAS
.docx?d=w558ba36d173d4b
479cb4d010202cdbee&csf=1

&web=1&e=Djuzl4

9)

Programar y participar en eventos
de divulgacién o actividades de
fomento del Centro de Desarrollo
Empresarial o la regional de
acuerdo con los Lineamientos de
la Coordinacidon Nacional

de Emprendimiento.

Programando eventos
para la divulgacion,

Realizo orientaciones y
entrenamientos
virtuales y presenciales
planeados por el CBI.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/pers

onal/dfmartinez_sena_edu c
o/Documents/2024/EVIDEN

CIAS%202024%20SBDC/C
Bl/Maria%20Fernanda%?20
Villa/EVIDENCIAS%20CO
NTACTUALES%20ADICI
ONALES%20A%20LA%20
CUENTA%20DE%20COM
BRO/EVIDENCIA%20CO
NTRACTUAL%20No0.09/A
CTIVIDADES%20DE%20F
OMENTO%20JULIO(1).xls
x?2d=w9122d947¢02¢4760bf
cb3552247b3603 &csf=1&w
eb=1&e=EhOjC6

https://sena4-
my.sharepoint.con/:f:/r/pers

onal/dfmartinez_sena_edu c
o/Documents/2024/EVIDEN

CIAS%202024%20SBDC/C
Bl/Maria%20Fernanda%20
Villa/3932%20informes%20
de%20sensibilizacion%20de
%20emprendimiento/ENTR
ENAMIENTO/JUNIO?csf=
1&web=1&e=ppEevt

10)

Promover el diligenciamiento de
la Encuesta de satisfaccion por
cada uno de los usuarios
atendidos.

Realizo con
emprendedores
empresarios

diligenciamiento  de

https://forms.office.com/r/V
CVBqVdeP8

https://sena4-
my.sharepoint.comy/:f:/r/pers

onal/dfmartinez_sena_edu_c
o/Documents/2024/EVIDEN

CIAS%202024%20SBDC/C
IBI/Maria%20Fernanda%20
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Villa/3932%20informes%20

de%20sensibilizacion%20de

%20emprendimiento/ORIE

NTACIONES/JUNIO?csf=1

&web=1&e=16s88V

11) | Registrar la informacion | Registro la informacion | https://sena4-
confiable, oportuna y con calidad | confiable y oportuna en [my.sharepoint.com/:f:/r/pers
de los servicios gestionados en la | la plataforma de los [onal/dfmartinez_sena_edu_c
plataforma tecnoldgica | servicios prestados o/Documents/2024/EVIDEN
establecida por la Entidad. CIAS%202024%20SBDC/C
Bl/Maria%20Fernanda%20
Villa/EVIDENCIAS%20CO
NTACTUALES%20ADICI
ONALES%20A%20LA%20
CUENTA%20DE%20COM
BRO/CUADRO%20DE%20
MANDO/CUADRO%20M
ANDO%20JULIO?csf=1&
web=1&e=dhd7Kn
12) | Cumplir con lo establecido y las | Cumplo con las | Se participo en la capacitacién
evidencias dispuestas en los | evidencias de  los (del Sistema Integrado de
procesos y procesos y Gest1.ény Autocontrol (SIGA),
- . . la evidencia se encuentra en el
procedimientos  del  Sistema | procedimientos del | . .
. drive de la regional.
Integrado de Gestion y | SIGA.

Autocontrol (SIGA).

https://sena4-
imy.sharepoint.com/:x:/r/person

al/dfmartinez _sena edu co/Do

cuments/2024/EVIDENCIAS %

202024%20SBDC/CBI/Maria

%20Fernanda%?20Villa/EVIDE

INCIAS%20CONTACTUALE

S%20ADICIONALES%20A%

20LA%20CUENTA%20DE%?2

0COMBRO/CUADRO%20DE

%20MANDO/CUADRO%20D

E%20MANDO/CDM%20MA

RIA%20FERNANDA%20VIL

LA%20MAY0%202024.x1sx?

d=wb4bef54b67c049¢cc9bc5e9

64c1273071&csf=1&web=1&e

=EWAGCDT
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13)

Verificar y analizar con el apoyo
operativo, que la informacion
ingresada en los sistemas de
informacién por el orientador
coincida con las evidencias
reportadas en el informe mensual
de actividades.

Verifico y analizo la
informacion
suministrada
emprendedor
sistemas

informacion.

por el
en los
de

https://sena4-
imy.sharepoint.com/:x:/r/person

al/dfmartinez_sena_edu co/Do
cuments/2024/EVIDENCIAS%

202024%20SBDC/CBI/Maria
%20Fernanda%?20Villa/EVIDE

INCIAS%20CONTACTUALE
S%20ADICIONALES%20A%
20LA%20CUENTA%20DE%2

0COMBRO/CUADRO%20DE
%20MANDO/CUADRO%20D

E%20MANDO/CDM%20MA
RIA%20FERNANDA%20VIL

LA%20MAY0%202024.x1sx?

d=wb4bef54b67¢049cc9bc5¢e9

64c1273071&csf=1&web=1&e

=WAGCDT

14)

Gestionar alianzas con actores

territoriales,
nacionales e internacionales que
permitan el logro de los objetivos
de Emprendimiento de |Ia
Regional.

Gestionare alianzas con
diferentes actores que
apoyen en la ejecucién

de los programas vy
objetivos del Fondo
Emprender.

Se estdn realizando
alianzas con los
alcaldes de los
municipios  aledafios
(Pradera, Ginebra vy
Candelaria) en el

presente mes se inicia
el proceso de la ruta
emprender con el
Municipio de El Cerrito

https://sena4-
my.sharepoint.com/:w:/r/perso

nal/dfmartinez sena edu co/D

ocuments/2024/EVIDENCIAS

%202024%20SBDC/CBI/Mari

a%20Fernanda%20Villa/EVID

ENCIAS%20CUENTAS%20D

E%20COBRO/JULIO/GC-

31179463-29924-

JULIO 2024/ACTIVIDADES

%20Y%20EVIDENCIAS.docx

?d=w558ba36d173d4b479cb4d

0f0202cdbee&csf=1&web=1&

e=b4hhfc

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

GTH-F-062 V10

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LAORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentaciéon del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No0.78298408 de la planilla, operador Simple y periodo mes de junio.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,
“’g

Firma

Maria Fernanda Villa Rodriguez

C.C.31.179.463
Contratista

Recibi a satisfaccion:

GTH-F-062 V10
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DARIO FIDEL MARTINEZ PANTOJA

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.5864040 del afio 2024
Profesional Grado 2 Centro CBI
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