
 
 

 
 

(Formato No.1) 

 
MANIFESTACIÓN DE INTERÉS EN PARTICIPAR PARA LIMITAR CONVOCATORIA MIPYME  

 
 
Anapoima, Cundinamarca ______ de __________ de 2024 
 
 
Doctor  
RICHARD MEJÍA RÍOS 
Personero Municipal 
Anapoima 

 
 

ASUNTO: Proceso de Mínima Cuantía No.__________.  
 
 
El suscrito _________________________________________, obrando en nombre y representación de la empresa 
____________________________________, de conformidad con lo establecido en la convocatoria del asunto, por medio de la presente, 
manifiesto el interés en participar, con el fin de que el proceso en mención sea limitado a MIPYMES para lo cual acreditamos los siguientes 
requisitos:  

1. Certificación expedida por el contador público o revisor fiscal si lo tiene, donde se manifiesta expresamente el número de trabajadores 
totales, el valor de los activos totales y el valor de las ventas brutas obtenidas en el año correspondiente a la presentación de estados 
financieros requeridos en el proceso.  

2. Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la cámara de comercio para efectos de verificar el mínimo de un (01) 
año de existencia de la firma antes de la convocatoria al proceso de contratación. 

Así mismo informo que (nombre de la empresa) ______________________________ se encuentra ubicada en 
__________________________ teléfono_______________ correo electrónico ______________ en donde estaremos prestos a recibir 
notificaciones, ya sea por correo electrónico o en forma directa mediante documento. 

 

 Atentamente,  

 
 
 
FIRMA____________________________________________________  

NOMBRE DEL PROPONENTE: ________________________________  

IDENTIFICACIÓN: __________________________________________ 

REPRESENTANTE LEGAL: ___________________________________  

IDENTIFICACIÓN: __________________________________________ 

 
 
NOTA: EN CASO DE QUE LA MANIFESTACIÓN DE INTERÉS SEA RADICADA A NOMBRE DE UN CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL, DEBERÁN DENTRO DEL DOCUMENTO INFORMAR EL NOMBRE, DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN Y/O NIT, DE LAS 
PERSONAS NATURALES Y/O JURÍDICAS QUE LO CONFORMARAN. ESTE ANEXO ES DE OBLIGATORIO DILIGENCIAMIENTO Y 
LA PERSONERIA NO ASUME NINGUNA RESPONSABILIDAD POR ERRORES EN LA INFORMACIÓN SUMINISTRADA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
  

 
 
 
 
 

(Formato No.2) 

 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 
 
 

Anapoima, Cundinamarca _________ de _______ de 2024 
 
 
Doctor 
RICHARD MEJÍA RÍOS 
Personero Municipal 
Calle 2 No 3-36 Edificio Municipal de Anapoima 

REF.: Selección de Mínima Cuantía No. 006-2024_    

 
 

 

Así mismo declaro: 
 

 Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete al oferente. 
 Que ninguna otra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato que de ella se derive.  
 Que en caso que la Personería de Anapoima me adjudique el presente proceso de selección de mínima cuantía, me comprometo 

a suscribir el contrato correspondiente, a efectuar los trámites de legalización y a constituir las garantías requeridas, dentro del 
término señalado para el efecto. 

 Que conozco la información general y especial y demás documentos que integran la invitación y acepto los requisitos en ellos 
contenidos.  

 Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad y/o 
prohibición, de las señaladas en la Constitución Política, en la Ley, especialmente en el artículo 8º de la Ley   80 de 1993, y 
demás normas concordantes, que impidan la participación del oferente en el presente proceso contractual y en la celebración y 
ejecución del respectivo contrato. 

 Que conoce, acepta y cumplirá con las especificaciones técnicas mínimas exigidas para cada uno de los bienes. 
 Que autorizo a la Personería de Anapoima a verificar toda la información incluida en la propuesta y a solicitar a las autoridades 

competentes o a los particulares correspondientes, información relacionada con el contenido de la misma. 
 Que los activos y recursos que conforman el patrimonio del proponente provienen de actividades lícitas. 
 Que la propuesta consta de ______ folios numerados en forma consecutiva.  

 
 

NOMBRE DEL PROPONENTE  

IDENTIFICACIÓN  

DIRECCIÓN  

TELEFONO  

EMAIL  

 
 
 
 

FIRMA 

 
 
 
 
 
 
 
 

El suscrito actuando como _____________________________________, persona natural, de acuerdo con las condiciones que se 
establecen en los documentos de la presente selección de Mínima Cuantía, cordialmente me permito presentar propuesta para el 
“(COLOCAR EL OBJETO DEL PROCESO)”  



 
  
  

 
 
 
 
 

(Formato No.3) 

 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
 
 

Anapoima, Cundinamarca ______ de __________ de 2024 
 
 
 
Doctor  
RICHARD MEJÍA RÍOS 
Personero Municipal 
Anapoima 
 
Yo ___________________________________________________________, identificado (a) como aparece al pie de mi firma, obrando 
en nombre propio, manifiesto que:  
 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Personería de Anapoima para fortalecer la transparencia y la rendición de 
cuentas de la administración pública.  

 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el presente objeto contractual. 
 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores 

públicos o asesores de la Personería, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.  
 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso 

de Contratación. 
 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación nos soliciten los organismos de control de la 

República de Colombia.  
 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, 

explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.  

 
 

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los _______ (____) días del mes de _______ de 2024. 
 
 
 
 
 
 
 

_______________________________________ 
 

Firma 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
  

 
 
 
 
 

(Formato No.4) 

 
FORMATO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
 

    

No. CONVOCATORIA  

OBJETO DE LA CONVOCATORIA  

NOMBRE DEL PROPONENTE  

IDENTIFICACIÓN  

REPRESENTANTE LEGAL  

IDENTIFICACIÓN  

FECHA  

 
De manera expresa y bajo gravedad de juramento, manifiesto que SI ____ NO_____ poseo vinculo de 3° grado de consanguinidad, 2° de 
afinidad o 1° civil con algún funcionario de la Personería Municipal de Anapoima. 
 
En caso de poseer alguno de los vínculos favor indicar con que persona: 
 
En las mismas condiciones manifiesto que no me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o 
legal que me impida suscribir contrato con la Personería de Anapoima.  
 
 

 

Firma: ________________________________________  

NOMBRE ____________________________________  

C.C. No ______________________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
  

 
 
 
 
 

(Formato No.5) 

 
DECLARACIÓN DE MULTAS Y SANCIONES DURANTE LOS CINCO (5) ÚLTIMOS AÑOS 

  
  
REF: CONVOCATORIA PÚBLICA No. ________ 2024 
  
PROPONENTE: ____________________________________  
  
  

Objeto del 

contrato 

No. 

Contrato 

Entidad 

Contratante 

Vr.contrato 

en pesos 

TIPO Fecha de la 

multa o 

sanción 

Vr.de la 

multa o 

sanción en 

pesos 

Vr. De la 

Multa o 

Sanción en 

SMMMLV 

Multa  Sanción 

         

         

 
  
No tenemos ninguna multa o sanción dentro de los últimos cinco (5) años.  
  
Declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestra responsabilidad personal y comprometiendo la responsabilidad 
institucional de las personas jurídicas que represento, que la información antes consignada es totalmente cierta, corresponde única y 
exclusivamente a la entidad que represento 

 
 
 
 
 

 
 
FIRMA____________________________________________________  

NOMBRE DEL PROPONENTE: ________________________________  

IDENTIFICACIÓN: __________________________________________ 

REPRESENTANTE LEGAL: ___________________________________  

IDENTIFICACIÓN:    _________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

(Formato No.6) 

OFERTA ECONÓMICA 
 

    
OFERTA ECONOMICA 

Ítem DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIONES Unidad de 
medida 

 
Cant 

VALOR 

UNITARIO  
 

(%) IVA 
VALOR IVA  

Sub Total 

(Uni+IVA) 

 

VALOR TOTAL 

 
 

 
 
 

1 

BLUSA 
 

Blusa para dama, clima cálido, manga 3/4. bordado en hilo de acuerdo 
a los colores corporativos, en frente el logos de la entidad a la altura 
del pecho de 8 cm de ancho x 8 de largo. Y en espalda el logo de la 
entidad a la altura del 
omoplato de 23 cm de 
ancho x4 cm de ancho. 

CALIDAD DE LA TELA: 
  
Base: VENETA PLUS, Tejido: PLANO, Peso: 125 ± 6 
g/m2, Ancho: 153 ± 3cm, Tecnología: *MAS ALGODÓN, 
Composición: 85% POLIESTER - 15 % ALGODÓN. 
Base: MARCEL LYCRA,Tejido: PLANO, Peso: 130 ± 8 
g/m2, Ancho: 151 ± 3 cm, Composición: POLIESTER 
83%, ALGODÓN 13%, ELASTOMERO: 4% 
 
COLOR, DISEÑO Y TALLA: A ESCOGER 

 
 

 
 

 
Unidad 

 
 

 
 
 

3 

     

 
 
 

2 

                                     PANTALÓN 
Pantalón para dama, clima cálido, con pinzas a 

la cintura y bota recta tela dril delgado, tiro 
medio – alto. 

CALIDAD DE LA TELA: 
  
Base: DRILL Novastresch, Tejido: PLANO,  
Peso: 217 ± 11 g/m2, 
Ancho:153 ± 3 cm, Composición: 97% POLIESTER - 3% 
LYCRA 
 
COLOR, DISEÑO Y TALLA: A ESCOGER 

 
 

 
Unidad 

 
 
 

3 

     

 
 

 
3 

ZAPATOS 
Zapatos planos de oficina 
para dama 
 
TALLA: A CONVENIR 

Capellada en piel de curtido ecológico *Resistente a 

la penetración del agua en condiciones normales de 

uso y medio ambiente. *Forro textil de alto 

rendimiento que no permite la formación de 

bacterias *Plantilla con tecnología Ortholite para 

mayor transpiración y comodidad *Suela en 

poliuretano con absorción de energía en el Tacón 

*huella resistente al deslizamiento.* Cumplimiento 

de la norma EN-344 para la categoría SB. 

 
 

 
 

Unidad 

 
 

 
 

3 

     



 
  
  

 
 
 
 
 

 
 

  
  

4 

                        CHALECO 
Chaleco para dama (3 unidades) 
y caballero (1 unidad) en material 
anti fluido con cuello camisero o 
cuello tortuga. Diseño con 
cremallera de arriba abajo, dos 
bolsillos horizontales y. Logo 
bordado en pecho y espalda. 

CALIDAD DE LA TELA: 

 

Tela Anti fluidos fibra sintética tela 100% poliéster, 

con tecnología resistente de líquidos evitando que 

estos se impregnen al tejido, obligándolos a rodar 

fuera de la tela en forma de gotas. 

 
COLOR, DISEÑO Y TALLA: A ESCOGER 

 
 
 
 

Unidad 

 
 

 
 

4 

     

 
 
 
 
 

5 

                              CAMISA MANGA LARGA 
Camiseta manga larga para dama (3 unidades) y caballero (2 
unidades), con puños internos color azul oscuro y línea vertical en la 
tapeta color azul oscuro, bordado en hilo de acuerdo a los colores 
corporativos en frente con un logo a la altura del pecho, y "Personería 
de Anapoima - trabajamos 
por sus derechos" de 9 cm 
de ancho x 5 y en la espalda 
de 14 cm de alto por 26 de 
largo.  

 
OXFORD. 
Composición:60% Algodón Máximo de 
poliéster 40% colores acordados con el 
supervisor 
 
TELA OXFORD Ancho 150 cm Peso / Área 
140 gr/m2 Tipo de tejido Plano Composición 
Algodón 55% Poliéster 45%  
 
COLOR, DISEÑO Y TALLA: A ESCOGER 

 
 
 
 
 
 

Unidad 

 
 

 
 
 
 

5 

     

                                              ARTE O PROGRAMA       

Valor sin IVA       

IVA (19%)      

TOTAL      

 

Nota 1. El oferente no podrá bajo ninguna circunstancia modificar, suprimir, o adicionar las especificaciones técnicas acá consignadas. 
Nota 2. El oferente deberá incluir y discriminar en el valor total de la propuesta, el impuesto a las ventas IVA, indicando porcentualmente si corresponde a IVA exento, excluido o pleno cuando a ello hubiere lugar, de 
igual forma, la propuesta económica deberá incluir la totalidad de impuestos, costos y demás gastos, lo cual en ningún caso podrá exceder el valor establecido como presupuesto oficial, ni valores unitarios techo 
estipulados en el estudio previo.  
Nota 3. Para el correcto desarrollo del objeto contractual, será el Contratista el que garantice el transporte y entrega real y efectiva de los bienes contratados, lo cual se deberá cumplir en el lugar de ejecución designado por el 
supervisor. El contratista asumirá los costos relacionados al transporte y entrega de los elementos. 
 
 

_________________________________ 
FIRMA  


