CAMARA DE REPRESENTANTES
GESTION FINANCIERA
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- CAMAA DERESRBINTANIES
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T §99999098-0

FORMATO UNICO PARA PAGO DE CONTRATISTAS

Codigo: 3-GF-S3-Ft-1

version: 01 IPag: 01

vigente desde : 12/05/2022

DIVISION FINANCIERA Y PRESUPUESTO

PROCESO: ORDEN DE PAGO

DERAS ety

BENEFICIARIO: ELIZABETH RINCON CHINCHILLA
CC.oNIT: 1.116.780.126 P
SUPERVISOR JORGE EDISON CASTRO SALCEDO &
FECHA DE INICIO 26/01/2024 ' FECHA DE TERMINACION I 25/07/2024

BRI R DRJETO DEL CONTRATO: =

OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS EN APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL, PARA LA ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION, REGISTRO DE LA DOCUMENTACION FISICA ¥ ELECTRONICA DE LA

Parcial:
No de cusnta de 3 Periodo a cobrar 26/03/2024 25/04/2024 Acta: X
Final:
CDP No. 2024 RP No. | 25224
VALOR DE LA
PRESENTE CUENTA $1,785,000 VALOR EN LETRAS: UN MILLON SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE
DE COBRO:
- ESTADO DE CUENTA

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

Valor acta parcial No 04

Valor acta parcial No 09

$ 10,710,000
Adicidn { si lo hay} $orn Valor acta parcial No 05 Valor acta parcial No 10 Sereoreersceersireanrenson S
Valor acta parcial No 01 $ 1,785,000 Valor acta parciai No 06 Valor acta parcial No 11 S rrrereeraesrasasniestosensens
Valor acta parciat No 02 41,785,000 Valor acta parciat No 07 Valor acta parcial No 12

Valor acta parcial No 03

Vator acta parciat No 08 Saldo (valor pendiente para pago)

El supervisor certifica que ha verificado el pago de los aportes obfigatarios al Sistema | de Seguridad Social realizados por el por medio de la planilla relacionada
en el presente informe, y que fos mismos han sido liquidados de conformidad con fas normas vig Se en el sistema secoop.
P - 0 ARL ] e
No Planilia Ss. PENSION SALUD TOTAL PAGADO Periodo pagado WARZO DE 2024 5"‘”
4550638162 $ 213,500 $ 166,800 $ 7,000 $387,600

T

PARA LOS EFECTOS LEGALES EL SUPERVISOR CERTIFICA, QUE EL. CONTRATISTA SUMINISTRO
INFORMACION: -

LA SIGUIENTE

1. Quo los pagos aportados de seguridad socla sobre el periodo informade en la presente acta
corresponden a [os pagos dos sobre los ing p como ista de la Camara de
Representantes, con la cual tiene suscrito el contrato mencionado .

Certifico que, previa delp ¥ Sus anexos,
del Informe de actividades y/o del producto establecido en el
el i ié a satisfaccidn con las obligaci
contenidas en el mismo, por fo que cumple con todos los &
- requisitos legales y, por tanto, autorizo el pago.

2. He contratado o vinculado dos (2) o més personas
tados a la activi del p {(Articuio 383
E.T. Paragrafo 2.).

3. Manifiesta que es del regiman Gomun

Sl

NO

4, Manifiesta que es del regimen Simplificado

" EXCLUSIVO PARA DISWINUIR BASE DE RETENCION.

. . - . : . o ]
6. Que siguen vigentes, las condiciones para aplicar las deducciones presentadas para depuracion de la base de retencion en la fusnte por congeplo de:i*
\_} \v"’}; o\v‘: :".0
S\

,

2. Intereses de crédito de vivienda S(“ NOM X B Valor Anual: § p .
- JIRTANS
b, Pian de Medicina Prepagada o Seguro de st NO X - \\)\V S
Saludf\\ o Valor Meniﬁéﬁﬂs Y Gy
¢. Depgndigntes Si NO X %‘:t\{w "1\"‘\(}:}{\)‘

SHETE
La presente certificacion se expide a los 7 dias del mes de M&g\%‘del@}%.

SN
Observaciones: V4
o

oS

RESPONSABLE: @9\ / g
&
a» .
NS -

FIRMA \ < -
Nombre: Jo»;ge‘é 0N CASTRO SALCEDO
Cargo: Jefe Planeag
Revisé: D(inrﬁérpuh Ri

Revisé: Carlos F Braga P CPS/0117_2024 ‘11
£

Funcionario de la Diviéién Financiera que Revisé:
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OFICINA DE PLANEACION
Y SISTEMAS
OPS 1.6 -218- 2024

Bogota D.C. 07 de mayo de 2024

Sefores:
JEFE DIVISION FINANCIERA
Céamara de Representantes

ASUNTO: REMISION CUENTA DE COBRO 3

Por medio de la presente remito a Ustedes la cuenta de cobro del contrato No. CPS_0207_2024 a nombre de
ELIZABETH RINCON CHINCHILLA correspondiente al periodo del 26 de marzo de 2024 al 25 de abril de 2024.

Anexo:

- Formato (nico para pago

- Formato de Acta parcial No. 03

- Certificacion de cumplimiento

- Carta Decreto 2271 de 2009

- Planillas de pago de seguridad social integral
- Informe de actividades del contratista

Cordialmente.

JORGE EDIS@ [ ASTRO SALCEDO
) / )
Jefe Oficina’de/Planeacidn y Sistemas

J ‘s
Reviso: Diana Mardeld Reyes Martinez CPS_0082_2024 44
Revisd: Carlos F Braga P\CPS_0117_2024§\
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Contrato No.

CPS_0207_2024

Objeto

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS EN APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL, PARA LA
ORGANIZACION, CLASIFICAGION, FOLIACION, REGISTRO DE LA DOCUMENTACION FiSICA Y
ELECTRONICA DE LA OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS.

Valor Total Principal $10.710.000 25224

Contratista ELIZABETH RINCON CHINCHILLA

Supervisor

Jefe de la Oficina de

Planeacién y JORGE EDISON CASTRO SALCEDO

Sistemas

Fecha de Inicio 26 de enero de 2024

Fecha de terminaciéon | 25 de julio de 2024

Plazo de Ejecucion Seis (06) meses contados a partir de la suscripcion del acta de inici _
FECHA DEL ACTA PARCIAL N°3 2074 07

En la ciudad de Bogota D.C., en la fecha antes indicada contratista y supervisor suscriben la presente Acta parcial del contrato antes
identificado y autorizar su correspondiente pago.

Periodo informado

Del 26 de marzo de 2024 a 25 de abril de 2024

Actividades
desarrolladas

1. Apoyar en la organizacion, administracién, control y digitalizacion de los documentos que
reposan en los archivos de gestion documental de la oficina de Planeacion y Sistemas.

Apoyé la organizacion del archivo central, con el fin de administrar las unidades documentales que seran
trasladadas a la sede temporal de archivo para el proceso de intervencién v de esta manera determinar las

Calle 10 No 7-50Capitolio Nacional
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cantidades y tipologias documentales que se enviaran en calidad de custodia temporal y cuales se
entregaran de manera permanente.

2. Brindar apoyo en la elaboracion de actas e informes relacionados con los procesos ylo
proyectos de gestion documental

Brindé apoyo en la revision del acta de entrega n°4 por parte del contratista Almarchivos con el fin de
avanzar en los entregables determinados durante el proceso de avance del proyecto de gestion
documental, dichos entregables forman parte integral de los elementos descritos en el objeto contractual
de Mejoramiento del sistema de archivo de la entidad.

3. Apoyar la revision de inventarios documentales, bases de datos y matrices relacionadas
con los procesos ylo proyectos de gestion documental.

Brindé apoyo en la revision del inventario documental en estado natural realizado en el archivo central con
el fin de determinar las unidades a trasladar a la sede temporal del archivo central.

4. Las demas que indique el supervisor del confrato y que se desprendan del objeto y
naturaleza contractual.

Asisti a la capacitacion de elaboracion y radicacion de cuentas de cabro, con el fin de despejar dudas y
hacer aclaraciones en dicho proceso.

Evidencias de la
ejecucion del contrato

ADJUNTO INFORME DE LABORES REVISADO POR EL RESPECTIVO SUPERVISOR DEL CONTRATO.

$10.710.000

Valor Total Principal

$1.785.000
Valor Acta Parcial 3
Valor a pagar en el $1.785.000
presente acta parcial T
3 .
Saldo (Valor

$5.355.000

pendiente para pago )

Entidad en donde se sol Valor total del aporte $387.300
realiza el pago.
Pianilla No. 4550638162 Salud $ 166.800
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_ MAYOQ DEL 2024 Pension $213.500
Periodo cotizado
WAYO DEL 2024 ARP 87000

e

/Maique con x

Recibo de pago de seguridad social

Copia planilias de aporte

Qtros

Firma Efdbeth Plen (Af’fmﬁ‘iﬁu
Nombre

<
Revisé: Diana Marcela Reyes Martinez CPS_0082_2024 Q‘*.

Revisd; Carlos F Braga P CPS_0117_2024 ].Z
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EL JEFE DE LA OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES

HACE CONSTAR:

Que la sefiora, ELIZABETH RINCON CHINCHILLA Identificada con Cédula de Ciudadania No. 1.116.780.126
de Arauca, cumplid con el objeto y las obligaciones del contrato de prestacion de. Servicios No.
CPS_0207_2024, en ja Oficina de Pla,neaci()n y Sistemas en temas relacionados con PRESTACION DE
SERVICIOS EN APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL, PARA LA ORGANIZACION, CLASIFICACION,
FOLIACION, REGISTRO DE LA DOCUMENTACION FISICA Y ELECTRONICA DE LA OFICINA DE
PLANEACION Y SISTEMAS. Prestando sus servicios entre el 26 de marzo de 2024 al 25 de abril de 2024.

La presente se otorga en Bogotad D.C. el dia 07 del

cumplimiento de lo contratado.

Cordialmente,
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JORGE EDISONY STRO SALCEDO

- \
3Mle Planeacion y Sistemas
Reviso”Carlos FfBraga P CPS_0117 2024 JR
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Bogota D.C,07 de mayo del 2024

Sefiores

DIRECCION FINANCIERA Y DE PRESUPUESTO
CAMARA DE REPRESENTANTES

Ciudad

Referencia: CERTIFICACION DECRETO 2271 DE JUNIO 18 DE 2009

Cordial saludo,

En atencion a la referencia, obrando en nombre propio e identificado como aparece al pie de mi firma, me permito
certificar bajo la gravedad de juramento que los pagos aportados de seguridad social, correspondientes al mes de
Marzo del 2024 corresponden a los ingresos percibidos como contratista de la Cdmara de Representantes, con la
cual tengo suscrito el contrato nimero CPS_0207_2024, Iniciando el 26 de enero de 2024 y finalizando ef 25 de
julio de 2024 por un valor de DIEZ MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($ 10.710.000) M/CTE.

Los ingresos correspondientes al pago del periodo. del 26 de marzo de 2024 al 25 de abril de 2024, ascienden a
la suma de $1.785.000

Igualmente, certifico que pertenezco al régimen Simplificado,

Igualmente, manifiesto, que de conformidad al paragrafo 2 del articulo 383 E. T, no tengo contratadas a mi cargo
mas personas.

ELubeth Plwn il

ELIZABETH RINCON CHINCHILLA
CC No. 1.116.780.126 de Arauca

Calle 10 No 7-50Capitolio Nacional WWW.Camara.gov.co
Carrera 7 N° 8- 68 Ed. Nuevo del Congreso . iwitter@camaracolombia
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa Facebook: camaraderepresentantes

Bogotd D.C - Colombia PBX 4325100/01/02 Ext: 5590
Linea Gratuita 018000122512
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INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO No. CPS_0207_2024, CELEBRADO
ENTRE LA CAMARA DE REPRESENTANTES Y ELIZABETH RINCON CHINCHILLA

FECHA DEL INFORME: 07 de mayo de 2024

CONTRATO NUMERO | CPS_0207 2024 | FECHA DE FIRMA | 26/01/2024
FECHA DE INICIO | 26/01/2024

NOMBRE DEL

CONTRATISTA ELIZABETH RINCON CHINCHILLA

DOCUMENTO DE
IDENTIDAD o NIT

1.116.780.126

OBJETO DEL . ,
CONTRATO PRESTACION DE SERV]CIOS EN APOYQ ALA GESTIQN DOCUMENTAL,
PARA LA ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION, REGISTRO DE
LA DOCUMENTACION FISICA Y ELECTRONICA DE LA OFICINA DE
PLANEACION Y SISTEMAS.
CDP No. 2024 FECHA CDP . 16/01/2024
RP No. 25224 FECHA RP 25/01/2024
PLAZO DE EJECUCION | SEIS (6) MESES
CONTADOS A
PARTIR DE LA FECHA DE
SUSCRIPCION | TERMINACION | 29/07/2024
DEL ACTA DE '
INICIO.
FECHA DE 96/01/2024 MODIFICACIONES
PERFECCIONAMIENTO AL CONTRATO N/A
Seis (06) pagos
mensuales cada
uno por la suma
de UN MILLON
SETECIENTOS
$10.710.000 FORMA DE PAGO OCHENTA Y
VALOR DEL CINCO MIL
CONTRATO PESOS M/CTE.

($1.785.000)
previa suscripcion
del acta de inicio,
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previa
presentacion  de
informe de
actividades y
certificacion  del
supervisor del
contrato.

PERIODO DE

SUPERVISION DEL Del 26 de enero de 2024 al 25 de abril del 2024

CONTRATO

CONTROL DE LA EJECUCION
1. ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA

1. Apoyar en la organizacién, administracion, control y digitalizacién de los documentos que reposan
en los archivos de gestion documental de la oficina de Planeacion y Sistemas.

PARA ESTE OBJETIVO REALIZO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:
I

Durante el periodo reportado brindd apoyo en la organizacion documental del acervo entregado por la Comision
Sexta del Senado de la Reptblica con el fin de iniciar el proceso de digitalizacién en el marco del proyecto de
gestion documental de la Camara de Representantes.

Durante el periodo reportado brindd apoyo en la organizacion documental del acervo entregado por la Comision
Primera del Senado de la Republica con el fin de iniciar el proceso de digitalizacion en el marco del proyecto de
gestion documental de la Cadmara de Representantes.

Apoyé la organizacion del archivo central, con el fin de administrar las unidades documentales que seran
trasladadas a la sede temporal de archivo para el proceso de intervencion y de esta manera determinar las
cantidades y tipologias documentales que se enviaran en calidad de custodia temporal y cuales se entregaran de

manera permanente.
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2. Brindar apoyo en la elaboracion de actas e informes relacionados con los procesos y/o proyectos
de gestion documental

PARA ESTE OBJETIVO REALIZO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:
I

Brindd apoyo en la proyeccion del informe de la plataforma integrada de inversion pablica para el proyecto de
inversion “mejoramiento del sistema de la gestién documental y de la informacion en la Camara de Representantes
de Bogota” para el mes de diciembre de acuerdo a los reportes presentados durante la ejecucion de dicho proyecto
durante el periodo en referencia y luego de ser aprobado publicarse en la pagina del DNP.

Brind6 apoyo en la revision del acta de entrega n°3 por parte del contratista Almarchivos con la que se formaliza la
entrega de las imagenes y bases de datos para el software de consulta del proyecto de mejoramiento del sistema de
gestion documental y la implementacion de la plataforma tecnolégica de almacenamiento del acervo documental de
la Camara de Representantes.

Brindd apoyo en la revision del acta de entrega n°4 por parte del contratista Aimarchivos con el fin de avanzar en los

entregables determinados durante el proceso de avance del proyecto de gestion documental, dichos entregables
forman parte integral de los elementos descritos en el objeto contractual de Mejoramiento del sistema de archivo de

la entidad.

3. Apoyar la revision de inventarios documentales, bases de datos y matrices relacionadas con los
procesos y/o proyectos de gestion documental.

PARA ESTE OBJETIVO REALIZO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:
|

Brindé apoyo en la revision del inventario documental entregado por la Comision Sexta en calidad de custodia para
el proceso de intervencién en el archivo central de la Camara de Representantes.

Brindé apoyo en la revision del inventario documental levantado en estado natural para el archivo de la Comision
Primera en calidad de custodia para el proceso de intervencion en el archivo central de la Camara de
Representantes.
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JORGE EDISON CASTRO SALCEDO

Jefe Oficina de Planeacion y Sistemas
Supervisor del Contrato No. CPS_0207_2024 del 26 de enero de 2024

Revisé: Carlos F Braga P CPS_0117_2024
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AQUI VIVE LA DEMOCRACIA FORMATOQ INFORME DE ACTIVIDADES POR PARTE DEL CONTRATISTA —
NOMBRE: ELIZABETH RINCON CHINCHILLA C.C.No: 1.116.780.126
N°® CONTRATO: CPS_0207| ANO CONTRATO: l 2024| VIGENCIA DESDE: 26 DE ENEROQ HASTA: 25 DE JULIO
OBIETO DEL CONTRATO

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS EN APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL, PARA LA ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION, REGISTRO DE LA DOCUMENTACION FISICA'Y
ELECTRONICA DE LA OFICINA DE PLANEACIGN Y SISTEMAS.

NUMERO DE PAGO

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y CARGO: JORGE EDISON CASTRO SALCEDO - Jefe Oficina de Planeacion y Sistemas

Apoyé la organizacion del archivo central, con el fin de administrar las

1. Apoyar en la organizacién, administracidn, control y digitalizacién de los documentos ug::agesrggg:;n:ggiizziiiiséirér:iga:s,ta:raniansefalz:g;:::ﬁg;alg:“:: de“;O

que reposan en los archivos de gestién documentat de la oficina de Planeacion y paf o y . . 5

Sistemas y tipologias documentales que se enviaran en calidad de custodia temporal y
. cuales se entregaran de manera permanente.

Brindé apoyo en [a revision del acta de entrega n°4 por parte del contratista
Almarchivos con el fin de avanzar en los entregables determinados durante
2. Brindar apoyo en la elaboracion de actas e informes relacionados con los procesos y/o |el proceso de avance del proyecto de gestién documental, dichos
proyectos de gestién documentat entregables forman parte integral de los elementos descritos en el objeto
coniractual de Mejoramiente del sistema de archivo de fa entidad.

Brindé apoyo en la revisidn del inventario documental en estado natural
3. Apoyar la revisién de inventarios documentales, bases de datos y matrices realizado en ei archivo central con el fin de determinar fas unidades a
relacionadas con los procesos y/o proyectos de gestién documental. trasladar a Ia sede temporal del archive centrat.

4. Las demds que indique el supervisor det contrato y que se desprendan del objeto y Asisti a la capacitacién de elaboracion y radicacién de cuentas de cobro, con
naturaleza contractual. el fin de despejar dudas y hacer aclaraciones en dicho proceso.

v L)% (Z

FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL § {’ ISOR DEL CONTRATO

+ En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios arfibg felacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las
obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desgffollo de las actividades descritas en el presente informe

DEL SUPERVISOR

Revisé: Carlos F Braga P CPS 0117 2024 g
[ /
/F

3, la URT lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consuita o uso. Si desea consultar la version vigente y






ACTIVIDADES ELIZABETH RINCON CHINCHILLA
CPS_0241_2024
26 DE MARZO A 25 DE ABRIL DE 2024

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS EN APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL, PARA LA
ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION, REGISTRO DE LA DOCUMENTACION
FiSICA Y ELECTRONICA DE LA OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS.

1. Apoyar en la organizacidon, administracién, control y digitalizacion de los documentos que
reposan en los archivos de gestion documental de la oficina de Planeacién y Sistemas.

Apoyé la organizacién del archivo central, con el fin de administrar las unidades
documentales que seran trasladadas a la sede temporal de archivo para el proceso de
intervencion y de esta manera determinar las cantidades y tipologias documentales que se
enviaran en calidad de custodia temporal y cuales se entregaran de manera permanente.

2. Brindar apoyo en la elaboracién de actas e informes relacionados con los procesos y/o
proyectos de gestion documental

Brindé apoyo en la revisidn del acta de entrega n°4 por parte del contratista Almarchivos
con el fin de avanzar en los entregables determinados durante el proceso de avance del
proyecto de gestion documental, dichos entregables forman parte integral de los
elementos descritos en el objeto contractual de Mejoramiento del sistema de archivo de la
entidad.
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Apoyar la revisién de inventarios documentales, bases de datos y matrices relacionadas
con los procesos y/o proyectos de gestién documental.

Brindé apoyo en la revisién del inventario documental en estado natural realizado en el
archivo central con el fin de determinar las unidades a trasladar a la sede temporal del
archivo central.

Las demds que indique el supervisor del contrato y que se desprendan del objeto y
naturaleza contractual.

Asisti a la capacitacién de elaboracién y radicacion de cuentas de cobro, con el fin de
despejar dudas y hacer aclaraciones en dicho proceso.









