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CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA

Codigo: CS-3510-PD-006-FT-178

Version: 01

1294

. Q~ CONCEOMSOACHA

FORMATO SUPERVISION CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 26/02/2020

4) Llevar el registro de control de atencion
de los usuarios que acudan a la presidencia
def Concejo.

Llevd a cabo el registro de atencién a los usuarios
gue visitan la Presidencia del Concejo (formato
diligenciado en la oficina de Presidencia)

Formato registro

§) Prestar apoyo en las actividades
administrativas que requiera la presidencia
del Concejo Municipal de Soacha

Brindd respaldo a las labores administrativas de
Presidencia en la recepcion de hojas de vida, asi
como al diligenciamiento de la base de datos, con el
objetivo de mantener un control eficiente desde la
Presidencia sobre la recepcion de dichos
documentos. .

Archivo que reposa en la Oficina de Presidencia
de la Coproracién.

6) Apoyar la proyeccion de respuestas a
peticiones, quejas, requerimientos y
demas derechos de peticidn o solicitudes
que se presenten a la presidencia del
Concejo Municipal de Soacha.

Llevo a cabo la proyeccion y elaboracién de auxilios
educativos destinados a entidades educativas.

Archivo Concejales

-

7) Verificar y llevar un control de los
radicados hechos a la presidencia del
Concejo Municipal, asi como su entrega
dentro de los tiempos de ley a cada uno
de los peticionarios.

Verificd el control de radicados a Presidencia con la
funcionaria encargada de la trazabilidad de la
correspondencia, realizando revision detallada y
manteniendo un control exhaustivo para garantizar
respuestas en cumplimiento de los tiempos
establecidos por la ley.

Informa eficientemente al Presidente del Concejo
sobre oficios destinados a reuniones/invitaciones o
acompariamiento de obras.

Archivo que reposa en la Oficina de Presidencia
de la Coproracion.

Agenda digital (reuniones, convocatorias)

8) Apoyar en el establecimiento de
mecanismos de seguimiento para las
iniciativas y resoluciones del Concejo,
promoviendo la verificacion de su
implementacion y efectividad.

Efectué un seguimiento constante a las
Resoluciones que requerian [a firma del Presidente.

Archivo Resoluciones.

ELABORADO POR: LAURA VARGAS MORA

REVISADO POR: SANDRA CAMILA VALENCIA ROJAS

APROBADO POR: CARLOS ALBERTO OSPINA DIAZ

Contratista MIPG

Secretario General

Presidente Concejo Municipal
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Codigo: CS-3510-PD-006-FT-178

CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA v
Version: 04

FORMATO SUPLRVISION CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 26/02/2020

INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO

NUMERO DE INFORME No.0o4 [

VALOR INICIAL $ 55.000.000.00 /
VALOR INFORME $ 5.000.000.00
VALOR EJECUTADO $17.000.000.00 7
VALOR POR EJECUTAR $38.000.000.00 /

CONSTANCIAS U OBSERVACIONES

Que el Contratista presenta informe de actividades, dando cumplimiento a las obligaciones del contrato, con los respectivos soportes y
anexos. fisicos o digitales

Asi mismo, tanto el suscrito y el Concejo Municipal de Soacha, ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas
en el contrato de acuerdo al visto bueno por parte de la encargada del area.

Se certifica el cumplimiento del servicio del Contratista.

Para constancia se firma el 30 de Abril de 2024/

SECRETARIO GENERAL
SUPERVISOR CONTRATO

ELABORADO POR: LAURA VARGAS MORA REVISADO POR: SANDRA CAMILA VALENCIA ROJAS APROBADO POR: CARLOS ALBERTO OSPINA DIAZ

Contratista MIPG Secretario General Presidente Concejo Municipal




