
 

 

FICHA TÉCNICA 
CARPETA PARA GANCHO LEGAJADOR SDH 

Nombre del 
producto 

Carpeta para gancho legajador SDH 

Material de 
elaboración 

Cartón yute elaborado a partir de fibras vírgenes. El cartón no debe 
desprender material particulado al contacto; debe tener igual terminado por 
ambas caras. La pulpa debe ser de coloración homogénea y sin textura. 

Gramaje Igual o mayor a 270 g/m2.  El proponente debe anexar la ficha técnica del 
cartón usado para la elaboración de las carpetas. 

pH  Igual o superior a 4.0 

Dimensiones:  Ancho Largo 

Total 485 mm 365 mm 

Tapa anterior 240 mm 350 mm 

Tapa posterior 245 mm 365 mm 

Aleta inferior 210 mm 15 mm 
 

Diseño: Carpeta plegada por la mitad, con esquinas redondeadas. Presenta una 
pestaña inferior y tres (3) grafados en la tapa posterior. Los cortes y grafados 
deben ser perfectos sin presentar rebabas o desviaciones.  
El grafado debe permitir realizar dobleces en las aletas sin que el cartón 
presente agrietamientos en sus superficies. 
En la tapa anterior presenta las perforaciones para el uso de gancho legajador 
plástico. 

 
Ilustración 1. Elaboración propia SDH 

Preimpreso Ubicado en la tapa anterior en tinta negra estable a la humedad y al agua. De 
dimensiones 18 cm de ancho por 18 cm de alto y letra Arial de mínimo 3 mm 
de alto. 
El diseño del preimpreso definitivo corresponderá al formato 120-F.01 
“Identificación de Carpetas y Tomos” vigente en el Sistema de Gestión de 



 

 

Calidad de la SDH el cual se entregará cuando se aprueben las muestras. 
Como ejemplo, se presenta el siguiente preimpreso: 

 
Ilustración 2. Elaboración propia SDH 

Identificación El fabricante debe marcar su producto con un preimpreso de medidas no 
superiores a 3 cm por 2 cm. Debe ser en tinta negra estable a la humedad y 
al agua. Debe ubicarse en la tapa posterior, cara externa, zona inferior central 
y debe tener los siguientes datos: Fabricado por, Nombre o logo, Teléfono, 
ciudad, mes y año. 

Cantidad: Ochenta y cinco mil ochocientos noventa (85.890) 
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Tabla 1. Tabla correspondiente al formato 120-F.02 “Identificación de Carpetas y Tomos”. 
 

 

  

 

IDENTIFICACIÓN DE CARPETAS Y TOMOS 

No. FOLIOS No. CARPETA No. CAJA 

      

NOMBRE 
DEPENDENCIA: 

  

 

NOMBRE SERIE Y/O 
SUBSERIE: 

  

 

 

CÓDIGO SERIE y/o 
SUBSERIE: 

  

TRD EN 
GESTIÓN DE 

CALIDAD: 

VERSIÓN No.   

  

ASUNTO: 

 

 

 
 

 
 

 
 

  

FECHA INICIAL:  FECHA FINAL:   
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