Villavicencio, 11 de julio de 2024

Sefiora
MARIA JIMENA RIVERA MARTINEZ
Supervisora del contrato 0502 DE 2024

Ref Informe de actividades periodo 2.

Mediante el presente informe, me permito relacionar fas actividades realizadas durante el PERICDO
02 comprendido del 27 marzo al 26 abrit del 2024, de acuerdo con e! Contrato de Prestacion de
Servicios No. 0502/2024

Contratista JOSE WALTER ASTUDILLO SUAREZ %
Contrato 0502 DEL 24 DE FEBRERO DE 2024
| Objeto FORTALECER EL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES, MEDIANTE EL
DISENO DE PIEZAS GRAFICAS PARA MEDIOS AUDIOVISUALES DE LA |

' GOBERNACION DEL META

| Vigencia o ‘ 27 de febrero al 26 de junio de 2024

| Periodo informe | 27 marzo al 26 abril del 2024

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA DEL CONTRATO NO. 0502 DEL 24 DE
FEBRERC DE 2024

Obiigacion 1. Brindar apoyo en la elaboracion de piezas graficas atendiendo los reguerimientos de
las diferentes secretarias y dependencias del Gobierno departamental, cumpliendo con el protocoto
y tiempos de entrega.

Obligacion 2. Apovar en la revision v aprobacidn de los contenidos audiovisuales y piezas graficas
para publicar o divuigar por diferenies canales de comunicacion, segln la linea grafica de la
Gobernacidn del Meta.

Obligacion 3. Apoyar en la creacion de piezas graficas en atencion a soiicitudes para la ejecucion
de contratos de pauta externa, segun la linea grafica de la gobernacidn del Meta.

Obiigacion 4. Realizar la bitacora de piezas graficas elaboradas para su informe mensual.

Obligacién 5. Garantizar el cumplimiento de la aplicacion de los lineamienios de comunicacion
grafica establecidos por ia Secretaria de Comunicacicnes.

Obligacién 6. Desplazarse a los diferentes municipios del departamento del Meta, cuando sea
requerido para realizar actividades relacionadas con el objeto del contrato.

Obiigacién 7. Diligenciar el formato de calidad de salida e ingreso de equipos F-CO-08 garantizando
el correcto uso, salvaguardando los elementos y herramientas de trabajo suministrados por la
Gobernacion del Meta, en caso de ser utilizado.

INFORME DETALLADO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES:



Obligacién 1. Brindar apoyo en {a elaboracion de piezas graficas atendiendo los requerimientos de
las diferentes secretarias y dependencias del Gobierno departamental, cumpliendo con el protocolo
y liempos de entrega.

" ACTIVIDADES RELACIONADAS Y/O RESULTADOS

FECHA 1 DESCRIPCION DE LA EVIDENCIAS
ACITIVIDAD

Se brindd apoyo en seis (6) disefios
i formato; en el que se tuvo en cuenta
‘la  linea grafica del gobierno !

departamental v logos sugeridos. |
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MAR/2024

: Se brindé apoyo en treinta y cinco
I (35) disefios formato; en el que se
tuvo en cuenta la linea gréfica del
gobierno departamental y logos
sugeridos.

MAR/Z2024

Se brindd apoyo en quince {13)
disefios formato; en el que se tuvo
en cuenta la linea grafica del
gobierno departamental y logos
i sugeridos.

MAR/2024

formato; en el que setuve en cuenta
tla linea grafica del gobierno
departamental y logos sugendos.

ABRIL/Z4

| Se brindd apoyo en fres (3) disefios
| formato; en el que se tuvo en cuenta
la linea grafica del gobierna
departamental y locgos sugeridos.

Se brindd apoyo en un (1) disefio |
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Se brindd apoyo en un (1) disefio
formato; en el que setuvo en cuenta
la linea grafica del gobierno
\ departamental y logos sugeridos.
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ABRIL/Z4
! Se brindo apoyo en tres (3) disefios
. formato; en el que se tuvo en cuenta
-ia  linea grafica del gobierno
i departamental y iogos sugeridos.
| ABRIL/24
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ABRIL/24

1
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‘la linea grafica del gobierno

Se brindd apoyo en un (1) disefic
formate; en el que se tuvo en cuenta

departamental y locgos sugeridos.

+ ABRIL/24

Se brindd apoyo en dos (2) disefios |
formato; en el que se tuvo en cuenta |
la linea grafica del gobierno
departamental y logos sugeridos.

ABRIL/Z4

Se brindd apoyoc en cuatro (4)
disefios formato;, en el que se fuvo
en cuenta la linea grafica del
gehiernc  departamental y  logos
sugeridos.
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Se brindd apoyo en un (1) disefio

para aquellos

que quieren

hacer la guerra
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- ABRIL/24 formato; en el que se tuvo en cuenta
la linea grafica del gobiemo |
departamental y logos sugeridos.
' Se brindé apoyo en cinco (5) CIUDADANO S
: disefios formato; en el que se tuwo META :
en cuenta la flinea grafica del
: gobierna departamental y jogos :
sugeridos.
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ABRIL/24

Se brindd apoye en un (1) disefio
formato; en el que se tuvo en cuenta
la linea gréfica del gobiernc
departamental y logos sugeridos.

| ABRIL/24

. Se brindé apoyc en un (1) diseho

formato; en el que se tuvo en cuenta
la linea grafica del gobierno |
departamental y logos sugeridos.

Obligacién 2. Apoyar en la revision y aprobacion de los contenidos audiovisuales y piezas graficas
para publicar o divulgar por diferentes canales de comunicacion, segun la linea grafica de la

Gobernacion del Meta.

Se apeyd en la revision y aprobacion de las siguientes piezas graficas durante el periodo del

presente informe.
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Obligacion 3. Apoyar en Ia creacion de piezas graficas en atencion a solicitudes para la ejecucion
de contratos de pauta externa, segun la linea grafica de la gobernacion del Meta.

Se dio apoyo a disefios graficos requeridos por la gobernacion del Meta y al momento de




ejecutar la pauta externa se da apoyo a lo querido.

Obligacion 4. Realizar la bitacora de piezas graficas elaboradas para su informe mensual.

Obligacidn 5. Garantizar el cumplimiento de la aplicaciéon de los lineamientos de comunicacion
grafica establecidos por la Secretaria de Comunicaciones.

Se manejaron todos los lineamientos de comunicacion grafica establecidos por la Secretaria
de Comunicaciones.

Obligacién 6. Desplazarse a los diferentes municipios del departamento del Meta, cuando sea
requerido  para realizar actividades relacionadas con el objeto del contrato.

En este periode las actividades fueron realizadas en la ciudad de Villavicencio.

Obligacidn 7. Diligenciar el formato de calidad de salida e ingreso de equipos F-CO-08
garantizando el correcto uso, salvaguardando los elementos y herramientas de trabajo
suministrados por la Gobernacion del Meta, en caso de ser utilizado.

En este periodo hice uso de mis equipos o herramientas tecnolégicas propias y demas.
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JOSE WALTER ASTUDILLO SUAREZ
CC 94.528.216 DE CALI




