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Sistema de Medios Pibicos

RTVCS

Codigo:

GESTION DE PROVEEDORES P-F-15

Versién: 3

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS Fecha: 06/09/2019

1

DATOS AREA DEPENDENCIA SOLICITANTE: CANAL INSTITUCIONAL

TECNICA

SOLICITANTE DE LA

CONTRATACION
NOMBRE DEL COLABORADOR QUE DILIGENCIA EL ESTUDIO PREVIO:LINA MARCELA
MORENO ZAPATA
EXTENSION DE CONTACTO: 503
NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: JUAN RAMON SAMPER Gerente de RTVC de
conformidad a lo dispuesto en el Decreto 488 de 2019 del 20 de marzo de 2019.

2 . .

DATOS DEL NOMBRE DEL PROYECTQ: Funcionamiento y Operacion Comercial

PROYECTO
CODIGO CON EL QUE SE IDENTIFICA LA CONTRATACION EN PLAN DE ADQUISICIONES:
7203018
OBJETO DE LA CONTRATACION: EL CONTRATISTA se obliga con RTVC a prestar sus
servicios desarrollando actividades de graficacion para los contenidos audiovisuales de
Canal Institucional.

5 Mediante Escritura Publica N° 3138 del 28de octubre de 2004de la Notaria 34 del Circulo

DESCRIPCION DE LA de Bogota D.C., se constituyé la Socieda.d RADIO TELEE\./'ISION NJ?\CIONAL DE. COLOMBIA

NECESIDAD RTVC como nueve gestor del servicio publico de television y radio, como quiera que su
objeto social establece: “La Sociedad Radio Television Nacional de Colombia -RTVC- tendra
como objeto la produccion y programacion de la radio y television pablicas”.
RTVC - Sistema de Medios Publicos es una entidad descentralizada indirecta, con el
caracter de sociedad entre entidades publicas del orden nacional con la principal funcién de
programar, producir y emitir los canales publicos de Television Nacional —Sefial Colombia,
Canal Institucional y las emisoras de la Radio Publica Nacional — Radio Nacional de
Colombia y Radionica. La entidad, por medio de sus canales, emisoras y portales en
Internet, ofrece un amplio repertorio de contenidos gue mas alla de formar, informar, educar
y entretener, tocan y transforman la vida de los colombianos.
Que el CONPES 3314 de 2004 denominado los “LINEAMIENTOS DE POLITICA Y PLAN DE
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ACCION PARA LA REESTRUCTURACION DEL SECTOR DE RADIO Y TELEVISION PUBLICA
NACIONAL EN COLOMBIA", estableciendo a posibilidad de: “Contratar con terceros las
actividades de operacion de la red y de produccion” y “Fomentar el desarrollo de la industria
audiovisual del pais, tercerizando la produccién de contenidos y procurar  por el
cumplimiento de los estandares intemacionales de calidad en las producciones”.

Que la tercerizacion es el proceso en el que una empresa o entidad identifica areas o
actividades de su negocio o de su objeto que pueden desarollarse en forma mas eficiente
o efectiva por terceros a quienes contrata para que se encarguen de su ejecucion.

Que para suplir la deficiencia de personal y cumpliendo con los lineamientos del Conpes
3314 de 2004, asi como para cumplir con su objeto social, RTVC para ha venido contratando
por prestacion de servicios gran parte de sus actividades con terceros.

De igual manera cabe sefialar que, Canal Institucional es un espacio de informacién,
difusion, educacion y promocién de todos los colombianos, en el cual tienen cabida todas
las ramas del Estado, al igual que organismos regionales, nacionales y supranacionales e
informativos internacionales. De esta manera presta a todos los colombianos, dentro y fuera
del pais, un servicio de informacién, divulgacion y promocién de los proyectos de Ley, la
prociamacion de las mismas 'y la difusién y divulgacion de las politicas publicas, a través de
una programacion variada y diversa, en pantalla abierta y en streaming, convirtiéndolo en
una ventana en la que se puede observar el contexto publico nacional y mundial.

En desarrollo de la actividad misional encargada al Canal Institucional y para cumplir con el
objetivo para el cual fue creado, se requiere disponer de personal constante que desarrolle
las actividades propias de los diferentes servicios que presta esta dependencia, a fin de.
llevar a buen término el objeto social de la sociedad, encargado al Canal.

Esta actividad misional tiene como punto de partida la suscripcion de los convenios y
confratos interadministrativos y de caracter privado con las entidades publicas, que
encuentran en el canal Institucional a la casa productora de sus proyectos audiovisuales
que promulgan masivamente sus politicas, proyectos y resultados. Ejemplo de lo
mencionado, histéricamente  entidades como: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
TIERRAS DESPOJADAS, BANCO DE LA REPUBLICA, SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA
Y COMERCIO - SIC, MINISTERIO DE VIVIENDA, INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR
FAMILIAR - ICBF, DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION, PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA, CAMARA DE REPRESENTANTES, INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
— ICA, AUTORIDAD NACIONAL DE TELEVISION - ANTV, INVIMA, MINISTERIO DE MINAS,
MINISTERIO DE JUSTICIA, MINISTERIO DEL INTERIOR, SUPERINTENDENCIA DEL
SUBSIDIO FAMILIAR, PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION - PGN, FISCALIA
GENERAL DE LA NACION - FGN, REGISTRADURIA NACIONAL, SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE - SENA, CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA - CGR, LA
ADMINISTRADORA COLOMEBIA DE PENSIONES - COLPENSIONES, MINISTERIO DE MINAS
Y ENERGIA, entre otras, han contado con Canal Institucional, como la productora de sus
proyectos audiovisuales.
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Para la produccion de los proyectos audiovisuales Canal Institucional requiere contar con un
equipo humano con amplia experiencia en la produccion y realizacion audiovisual, asi como
con la tecnologia para llevar a cabo diversas producciones solicitadas por las distintas
entidades contratantes de los servicios de RTVC y que tienen por objetivo captar la atencidn
de la audiencia e informarla acerca de la implementacion de politicas publicas. Lo anterior
se logra a través de diversos contenidos audiovisuales como mensajes institucionales,
programas de television, entre otros.

Asi las cosas, es necesario contar con servicios del personal que se encargue de hacer
frente a las necesidades que lleguen a presentarse, ya que Canal Institucional debe poner
en marcha la logistica de produccion para los contenidos audiovisuales propios inherentes
al cumplimiento de compromisos adquiridos con terceros. Asi mismo, es necesario indicar
que, RTVC como entidad abanderada de la television publica y Canal Institucional deben
cumplir con sus objetivos misionales y las obligaciones adquiridas mediante los contratos
interadministrativos.

Por lo anteriormente expuesto, se requiere contar con una persona que re(na las
condiciones de idoneidad, experiencia y habilidad suficiente para que preste sus servicios
de graficacion de contenidos audiovisuales y se encargue de disefiar y desarrollar todos los
elementos graficos de los productos audiovisuales requeridos por Canal Institucional,
realizar montajes de chromas y luma keys, realizar composiciones graficas y montajes para
impresion, elaborar piezas graficas de acuerdo al Story, quién técnico o libreto, direccionado
por el director, realizador o periodista encargados para cada proyecto audiovisual de Canal
Institucional.

OBLIGACIONES

4
ALCANCE DEL BIEN O Ml

SERVICIO A

CONTRATAR

5

OBRJETO A EL CONTRATISTA se obliga con RTVC a prestar sus servicios desarrollando actividades de
CONTRATAR graficacion para los contenidos audiovisuales de Canal Institucional.

PLAZO DEL El plazo de ejecucion del contrato serda de seis (06) meses a partir del cumplimiento de los
CONTRATO requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

7

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones generales:
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1. Cumplir adecuadamente con el objeto del contraio y concurrir  oportunamente a su
liquidacion.

2. Actuar con lealtad y buena fe en desarrollo del objeto contractual y salvaguardar los
intereses institucionales de —-RTVC-.

3. Atender y cumplir los lineamientos, directrices, observaciones y requerimientos
emanadas por el supervisor del confrato e informar a este en forma oportuna, sobre las
inconsistencias o anomalias relacionadas con los asuntos, elementos o0 documentos
encomendados durante la ejecucion del contrato.

4. Guardar la confidencialidad de la informacion de cardcter reservado, que en ejecucion
del confrato le sea entregada, y responder patrimonialmente por los A perjuicios de su
divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero cause a la administracion o a
terceros.

5. Acreditar e informar al momento de la suscripcion del contrato y durante la ejecucion del
mismo hasta su terminacion, cualguier modificacion que afecte el monto y el giro de los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, al igual que el cumplimiento de sus
obligaciones frente al mismo.

6. Asistir a las reuniones que programe —RTVC- para el seguimiento del asunto objeto del
contrato.

7. Conocer y dar cumplimiento a la normatividad que resulte aplicable para el desarrollo
de sus actividades, respetando las insfrucciones intermas de seguridad y convivencia de Ila
Entidad, y manteniendo el buen trato con los demas contratistas, servidores y funcionarios
de -RTVC- bajo los principios de buena conducta ética y moral a fin de cumplir con el objeto
contractuai,- asi como, cumplir con las directrices establecidas en la Circular No. 04/2019,
las cuales coresponden a la reglamentacion para recibir y portar el camé que lo acredita
como contratista de -RTVC-.

8. Informar por escrito al supervisor del contrato las novedades relativas a cesion,
suspension o terminacion anticipada del contrato, con minimo ocho (8) dias de antelacién a
la fecha de suscripcion del acta que contenga la novedad.

9. Cumplir con los lineamientos establecidos en el anexo N° 1 del estudio previo, gque
hace parte integral del presente contrato.

10. Cumplir con las demas obligaciones inherentes al objeto contractual

Obligaciones Especificas:

1) Realizar el manejo de programas y heramientas de los que consta el equipo de
graficacion dispuesto, asi como sus aplicaciones. f

2) Realizar el desarrollo de piezas graficas con para ilustrar los contenidos audiovisuales
requeridos segun proyecto.

3) Hacer la presentacién de borradores o Story Board de las graficas para la aprobacion
de quien desarrolle la actividad de direccién, realizacion o quien este encargado de Ia
investigacién periodistica y responsable(s) del producto y realizar los ajustes a que haya
lugar.

4) Seguir las indicaciones realizadas por el personal encargado de las actividades de
direccion, realizacion, y/o la persona a cargo del desarrollo conceptual y el fratamiento
conceptual del proyecto grafico.

5) Realizar la graficacion de contenidos audiovisuales con los parametros técnicos de
audio, video, formato y marcacién de material requeridos por el cenfro de emision de RTVC
ylo de cualquier otro canal por el cual sean emitidos.
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6) Realizar la transferencia de las creaciones graficas a los formatos que se requieran y a
través de las interfaces que RTVC determine.

7) Prestar el servicio dentro de los tiempos establecidos y en las salas existentes previa
concertacion con la persona encargada de la organizacion de las mismas.

8) Tramitar los formatos establecidos dentro de los procedimientos de postproduccion de
manera oportuna y correcta.

9) Hacer la transferencia del material audiovisual graficado a los formatos requeridos,
segun las necesidades de RTVC.

10) Cuidar y hacer buen uso de los equipos y programas instalados en la sala.

11) Hacer la entrega de la sala e informar de su estado a quien corresponda. En caso de
finalizar la prestacion de servicio, dejar constancia escrita en la planilla respectiva sobre el
estado de la graficacion en curso y de la sala.

OBLIGACIONES DE RTVC:

1. Pagar el valor del presente contrato en la forma y con la oportunidad pactada, siempre
que el tramite de pago se encuentre completo y con el lleno de los requisitos requeridos
para el efecto.

2. Facilitar las condiciones necesarias para el cumplimiento del objeto y las obligaciones
contractuales, mediante los elementos que considere necesarios, cuando sea del caso.

3. Reportar las novedades que se presenten sobre la ejecucion del contrato, tales como
inicio, suspensién y terminacion, que tengan relacion con la retencién y giro de los aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral.

4. Las demas inherentes al Objeto contractual.

LA DETERMINACION
Y JUSTIFICACION DE
LOS FACTORES DE

EUGAR DE Se establece como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C., sin embargo, los
DESARROLLO DEL servicios objeto del contrato se podran ejecutar desde el lugar que eventualmente -RTVC-
CONTRATO los requiera.

g Teniendo en cuenta que Ila modalidad de seleccion para la presente contratacion

corresponde a la Confratacion Directa Misional, los factores que se tendrdn en cuenta para
la ejecucién del confrato seran, que éste cuente con capacidad para ejecutar el objeto del
contrato y que demuestre experiencia para la correcta ejecucion del objeto contractual.

SELECCION
A la luz de lo anterior se define que es necesario para la satisfaccion de la necesidad
anteriormente  descrita, la contratacién de una persona natural con las siguientes
condiciones de formacién y experiencia.
- IDONEIDAD: Técnico, tecndlogo o profesional en disefio grafico, animacion, ilustracion,
ciencias de la comunicacion, artes visuales, mercadeo o afines, en ausencia de lo anterior
bachiller en cualquier modalidad y tres (3) afios adicionales de experiencia como graficador
y/o actividades afines.
= EXPERIENCIA: Minimo dos (2) afios de experiencia en produccion de producios
audiovisuales y/o graficacién, disefio, publicidad y/o animacion. Y
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Clasificacion de Bienes y servicios UNSPSC

83111800

10
FORMA DE PAGO

El valor del contrato se cancelara a EL CONTRATISTA en mensualidades vencidas, cada
una por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS NUEVE MIL TRESCIENTOS SETENTA
Y TRES PESOS M/CTE. ($3.409.373).

Para cada uno de los pagos se debera presentar la respectiva factura o cuenta de cobro
seglin corresponda, certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato
aprobando los respectivos informes de acuerdo al formato establecido por la Entidad y la
constancia de pago al sistema de seguridad social (Salud, Pension y ARL).

PARAGRAFO PRIMERO: Para la prestacion del servico y su respectivo pago, las
mensualidades deben entenderse como periodos de ftreinta (30) dias comprendidos entre
el dia primero (1) y el uitimo dia de cada mes, es decir, que una vez se cumpla dicho plazo
EL CONTRATISTA podrad solicitar la cancelacién de sus honorarios a fravés del supervisor.
Sin embargo, para los periodos que no correspondan a mensualidades completas se
calcularan proporcionalmente los dias, corte al dltimo dia de cada mes y se cancelard la
suma equivalente a los servicios prestados durante el periodo a cancelar, proporcional al
valor mensual pactado. En todo caso las mensualidades y los plazos comesponderan a los
periodos establecidos en la Circular No. 012de 09de octubre de 20180 en aquella que la
modifique, adicione, o sustituya. PARAGRAFO SEGUNDO: Para el trémite de pago, EL
CONTRATISTA debera presentar al supervisor del contrato la documentacién necesaria que
acredite el cumplimiento de sus obligaciones. La radicacion de la solicitud de pago se hara
mediante la Certificacion de Interventoria y/o Supervision atendiendo las disposiciones
contenidas en la Circular N° 012del 09de octubre de 2018, la cual se encuenfra publicada
en la pagina web de -RTVC-, o aquella que la modifique, adicione, o sustituya. Para el dltimo
pago adicionalmente se requerira del Acta de Finalizacion y/o Recibo de los Trabajos del
Contrato. PARAGRAFO TERCERO: El presente contrato no sera liquidado en razén a lo
dispuesto en el Manual de Contratacion de —RTVC- y las demas normas vigentes sobre la
materia. Sin embargo, en caso de terminarse de manera anticipada el presente contrato, se
debera proceder a la realizacion de la liquidacion del mismo en el formato establecido por la
Entidad.

11
MODALIDAD DE

SELECCION

El ariculo 85de la Ley 489de 1998 establece que ‘las empresas industriales y comerciales
del Estado son organismos creados por la ley o autorizados por ésta, que desarrollan
aclividades de naturaleza industrial o comercial y de gestion economica conforme a las
reglas del Derecho Privado...”, en atencion a lo cual RTVC dirige su actividad contractual

conforme su Manual de Contratacion el cual atiende a las nommas del derecho privado para
el desarrollo de la mision institucional.

En razén a lo anterior, RTVC adoptd el Manual de Contratacion para regular la actividad
contractual de la entidad con base en su régimen especial, el cual en el TITULO I,
CAPITULO I MODALIDADES DE SELECCION DEL CONTRATISTA PARA LA
CONTRATACION MISIONAL, se establecieron entre ofras la modalidad de seleccion de
contratistas, Numeral 5“CONTRATACION DIRECTA MISIONAL", que se llevard a cabo RTVC,
“..previo agotamiento de la fase de planeacion y de la verificacion de la idoneidad y
experiencia o exclusividad del contratista, asi como de un andlisis del sector relativo al

Elaboro:  ALBALUPE VEGA HERNANDEZ 3,502 7

SEVEN - Modulo de Compras - Digital Ware Ltda.

yZi

7 e




RTVC

Sistemade Medios Pibicas

Codigo:
GESTION DE PROVEEDORES P-F-15
Version: 3
FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS Eecha: 06/09/2019

objeto del proceso de seleccion teniendo en cuenta los aspectos juridico, técnico, financiero,
organizacional y de riesgos, podrd coniratar directamente, seleccionando la oferta mas
favorable para la empresa.”
Asi mismo, se establecieron deniro las causales para la Seleccion Directa: “(...) g@.
Confratos de prestacién de servicios profesionales y/o de apoyo a las areas misionales,
artisticos, técnicos y tecnolégicos que puedan encomendarse a personas naturales o
juridicas que hayan demostrado idoneidad y experiencia, siempre y cuando no exista
personal suficiente en la planta de lza Entidad para prestar el servicio objeto del contrato.
(..0).
Que de acuerdo con la justificacién expuesta en la definicion técnica de satisfacer Ia
necesidad, procede la modalidad mencionada, y es conveniente y necesaria la celebracion
de la presente contratacion.
i2 Para determinar el valor estimado de la presente contratacion, se tomé como referencia el
ESTUDIOS TECNICOS T_itulno Il, Capitulo l,' _N.umeral 3.6.1 Literal C. dc?l Ma.nufa[_ de Contratacién, el cual esta_blece lo
Y DE MERCADO stgfnente: “...). Andlisis de consumos y precios histdricos. Para emplear el mecanismo de
andlisis de precios historicos se debe verificar la variacion de los mismos derivados del
indice de precios al consumidor en cada afio, examinando si se han presentado fenomenos
econémicos que  ‘Hayan ~implicado oscilaciones importantes en el comercio del bien o
servicio. Las caracteristicas del bien o servicio deben permitir su comparacion desde el
punto de vista de sus especificaciones técnicas. (...)"
Para determinar el valor estimado de la presente contratacién de prestacion de servicios se
tuvo en cuenta la naturaleza de los servicios a contratar, una vez consultada la base de datos
de RTVC se encontro el siguiente historico.
Contrato No. 1031-2017
OBJETO: El Contratista se obliga con RTVC a prestar sus servicios desarrollando
actividades de graficacion de las piezas audiovisuales del Canal Institucional.
IDONEIDAD: Diploma de bachiller en cualquier modalidad.
EXPERIENCIA: Experiencia minima de tres (3) afios de experiencia como graficador, y/o
actividades afines.
VALOR MENSUAL: $3.120.059
Contrato No. 247-2018
OBJETO: El Contratista se obliga con RTVC a prestar sus servicios desarrollando
actividades de graficacion de las piezas audiovisuales del Canal Institucional.
IDONEIDAD: Diploma de bachiller en cualquier modalidad.
EXPERIENCIA: Experiencia minima de dos (2) afios como graficador, y/o actividades afines.
VALOR MENSUAL: $3.213.661
Elaboro:  ALBALUPE VEGA HERNANDEZ 3,502 77
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Contrato No. 658-2019

OBJETO: El Contratista se obliga con RTVC a prestar sus servicios para la graficacion de
productos audiovisuales del Canal Institucional.

IDONEIDAD: Técnico, tecndlogo o profesional en disefio grafico, animacion, ilustracion,
ciencias de la comunicacion, artes visuales, mercadeo o afines, en ausencia de lo anterior
bachiller en cualquier modalidad y tres (3) afios adicionales de experiencia como graficador
y/o actividades afines.

EXPERIENCIA: Minimo dos (2) afos de experiencia en produccion de productos
audiovisuales y/o graficacién, disefio, publicidad y/o animacion.

VALOR MENSUAL: $3.300.000

Contrato No. 1301-2019

OBJETOQ: El Contratista se obliga con RTVC a prestar sus servicios para la graficacion de
productos audiovisuales del Canal Institucional.

IDONEIDAD: Técnico, tecnologo o profesional en disefio grafico, animacion, ilustracion,
ciencias de la comunicacién, artes visuales, mercadeo o afines, en ausencia de lo anterior
bachiller en cualquier modalidad y tres (3) afios adicionales de experiencia como graficador
y/o actividades afines.

EXPERIENCIA: Minimo dos (2) afios de experiencia en produccion de productos
audiovisuales y/o en graficacion, disefio, publicidad y/o animacion.

VALOR MENSUAL: $3.310.071

En consecuencia, para la estimacion del valor del contrato se tomé como referencia el valor
mensual de los honorarios de contratos de similar naturaleza y similares servicios a
contratar y el presupuesto disponible por Canal Insfitucional para el pago de honorarios por
la prestacion servicios para la presente contratacion.

Por lo tanto, para la vigencia 2020se realizd un reajuste del 3% en los honorarios, con
respecto a los servicios prestados en la vigencia inmediatamente anterior, por lo que se
estimé que el valor a pagar mensualmente por concepto de honorarios para la presente
contratacion corresponde a la suma de TRES MILLONES CUATROCIENTOS NUEVE MIL

TRESCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE. $3.409.373.

13

LA DETERMINACION
Y CUANTIFICACION
DE RIESGOS
PREVISIBLES DE
ACUERDO CON LA
NATURALEZA DE
CADA CONTRATO

SE ADJUNTA ANEXO
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EL ANALISIS Y 8l NO X
DETERMINACION DEL
MECANISMO DE
GARANTIA DE LAS _ )
De conformidad a lo establecido en el Titulo I, capitulo V, numeral 2del Manual de

OBLIGACIONES
CONTRAIDAS

Contratacion de RTVC, para la contratacion que no supere el 10% de la menor cuantia de la
entidad, no serd necesaria la exigencia de garantias, siempre y cuando asi se estime

conveniente.

De tal manera, la presente contratacion no exigira constitucion de garantias en razén a gue
la misma se trata de un servicio que se pagara una vez se reciba a satisfaccién las
actividades establecidas, situacion que mitiga el riesgo de un posible incumplimiento y

perjuicio para la entidad.

Ahora bien, como accion supletoria, RTVC contemplara en la minuta contractual todas las
clausulas tendientes a garantizar el adecuado desarrollo del contrato y precaver los eventos

y consecuencias de eventuales incumplimientos.

15
ANEXOS A REQUERIR

EN EL PROCESO DE

N/A

SELECCION
- - ESTUDIOS DEL SECTOR
ANEXOS AL ESTUDIO
PREVIO - SOPORTES IDONEIDAD Y/Q EXPERIENCIA

- SOLICITUD DE CDP

-CDP

- ANEXO TECNICO

- TABLA DE RIESGOS
gFR AR EN LETRAS: VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS
DESTINADO A ESTA TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE.

CONTRATACION

EN CIFRAS $ 20.456.238

Elaboro:

ALBALUPE VEGA HERNANDEZ 3,502 r7

SEVEN - Modulo de Compras - Digital Ware Ltda.
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ESTE VALOR INCLUYE IVA SI NO X

18
CERTIFICADO DE SE ANEXA CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTA (CDP)
- CONTRATADA: Sl NO
INTERVENTORIA Y/O
SUPERVISION. —
INTERNA: SI NO
Nombre del servidor: LINA MARCELA MORENO ZAPATA
Numero de Cedula de ciudadania: 41.957.954
Cargo del servidor: DIRECTORA - CANAL INSTITUCIONAL
Dependencia: CANAL INSTITUCIONAL
e-mail: Immorenoz@rtvc.gov.co
20

VIGENCIAS FUTURAS

N/A

21
UBICACION DE
PERSONAL EN RTVC

En desarrollo del contrato, ¢ se ubicara personal en las instalaciones de RTVC?: Si

El drea cuenta con el espacio fisico requerido?: Sl

Elaboro:  ALBALUPE VEGA HERNANDEZ 3,502 77

SEVEN - Modulo de Compras - Digital Ware Ltda.
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22
INDICAR Sl EL HO

PROCESO DE
CONTRATACION
ESTA COBIJADO POR
ACUERDO
INTERNACIONAL

Elaboro: ALBALUPE VEGA HERNANDEZ

SEVEN - Modulo de Comnras - Ninital Wara | tria

) 7
FIRMAS AUTORIZADORAS: |

NV O S

Firma del Respons:able
Nombre: £ (A MARCELA MOREND RATATA
Cargo: D iZELTord tAuAL s TviulanAl

Alvea S 3,502 77
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ANEXO
OBLIGACIONES ADICIONALES DEL CONTRATISTA

DERECHOS DE AUTOR Y CONEXOS: Por el hecho de la celebracién de! conirafo, EL CONTRATISTA cede la inialidad de los der_ecycs
patrimoniales de autor y conexos reproduccian, emision, transformacian, traduccion -doblaje o subfitulacion-, comunicacion piblica,
disfribucién y cualquier ofro que se derive de la wtilizacion del material que represente un beneficio econdmico), sin limitacion aiguna en
cuanto a territorio se refiere y por el término establecido en el articulo 27 de la ley 23 de 1982 modificado por &f ariiculo 6 de_la ley 1520
de 2012 0 las normas que la modifique o sustituya, por lo cual, y de conformidad con el articulo 4 de la Ley 23 de 1982, e tifular de los
derechos de autor sobre cualquier material producido en desarrollo del conirato, asi como los Derechos de Imagen yio de Prupleq?d
Industrial adquiridos serd RTVC, quien podra explotarios por su medio o por terceras personas y por cualquier medio de difusion
inventado o por inventarse, En consecuencia, de conformidad con lo dispuesto en el arficulo 20 de la mencionada Ley, modificada por
el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, El Contratista slo percibira los valores pactados en el conirato y por ese sélo acto, por tal razon
se entiende que fransfiere a favor de RTVC, Ia fotalidad de los derechos patrimoniales sobre el material, conservando las prerogativas
previstas en los literales &) y b) del articulo 30 de la Ley 23 de 1982.

CONFIDENCIALIDAD Y ACUERDO DE NO REVELACION: La propiedad, titularidad, reserva e integridad del cadigo, de los datos e
informaicion almacenada en los repositorios de datos que sean generados y/o wiilizados por el confrafista para el cumplimiento de las
actividades confractuales pactadas, pertenecen de forma exclusiva a — RTVC -. El contrafista se compromete a respetarla, reservarla,
a guardar absoluta reserva sobre toda Ia informacion que conozca por su actividad o que le sea dada a conacar por — RTVC - con
ocasion de la ejecucion del objeto de la presente contratacion.

Para asegurar el cumplimiento de la abligacion estipulada en esta clausula, el coniratista se obliga a devolver de inmediaio al supervisor
designado por la entidad, foda la informacién facilitada para la prestacion del servicio, en la medida en que ya no resulie necesaria en
la ejecucidn del objeto aqui convenido,

En todo caso si el contrafista ufiliza Ia informacian para su propio provecho distinto 2l objeto confraciual o para enfregarla o darla a
canocer a terceros, debera indemnizar a RTVC y responder frenie a ferceros por fodos los perjuicios ocasionados, sin menoscabo de
las acciones legales a que haya lugar.

OBLIGACION DE BUEN MANEJO DE ELEMENTOS: EI presente conirato constituye para EL CONTRATIS:I’A, titulo c§e tene{lci? de
los bienes de uso de - RTVC que en desarrallo del mismo deba operar o manejar. Sin embargo, tal fenencia se re§mnge y limita a
los momentos o periodos de sjecucion del servicio contratado. Cuando por causa debidamente comprobada impuiable a EL
CONTRATISTA, se cause dafio o pérdida fotal o parcial de los bienes que en cumplimiento del presente confraio EL CONTRATISTA
deba manipular, operar o manejar, éste respondera anfe la compafiia aseguradora por dichos bienes, la cual podra repetir por tal
hecho conra EL CONTRATISTA; o bien, EL CONTRATISTA podra reintegrar o reparar a RTVC.

PARAGRAFO: L2 enfrega de los bienes se debera efectuar una vez finalizado el plazo del contrato a fravés del supervisor(s) del
mismo y en coordinacidn con el Area de Servicios Generales de RTVC, , se realizara la enfrega segin la forma que ellos estipulen.
La relacion de los bienes que le fueron eniregados al contratista y-que son objsio de devolucion debe constar, bien sea, en la.

correspondiente acta de liquidacion del conirato o en ceriificacion emitida por el responsable de inventarios de la entidad o guien haga
SUS veces.
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ANEXO No. 02
ANALISIS DEL SECTOR

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

De conformidad con lo sefialado por Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales sometidas a la ley 80 de
1993 y la ley 1150 de 2007, al igual que las Entidades Estatales de régimen especial deben realizar el Analisis del
sector econdmico y de los oferentes por parte de las Entidades Estatales con el fin de conocer el sector relativo al
objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de
analisis de riesgo y dejar constancia del mismo en los Documentos del Proceso.

Por lo anterior —-RTVC-, realiza el anélisis del sector asi:

1. OBJETO DEL CONTRATO

El Contratista se obliga con RTVC a prestar sus servicios desarrollando actividades de graficacion para los
contenidos audiovisuales de Canal Institucional.

2. PERSPECTIVA LEGAL

De conformidad con el objeto del presente proceso de coniratacion el presente proceso de seleccion es de carécter
licito y se encuentra amparado en el Manual de Coniratacion de RTVC o en la Ley 80 de 1993, tanto en la legislacion
civil como comercial, contribuyendo a la aplicacién al principio de fransparencia establecido en el articulo 24 de la

Ley 80 de 1993.
3. PERSPECTIVA COMERCIAL Y ORGANIZACIONAL
¢La Entidad Requiere de una persona natural (con tarjeta profesional o no) o de una persona juridica?

RTVC requiere una persona natural para prestar servicios desarrollando graficacion para los contenidos
audiovisuales de Canal Institucional, sin necesidad de portar la tarjeta profesional, que tenga técnico, tecndlogo o
profesional en disefio gréfico, animacion, ilustracion, ciencias de la comunicacion, artes visuales, mercadeo o afines,
en ausencia de lo anterior bachiller en cualquier modalidad y tres (3) afios adicionales de experiencia como
graficador y/o actividades afines y que cuente con minimo dos (2) afios de experiencia en produccion de productos

audiovisuales y/o en graficacion, disefio, publicidad y/o animacion.
¢ Cudl es la experiencia que se requiere, y quien prestara el servicio de acuerdo con [a complejidad del caso?
La persona a ocupar el cargo tiene que cumplir con los siguientes requisitos:
o Idoneidad: Técnico, tecndlogo o profesional en disefio grafico, animacion, ilustracion, ciencias de la
comunicacion, artes visuales, mercadeo o afines, en ausencia de lo anterior bachiller en cualquier

modalidad y tres (3) afios adicionales de experiencia como graficador y/o actividades afines.

e Experiencia: Minimo dos (2) afios de experiencia en produccion de productos audiovisuales y/o en
graficacion, disefio, publicidad y/o animacion.
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4, PERSPECTIVA FINANCIERA

Condiciones de idoneidad del aspirante a suscribir el contrato

Con base en el perfil establecido la persona oportuna a contratar es Ricardo Rueda Castiblanco quien cuenta con la
siguiente formacion y experiencia:

e Formacion:
- Bachiller Técnico — Colegio Instituto Técnico Laureano Gomez (2008).

e Experiencia:
® Ha prestado sus servicios a RTVC como Graficador relacionados de la siguiente manera:

- Contrato No. 1379-2019 desde el 07/10/2019 hasta el 30/01/2020.
Conirato No. 658-2019 desde el 02/04/2019 hasta el 01/10/2019.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 71-2009 como Graficador a partir del 21 de enero de
2009 al 20 de mayo de 2009.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 257-2009 como Graficador a partir del 21 de mayo
de 2009 al 20 de enero de 2010.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 133-2010 como Graficador a partir del 21 de enero
de 2010 al 30 de junio de 2010.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 265-2010 como Graficador a partir del 07 de julio de
2010 al 06 de marzo de 2011.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 192-2011 como Graficador a partir del 02 de marzo
de 2011 al 01 de enero de 2012.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 416-2011 como Graficador a partir del 01 de
diciembre de 2011 al 29 de febrero de 2012.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 308-2012 como Graficador a partir del 01 de junio
de 2012 al 30 de noviembre de 2012.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 612-2012 como Graficador a partir del 01 de febrero
de 2013 al 31 de enero de 2013.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 285-2015 como Graficador a partir del 27 de febrero
de 2015 al 26 de agosto de 2015.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 828-2015 como Graficador a partir del 01 de
septiembre de 2015 al 31 de diciembre de 2015.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 333-2016 como Graficador a partir del 25 de octubre
de 2016 al 15 de enero de 2017.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 89-2017 como Graficador a partir 17 de enero de
2017 al 15 de marzo de 2017.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 425-2017 como Graficador a partir 17 de marzo de
2017 al 16 de junio de 2017.

Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 809-2017 como Graficador a partir 22 de junio de
2017 al 05 de noviembre de 2017.

® ® @ ® @ ®@® ® & B ® ® ® ® ®
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CONTRATO: 1301-2019
OBJETO: El Contratista se obliga con RTVC a prestar sus servicios para la graficacion de contenidos

audiovisuales del Canal Institucional.
IDONEIDAD: Técnico, tecndlogo o profesional en Disefio grafico, Animacién, ilustracion; Ciencias de la | $3.310.071

comunicacion, Artes visuales Mercadeo o afines.
EXPERIENCIA: Minimo un (1) afio y seis (6) meses de experiencia en produccién de productos
audiovisuales y/o en graficacion, disefio, publicidad y/o animacion.

¢La necesidad de la Entidad fue satisfecha con los procesos de Confratacién Anteriores?

Al suscribir los contratos anteriores la entidad pudo suplir la necesidad en su momento, pero al seguir necesitando de
los servicios que el objeto describe, se requiere suscribir un nuevo conirato.

¢El tipo de remuneracién recomendada para la prestacion de servicio objeto del proceso de contratacion y el
motivo por el cual la Entidad estatal acoge este tipo de remuneracion?

Para determinar el valor estimado de la presente contratacion, se tomé como referencia el Titulo II, Capitulo |,
Numeral 3.6.1 Literal C. del Manual de Contratacion, el cual establece lo siguiente: *(...). Anélisis de consumos y
precios historicos. Para emplear el mecanismo de anélisis de precios historicos se debe verificar la variacion de los
mismos derivados del indice de precios al consumidor en cada afio, examinando si se han presentado fenomenos
econdmicos que hayan implicado oscilaciones importantes en el comercio del bien o servicio. Las caracteristicas del
bien o servicio deben permitir su comparacion desde el punto de vista de sus especificaciones técnicas. (...)"

En consecuencia, para la estimacion del valor del contrato se tom6 como referencia el valor mensual de los
honorarios de contratos de similar naturaleza y similares servicios a contratar y el presupuesto disponible por Canal
Institucional para el pago de honorarios por la prestacion servicios para la presente contratacion.

Por lo tanto, para la vigencia 2020 se realizd un reajuste del 3% en los honorarios, con respecio a los servicios
prestados en la vigencia inmediatamente anterior, por lo que se estimé que el valor a pagar mensualmente por
concepto de honorarios para la presente contratacion comesponde a la suma de TRES MILLONES
CUATROCIENTOS NUEVE MIL TRESCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE. $3.409.373.

Al estar definida la contratacion por seis (06) meses, el contrato tendré un valor de $20.456.238.

5. PERSPECTIVA TECNICA
;Qué clase de estudios se requieren? ;Como estudios técnicos o profesionales?

Para la presenta contratacion se requiere que la persona cumpla con la idoneidad, en este caso técnico, tecndlogo o
profesional en disefio grafico, animacion, ilustracion, ciencias de la comunicacion, artes visuales, mercadeo o afines,
en ausencia de lo anterior bachiller en cualquier modalidad y tres (3) afios adicionales de experiencia como
graficador y/o actividades afines.

;Qué clase de conocimientos? ¢No se necesita estudios, por su experiencia o su reconocimiento
profesional?

Los conocimientos para realizar las labores del objeto del contrato son: Realizar el manejo de programas y
herramientas de los que consta el equipo de graficacion dispuesto, asi como sus aplicaciones, realizar el desarrollo
de piezas graficas con para ilustrar los contenidos audiovisuales requeridos segun proyecto, hacer la presentacion
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® Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 1610-2017 como Graficador a partir 09 de

noviembre de 2017 al 23 de diciembre de 2017.
Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 22-2018 como Graficador a partir 12 de enero de

2018 al 11 de julio de 2018.
Ha prestado sus servicios @ CANAL CAPITAL Confrato 533-2018 como Graficador a partir 18 de julio de

2018 al 28 de diciembre de 2018.
Ha prestado sus servicios a CANAL CAPITAL Contrato 246-2019 como Graficador a partir 28 de enero de

2019 al 27 de septiembre de 2019.
Ha prestado sus servicios a CIMACAST como Editor y Graficador a partir 10 de agosto de 2015 hasta el 30

de diciembre de 2016.
Ha prestado sus servicios a NTN 24 S.A.S. como Editor Realizador a partir 16 de junio de 2016 hasta el 05

de julio de 2015.
Ha prestado sus servicios 2 NTN 24 S.A.S. como Editor Realizador a partir 07 de julio de 2015 hasta el 26

de julio de 2015.

®@ ® ® ® ® ®

¢La Entidad ha contratado recientemente los servicios requeridos?

Si se han contratado los servicios requeridos anteriormente, pero al llegar a término el contrato vigente, se requiere
realizar nuevamente la contratacion.

¢;Cual fue el valor de los contratos suscritos con personas naturales o juridicas con perfil similar al del
aspirante y la forma de pago pactada en su momento?

e : Valor
e e - : : mensual

CONTRATO: 1031-2017
OBJETO: El Contratista se obliga con RTVC a prestar sus servicios desarrollando actividades de
graficacion de las piezas audiovisuales del Canal Institucional. $3.120.059
IDONEIDAD: Diploma de bachiller en cualquier modalidad. T

EXPERIENCIA: Experiencia minima de tres (3) afios de experiencia como graficador, y/o acfividades

afines.

CONTRATO: 247-2018

OBJETO: El Contratista se obliga con RTVC a prestar sus servicios desarrollando actividades de
graficacion de las piezas audiovisuales del Canal Institucional. $3.213.661
IDONEIDAD: Diploma de bachiller en cualquier modalidad. -
EXPERIENCIA: Experiencia minima de dos (2) afios como graficador, y/o acfividades afines.

CONTRATO: 658-2019

OBJETO: El Contratista se obliga con RTVC a prestar sus servicios para la graficacion de productos
audiovisuales del Canal Institucional.

IDONEIDAD: Técnico, tecnologo o profesional en disefio grafico, animacion, ilustracion, ciencias de la $3.300.000
comunicacion, artes visuales, mercadeo o afines, en ausencia de lo anterior bachiller en cualquier R
modalidad y tres (3) afios adicionales de experiencia como graficador y/o actividades afines.
EXPERIENCIA: Minimo dos (2) afios de experiencia en produccion de productos audiovisuales y/o
graficacion, disefio, publicidad y/o animacion.
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de borradores o Story Board de las gréficas para la aprobacién de quien desarrolle la actividad de direccion,
realizacion o quien este encargado de la investigacion periodistica y responsable(s) del producto y realizar los
ajustes a que haya lugar, seguir las indicaciones realizadas por el personal encargado de las actividades de
direccion, realizacion, yfo la persona a cargo del desarrollo conceptual y el tratamiento conceptual del proyecto
gréfico, realizar la graficacién de contenidos audiovisuales con los parametros técnicos de audio, video, formato y
marcacion de material requeridos por el centro de emision de RTVC y/o de cualquier otro canal por el cual sean
emitidos, realizar la transferencia de las creaciones graficas a los formatos que se requieran y a través de las
interfaces que RTVC determine, prestar el servicio dentro de los tiempos establecidos y en las salas existentes
previa concertacion con la persona encargada de la organizacion de las mismas.

¢;Cuanto tiempo de experiencia?, por cuanto va a hacer el plazo a suscribir en el presente proceso de
seleccion — Contratacion Directa.

La experiencia con la que debe contar la persona a suscribir el contrato es de minimo dos (2) afios de experiencia en
produccion de productos audiovisuales y/o en graficacion, disefio, publicidad y/o animacion.

6. ANALISIS DE RIESGO

La dependencia solicitante analizo los posibles riesgos que puedan afectar el presente proceso contractual, tales
como su objeto, los participantes, la disponibilidad de recursos, la suficiencia del presupuesto estimado, las actuales
condiciones politicas, el sector y el mercado del objeto del proceso, la normatividad aplicada y la experiencia propia,
informacion que se encuentra consignada en el Anexo “Anélisis del Riesgo’, que hace parte integral del presente
proceso de seleccion, en donde se encuentra consignado la estimacion, ftipificacion y asignacion de riesgos

previsibles, para este tipo de seleccion.

Elaboré: Valentina Martin
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de borradores o Story Board de las graficas para la aprobacion de quien desarrolle la actividad de direccion,
realizacion o quien este encargado de la investigacion periodistica y responsable(s) del producto y realizar los
ajustes a que haya lugar, seguir las indicaciones realizadas por el personal encargado de las actividades de
direccion, realizacion, y/o la persona a cargo del desarrollo conceptual y el tratamiento conceptual del proyecto
grafico, realizar la graficacion de contenidos audiovisuales con los parametros técnicos de audio, video, formato y
marcacion de material requeridos por el centro de emision de RTVC ylo de cualquier otro canal por el cual sean
emitidos, realizar la transferencia de las creaciones gréficas a los formatos que se requieran y a fravés de las
interfaces que RTVC determine, prestar el servicio dentro de los tiempos establecidos y en las salas existentes
previa concertacion con la persona encargada de la organizacion de las mismas.

¢Cuanto tiempo de experiencia?, por cuanto va a hacer el plazo a suscribir en el presente proceso de
seleccién - Contratacion Directa.

La experiencia con la que debe contar la persona a suscribir el contrato es de minimo dos (2) afios de experiencia en
produccion de productos audiovisuales y/o en graficacion, disefio, publicidad y/o animacion.

6. ANALISIS DE RIESGO

La dependencia solicitante analizo los posibles riesgos que puedan afectar el presente proceso contractual, tales
como su objeto, los participantes, la disponibilidad de recursos, la suficiencia del presupuesto estimado, las actuales
condiciones politicas, el sector y el mercado del objeto del proceso, la normatividad aplicada y la experiencia propia,
informacion que se encuentra consignada en el Anexo “Andlisis del Riesgo”, que hace parte integral del presente
proceso de seleccion, en donde se encuentra consignado la estimacion, tipificacion y asignacion de riesgos

previsibles, para este tipo de seleccion.

Elabord: Valentina Maﬁin?ﬁ()

!
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