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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 
San Gil, 30 de junio de 2024 

 
 
 
 

 

Señor 

JOHON FREDY SANABRIA MUÑOZ 

Supervisor No CO1.PCCNTR.5959596 

Instructor grado 15 

Coordinador de Programas Especiales 

San Gil 

 
 
 
 
 
 

( E ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de junio del año 2024. 

 
 
 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5959596 del año 2024. 
 

Yo, ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA identificada con la cédula de ciudadanía No. 

37.896.795 de San Gil, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación de programas 

especiales, Formación en programa Campesena complementarias, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Cuarenta y 

cuatro millones sesenta mil cuarenta y cuatro pesos m/cte ($44.060.044). Esta suma será 
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pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a 

los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2024 b) Nueve (9) pagos iguales por los 

meses de marzo a Noviembre de 2024, por valor de Cuatro millones cuatrocientos sesenta 

y cinco mil quinientos cuarenta y cinco pesos m/cte ($4.465.545). c) Un último pago 

proporcional a los días ejecutados durante el mes de diciembre de 2024. 

Plazo: Nueve (9) meses veintiseis (26) días, sin exceder el calendario académico 2024, 

contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 

 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para orientar la 

formación profesional integral: titulada y/o complementaria programada en el Centro 

Agroturistico en la red de conocimiento: Agrícola en el área temática: agricultura. 

 
 

 

Obligaciones Específicas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 

1 

 
 

Participar en la planeación de 

los procesos formativos de 

acuerdo con los lineamientos 

institucionales, para el área 

temática del objeto 

contractual. 

 
 

Desarrollo curricular (guías, 

instrumentos de 

evaluación), carpeta del 

instructor, reporte de hora 

de planeación pedagógica. 

 
 

Evidencia 1. Pantallazos de guías 

de aprendizaje encontradas en el 

documento de evidencias GOR-F- 

012 V02. 
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2 Participar cuando el centro de 

formación lo requiera, en 

jornadas de diseño y 

desarrollo curricular de 

programas de Formación 

Profesional Integral, conforme 

a las necesidades nacionales y 

a los lineamientos 

institucionales requeridos 

para el área temática objeto 

del contrato. 

. No aplica No aplica 

3 Evaluar los aprendizajes 

previos correspondientes a las 

fichas asignadas, de acuerdo 

con los procedimientos, plazos 

y herramientas tecnológicas 

que la entidad defina. 

No aplica No aplica 

4 Ejecutar la formación 

profesional integral de 

acuerdo con el currículo, 

desarrollo curricular y 

proyecto formativo de los 

programas del área temática 

objeto del contrato. 

Impartir la formación 

profesional de las 

siguientes fichas: 

Ficha: 3008085 – Suaita 

Programa: Multiplicación y 

propagación de material 

vegetal 

 
Ficha: 2976245- San Gil. 

Programa: Multiplicación y 

propagación de material 

vegetal 

Evidencia 2. Pantallazo de listas 

de asistencia encontradas en el 

documento de evidencias GOR-F- 

012 V02. 
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  Ficha: 3008068- Suaita 

Programa: Implementación 

de procesos para la 

transición agroecológica. 

 
Ficha: 3011790- Socorro 

Programa: 

Multiplicación y 

propagación de material 

vegetal. 

 
Ficha: 3017134- Socorro 

Programa: Manejo de la 

nutrición en cultivos 

agrícolas. 

 
Ficha: 3018148-Socorro 

Programa: Poda en cultivos 

agrícolas. 

 

5 Aplicar según la modalidad, Elaborar las guías y Evidencia 3. Link carpeta del 

 estrategias de enseñanza, desarrollo de aprendizaje Instructor- y pantallazo carpetas 

 aprendizaje, seguimiento y de acuerdo con la del instructor 

 evaluación de acuerdo a los especialidad Desarrollo curricular 

 lineamientos pedagógicos y   

 metodológicos de la entidad.  Ficha 2976245: 

   
https://sena4- 

   my.sharepoint.com/:f:/r/perso 
nal/eehurtado_sena_edu_co/ 

   Documents/PORTAFOLIO%20D 
   EL%20INSTRUCTOR%202024/A 
   RGENIS%20TORRES/2976245? 

csf=1&web=1&e=gsO5Ea 

   
Ficha 3008068: 
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   https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/perso 

nal/eehurtado_sena_edu_co/ 

Documents/PORTAFOLIO%20D 

EL%20INSTRUCTOR%202024/A 

RGENIS%20TORRES/3008068? 

csf=1&web=1&e=OM8CKZ 

Ficha 3008085: 

https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/perso 

nal/eehurtado_sena_edu_co/ 

Documents/PORTAFOLIO%20D 

EL%20INSTRUCTOR%202024/A 

RGENIS%20TORRES/3008085? 

csf=1&web=1&e=u5CkCD 

Ficha 3011790: 

https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/perso 

nal/eehurtado_sena_edu_co/ 

Documents/PORTAFOLIO%20D 

EL%20INSTRUCTOR%202024/A 

RGENIS%20TORRES/3011790? 

csf=1&web=1&e=LHANeP 

Ficha 3017134: 

https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/perso 

nal/eehurtado_sena_edu_co/ 

Documents/PORTAFOLIO%20D 

EL%20INSTRUCTOR%202024/A 
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   RGENIS%20TORRES/3017134? 

csf=1&web=1&e=G3q6wp 

Ficha 3018148: 

https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/perso 

nal/eehurtado_sena_edu_co/ 

Documents/PORTAFOLIO%20D 

EL%20INSTRUCTOR%202024/A 

RGENIS%20TORRES/3018148? 

csf=1&web=1&e=r6xove 

6 Participar cuando el centro de 

formación lo requiera, en 

proyectos de investigación 

técnica y/o pedagógica para 

fortalecer el proceso de 

formación del área temática 

objeto del contrato. 

No aplica No aplica 

7 Entregar los soportes del 

procedimiento de Ingreso de 

aprendices al programa de 

formación tales como: Ficha 

de matrícula; fotocopia del 

documento de identidad, y/o 

requisitos definidos en el 

diseño curricular, cuando 

ejecute formación 

complementaria. 

Evaluar en Sofia Plus las 

Fichas Asignadas en la 

presente Vigencia 

Evidencia 4. Reporte de juicios 

evaluativos Sofia Plus 
 

Se anexa link del reporte de 

juicios evaluativos de la ficha 

29766245 y pantallazos en las 

evidencias. 
 

https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/perso 

nal/eehurtado_sena_edu_co/ 

Documents/PORTAFOLIO%20D 

EL%20INSTRUCTOR%202024/A 



7 

GTH-F-062 V10 

 

 

 
 
 

   RGENIS%20TORRES/2976245/ 

6.%20JUICIOS%20EVALUATIVO 

S?csf=1&web=1&e=VU5G3A 

8 Entregar información con 

calidad y oportunidad para la 

creación de la unidad 

productiva resultado de los 

programas de formación 

desarrollados en las líneas de 

autoconsumo y negocios 

rurales así como la inscripción 

en el sistema de información 

de la Agencia Pública de 

Empleo del SENA, de los 

aprendices de la línea de 

empleabilidad. 

Apoyar el proceso de 

Ingreso de aprendices al 

programa de formación. 

Evidencia 5. Evidencia pantallazos 

de correo remitiendo archivo 

para matricula. 
 

Se anexa pantallazos de correo 

remitiendo archivo para 

matricula, pantallazo presente 

en el documento de Evidencias 

Formato GOR-F-012 V02 

9 Registrar, verificar y hacer 

seguimiento oportuno en el 

sistema de información que la 

entidad defina para la Gestión 

de la Formación Profesional 

Integral mediante las 

siguientes actividades: a). 

Verificando que la totalidad de 

los aprendices seleccionados y 

matriculados queden en ese 

estado. b). Registrando juicios 

evaluativos del 

reconocimiento de 

aprendizajes previos, los 

juicios evaluativos, rutas de 

aprendizaje, para los 

beneficiarios nuevos, 

reintegrados o trasladados. e). 

Comunicando al Coordinador 

Realizar Verificando que la 

totalidad de los aprendices 

seleccionados y 

matriculados queden en 

ese estado. b). Registro de 

juicios evaluativos del 

reconocimiento de 

aprendizajes previos, los 

juicios evaluativos, rutas de 

aprendizaje, para los 

beneficiarios nuevos, 

reintegrados o trasladados. 

e). envio de correo al 

Coordinador Académico 

oportunamente anomalías, 

inconsistencias, novedades 

de aprendices y hallazgos 

Evidencia 6. Pantallazos 

solicitando creación fichas y 

respuesta con matrículas y 

pantallazos juicios de evaluación 

en el documento de evidencias. 
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 Académico oportunamente 

anomalías, inconsistencias, 

novedades de aprendices y 

hallazgos en el registro de la 

información. 

en el registro de la 

información. 

 

10 Participar cuando el centro lo 

requiera en el proceso de 

selección, diseño de talleres e 

instrumentos que alimenten 

los bancos de pruebas para la 

selección de aprendices. 

No aplica No aplica 

11 Aplicar y hacer cumplir el 

reglamento del aprendiz, así 

como el manual de 

convivencia del Centro de 

Formación. 

No aplica No aplica 

12 Apoyar procesos de Registro 

calificado para los programas 

en nivel tecnólogo del área 

temática objeto del presente 

contrato, cuando el centro lo 

requiera. 

No aplica No aplica 

13 Acatar los lineamientos del 

Sistema Integrado de Gestión 

y el Sistema de Seguridad de 

Salud en el Trabajo y asistir a 

las convocatorias que el 

centro programa. 

No aplica No aplica 

14 Apoyar al centro de formación 

cuando este lo requiera, en la 

promoción del portafolio de 

servicios. 

No aplica No aplica 
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15 Realizar seguimiento en la 

etapa productiva a los a los 

aprendices que le sean 

asignados, cuando el centro 

de formación lo requiera. 

No aplica No aplica 

16 Responder por los bienes y 

elementos puestos a su 

disposición para el 

cumplimiento del objeto del 

contrato y una vez finalizado, 

quedar a paz y salvo con el 

Almacén. 

No aplica No aplica 

17 Acompañar a los aprendices a 

las actividades que se 

encuentren planeadas por el 

equipo de Bienestar al 

Aprendiz. 

No aplica No aplica 

18 Apoyar y acompañar los 

procesos de autoevaluación 

de programas de formación en 

nivel tecnólogo del Centro de 

Formación. 

No aplica No aplica 

19 Participar en las labores de 

montaje y puesta en marcha 

de equipos y maquinaria 

utilizados en la Formación 

Profesional Integral. 

No aplica No aplica 

20 Asistir y participar 

activamente en las reuniones 

programadas por la(s) red(es) 

de conocimiento propias del 

Centro de Formación a las 

cuales sea invitado. 

No aplica No aplica 
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21 Participar en reuniones y/o 

transferencias técnicas y/o 

pedagógicas. 

Asistir a capacitación 

fertilizantes nitrogenados 

convocada por 

Coordinación de Programas 

Especiales 

Evidencia 7. Pantallazo de 

capacitación virtual convocada 

por Coordinación Programas 

Especiales - Programa 

CampeSENA. 

22 Ejecutar la formación 

profesional integral en los 

diferentes niveles y 

modalidades (titulada, 

complementaria y virtual) que 

programe el Centro de 

Formación. 

Impartir formación 

CampeSena en las 

siguientes fichas: 

Ficha: 2976245-San Gil 
 

Fecha: 4, 11, 18 de junio 

de 2024. 
 

Horario: 8:00 a 12:00 y 

13:00 a 17:00 
 

Programa: Multiplicación y 

propagación de material 

vegetal 

Competencia: Propagar 

material vegetal según 

procedimiento y 

normativa. 
 

Actividad de aprendizaje: 

Obtener material vegetal 

según procedimiento y 

normativa. 
 

Horas: 24 
 
 
 

Ficha: 3008068 – Suaita 

Evidencia 8. Fotos de las 

formaciones en el formato de 

evidencias GOR-F-012 V02 y en 

las carpetas ubicadas en el 

OneDrive. 
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  Fecha: 14, 15, 19, 20, 26, 

27 de junio de 2024. 
 

horario: 8:00 a 12:00 y 

13:00 a 17:00 
 

Programa: Implementación 

de procesos para la 

transición agroecológica. 

Competencia: Implementar 

programa de certificación 

según estándar ecológico y 

requisitos del mercado. 

 
Actividad de aprendizaje: 

Orientar manejo de la 

unidad productiva según 

enfoque agroecológico. 

 
Horas: 48 

 

 
Ficha: 3008085 - Suaita 

 

Fecha: 28, 29 de junio de 

2024 
 

horario: 8:00 a 12:00 y 

13:00 a 17:00 
 

Programa: Multiplicación y 

propagación de material 

vegetal 
 

Competencia: Propagar 

material vegetal según 

procedimiento y 

normativa. 
 

Actividad de aprendizaje: 
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  Obtener material vegetal 

según procedimiento y 

normativa. 

Horas. 16 
 

Ficha: 3011790 - Socorro 
 

Fecha: 17, 21, 22, 23 de 

junio de 2024 
 

horario: 8:00 a 12:00 y 

13:00 a 17:00 
 

Programa: Multiplicación y 

propagación de material 

vegetal 
 

Competencia: Propagar 

material vegetal según 

procedimiento y 

normativa. 
 

Actividad de aprendizaje: 

Obtener material vegetal 

según procedimiento y 

normativa. 

Horas. 32 
 
 

Ficha: 3017134 - Socorro 
 

Fecha: 25 de junio de 2024 
 

horario: 8:00 a 12:00 y 

13:00 a 17:00 
 

Programa: Manejo de la 

nutrición en cultivos 

agrícolas. 
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  Competencia: Utilizar 

agroinsumos teniendo en 

cuenta normatividad 

vigente. 

 
Actividad de aprendizaje: 

Aplicar el agroinsumo al 

cultivo según necesidades y 

recomendaciones técnicas. 
 

Horas: 8 
 
 

Ficha: 3018148 - Socorro 
 

Fecha: 24, 30 de junio de 

2024 
 

horario: 8:00 a 12:00 y 

13:00 a 17:00 
 

Programa: Poda de 

especies vegetales. 

 
Competencia: Podar el 

cultivo según 

requerimientos técnicos. 

 
Actividad de aprendizaje: 

Realizar poda del cultivo y 

ajustes según 

recomendación técnica. 

Horas: 16 
 
 

TOTAL HORAS MES: 144 
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23 Utilizar el LMS Institucional 

como apoyo a la formación en 

cualquiera de las estrategias 

institucionales. 

No aplica No aplica 

24 Cumplir con los lineamientos 

de orientación del desempeño 

del instructor en ambientes 

virtuales de aprendizaje, de 

acuerdo a lo establecido en el 

aplicativo compromISO – Guía 

Orientación Formación 

ambientes virtuales de 

aprendizaje (Aplica para 

instructores que apoyan 

formación virtual). 

No aplica No aplica 

25 Participar en las actividades de 

inducción y reinducción que 

sean requeridas por el centro 

de formación. 

No aplica No aplica 

26 Apoyar cuando será requerido 

por la entidad, los procesos de 

investigación, desarrollo 

tecnológico e innovación, 

cooperación técnica nacional e 

internacional en los que el 

Centro participe, dentro y 

fuera del país. 

No aplica No aplica 

27 Realizar técnicamente cuando 

sea requerido por la Entidad, 

la identificación, 

estructuración y definición de 

las especificaciones técnicas 

de los bienes y servicios 

necesarios para el 

cumplimiento de la misión 

No aplica No aplica 
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 institucional y apoyar la 

planeación de los procesos 

contractuales de la Entidad. 

  

28 Realizar cuando sea requerido 

por la Entidad la verificación y 

evaluación técnica o 

económica de las propuestas 

que se reciban dentro de los 

procesos de contratación de la 

Entidad.. 

No aplica No aplica 

29 En aplicación de la Ley 1474 

de 2011, realizar cuando sea 

requerido por la entidad el 

apoyo a la Supervisión de los 

contratos que celebre el SENA, 

de acuerdo con el Manual de 

Supervisión del SENA vigente 

No aplica No aplica 

30 30. Brindar apoyo en todos los 

aspectos relacionados con el 

modelo de planeación integral 

participativa del Centro. 

No aplica No aplica 

31 Apoyar en la elaboración de 

fichas técnicas, estudios de 

mercado, análisis del sector, 

análisis de riesgos y demás 

documentos necesarios para 

la adquisición de materiales 

de formación y demás bienes 

y servicios del Centro según la 

red de conocimiento a la cual 

pertenezca. 

No aplica No aplica 

32 Atender oportunamente los 

requerimientos que haga el 

supervisor del contrato y 

Los requerimientos que se 

hayan solicitado 

Evidencia 9. Pantallazo correo en 
el documento de evidencias del 
mesde reporte 
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 presentar informes mensuales 

de la ejecución del contrato. 

 . 

33 Las demás necesarias para el 

cabal cumplimiento del objeto 

contractual. 

No Aplica No Aplica 

 
 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO FINAL 

1 45224 Suaita 14 de junio 15 de junio 

2 48324 Suaita 19 de junio 20 de junio 

3 51124 Suaita 26 de junio 27 de junio 

4 52624 Suaita 28 de junio 29 de junio 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
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realizados y el No 8630918698 de la planilla, operador ASOPAGOS s.a. y periodo mayo 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en ( 24 ) folios. 

Cordialmente, 

Firma 
ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA 
Contratista 
C.C. No. 37.896.795 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 

 
Firma 
JOHON FREDY SANABRIA MUÑOZ 
Supervisor(a) No CO1.PCCNTR.5959596 
Instructor grado 15 

Coordinador de Programas Especiales 
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA 
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5959596 

MES DE JUNIO DE 2024 
 

Evidencia 1 - Obligación 1. Desarrollo Curricular. Pantallazos de guías de aprendizaje. 
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Evidencia 2 - Obligación 4. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el 

currículo, desarrollo curricular de los programas del área temática objeto del contrato. 

Pantallazo de listas de asistencias. 

 

 
Lista de asistencia ficha 2976245 
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Lista de asistencia ficha 3008068 
 

 
Lista de asistencia ficha 3011790 
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Evidencia 3 - Obligación 5. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, 

aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo a los lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad. Link carpetas y pantallazo. 

 
Ficha 2976245: 

 
https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20 

DEL%20INSTRUCTOR%202024/ARGENIS%20TORRES/2976245?csf=1&web=1&e=gsO5Ea 

 

 
Ficha 3008068: 

 
https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20 

DEL%20INSTRUCTOR%202024/ARGENIS%20TORRES/3008068?csf=1&web=1&e=OM8CKZ 
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Ficha 3008085: 

 
https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20 

DEL%20INSTRUCTOR%202024/ARGENIS%20TORRES/3008085?csf=1&web=1&e=u5CkCD 

 



Ficha 3011790: 
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https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20 

DEL%20INSTRUCTOR%202024/ARGENIS%20TORRES/3011790?csf=1&web=1&e=LHANeP 

 

 
Ficha 3017134: 

 
https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20 

DEL%20INSTRUCTOR%202024/ARGENIS%20TORRES/3017134?csf=1&web=1&e=G3q6wp 

 



Ficha 3018148: 
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https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20 

DEL%20INSTRUCTOR%202024/ARGENIS%20TORRES/3018148?csf=1&web=1&e=r6xove 

 

 
 

 
Evidencia 4 - Obligación 7. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los 

resultados de aprendizajes de las competencias del programa, adquiridos por los aprendices 

en el desarrollo de su formación, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas 

tecnológicas que la entidad defina. 

 
https://sena4- 

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20 

DEL%20INSTRUCTOR%202024/ARGENIS%20TORRES/2976245/6.%20JUICIOS%20EVALUAT 

IVOS?csf=1&web=1&e=VU5G3A 



9 

GOR-F-012 V02 
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Evidencia 5 - Obligación 8. Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de 

aprendices al programa de formación tales como: Ficha de matrícula; fotocopia del 

documento de identidad, y/o requisitos definidos en el diseño curricular, cuando ejecute 

formación complementaria. Pantallazo: 

 

 
 

 
Evidencia 6 - Obligación 9. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema 

de información que la entidad defina para la Gestión de la Formación Profesional Integral 

mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de los aprendices 

seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). Registrando juicios evaluativos del 

reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para 

los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e). Comunicando al Coordinador 

Académico oportunamente anomalías, inconsistencias, novedades de aprendices y 

hallazgos en el registro de la información. 
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Evidencia 7. Obligación 21. Asistir a Capacitaciones (fertilizantes nitrogenados) convocada por 

Coordinación de Programas Especiales. 

 

 
Evidencia 8 - Obligación 22. Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes 

niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de 
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Formación. Se encuentra en las evidencias de sesiones de la formación de las carpetas del 

oneDrive. Adjunto fotos. 

 
Ficha: 2976245-San Gil. 

Programa: Multiplicación y propagación de material vegetal. 
 
 
 

FECHA: 18 DE JUNIO DE 2024 

HORARIO: 8 A 12 Y DE 13:17 

COMPETENCIA: PROPAGAR MATERIAL VEGETAL SEGÚN PROCEDIMIENTO Y NORMATIVA 

 

 
EXPLICACIÓN 

DE LA 

ACTIVIDAD 

ESTABLECIMIENTO DE MATERIAL VEGETAL CONOCIDO COMO AZOLLA EN 

POZO DE APRENDIZ COMO FINALIDAD DE NUTRICIÓN DE CULTIOVS Y 

ANIMALES, CAPTURA DE MICROORGANISMOS DE MONTAÑA POR DOS 

MÉTODS: PRIMERO EN MEDIO DE CULTIVO DE ARROZ Y SEGUNDO LA 

MAJADA DE BOSQUE CON INOCULANTES Y MATERIALES ENERGETICO CON 

LA FINALIDAD DE MULTIPLICARLOS EN MEDIO ANAEROBICO DE CANECA DE 

50 ITROS. 
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Ficha: 3011790 - Socorro 

Programa: Multiplicación y propagación de material vegetal 
 
 

FECHA: 21 de junio de 2024 

HORARIO: 8:00 A 12:00 y 13:00 a 17:00 

 

COMPETENCIA: 
Propagar material vegetal según procedimiento y normativa. 

 
 

EXPLICACIÓN 

DE LA 

ACTIVIDAD 

Elaboración de semillero de plátano, realizando eliminación del meristemo 

apical del cormo, desinfección de los cormos en dos tratamientos de manera 

biológica y química, desinfección de sustrato comprendido en aserrín y 

siembra de los cormos en el semillero, colocación de los tubos para darle 

forma al semillero de túnel y colocación del plástico de invernadero. 
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Ficha: 3008068 - Suaita 

Programa: Implementación de procesos para la transición agroecológica. 

 

FECHA: 20 DE JUNIO DE 2024 

HORARIO: 8 A 12 Y DE 13:17 

COMPETENCIA: 
IMPLEMENTAR PROGRAMA DE CERTIFICACIÓN SEGÚN ESTÁNDAR 

ECOLÓGICO Y REQUISITOS DEL MERCADO. 

EXPLICACIÓN 

DE LA 

ACTIVIDAD 

PRINCIPIOS DE LA AGROECOLOGÍA, ACTORES Y COMPONENTES DE LOS 

SISTEMAS AGROALIMENTARIOS. COMPONENTES AMBIENTALES Y 

TECNOLOGÍAS PARA MINIMIZAR EL GASTO DE RECURSOS NATURALES. 
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Evidencia 9 - Obligación 32. Atender oportunamente los requerimientos que haga el 

supervisor del contrato y presentar informes mensuales de la ejecución del contrato. 
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FICHA 
DE APRENDIZAJE: 

3017134 - MANEJO DE LA NUTRICION EN CULTIVOS AGRICOLAS 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 
UTILIZAR AGROINSUMOS TENIENDO EN CUENTA 

NORMATIVIDAD VIGENTE 

  RESULTADOS DE APRENDIZAJE  
ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS, REQUERIDOS PARA LA FERTILIZACIÓN DEL CULTIVO, SEGÚN PLAN DE 

PRODUCCIÓN Y NORMATIVA VIGENTE 

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00 

 

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION 
 
 

INSTRUCTOR: ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA 

CENTRO DE 

FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO 

FECHA INICIAL: 01/06/2024 00:00:00 

FECHA FINAL: 30/06/2024 23:59:59 
 

ACTIVIDADES ACADÉMICAS 
 

 

 

 

FICHA 
DE APRENDIZAJE: 

3011790 - MULTIPLICACION Y PROPAGACION DE MATERIAL 
VEGETAL 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 
PROPAGAR MATERIAL VEGETAL SEGÚN PROCEDIMIENTO Y 

NORMATIVA TÉCNICA. 

  RESULTADOS DE APRENDIZAJE  

EFECTUAR CORRECTIVOS EN LA PRODUCCIÓN Y/O ELIMINACIÓN DE MATERIAL VEGETAL CUMPLIENDO PROCEDIMIENTOS 

PREPARAR ÁREAS PARA LA PRODUCCIÓN DEL MATERIAL VEGETAL SEGÚN CONDICIONES TÉCNICAS Y NORMATIVA VIGENTE 

REPRODUCIR MATERIAL VEGETAL CON CRITERIOS TÉCNICOS DE LA ESPECIE Y NORMATIVA VIGENTE 
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FICHA 
DE APRENDIZAJE: 

2976245 - MULTIPLICACION Y PROPAGACION DE MATERIAL 
VEGETAL 

 

 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 
PROPAGAR MATERIAL VEGETAL SEGÚN PROCEDIMIENTO Y 
NORMATIVA TÉCNICA. 

 
  RESULTADOS DE APRENDIZAJE  

EFECTUAR CORRECTIVOS EN LA PRODUCCIÓN Y/O ELIMINACIÓN DE MATERIAL VEGETAL CUMPLIENDO PROCEDIMIENTOS 

PREPARAR ÁREAS PARA LA PRODUCCIÓN DEL MATERIAL VEGETAL SEGÚN CONDICIONES TÉCNICAS Y NORMATIVA VIGENTE 

REPRODUCIR MATERIAL VEGETAL CON CRITERIOS TÉCNICOS DE LA ESPECIE Y NORMATIVA VIGENTE 

 

 
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00 

 
 

 

FICHA 
DE APRENDIZAJE: 

3008085 - MULTIPLICACION Y PROPAGACION DE MATERIAL 
VEGETAL 

 

 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 
PROPAGAR MATERIAL VEGETAL SEGÚN PROCEDIMIENTO Y 
NORMATIVA TÉCNICA. 

 

  RESULTADOS DE APRENDIZAJE  

EFECTUAR CORRECTIVOS EN LA PRODUCCIÓN Y/O ELIMINACIÓN DE MATERIAL VEGETAL CUMPLIENDO PROCEDIMIENTOS 

PREPARAR ÁREAS PARA LA PRODUCCIÓN DEL MATERIAL VEGETAL SEGÚN CONDICIONES TÉCNICAS Y NORMATIVA VIGENTE 

REPRODUCIR MATERIAL VEGETAL CON CRITERIOS TÉCNICOS DE LA ESPECIE Y NORMATIVA VIGENTE 

 

 
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00 

 
 
 

 
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00 
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 144,00 
 

 

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s 
 

 

 
 

 

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00 

 
 

ACTIVIDADES ADICIONALES 
 

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS 

FICHA 
DE APRENDIZAJE: 

3018148 - PODA DE ESPECIES VEGETALES 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PODAR EL CULTIVO SEGÚN REQUERIMIENTOS TÉCNICOS 

 
  RESULTADOS DE APRENDIZAJE  

27040105701 PREPARAR HERRAMIENTAS E INSUMOS PARA LA PODA SEGÚN DESARROLLO DEL CULTIVO Y REQUERIMIENTOS 

TÉCNICOS 
 

27040105702 REALIZAR PODA DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA 

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00 

FICHA 
DE APRENDIZAJE: 

3008068 - IMPLEMENTACION DE PROCESOS PARA LA TRANSICION 
AGROECOLOGICA. 

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 
Implementar programa de certificación según estándar ecológico 
y requisitos del mercado 

  RESULTADOS DE APRENDIZAJE  
RA1. CARACTERIZAR LOS PRINCIPALES ELEMENTOS DE LOS AGROECOSISTEMAS SEGÚN LOS PRINCIPIOS Y NORMATIVA DE LA 
AGROECOLOGÍA (22 HORAS) 

RA2. PROPONER ACCIONES PARA EL TRÁNSITO HACIA SISTEMAS AGROALIMENTARIOS SEGÚN EL ENFOQUE AGROECOLÓGICO 
(26 HORAS) 

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00 
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FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS 
 

 

 

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 

 

INSTRUCTOR: ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA 

CENTRO DE 

FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO 

0,00 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País MARTINEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - 
Reporte: 954110 SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de junio de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 45224 Fecha Solicitud 2024-06-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-06-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial  

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION. 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

 

Porcentaje 
Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 
 

ARGENIS DEL 
ROCIO TORRES 

MANTILLA 

 
 
 
 
 

CC: 37896795 

 
 
 
 

 
Contratista/In 
structor 

 
 
 
 
 

Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2024-06-14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2024-06-15 

 
 
 
 
 
 
 

 
SANTANDER / SAN 

GIL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

SANTANDER / SUAITA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1,5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

No 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

50 

 
 

 
1,5 

 
 

 
4.465.545,00 

 
 

 
252.390,00 

 
 

 
378.585,00 

 
 

 
153.622,00 

 
 

 
532.207,00 

VIATICOS FORMACION 14 AL 15 DE 
JUNIO A VADO REAL VEREDA 
JOSEF II CORREG DE SUAITA. 
IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
PROGRAMA MULTIPLICACIÓN 
YPROPAGACIÓN DE MATERIAL 
VEGETAL EN LA FICHA 3008085. 

 
Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 153.622,00 532.207,00 

 

 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

VIATICOS FORMACION 14 AL 15 DE JUNIO A VADO REAL VEREDA JOSEF II CORREG DE SUAITA. IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA MULTIPLICACIÓN YPROPAGACIÓN DE MATERIAL VEGETAL EN LA FICHA 3008085. 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/06/13 13:39:17 -05:00 
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Firma Responsable 

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 13/06/2024 12:07:52 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ 
Cédula de ciudadanía: 41786707 
Usuario SIIF: MHcprodrig 
13/06/2024 1:39:33 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

Fecha y Hora Generación Reporte: 

36-02-00-068- 
954110 

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ 

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER 

jueves, 13 de junio de 2024 



 

 

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobant 

Fecha y Hora Sistema: 13/06/2024 12:00:00 p. m. 

Firmado 

Viviescas 

 
 

 
 
 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 3124 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 137624 Fecha Registro: 2024-06-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 532.207,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 532.207,00 Saldo x Obligar: 532.207,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37896795 Razón Social: ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 32217836513 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ  Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURIS TICO -SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 45224 Número: COM 45224 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-06-13 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.  

 
FECHA OPERACIÓN 

 

 
VALOR INICIAL 

 

VALOR 

OPERACIÓN 

 

 
VALOR ACTUAL 

 

 
SALDO X OBLIGAR 

954145 CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF 

  532.207,00 0,00   

Total: 532.207,00 0,00 532.207,00 532.207,00 

 
 

 

Objeto: 
VIATICOS FORMACION: COM 45224. 14 AL 15 DE JUNIO A VADO REAL VEREDA JOSEF II CORREG DE SUAITA. IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA MULTIP LICACIÓN YPROPAGACIÓN DE MATERIAL VEGETAL EN LA 

FICHA 3008085. S/G COMUNICACIONCPE No. 68-9-2024-023013 DE 13/ 

 

PLAN DE PAGOS  

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURIS TICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-06-19 532.207,00 532.207,00 NINGUNO 

 
digitalmente por 

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 
Lady Leonela Ortiz 
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1 
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1 

YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ 

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER 

 

MHyacalder 

36-02-00-068- 

 

. Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO 

 
 

– 

 
 

CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Suaita, 28 de junio de 2024 

PRESENTADO A: PATRICIA RODRIGUEZ MARTÍNEZ 
SUB DIRECTORA CENTRO ( E ) 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

45224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/06/2024 15/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
LA FORMACIÓN 

Suaita, vereda Joseff II 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 
 

SENA, Centro Agroturístico 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 

Impartir formación en la Ficha 3008085, Multiplicación y propagación de material vegetal en el Municipio de Suaita, 
Vereda Joseff II. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

 
Se impartió formación sobre diferentes métodos de propagación vegetal con miras a establecer cultivos de calidad 

según normativa vigente y criterios técnicos. 

Se transfirió a unidades productivas de los aprendices métodos de propagación de cultivos para optimizar el 

proceso de siembra. 

RESULTADOS: 

 
Ejecución del momento práctico de la guía de aprendizaje sobre Apropiación del conocimiento en reproducción 

vegetal de hortaliza en las fincas de los aprendices. 

 
Se realizó la inspección del proceso de siembra para ajustes y corrección del proceso de producción de material 

vegetal de huerta en finca productora conforme a procedimientos técnicos y normativa vigente. 

EVIDENCIAS O SO.PORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

1. Evidencias fotográficas. 

2. Asistencia. 

 



14 de junio 

GTH-F-087 V.01 

 

 

 



15 de junio 

GTH-F-087 V.01 

 

 

 



GTH-F-087 V.01 

 

 

 

Asistencia 

 

 
 
 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Seguir ejecutando por parte de los 

Argenis del Rocio Torres 
Mantilla 

29//06/2024 

aprendices el momento práctico guía de 

aprendizaje sobre Apropiación del 

conocimiento en reproducción vegetal de 

huerta en las fincas de los aprendices. 

Realizar continuamente inspección del 

proceso de siembra para ajustes y 

correcciones. 



GTH-F-087 V.01 

 

 

 

CONCLUSIÓNES: 
La apropiación del conocimiento se está realizando adecuadamente en el proceso de enseñanza aprendizaje en  

reproducción vegetal de huerta en las fincas de los aprendices. Como también inspección del proceso de siembra 

para ajustes y correcciones. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Argenis del Rocio Torres Mantilla 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 

Coordinador de programas especiales 

 

Johon Fredy Sanabria 
Muñoz 

 

 



 

 

 

 

 

Versión: 02 

Código: 

GRF-F-076 

 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO 

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: SUAITA, 14 DE JUNIO DE 2024 Código Regional :  

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA Código Centro: 954110 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37896795 Fecha de elaboración: 18/05/2024 

En desarrollo de la comisión No.  45224 durante los días 14 y 15 del mes de Junio de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 

necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO 

14/06/2024 VADO REAL - VEREDA JOSEFF II Moto $ 30.000 

15/06/2024 VEREDA JOSEFF II - VADO REAL Moto $ 30.000 

    

    

    

    

 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 

 

$ 60.000 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA Nombre completo: JHON FREDY SANABRIA MUÑOZ Nombre completo: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 

 
 

Numero de Contrato:  

 
 

Cargo: 

 
 

INSTRUCTOR GRADO 15 

 
 

Cargo: 

PATRICIA 
SUBDIRECTORA (E)  CENRTROODRIGUEZ 

Firma:  Firma:  Firma:  MARTINEZ 
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VIATICOS FORMACION 19 AL 20 DE JUNIO A SAN JOSE DE SUAITA. IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA IMPLEMENTACIÓN DE PROCESOS PARA LA TRASICIÓN AGROECOLOGICA EN LA FICHA 3008068. 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País MARTINEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - 
Reporte: 954110 SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 18 de junio de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 48324 Fecha Solicitud 2024-06-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-06-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial  

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION. 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

 

Porcentaje 
Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
ARGENIS DEL 

ROCIO TORRES 
MANTILLA 

 
 
 
 

 
CC: 37896795 

 
 
 
 

Contratista/In 
structor 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-06-19 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-06-20 

 
 
 
 
 
 
 
 

SANTANDER / SAN 
GIL 

 
 
 
 
 
 
 

 
SANTANDER / SUAITA 

 
 
 
 
 
 
 

 
1,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 
 

1,5 

 
 
 

4.465.545,00 

 
 
 

252.390,00 

 
 
 

378.585,00 

 
 
 

153.622,00 

 
 
 

532.207,00 

VIATICOS FORMACION 19 AL 20 DE 
JUNIO A SAN JOSE DE SUAITA. 
IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
PROGRAMA IMPLEMENTACIÓN DE 
PROCESOS PARA LA TRASICIÓN 
AGROECOLOGICA EN LA FICHA 
3008068. 

 
Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 153.622,00 532.207,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/06/18 10:55:34 -05:00 
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

 

 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 18/06/2024 8:19:00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ 
Cédulade ciudadanía: 41786707 
Usuario SIIF: MHcprodrig 
18/06/2024 10:56:13 a. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

Fecha y Hora Generación Reporte: 

36-02-00-068- 
954110 

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ 

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER 

martes, 18 de junio de 2024 



 

 

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante: 

 

MHyacalder 

36-02-00-068- 

 

YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ 

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER 

 

Fecha y Hora Sistema: 18/06/2024 12:00:00 p. m. 

 
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 3124 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 141024 Fecha Registro: 2024-06-18 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 532.207,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 532.207,00 Saldo x Obligar: 532.207,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37896795 Razón Social: ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 32217836513 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ  Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 48324 Número: COM 48324 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-06-18 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.  

 
FECHA OPERACIÓN 

 

 
VALOR INICIAL 

 

VALOR 

OPERACIÓN 

 

 
VALOR ACTUAL 

 

 
SALDO X OBLIGAR 

954145 CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF 

  532.207,00 0,00   

Total: 532.207,00 0,00 532.207,00 532.207,00 

 
 

 

Objeto: 
VIATICOS FORMACION: COM 48324. 19 AL 20 DE JUNIO A SAN JOSE DE SUAITA. IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA IMPLEMENTACIÓN DE PROCESOS PARA LA TRASICIÓN AGROECOLOGICA EN LA FICHA 

3008068. S/G COMUNICACION CPE No. 68-9-2024-023895 DE 18/06/2024 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-06-30 532.207,00 532.207,00 NINGUNO 

 
 

Yini Alexandra AlFeirxmanadroadCigaitldaelmroentDeiapzor Yini 

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 
Calderon Diaz Fecha: 2024.06.18 17:39:57 -05'00' 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION 

 
 

DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Suaita, 12 de julio de 2024 

PRESENTADO A: PATRICIA RODRIGUEZ MARTÍNEZ 
SUB DIRECTORA CENTRO ( E ) 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

48324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19/06/2024 20/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
LA FORMACIÓN 

Suaita, San José de Suaita. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

 

SENA, Centro Agroturístico 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 

Impartir formación en la Ficha 3008068, Implementación de procesos para la transición agroecológica en el 
Municipio de Suaita, San José de Suaita. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Dar a conocer el significado y profundización de los principios de la agroecología, actores y componentes de los 

sistemas agroalimentarios también los componentes ambientales y tecnologías para minimizar el gasto de recursos 

naturales. 

 
Conocer y diferenciar procesos para la transición agroecológica utilizando métodos de producción que pueden 

ayudar a reducir o evitar los riesgos del cambio climático, encaminados a la preservación y restauración de la 

biodiversidad y los ecosistemas. 

RESULTADOS: 

Aprehensión e interiorización de los “principios de la agroecología”, actores y componentes de los sistemas 

agroalimentarios, como también componentes ambientales y tecnologías para minimizar el gasto de recursos  

naturales. 

 
Tener claro las alternativas presentadas de los diferentes procesos para la transición agroecológica de forma 

técnica y adaptables a la zona donde viven los aprendices para implementación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

1. Evidencias fotográficas. 
2. Asistencia. 
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19 de junio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de junio 
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Asistencia 

 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguir ejecutando responsablemente por parte de los 

aprendices los “Principios de la agroecología”, optimizando las 

Argenis del Rocio Torres 
Mantilla 

20//06/2024 

interacciones entre las plantas, los animales, los seres humanos 

y el medio ambiente y respetar los componentes de los sistemas 

agroalimentarios para minimizar el gasto de recursos naturales. 

CONCLUSIÓNES: 
Buscar la sostenibilidad de la producción de los alimentos y el respeto al medio ambiente para minimizar el gasto 

de recursos naturales. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Argenis del Rocio Torres Mantilla  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 

Instructor Grado 15 
 

Johon Fredy Sanabria 
Muñoz 

 

 



 

 

 

 

Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076 

 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO 

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: SUAITA, 19 -20JUNIO DE 2024 Código Regional : 68 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA Código Centro: 954110 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37896795 Fecha de elaboración: 20/06/2024 

En desarrollo de la comisión No. 48324 durante los días 19 y 20 del mes de junio de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO 

19/06/2024 VADO REAL - SAN JOSÉ DE SUAITA MOTO 30000 

20/06/2024 SAN JOSÉ DE SUAITA - VADO REAL MOTO 30000 
    

    

    

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 60000 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

 
Nombre completo: 

ARGENISDEL ROCIO TORRES 
MANTILLA 

 
Nombre completo: 

 
JOHON FREDY SANABRIA MUÑOZ 

 
Nombre completo: 

DOCTORA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTÍNEZ 

 
 

Numero de Contrato: 

 
 

No CO1.PCCNTR.5959596 

 
 

Cargo: 

 

Instructor G15 

 
 

Cargo: 

 
 

SUBDIRECTORA CENTRO ( E ) 
 

Firma: 
 

 

Firma: 
  

Firma: 
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VIATICOS FORMACION 26 AL 27 DE JUNIO A SAN JOSE DE SUAITA. IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA IMPLEMENTACIÓN DE PROCESOS PARA LA TRASICIÓN AGROECOLOGICA EN LA FICHA 3008068. 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País MARTINEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - 
Reporte: 954110 SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de junio de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 51124 Fecha Solicitud 2024-06-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-06-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial  

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION. 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

 

Porcentaje 
Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 
 

ARGENIS DEL 
ROCIO TORRES 

MANTILLA 

 
 
 
 
 

CC: 37896795 

 
 
 
 
 
Contratista/In 
structor 

 
 
 
 
 

Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2024-06-26 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2024-06-27 

 
 
 
 
 
 
 

 
SANTANDER / SAN 

GIL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

SANTANDER / SUAITA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1,5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

No 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

50 

 
 
 

1,5 

 
 
 

4.465.545,00 

 
 
 

252.390,00 

 
 
 

378.585,00 

 
 
 

153.622,00 

 
 
 

532.207,00 

VIATICOS FORMACION 26 AL 27 DE 
JUNIO A SAN JOSE DE SUAITA. 
IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
PROGRAMA IMPLEMENTACIÓN DE 
PROCESOS PARA LA TRASICIÓN 
AGROECOLOGICA EN LA FICHA 
3008068. 

 
Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 153.622,00 532.207,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/06/25 11:40:43 -05:00 
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

 

 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 25/06/2024 10:40:06 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ 
Cédulade ciudadanía: 41786707 
Usuario SIIF: MHcprodrig 
25/06/2024 11:41:11 a. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

Fecha y Hora Generación Reporte: 

36-02-00-068- 
954110 

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ 

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER 

martes, 25 de junio de 2024 



 

 

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante: 

 

MHyacalder 

36-02-00-068- 

 

YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ 

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER 

 

Fecha y Hora Sistema: 25/06/2024 12:00:00 p. m. 

 
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 3124 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 144724 Fecha Registro: 2024-06-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 532.207,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 532.207,00 Saldo x Obligar: 532.207,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37896795 Razón Social: ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 32217836513 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ  Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 51124 Número: COM 51124 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-06-25 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.  

 
FECHA OPERACIÓN 

 

 
VALOR INICIAL 

 

VALOR 

OPERACIÓN 

 

 
VALOR ACTUAL 

 

 
SALDO X OBLIGAR 

954145 CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF 

  532.207,00 0,00   

Total: 532.207,00 0,00 532.207,00 532.207,00 

 
 

 
 
Objeto: 

VIATICOS FORMACION: COM 51124. 26 AL 27 DE JUNIO A SAN JOSE DE SUAITA. IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA IMPLEMENTACIÓN DE PROCESOS PARA LA TRASICIÓN AGROECOLOGICA EN LA FICHA 

3008068. S/G COUNICACION CPE No. 68-9-2024-025068 - DE 25/06/2024 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-06-30 532.207,00 532.207,00 NINGUNO 

 
 

 
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

Yini 

Alexandra 

Calderon 
Diaz 

Firmado 

digitalmente por 

Yini Alexandra 

Calderon Diaz 

Fecha: 2024.06.25 

18:04:04 -05'00' 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Suaita, 12 de julio de 2024 

PRESENTADO A: PATRICIA RODRIGUEZ MARTÍNEZ 
SUB DIRECTORA CENTRO ( E ) 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

51124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26/06/2024 27/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
LA FORMACIÓN 

Suaita, San José de Suaita. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 
 

SENA, Centro Agroturístico 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 

Impartir formación en la Ficha 3008068, Implementación de procesos para la transición agroecológica en el 
Municipio de Suaita, San José de Suaita. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Conocer e indagar en actividades que repercuten en el Cambio climático, sus causas, consecuencias y estrategias  

para abordar la situación actual para llevarla a la sostenibilidad, experiencias de adaptación y resiliencia. 

Identificar características, problemáticas y actores sociales en los sistemas agroalimentarios. 

Proponer e investigar innovaciones agroalimentarias con respeto al medio ambiente para ponerlas en marcha en 

nuestra zona. 

Implementar como innovación agroalimentaria la siembra de azolla anabaena como abono para cultivos, materia 

prima de compostajes por su gran volumen de biomasa que crece rápido en poco tiempo con mínimos cuidados, 

alimento humano y animal, para ello se construyó pozo con azolla para su propagación y multiplicación. 

RESULTADOS: 

 
Pozo construido para reproducción de la azolla anabaena para fertilización de cultivos, alimentación humana, 

animal y materia prima para elaboración de abonos orgánicos sólidos y líquidos. 

EVIDENCIAS O SO.PORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

1. Evidencias fotográficas. 

2. Asistencia. 
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26 de junio 



GTH-F-087 V.01 

 

 

27 de junio 
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Asistencia 

 

 
 
 

 
 

COMPROMISOS 

 

ACTIVIDAD 
 

RESPONSABLE 
 

FECHA 

 

Transferir innovación tecnológica 

agroalimentaria referente  a la 

 

Argenis del Rocio Torres 
Mantilla 

 

27/06/2024 

reproducción de la azolla anabaena para 

fertilización de cultivos, alimentación 

humana, animal y materia prima para 

elaboración de abonos orgánicos sólidos y 

líquidos. 
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CONCLUSIÓNES: 
 

Se construyó pozo para multiplicación de azolla anabaena por la importancia que representa como innovación en 

el área de los procesos agroalimentarios para la transición agroecológica. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Argenis del Rocio Torres Mantilla 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 

Instructor Grado 15 
 

Johon Fredy Sanabria 
Muñoz 

 



 

 

 

 

Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076 

 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO 

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: SUAITA, 26-27 JUNIO DE 2024 Código Regional : 68 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA Código Centro: 954110 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37896795 Fecha de elaboración: 27/07/2024 

En desarrollo de la comisión No. 51124 durante los días 26 y 27 del mes de junio de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO 

26/06/2024 VADO REAL - SAN JOSÉ DE SUAITA MOTO 30000 

27/06/2024 SAN JOSÉ DE SUAITA - VADO REAL MOTO 30000 
    

    

    

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 60000 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

 
Nombre completo: 

ARGENISDEL ROCIO TORRES 
MANTILLA 

 
Nombre completo: 

 
JOHON FREDY SANABRIA MUÑOZ 

 
Nombre completo: 

DOCTORA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTÍNEZ 

 

Numero de Contrato: 
 

No CO1.PCCNTR.5959596 
 

Cargo: Instructor Grado 15 
 

Cargo: 
 

SUBDIRECTORA CENTRO ( E ) 
 

Firma: 
 

 

Firma: 
  

Firma: 
PATRICIA 

RODRIGUEZ 

MARTINEZ 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País MARTINEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - 
Reporte: 954110 SANTANDER 

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 26 de junio de 2024 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 52624 Fecha Solicitud 2024-06-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-06-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial  

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION. 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR NACIONAL 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

 

Porcentaje 
Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 
 

ARGENIS DEL 
ROCIO TORRES 

MANTILLA 

 
 
 
 
 

CC: 37896795 

 
 
 
 

 
Contratista/In 
structor 

 
 
 
 
 

Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2024-06-28 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2024-06-29 

 
 
 
 
 
 
 

 
SANTANDER / SAN 

GIL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

SANTANDER / SUAITA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1,5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

No 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

50 

 
 
 

1,5 

 
 
 

4.465.545,00 

 
 
 

252.390,00 

 
 
 

378.585,00 

 
 
 

153.622,00 

 
 
 

532.207,00 

VIATICOS FORMACION DEL 28 AL 29 
DE JUNIO A VADO REAL 
CORREGIMIENTO DE SUAITA- 
VEREDA JOSEF II. IMPARTIR 
FORMACIÓN EN EL PROGRAMA 
MULTIPLICACIÓN YPROPAGACIÓN 
DE MATERIAL VEGETAL EN LA 
FICHA 3008085. 

 
Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 153.622,00 532.207,00 

 

 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

VIATICOS FORMACION DEL 28 AL 29 DE JUNIO A VADO REAL CORREGIMIENTO DE SUAITA- VEREDA JOSEF II. IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA MULTIPLICACIÓN YPROPAGACIÓN DE MATERIAL VEGETAL EN LA FICHA 3008085. 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2024/06/26 08:59:43 -05:00 
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

 

 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 26/06/2024 8:08:31 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ 
Cédula de ciudadanía: 41786707 
Usuario SIIF: MHcprodrig 
26/06/2024 8:59:58 a. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

Fecha y Hora Generación Reporte: 

36-02-00-068- 
954110 

CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ 

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER 

miércoles, 26 de junio de 2024 



 

 

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobant 

Fecha y Hora Sistema: 26/06/2024 12:00:00 p. m. 

 
 

 
 
 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 3124 de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 146224 Fecha Registro: 2024-06-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 532.207,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 532.207,00 Saldo x Obligar: 532.207,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37896795 Razón Social: ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 32217836513 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ  Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURIS TICO -SANTANDER 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 52624 Número: COM 52624 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-06-26 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.  

 
FECHA OPERACIÓN 

 

 
VALOR INICIAL 

 

VALOR 

OPERACIÓN 

 

 
VALOR ACTUAL 

 

 
SALDO X OBLIGAR 

954145 CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF 

  532.207,00 0,00   

Total: 532.207,00 0,00 532.207,00 532.207,00 

 
 

Objeto: 
VIATICOS FORMACION: COM 52624. DEL 28 AL 29 DE JUNIO A VADO REAL CORREGIMIENTO DE SUAITA- VEREDA JOSEF II. IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA MULTIPLICACIÓN YPROPAGACIÓN DE MATERIAL 

VEGETAL EN LA FICHA 3008085. S/G COMUNICACION CPE No. 68-9-2024-02 
 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURIS TICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-06-30 532.207,00 532.207,00 NINGUNO 

 
 

 
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

Firmado digitalmente 

Yini Alexandra p
C

o
a
r
l d

Y
e
i
r
n
o
i
n

A
D
l
i
e
a
x
z
an dra 

Calderon Diaz Fecha: 2024.06.26 

15:27:00 -05'00' 
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36-02-00-068- 

 

. Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO 

 
 

– 

 
 

CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Suaita, 12 de julio de 2024 

PRESENTADO A: PATRICIA RODRIGUEZ MARTÍNEZ 
SUB DIRECTORA CENTRO ( E ) 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

52624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28/06/2024 29/06/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
LA FORMACIÓN 

Suaita, vereda Joseff II 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 
 

SENA, Centro Agroturístico 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 

Impartir formación en la Ficha 3008085, Multiplicación y propagación de material vegetal en el Municipio de Suaita, 
Vereda Joseff II. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

 
Se impartió formación sobre propagación vegetal sexual y asexual enfatizando en las diferentes estructuras que se 

emplean para el proceso, conocieron los materiales más comunes para mezcla de sustratos, se realizó elaboración 

de óptimos sustratos e implementación de diferentes métodos para desinfección de las plántulas y del sustrato, 

consistente en métodos biológicos, químicos y físicos. Como también los adecuados cuidados en riego y 

fertilización. 

Se realiza acompañamiento para dar continuidad en el establecimiento de semilleros propagados por reproducción 

sexual (semilla). 

RESULTADOS: 

 
Apropiación de conocimiento en propagación vegetal sexual (semilla) y asexual (estructuras de plantas) con 

criterios de calidad. 

Se ejecutó propagación vegetal sexual (semilla) en germinadores como bandejas y en otros contenedores con los 

debidos cuidados de siembra, sustrato, desinfección, riego, luminosidad y sitio de ubicación. 

Se realiza acompañamiento para dar continuidad en el establecimiento de semilleros propagados por reproducción 

sexual (semilla). 

EVIDENCIAS O SO.PORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

1. Evidencias fotográficas. 
2. Asistencia. 
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28 de junio 
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29 de junio 
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Asistencia 

 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Cuidar los semilleros sembrados dando 

óptimos cuidados de riego, fertilización, 

luminosidad y ubicación. 

Argenis del Rocio Torres 
Mantilla 

29//08/2024 

CONCLUSIÓNES: 
Aprendizaje significativo en siembra en semilleros utilizando diferentes contenedores, sustratos, métodos de 

desinfección y cuidados en lo referente a riego, fertilización, luminosidad y ubicación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Argenis del Rocio Torres Mantilla 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

instructor Grado 15 Johon Fredy Sanabria Muñoz  

 



 

 

 

 

Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076 

 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO 

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: SUAITA, 29 JUNIO DE 2024 Código Regional : 68 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARGENIS DEL ROCIO TORRES MANTILLA Código Centro: 954110 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37896795 Fecha de elaboración: 29/06/2024 

En desarrollo de la comisión No. 52624 durante los días 28 y 29 del mes de juni o de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO 

28/06/2024 VADO REAL - JOSEFF II MOTO 30000 

29/06/2024 JOSEFF II - VADO REAL MOTO 30000 
    

    

    

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 60000 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

 

 
Nombre completo: 

 

ARGENIS DEL ROCIO TORRES 
MANTILLA 

 

 
Nombre completo: 

 

 
JOHON FREDY SANABRIA MUÑOZ 

 

 
Nombre completo: 

 

DOCTORA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTÍNEZ 

 
 

Numero de Contrato: 

 
 

No CO1.PCCNTR.5959596 

 
 

Cargo: 

 
instructor Grado 15 

 
 

Cargo: 

 
 

SUBDIRECTORA CENTRO ( E ) 
 

Firma: 
 

 

Firma: 
  

Firma: PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ 

 

 



 

 

 



 

 

 


