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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Juan de Pasto 30 de Abril de 2020

Sefior (a)

Willian Orlando Narvaez Marcillo

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1295121

Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Coordinacion del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecuciéon contractual
Mes Abril del afio 2020

Referencia: No 1295121 del afio 2020

(Nombre del contratista), identificado con la cédula de ciudadania No. xxxx de xxx, en mi calidad de
Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de DIECISEIS MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($16.995.000.00) Esta suma serd pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2020 por valor
de CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($463.500.00) b) Diez (10) pagos
iguales por los meses de febrero a noviembre de 2020, por valor de UN MILLON QUINIENTOS CUARENTA Y
CINCO MIL PESOS MCTE.($1.545.000.00) cada uno. C) Un pago final por valor de UN MILLON OCHENTA'Y
UN MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($1.081.500.00) que seran cancelados en el mes de diciembre de 2020.

Plazo: Sera hasta el 22 de Diciembre de 2020.

OBJETO:
APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA IMPLEMENTACION DEL APLICATIVO DE COMPRAS del Centro
Internacional de Produccion Limpia Lope del SENA Regional Narifio vigencia 2019.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Implementacion del Aplicativo de compras del L
. . o Modificacion cddigo fuente del Pruebas en PC local
1 Centro Internacional de Producci6n Limpia Lope

. . programa. oficina ambiente 01
del SENA Regional Narifio
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Implementar, dar soporte técnico, gestionary
facilitar el manejo del aplicativo SISMAF

Recomendaciones a
instructores en la solicitud de

Correos de con copia a

2 e o . coordinador
Sistema de Solicitud de Materiales de elementos de acuerdo a las L o
o . académico y misional.
Formacion". descripciones de los elementos.
Capacitacion y asesoramiento a las diferentes L
. . Modificacion y pruebas del Pruebas en PC local
3 dependencias que intervengan el proceso de . . .
., usuario. oficina ambiente 01
compras de elementos de formacion.
. . N Copias de seguridad en el Sistema intacto en el
4 Administrar los usuarios y contrasefias. . .
servidor. servidor.
Establecer procedimientos de respaldo, .
.. .. . o, Proceso de modificaciones en Pruebas en PC local
5 proteccidn y recuperacion de informacién L . .
codigo fuente. oficina ambiente 01
(backups).
Configurar cambios del aplicativo, de las Atender las recomendaciones oo
. . . Cédigo fuente en el PC
sugerencias que ya se ha planteado con el de mejora de los diferentes .
6 . . . local de oficina
grupo Kaisen, y las que puedan surgir en el actores del proceso de Solicitud .
. .. ambiente 01
proceso. de Materiales de formacién
. . Correo y reenvios a coordinador | Correos y archivos
Estudiar y evaluar las recomendaciones de o o L. L
. . . académico y misional, fisicos en coordinacién
mejora que provienen de los diferentes actores . L .
7 o . subdirector de las académica y misional,
del proceso de Solicitud de Materiales de ] ) i
.. observaciones en las subdireccién y
formacion. L
descripciones de los elementos. | compras.
Correos y archivos
Consolidacion de los pedidos de | fisicos en coordinacidn
Responder y resolver las consultas de los . o, L. o
8 . o materiales de formacion, académica y misional,
usuarios del aplicativo. ) ] . .,
herramientas y equipos. subdirecciény
compras.
Programar y verificar oportunamente el Revisidn del equipos y Mantenimiento del
9 mantenimiento preventivo y correctivo del mantenimiento anual del servidor en el aula 7
sistema de informacidn. servidor sector agropecuario
Informar al jefe inmediato sobre las L .
. Revisién pedidos y proceso de .
10 eventualidades que se presenten en el normal Correo electrénicos
N compras
desempefio del proceso.
Consolidar modificacion y
11 Actualizacion PLan Anual de Compras del Centro | modificacion de la dependencia | Archivos digitales en

Lope

de Coordinacion Academica de
Agroindustria

correo.
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12 Apoyo y realizacion Cuadro comparativo de | Revisar e iniciar formato del Archivos digitales en
analisis de mercado cuadro comparativo de andlisis. | correo.
Revision de EPP aprendices y consolidado . . Correso subdireccion y
13 . Consolidado de archivo . .
materiales FIC Coord.Agroindustria

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION

DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 43887174 de la
planilla, operador ARUS y periodo del mes de Marzo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

J
@ Vi
Jhonny Orlanda Guerrero Matabanchoy

Contratista
C.C. No. 87.066.476

Recibi a satisfaccion:

William Orlando Narvaez Marcillo
Supervisor(a) Contrato 1295121 de 2020
Coordinador del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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EVIDENCIA DEL MES DE ABRIL

Autorizaciones para inicio proceso de compras
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 Jaime Andres Nune:

Cordial saludo,

Envié 2l archivo del PAA 2020 del centro lope con sus respectivas actualizaciones.

Atentamente

[ ]
SENA

a s
L & Mastrabajo

q)) Esp

Autorizaciones para continuar proceso de compras.
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Elementos enviados % Filtrar ~ AUTORIZAR CONTINUIDAD PROCESO COMPRAS ANALISIS MERCADO PECUARIO "MEDICAMENTOS" MARZO 2020 i3

Oficina de compras, reenvi¢ correo de aprobacion por parte del coordinador académico, para continuar €l pros
y complementos alimenticios”
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Bso £ Cajas, bolsas y sacos para empaquetado, Botellas. Agroindustria -
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2
- Carlos Humberto Acos' ) 3
- R CONTI 4 Cedige - Descripcio - Valor tot - Valor est - Nombre del responsi.” Teléfono ¢ - |
; 49 10171500, 52_9536 Abonos orgamcos, quimicos y nutrientes para plantas, Herbicidas. Agroindustria 35000000 23888000 Carlos Humberlo Acosta Quir 7304656 (
£ 5024121500{52_9536 Cajas, bolsas v sacos para empaguetado, Botelles. Agroindustria 12000000 11039700 Carlos Humberto Acosta Quir 7304656 (
52_9536 Equipa veterinario; Productos veterinarios; Mobiliario clinico veterinario; Equipo y
@

42121500, suminislros para inseminacion artificial velerinaria, Antihelminticos veterinarios, Antibidticos 35000000 49397900 Carlos Humberto Acosta Quir 7304658 ll

Existe una sola cotizacidn del otro grupo del drea pecuaria; se envia a la instructora Jannet
Gamboa la cotizacién porque es posible que la instructora consiga otra cotizacion para poder

realizar el cuadro comparativo del andlisis de mercado.
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Wilson Robe:

Llegadas las cotizaciones de Confecciones se diligencia el formato y se solicita ayuda a los técnicos
del drea para analizar el formato y que se ajuste el valor total al presupuesto asignado
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COTIZACION SENA NARIRO ... SENA PASTO MAR 2020 {1)adsx
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Cordial saludo,

Instructoras, por favor rezlizar &l cuadro comparativo de andlisis de mercado del grupo de confecciones y ajustarlo al valor dz $ 14.000.000 valor autorizado de Coordinacion Académica de Agro-
industria, iguaimente tzner en cuznta las observaciones de los provaedores; tamiién adjunto las cotizacionas donde estan los contactos de dichos referentes cusnds tangan alguna duda

NOTA: Diligenciar en la columna observaciones tado lo que se realice, si se tiene en cuenta Ia observacion de la descripcidn del referente expresario en esta columna al igual cual es el valor que se
escoge. En e valor si reslizan el promedio, escogen &l menor valor o &l mayor valor tambign expresarlo esta columna. Si solo existe un valor e item se eliminara, pars no eliminarl deben registrar otro
valor desds I web iguzl mente colocando la observacion y el link de donde toman e valor; si g5 una lamads telefanica el valar y el nambre y numero de teléfona del referente.

Alguna duda por favor llamarme, al pie de este correo estin mis datos.

Arentzmente,
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S
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Para iniciar proceso de un grupo de mecanica, existen observaciones de almacén, y se envia a los

técnicos para la aclaracidn de las descripciones.
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Cordial saludo,

Instruct;

s por favor corregir y ampliar las descripciones

cas de los materiales de formacion del grupo de "Herramientas Mecanicas”,

Bcuerdo 2 las observacionss realizadss por almacén.

Alguna duda comunicarse con Jhon Siers

Atentamente
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S
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Trabajando el formato del cuadro comparativo del analisis de mercado del grupo “Medicamentos
y complementos alimenticios” del drea Pecuaria, se solicita aclaracion a los técnicos del area, y
ajustar cantidades para que se ajusten al presupuesto, porque existe otro grupo del area pecuaria.



BY Iniciar sesidn entucus X | M Recibidos (543) - jhorg. X | @ hetpsit/communitysece X (R Co onny Orland- X 8 (19) CURSO COMPLETC X | @ Editar x| + - X

&« c & outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGY2NTMwYTISLWIhZ]EtNDIOOS 1hZGY3LTJIN2ZiIMDE 10WI1NQAQAJkHMQgOpWZMmKHc4gAKHG; @ B a % OHA =

Outook — _ - " |

= RECUCRUEEE fil Eliminar = Archive 53 Movera v < Categorizar

) Elementos enviados Filtrar + AJUSTAR CANTIDADES A PRESUPUESTO MARZO 2020 [

Angela Rocio Mufioz Casanova

> Pedido gry

Janneth Alexandra Gamboa Noguera
& pedic ge accesono;

Exvorem

» GRUPOS

Cordial saludo, Instr

Jhonny Orlando Guerrero Matabanchoy

Carlos Humberto Acosta Quiroz
Buenas tardes compafieros . Favor ajustar os elementos al mento solcitado por Jhonny. Recuerden que nuestro mayor apoyo p . Mié 25/03/2020

83 consolidade_m... +2

pecuario_medicamentes_com...

) pecusric_medic. Cordial saludo,

jangamboa@misena.edu.co; Janneth £ ) Instructores, por favor gjustar las cantidades, para ajustar a el presupueste asignado; también recuerden que del pedido que solicitaron salieron estos
AC N grupos:

> ACLARACION

unto &
= 8 pecuar Falta estos estos elementos que solicitaron en el drea de Pecuaria:
S pecuario_medic.. Accesorios £ insumos — Una cotizacion por $ 16.000.000

= Alvaro Rodriguez Alava; Guillermo Ma ) Medicamentos complementos alimenticios, analisis § 18,773,523,
ajustar cantidades

£
Plastico, empague y moldes

& |semillas
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() Elementos enviadas * Filtrar v ACLARACION OBSERVACION CUADRO COMPARATIVO MEDICAMENTOS MARZO 2020 2~

o Jhonny Orlando Guerrero Matabanchey

Cordial saludo,

Janneth Alexandra Gamboa Noguera;
CANTIDADE A

saludo, Instructores, p

.20u.co; Angela Rocio Mu

~ jangamboa@misena.edu.co; Janneth Instructora Jannet por favor aclarar en la columna de observacién, pergue no le entendi:
"~~~ » ACLARACION OBSEI Mar

unto el archivo, P

Ejemplo: si la solicitud original estaba bulto de 50 kilos en la observacion dirfa: "'Se modifico la descripcion de bulto de 50 kilos a
] pecuaric_medic.. bulto de 25 kilos segiin observacion del referente 1, entonces se escoge el valor del referente 1", y en la columna del "valor unitario
iva incluido” se escoje ese valor. ;

Alvaro Rodriguez Alava: Guillermo Ma
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FET
= & pecuario_medic.
— R Los otros item, gue solo tienen un valor se eliminaron.
= Luis Carlos Rivera Monroy: Oscar | —>
SEGU. Alguna duda llamarme, gracias
&

+3 Atentamente,

Pedido FIC 2020 ya esta consolidado, pero se envia a instructores para la revisién de los elementos
y las cantidades. Este pedido se enviard a la direccidn general.
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REVISION PEDIDO FIC VIGENCIA 2020

Carlos Humberto Acosta Quiroz
25 3 tooos. Solicito &
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de colzborar con 1a solicitud de Jh 3 mas répida posible. A
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nla descripcidn y en las unidades se comigieran y las celdas van en amarillo. En cantidades, aumenté cemento (100 bulto... Mar 24/03/2020 12:2
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funto envio zjustes 3l pedito para &l CUTse Mantenmianto y Re;

porque e remitent: sta de remiter 5. Confio en el contenido de joguemero@sena.edu.co.

ndo Guerrero Matabanchoy

uillermo Marcial Ceran Portilla; Monica Rondon Garcia; Jaime Edmunda Chicaiza Paz; Harold
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Cordial saludo,

Sefiores instructores, adjunto el archivo conselidado listas maestras del pedido de materiales FIC vigencia 2020. Como saben el pedido de materiales FIC
esta centralizado en direccién general, y por lo tanto hay que tener claro que elementos se solicitaran; por favor revisarlo y:

1. Confirmar Ia descripciones de algunos elementos, al parecer son los mismos.
2. Aclarar unidad de medida y descripcion técnica

Se realizé el formato del cuadro comparativo del analisis de mercado del grupo “Medicamentos y
complementos alimenticios” del area Pecuaria, se solicita aprobar un valor, porque se esta

pasando del presupuesto asignado.
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al saludo, Je

> VAL
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3 pecuaro meaic..

Luis Carlos Rivera Monroy; Oscar | —>
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Lyda Nathalia Salas Burgos ]
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VALOR APROBAR COMPRAS DEL GRUPO "Medicamentos y complementos ...” AREA PECUARIO 2020

° 9

< Categorizar

i~ @

Carlos Humberto Acosta Quiroz

& buenas tardes. Se asignan 24/03/2020 4:21 PM

000.000 para Ia cor camentos y accesorios e inumos. Atentamente, Carlos Humberto Acosta A

Jhonny Orlando Guerrero Matabanchoy

Acosta Quiraz; Angels Rocio Mufio

pecuario_medicamentos_com...

Cordial saludo,

Jefe, tengo el analisis de mercado del drea Pecuaria del grupo "Medicamentas y complementos alimenticios” por un valor de $ 18.773.529.
Cual es el valor que aprueba para comprar dichos medicamentos y complementos alimenticios.?

Usted asigno un valor de $ 20.000.000 para toda el drea de Pecuarios.

Falta estos estos elementos que solicitaron en el drea de Pecuario:
[Acceserios e insumos - Una cotizacion por § 16.000.000 |

Medicamentos complementos alimenticios § 18.773.529

Plastico, empague y moldes
|semillzs

Atentamente,

Correccidn del archivo enviado a direccion general del pedido FIC 2019 (Segundo pedido en el mes
de Noviembre)
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Cordial saludo, Adjunto

Buenas Tardes Jhonny Orlando,

Necestamos que &l centrs conselide Ia informacion tal como se |2 remitimos 3l subdirector. Envio nuevamente |as indicaciones para que s=an stendidas en 2| menor
B3 FORMATO Lista... | +3 tiempo.

. - Atentamente

¢j11@misena.edu.co

TE Listas de FIC... )

or enviar las listas

Reciba un cordial saludo,

8 Técnico Laborat +2 Con el fin de verificar v validar el segundo pedido de materiales FIC de cada centro de formacion. Selicito su colaboracién enviado un solo archive en
Excel con ¢l segundo pedide depurado para ser validado por la Direccidn de Formacion Profesional por los profesionales Luis Carlos Rivera Monroy
leriveram@sena.edu.co y Oscar Heli Jerez Jaimes ohjerez(@sena. edu.co

Lyda Nathalia Salas Burgos

/O CONSOLIDAD.

Se solicita que el archivo contenga la siguiente informacion:

e or, | DESCRIPCION | NIDAD ‘ CANTIDAD ‘ LR ‘ JaLoR ‘
= Janneth Alexandra Gamboa Noguers:
Ccu, C... 7
_ Cord e, comparto el ard Agradezco remitir esta infor antes del dia Viernes 13 de Enero y ser remitida a los que se encuentran la respectiva

validacion.

mo se indica, el envio de dichos materiales presentara demoras en la
to bueno para la entrega.

De no ser enviada la informacion en el tiempo establecido y_de la manera
entrega dado que hasta que no se realice la respectiva validacién no se pod:

Solicitud de las listas maestras faltantes para consolidar el pedido de los programas FIC.
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Jhonny Orlando Guerrero Matabanchoy
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uco; Angela Rocio

Cordial Cordial saludo

Por favor enviar las listas de los programas de FIC, porgue solo tenga de dos programas "Construcciones Livianas” y "Tecnico y mantenimiento y
reparacidn de edificaciones".

Faltan:

1. INSTALACIONES ELECTRICAS RESIDENCIALES
2. LABORATORIO DE SUELOS.
3. CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES

=
- Se necesita urgente consolidar para enviar a direccion general.
Atentamente,
i Apoyo Administrativo | Coordinacion Agroinaustr
7 . Apay o rdinacion Agroindusiria

e Proguccion

pia L

pe Regional Narific

Revisién de Listas maestras y solicitud de ayuda a la instructora Lida Salas, para la agrupacion de
los elementos.
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Angela Rocio Mufioz Casanava

Wilson Roberto Insuasti Torres: Fr: —>
> AYUDA LUBRICANTES

Movera ~ <7 Categorizar

ARCHIVO CONSOLIDADO MATERIALES FORMACION INDUSTRIA ALIMENTARIA MARZO 2020

o Jhonny Orl

ando Guerrero Matabanchoy

Cordial saludo

profe, adjunto el archivo consolidado de materiales de formacién vigencia 2020, para que por favor nos ayude, ddndonos una idea que grupos crear para
agrupar dichos materiales y facilitar las pre-cotizaciones.

Atentamente,

0| Coordinacion Agroindustiia
il de Produccion Limpia Lope Regional Narifo
E- 05, Pasto, Calombia
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