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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla 31 de Mayo de 2020

Sefior (a)
MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No0.1306608
COORDINADORA ACADEMICA
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS y FINANCIEROS
BARRANQUILLA
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes

MAYO del afio 2020

Referencia: No 1306608 del afio 2020

ASTRIT MARIA HEREDIA GUTIEREZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 22.674.895 de Santo
Tomas(Atlantico), en mi calidad de Contratista del SENA, en SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe
de actividades realizadas durante el periodo entre el 01 y el 31 de Mayo del afio 2020. En el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: : El valor total del presente contrato asciende a la suma de DIECIOCHO MILLONES
TREINTA Y CINCO MIL TRECIENTOS PESOS M/CTE ($18.035.300,00) COP incluido IVA de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera 6 pagos asi: a) Un pago correspondiente a dias de Enero por valor de CUATROCIENTOS
OCHENTA Y UN MIL QUINIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS CON CINCUENTA Y UN CENTAVOS ($481.542,51),
b). 4 pagos iguales correspondientes a Febrero, Marzo, Abril, Mayo por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS
SIETE MIL SESENTA PESOS M/CTE ($3.607.060,00). Un pago correspondiente a dias Junio por valor de TRES
MILLONES CIENTO VEINTE Y CINCO MIL QUINIENTOS DIECISIETE CON CUARENTA Y NUEVE CENTAVOS
(3.125.517,49) Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma
definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccién General.

Plazo: ...Desde el 27 de Enero de 2020 Hasta el 26 de Junio de 2020, sin exceder la presente vigencia
presupuestal.

OBJETO:

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL, EN EL AREA DE GESTION ADMINISTRATIVA QUE PROGRAME EL CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS DEL SENA REGIONAL ATLANTICO EN SUS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES, ATENDIENDO LAS
POLITICAS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE
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CLAUSULA CUARTA:(No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Desarrollar actividades de formaciéon | En el desarrollo de Reporte SOFIA, RMD.
profesional en los programas definidos actividades a través 1902688,1902702,1902628,1902693,1695464,
por el centro y participar en proyectos | 9€l Seguimientos alos | 1750890, 1750910
de investigacion aplicada. diverso_slprc?gramas de

formacion titulada.

2 Entregar al equipo de Sofia Plus, la Esto reposa en Sofia Creacidn del Rol
informacién requerida para la
asignacion de rol de instructor Sena y
disponibilidad horaria en el aplicativo.

3 Hacer la evaluacion correspondiente a Aplicativo Sofia
los cursos asignados

4 Participar en proyectos de
investigacion aplicada para aquel
contratista que le hayan sido
aprobados proyectos para la vigencia
2020 y en el plan de trabajo del grupo
de investigacion.

5 Certificarse en la competencia de | El instructor se | Aportar el respectivo certificado de aprobado al
Orientar procesos formativos | certificard en la | informe de ejecucién contractual con un plazo
presenciales con la base en los planes | competencia Orientar | maximo correspondiente a Junio 26 de 2020.
de formacién concertados o orientar | formaciéon presencial
formacién presencial de acuerdos con | de acuerdos a
procedimientos técnicos y normativos | procedimientos
y aportar el respectivo certificado de | técnicos y normativos
aprobado al informe de ejecucién
contractual con un plazo maximo
correspondiente a Julio 31 de 2020.

6 El contratista debera abstenerse de

realizar actos obscenos al interior
entidad que involucren la participacién
de miembros de la comunidad

educativa.

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



¢ siqa

7 Presentar informes mensuales de la
ejecucién del contrato, las demas que
se requieran para la ejecucién del
contrato.

8 Atender los requerimientos del
Supervisor.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE Z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla
4335291059, operador expedido por Bancoomeva correspondiente al mes de ABRIL del afio 2020. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

ASTRIT MARIA HEREDIA GUTIERREZ
CONTRATISTA
CCNo 22.674.895

Recibi a satisfaccion:

MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES
Supervisor(a) Contrato 1306608 de 2020.
COORDINADORA ACADEMICA

www.sena.edu.co
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REPORTE MENSUAL DEL DOCENTE

ATLANTICO CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
DOCENTE: ASTRIT MARIA HEREDIA GUTIERREZ MES: 31 de Mayo de 2020
C.C. 22674895 TEL: 3004978985
CURSOS PROGRAMADOS:
cODIGO
GRUPO COMPETENCIA HORARIO INICIO FINAL HORAS AMBIENTE LM
DE FICHA
;ifsrj:’lEcl\?Cf:lEN RESULTADOS DE Empresa - Etapa
1902688 | 00\ o [APRENDIZAE 8:00-10:00 a.m| 04-may.-20| 15-may.-20| 20 Pro’;uctiva P x | x
ETAPA PRACTICA
ARCHIVOS
;ZfS’EII'IECI\CI)ClITEN RESULTADOS DE Empresa - Etapa
1902702 . APRENDIZAJE 8:00-10:00 a.m| 18-may.-20| 29-may.-20 18 P ) P x | x
ORGANIZACION DE Productiva
ETAPA PRACTICA
ARCHIVOS
;ZfS’EII'IECI\CI)ClITEN RESULTADOS DE Empresa - Etapa
1902693 . APRENDIZAJE 10:00 - 12:00 m| 04-may.-20| 15-may.-20 20 P ) P x | x
ORGANIZACION DE Productiva
ETAPA PRACTICA
ARCHIVOS
TECNICO EN RESULTADOS DE
Empresa - Etapa
1902628 |RECURSOS APRENDIZAJE 10:00 - 12:00 m| 18-may.-20 29-may.-20 18 Productiva x | x
HUMANOS ETAPA PRACTICA
TECNOLOGO EN RESULTADOS DE Empresa - Etana
1695464 |GESTION DEL APRENDIZAJE 2:00 - 4:00 p.m.| 04-may.-20 15-may.-20 20 ProZuctiva P x | x
TALENTO HUMANO |ETAPA PRACTICA
TECNOLOGO EN RESULTADOS DE
. Empresa - Etapa
1750890 |GESTION APRENDIZAJE 2:00 - 4:00 p.m.| 18-may.-20| 29-may.-20 18 Productiva x | x
DOCUMENTAL ETAPA PRACTICA
TECNOLOGO EN RESULTADOS DE
. Empresa - Etapa
1750910 |GESTION APRENDIZAJE 4:00 - 6:00 p.m.| 04-may.-20 29-may.-20 38 Productiva x | x
EMPRESARIAL ETAPA PRACTICA
TOTAL 152







FORMATO No. 2: PLAN DE VISITA SEMANAL APRENDICES EN ETAPA PRODUCTIVA

Fecha Espacio dili por el instructor de Espacio para el Jefe i o Contacto Empresa
Afio: — a
o n'o Empresa Nombre del Aprendiz Telefonos_del Ficha V's'.'a Nombre Contacto I Conta(ft'o Firma del Contacto
N° | Dia | Mes Aprendiz N Empresa - Extension.
1 TERRITORIO BITACORAS TODOS 1902628 LMS TERRITORIO plataforma virtual
2 TERRITORIO BITACORAS TAREAS  [[TODOS 1902688 LMS TERITORIO plataforma virtual
TERRITORIO, DATOS Y EVIDENCIAS CORREOS,  [[TODOS, KELLY
! ’ - VIRTUAL
1 DOCUMENTOS OA S ST AVENDARO 1002693|  2||CARLOS HERRERA 3205583841
2 MELTEC COMUNICAC  |MAYERLIN ARAGON 3016918962| 1002744|  2[PATRICIA AYALA 3138864706 Z’LfeTnléf\zngszREos
3 samur ocampo y compaiiia andres campo 3225735453| 1902744 2|lana maria rebolledo 3002420533 Zé:n%/i'\zl'jggRREos
] . B VIRTUAL CORREOS
4 royal films malin suarez 3046295558| 1902693 2fjulibeth romero 3175009978 aprendiz, jefe
5 capacitacion ENTRENAMIENTO TEAMS PARA plataforma virtual
INSTRUCTORES GRUPO 8
] . ] VIRTUAL CORREOS
6 royal films elmis castro 3023642553 1902693 2||langelica lopez 3004443484 aprendiz, jefe
7 seguros suramericana alejandra bernal 3168952649 1902744|  2[sindy consuegra 3183981538 \a"'f:eTnL;’i*znggRREos
8 seguros suramericana anderson paternina 3008034538| 1902744 2|[katiushka quintero 3013383081 Z’LT;%\ZLJSZRREOS
. . VIRTUAL CORREOS
9 celta sas luisa merlano 3052288248 1695464 2||ladriana ceballos 3022566643 aprendiz, jefe
10 coolechera belia contreras 3022078624| 1902693  2|carlos ardila 3215190675|/'RTUAL CORREOS
aprendiz, jefe
. . . . VIRTUAL CORREOS
11 coolechera jessica vargas 3024014413 1902693 2|lgannine pomarico 3759555 aprendiz, jefe
12 COOLECHERA NAIIDITH ROQUEME 3148107645| 1002603|  2[MARTHA GARCIA 3135728717 Z’LfeTnléf\zngszREos
13 BLUE MARLIN SAS STEFANY PAOLA NATERA 3005306042 1902603|  2|OSIRIS COREA 3175022381 Z’LfeTnléf\zngszREos
14 COOPRODUCTO SA ANGIE HERNANDEZ 3429247| 1803241|  2|KATRINA CASTRO 3708763 Z’LfeTnléf\zngszREos
15 CLASSIC JEANS jterritorrio  |FABIOLA DE LA HOZ 3016745960| 1902693|  2|YENI MARTINEZ 3023862773 Z’LfeTnléf\zngszREos
16 PRODUCTOS DE CONSUMO |MARIA PIEDAD TORRES 3015385498| 1902693|  2|CRISTINA OLIVEROS  |3532718 3532720 Z’LfeTnléf\zngszREos
17 SEGAR SA, charlaconla |\eq pE | A cRUZ 3104207316| 1803241  2|LILIBETH BOOM 3012183005 //RTUAL CORREOS
directora,platamorma tem aprendiz, jefe
18 MISCELANEALABODEGA  |5)\pRS TAPIA 3006099750| 1902693|  2|JULIETH LLINAS 3013587133 //RTUAL CORREOS
DE SOLEDAD aprendiz, jefe
19 VP GLOBAL MAYERLIS RACINES 3006280900| 1902628|  2|KARLA RUA 304217903 Z’LfeTnléf\zngszREos
20 FALABELA LTDA ELISAMA LOPEZ 3042020350| 1902628  2|ERIKA VERGEL 3223009502/ //RTUAL CORREOS

aprendiz, jefe

Periodo _ABRL 20-24 de 2020

N° Evaluaciones: 20 N° Horas: 40 N° Horas Apoyo :

Instructor: ASTRIT HEREDIA G

Periodo:

Firma

Total Horas 40 Visto Bueno




FORMATO No. 2: PLAN DE VISITA SEMANAL APRENDICES EN ETAPA PRODUCTIVA

Fecha Espacio diligenciado por el instructor de Seguimiento Espacio para el Jefe inmediato o Contacto Empresa
Aiio . Telefonos del . Visit Teléfonos Contacto Firma del
i Empresa Nombre del Aprendiz . Ficha | oo Nombre Contacto Lo
N° | Dia| Mes Aprendiz N Empresa - Extension. Contacto
TERRITORIO, RESPONDER
ICORREO, WASSAP, TODOS, CINDY FONTANILLA 1695464 1 CRISTIAN AMADO VIRTUAL
[CAPACITACION,VISITA VIRTUAL 3008488320 3118256888
lterritorio, enviar y responder correos,
casos aprendices, enviar y recibir revisio evidencia territorio 1695464 VIRTUAL
wassat de aprendices
VIRTUAL, CORREO
DAVIVIENDA WENDY ARREDONDO 3014659888 1902744 2|[ENRIQUE ENRIQUEZ 3300000 EXT 37136 APRENDIZ JEFE
VIRUAL CORREO
DAVIVIENDA YILMARY MOLINA 1902744 2|[DIANITH VEGA APRENDIZ Y JEFE
3006057509 33300000
= VIRUAL CORREO
IATENAS MAIRA ALEJANDRA VALENCIA 3044449197 1902693 2|JANA KARINA ZUNIGA 3117874043 APRENDIZ Y JEFE
VIRUAL CORREO
PROCAPS ADRIAN LORETO 3022106507 1902693 2|[MILE CARRANZA 3719396 APRENDIZ Y JEFE
VIRUAL CORREO
PROCAPS JEANS CARLOS JIMENEZ 3042042667 1902702 2|[MILE CARRANZA 3719396 APRENDIZ Y JEFE
VIRUAL CORREO
PROCAPS ROBERTO ARENAS MUNIVE 3052275921 1902702 2|[MILE CARRANZA 3719346 APRENDIZ Y JEFE
VIRUAL CORREO
PROCAPS YUSLEIDI GUERREO 3022347701 1902702 2|[LORENA ROYEDO 3719346 APRENDIZ Y JEFE
VIRUAL CORREO
MERCO LOGISTICS/SENA ENIS ARZUZA 3226103793 1902702 2|[DENIS CASTRO 3015522401 APRENDIZ Y JEFE
[SOCIEDAD DE ACTIVOS VIRUAL CORREO
ESPECIALES STEFFY PABON OROZCO 3012076876 1902702 2[LINA OVALLE 3173696644 APRENDIZ Y JEFE
VIRUAL CORREO
SERVICIOS Y ASESORIAS SAS ANDREA MERCADO 3045659792 1902702 2|[LUZ VILLEGAS 3175102390 APRENDIZ Y JEFE

Periodo ABRIL 27 A MAYO 1 2020 Instructor: ASTRIT HEREDIA G Firma

N° Evaluaciones: 11 N° Horas: 22 N° Horas Apoyo CORREOS ETC: 10

Periodo: 27 ABRI A MAY 1 Total Horas 32 Visto Bueno




FORMATO No. 2: PLAN DE VISITA SEMANAL APRENDICES EN ETAPA PRODUCTIVA

Fecha Espacio diligenciado por el instructor de Seguimiento Esp para el Jefe i liato o Contacto Empresa
Ano: . Telefonos del . Visita Teléfonos Contacto .
o i Empresa Nombre del Aprendiz . Ficha s Nombre Contacto P Firma del Contacto
N° | Dia| Mes Aprendiz N Empresa - Extension.
[AGENCIA DE ADUANAS CLARIC VIRTUAL, WASSAT,
| TDA: BITACORA DEL APRENDIZ ANGELICA ELLES DE LEON 1902688 2  |[[ARMANDO ROJANO CORREG PLATAFORMA
3007071086, 3023357786

CONTACTAMOS OUTSOURCING, VIRTUAL, WASSAT,

S TACORA APRENDIZ CARMEN ALICIA SARMIENTO 3015437651 1902628 2 [MARY LUZ FRUTO 3737999 EXT 136 CORREG PLATAFORMA

SEGUROS SURA, BITACORA VIRTUAL, WASSAT,

|\ PRENDIZ GERY PAOLA NAVARRO 3234471902 19092702 2/[JOAN SERRANO 3164829373 5 RREG PLATAFORMA

[APPLUS NORCONTROL COLOMBIA, VIRTUAL, WASSAT,

BITACORA APRENDIZ YURANIS ROMERO 1602702 2|VAMILE GOMEZ CORREO,PLATAFORMA

3013360729 3008556950

VIRTUAL, WASSAT,

ITALCOL S.A, BITACORA APRENDIZ, [NATALIA CARREAZO SEVILLA 3022815527 1902688 2[MILDRED JIMENEZ 3134339257 .y 2 REG PLATAFORMA

TRANSPORTE SANCHEZ POLO, VIRTUAL, WASSAT,

I TACORA APRENDIZ TATIANA PASION GUEVARA 3323059| 1902702 2[KATHERINE CUELLO 3013797618| .y RREG, PLATAFORMA

SUPER GIRO COMERCIALIZADORA, VIRTUAL, WASSAT,

BITACRA APRENDIZ MARIA CAMARGO 3024362409| 1902702 2[MANUEL VILLAREAL 3104140072 32 REG PLATAFORMA

CURSO DESARROLLO DE

HABILIDADES PARA EL INS CARMELA DE LA HOZ \TII'ER;';JI%::E?TAFORMA

DESEMPENO DEL INSTRUCTOR

SINDY MUNOZ HERAZO 1263136 1

DESARROLLO DE HABILIDADES COORDINADORES .

PARA EL DESEMPENO INST MICROSOFT TEAMS A CADEMICOS 10AM-1:00PM PLATAFORMA VIRTUAL

CONFERENCIA CON FRANKLIN Y

ELINORE SOBRE CONTRATO DE ELINO GASTEBLONDO 2:00PM A 3:30PM VIRTUAL

/APRENDIZAJE

CURSO DESARROLLO DE

HABILIDADES PARA EL Carmela De La Hoz \TII'ER;';JI%::E?TAFORMA

DESEMPENO DEL INSTRUCTOR

UNIVERSIDAD METROPOLITANA, VIRTUAL PLATAFORMA

TERRITORIO, CORREOS MAGALY PIMIENTO 3177620314 1902702 2[WIDO MARDINI 3697000 EXT 330 BITACORA, CORREOS
VIRTUAL PLATAFORMA

COUTRY CLUB, TERRITORIO CAMILO ARIAS TABARES 3024363893| 1902702 2[CINDY VENTURA 30067242155 1A CORA, CORREOS
VIRTUAL PLATAFORMA

CLINICA LA ASUNCION, TERRITORIO|ANGUIE ATENCIO VARGAS 3116599104| 1902688 2[LURICETH BOCANEGRA 3145216524| 5 1A CORA, CORREOS
VIRTUAL PLATAFORMA

CEDEAGRO IVANA ARIZA 3005303362|  1263136[FINAL IDAYANA BERDUGO 32053736885 1A CORA, CORREOS
VIRTUAL PLATAFORMA

CLINICA LA ASUNCION, TERRITORIO|ZULAY GONZALEZ RONDON 3046787150| 1902688 2||ARELIS PEREZ 3365900 EXT 113 BITACORA, CORREOS
VIRTUAL PLATAFORMA

CLINICA LA ASUNCION, TERRITORIO|SABRINA AMADOR ROCHA 3233863278 1902702 2[TULIA YEPEZ 3017696168| 5 1A CORA, CORREOS

CURSO DESARROLLO DE PLATAFORMA

HABILIDADES PARA EL VIRTUAL:https://meet.goo

DESEMPENO DEL INSTRUCTOR

Carmela De La Hoz

Periodo MAYO 4 a 8 de 2020 Instructor: ASTRIT HEREDIA G Firma

N° Evaluaciones: 14 N° Horas: 28 N° Horas Apoyo CAPACITACION, CORREOS ETC: 12

Periodo: MAY 4 A 8 Total Horas 40 Visto Bueno

gle.com/yhs-zpne-djx




FORMATO No. 2: PLAN DE VISITA SEMANAL APRENDICES EN ETAPA PRODUCTIVA

Fecha Espacio diligenciado por el instructor de Seguimiento Espacio para el Jefe i liato o Contacto Empresa
Ano: . Telefonos del . Visita Teléfonos Contacto .
o i Empresa Nombre del Aprendiz . Ficha s> Nombre Contacto L Firma del Contacto
N° | Dia| Mes Aprendiz N Empresa - Extension.
HOGAR MADRE MARCELINA ANA VICTORIA VALENCIA 1263136/ FINAL [[AURA MONTOYA VIRTUAL, WASSAT,
CORREO,PLATAFORMA
3117576897, 3588494
SYKES COLOMBIA, PLATAFORMA VIRTUAL, WASSAT,
TERRITORIO LEIDER SOLANO 3017887892 1902628 1 [IGLORIA GONZALEZ 3006628853 -y RREG, PLATAFORMA
REALIZAR INFORMES PARA
" LINDA ROMERO Y REYNEL VIRTUAL, WASSAT
COMITE DE EVALUACION DE LOS SANDRA MARTES ' y
\PRENDICES LLANOS CORREO,PLATAFORMA
CURSO DE HABILIDADES DEL VIRTUAL, WASSAT,
DOCENTE TERITORIO CARMELA D ELA HOZ CORREO,PLATAFORMA
MEDICAMENTOS ESPECIALES VIRTUAL, WASSAT,
MEDEX, PLATAFORMA TERRITORIO YEIRIS MARTINEZ 3046235403| 1902688 2[LAURA GABALO 3008980528 |CORREC BITACORAS
INDUCOL, PLATAFORMA DAYLON OSPINO 3107298359 1902688 2|GISSELLA HASSELBRINCK 3207729058| LIRTUAL, WASSAT,

TERRITORIO

CORREO,BITACORAS

CURSO DE HABILIDADES DEL
DOCENTE TERITORIO

CARMELA D ELA HOZ

VIRTUAL, WASSAT,
CORREO,PLATAFORMA

REALIZAR INFORMES PARA
COMITE DE EVALUACION DE LOS
IAPRENDICES

REYNEL LLANOS

SANDRA MARTES, MARIA C
SUAREZ

CORREOS, INFORMES

VIDEO CONFERENCIAS EN
DIRECTO DE ROL INSTRUCTOR 2

VIRTUAL

Periodo MAYO 11 a 15 de 2020 Instructor: ASTRIT HEREDIA G Firma

N° Evaluaciones: 4 N° Horas: 8 N° Horas Apoyo CAPACITACION, CORREOS ETC: 8

Periodo: MAYO 11 A 12 Total Horas 16 Visto Bueno

PLATAFORMA
VIRTUAL:https://meet.goo
gle.com/yhs-zpne-djx




