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Obligación Contractual Producto 

Brindar asesoría técnica y acompañamiento en la 
revisión de cuentas de los operadores del programa 
de primera infancia. 

Brindé asistencia en el proceso de revisión de 
cuentas de las entidades administradoras del 
servicio de primera infancia, referente a los 
ahorros e inejecuciones que se presentaron 
durante el convenio 220 de 2024.  
 
Brindé apoyo en la revisión de los otros gastos de 
la canasta de las entidades administradoras del 
servicio contratadas bajo el convenio 
interadministrativo 220 de 2024. 
 
Brinde asistencia en la proyección de facturación 
de las EAS derivadas del convenio 
interadministrativo 220 de 2024.  
 
Brinde asistencia en la proyección de facturación 
de los proyectos del programa de primera infancia.  
 
Brindé apoyo en la emisión de documentos que se 
deben firmar por los supervisores del convenio 
requeridos para la radicación de las cuentas de 
atención integral y proyectos de primera infancia.  

Asesorar al area financiera del programa en temas 
relacionados a la gestión administrativa. 

Asesoré a las EAS en el proceso de radicación de 
sus cuentas en la plataforma Secop II. 

Brindar acompañamiento en los procesos 
precontractuales, contractuales y post-
contractuales de las modalidades que atiende el 
programa de primera infancia. 

No aplica para el periodo 

Reportar al lider del area financiera las novedades 
identificadas en la prestación del servicio. 

Reporté al líder del equipo financiero las 
diferencias encontradas en el reporte cuéntame de 
los periodo junio.  

Brindar asesoría a funcionarios, comunidades y 
público en general, en lo referente al programa de 
primera infancia en los diferentes escenarios donde 
se brinde la oferta institucional. 

Brindé asistencia desde mi formación profesional 
en temas relacionados a la revisión y aprobación de 
las cuentas de cobro de las EAS, a los operadores 
de primera infancia.  
 
Brindé asistencia técnica en la revisión y 
aprobación de la documentación enviada por las 
EAS derivadas del convenio interadministrativo 



220 de 2024 en las cuentas de cobro del primer, 
segundo y tercer desembolso.  
 
Brindé asesoría desde mi formación profesional a 
las EAS derivadas del convenio interadministrativo 
en temas relacionados a inejecuciones, compras 
locales, revisión otros gastos de la canasta, compra 
de dotación cultural, movilización social y 
presentación de cuentas de cobro.  

Asesorar mediante conceptos financieros de 
acuerdo a la normatividad aplicable al programa de 
primera infancia según la forma de prestación del 
servicio, al supervisor de los contratos ejecutados en 
el marco del programa de atención a la primera 
infancia. 

Asesoré desde mi perfil profesional, a los 
supervisores del programa de primera infancia en 
temas relacionados al seguimiento de las cuentas 
radicadas por las entidades administradoras del 
servicio y los proyectos de la vigencia 2024. 
 
Asesoré desde mi perfil profesional, la creación y 
organización del proceso de revisión de cuentas y 
otras actividades a cargo del área financiera.  
 
Asesoré desde mi perfil profesional en la 
consolidación de las cuentas radicadas para 
entregar al informe bimestral.   

Asistir a las reuniones presenciales o virtuales que 
sean programadas por parte de la Secretaría 
Distrital de Gestión Social y el Programa Primera 
Infancia. 

Asistí a reunión para el programa de primera 
infancia “capacitación sobre la crisis del sentido y 
el sentido de la vida” dictada el día 26 de julio de 
2024. 
 
Asistí a reunión sobre análisis del reporte de 
talento humano de cuéntame el 26 de julio de 
2024. 
 
Asistí a reunión de retroalimentación del proceso 
de revisión de los otros gastos de la canasta entre 
el equipo de supervisión y el área financiera.  

Cumplir con las demás actividades inherentes al 
objeto del contrato, las relacionadas al programa y 
las que sean determinadas por el supervisor. 

No aplica para el periodo   
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