iy CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PARA PAGO DE

4, [neatish CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS b L
B Nacional de PROCESO GESTION FINANCIERA

— B FOR-A09.2026-002 2019-06-27
CERTIFICACION: PARCIAL FlNAL[:] REGIMEN SIMPLIFICADO k]

1-INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NIT o CEDULA: 1.010.170.521 CONTRATISTA:  LUZ ADRIANA SAENZ DIAZ

CONTRATO No.: INS-CPS-265 de 2018  FECHA INICIO: 17/12/2018 FECHA TERMINACION: 30/11/19
REGISTRO PRESUPUESTAL: 152318-3319
TIPO DE CONTRATO: PROFESIONAL @ APOYO D
VALOR A PAGAR: $ 2.850.000 PAGO NUMERO: 8 DE 12
Planilla de Pago No.: 36215533 Fecha de Pago: 18/07/2019
Total (IBC): $ 1.140.000 ::lls\;alor del IBC, debe corresponder exclusivamente al aporte realizado en virtud del contrato suscrito con el
PENSION (valor aporte): $ 182,400 SALUD (valor aporte): $ 142.500 ARL (valor aporte): § 27.800

16% Nombre AFP: PORVENIR 12,5% Nombre EPS: COMPENSAR Nombre ARL: POSITIVA
TOTAL PAGO AL SISTEMA G.5.5.1.: § 352.700

¢Es Pensionado? S| NO | X

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA: EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO Y LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES DERIVADAS DEL MISMO, QUE VERIFICO LOS COMPROBANTES DE PAGO DE
LOS APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD 12,5%, PENSION 16% Y ARL ) ESTABLECIDAS POR LAS NORMAS VIGENTES.

7 —
Firma Firma
Nombre Supervisor:  Giselle Carolina Clavijo Yate Nombre Supervisor:
Cargo: Profesional Universitario Lider Cargo:
Dependencia: Medios de Cultivo Dependencia:
2-DATOS PARA LIQUIDACION

Usted es una Persona Declarante: ( S1 / NO ) NO
DERECHOS DE DEDUCCION: VIGENCIA VALOR $
a. VIVIENDA (Intere./Correcc.) Total Ao Anterior RTE ICA
b. PREPAGADA i

Total Aflo Anterior RTE FTE
c. SEGURO SALUD Total Afio Anterior
d. DEPENDIENTE Por Mes Vigente RTE IVA
e, APORTES (Volunt. Pensi.) Por Mes Vigente
f. APORTES (AFC) Por Mes Vigente

3-DOCUMENTOS ANEXOS
SI/NO

a. Planilla Pago de Sistema Gral. Seguridad Social: S|
b. Factura (Siaplica) NO No.: Fecha:
c. Certificado de Ingresos (FOR-A09.0000.013) Sl Fecha: 05/02/2019 Anexar en la Primera cuenta

Original y Después en Digital.

Asi mismo, el contratista declara bajo |a gravedad de juramento, que los documentos soporte del pj!sa'de aportes obligatorios al sistema general contienen el pago de seguridad social en
salud, pension y ARL correspondientes a los ingresos provenientes del contrato objeto del preserite pago.

\ '}:\'Td‘(_,\-p S 0‘,&\\5 \\ ‘ _~\[Fecha Recibido C.ctas:

FIRMA CONTRATISTA \:o. Radicacion (SIIF):
“ A\ s Fecha Radicacion (SIIF):
No. Obligacion:
VoBo. Talento Humano (devolucién é no expedicion de ot : Fecha Obligacion:

carnet) aplica solo en certificacidn final ' > Imprimir tamafio oficio
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. Tstitiito PROCESO - INFORME DE AVANCE CONTRATISTAS DE PRESTACION Version 02
a Nacional de  ADQUISICION DE DE SERVICIOS PROFESIONALES O APOYO A LA
- Salud BIENES Y GESTION 2017-02-06
SERVICIOS .
FOR-A02.0000-029 Pagina 1 de 3
':%na?;gﬁg 265 DE 2018 } CNC?I:"II'BRI,RAEI'E‘)I'EI'IA : LUZ ADRIANA SAENZ DIAZ
OBJETODEL | Apoyar las actividades relacionadas con la fabricacion de Medios de Cultivo, por medio del controly |
| CONTRATO verificacion de los puntos criticos en las diferentes etapas productivas asegurando el cumplimiento de |
; especificaciones del producto final, siguiendo los procesos de calidad establecidos en el area. i
| DESDE: 01/07/2019 <" HASTA: 31072019 .~ |
- INFORME
| DESCRIPCION DEL AVANCE

Obligacion contractual

Actividad desarrollada

Producto recibido

1. Realizar seguimiento
durante la ejecucion de las
diferentes etapas de proceso
de produccion de medios de
cultivo por medio de la
verificacion del cumplimiento
de lo establecido en la
documentacion vigente en el
area y el Instituto Nacional de
Salud.

Se realiza seguimiento y verificacion en la ejecucion de
las diferentes etapas de proceso de produccion de
medios de cultivo evidenciando el cumplimiento de lo
establecido en la documentacion vigente en el area y el
Instituto Nacional de Salud.

FOR-R04.6013-001 “Formato
seguimiento de actividades produccion”
correspondientes al mes de produccion.

FOR-R04.6013-006 “Producto terminado
(Medios de cultivo)” correspondientes a
los medios de cultivo, caldos y soluciones
realizados en el mes de produccion.

2. Realizar verificacion del
correcto diligenciamiento de
los formatos relacionados a
las actividades productivas de
medios de cultivo conforme a
lo descrito en la
documentacion del area.

Se realiza verificacion del correcto y oportuno
diligenciamiento de formatos relacionados a las
actividades productivas de medios de cultivo conforme a
lo descrito en la documentacion del area.

FOR-R04.6013-001 “Formato
seguimiento de actividades produccion”
correspondientes al mes de produccion.

FOR-R04.6013-006 "Producto terminado
(Medios de cultivo)" correspondientes a
los medios de cultivo, caldos y soluciones
realizados en el mes de produccion.

FOR-A04.0000-002 “Registro de uso
cronologico”

FOR-A04.0000-008 “Limpieza de
equipos”

FOR-R04-.6013-008 “Formato de
rendimiento en el proceso de envase”

3. Verificar el cumplimiento de
las actividades relacionadas
con la limpieza y sanitizacion
de areas y equipos, de
acuerdo a los procedimientos
establecidos en el area

Se realiza verificacion de limpieza y sanitizacion de
areas y equipos de laboratorio por medio de inspeccion
visual. Se verifica la frecuencia de limpieza y sanitizacion
de los diferentes equipos y areas de acuerdo a los
procedimientos establecidos en el area.

FOR-R04.6013-001 “Formato
seguimiento de actividades produccion”
FOR-A04.0000-008 “Limpieza de
equipos’

correspondientes al mes de produccion.

4. Brindar apoyo durante la
planeacion y programacion de

Se realiza apoyo en la planeacion y programacion de la
fabricacion de medios de cultivo, teniendo en cuenta las

FOR-R04.6013-001 “Formato
seguimiento de actividades produccion”




- Tasiitato PROCESO - INFORME DE AVANCE CONTRATISTAS DE PRESTACION Version 02
= Nacional de  ADQUISICION DE DE SERVICIOS PROFESIONALES O APOYO A LA
S BIENES Y GESTION 2017-02-06
SERVICIOS i
FOR-A02.0000-029 Pagina 2 de 3
|| la fabricacion de medios de caracteristicas de los productos; se realiza verificacion correspondientes al mes de produccion.

cultivo, teniendo en cuenta las
caracteristicas de los
productos, y realizar
acompafiamiento durante el
muestreo de producto
terminado

del muestreo de producto terminado.

Registro “Muestras para analisis”
Correspondientes al mes de produccion.

5. Reportar desviaciones
encontradas durante el
proceso productivo de medios
de cultivo planteando
actividades que permitan
optimizar los procedimientos
de produccion, evitando
incurrir en desviaciones de las
mismas.

Se da aviso del dafio del modulo de flujo laminar,
lampara de cabina Labconco, filtracion de agua en area
2 asi como las inconsistencias en el almacenamiento de
producto terminado en cuarto frio por parte de personal
auxiliar, la ruptura frecuente de material de vidrio durante
el proceso productivo, aportando acciones que permitan
optimizar los procedimientos.

FOR-R04.6013-001 “Formato
seguimiento de actividades produccion”
FOR-A03.0000-001 “Soporte de
actividades' correspondientes al mes de
produccion.

6. Apoyar en la actualizacion,
modificacion y administracion
del procedimiento e
instructivos requeridos en el
Area Medios de Cultivo,
conforme a lo establecido en
el SIG.

Se realiza apoyo en la actualizacion y modificacion de la
documentacion establecida en el area conforme a los
cambios realizados en el proceso productivo, siguiendo
los lineamientos establecidos por el SIG. Se realiza
revision y modificacion del instructivo “Ajuste de pH'".

FOR-R04.6013-001 “Formato
seguimiento de actividades produccion”

7. Participar en el analisis de
causas a los hallazgos y
observaciones presentadas en
el Area Medios de Cultivo,
planteando actividades que
permita estructurar los planes
de mejoramiento requeridos.

Se realiza apoyo y participacion en el planteamiento y
desarrollo de los Planes de Mejoramiento, a partir de los
hallazgos levantados en el Area Medios de Cultivo por
posibles desviaciones generadas durante el proceso
productivo.

FOR-A03.0000-001 “Soporte de
actividades” correspondientes al periodo
de produccion.

8. Realizar las actividades
relacionadas a la actualizacion
de base bases de datos para
realizar seguimiento a
monitoreos ambientales,
reporte de resultados,
inventario y manejo de archivo
de gestion y apoyo
asegurando la disponibilidad
de los documentos, conforme
a lo establecido en la
documentacion del area.

Se realiza apoyo en |as actividades que permiten
mantener actualizadas las bases de datos para realizar
el seguimiento a monitoreos ambientales; Se actualiza
Kardex correspondiente a insumos consumidos. Se
realiza archivo de apoyo y de gestion diaria segun TRD
asegurando la disponibilidad de los documentos,
conforme a lo establecido en la documentacion del area.

FOR-R04.6013-001 “Formato
seguimiento de actividades produccion”

Archivo de gestion y apoyo, diario.

9. Cumplir con todas las
responsabilidades descritas
en la Documentacion
Aprobada y Vigente asignada
a los funcionarios del area
Medios de Cultivo y la que

Se ejecutan las responsabilidades del cargo descritas en
la Documentacion Aprobada y Vigente asignada a los
funcionarios del area Medios de Cultivo y la que
corresponda al SIG del Instituto Nacional de Salud.

FOR-R04.6013-001 “Formato
seguimiento de actividades produccion”
correspondientes al mes de produccion.
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corresponda al SIG del
Instituto Nacional de Salud.

10. Cumplir con lo establecido
en el Manual de Bioseguridad
y las normas de seguridad y
salud en el trabajo descrito en
la documentacion vigente del
INS.

Se siguen las normas establecidas en el manual de
bioseguridad y de seguridad y salud en el trabajo
descrito en la documentacion vigente del INS.

FOR-R04.6013-001 “Formato
seguimiento de actividades produccion”
correspondientes al periodo de
produccion.

11. Las demas que emanen
de la naturaleza del contrato y
que sean necesarias para el
desarrollo eficiente del
contrato.

Se realizan las actividades: Acondicionamiento de agua
destilada e hidratacion, calentamiento y ebullicion de
agares caldos y soluciones, inspeccion y rotulacion de
producto terminado, entrega de producto terminado. Se
realiza apoyo en ciclos de esterilizacion con autoclave.
Se ejecutan procesos criticos como el envase de Medios
de Cultivo, filtracion esterilizante, verificacion y armado
de equipo para extraccion y toma de alicuotas, de
sangre desfibrinada, se realiza estabilizacion y lectura de
pH. Se realiza programacion y modificacion de bases de
datos para produccion, se emiten rotulos para
identificacion de productos. Se realiza acompafiamiento
y supervision a personal profesional y auxiliar, durante
las diferentes actividades y etapas del proceso
productivo.

FOR-A04.0000-002 “Registro de uso
cronoldgico”

Cabinas Labconco MC014 y Telstar
MCO015, Agitador MCO74, bombas
peristalticas Watson, bomba de vacio,
preparador Masterclave 09, Modulo de
fiujo laminar, Potenciémetros Beckman y
Qakton, Micropipetas.

FOR-A04.6013-010 “calibracion de
potenciémetro”

FOR-R04-.6013-008 “Formato de
rendimiento en el proceso de envase’,
correspondientes al envase del periodo
de produccion.

FOR-R04.6013-001 "Formato
seguimiento de actividades produccion”
correspondientes al periodo de
produccion,

Nota: El sequimiento sobre el cumplimiento de las obligaciones | lizara el supervisor en el FOR A02.0000-037 “INFORME PARCIAL DE SUPERVISION"

LMZ Diaz

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA
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(1) Contrato No. aB3de 2018/
(2) Nombre del Contratista y/o Representante Legal: | Luz Adriana Saenz Diaz

(3) Nombre del supervisor ylo interventor:

Dra. Giselle Carolina Clavijo Yate

(4) Director de Proyecto/Dependencia:

Edgar Javier Arias—Director de Produccion

(5) No. extensidn o teléfono del supervisor:

1363

(6) Objeto del contrato:

Apoyar las actividades relacionadas con la fabricacion de Medios de Cultivo,
por medio del control y verificacion de los puntos criticos en las diferentes
etapas productivas asegurando el cumplimiento de especificaciones del
producto final, siguiendo los procesos de calidad establecidos en el area.

(7) Fecha de inicio:

17 Diciembre de 2018 #(8) Fecha terminacion:

30 Noviembre 2019

"4

(9) Periodo objeto del informe:

Del 01 al 31 de Julio de 2019

&

(10) ANALISIS Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS EN EL MES O
PERIODO EJECUTADO

Obligacion contractual

Actividad desarrollada

Producto recibido

Observaciones o
comentarios del Supervisor

1. Realizar seguimiento durante la
ejecucion de las diferentes etapas
de proceso de produccion de
medios de cultivo por medio de la
verificacion del cumplimiento de lo
establecido en la documentacion
vigente en el area y el Instituto
Nacional de Salud.

Realizar seguimiento y verificacion en la
ejecucion de las diferentes etapas de
proceso de produccion de medios de
cultivo evidenciando el cumplimiento de lo
establecido en la documentacion vigente
en el area y el Instituto Nacional de Salud.

FOR-R04.6013-001
“Formato seguimiento de
actividades produccion”
correspondientes al mes
de produccion.
FOR-R04.6013-006
‘Producto terminado
(Medios de cultivo)"
correspondientes a los
medios de cultivo, caldos
y soluciones realizados
en el mes de produccion.

Ninguna

2. Realizar verificacion del correcto
diligenciamiento de los formatos
relacionados a las actividades
productivas de medios de cultivo
conforme a lo descrito en la
documentacién del area.

Realizar verificacion del correcto vy
oportuno diligenciamiento de formatos
relacionados a las actividades productivas
de medios de cultivo conforme a lo
descrito en la documentacion del area.

FOR-R04.6013-001
‘Formato seguimiento de
actividades produccion”
correspondientes al mes
de produccion.
FOR-R04.6013-006
“Producto terminado
(Medios de cultivo)”
correspondientes a los
medios de cultivo, caldos
y soluciones realizados
en el mes de produccion.
FOR-A04,0000-002
‘Registro de uso
cronologico”
FOR-A04.0000-008
‘Limpieza de equipos”
FOR-R04-.6013-008
‘Formato de rendimiento
en el proceso de envase”

Ninguna
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3. Verificar el cumplimiento de las Realizar verificacion de limpieza y FOR-R04.6013-001
actividades relacionadas con la sanitizacion de areas y equipos de ‘Formato seguimiento de | Ninguna
limpieza y sanitizacion de areas y laboratorio por medio de inspeccion actividades produccion”
equipos, de acuerdo a los visual, Verificar la frecuencia de limpieza | FOR-A04.0000-008
procedimientos establecidos en el y sanitizacion de los diferentes equipos y | “Limpieza de equipos"
area. areas de acuerdo a los procedimientos
establecidos en el area.
4. Brindar apoyo durante la Apoyar en la planeacion y programacion | FOR-R04.6013-001
planeacion y programacion de la de la fabricacion de medios de cultivo, ‘Formato seguimiento de | Ninguna
fabricacion de medios de cultivo, teniendo en cuenta las caracteristicas de | actividades produccion”
teniendo en cuenta las los preductos; Realizar verificacion del
caracteristicas de los productos, y muestreo de producto terminado. Registro "Muestras para
realizar acompaiiamiento durante el analisis”
muestreo de producto terminado.
5. Reportar desviaciones Reportar las desviaciones encontradas FOR-R04.6013-001
encontradas durante el proceso durante el proceso productivo y aportar ‘Formato seguimiento de | Ninguna
productivo de medios de cultivo acciones que permitan optimizar los actividades produccion”
planteando actividades que procedimientos. FOR-A03.0000-001
permitan optimizar los desviaciones. “Soporte de actividades”
procedimientos de produccion,
evitando incurrir en desviaciones de
las mismas.
6. Apoyar en la actualizacién, Apoyar en la actualizacion y modificacion | FOR-R04.6013-001
modificacion y administracion del de la documentacion establecida en el “Formato seguimiento de | Ninguna
procedimiento e instructivos area conforme a los cambios realizados | actividades produccion”
requeridos en el Area Medios de en el proceso productivo, siguiendo los
Cultivo, conforme a Io establecido lineamientos establecidos por el SIG.
en el SIG.
7. Participar en el analisis de causas | Realizar apoyo y participacion en el FOR-A03.0000-001
a los hallazgos y observaciones planteamiento y desarrollo de los Planes | “Soporte de actividades” | Ninguna
presentadas en el Area Medios de de Mejoramiento, a partir de los correspondientes al
Cultivo, planteando actividades que | hallazgos levantados en el Area Medios | periodo de produccion.
permita estructurar los planes de de Cultivo por posibles desviaciones
mejoramiento requeridos. generadas durante el proceso productivo.
8. Realizar las actividades Realizar apoyo en las actividades que
relacionadas a la actualizacion de permiten mantener actualizadas las FOR-R04.6013-001 Ninguna
base bases de datos para realizar bases de datos para realizar el “Formato seguimiento de
seguimiento a monitoreos seguimiento a monitoreos ambientales; actividades produccion”
ambientales, reporte de resultados, | actualizar Kardex para insumos
inventario y manejo de archivo de consumidos, realizar archivo de gestion y
gestion y apoyo asegurando la apoyo segun TRD apoyo asegurando la | Archivo de gestion y
disponibilidad de los documentos, disponibilidad de los documentos; apoyo, diario.
conforme a lo establecido en la conforme a lo establecido en la
documentacion del area. documentacion del area.
9. Cumplir con todas las Ejecutar las responsabilidades del cargo | FOR-R04.6013-001
responsabilidades descritas en la descritas en la Documentacién Aprobada | “Formato seguimiento de | Ninguna
Documentacion Aprobada y Vigente | y Vigente asignada a los funcionarios del | actividades produccion”
asignada a los funcionarios del area | area Medios de Cultivo y la que
Medios de Cultivo y la que corresponda al SIG del Instituto Nacional
de Salud.
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corresponda al SIG del Instituto
Nacional de Salud.
10. Cumplir con lo establecido en el | Seguir las normas establecidas en el FOR-R04.6013-001 _
Manual de Bioseguridad y las manual de bioseguridad y de seguridad y | “Formato seguimiento de | Ninguna
normas de seguridad y saluden el | salud en el trabajo descrito en la actividades produccion”
trabajo descrito en la documentacion vigente del INS.
documentacion vigente del INS.
11. Las demas que emanen de la Realizar actividades: Acondicionamiento | FOR-A04,0000-002 _
naturaleza del contrato y que sean | de agua destilada e hidratacion, “Registro de uso Ninguna
necesarias para el desarrollo calentamiento y ebullicion de agares cronologico”
eficiente del contrato. caldos y soluciones, inspeccion y Cabinas Labconco
rotulacion de producto terminado, MCO014 y Telstar MCO15,
entrega de producto terminado. Realizar | Agitador MCO74, bombas
apoyo en ciclos de esterilizacion con peristalticas Watson,

bomba de vacio,
preparador Masterclave
09, Modulo de flujo
laminar, Potenciometros
Beckman y Oakton,

autoclave. Ejecutar procesos criticos
como el envase de Medios de Cultivo,
filtracion esterilizante, verificacion y
armado de equipo para extraccion y toma
de alicuotas, de sangre desfibrinada.

Realizar estabilizacion y lectura de pH. Micropipetas.

Realizar programacion y modificacion de | FOR-A04.6013-010
bases de datos para produccion, emitir ‘calibracion de

rotulos para identificacion de productos. | potenciometro”

Realizar acompafiamiento y supervision a | FOR-R04-.6013-008
personal profesional y auxiliar nuevo, “Formato de rendimiento

en el proceso de envase”,
correspondientes al
envase del mes de
produccion.
FOR-R04.6013-001
‘Formato seguimiento de
actividades produccién”

durante las diferentes actividades y
etapas del proceso productivo.

66.66% DE AVANCE ACUMULADO |

(11) DE CONFORMIDAD CON EL SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONTRATO, EL SUPERVISOR/INTERVENTOR

(ES) CERTIFICA QUE:

1.

El/La Contratista durante el periodo sefalado, desarrollé y cumplié las actividades, presento y entrego los informes,
productos y demas obligaciones pactadas en el Contrato en mencion.

De conformidad con las disposiciones legales efectud el pago a los aportes respectivos al sistema de seguridad social
integral en salud y pensiones y/o aportes parafiscales. (Se anexan comprobantes de pago de los aportes).

Durante el periodo el/la Contratista cumplié con lo dispuesto en el POE-A01.2014-001 “Gestién de Seguridad y Salud
en el trabajo”, especialmente lo establecido en el Anexo 1 sobre Normas y Requerimientos de Seguridad y Salud en el
Trabajo para Contratistas y los criterios de sostenibilidad ambiental, de acuerdo al tipo de actividad que desarrolla.

Aprueba los informes, productos y demas documentos presentados y entregados por El/La Contratista durante el
periodo mencionado en desarrollo de las obligaciones pactadas en el Contrato en mencion.




‘ Version: 02
. INsTITUTO PROCESO INFORME PARCIAL DE SUPERVISION
. NACIONAL DL ADQUISICION DE BIENES Y 2019-03-29
e SERVICIOS
SaLup FOR-A02.0000-037 Pagina 4 de4

5. Durante el periodo ejecutado se hizo sequimiento a los riesqos establecidos en la matriz correspondiente (de
acuerdo con la periodicidad establecida) y a la fecha no se ha materializado ninguno.

6. A la fecha no existen causales de incumplimiento de las obligaciones contractuales que demanden actuaciones
conminatorias o sancionatorias por parte de la Administracion.

Ninguna
(12) OBSERVACIONES: 0

(13) En constancia, firmo:

Dra. Giselle Carolina Clavijo Yate

Profesional Universitario Lider

(14) Bogota, D. C., 01 de Agosto de 2019.




