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Se abiiga a:Prestar servu:ius dé apuyn g
Naclunni de Licenclas Ambientaies- ANLA

. Verl”cal a aorrer.ta claﬂf cacidn dé ios decumentos que sé reciben en el Aschivo

9E Gesltién Cenlral]zadu ¥

La aclividad se cumpie con fos dej Grupo de Ci que se que debensert a dle tanta como nuevos. de tal manera que esten acordes con
desde ei Archive de Gestidn Centralizade de ja ANLA las series ¥ subseries documentates de las Tablas de. Rétencion Dotumentai de ja ANLA.

La actividad se cumple con fos del Grupo de G quese 2. Real;z::l ecL ;::;r;e::nd!: 1n|Ia=i6n alos expedlenles custudladus en “e[ Archivo de Gestl(m Centralizado d¢ la
desde el Aschivo de Gestion camrahzadn dela ANLA ’ v /

La actividad se cumple con los del Grupo de C quese tr do con (3

desde el Archive de Geslidn Centralizade de la ANLA - S¢ elaboro 2 Hoja de Control afio 2016,

de fa Hoja de Conlrsl en fa her
i objéto de i

3. Dal curmpiimiento al acuerdo 002 de 2017 emanado por & Al ihivo General de la Nacién, en cuanto ajo

y aquelios que son apertu/adss por pimera vez,

ienta estabiecida paratal fin, pare todos ios

4. Reaizar €l canecto diligenciamlento def Fermato Unico é Inventario Dociumentaj para cada uno de los

La actividad se cumple con ies del Grupa de C que se ) P que se en ef archivo de gestion cenifalizado de fa ANLA, en las herramientas con las que

desde el Archive de Gestin Centralizade do la ANLA / cuenta Ia Entidad para tal fin. '

Esta aclividad se ejecuta de acuerdo a fa dela isn de los de 5. Rotular.ias cajos y carpetas de acuerdo con ia claslr/ cién dada a cada uns de les expedientes custodiados
&n el archivo de gastién ceniraitzado de ja ANLA.

. - 8. De forma diarfa revisar fa planifia de reporte de indonsistensias con el fin de identificar los halfazgos
szn';’g"”;e‘;i;'ﬂzg S lambre fose fegistro de esta M058  tapacades por los diferantes usuarios internos comd extemos, que den cusnta de falencias en fos procesos de
i ) pa i |ord , [ollacion o aciualizacion de iog exped! nlﬁ
Ei apoyo esta ofientada en fa atencin y entrega de jos exped) ctuaie dos|7. Brindarapeyo en las reas que haeen parte de mrudum organica de ia entidad en o relaclonado con fa
por.fos entes de control y 6ficina de control intemo de la ania timplementacion de fas Tablas de Retencidn Docurnental de [a entidad,

. y N s, Apoyar en fa coretia ion de los rios, veiando por fa incorporacitn de Ja
En ci perieds na se aslg r con esta de doc quelo L
En i periodo no se - - reiach con esta 4. Atender las dilerentes co de los quese ¥ que son. por

tes diferentes usuafies de fa gntidad,

Se realiza fa actividad de acuerdo a ios requerimientos del area de sontratos,

consuita y posterior retorno a ta bodegade fa ANLA,

10; Reallzar 1a solicitud de préstamo de documentos a la bodega de la ANLA, garantizando su dispaesieitn para

" dAtal

e

Se tealiza de alas o modificaci de jos.

11, Aplicar [as a¢ Ivos alos

lncqnsistencias.

de acuzrdo cop el reporic en la pianliia de

S0 aeualizaron 2 expedientes de contratos, se reaiizo un total de 3888 foilos y s

12, Presemar iss informes mensunl:s que den cuenta de ja cantidad de expedientes aicvos, expedientas

prestamos ¥ devoiucion

Ingresaron 554 cuentas a los contratos [ofios i e y
|Esta actividad se cumple 6o Ia fecepeibn de expedienies désde el giupe de conlratos paral13, Vetar por la da custodia, ih de Ja i) lagn que os
po
que hagan pane del archivo de pestion centralizade de fa ANLA, rearchive y conlrol defpuedan presnlar

or dej contrat

[Esta actividad se cumpie de acuerdo a fos requerimientos dei superv

14, Prestar apoyo cn la organizacisn csnstante del Archivo de Gestidn Cenjralizado de la ANLA.

Esta aciividad se cumpie frente a ia administraidn de los expedientes de eontralos, unavez
hayan sidb actualizados se envian a fa bodega de la ANLA, donde se cuenta cuy
consewacibny ik duios mismos.

45, chonde: por ia deblda custodla, guarda y csnseivacisn dn los cxpedientes qui se administran en ¢
archivo de gcsﬂﬁn centraiizado do la entiifad,

por &l sup: fvis

16. Apoyar ias demés que e sean

Esta actividad se cumple de acuerdo a los requerdmientos del supervisor del contrato
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Oeclaro bajo gm'vednr,l de ]urg ‘v&nlu en cumpll

o contratistas aln actividad: SI___

° i des {2) o mas J

Como conu’a;lsta persona natura), he vincuiade per glimenocs

i

{90} dras

@n ¢l par;

a la pres:

-
Gomo parsena naturaj sol
de cobro, St No

Cn‘;strar:tual‘de prestacién n} s

| aclon con
rviclos suscrita con

]

11‘9/! apjicacién duunaia?f de
L

Adielansi

on ia fuente

u

1P

stab 1 del arficulo 4 de) Docrete 2271 de 2009 y @l articule 126-1 del Estatute tributario, quelos
al page ia eportes abligatorios al Sistora de Seguridad Socta) Integral por concepte de salud y pensién, de la Orden
de la preSente cuenta dé cobro. (adjuntar pianiila de ia seguridad sacfal pagada).

»la cual se solicita séa aplicada a pantirdet mas Slguiente a la presentacién de fa esta cuenta

o oy
c.c.s30.638977 “

CAROO: Coordinsdor.del Bruns deSi

Ley 1562 de 2012, docrato 723

6s quool [t F

irviclos Admienlitrativos.

| P oy

En calidad de supepvisor del contrate anolado,
Igualmente cenifico qua el Contrallsta dio cumpli

de 2013 y dema!

o Anexos:
. “Entidad a conskgnar 15 valores
[P Exe paavots apeon sina 5 7 Y corrospandantat a Penkionas
. ;i valuntarlas o AFC
L .
Faciura (Régimen Comdn) s Solicitud dededucciones {Art387EstT)
RUT (Para primer poge) X ’d ,/ Dependientes :

AFC o Penslones Veluntarias

Intereses de Vivienda:

Medicina Prepagada:
i Gertlficad 26 li!}}nilqu mixj-e'gn de clemen
'3 con bas ifaraitos

TV : edEl’S_qul_ lra_ o5

mNAA N -
/ P

é contra n todas las ob) ﬁacim:nms estableckias.
‘éf spore el 1&gimen de seguifad soclal (confnme a fo sefialado en elarticuio 50 de 1a Ley 7e9 da 2002, ia
iimpiis con fos apontes 4 falud y ehsion. / /‘/

1$2,280,270,20)

Valoradescontar: .

e L
5 {Diligéncie saloen edzo de t:_rm[n::lin def cor

o b ANLA,

52 Giuo 56 10t o Sano tisuntos pén

Parm constancia do osto firmas
. . i k}
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