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Porcenlaje de Ejecucién

{se ebliga atPrestar servicins de apoye ala gestion en las actividades que demande ei Alca de Gestion D
dc Hcencias ANLA

1 Veliﬂ-r!a correcta clasirw:lén de ‘ios documentos que se rer::ben en ¢l Arclitve de Gestléon (:entmlimdo ¥y

La actividad se cumple con [es expedientes dei Grupo de que se ) que deben ser tanla antigues come nuevos, da tai manera que esten acoides con
desde el Archivo de Gestidn Cenfralizado de ja ANLA. las seties v subseres docum enla!es de ias Tabias de Retencitn Documenta! de la ANLA
La actividad se cumple con los expedientes dei Grupo de Ci quese .ZA'N Rl‘jcii;:; ::L]:r':t;ecs‘?nd;g lullaclﬁn alos expedlenles custediados en ] Archive de Geslién Centralizado de [a
desde of Archivo de Gestién Centraiizado de la ANLA.
La actividad se cumple con los expedientes dei Grupe de C: quese I 3. Oar al acuerdo 002 da 2017 emanado por e} Archivo General de fa Nacion, en cuanto a lo
dasde ef Archive de Gesuon Centralizado de 1a ANLA - Se elaboro 1 Hoja de Control de s { con s i6n de ia HeJa de Controf en ia hesramisnta establecida para tat fin, para todos ios
2098, eai objeto de izd3dn y aquelios que son aperiurados por pimera vez.

4. Reallzar ei corecto diligenciamiento dei Formato Unleo de inventarls Documental para cada uno de jos
La actividad se cumple con Ios expedientes del Grupo de C que se quese en el archivo de gestion centralizado de 1a ANLA, en las herramlentas con fas que|
desde el Archivo de Gestién Centeajizado de la ANLAL cuema {a Entidad para 1ai fin.
Esta actividad se efecuta de acuerdo a Ia finalizaclinde fa. de jes de 5. Rotufar Ias cajas y carpelas de acuerdo con ja dada a cada uno de los expedientes custodiades
conlratos en el archivo de gestion cenfralzado de ja ANLA.
Se vorifico ia piarflia diart nosa fa reglstro de 1 las, esta jdad no se 6. De forma diaria revisar la planilla de reporte de Inconsistencias con el fin de ldentificar jos hajtazgos

enero para el mes de Febrere 2619, reporlados por los diferentes Usuaries intemas t:ornn extemos, que den cuenta de falenclas en los procesos de
g P . - i6n., foliseién ¢ dajos

7. Brindar apoyo en fas reas que hecen parte de ia estrociura orgénica de fa entiiad en ie refacionado con ia

En ¢l psilodo no se asignaron actividides reiacionadas con osta abligacion, \mplementaclén de ias Tabias de Retenclén Documental de fa entidad,

En i periodo ro se Jaclonadas con esta 8. APfyaL :n ia comrecla i delos I veiando por la (ncorporacion de fa
. 9. Alender las df delos que se ¥ que son soilch por
En ei perfodo no 58 conesta ios diferentes vavarios d¢ [a antidad,
e - 10, Realizarla solicitud de préstamo de documentos afa bodega de 12 ANLA. garantizando su disposiclon para.

Sa reallza la de alos req; dei area de consulia y poslerfor retome a ja bodega de la ANLA.

. 1. Aplicar las fvas aloo exp de acuerdo con el roporte enria pianiiiz de
En &i parisdo no se asignaron actividedes relacionadas con esla chilgacién. inconsistencias,
Se reafize un total de 11930 follos y se 1226 tas alos I iz FreseJntar'I:]?;g!ormes mensuaics guc den cuenta de Ja yalt de exp nievos, exf
Esta aclividad se cumpie con ia mcepeitn de expedientes desde ef grupo de centralos paralq3, Velar poria da custodia, deia i las quese
que hagan panae del archivo de gestion centralizado de ia ANLA, rearchive y conlroi de|puedan presntar. '
prestamos y develucitn

. & .
En of perfado n se P jonadas con esta obligacién. 14. Prestar apoyo en fa organtzacion constante dej Archivo de Gestidn Ceniralizado de fa ANLA
Eslo actividad se cumpie frente a ia admin do fos expedientes de una vez . .
15. Reponder por la debida custedia, guarda y de jos que se enej

hayan sido actuaiizados se env!an a fa bodega de ia ANLA, donde sa ancusnlran para archivo de gestion centrafizado de 12 entidad,
cense Ivaclén y.cusiodia de ios mismos. . . C

Esta sctividad se cumpie de acusrdo a los requermientos dei superviser dei contrato 16, Apayar ias demas acilvidades que @ sean PO el supy T,
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Cadigo: GF -F-24_

FORMATO DEFINITIVO DE CUENTA DE COBRO Vaorsién: 5
Feche: 21/08/2017

i ac fadas afa i: Si

lade por-al menos naventa (50] dias cantinuas a discontinuas, dos (2) o més trabaj

Come contratista p natural, he

NO___X_ /
Decloro bujn gravedad da juram é nn cumpi lanw da ln ealabiacldn on o] pardgrafo 1 dol articulo 4 del Decreto 2271 da 2009y al articuto 126-1 dal Estatuta tributaria, qua las
da Soguridad Sociol | 1 por pto do salud y pansién, da ia Orden

soportas adjuntos a la prosan pago da aparies gatorios ai
[ tual da p jén d aurvhﬁos 4 con ANLA‘qu Ia presanta cuanta da cobire. ( adjuntar planilla da la.sagurldad sogial pagada).

pllnenlusn daj tafifa de rotoncién an Ia fuanta supurlnr , Ia cua se soilcita. seawgp’llcada a partlr dal fnas sigulants a la presontacién de la oste cuanta

Como persona natural soli’éﬂ"g g
arifa Adigion

de cobre, Si

FIRMA. D 'SQERVHOR e
sUPERVISOR: fosé Raul Havasrets BalbD ‘

C.Ef19T.430
CARGD: Coordinadot de] Grupa de Servicios Admicnlstrativi

{’Z:slé has lrar:tuales ¥ todas las abligactones establecidas,

jdent Eéj{ﬁ'é i de seg) 43 soctat (eonforme a ia sefialado en el aniculo 50 de latey 735 de 2002, laj
¥
Tntl pesas ) ($3,245823) .

En caiilad de suparviser del conlrato anatado,
ligualmenta gerlifico que el Contralista dla cum
Ley 1562 da 2012, decreta 723 da 2013 yde:
Por lo anterior, autorizo el paga por valar de (kms

.

. *Entldad & consignar fos vaiores :

Praniia Estada PAGADO(A) Apartas Sahd o, J carrazpendiontas o Pensiones . valer a descontar:
Pansidn ARL tPestiva) voluntarias o AFG |

Fatiura (Rigizan Comdny - Sollcitud do deduccianas (Art387 EstT)

RUT (Pana primar page) Dependiantes:

AFG o Ponsienes Voluntartas

Inteiesee da Vivienda: o '

3 cnlmg:; de elementas (Disgencin sefo on £33 erminacién del contratc)

cus st la Funch {2} e Contratist quo 68 roira o iane astlos porcianios o s cifsrentes dopondancias da la ANLA
Paru constanci do esto firma: ’
GESTION JOCUMENTAL RESP AHGADLE AEL ALMAGEN B . P\% \“"
L
R W
GRUPO 8L FINAKZAS V PRESUPUESTO AREA DE TEENOLOGIAS o @&'\ 3 /y
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