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1. Verificar la comecia clasificacion de los documenlcs que seffeciben en el Archivo de Gestion Centralizado y que deben

La actividad se cumple con los expedientes del Grupo de Ci que se inistrados desde el]ser incorporados & dientes tanto anti como nuevgé, de tal manera que esten acordes con las series y subseries
Archivo de Gestion Ceniralizado de la ANLA. - y documemales de las Tabias de Retencién Documental defa ANLA.
La actividad se cumple con los expedientes del Grupo de Contratos que se iy dos desde el '.; Eerzhzar ell pro:esoudedfotl;a;clo):\ a I‘t;s expe psto_diad_og en el Archivo'de Gestion Centralizado de Ja ANLA, de
| Archivo de Gestién Centralizado de la ANLA. ) cuardo con'la normatividad archivistica g
La aciividad se cumple con los expedi del Grupo de C que se dministrados desde &l 3. Dar cumplimiento al acuerdo 002 de 2014 emanado por e} Archivo General de la Nacién, en cuanto a lo relacionado con

lareleboracién de la Hoja de Control en la hen'amxenla establecida para tal fin, para todos los expedientes objeto de
actuallzaclon y aquellos que son apenurados por prlmera vez.

Archivo de Gestidn Ceniralizado de la ANLA - Se elaboro 2 Hoja de Control dé contratos aiio 2018.

4. Realizar.el correcto diligenciamiento” del'Fnrma(o ‘Unico de Inventario Documental para cada uno de Ios expedxames
La actividad se cumple con los expedi del Grupo de Contratos que se i desde el|que se custodian en et archivo de gesllon cenjralizado de'la ANLA, en las hemramientas con'las que cuenta la Entidad para
. Archivo de Gestién Ceniralizado de 1a ANLA. Se elaboro 24 hojas de control afio 2018, / 1al fin. . st

ls"éolularlas cajas y carpefas de acuerdo on EX clasifl:aclén dada a cada uno de los expedientes custodiados en el
l ivo de geshén rali dela AN -

. |Esta actividad se ejecuta de acuerdo ala izacion de fa lizacion de los expedientes de

6/Da forma diaria revisar la planllla de reporie da inconsistencias con el fin de identificar los hallazgos reponados porlos

diferantes usuarios intemos como extemus, qua den cuenta de ias enlos p da N o

Se verifico fa pIanilla dlanameme, no se evidencia reglslro de inconsistencias, esta actividad no se genero
para-€l mes de Junio 2019, /

én de los expedi

El apoyo se prasta con lo rel do a axpedi las 2018 y 2019 que corresponde a-la TRD del}7: Brindar apoyo en las areas que haceh pare de eStructura orgdnica de la entidad en o relacionado con la

grupo de.contratos . 4 ir;lplameniacién de las Tablas de Retencién Doc! l de Ia enudad

En'el‘beﬁodo no se asignaron das con esta obli 6n, dado que la actividad esta / é Apaysran la correcia construccion ‘de Io-s ex ‘l‘es sancionatorios, velando por la incorporacion de ia totalidad de -

da en expedier I que 1o.conf ) i} -

La obliga Sion se cumple de. acuerdo con in< pedient que esten digitalizados y con los | 9 Atender las difarantes Has de los d "que se ¢ igitali y que son soli por los
‘|di que esporadi nte s deben dlgnahzar desde bodega anla. ; £|diferentes usuarios de Ia enhdad :
' L. . ‘ o s 1D Realizarla snhcx(ud de préslamo de documenm a la bodega de la ANLA, izando-su di posicion para y

Se realiza la actividad de az?uardq alos uesimie .del area de / p}stenor retomo.a fa bodega de fa ANLA.

En-el periodono se repoﬁaron i 1 ' das con expedi I / 11, Aplicar las acciones correctivas a los expadlentes de acuerdo con el reporle en la planilla de Inconsistencias,

. i /‘
- ] . : : . Presentar los inft pedientes nuevos, Hient lizad!
Se realizo un total de 1702 folios, se ingresaron 153 cuentas 2 los contratos y presiaron 189.carpetas, Vi 202“ DF;r;"swrl\ r dos. inconsh "
iy . d dia i o las novedades qua se puedan
Esia actividad se cumple con la recepcion de expedientes desde el grupo de contratos para que hiagan parte) ?3 Velar por la adecuada custodia, conserv a 9 p

fpresentar.

/

A ’14, Prestar apoyo en la organizaciol

del archivo de gestion i de la ANLA, hive y contro! de prestamos y devolucién

En el periodo-se cumpla 2 obligacion con la f izacion de los expedi
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Esta actividad se cumple frente a Ja istracién de los expedi de una vez hayan isido
lactualizados se envian a la bodega de la ANLA donde se encuenlran para conservacxén y cuslodia de los

[mismos.

15, Reponder por la debida custodia, guarda y conservacion de ios expedi que sa admini en el archive de

estién centralizade de la entidad.

En el periodo no se asig!

i3
i

Dependientes :

He. Apoyar las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor.

ANEXOS Y DEDUCCIONES .

AFC ° Penslones'VoluntarIa

dva conslgnar lo; r
¢ spondlentes a ‘Pehsiones

€o|

S

Medicina Pre})agéda:

Valor a descontar,por AFC o-Pen
lelentarlas (Indique el valorer:numeros

En calidad de supervisor.del contrato, manifiesto que el contratista cumplid a satisfaccion y dentro

de los términos contractuales cor las obligaciones establecidas en el coritrdto, Lo anterior basado

Como contratista persona wg he vincuiado dos (2) o mas trabajadores o coniratistas asociados a la

tividad: SI____

en la previa validacion y verificacion, efectuada. por el profesnona! conlratnsla de apoyo a lal
supervision: INES FRANCY PENA MEDINA, B

Iguaimente cerlifico que el Contratista dio cumplimiento a-lor establecido en las/disposiciones
|legales vigentes sobre et régimen de seguridad social (cgnfoyie-a lo sefialado en gl articulo 50 de|
la Ley 789 de 2002, ia Ley 1562 de 2012, decreto 7, 2013 y demés noryas que regulen la
materia). oot ;

Por lo anterior, autor illdnes:. éélos‘ cuarenta y cinco mil
i NG A :

De conformidad con el pardgrafe 1 -de! articulo 4 del Decreto 2271 de 2009, certifico bajo la gravedad de
juramento que los documentos adjuntos a la cuenta de cobro y que constan como soporte del pago de
aportes obligatorios ai SIRtema General de Seguridad Sociai en
provenientes del contrato :,n eriormente informado.

Como persona natural sofcitg fa aplicacion de una tarifa dg/retencion en la fuente superior de acuerdo al
pardgrafo 3, Art 383 del Estajuto tributario, la cuai se sell cna sea aplicada a parlir del mes siguiente a Ia
pre entacijn de la esta cugnt cobro. 8l __X__wanta Adicional

alud, comesponden a los ingresos

NXW/ /

o AosLsU#ERvusoy \
NGMBRE SUPERVISOR: Jose Raul Navarrate Valbuapds

CARGO: Coordinador de) Grupo de Servicios Adminlstrgfivos. /

TN

FIRMA OEL CONT\QATISTA
NOMBRE CONTRATISTA: Hermes Emilio Ho éndez Guzmdn /

C.C.: 5.9e4.352

c.C.: 197439 . S j

Certificamos que el contratisia que termina

con las diferentes dependencias'de 1a entidad ,Para conslancia de este firma:

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS : SERVICIOS ADMINISTRATIVOS S .

(Gestién Documental) PR (Aimacén) @3 Q_?

S 65 0
EN) SO
: ‘ Sy SV
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS I GRUPO FINANZAS Y PRESUPUESTO étJ N

. \
{Tecnoiogia) s (Comisiones) A
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