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Respon‘s{bllldad 49 3No
/‘ responsable de VA

]
22.720.761,00

22,720,761,00

3.245.823,00

21.855.208,20

865.552,80

96%

1. Verificar la correcla cIas:fcacnén de fos documenlos que se reciben en el Archivo de Gestidn Cenlraiizado y que deben

Archivo de Gestion Centralizado de ia ANLA - Se elaboro 31 Hoja de Control de contratos afio 2018.

/|

| La actividad se cumple con los dientes del Grupo de Conl que se ini los desde eiser incorp a tanto anfiguos como nuevos, de tal' manera que eslen acordes con ias series y subseries *
Archivo de Geslion Centralizado de ia ANLA. / documentaies de ias Tablas de Retencién Documental de ia ANLA.
La actividad se cumple con los expedi del Grupo de Contratos que se d fos desie eil2: Rez:hz:;:lip roceso de 1 los expe en ef Archivo de Gesfién Centralizado de fa ANLA, de
Archivo de Geslién Centralizada de ia ANLA. a f .
La aciividad se cumple con los expedi del Grupo de ¢ que se Jos desde ell3 3: Dar cumplimiente al acuerdo 002 de 2014 emanada por el Archivo Generai de la Nacidn, en cuanlo a lo refacionado con

ia elaboracién de la Hoja de Control en ia herramienita establecida para tal fin, para todos los expedientes objeto de
factualizacién y aquellos que son aperturados’ por primera vez.

La aclividad se cumpie cori los.exr detl Grupo de C que se
Archivo de Gestion Ceniraiizado de la ANLA. Se elaboro 31 hojas de contro) afio 2018, °

cl_esdyl

4: Reaiizar ei correcto diligenciamiento del Formato Unico de lnventano Documental para cada unc de fos expedlenles
que se custodian en el archwo de gestion centraiizado de la ANLA en las herramientas con jas que cuenia ia Entidad para
tal fin. . .

yd

Esfa actividad se ejecuta de acuerdo ala dela delos de

- arch.vo de gestion centralizado de la ANLA

5. Rolular ias cajas y carpetas de acuerdo-con Ja clasificacién dada a cada uno de los expedienles cuslodnados enel

Se ve'riﬁco ia planilia diariamente, no se evidencia registro de incansistencias, esia aclividad no se genero
para el mes de Juiio 2019,

6 De forma diaria revisar la planiiia de reporte de inconsistencias con ei fin de identificar fos hallazgo.. reponados por ios
dlfarenlas como ey que den cuenta de f: en.los pi de ' ’

de‘ios

2018 y 2019 que corresponde a Ja TRD del
/\

Ei ap&yo se presia con lo
grupo de contratos

7{Brindar apoyo en ias dreas que-hacen parte de 1a estructura orgénica-de fa entidad en Io reiacionado con la
implemenlac.ién de las Tabias de Retencion Documental de ia entidad.

En ei periodo no se asignaﬁn laci las con esta dado que la actividad esta V4 a Apoyarenia de los expedie vejando por la.incorporacién da. ie (nt_nlid;ad de:
1a en expedi dgcumenlos que lo conforman. - Do
La obllgacmn se cumple de acuerdo con los expedit les que esten digitalizados y con ios / 9. Atender las diferentes las de los que se Jos y que son solici porlos
que esp f se deben digi desde bodega anla. diferentes usuarios de ia entidad, . . .

. . ) . . 0. Realizar la de p de d aiabodega de la ANLA, izando su disg para y
Se realizala aguvndad de acuerdoe a los requer del area de / pommr refomoa la bodega de ia ANLA.
En el periodorio se i [ das con exp ] / 11 Apllcar las a los expedi de rdo con el reporte en la pianilla de inconsistencias.

e . s " 12. Presentar los mfonnes mensuales que den cuenla dela idad-de exf nievos, expedi d
Se realizo un lotal de 2745 folios, se ingresaron 286 cuenias a los ysep 151 carp fl foiios ™ N reportadas y ajustad

Esta aclividad se cumpie con la recepcion de expedienies desde el grupe de can(ralos pam que hagan pa?
del archivo de gestion de la ANLA, y control de p y di

4

13 Velar porla adecuada cusiodia, conservacién de la documenlacson informando las novedades que se puedan’
'}esentar

.

pec

con la de los

En el periodo se cumple la

14. Preslar apoyo.en la organizacién constante del Archivo de Gestién Cenfralizado de la ANLA,
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Minkiorh do Amblocts y Desamolo Sastenble

de los

Esta achwdad se cumpla frente a la pedi de

i una vez hayan sido|
actualizados se ;rﬁnan a la bodega de Ja ANLA, donde se encuenfran para conservamén y custodia de los

en el archivo de

15. Reponder por la debida
gestién centralizado de la entidad.

guarda y conservacién de los exp que se

mismos.
SonTRATA e 3oTs
be ol cuENTAL
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s INORESADOR A | INORESAGOS A o
o apoa o~
3T s TS =o e
envro or
2 i whidiie ” .
oe or caTmanoE
piinder CUENTAS
o oAz N
Gooc | maneiacos A ¥
Geoa " meenmnTES
conTaaTorIULIO 2018

16. Apoyar las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor,

{a cumplié a

En calidad de supemsor i
INES FRANCY PENAIMEDINA

queel
de apoyo a la supervisii

correspondlen
féluntarlas o /AE!

4

/ untarlas

&

En calidad de supsrvisor dal conlrato manlf esto que <]
de los términos conlractuales con las obligaciones establecidas en el contralo.

contratista cumplié 3,"sal|sfaccwn y dentro

4
lgualmente certifico que el Contratista dio cum I{nienlo al eslable ido en las dnsposncmnas
legales vigentes sobre el régimen de sggundad sbcial (conforhe a lo seFalado en {articulo 50 de
la Ley 759;9’2002, la Lay 1562 de 2012, degreto 723 de 2013 y dgfnéas normgds quefegulen lajy

materia). ) ,1 N ‘ / WV / / 7

Por | anlen'{ autdrizo el’pago r val r de res mlllones doscienios cuarenta y cinco mil

ochocientos veintitres pesos ) ($3; 245 8

7

Como contratista persona nakral,/Re vipculado dos (2) o mas trabajadores o conlratistas asociados a ia
actividad; Sl NO__ X / /C

4 2009, certifico bajo la gravedad de
que constan como soporte del pago de
en Salud, corresponden a los ingresos

De conformidad con e} pardgrafo 1 del articulo 4 del Decreto 227,
juramenio que los documentos adjuntos a Ja cusnta de cobro

portes obligaterios al Sistema General de Seguridad Socj
pﬁgvenienles del contfato anteriormente informado.

icada a partir del mes siguiente a ia
___X_# Tpffa Adicionai

bl kolicito la aplicacion de un:}}arifa e w@ n la fuente superior de acuerdo al
2 o} ;(w(e ;

——

Zﬁzmz/nsn. SUPERVISDR/
R

‘}d E SUPERVISOR: Jose Raul Navarrete Valbuena /
JCARGO: Coordinador dal ém;io do Sarviclos Administrativos,
C.C.: 197.439

C.C.; 5.984,352

FIRMA DEL CONJRATISTA \N 4
NOMBRE CDN1'RA11$7H¢ es Emilio Hemdndez Guzmén /

Cemfn:ado detramites y en(rega de elementos

Certificamos que el contratista que termina contrato no tiene asuntos pendlenias con [as diferentes dependencias de Ja entidad ,Para constancia de esfo firma:

(DILIGENC!E soLo EN CASO DE TERMINAS

' SERVICIOS ADMINISTRATIVOS.
(Gestién Documental)

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
{Almacén})

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

(Tecnologia)

GRUPO FINANZAS Y PRESUPUESTO

{Comisiones)
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