
INFORME DE EJECUCIÓN DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
31/07/2024 Numero de contrato: 

 

CD-57-2024-3513 

Datos del Contratista (nombres 

y apellidos- número de 

identificación) 

CINDY MILENA REALES ROA 

CC.1.140.834.636 

 

 
Fecha de inicio contrato: 

 
31/05/2024 

Fecha 

Terminación 

(Incluidas prórrogas y 

suspensiones si aplica) 

 

 
20/12/2024 

 
Periodo del informe: 

Informe comprendido del 1 

de julio al 31 de julio 2024. 
 

Informe número: 
 

002 

 
Objeto del contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PÚBLICO EN EL 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES MISIONALES Y FUNCIONALES. 

 
Valor del contrato $ 21.000.000 Veintiún Millones de pesos M/L 

 
Supervisor 

IVAN DARIO CASTRO PEREZ 

CC. 72001377 

 
Cargo 

 
ASESOR DE DESPACHO  

 

 

i. Ejecución contractual. - Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto 

contractual y las obligaciones pactadas: 

 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 31 de julio del 2024. 

 

FIRMA 
Contratista 

Obligaciones Descripción de las Actividades realizadas por el 

contratista en cumplimiento de sus obligaciones 

 

• Realizar seguimiento a las acciones de 

revisión, ajustes y verificación de los 

trámites que fueron sometidos a su 

consideración especialmente los 

relacionados con la instalación y ocupación 

del espacio público con elementos de 

amueblamiento urbano que se financien con 

publicidad exterior visual.  

 

• Asistir a los operativos de recuperación del 

espacio público adelantados por la 

Secretaría.  

 

• Brindar asesorías relacionadas con la 

profesión que se le requieran o asignen en 

ejercicio de las actividades misionales y 

funcionales de la dependencia.  

 

• Atender oportuna y eficientemente las 

solicitudes realizadas por el secretario de 

Control Urbano y Espacio Público o la 

persona que este designe para tal fin en 

materia de su competencia. 

 

• apoyar en la proyección de informes técnicos 

expedidos por la secretaria distrital de control urbano 
y espacio público. 

 
• elaborar comisiones asignadas a los arquitectos para 

la realización de las visitas técnicas solicitadas por los 

ciudadanos. 

 
• crear expediente a nuevas solicitudes y tramites de 

legalización de marquesina para la vigencia fiscal 2024. 

 
• actualizar bases de datos de peticiones, tramites, 

informes, visitas, nuevos expedientes, volantes 
liquidados, requerimientos. 

 
• realizar el seguimiento y coordinar los operativos de 

marquesinas de conformidad con el cronograma. 

 
• crear estrategias de cobro respecto al impuesto por 

ocupación temporal de 
espacio público con elementos saliente tipo marquesina. 



INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 

 
ASUNTO: ACTIVIDADES REALIZADAS EN VIRTUD DEL CONTRATO. PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 

APOYO A LA GESTIÓN NO. CD-57-2024-3513. CORRESPONDIENTE d e l 1 AL 31 de julio 2024. 

 
AREA DE PUBLICIDAD 

 
DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES PETICIONES SIGNADAS. 

GESTION OGU 2024: donde se crean los expedientes con gestión de cobro 2024 de las diferentes 

solicitudes que ingresan al área de publicidad por requerimiento y/o gestión de cobro. 

 
Asunto Código Fecha de origen Estado 

COMISION VISITA TECNICA MARQUESINA QUILLA-24-131855 19/07/2024 En gestión 

Remisión de Informe Técnico No. 0532-2024 y 
Acta de Visita No. 1954-2024 . 

QUILLA-24-124122 11/07/2024 En gestión 

Remisión de Informe Técnico No. 0595-2024 y 
Acta de Visita No. 1303-2024 

QUILLA-24-123353 11/07/2024 Gestión finalizada 

Remisión de Informe Técnico No. 0596-2024 y 
Acta de Visita No. 1200-2024 

QUILLA-24-123255 11/07/2024 Gestión finalizada 

COMISION VISITA TECNICA MARQUESINA QUILLA-24-122577 10/07/2024 En gestión 

COMISION VISITA TECNICA MARQUESINA QUILLA-24-122422 10/07/2024 En gestión 

RE: SOLICITUD RECIBO DE PAGO MARQUESINA QUILLA-24-122359 10/07/2024 Gestión finalizada 

RE: APORTE VOLANTE DE PAGO PARA 
LEGALIZACION MARQUESINA, RTA EXT-QUILLA-
24-090429 EXP 014-2021. 

QUILLA-24-121618 9/07/2024 Gestión finalizada 

RE: APORTE VOLANTE DE PAGO PARA 
LEGALIZACION MARQUESINA, RTA EXT-QUILLA-
24-090426 EXP 030-2018 

QUILLA-24-121590 9/07/2024 Gestión finalizada 

RE: Legalizacion de marquesina, Rta EXT-QUILLA-
24-089183. 

QUILLA-24-121539 9/07/2024 Gestión finalizada 

COMISION VISITA TECNICA 
MARQUESINAS/ACTUALIZACION 

QUILLA-24-120228 8/07/2024 En gestión 

COMISION VISITA TECNICA MARQUESINA / 
ACTUALIZACION 

QUILLA-24-120215 8/07/2024 Anulada 

REQUERIMIENTO LEGALIZACION MARQUESINA 
EXP 008-2017 

QUILLA-24-120085 8/07/2024 Gestión finalizada 

REQUERIMIENTO LEGALIZACION MARQUESINA 
EXP 007-2017 

QUILLA-24-118529 4/07/2024 Gestión finalizada 

REQUERIIENTO LEGALIZACION MARQUESINA EXP 
001-2017 

QUILLA-24-118484 4/07/2024 Anulada 

COMISION VISITA TECNICA APROVECHAMIENTO 
COMERCIAL/MARQUESINA 

QUILLA-24-118200 4/07/2024 En gestión 

APORTE DOCUMENTACION FALTANTE PERMISO 
MARQUESINA 

EXT-QUILLA-24-094768 4/07/2024 Gestión finalizada 

COMISION VISITA TECNICA MARQUESINA / 
MARQUESINA 

QUILLA-24-116227 2/07/2024 En gestión 

RE: SOLICITUD ELEMENTO SALIENTE DE 
ANTEJARDIN, RTA EXT-QUILLA-24-047206 

QUILLA-24-116220 2/07/2024 Gestión finalizada 

COMISION VISITA TECNICA MARQUESINA / 
APROVECHAMIENTO 

QUILLA-24-116206 2/07/2024 En gestión 

RE: SOLICITUD DE PUBLICIDAD EXTERIOR, RTA 
EXT-QUILLA-24-073682. 

QUILLA-24-116111 2/07/2024 Gestión finalizada 

COMISION VISITA TECNICA EXT-QUILLA-24-
073555 

QUILLA-24-116090 2/07/2024 En gestión 

RE: SOLICITUD DE PUBLICIDAD EXTERIOR, RTA 
EXT-QUILLA-24-073555. 

QUILLA-24-116086 2/07/2024 Gestión finalizada 

COMISION VISITA TECNICA MARQUESINA / 
APROVECHAMIENTO 

QUILLA-24-116072 2/07/2024 En gestión 

RE: LIQUIDACION DE IMPUESTO SOBRE EL USO 
DE ELEMENTOS SALIENTES, RTA EXT-QUILLA-24-
088230. 

QUILLA-24-116070 2/07/2024 Gestión finalizada 

RE: Solicitud liquidación marquesina, SEGUN EXT-
QUILLA-24-085420. EXP 074-2022 

QUILLA-24-115937 2/07/2024 Gestión finalizada 

COMISION VISITAS TECNICAS POR 
APROVECHAMIENTO ECONOMICO 

QUILLA-24-115740 2/07/2024 En gestión 



COMISION VISITA TECNICA MARQUESINA QUILLA-24-113793 27/06/2024 Gestión finalizada 

RE: Solicitud de visita técnica para instalación de 
un parasol para protección de vehículos 

QUILLA-24-113781 27/06/2024 Gestión finalizada 

APORTE VOLANTE DE PAGO PARA LEGALIZACION 
MARQUESINA 

EXT-QUILLA-24-090426 26/06/2024 Gestión finalizada 

APORTE VOLANTE DE PAGO PARA LEGALIZACION 
MARQUESINA 

EXT-QUILLA-24-090429 26/06/2024 Gestión finalizada 

RE: SOLICITUD DE MARQUESINA, EXT-QUILLA-
24-077479. 

QUILLA-24-111922 25/06/2024 Gestión finalizada 

RE: SOLICITUD PERMISO INSTALACION DE 
TECHO, SEGUN EXT-QUILLA-24-070218. 

QUILLA-24-111865 25/06/2024 Gestión finalizada 

COMISION VISITA TECNICA MARQUESINA QUILLA-24-111825 25/06/2024 En gestión 

RE: SOLICITUD DE PERMISO DE MARQUESINA, 
SEGUN EXT-QUILLA-24-085173. 

QUILLA-24-111816 25/06/2024 Gestión finalizada 

COMISION VISITA TECNICA PANTALLA LED QUILLA-24-111758 25/06/2024 En gestión 

RE: Solicitud para instalación de pantalla Led en 
fachada de local dentro de la estación de gasolina 

QUILLA-24-111737 25/06/2024 Gestión finalizada 

Legalizacion de marquesina EXT-QUILLA-24-089183 25/06/2024 Gestión finalizada 

RE: SOLICITUD MARQUESINA, RTA EXT-QUILLA-
24-002941 EXP 100-2021 

QUILLA-24-106122 17/06/2024 Gestión finalizada 

RE: SOLICITUD RENOVACIÓN VOLANTE DE PAGO 
MARQUESINA, SEGUN EXT-QUILLA-24-049386, 
EXP 059-2022 

QUILLA-24-106107 17/06/2024 Gestión finalizada 

RE: QUILLA-24-052949 Remisión Informe Técnico 
No. 0379 y Acta de Visita No. 0751 

QUILLA-24-085142 16/05/2024 Gestión finalizada 

41 Correspondencias       

 

 

 
PETICIONES SIGOB 

RADICADOS 41 

 

2. REUNION MES DE JULIO: en el mes de julio se establecieron estrategias para el plan de acción de cobro de los expedientes 
de marquesinas de los años 2017.2018.2019. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

FIRMA 
Contratista 


