Barranquilla, 19 de julio 2024

Doctor

ANDRES MAURICIO RIBON BANDERA

Secretario Grado 19-440

Despacho secretaria de Desarrollo Econémico

Gobernacién del Atlantico.

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL
12 de junio al 11 de julio DE 2024.

Mediante el presente, remito a usted Informe de la gestion CORRESPONDIENTES AL PERIODO

DEL 12 de junio al 11 de julio DE 2024, de acuerdo al contrato No. 202401264.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN LA EJECUCION DE
LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS Y DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA QUE LE SEAN
ASIGNADAS EN EL MARCO DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA ENTIDAD.

Ejecucién Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucion
del contrato.

con el objeto contractual.

Para el periodo se me brindé capacitacién sobre el proceso de
archivo y recibi mensaje de correo donde me comparten en el
DRIVE el archivo con el cual se va a realizar la actividad para
organizar los contratos, convenios y alianzas, con la finalidad de

poder trasladarlos al archivo central.

1. Desarrollar en la Secretaria de
Desarrollo Econdémico las actividades de
caracter administrativo y operativo que le
sean encomendadas en concordancia
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que se requieran.

12. Apoyo a los funcionarios de
dependencia en la correcta distribucién
de las actividades operativas y logisticas

Durante este periodo ejecuté actividades relacionadas con el
archivo de la Secretaria de Desarrollo Econémico junto con sus
Subsecretarias para presentar el estado de la documentacion

contractual al Archivo General de la Nacion.

CONTABILIDAD22-02460515103531-1757531-003316859-A

EGOMEZ-02466515113605-1757531-003317234-A
MMENDOZA-02460515141352-1757531-003317963-A




CONTABILIDA
EGOMEZ-0246

e,
) )
o

RN

3. Apoyo logistico en la atencién a los
usuarios que requieren los servicios de la
Secretaria de Desarrollo Econémico con
el fin de suministrar informacién y
orientacibn de manera precisa y
oportuna.

No se presentaron actividades para atencién de usuario en el
periodo correspondiente.

4. Las demas que le sean asignadas por
el supervisor del contrato y que tengan
relacion con el objeto contractual.

En el transcurso de este periodo asisti de manera virtual a la
rendicién de cuentas de la Gobernacién del Atlantico realizada el
dia 9 julio.
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Atentamente,

%
SUS ALBER
C.C.N1.045.737.388
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