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ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Realizarias acciones pertinentes cen el fin
de prevenir el deteriore de los diferentes
escenarios deportivos.

$e brindé colaberacion en |as diversas aclividades planificadas por la administracion del IDRM, Incluyende la carga y descarga,
montaje de la tarima movil y adomos para todas las actividades programadas por el IDRM. Las actlvidades respaldadas abarcaron
desde el 18 de febrero de 2024 hasia &l 4 de julio de 2024 e incluyeron:

~ Apoyé, el dia 20 de febrero, an |2 jomada de embellecimiento de las Zonas verdes del coliseo municipal, como apoye {ogistice, en un
horario de 8:00 am a 12:00 pm, racogiendo y quitando el pasto y barride de las mismas.

- Aslstl, ¢l dla 14 de marzo, en ia aclividad de mantenimiento, qus se llevé a cabo en &l estadio municipal, como apayo logistico, enun

horario de 8:00 am a 1:00 pm, recogiendo basura, acumulanda e! paste cortado para su dehida recoleccion.

- Estuvé, el dla 18 de marzo, estuve comoe apoyo logistico reafizande el mantenimiento y ef aseo n pasillos de las instalacions del
IDRM, tales como fueron realizar limpleza y recojida de basura en un horaie de 8.00 am a 10:00 am

- Asistl, el dia 25 abril, en la actividad de mantenimiento, que se llevd a cabo en el collseo municipal con labores tales como
mantenimiento, aseo y embellecimiento del mismo en un horario de 7:00 am a 12:00 pm.

- Estuvé, el 3 de mayo ,en el complejo deportiva "SACUDETE" realizando un apoyo logistico de mantsnimiento aseo y barrido de pasio
&n un herarie de 8:00 am a 12:00 pm

- Asisti, &l 13 de junic a la organizacion, impieza y mantenimiento de las carpas con laborss tales como limpiar doblar y organizar las
carpas por tamafo y tambien clasificandeo las estruciuras por medidas y cojuntos en un horario de 10:00 am a 3:00 pm

2. Apayar con la organizacion v buen
funcionamiento de los camerinos, tarimas,
graderias y zona de cafeteria {cuando estas
apligueny, en el lugar asignado, de acuerda a
las actividades aprobadas por el institute de
departes.

+ Fomentd la gestion y ordanamisnta de los espacies donde s |levaron a cabo diversas actividades desde el 18 de tebrero hasta 21 4
de julio. Participé activamente como apoye logistico, cumpliende con los horarios establecidos en las reuniones del programa.

- 28 y 29 de febrero apoyo la organizacion y inventaric ds [os implemantos del almacen

- 05, 06, 07,08 de marze, REUNION SERVICIO SGCIAL, {Apoyo de organizacién, cuidado y buen funcicnamlento del camerino
asegurando gl buen uso de las sillas ¥ mesas en dichas reunionas).

- 09 y 16 de marze, dia de la mujer, {Apayo de organizacién, apoyo lagistico y atendiendo el buen desamolio del evento del diade la
mujer en ur hierario de 8:00am a 5:00 pm ).

- 16 de marzo, evento salsa, (Apoyo de organizacién, cuidada y buen funcionamiento y armade y desarmado de tarima).

- Del 21 al 23 de marza, se llevé a cabo un evento de parabadminton, con el respaldo de la organizacidn para garantizar el correcto
mantenimiento de las gradas y la cancha del coliseo. Durante el mes de marzo, me encargué de fomentar la organizacién y &l cuidado
de los espacios dande se realizaron diversas actividades, brindando apoye legislico segin los horarios establecidos en las reuniones
del programa.

- 07 al 10 de mayo, servicio sacial, (Apoye de arganizacién, culdado y buen funclonamiente de los camerinos).

Del 14 al 17 de mayo, se llevé a cabo el evento HEVS, con el respaldo de |a organizacién para asegurar el adecuado mantenimianto
del camo tarima. Duranta el mes de junio, se promovid el cuidade y uso apropiado de los matariales necesarios para las jomadas
programadas. Se enfatizé an la organizacion y buen funcionamiente de tedos los slementos deportivos y legisticos, como sillas, mesas,
tarimas, carpas y areas del coliseo, asegurando que se utilicen conforma a las actividades establecidas y programadas por el 1DRM.
~14 de junio primer campamento urbano recreacion{Apcyo de cargue y descargue de los implementos requeridos para el campamento
tambien contande con |a instalacion y organizecion y asegurando la buena utilidad da los mismao an un herario 4:00 pm a 10,00 pm)

3.Informar de manera inmediata las
eventualidades que se presenten durante el
desarrolle de las actividades.

+ Durante e periede lective y contractual qua abarca det 18 de febrero al 4 de julie, cumpli con las responsabilidades asignadas de
apoyo logistice, técnico y operativo bajo la direccion del coordinador del programa de logistica, Andrés Cifuentes. Parlicipé activamente
en ledas 1as reuniones del programa, proporcionande evidencia documentada de las actividades realizadas y reportando cualquier
eventualidad que surgié durante las mismas.

- 24 de febrero, apeyo organizacién inseripcionas a escualas deportivas

- 0% de marzo, apoyo tarima el dia da la mujer coliseo

- 08 de marzo, apoyo reunion de camerine servicio social. coliseo

- 11 de marzo, apoyo embellecimiento gradas, coliseo.

- 13 de marzo, cargue y apoyo a HEVS, barrie Echavarria,

- 14 de marzo, apayc embellecimiente, estadio municipal,

- 5 de abril apoya tarima evento auditorio

- 12 de abril, apoye spinning parque del reloj

- 13 de abiil,'cargue y apoyo evente alcaldia pusnte piedra

- 21,22 y 23 de marze, apoyo campamentes y evento parabadminton, colisec.

El 24 y 25 de marzo, colabaré en la instalacién de carpas para |a carrilara de Madrid. Estuve atento para informar y solucionar cualquier|
imprevisto que surgiera durante las actividades, asegurando apoyo adicional en eventos deportivos como HEVS, dende podria ser
necgsano ajustar detalias como sopertes fallantes para carpas o bamras, Mi objetivo fue abordar cualquier preblema de manera
oportuna para garantizar el éxite del evento. Ademas, proporcioné apoyo logistico en mditiples eventos organizadas por Iz alcaldia,
como los del 17 de maye, 10 de mayo y 30 de abrll. En algunas ocasiones, fue necesaric obtener matertales adicionales que no
estaban iniciaimente dispenibles, pero gracias a una comunicacién répida sabre contratiempos, pudimos resolverlos eficazmente.
También participé an la transferencia de maleriales desde el almacén principal a una sala de almacenamiento el 7 de mayo.

Durante los meses de mayo y junio, mantuve una comunicacion censtante para informar cualquier novedad o imprevisto dentro de la
organizacion, asegurando solucionas inmediatas para cumplir con los compromisos y actividedas programadas, Esto permitid mantener
la continuidad en nuestros compromisos con las comunidades e inslituciones.

SHEE

+ Envié el primar avance del informe contractual correspondiente al mes de febrero el dla 19 de junio de este afio, para su revisién y
aprobacion conforme a los lineamiertos establecides en la circular general. Este documente inchiye las siets ebligaciones pertinentes,
el valor ejecutado hasta la facha y los parafiscales correspondientes, con at fin de que sea impreso y entregado segun lo establecido.
Elinfarme se prasanto con dos sigulentes sopories:

Casa de Gobierne: Calle 5 No. 4 + 74 Madrid, Cundinamarca
fss \// Teléfono: (091} 825 0028/ 414 e-mail: alaldia@@madrid-cundinamarca.gov.co
-4 Codigo Postal: 250030 wesw.madrid-cundinamarca.gov.co
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4. Elaborar y enfregar de forma apropfada y
oportuna, los registros, reportes, informes,
proyeccion de raspusstas o documentos
relacionados con las aclividades ejecutadas.

Impresos por doble cara, en el formato y programa de office Excel, {Infarme contractual, anexe registro fotegrafice a color y planilla y
con su baucher de pago, formato de relencion, formato propuesta).

En medio digital secop II:

Preparé el Informe Contractual 001, asegurando la recopilacidn de evidencias pertinentes. Ademés, gestioneé |as ptanillas parafiscales
001, asegurando &l almacenamiento de las planillas guardadas y los comprebaintes de pago correspondisntes.

Qurante los meses de mayo y junic, realicé la documentacion visual v of registro deiallado da |as labores y eventes relacionades con
actividades departivas y recreativas. Supervisé la gjecuclén adecuada de diversos eventos, incluyendo los programades bajo la
direccion del caordinador Andrés Cifuentes para HEVS. Eslos eventos abarcaren actividadas el 4 de mayo en el lugar Cristo
Resucitado, el 10 de mayo en el Parque Pedro Femandez, asi come pequefios apoyos como el events Zumbakids del programa HEVS
el 18 de mayo a las 11:00 am.

Ademas, estuve atente al desarrollo fluido de las actividades, brindando apoyo logistico el 28 de abril en la vereda de Puente Fisdra
durante |a cetebracion del Dia de los Nifies, y el 30 de abril en el eventa del Dia de los Nifios en el Coliseo a las 2:30 p.am.

Mi compromiso fue estar disponible para cualquier novedad o asistencia requerida por mis compafieros para asegurar la realizaciéon
exitosa de ias actividader programadas. Al finalizar cada evento, niregué los documentos relacionades con las actividades ejecutadas
conforme a los procedimientos establecidos.

5. Apoyar la loglstica de montaje y
desmentaje de cada uno de los eventos gue
realicen el instituto municipal y la
administracion municipal.

« Realicd completaments las tareas de monlaje, desmontaje y organizacién en diversos soportes logisticos duranta el periedo
comprendido entre el 18 de febrero y &l 4 de julio, desempefiandeme en las siguientes actividades:

Durante los meses de mayo ¥ junio, continuaré apoyande en las labores de carga y descarga de carpas, tarimas, sillas, mesas y otros
materiales deportivos ¥ recreativos para la realizacion de actividades programadas por el IDRM, Eslo incluira diversas funcionas come
las realizadas anterformente:

- Apoyaré en la instalacién y desinstalacién de equipos durante eventos como HEVS, asegurande que el mentaje del carre tarima,
dummy, carpas y sonide se lleve a cabo de manera aficlente,

- Participaré en la preparacion y recoleccidn de materiales para eventos especificos, como el forneo de parabadminton y olros eventos
municipales organizados per la alcaldia,

- Contribuiré en la logistica durante eventos como e! LGTBI y otros evenlos municipales, garantizando que todas las necesidades de
sillas, mesas, carpas y sonide estén cublertas,

- Me encargaré del montaje de tarimas, toldos y otros elementos necesarios para aventos come 2l evento salsa y ofros eventos
comunitarios.

Adaméas, me comprameto a asegurar Ja organizacion y limpieza del lugar al finalizar cada evento. Estaré disponible para responder a
los llamados de apoyo logistico y colaborar con mis comparieros para el éxite de todas las aclividades deportivas y recreativas
programadas durante astos mesas,

8).Apoyar |a organizacién de elementos,
equipos logisticos y publicitarios, tales como
sonido, sillas, mesas, astas, bases, atiles y
entre otros, garantizando su buen resguarde
en el lugar de almacenamiento indicado y de
acuerdo a las indicaciones dadas por
supervisor del contrato.

Utilicé adecuadamenle el equipo ¥ [os elementos asignades para cada uno de los eventos llsvados a cabo entre o] 18 de febrero y el 4
de julio. Me aseguré de organizarlas durante su uso y los entregué en 6ptimas condiciones, tal come me fueron asignades.

Durante los meses de mayo ¥ junio, continuaré apoyando en la instalacion y desmontaje de equipos de sonido, mesas, silias y otros
clementos durante las actividades de carga y descarga en los eventos programados. Mi responsahilidad es asegurar que estos
equipes funcionen correctaments y estén bien cuidados para garantizar el éxito de las actividades deportivas y recreativas organizadas
por los instructores def IDRM.

Especlficamente, participaré en las siguientes fechas ya programadas con anticipacion:

-**06 y 19 de marza:** Servicio social, donde me encargaré del montaje y desmontaje de sillas, mesa y cabina.

-**07, 13, 20 de marzo:** HEVS, apoyanda con el carro tarima, dummy, carpa y sonido.

-**08 y 18 de marze:** Dia de la Mujer, contribuyendo en el mentaje de carro farima, tarima general, carpas, teldos, sonido, sillas y
mesas.

- **15 de marzo:** Evento salsa, ayudande en el montaje de tarima y toldo.

- *24 y 25 de marze:*™ Apoyo en |a instalacién de carpas.

-1 y 14 de marzo:** Apoye de embellecimiento, utilizands escobas, traperos, rasirillos y valdes.

Estaré disponible para asegurar que todos los implementos depertivos lleguen en buenas condicienes y sean utilizades eficientemente
segan lo planeado. Al finalizar cada evento, me aseguraré de !a organizacion y limpieza del lugar correspendiente.

7) Participar de inducciones, capacitacicnes,
talleres o reuniones informativas planteadas
desde el area y los diferentes programas
liderados por al IDRM

Asisti puntualmente a las rauniones convocadas por ¢l coordinador del pregrama de leglstica, Andrés Cifuentes, en el Instituto de
Deportes, duranie e) periode del 18 de febrero al 4 de julio. Estas reuniones fueron detalladas posteriormente.

Durante los meses de mayo y junio, participaré activamente en diversas capacitaciones y eventos para fortalecer y atianzar mis
conecimientos en logistica dentro del IDRM. Estos incluirdn:

- **Reuni6n del 05 de marzo:™* Parlicipé an una reunicn en &l Instituto Municipal donde se abordaron temas de inducscion, actividades a
realizar y olros aspectos relevantes.

- **Reunién def 11 de marze:** Asisli a una reunion en el almacén del Institute Municipal, donde se discutieron las actividades a
realizar, programacién y olres puntos relevantes.

- **Reunidn del 13 de marzo:** Estuve presente en una reunion en el camerino del Institute Municipal, donde se establecieron los
parametros para la realizacion y entrega de informes, documnentos anexos, fechas de pago, formatos, aclividades a realizar y otros
temnas.

- **Reunién del 20 de marzo:** Participé en ofra reunidn en el aimacén del Institute Municipal, donde se revisaron las actividadas a
realizar, la programacion y otros aspectos relevantes,

Adamas da estas reuniones de planificacién y formacion, también participé en una sesién instructiva con el coerdinador Andrés
Cifuentes sobre |a integracion del equipo logistico. A 1o large de abril y mayo, estuve presents en reuniones semanales de
planificacion.

Para fortalacer mis het
dias 3+ 4 de rmay

depmivas y fe

conacimientos, obtuve una certificacién del Ministerio de Deportes en una capacitacién realizada los
rianglas me permitiran contibuic de manera efecliva al funcienamiento y desarrollo de eventos
camunidrdes del municipio durante jos préximos meses. i
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Andres Felipe Pinzon Garcia

(18 de febrero-4 Juilio 2024)
(Apoyo Logistico)

1. Realizar las acciones
pertinentes con el fin de
prevenir el deterioro de los
diferentes escenarios
deportivos.




2) Apoyar con la organizacion
y buen funcionamiento de los
camerinos, tarimas, graderias
y zona de cafeteria (cuando
estas apliguen), en el lugar
asignado, de acuerdo a las
actividades aprobadas por el
instituto de deportes.
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3} Informar de manera
inmediata las eventualidades
que se presenten durante el
desarrollo de las actividades.




4) Elaborar y entregar de
forma apropiada y oportuna,
los registros, reportes,
informes,  proyeccién  de
respuestas o documentos
relacionados con las
actividades ejecutadas.




5) Apoyar la logistica de
montaje y desmontaje de cada

uno de los eventos que|

realicen el instituto municipal y
la administracién municipal.

6) Apoyar la organizaciéon de
elementos, equipos logisticos
y publicitarios, tales como
sonido, sillas, mesas, astas,
bases, atriles y entre ofros,
garantizando su buen
resguardo en el lugar de
almacenamiento indicado y de
acuerdo a las indicaciones
dadas por supervisor del
contrato.




7) Participar de induccicnes,
capacitaciones, talleres o

reuniones informativas
planteadas desde el area y los
diferentes programas

liderados por el IDRM.
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Fecha de Creacion def Informe:

I. DATOS DEL APOCRTANTE
ANDRES FELIPE PINZON GARCIA
CC1025460718 CL5ESUR#18A-22
3237286871
MADPRID CUNDINAMARCA
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Liquidacion de Aportes

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Call: 602 5540577 - Medellin; 804 5146869 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6846444 - Perelra: 606 3402582 - Barranquilia: 605 3618850

SIMPLE!

Antes de imprimir, asegii que sea realment rio. Proteger el medio ambiente estd en nuestras manos.

018000 971 871 - [Mas que Ficil,




