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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Málaga, 24 de julio de 2024  

 

Señor (a) 
CAROLINA MESA BARRERA  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5907650 
Coordinadora de Formación 
Dependencia SENA – CATA 
Málaga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes julio del año 2024 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5907650 del año 2024 

 

Yerlith Viviana Suárez Ortega, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.552.643 de 

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Orientadora APE, en cumplimiento 

del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 

CUATRO MILLONES TRESCIENTOS QUINCE MIL SEISCIENTOS PESOS MCTE ($44.315.600), 

Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos 

mensuales por valor de CUATRO MILLONES CIENTO DIECISÉIS MIL PESOS ($4.116.000 

Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o último pago, atendiendo al plazo de 

ejecución establecido. 

Plazo: Será hasta el (31) de (diciembre) de 2024. 

OBJETO: “Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para contribuir en el 

desarrollo de las acciones de orientación y el fortalecimiento de las estrategias 
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para la atención de oferentes y/o buscadores de empleo, potenciales empleadores, en 

el marco de los servicios de gestión y colocación que se brindan a través de la Agencia 

Pública de Empleo, en el Centro Agroempresarial y Turístico de los andes. Vigencia 2024” 

 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Adelantar procesos de 
orientación ocupacional a 
través de los diferentes 
canales, entre ellos el 
chatbot, a los usuarios de la 
Agencia Pública de Empleo 
para identificar las 
necesidades individuales, 
definir o redefinir 
su perfil ocupacional y 
contribuir con la calidad de 
la información registrada 
en el aplicativo de la APE. 

Se socializa con los 
usuarios de la APE, el 
manejo y uso adecuado 
de la Plataforma 
realizando después la 
orientación individual. 
 
Se realizo Atención al 
usuario a través del 
correo electrónico, 
WhatsApp y oficina APE 
 
Se realizo atención y 
requerimiento a 
instructores de 
formación inscripción 
de nuevos aprendices y 
envío de certificados de 
registro APE   

Reportes – Descargados 
por la Plataforma de la 
Agencia Pública de Empleo.  
 
 
 
 
Pantallazos Correo 
electrónico 
WhatsApp 
Evidencia Fotográficas  
Lista de asistencia 
 
Correo electrónico 

Formato de Inscripción 
APE - SENA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 Realizar orientación 
ocupacional utilizando las 
herramientas de la APE 
para construcción y 
reconstrucción 

Se orienta al usuario 
como ingresar sus datos 
como educación - 
certificados – 
Documentos y 

Reportes – Descargados 
por la Plataforma de la 
Agencia Pública de 
Empleo.  
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de hojas de vida y 
aplicación de test de 
personalidad para el 
fortalecimiento del perfil. 

experiencial Laboral y la 
importancia de tener 
actualizada y valida su 
hoja de vida en la 
plataforma 
 

Evidencia Fotográficas  
 
 
 

3 Realizar talleres grupales e 
individuales de orientación 
ocupacional de manera 
presencial o virtual, acorde 
al procedimiento de 
Orientación Ocupacional y 
el documento Guía de 
Orientación Ocupacional. 

Se orienta de manera 
individual al usuario en 
el manejo y uso de la 
plataforma de APE. 
 
Se realizo Jornada de 
Servicios APE y 
orientación Inducción al 
aplicativo APE Alcaldía 
Municipal Macaravita – 
Capitanejo y San Miguel 
 
 
 
Se orienta al usuario 
como realizar las 
postulaciones desde su 
rol como persona de la 
APE 
 

Se orienta a empresas – 
manejo y uso de la 
plataforma de la APE 
 

Se realizo Taller 
Inducción al aplicativo 
APE los usuarios APE 
 
 
Se realizo Inducción a 
los nuevos aprendices III 
Oferta Educativa al 
aplicativo APE - 
Programa de Formación 

Evidencia Fotográficas 
 
Pantallazos plataforma 
APE 
 

Lista de Asistencia 
Fotografías  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pantallazos plataforma 
APE 
Reportes – Descargados 
por la Plataforma de la 
Agencia Pública de 
Empleo. 
 
 

 
Lista de Asistencia 
Fotografías  
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TECNICO EN 
COMESTOLOGÍA – Ficha 
2999717 y TECNICO EN 
ATENCIÓN INTEGRAL A LA 
PRIMERA INFANCIA – 
Ficha 2999716 
 
 

4 Implementar acciones de 
atención que contribuyan al 
cumplimiento de los 
indicadores de producto, 
entre 
ellos los relacionados con la 
estrategia CampeSENA, 
garantizando la calidad y 
veracidad de la información 
registrada en el aplicativo 
web de la Agencia Pública 
de Empleo. 

Se Realizo Orientación de 
los Servicios APE a 
población CampeSENA. 
 
Se Realizo Inscripción, 
actualización y generación 
de certificado de Registro 
en el Sistema a población 
CampeSENA,  

Lista de asistencia 
Reporte APE 

5 Realizar el seguimiento a la 
ejecución de los 
indicadores de manera 
periódica y aportar 
estrategias de 
mejora para su 
cumplimiento. 

Se diligencio informe de 
reporte y es enviado al 
Regional semanalmente 
seguimiento a los 
indicadores APE 

 

 

Se realizo seguimiento a 
las solicitudes con las 
empresas, para ser 
reactivadas y/o ya 
cerradas con la 
colocación.  

 

Reportes Descargados 
por la Plataforma de la 
Agencia Pública de 
Empleo 
Informe en archivo Excel 

Correo electrónico  

 

Correo electrónico  

Llamadas telefónicas  

Reportes APE - 
Colocaciones 

 

 

6 Apoyar en el manejo del 
aplicativo de la Agencia 
Pública de Empleo al sector 

Se crean solicitudes a la 
empresa registradas en 
la plataforma APE 

Número de solicitudes 
arrojados por la 
plataforma APE.  
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empresarial para la 
publicación 
de vacantes y la 
consecución de perfiles. 

Se atienden solicitudes 
a Empresa 

Se realiza Actualización 
de datos, 
restablecimiento de 
contraseña en la 
plataforma APE de las 
empresas ya registradas 
en la plataforma 

Se realiza inscripción de 
nuevas Empresas.  

Se realiza Actualización 
de datos, 
restablecimiento de 
contraseña en la 
plataforma APE para las 
Alcaldías y Hospitales de 
los Municipios 
Macaravita, Capitanejo 
y San Miguel 

 

 
 
 
 
Lista de asistencias 
 
 
 
 
 
 
Lista de asistencias 
Reportes APE 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 Realizar el seguimiento a 
las solicitudes de vacantes 
publicadas por el sector 
empresarial en el aplicativo 
de la Agencia Pública de 
Empleo, retroalimentar los 
avances de acuerdo con la 
trazabilidad del proceso y 
propender por el cierre de 
la colocación en la 
plataforma. 

Se realizo seguimiento a 
las solicitudes creadas 
por la empresa de la 
Provincia. 

Se realizo seguimiento a 
las solicitudes con las 
empresas, para ser 
reactivadas y/o ya 
cerradas con la 
colocación.  

 

Reportes Descargados 
por la Plataforma de la 
Agencia Pública de 
Empleo 
 
 

8 Apoyar las acciones de 
intermediación laboral a 
través de las diferentes 

Atención y orientación en 
la Jornada de 
Acompañamiento 
Egresado SENA 
 

Registro de asistencia 
Evidencias Fotográficas  
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estrategias, tales como 
ferias y 
micro ferias de empleo, 
ejecución de convenios, 
eventos de promoción y 
divulgación, estrategia 
Campe SENA 
que contempla: DETE a la 
plaza, encuentros 
empresariales con el sector 
rural, entre otros; 
realizando el 
registro en el aplicativo 
web para su 
correspondiente 
seguimiento. 

 
 
 

 
 
 
 

 

9 Promover en el sector 
empresarial los perfiles de 
los egresados SENA, con el 
fin incidir en su vinculación 
laboral y contribuir al 
cumplimiento del indicador 
de colocaciones de 
egresados SENA. 

Se realiza visitas y 
llamadas telefónicas a 
las empresas. 
Se envía vacantes 
semanalmente a los 
usuarios SENA 
Egresados. 
 
Se Realizo Divulgación 
E-Card jornada de 
Acompañamiento 
Egresado SENA 
 

Se realizo colocaciones 
de la Empresa CATA 
SENA, Alcaldía de 
Cerrito y Concepción 
 

Correo electrónico  

Llamadas telefónicas  

WhatsApp  

  

WhatsApp  

Correo electrónico  

WhatsApp 

 

 

Número de solicitudes 
vacantes 

Reporte APE 
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10 Apoyar la implementación 
de acciones de orientación 
ocupacional e 
intermediación laboral para 
la 
población migrante y 
Colombianos Retornados 
de acuerdo con la 
normatividad vigente y 
lineamientos de 
atención; así como realizar 
talleres de sensibilización al 
sector empresarial para 
promover oportunidades 
de empleabilidad para esta 
población. 

Atención personalizada 
a los usuarios APE en la 
oficina 
 
Se realiza orientación a 
PDV 

Registro de asistencia 
Evidencias Fotográfica  
 
 
Registro de asistencia 
Evidencias Fotográfica  
 

11 Elaborar informes de 
gestión y atender los demás 
requerimientos solicitados 
por la Coordinación de la 
Agencia Pública de Empleo, 
por el supervisor o 
cualquier organismo de 
control en virtud del 
cumplimiento del 
objeto y las obligaciones 
contractuales. 

Se diligencia informe de 
reporte y es enviado al 
Regional semanalmente 
seguimiento a los 
indicadores APE 

 

Atender  Lineamientos 
Expoempleo SENA 
Joven 

 

 

Reportes Descargados 
por la Plataforma de la 
Agencia Pública de 
Empleo 
Informe en archivo Excel 

 

Correo electrónico  

Correo electrónico   

12 Una vez inicie el contrato, 
presentar propuesta al 
Coordinador(a) de la 
Agencia Pública de Empleo 
Regional 
estrategias para el 
cumplimiento de los 
indicadores. 

Visitas a empresas 

Visitas a Alcaldías y/o 
Hospitales de la 
Provincia  ( Macaravita, 
Capitanejo y San 
Miguel) 

 

Correo electrónico 

Fotográficas 

Lista de asistencias 

 
 
Reportes Descargados 
por la Plataforma de la 
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Orientaciones 
individuales y grupales 

Registro de nuevos 
usuarios a través de los 
instructores de 
formación, amigos y 
conocidos 

Registro de nuevas 
vacantes. 

 

Realizar seguimiento 
con el fin de realizar 
colocación. 

Publicidad APE – en la 
zona. 

Talleres  

Orientación Taller 
Inducción al aplicativo 
APE a los aprendices del 
CATA 

 

Orientación a PDV y 
CampeSENA 

 

 

 

 

Atender solicitudes 
instructores de 
seguimiento – aprendiz en 
proceso de certificación 

 

Agencia Pública de 
Empleo 
Informe en archivo Excel 

Número de solicitudes que 
arroja la plataforma 

 
 
Reportes Descargados 
por la Plataforma de la 
Agencia Pública de 
Empleo 
Fotográficas 

Lista de asistencias 

 

Fotográficas 

Lista de asistencias 

 

Reportes Descargados 
por la Plataforma de la 
Agencia Pública de 
Empleo 
Fotográficas 

Lista de asistencias 

 

Correo electrónico 

WhatsApp - Certificados 
APE 
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Subir al Drive de Comité de 
Selección las hojas de vida 
-  SENA CATA 

 

Subir Lista de Asistencias  
Al Drive PLANILLAS DE 
ASISTENCIA 

 

 

6.Julio  

13 Contribuir al cumplimiento 
de los indicadores de 
gestión APE. 

Visitas a empresas 

Visitas a Alcaldías y/o 
Hospitales de la 
Provincia  

Orientaciones 
individuales y grupales 

Registro de nuevos 
usuarios a través de los 
instructores de 
formación, amigos y 
conocidos 

Publicidad APE – en la 
zona. 

Talleres  

 

 

Se realiza inscripción en 
la plataforma 
aprendices Articulación 
con la media 

 

Inducción a los nuevos 
aprendices III Oferta 
Educativa  - Programa de 
Formación TECNICO EN 
COMESTOLOGÍA – Ficha 
2999717 y TECNICO EN 

Correo electrónico 

Fotográficas 

Reportes Descargados 
por la Plataforma de la 
Agencia Pública de 
Empleo 
Informe en archivo Excel 

E-card 

 

Lista de asistencia 

Fotografías 

 
Formato de Registro de 
oferta 
Correo electrónico  

Reportes Descargados 
por la Plataforma de la 
Agencia Pública de 
Empleo 
 

 
 
 

Lista de asistencia 
Fotografías  
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/metflorez_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20PLANILLAS%20DE%20ASISTENCIA/VIVIANA%20SUAREZ/2024/6.Julio?csf=1&web=1&e=GwbuQh
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ATENCIÓN INTEGRAL A LA 
PRIMERA INFANCIA – 
Ficha 2999716 

 
Realizar publicación de 
solicitudes  y colocaciones 
de la Empresa CATA, 
Alcaldía Cerrito y 
Concepción 
 
 
Realizar publicación de la 
Empresa CATA 
 
Registro de nuevas 
Empresas  
✓ Nit:63392137  
✓ Nit: 1096950114 
 
Reunión Equipo APE-PDV-
INPEC 

 

 
 
 

 
 
Reportes APE 
Número de solicitudes de 
vacantes. 
 
Reportes APE 
Número de solicitudes de 
vacantes. 
 
 
 
 
Reportes APE 
Pantallazos APE 
 
 
Pantallazos  

14 El contratista que realice 
comisiones de servicios o 
desplazamientos 
autorizados por el 
supervisor deberá 
presentar dentro de los 
cinco (5) días hábiles 
siguientes a la fecha de 
finalización de la comisión, 
la respectiva 
legalización al área de 
Tesorería o quien haga sus 
veces. 

Comisión N. 49224 Informe De Legalización 



 

11 

GTH-F-062 V10 

15 Hacer entrega oportuna al 
supervisor del contrato, 
según cronograma que se 
establezca por parte de la 
entidad y atendiendo la 
forma de pago establecida 
de los documentos y 
soportes de cuenta de 
cobro, con el 
fin de dar cumplimiento a la 
meta de ejecución 
presupuestal. 

Realizo entrega 
oportuna de los 
documentos requeridos 
para la cuenta de cobro 
como lo es el archivo de 
Gestión Contractual 
“GC” y el archivo de 
Gestión Financiera “GF”. 

Documentos publicados 
en la plataforma del 
SECOP II, ítem 7 ejecución 
del contrato, cuenta de 
cobro 06 del presente 
contrato. 

 

 

16 El CONTRATISTA deberá 
acreditar que se encuentra 
al día en el pago de los 
aportes al sistema de 
seguridad 
social integral (salud, 
pensión y riesgos 
laborales). 

Acredite mediante la 
planilla SOI 4560088950 
correspondiente al mes 
de junio, estar al día en 
el pago a los aportes al 
sistema de seguridad 
social integral. 

Anexo planillo de 
seguridad social SOI, en el 
documento GF del 
presente informe. 

17 Atender los requerimientos 
que le realice el supervisor 
dentro del marco del objeto 
contractual. 

Atender solicitudes 
supervisor 

Correo electrónico 
WhatsApp  
Oficina APE 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
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1. 49224  Macaravita, Capitanejo 
y San Miguel 

02 de julio de 2024 04 de julio de 
2024 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 4560088950 de la planilla, SOI, junio de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 

– “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

 

Evidencias en (82) folios 

Cordialmente,  

YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA  
Contratista 
C.C. No. 63.552.643 de Bucaramanga  
 
Recibí a satisfacción: 
 
CAROLINA MESA BARRERA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5907650 de 2024 
Coordinadora de Formación 
Profesional G04 
Dependencia SENA - CATA 

Málaga 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  
  

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  
 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES 

EVIDENCIAS MES DE JULIO 01 AL 31 de 2024 
 

 

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE EVIDENCIAS 

MARTES 02 

DE JULIO  
Visita a Alcaldía Municipal 

Macaravita NIT: 890210947 

Inducción al aplicativo APE  

Gestión de Colocaciones 
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MARTES 02 

DE JULIO 

Visita a E.S.E Hospital Señor de la 

Misericorida  Macaravita NIT: 

890210947 

Inducción al aplicativo APE 

Gestión de Colocaciones 
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MARTES 02 

DE JULIO 

 

 

MARTES 02 

DE JULIO 

Atender solicitudes usuarios  - 

buscadores de empleo 
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JUEVES 03 DE 

JULIO 

Visita a Alcaldía Municipal 

Capitanejo NIT: 890205119 

Inducción al aplicativo APE 

Gestión de Colocaciones 
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JUEVES 03 DE 

JULIO 

Socialización Plataforma APE -  para 

PDV   Oferta Educativa  PDV, en la 

Unidad  de Víctima Alcaldia municipal  

de Capitanejo 

 

JUEVES 03 DE 

JULIO 

Visita a Hospital E.S.E San Bartolome  

Inducción al aplicativo APE 

Gestión de Colocaciones 

 

 

JUEVES 04 DE 

JULIO 

Revisión 

GESTION_FUNCIONARIOS_APE 
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JUEVES 04 DE 

JULIO 

Visita a Alcaldía Municipal San 

Miguel  NIT: 890210950 

Inducción al aplicativo APE 

Gestión de Colocaciones 

Socialización Plataforma APE -  para 

PDV   Oferta Educativa  PDV, en la 

Unidad  de Víctima Alcaldia 

municipal  de San Miguel 
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JUEVES 04 DE 

JULIO 

Visita a Hospital E.S.E Centro de 

Salud San Miguel NIT:  8040174011 

Inducción al aplicativo APE 

Gestión de Colocaciones 
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JUEVES 04 DE 

JULIO 

Atención a usuarios – buscadores de 

empleo 

 

 

 

JUEVES 04 DE 

JULIO 

Realizar publicación de solicitudes, 

vacantes y  colocaciones de la 

Empresa ALCALDIA CERRITO 

SANTANDER Nit: 890209889 
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JUEVES 04 DE 

JULIO 

Realizar publicación de solicitudes, 

vacantes y  colocaciones de la 

Empresa ALCALDIA CERRITO 

SANTANDER Nit: 890209889 
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VIERNES 05 

DE JULIO 

Realizar publicación de solicitudes, 

vacantes y  colocaciones de la 

Empresa ALCALDIA CERRITO 

SANTANDER Nit: 890209889 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 
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VIERNES 05 

DE JULIO 

Capacitación de hidrocarburos 
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VIERNES 05 

DE JULIO 

Visita a Alcaldía Municipal 

Macaravita Regitri nueva empresa 

NIT: 890210947 

Inducción al aplicativo APE  

Gestión de Colocaciones 
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VIERNES 05 

DE JULIO 

Digitar 19.  Formato para reporte de 

avance semanal 2024   - del  28 de 

junio al 04 de julio  2024  APE SENA 

CATA 
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VIERNES 05 

DE JULIO 

Enviar a la Regional Santander 

19.REPORTE AGENCIA PUBLICA DE 

EMPLEO - SENA CATA - MÁLAGA - 

del 28 de junio al  04 de julio 2024 

APE SENA CATA 

 

LUNES 08 DE 

JULIO 

Atención a usuarios buscadores de 

empleo  

 

LUNES 08 DE 

JULIO 

Atender solicitudes usuarios  
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MARTES 09 

DE JULIO DE 

2024 

Atender solicitudes usuarios 
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MARTES 09 

DE JULIO DE 

2024 

Realizar publicación de solicitudes  y 

colocaciones de la Empresa 

ALCALDIA CERRITO SANTANDER Nit: 

890209889 
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MARTES 09 

DE JULIO DE 

2024 

Diligenciar 20. Formato para reporte 

de avance semanal 2024   - del  05 de 

julio al 11 de julio  2024  APE SENA 

CATA 

 

MARTES 09 

DE JULIO DE 

2024 

Atender solicitud de la regional “lista 

de interesados” 

 

MIERCOLES 

10 DE JULIO 

DE 2024 

Atender solicitudes usuarios  
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MIERCOLES 

10 DE JULIO 

DE 2024 

Realizar publicación de solicitudes  y 

colocaciones de la Empresa 

ALCALDIA CERRITO SANTANDER Nit: 

890209889 
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MIERCOLES 

10 DE JULIO 

DE 2024 

Registro de Nueva Empresa  -  

CHIROS Y TRAPOS MENCHIS 

Nit: 63392137 

Verificación RUES  
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MIERCOLES 

10 DE JULIO 

DE 2024 

Diligenciar 20. Formato para reporte 

de avance semanal 2024   - del  05 de 

julio al 11 de julio  2024  APE SENA 

CATA 
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MIERCOLES 

10 DE JULIO 

DE 2024 

Realizar publicación de solicitudes  y 

colocaciones de la Empresa 

ALCALDIA CERRITO SANTANDER Nit: 

890209889 
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MIERCOLES 

10 DE JULIO 

DE 2024 

Atención a usuarios 
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MIERCOLES 

10 DE JULIO 

DE 2024 

Revision en la pagina vivanto 
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JUEVES 11 DE 

JULIO DE 

2024 

Realizar publicación de solicitudes  y 

colocaciones de la Empresa CATA 
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JUEVES 11 DE 

JULIO DE 

2024 

Crear taller en la plataforma 

Inducción al aplicativo APE 

Inducción al aplicativo APE a 

aprendices del programa de 

formación Tecnología En Gestión 

Contable y de Información 

Financiera Ficha N. 2929176 

 

 

 

 

 

JUEVES 11 DE 

JULIO DE 

2024 

Ingresar a la plataforma a los 

aprendices en el taller - Inducción al 

aplicativo APE a aprendices del 

programa de formación Tecnología 
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 En Gestión Contable y de 

Información Financiera Ficha N. 

2929176 
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JUEVES 11 DE 

JULIO DE 

2024 

Diligenciar 20. Formato para reporte 

de avance semanal 2024   - del  05 de 

julio al 11 de julio  2024  APE SENA 

CATA 
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JUEVES 11 DE 

JULIO DE 

2024 

Enviar a Regional el .REPORTE 

AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO - SENA 

CATA - MÁLAGA - del 05 de julio al  

11 de julio 2024 APE SENA CATA 

 

VIERNES 12 

DE JULIO DE 

2024 

Inducción a  los nuevos aprendices III 

Oferta Educativa  - Programa de 

Formación TECNICO EN 

COMESTOLOGÍA – Ficha 2999717 
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VIERNES 12 

DE JULIO DE 

2024 

Inducción a  los nuevos aprendices III 

Oferta Educativa  - Programa de 

Formación TECNICO EN ATENCIÓN 

INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA – 

Ficha 2999716 
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MARTES 16 

DE JULIO DE 

2024 

Atender solicitudes aprendices  
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MARTES 16 

DE JULIO DE 

2024 

Reunión Equipo APE-PDV-INPEC 

       

MIERCOLES 

17 DE JULIO 

DE 2024 

Diligenciar EJE DE MEDICINA 

PREVENTIVA Y DEL TRABAJO - PVE 

RIESGO BIOLÓGICO Y PVE RIESGO 

CARDIOVASCULAR 
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MIERCOLES 

17 DE JULIO 

DE 2024 

Realizar publicación de solicitudes  y 

colocaciones de la Empresa CATA 
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MIERCOLES 

17 DE JULIO 

DE 2024 

Diligenciar 21.Formato para reporte 

de avance semanal 2024   - del  12 de 

julio al 18 de julio  2024  APE SENA 

CATA 
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MIERCOLES 

17 DE JULIO 

DE 2024 

Realizar seguimiento  

✓ Solicitud 3589831 Conductor 

repartidor Empresa: 

DISTRITIENDAS MERKNGEL 

(NIT) 13873219 

 

✓ Solicitud 3597980 y 3598030 

Asesor comercial de 

entidades  y  financieras 

Empresa: BANCO 

SANTANDER DE NEGOCIOS 

COLOMBIA S.A. SANTANDER 

(NIT) 9006281103 

 

✓ Solicitud 3599319 

Coordinador en seguridad y 

salud en el trabajo Empresa: 

S&E INGENIERIA S.A.S 

Identificación:(NIT) 

900134082 
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MIERCOLES 

17 DE JULIO 

DE 2024 

Se brinda respuesta  a solicitud 

DEPURACION SOLICITUDES, Escala de 

la calidad de la información Junio 

2024 - 
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JUEVES 18 DE 

JULIO DE 

2024 

Atender solicitudes aprendices 

Orientación Manejo y uso plataforma 

APE 
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JUEVES 18 DE 

JULIO DE 

2024 

Enviar a egresados SENA VACANTES 

DISPONIBLES - PLATAFORMA 

AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO SENA  

- JULIO 18 2024 

 

JUEVES 18 DE 

JULIO DE 

2024 

Realizar publicación de solicitudes  y 

colocaciones de la Empresa CATA 
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JUEVES 18 DE 

JULIO DE 

2024 

Diligenciar 21.Formato para reporte 

de avance semanal 2024   - del  12 de 

julio al 18 de julio  2024  APE SENA 

CATA 

 

JUEVES 18 DE 

JULIO DE 

2024 

Diligenciar INFORME PAEPD - I 

SEMESTRE 2024, puntos 11,12,13 y 

14 
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VIERNES 19 

DE JULIO DE 

2024 

Verificar en la plataforma de vivanto 
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VIERNES 19 

DE JULIO DE 

2024 

Inscripción de nuevos usuarios 
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VIERNES 19 

DE JULIO DE 

2024 

Crear talleres en la plataforma 

Inducción al aplicativo APE 

A aprendices Análisis y desarrollo de 

software 2977516  

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V10 

VIERNES 19 

DE JULIO DE 

2024 

Diligenciar 21.Formato para reporte 

de avance semanal 2024   - del  12 de 

julio al 18 de julio  2024  APE SENA 

CATA 

 

VIERNES 19 

DE JULIO DE 

2024 

Registro de nueva Empresa  

CAPORAL malaga NIT: 1096950114 
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VIERNES 19 

DE JULIO DE 

2024 

Enviar a Regional 21.REPORTE 

AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO - SENA 

CATA - MÁLAGA - del 12 de julio al  

18 de julio 2024 APE SENA CATA 

 

VIERNES 19 

DE JULIO DE 

2024 

Enviar respuesta a INFORME PAEPD - 

I SEMESTRE 2024 - CENTRO 

AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 

LOS ANDES 

 

VIERNES 19 

DE JULIO DE 

2024 

Inducción al aplicativo APE - Jornada 

de acompañamiento para Egresados 

SENA 
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GTH-F-062 V10 
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VIERNES 19 

DE JULIO DE 

2024 

Crear taller  - Inducción al aplicativo 

APE - Jornada de acompañamiento 

para Egresados SENA 
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LUNES 22 DE 

JULIO DE 

2024 

Atender solicitudes Usuarios 
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LUNES 22 DE 

JULIO DE 

2024 

Revisar 

GESTION_FUNCIONARIOS_APE_2024' 

with you 
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LUNES 22 DE 

JULIO DE 

2024 

Consultar página en vivanto usuarios 

para la orientación. 
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MARTES 23 

DE JULIO DE 

2024 

Atender solicitudes usuarios 
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MARTES 23 

DE JULIO DE 

2024 

Revisar resultados APE AL DÍA 

 

MARTES 23 

DE JULIO DE 

2024 

Validación de documentos a usuarios 

en la plataforma APE 
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MIERCOLES 

24 DE JULIO 

DE 2024 

Enviar a Egrsados SENA VACANTES 

DISPONIBLES - PLATAFORMA 

AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO SENA  

- JULIO 24 2024 
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MIERCOLES 

24 DE JULIO 

DE 2024 

Realizar publicación de solicitudes, 

vacantes y  colocaciones de la 

Empresa ALCALDIA CONCEPCIÓN 

SANTANDER Nit: 800104060 

 

 

MIERCOLES 

24 DE JULIO 

DE 2024 

Atención a usuarios 
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MIERCOLES 

24 DE JULIO 

DE 2024 

Realizo Divulgación E-Card jornada de 
Acompañamiento Egresado SENA 

 

 

MIERCOLES 

24 DE JULIO 

DE 2024 

Subir Lista de Asistencias  Al Drive 
PLANILLAS DE ASISTENCIA – Regional 

6.Julio  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/metflorez_sena_edu_co/Documents/ARCHIVO%20PLANILLAS%20DE%20ASISTENCIA/VIVIANA%20SUAREZ/2024/6.Julio?csf=1&web=1&e=GwbuQh
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YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA  
Contratista 
C.C. No. 63.552.643 de Bucaramanga  
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
CAROLINA MESA BARRERA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNT.5907650 de 2024  
Coordinadora de Formación 
Profesional G04 
Dependencia SENA - CATA 
Málaga 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Málaga, 11 de julio de 2024 
 

PRESENTADO A: CAMPO ELÍAS GUTIÉRREZ POLANÍA -   DIRECTOR REGIONAL SANTANDER 

ORDEN DE VIAJE No: 
49224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02 de julio de 2024 04 de julio de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Macaravita – Capitanejo –   
San Miguel 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

SANTANDER/DESPACHO REGIONAL 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar visitas a las alcaldías y hospitales de los municipios, Macaravita – 
Capitanejo –   San Miguel con el fin de ofrecer los servicios de la APE- SENA, gestionar vacantes y colocaciones 
del año 2024. Realizar orientación ocupacional e intermediación laboral para la población Vulnerable- Ofrecer oferta 
educativa a PDV - Brindar información del portafolio de Servicios SENA - Inscripción de nuevos usuarios. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 02/07/24 

Desplazamientos ruta de ida: Desplazamiento Ciudad de Málaga al municipio de Macaravita. 
 
Actividades desarrolladas:  Se Brindo información de los Servicios de la APE – SENA al Alcalde Municipal, 
Secretaria Ejecutiva y Gerencia E.S.E Hospital Señor de la Misericordia Macaravita, Se realizo actualización de 
datos, restablecimiento de contraseña en la plataforma de estas dos entidades, se gestionó de manera efectiva las 
vacantes, nuevos inscritos y colocaciones vigencia 2024. 
Se divulgo Formación Educativa a PDV. 
 
Desplazamientos Internos:  N/A       
 
Día 2: 03/07/24 

Desplazamiento de municipio de Macaravita a Municipio de Capitanejo  

Actividades desarrolladas:  Se Brindo información de los Servicios de la APE – SENA al Alcalde Municipal, 
Secretaria de Gobierno, enlace de víctimas del Municipio de Capitanejo y Gerencia Hospital E.S.E San Bartolomé, 
Se realizo actualización de datos, restablecimiento de contraseña en la plataforma de estas entidades, se gestionó 
de manera efectiva las vacantes, nuevos inscritos y colocaciones vigencia 2024. 
 
Se Realizo orientación ocupacional e intermediación laboral para la población Vulnerable- al enlace de víctimas Se 

divulgo Formación Educativa a PDV, Se Brindo información portafolio de Servicios SENA. 

Desplazamientos Internos:  N/A 
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Día 3: 04/07/24 

Desplazamiento de Municipio de Capitanejo a Municipio de San Miguel 

Actividades desarrolladas:  Se Brindo información de los Servicios de la APE – SENA al Alcalde Municipal, 
Secretaria de Gobierno, enlace de víctimas y Gerencia E.S.E Centro de Salud del Municipio de San Miguel, Se 
realizo Inducción al Aplicativo APE,  actualización de datos, restablecimiento de contraseña en la plataforma de 
estas dos entidades, se gestionó de manera efectiva las vacantes, nuevos inscritos y colocaciones vigencia 2024. 
 
Se Realizo orientación ocupacional e intermediación laboral para la población Vulnerable- al enlace de víctimas Se 

divulgo Formación Educativa a PDV, Se Brindo información portafolio de Servicios SENA. 

Desplazamientos Internos:  N/A 

Desplazamiento de regreso Municipio de San Miguel a ciudad de Málaga 

RESULTADOS:  

1. Las Alcaldías y Hospitales, conocieron los Servicios de la APE – SENA  
2. Actualización de datos, restablecimiento de contraseña en la plataforma APE para las Alcaldías y 

Hospitales de los Municipios. 
3. Gestión de manera efectiva de las vacantes y colocaciones año 2024. 
4. Inscripción de nuevos usuarios 
5. Divulgación de la Oferta Educativa PDV 
6. Socialización con Enlace de Victimas, estrategia para orientación a PDV 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
REUNIÓN ALCALDE  MUNICIPAL  DE MACARAVITA 

Y SECRETARIA EJECUTIVA  
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REUNIÓN E.S.E HOSPITAL SEÑOR DE LA MISERICORIDA  DEL MUNICIPIO DE MACARAVITA 
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REUNION SECRETARIA DE GOBIERNO DE  LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE CAPITANEJO 
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REUNION HOSPITAL E.S.E SAN BARTOLOMÉ DEL MUNICIPO DE CAPITANEJO 
 

 
 
 

REUNION  SOCIALIZACIÓN PLATAFORMA APE - PARA PDV   OFERTA EDUCATIVA PDV, EN LA UNIDAD 
DE VÍCTIMA ALCALDÍA MUNICIPAL DE CAPITANEJO 
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REUNION SECRETARIA Y LIDER DE LA UNIDAD DE VICTIMA DE LA ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE SAN 
MIGUEL 
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REUNION HOSPITAL E.S.E CENTRO DE SALUD MUNICIPIO DE  SAN MIGUEL 

 

 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
1. Actualización de datos, 

restablecimiento de contraseña 
en la plataforma APE para las 
Alcaldías y Hospitales de los 
Municipios. 

 

 
Yerlith Viviana Suárez Ortega 

Orientadora APE 
 

 
 02, 03 y 04 de julio 

 
2. Creación de vacantes y 

Colocación en la plataforma APE 
para Alcaldías y Hospitales de los 
Municipios 

  

 
Yerlith Viviana Suárez Ortega 

Orientadora APE 
 

 
Mes de Julio 
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3. Inscripción de nuevos usuarios 

en la Plataforma APE SENA  
 

Yerlith Viviana Suárez Ortega 
Orientadora APE 

 

 
Mes de Julio 

CONCLUSIÓNES: 

1. Se realizo Gestión de manera efectiva las vacantes y colocación año 2024 para las Alcaldías y Hospitales del 
municipio Macaravita, Capitanejo y San Miguel 

2. Se Realizo orientación ocupacional e intermediación laboral para la población Vulnerable 
3. Se divulgo Oferta Educativa a PDV  
4. Se Realizó Inscripción de nuevos usuarios. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YERLITH VIVIANA SUÁREZ ORTEGA 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA DE FORMACIÓN CAROLINA MESA BARRERA  
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de junio de 2024

36-02-00-068-
000000

MHcgutierr CAMPO  ELIAS GUTIERREZ  POLANIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 49224 Fecha Solicitud 2024-06-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-06-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7324 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ORIENTACIÓN LABORAL - SERVICIO PARA LA GESTIÓN DE LA AGENCIA PÚBLICA 
DE EMPLEO Y EL ANÁLISIS DEL MERCADO LABORAL A NIVEL  NACIONAL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ORIENTACIÓN LABORAL - SERVICIO PARA LA GESTIÓN DE LA AGENCIA 
PÚBLICA DE EMPLEO Y EL ANÁLISIS DEL MERCADO LABORAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YERLITH VIVIANA 
SUAREZ ORTEGA CC:  63552643

CONTRATIS
TA 
ORIENTADO
RA 
OCUPACION
AL

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-07-02 2024-07-02 SANTANDER / 
MALAGA

SANTANDER / 
MACARAVITA 1 Si 0

2024-07-03 2024-07-03 SANTANDER / 
MACARAVITA

SANTANDER / 
CAPITANEJO 1 Si 0

2024-07-04 2024-07-04 SANTANDER / 
CAPITANEJO

SANTANDER / SAN 
MIGUEL 0,5 No 50

2,5 4.116.000,00 219.792,00 549.480,00 170.000,00 719.480,00

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 
02 AL 04 DE 07 A MARACAVITA, 
CAPITANEJO Y SAN MIGUEL, 
REALIZAR VISITAS A LAS 
ALCALDÍAS Y HOSPITALES CON EL 
FIN DE OFRECER LOS SERVICIOS 
DE LA APE SENA Y GESTIONAR 
VACANTES Y COLOCACIONES DEL 
AÑO 2024. 

Totales Solicitud de Comisión 549.480,00 170.000,00 719.480,00

OBJETO DE LA COMISIÓN

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/06/27 10:28:49 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de junio de 2024

36-02-00-068-
000000

MHcgutierr CAMPO  ELIAS GUTIERREZ  POLANIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 02 AL 04 DE 07 A MARACAVITA, CAPITANEJO Y SAN MIGUEL, REALIZAR VISITAS A LAS ALCALDÍAS Y HOSPITALES CON EL FIN DE OFRECER LOS SERVICIOS DE LA APE SENA Y GESTIONAR VACANTES Y COLOCACIONES DEL AÑO 
2024. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12189185 Nombre: CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 27/06/2024 9:00:23
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7324  de fecha 2024-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 79424 Fecha Registro: 2024-06-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 719.480,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 719.480,00 Saldo x Obligar: 719.480,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63552643 Razón Social: YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31279634449 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12189185 Nombre: CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 49224 Número: COM 49224 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-06-27

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101000  DESPACHO 
DIRECCION

C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ORIENTACIÓN LABORAL - 
SERVICIO PARA LA GESTIÓN DE LA 
AGENCIA PÚBLICA DE EMPLEO Y 
EL ANÁLISIS DEL MERCADO 
LABORAL A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

719.480,00 0,00

Total: 719.480,00 0,00 719.480,00 719.480,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COMISION N° 49224 DEL 02 AL 04 DE 07 A MARACAVITA, CAPITANEJO Y SAN MIGUEL, REALIZAR VISITAS A LAS ALCALDÍAS Y HOSPITALES CON EL FIN DE OFRECER LOS 
SERVICIOS DE LA APE SENA Y GESTIONAR VACANTES Y COLOCACIONES DEL AÑO 2024

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-07-03 719.480,00 719.480,00 NINGUNO

________________________________________________________________________________________
COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2024-06-28-2:50 p. m.

36-02-00-068-
000000

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO 

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Málaga, 02 de julio de 2024 Código Regional : 68 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA Código Centro: 000000 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63552643 Fecha de elaboración: 11 de julio de 2024 

 

En desarrollo de la comisión No. 49224 durante los días 02, 03 y 04 del mes de julio de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 
VALOR PAGADO 

02 de julio de 2024 Desplazamientos ruta de ida: Desplazamiento Ciudad de Málaga al municipio de Macaravita. Vehículo Informal $ 50.000 

03 de julio de 2024 Desplazamiento de municipio de Macaravita a Municipio de Capitanejo          Vehículo Informal $ 50.000 

04 de julio de 2024 Desplazamiento de municipio de Capitanejo a Municipio de San Miguel Vehiculo Informal $ 30.000 

04 de julio de 2024 Desplazamiento de regreso Municipio de San Miguel a ciudad de Málaga Vehículo Informal $ 40.000 

 

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 

 

 
$ 170.000 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA Nombre completo: CAROLINA MESA BARRERA Nombre completo: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO 

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.5907650 Cargo: COORDINADORA DE FORMACIÓN Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER (E) 

Firma:  Firma:  Firma:  

 

 

 

Firmado digitalmente 
por JOSE WILSON 
CARRERO MALDONADO 
Fecha: 2024.07.12 
11:41:58 -05'00'


