
 

 

 

 

ANEXO 1-FORMATO DE INFORME DE GESTIÓN 

 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA  

Fecha de presentación del 

informe 

30-07-2023 Numero de Contrato CD-57-2024-2095 

Nombre y apellidos del 

contratista 

YAMILE DEL SOCORRO SOLANO ARRIETA 

Fecha de inicio del 

contrato 

22-03-2023 Fecha final  del 

contrato 

30-09-2024 

Periodo del informe Al mes de julio 

2024 

Informe numero 04 

Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA BRINDAR 
ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA, OPERATIVA Y TÉCNICA DE LA SECRETARÍA 

DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PÚBILICO 

 

 

 

I. Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las 

obligaciones pactadas.  

 

Obligaciones (incluir obligaciones de la 

propuesta y las obligaciones específicas del 

estudio previo) 

Descripción de las actividades realizadas 

por el contratista en cumplimiento de sus 

obligaciones 

• Apoyar en los procesos de gestión 
urbanística, corporativos, inmobiliarios y 
procesos sancionatorios.  
 

*Alimentar tabla de procesos urbanísticos. 

*Alimentar tabla de comparendos. 

*Alimentar tabla de ordenes de policía y actos 

comisorios. 

*Apertura de expedientes asignados a la 

Inspección 29 para continuar con el respectivo 

trámite, desde: IU29-058-2024 hasta IU29-

086-2024 

*Registro y control de las comunicaciones 

enviadas y realizar el seguimiento de las guías 

emitidas por la empresa de mensajería metro 

envío. 

*llevar el registro en la base de datos de las 

peticiones (PQR´S) e informes técnicos 

asignados a la inspección 29. 

 

*contestar pqr asignados en el sigop. 
 

* Proyectar actos comisorios: desde el         

SVT-092-2024 SVT-106-2024  

Llevar libro de entrega de sellos a los 

arquitectos.  

• Documentar los expedientes que se 

apertura en la inspección como panorama 

urbano, VUR, reporte de cartera 

antecedentes 

• Apoyar en los operativos de recuperación 
del espacio Público.  
 

*Apoyo en los operativos y eventos PMU 

asignados a la Inspección 29 



 

 

• Apoyar en la proyección de los informes 
técnicos que se requieran para el 
cumplimiento de los fines misionales de la 
dependencia.  
 

* Proyectar informe semanal de audiencias 

realizadas, falladas, suspendidas, no vinieron 

fallos, actos comisorios, ordenes de policías. 

* Proyectar informe de tabla de procesos 

urbanísticos de la Inspección 29. 

• Apoyar en las actividades logísticas 
requeridas por la dependencia. 
 

 

*Solicitud mensual del pedido de las 

necesidades de la inspección 29. (papelería e 

insumos de la oficina). 

 

 

II. Anexos (incluir evidencia de las actividades enunciadas en el numeral anterior, tales como 

registros fotográficos, correos electrónicos enviados, documentos proyectados o radicados planilla 

de asistencia entre otros. Es importante resaltar que en el caso de documentos con información 

sensible o confidencial se deberá dejar esta anotación en el informe de gestión aclarando que, en 

el archivo reposa en el expediente interno del supervisor del contrato) 

 

Evidencias al mes de julio 2024. 

 

 

1 Evidencia tabla de procesos urbanísticos: 

 

 

 
 

 

2 Tabla de actos comisorios y ordenes de policía: 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Tabla de ordenes de policía. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

3 Evidencia de solicitudes y entregas por correo electrónico: 

 

 

 
 

 

 

Evidencia de enviados por correo electronico 

 



 

 

 
 
 

 

4 Evidencia correspondencia enviada mensajería. 

 

     
 

 

 

 

5 Evidencia de cuadro informes técnicos recibidos: en el mes de julio 2024. en la Inspección 29. 

 

 
QUILLA-24-
109894 21/06/2024 03/07/2024 K 41 51 74 LT 1 

QUILLA-24-
104548 13/06/2024 04/07/2024 K 15SUR 51B 144 

QUILLA-24-
086181 17/05/2024 08/07/2024 

K 29B Y 29D C 134 K 
28 

QUILA-24-120244 08/07/2024 19/07/2024 K 60 74 79 

QUILLA-24-
120911 09/07/2024 19/07/2024 C 54 53 50 

QUILLA-24-
121543 09/07/2024 19/07/2024 K 53 55 257 

QUILLA-24-
122620 10/07/2024 19/07/2024 C 79 47 26 

QUILLA-24-
124090 11/07/2024 19/07/2024 K 20B 53B 25 

QUILLA-24-
113078 26/06/2024 19/07/2024 K 62 66 74 LT 1 

QUILLA-24-
120946 09/07/2024 19/07/2024 K 36B 115 19 



 

 

QUILLA-24-
121224 09/07/2024 19/07/2024 K 38B 77 42 

QUILLA-24-
124179 11/07/2024 22/07/2024 K 22 SUR 81 63 

QUILA-24-128190 17/07/2023 23/07/2024 C 81 42B1 137 

QUILLA-24-
124987 12/07/2024 23/07/2024 K 10 16A 11 

QUILLA-24-
122550 10/07/2024 23/07/2024 K 57 74 130 

QUILLA-24-
128381 17/07/2024 23/07/2024 C 112 21 18/20 

QUILLA-24-
130686 18/07/2024 25/07/2024 C 72 47 14 L 103 

 

 
 

6 Pqr asignados en el sigop: mes de julio 2024. 

 
Asunto Código Fecha de 

origen 

ACOMPAÑAMIENTO EXT-QUILLA-24-
097272 

09/07/2024 

ACTUACION ADM POR VIOLACION O DESCONOCIMIENTO DE LO 
ORDENADO EN LA LIC DE CONSTRUCCION 

EXT-QUILLA-24-
093217 

03/07/2024 

ANULAMIENTO DE MULTA EXT-QUILLA-24-
102522 

19/07/2024 

Derecho de Petición – Solicitud de copias del Expediente No. IU29-476-
2021 - INSP 29 CONTR URB Y ESP 

EXT-QUILLA-24-
106483 

26/07/2024 

Devolución de Expedientes Reasignados. QUILLA-24-121711 09/07/2024 

Directrices en pro del cumplimiento de deberes legales y de la 
consecución de las metas trazadas 

QUILLA-24-129338 17/07/2024 

RE: QUILLA 24-064099 Remisión de Informe Técnico No. 0491 y Acta de 
Visita No. 1822 

QUILLA-24-109894 21/06/2024 

RE: QUILLA-24-048053 Remisión de Informe Técnico No. 0637 y Acta de 
Visita No. 1785 

QUILLA-24-128190 17/07/2024 

RE: QUILLA-24-048134 Remisión Informe Técnico 0530 y Acta de Visita 
1821 

QUILLA-24-113078 26/06/2024 

RE: QUILLA-24-052530 Remisión de Informe Técnico No. 0598 y Acta de 
Visita No. 1786 

QUILLA-24-122620 10/07/2024 

RE: QUILLA-24-064504 Remisión de Informe Técnico No. 0559 y Acta de 
Visita No. 1789 

QUILLA-24-121224 09/07/2024 

RE: Remisión de Informe Técnico No. 0601 y Acta de Visita No. 1968 . QUILLA-24-130686 18/07/2024 

REMISION ACTA 1915-24 E INFORME 0622-24 QUILLA-24-124179 11/07/2024 

REMISION ACTA DE VISITA 0557-2024 E INFORME TECNICO 0557-2024 QUILLA-24-122550 10/07/2024 

Remisión acta de visita 1905-2024 - Informe técnico 0537-2024 QUILLA-24-120244 08/07/2024 

REMISION ACTA DE VISITA 1935-2024 - INFORME TECNICO 0538-2024 QUILLA-24-120911 09/07/2024 

Remisión de Informe Técnico No. 0561 y Acta de Visita No. 1106 QUILLA-24-124987 12/07/2024 

Remisión de Informe Técnico No. 0621-24 y Acta de Visita No. 1559-24. QUILLA-24-128381 17/07/2024 

REMISION INF 0476-24 Y ACTA 1836-24 QUILLA-24-104548 13/06/2024 

REMISION INF-0391-24 C 134 ENTRE K 29D Y 29B QUILLA-24-086181 17/05/2024 



 

 

REMISION INFORME TECNICO 0494-2024 - ACTA DE VISITA 1902-2024. QUILLA-24-106428 17/06/2024 

REMISION INFORME TECNICO 0556-2024 - ACTA DE VISITA 1936-2024 QUILLA-24-121543 09/07/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-034021. QUILLA-24-121652 09/07/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-053043. QUILLA-24-121164 09/07/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-087749 QUILLA-24-121197 09/07/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-093217. QUILLA-24-133665 23/07/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-094540. QUILLA-24-120413 08/07/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-097272 /EXT-QUILLA-24-097637. QUILLA-24-134878 23/07/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-099271. QUILLA-24-135910 24/07/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-102522. QUILLA-24-135730 24/07/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-106483. QUILLA-24-138569 29/07/2024 

Respuesta a EXT-QUILLA-24-212387. QUILLA-24-121611 09/07/2024 

Respuesta a QUILLA-24-088232 QUILLA-24-134419 23/07/2024 

Respuesta a QUILLA-24-088232. QUILLA-24-134424 23/07/2024 

Respuesta a QUILLA-24-088232. QUILLA-24-099463 05/06/2024 

Respuesta EXT-QUILLA-24-106260. QUILLA-24-138600 29/07/2024 

Respuesta QUILLA-24-045482 QUILLA-24-120946 09/07/2024 

SOLICITUD APLAZAMIENTO DE AUDIENCIA EXT-QUILLA-24-
104866 

24/07/2024 

solicitud copia expediente 159 - 2021 EXT-QUILLA-24-
099271 

12/07/2024 

Solicitud de seguimiento a medida correctiva de Suspensión de obras. QUILLA-24-124982 12/07/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-094-2024. QUILLA-24-121230 09/07/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-098-2024. QUILLA-24-133383 22/07/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-099-2024. QUILLA-24-133649 23/07/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-101-2024. QUILLA-24-133898 23/07/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-102-2024. QUILLA-24-133975 23/07/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-103-2024. QUILLA-24-134592 23/07/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-104-2024. QUILLA-24-134722 23/07/2024 

Solicitud de visita técnica N° SVT-IU29-105-2024. QUILLA-24-136900 25/07/2024 

SOLICTID DE AUDIO DE AUDIENCIA EXT-QUILLA-24-
094540 

04/07/2024 

TALLER DE MOTOCICLETAS EXT-QUILLA-24-
087749 

21/06/2024 

Verificar cumplimiento de la orden de cierre proferida dentro del 
Expediente IU29-106-2021. 

QUILLA-24-135932 24/07/2024 

51 Correspondencias     

 

 

 



 

 

7 Evidencias labores de oficina (apoyo audiencias oficina, atención al público). 

 

 

 

8 descargando las guias de la mensajeria: 

 

 

 
 
III. Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en salud, 

pensión y riesgos laborales de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la ley 1150 de 

2007 y la ley 1562 de 2012 y las demás normas que se reglamentan la materia. En consecuencia 

manifiesto que, he dado cumplimiento al pago de esos aportes de acuerdo con lo señalado en la 

ley.  

 

 

                               
                   YAMILE DEL SOCORRO SOLANO ARRIETA 

       C.C. N° 32748877 B/QUILLA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


