
LISTA DE CHEQUEO PARA PRESENTACION DE OFERTAS:

· Señor proponente esta es una lista de los documentos mínimos que deberá incluir en la oferta que usted presentará para participar en el proceso de contratación.
· Por favor organice los documentos en el orden detallado a continuación.
· Este lista de chequeo es una guía que le facilita la presentación de su propuesta, dependiendo de cada proceso usted podría necesitar incluir en su propuesta documentos adicionales, por favor lea siempre la invitación y con especial cuidado los apartes que se refieren a los requerimientos técnicos de los bienes y/o servicios requeridos y a las especificaciones técnicas que deben de cumplir los proponentes.

DOCUMENTOS JURIDICOS o REQUISITOS HABILTANTES
	1
	Carta presentación de la propuesta

	2
	Certificado de existencia y representación legal expedido por Cámara de Comercio o Documento equivalente

	3
	Declaración juramentada de no estar incursos en causales de inhabilitad e incompatibilidad

	4
	Fotocopia RUT

	5
	Fotocopia documento identidad de representante legal o del proponente si es persona natural

	6
	Certificación sobre si es o no declarante de renta

	7
	Fotocopia libreta miliar cuando corresponda

	8
	Compromiso anticorrupción

	9
	Certificación de paz y salvo con el SENA (sobre aportes parafiscales y cumplimiento de cuota de aprendices -sino está regulado (a) así lo deberá certificar

	10
	Certificación de cuenta bancaria ( expedición no mayor a 30 días)




DOCUMENTOS OFERTA TÉCNICA
	1
	Documento de oferta técnica con los soportes que se requieran según cada proceso (fichas técnicas, compromisos de cumplimiento de otros requerimientos, etc.)

	2
	Documentos con los que acredita experiencia

	3
	Certificación o garantía de cumplimiento de requerimientos ambientales

	4
	Certificación o garantía de cumplimiento de requerimientos SST (Seguridad y salud en el trabajo)

	5
	Otros documentos que se soliciten según el proceso y descritos en la invitación a participar




DOCUMENTOS OFERTA ECONOMICA
	1
	Documento de oferta económica elaborado acorde a lo solicitado según el proceso de contratación






FORMATO No. 1- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
(LOGO DEL PROPONENTE SI LO TIENE O UTILICE PAPEL MEMBRETEADO- FAVOR NO UTILIZAR EL LOGO DEL SENA)

Tuluá, (fecha)

Señor
GERMAN SUAREZ GARCIA
Subdirector  
Centro Latinoamericano de Especies Menores –CLEM-
SENA Regional Valle

Invitación  Pública: MC – CLEM- xxx de 201x
Objeto:
(Nombre proponente), mayor de edad, domiciliado en… identificado con cédula de ciudadanía Nº … actuando (a nombre propio / en calidad de representante legal de la sociedad, Identificada con el NIT…) por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en el proceso tendiente a contratar (Objeto del contrato)
(En caso de Consorcio o Unión Temporal, se debe indicar el nombre de cada una de las partes que lo conforman)
Así mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicación, me comprometo a presentar los documentos requeridos para la suscripción del contrato, así como a efectuar los trámites para la legalización y ejecución del contrato, dentro de los plazos establecidos en la invitación pública. Igualmente, me comprometo a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso, del contrato y la propuesta.
	
En relación con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitación y de sus Anexos y Formatos, así como el de cada una de las adendas hechas al mismo.
2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y me obliga insubordinadamente, en los términos del artículo 846 del Código de Comercio.
3. Que la vigencia de la presente oferta es de __________ (       ) días calendario contados a partir de la presentación de la misma.
4. Que nos comprometemos a sostener los precios ofertados dentro del proceso de selección Invitación Pública No. ________________, durante la vigencia del contrato si este llegara a suscribirse. 
5. Que me comprometo a ejecutar el contrato cuyo objeto es: (copiar y pegar el objeto del contrato), según las Especificaciones Técnicas (numeral 2 de la invitación a participar), garantizando que los bienes y materiales ofertados son de primera (1ª) calidad y cumplen con todas las normas vigentes de calidad exigidas para su ejecución y/o prestación.
6. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidad determinadas por la Constitución Política y la Ley aplicable.
7. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripción de la presente carta de presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la información y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentación de la propuesta.
Que me obligo a suministrar a solicitud del Centro Latinoamericano de Especies Menores –CLEM- del SENA Regional Valle, cualquier información necesaria para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto determine esa entidad.
8. Que la presente propuesta consta de (____) folios  numerados 
9. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su Despacho, o en la(s) siguiente(s) dirección(es):_____________,________________:Teléfono(s): Fax______________,_________
10. Que en caso de resultar favorecido en la adjudicación del proceso de selección y contratación, los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberán consignarse en la cuenta No. (Indicar clase de cuenta, número, banco, sucursal, ciudad, país y cualquier otro dato necesario).
11. Que no nos hallamos relacionados en el Boletín de Responsables Fiscales (artículo 60 Ley 610 de 2000).
12. El plazo de ejecución del contrato que se derive del presente proceso, se inicia a partir de la aprobación de la garantía única, con los amparos requeridos y la suscripción del acta de inicio.
13. Que en caso de que se me adjudique el Contrato me comprometo a suscribir el acta de inicio y a terminar el Contrato dentro de los plazos contractuales, de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de selección.
14. Declaro bajo la gravedad de juramento que el proponente SI ____ o NO____ ha sido sancionado por alguna(s) de las Entidades Estatales enunciadas en el artículo 2 de la Ley 80 de 1993 con multa o cláusula penal, mediante providencia ejecutoriada dentro de los últimos DOS (2) años anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de selección en referencia. (En caso afirmativo, se deben relacionar las multas, las cláusulas penales respectivas y anexar copia de las sanciones y de las constancias de ejecutoria correspondientes.)
15.   Que la oferta que presento no contiene información confidencial. (En caso contrario deberá indicarse de manera explícita los folios en los cuales obra tal información y la justificación legal y técnica que ampara esos documentos). 
16. Que el valor de la propuesta es de $ ___________________ 
Que se incluye los siguientes anexos a la propuesta (enumerarlos y detallarlos)

Atentamente,
(NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE:…
NIT
REPRESENTANTE LEGAL:…
CÉDULA DE CIUDADANÍA:…
DIRECCIÓN:…
TELÉFONO:…
CORREO ELECTRÓNICO:…

FORMATO 3- COMPROMISO ANTICORRUPCION
(LOGO DEL PROPONENTE SI LO TIENE O UTILICE PAPEL MEMBRETEADO- FAVOR NO UTILIZAR EL LOGO DEL SENA)

Asunto: Invitación Pública No. MC – CLEM- xxx de 201x

El (los) suscrito(s) a saber: ____________________________________________________ domiciliado en _____________________________, identificado con _________________________ expedida en_______________________, quien obra en calidad de ____________________________, que en adelante se denominará el proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, la presente invitación, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que el Centro Latinoamericano de Especies Menores –CLEM- del SENA Regional Valle adelanta un proceso de Selección de Mínima Cuantía cuyo valor no excede al 10% de la menor cuantía de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.
SEGUNDO: Que es interés de que el proponente apoyar la acción del Estado colombiano, y del Centro Latinoamericano de Especies Menores –CLEM- del SENA Regional Valle para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas;
TERCERO: Que siendo del interés del proponente participar en el proceso de Contratación de Selección aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas:

CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS: El proponente, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos:
1. El proponente no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta,
2. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;
A) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los  funcionarios del Centro Latinoamericano de Especies Menores –CLEM- del SENA Regional Valle, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta;
B) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del Centro Latinoamericano de Especies Menores –CLEM- del SENA Regional Valle durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.
El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de Selección. 
El proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en la solicitud de oferta del proceso de contratación, si se verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción.
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ____________ a los ___________

Firma Representante Legal y C.C. #

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL (CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL), A TRAVÈS DE SUS REPRESENTANTES LEGALES


FORMATO 5*
PROPUESTA TECNICA

(LOGO DEL PROPONENTE SI LO TIENE O UTILICE PAPEL MEMBRETEADO- FAVOR NO UTILIZAR EL LOGO DEL SENA)

Asunto: Propuesta Técnica Invitación Pública No. VLL CLEM xx de 201X


	ITEM
	DESCRIPCION
	CANTIDAD
	ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS OFERTADOS

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	…..
	
	
	

	…..
	
	
	



Se cumplirá con las especificaciones requeridas en las fichas técnicas contenidas en la invitación y en los estudios previos. 

Garantizo el cumplimiento de:  
1) Colocar en estos numerales los requerimientos de los que garantizará su cumplimiento….
2) …………..
3) ………………..

NOTA: Adjuntar a la oferta técnica los documentos según lo solicitado en la invitación (garantizar requerimientos técnicos de los productos, requerimientos de los proponentes:  SST (garantizar que los vehículos que ingresen al centro cumplirán con lo requerido SOAT, seguridad y salud en el trabajo SST y ambientales), experiencia (ADJUNTE DOCUMENTOS REQUERIDOS)  para la ejecución de contrato resultante,

NOTA: Si el proceso se encuentra divido por lotes, grupos y/o actividades, la oferta técnica deberá presentarse de la misma forma, es decir grupos separados con todos los bienes y/o servicios ofertados.  

*Este formato puede ser modificado de acuerdo al requerimiento de productos y/o servicios que se vayan a ofertar, en todo caso debe ser claro en todas sus partes.

_____________________
Representante Legal 
[bookmark: _GoBack]C.C. N° _____________________
