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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Rionegro, 31 de julio del 2024

Sefior (a)

GLORIA MARCELA GIRALDO FRANCO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5891780

Cargo del supervisor: Coordinadora Académica

Dependencia: Coordinacién Académica

Rionegro- Antioquia
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes julio del afio 2024

Referencia: No 5891780 del afio 2024

Viviana Cruz Vega, identificado con la cédula de ciudadania No. 25285428 de Popayan, en
mi calidad de Contratista del SENA, en Ambientes virtuales de Aprendizaje, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS NOVENTA PESOS
MCTE ($44.734.690). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un primer pago para el mes de febrero correspondiente a TRES MILLONES
SEISCIENTOS TREINTA'Y UN MIL SESENTA Y TRES PESOS MCTE. ($3.631.063). b) (09) nueve
pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES
TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS MCTE
(54.357.275) cada uno, c) Un ultimo pago por el mes de diciembre de 2024 por valor de UN
MILLON OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CIENTO CINCUENTA Y DOS PESOS MCTE.
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(51.888.152).definido por la direccion administrativa y financiera de la Direccién General,

en la cuenta de ahorros No. 55632566904 de Bancolombia, cuyo titular es el contratista.

Plazo: 13 de diciembre del 2024.

OBIJETO:

5 9503 404 prestar servicios personales de caracter temporal para la formacion
profesional integral en los programas tecnolégicos, técnicos y complementarios en la
modalidad virtual en las diferentes redes del conocimiento que estan adscritas al centro

de la Innovacion, la Agroindustria y la Aviacion.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar sus actividades | Realizar el alistamiento | Programa deformacionen
contractuales de acuerdo con la | para orientar formacién | plataforma Zajuna
programacion establecida en los | profesional integral de la | - Formato Guia de
procesos formativos del centro complementaria virtual Aprendizaje.
-Asistir a conferencias web | - Cronograma del curso.
de capacitaciones en el | - Anuncios en el
manejo de la nueva | programa de
plataforma formacion en Zajuna
Cursos virtuales de
Pasteleria  con fichas,
3013892, 3013893,
3013905, 3013906. Cocina
Internacional con fichas #
3036688, 3036689,
3036691, 3036692
Listas de asistencias de las
conferencias del grupo de
e-pedagogos
2 Liderar fichas de los programas | Orientar, asesorar, Juicios Evaluativos
en los cuales imparte formacion | acompafiar y evaluar de registradas en Sofia plus
de acuerdo a su perfil forma permanente a los y en el LMS,
respectivos al proceso de aprendices en el desarrollo Plataforma Zajuna —
formacion. Resultados Induccidn
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de las actividades de
aprendizaje.

Agendas cargadas en
Sofia plus y actas.

Cursos virtuales de
Pasteleria  con fichas,
3013892, 3013893,

3013905, 3013906. Cocina
Internacional con fichas #
3036688, 3036689,
3036691, 3036692

Participar activamente en los
equipos ejecutores, de acuerdo
con los lineamientos y politicas
establecidas por la entidad

N/A

N/A

Participar en la programacién y
ejecucion del proceso de
induccidn de los aprendices

Se realiza web conferencia
de induccién ala
plataforma e

Sesiones en cursos virtuales
de Pasteleria con fichas,
3013892, 3013893,
3013905, 3013906. Cocina
Internacional con fichas #
3036688, 3036689,
3036691, 3036692

Entregar al coordinador (a)
académico (a) la informacién
que le sea solicitada en relacion
con el procedimiento de la
gestién de la formacion
profesional integral.

Realizar Informes de
ejecucion contractual
mensuales

Informe de ejecucién
contractual registrado en el
Secop

. Informar y evaluar en un plazo
maximo de 5 dias a los
aprendices el juicio de
aprendizaje obtenido en cada
fase y/o competencia del
proceso de formacién

Anuncios de cierres y
realizar juicios de
evaluacién en Sofia

Informes de cierre

Gestionar la formacion
profesional integral, a través
del aplicativo de Sofia plusy la
plataforma LMS de acuerdo
con los lineamientos
institucionales

Realizar la ejecucion de la
formacidn virtual segun los
parametros establecidos en
la Guia de Orientaciones
para la Formacion en
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje V4.

-Asistir a conferencias web

de capacitaciones en el

Lista de chequeo por parte
del grupo de facilitadores
de acompanamiento a la
formacion

- Listas de asistencias de las
conferencias del grupo de
e-pedagogos
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manejo de la nueva
plataforma

. Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacidn registrada en
Sofia Plus.

Reporte de novedades a la
coordinacion y registro
académico de novedades
relacionada con registro de
aprendices.

Solicitud via correo
electrénico de actualizacion
de documentos de
identidad o datos de
aprendices en formacion.

. Participar en los comités de
evaluacidn y seguimiento de
aprendices, garantizando el
debido proceso segun el
Reglamento de Aprendices.

Participar en jornadas de
desarrollo curricular.

Reuniones de desarrollo
curricular programadas por
coordinacion académica

10

. Brindar apoyo en otros
programas de formacién
titulada y complementaria
segln su competencia (en
forma presencial y/o virtual)

N/A

N/A

11

. Brindar apoyo en el proceso
de Evaluacién y Certificacion
de Competencias Laborales,
cuando la necesidad del
servicio lo requiera.

N/A

N/A

12

. Participar en las actividades
indicadas por el Centro para
el mejoramiento de la calidad
de los procesos y estar
certificado o actualizarse en
la Norma de Competencia
como “ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO”; segln la
normatividad institucional
vigente; asi como los
procesos que el SENA
adelante para certificar
habilidades pedagdgicas de
los instructores

Participar en el proceso de
obtencidn del Certificacion
en la Norma de
Competencia.

Certificado norma de
competencia

13

. Realizar acompafiamiento a

N/A

N/A
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los aprendices durante sus
practicas de acuerdo con los
lineamientos de la entidad,
dando cumplimiento a los
protocolos de bioseguridad.

14 | . Participar en la generacidny N/A N/A
desarrollo de disefio
curricular, proyectos de
investigacion aplicada,
innovacion pedagodgica,
emprendimiento y desarrollo
tecnoldgico de interés
institucional, a que fueron
convocados.

15 . Ejercer las actividades con Orientar la formacién bajo Socializacién de las reglas
estricta observancia del los lineamientos, normasy de comportamiento de la
Reglamento de aprendices requerimientos de la plataforma en la sesién en
del SENA. formacién virtual. linea de bienvenida

Grabacion sesién en linea 1

16 | . Brindar apoyo técnico a las N/A N/A

supervisiones y al area de
contratacion de bienesy
servicios, de acuerdo a las
necesidades del Centro de
formacion.
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17

. Realizar solicitudes de
materiales de formacion
necesarias para la ejecucién
en atencion a los proyectos
de la formacidn, asi como
codificacién y apoyo técnico
en la recepcion de los
mismos

N/A

N/A

18

. Participar en los procesos de
autoevaluacién del centro de
formacion, de acuerdo con lo
establecido en el Consejo
Nacional de Acreditacion —
CNA, asi como la
consolidacion de la
Documentacién para radicar
en el Sistema de
Aseguramiento de la Calidad
de la Educacién Superior —
SACES, de los programas que
se presenten para registro
calificado, previa Instruccion
de la Coordinacion
Académica.

N/A

N/A

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidon de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN | LUGAR DE

DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL
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1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No de la planilla 1064000742 expedido por planilla simple, correspondiente

al mes de junio del afio 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (07) folios

Cordialmente,

Firma

Viviana Cruz Vega
Contratista

C.C. No. 25285428

Recibi a satisfaccion:

Firma

GLORIA MARCELA GIRALDO FRANCO
Supervisor(a) Contrato 5891780 de 2024

Coordinadora Académica
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Evidencias Aportada al informe contractual correspondiente al mes de julio de 2024
No se pudo descargar informe de apoyo a la formacién por motivos de migracidon de Sofia

anexo pantallazo

Pasteleria # de ficha 3013892

Centro de calificaciones

[SlolielRooNONONONE) [oNGHG]

®

Sesiones en linea
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v Grabaciones sesiones en linea  \iia

Bl Grabacion y resumen conferencia web unidad 1, Induccion plataforma, abril 18 de 2024

Grabacidn sesion en linea 1

Pasteleria # de ficha 3013893
Sesiones en linea

® -

Grabacion ses

0900000m00

Resumen Sesién en linea 2: https://zajuna.sena.edu.co/zaluna/pluginfile.php/1644452/mod_url/intro/Resumeni20sesiitCa%60In96202n020196CI%0ADNea%202.doc

Centro de calificaciones:

Pasteleria ficha # 3013905

Sesiones en linea
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Grabacién y resumen conferencia web 3, postres semifrios. Abril 30 de 2024

Grabacién sesion en linea 3:

Centro de calificaciones:

Pasteleria ficha # 3013906
Sesiones en linea

Resumen: hilpsy/docs.google.com/docurment/d/1ZTOUuuFECFYUs SNOOHILMGriwdOh DO 0w/ edil

Curso de Cocina Internacional 3036688

Anuncios

10
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Avisos y novedades generales

e ‘ Buscar en los foros Q| Adadir un nuevo tema de debate

Debate 4 Comenzado por Ultimo mensaje Réplicas
¢  Sesidnenlinea? VIVIANA CRUZ V.. @ VIVIANA CRUZ V... 9
17 jul 2024 17 jul 2024
p  Sesionenlinea i VIVIANA CRUZ V.. @ VIVIANA CRUZ V... 0
11 jul 2024 11 jul 2024
pe Iniciamos actividad de aprendizaje 1 VIVIANA CRUZ V... VIVIANA CRUZ V... 0
11jul 2024 11 jul 2024
s Finalizamos Actividad de aprendizaje 1 VIVIANA CRUZ V... VIVIANA CRUZ V... 0
17 jul 2024 17 jul 2024
& Bienvenidos! VIVIANA CRUZ V... VIVIANA CRUZ V... 9
11 jul 2024 11 jul 2024
Foro social
- -
A waves de este espacio poara reaizar su
Erore e e e
Companeros de formacion.
Re: Foro socmt o ) )
A traves Ge esie sspacie poara rest Racian percanal ante sl instrustar v fus ZemBaneres as farmacen

I AN S MO TOYA - Viernes, 12 e o de #6001 /m0

o La actitud para Re.

Re: Fore soci

Sesiones en linea:
Grabacion y resumen conferencia web unidad 1, Induccion plataforma. Julio 15 de 2024.

Grabacion sesion en linea 1: hitps://englishinteraction.net/Grabaciones/grabacion150724.mp4

Resumen: https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/pluginfile. php/3414756/mod_url/intro/Resumen.docx

Sesion en linea 1

Reunion

11
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Curso de Cocina Internacional 3036689

Anuncios

TELEN)

Sesiones en linea

P Volver a ‘Grabaciones sesiones en linea

Grabacion sesion en linea 1: https://englishinteraction.net/Grabaciones/grabacion150724.mp4

Resumen: https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/pluginfile.php/3414756/mod_url/intro/Resumen.docx

-1:01-11 1x

Foros
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Curso de Cocina Internacional 3036691

Anuncios

L ANUNCIOS

Avisos y novedades generales
A en o5 toros ) nuevo Lema de debute
Debate 4 Comenzado por Gitimo mensaje Replicas
. Sexicon cn linca 2 Bl \1VIANA CRUZ V. Sl \VIANA CRUZ V... 5 J
it 14 o 2000 T4 g 200 i
e SexaOn en ines 1 VIVIANA CRUZ V. Fal V'VIANA CRUZ W o
11 a1 2024 17 ul 2024
o cianos AcUvidad Ue aprendizae 1 VIVIANA CRUZ V. BB \VIANA CRUZ V. o
11Ul 2024 11 Jul 2024 1
“r Finalizamos Actividad de aprendizaje 1 &l V'VIANA CRUZ V. ol V'VIANA CRUZ W o N
- 17 jul 2024 17 jul 2024 :
= Bienvenidos! VIVIANA ¢RUZ V. VIVIANA CRUZ V. o
- O —— IR B 11 i 200a J
Re: Foro social
| de VIVIANA CRUZ VEGA - viernes, 12 de julio de 2024, 09:18
A través de este espacio podré realizar su presentacion personal ante el instructor y sus compafieros de formacién.
Enlace permanente Mostrar mensaje anterior Editar Borrar Re
Re: Foro social
de ANGELICA JOHANNA PENUELA VELASQUEZ - miércoles, 17 de julio de 2024, 12:28
buen dia mi nombre es angelica pefiuela de la ciudad de bogota tengo 28 afios, me incribi al curso para ampliar mis conocimientos en gastronomia.
Enlace per Mostrar me: Editar Borrar Re
Re: Foro social
de LEYDY ISBETH POSSO ARELLANO - lunes, 15 de julio de 2024, 21:04
Buenas noches mi nombre es Leydy Posso me gusta la gastronomia y quiero aprender sobre la cocina internacional
Enlace permanente Mostrar mensaje anterior Editar Borrar Re

Re: Foro social
de VIVIANA CRUZ VEGA - martes, 16 de julio de 2024, 20:35

Bienvenida Leydy, espero que se cumplan sus expectativas. Saludos!

Sesion en linea

Grabacion y resumen conferencia web unidad 1, Induccionplatatorma. Julio 15 de 202

Grabacion sesion en linea 1; httpsy,

fenglishinteraction.n rabaciones,

rabacion 1507 24.mp4

Resumen: http:

zajuna.sena.edu.co/zajuna/pluginfile.php/3414744/mod_url/intro/Resumen.docx

e e . |

o
o
D
-]
[ <]
[ o= ]
o)
[=]
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Curso de Cocina Internacional 3036692

Sesiones en linea

Grabacion y resumen conferencia web unidad 1, Induccidnplataforma. Julio 15 de 2024.

Grabacion sesion en linea 1; https://englishinteraction.net/Grabaciones/grabacion150724.mp4

Resumen: https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/pluginfile.php/3414744/mod_url/intro/Resumen.docx
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	Realizar la ejecución de la formación virtual según los parámetros establecidos en la Guía de Orientaciones para la Formación en Ambientes Virtuales de Aprendizaje V4.

