SUPERINTENDENCIA | I ACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C89190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

& REGISTRO 05-FR-01

o guorda de lafe pablica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

e FECHA DE EXPEDICION
1. ‘ INFORMACION GENERAL FB%‘T%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ANA ROCIO MURILLO MURILLO |¢-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 65.829.768 | DE [ CHAPARRAL |¢
TELEFONO DE CONTACTO | 313-8950377 | FIJO \ | EXT. |: ®
E-MAIL PERSONAL | anaromu01@hotmail.com I«
E-MAIL INSTITUCIONAL [ ana.murillo@supernotariado.gov.co I«
BANCO [ BANCOLOMBIA |6  NoDECUENTA 42215372418 Je cA[ X J& cc| e

CONTRATO ACTUAL

No At VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $§ 16.096.470,00 ||«
| 1729 DE| 2024 | HONORARIOS MENSUALES | $ 2.476.380,00 | *

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO
OBJETO DEL CONTRATO |LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE|#
UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS. PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEPENDENCIA:
DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MAGDA PAOLA GUTIERREZ VANEGAS |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA SECCIONAL |
COPNo. | 83224 |& CRPNo. 349324 ||«
BACION
FecHacor| 14/05/2024 | FECHACRH  6/06/2024 FERRIPRERCION o e s
LUGAR DE EJECUCION | 06 | 06 | 2024 |¢-
CIUDAD | CHAPARRAL « Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO | TOLIMA * CONTRATO | 20 | 12 l 2024 |4-
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Afo FOTAL CEEJECTCIGN BEL CONTRATS MESES  DIAS
ACTA DE INICIO [ 06 | 95 [ 2024 o @ [Et
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
YQPRORROGA | | | |¢- CDP No. |« creNo. «
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __ Mes Ao MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | I | J. | |4. l |. | |«
= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.063.650,00 | | |~ |'-'*; 3 No de factura
1
VALOR TOTAL # DE DIAS g l |¢' | |¢
|i $ 2.063.650,00 || —] Dia Mes Afo MES A COBRAR
DEL[ 06 [ 06[ 2024 |# PAGONo. NoDias [  JUNIO |
PERIODC DE PAGO
AL[ 30 Jo6] 2024 Je[ 01 Je[25]|s3%| JUNIO |
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO

& REGISTRO
La guarda de o fe publica

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
05 -FR - 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500 NUEVA EPS SA & 125%
" ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE .
. FONDO DE PENSION 208000 SENSIONES - COLPENSIONES o 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS N . i
- LABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 9467860899 @
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 2.063.650,00 |« [$  2.063.650,00 $ 14.032.820,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «[s ; $ ;
PAGO 03 VALOR DEL PAGO s = $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «fs 2 $ :
PAGO 05 VALOR DEL PAGO e - $ - |
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «fs IRE - |
PAGO 07 VALOR DEL PAGO 6 - $ - |
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «s AR -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e« - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «ls - $ -]
PAGO 11 VALOR DEL PAGO e[S : $ :
PAGO 12 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO QB R $ ;
Dia Mes Ano
DEL| 06 06 2024 JUNIO
PERIODO DE PAGO | } | | PacoNo. | l
aL| 30 [ 06| 2024 | lo1] | JUNIO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP gue ingresan por ventanilla, dando|Se recepcionc 522 documentos radicados en la ORIP que
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR.

ingresarcn por ventanilla y por REL en el mes de junio de 2024
dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los
sistemas SIR, como tambien se recepcionaron 07 solicitudes de
radicores y 04 solicitudes de certificados de pertenencia. ( se
anexa formato firmados)
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

SN

La guarda de la fe piblica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad
y rango establecido en el Decreto 1579 de 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos, ordenar, disponer los documentos en carpeta independiente para el inicio de la etapa
de digitalizacion.

3.Digitalizacion de documentos: digitalizar los soportes, formularios de calificacién, formulario de
correccion, nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso).

4.Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e
imagenes gue aparecen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.

5. Tipificacion del documento: validar que la documentacién digitalizada coincida con el renombre de
los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método de implementado en la ORIP a la que

paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

6.Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la digitalizacién se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formularic de calificacion, nota
devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno o carpeta,
clasificandolo como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su
identificacién. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de correccidén a cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica
definida para armado e inventario.

7. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, estado de la infraestructura tecnologica
entregada por la SNR para desemperiar sus funciones, formato unico de inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excel y pdf).

8. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en
caja.

9. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

10. Mantener actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de desempenio a fin
de contar con informacién confiable

11. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del
contrato,

13. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen
y demas normatividad vigente que rige la materia.

14, Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro
de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental.

15. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato,

fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los datos basicos, verificar consecutivo,|.

2. Se realizo el alistamiento de los documentos ingresado en el
me de junio, organizando la documentacién de acuerdo a los
principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del
2012; como fue, retirar el material abrasivo de los documentos,
se ordenaron por turno y se digitalizaron. (Nota: La oficina aun no
cuenta con el SGD IRIS activo). el procedimiento se hace de
manera fisica. 3. Se
digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de
correccion, nota devolutiva o mayor valor (la Orip aun no cuenta
con el aplicativo IRIS ACTIVO) este procesc de escanea.

4. Calidad del documento se verificaron los turno del documento
fisico (la Orip aun no cuenta con el aplicativo IRIS activo se
ecanea Yy se eliman las paginas en  blanco)
5. Este proceso se hace de manera fisica ya que la oficina no
cuenta con el SGD IRIS activo, se organizan los documentos,
con el formulario de inscripcion o nota devolutiva segun seael
caso de cada turno.
6.Se orgganizan los documentos gnerado por la ORIP como
respuesta solicitud segun en caso: formulario de calificacion,
nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este
documento se anexa al turno o carpeta, clasificandolo como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que
permita su identificacién, Para los documentos calificados o
corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro, del
usuario y lgac, se anexa el formulario de calificacion o formulario
de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se
ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e
inventario .

7. Se realiza el informe y se hace el inventario documental FUID
en formato excel y pdf.

8. Se Recibe, revisa, clasifica, radicar, distribuir y controlar
documentos ingresados para registro en caja, se hace la
confrontacon en el aplicaivo SIR y se hace reparto a los
calificadores i

9. Se desarrollar la sistematizacién o digitalizacion de los
documentos que se requieran acorde con los lineamientos
institucionales de las actividades desarrolladas en caja

10. Se Mantiene actualizados los diferentes aplicativos que se
utilicen en el area de desempeiio a fin de contar con informacién
confiable( La ORIP aun no cuenta con el aplicative IRIS
documental solo esta el de consulta)

11. Se cumple con la responsabiliada de la administracién y
manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
12. Se cumple y se mantener plena reserva y confidencialidad
de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato.
13. Se aplica el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la
Nacion, las normas gque lo modifiquen y demas normatividad
vigente que rige la materia.

14. Se apoya en las funcicnes de archivo misional,
administrativo y demas; la oficina ya cuenta con apoyo de
gesion documental.

15. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de

cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
A : ni i e . Ei .

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COomo anexos.
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s N n SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ocg’f’"f’:_“gf SGNEA=PO=087FR 5
& REGISTRQ .
{5 guardo de o fe piblics PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una wvez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista ANA ROCIO MURILLO MURILLO identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 65.829.768 de CHAPARRAL cumplié  sastifactoriamente  con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1729 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 349324 CDP No 83224

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.063.650,00

Valoren letras:  |DOS MILLONES SESENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS

Dia Mes Ano

DEL| 08 06 2024 JUNI
PERIODO DE PAGO | 06 [06] | Pacono. [ e I
ac| 30 [06] 2024 | 01 [ Junio |
Para constancia se firma en CHAPARRAL alos 03 dias del mes de JULIO de 2024
SUPERVISOR

\3

Firma Su
MAGDA PAOLA GUTIERREZ VANEGAS
EGISTRADORA SECCIONAL

' CONTRATISTA

Firma Contratista
ANA ROCIO MURILLO MURILLO
Cedula de Ciudadania No
65.829.768 DE CHAPARRAL
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SNB DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C3dig0: MP - GNFA-PO- 08 - PR - 05

& REGISTRO
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

Lo guarda de o fe piblica
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01- 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI_X__ NO .

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI_X__ NO

3. Dependiente Econémico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__ X

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI____
NO_X , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Credito de Vivienda SI____ NO _X | adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO __ X | adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos vy
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E. T (entre el
10% vy 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI___ NO_ X__

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO_X .

En constancia de lo anterior, se firma a los 03 dias del mes de Julio de 2024.

Atentamente,

CC.65.829.768 de Chaparral-Tolima

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 65829768 MURILLO MURILLO ANA ROCIO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL 12 N° 15 157 san CHAPARRAL-TOLIMA 3138950377 Si
fernando
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-05 2024-05 682031813 9467860899 | 2024/06/19 2024/06/04 | BANCOLOMBIA 0 $403,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $1,300,000 $26,000 $1,300,000
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $1,300,000 $26,000 $1,300,000 $6,800 $0 $0
Ciudad: CHAPARRAL Depto: TOLIMA ( 1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $1,300,000 $26,000 $1,300,000 $6,800 $0 $0
1 |cc |65829768 |MURILLO ANA |25»14 | 30 $1,300,000 $208,000  EPS041| 30 $1,300,000 $162,500 Ccrs0| 30 $1,300,000 $26,000 14-23] 30 $1,300,000 $6,800 | 30 S0 $0
Total Afiliados( 1) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $1,300,000 $26,000 $1,300,000 $6,800 $0 $0

Pagina 1 de 2 2024/06/04 02:28 PM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 65829768 MURILLO MURILLO ANA ROCIO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL 12 N° 15 157 san CHAPARRAL-TOLIMA 3138950377 Si
fernando
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-05 2024-05 682031813 9467860899 | 2024/06/19 2024/06/04 | BANCOLOMBIA 0 $403,300

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $208,000 S0 S0 $208,000
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7/ 1 $208,000 S0 S0 $208,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,800 $0 $0 $6,800
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,800 S0 S0 $6,800

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $26,000 S0 S0 $26,000
COMFENALCO TOLIMA CCF50 890,700,148 4 1 $26,000 S0 S0 $26,000

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $162,500 $0 $0 $162,500
NUEVA EPS MOVILIDAD EPS041 900,156,264 2 1 $162,500 S0 S0 $162,500

1 $403,300 $0 $0 $403,300
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nueva

eps
CERTIFICA QUE:

El(La) Sefior(a) ANA ROCIO MURILLO MURILLO identificado(a) con CC 65829768 se
encuentra afiliado a la EPS en condicién de 1° COTIZANTE.

Fecha de Activaciéon de 01/03/2022
Estado de la Afiliacion: ACTIVO
IPS:

E.S.E. HOSPITAL SAN JUAN BAUTISTA

Categoria: A

La presente certificacion se expide a solicitud del(de la) interesado(a) en Bogota para
QUIEN INTERESE, a los 9 dias del mes de mayo del afio 2024.

La certificacion tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generacion.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACION NO APLICA PARA SERVICIOS MEDICOS.
NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.

Cordialmente,

P )
Gerencia de Afiliaciones

Nueva EPS S.A



N
(<<. V| DA C1.)(:O|.pensiones

LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES
CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados, el/la sefior/a ANA ROCIO MURILLO MURILLO identificado/a con documento
de identidad Cédula de Ciudadania nimero 65829768, se encuentra afiliado/a desde 01/07/2017 al Régimen de
Prima Media con Prestacidon Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de Pensiones
COLPENSIONES.

La presente certificacion se expide en Bogota, el dia 09 de mayo de 2024.

ol

Rosa Mercedes Nino Amaya
Direccién de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde la pagina Web. Este documento no es vélido para el reconocimiento de
prestaciones econdmicas, esta sujeto a verificacién y no tiene costo alguno.

Colpensiones Pagina |
Direccién: Carrera 10 No.72 — 33 Torre B Piso 11, Bogota D.C., Colombia Conmutador: (+57) 601 489 0909; Linea Gratuita: 01 8000 410909 www.colpensiones.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL “FR-01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, Version: 05
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12 - 12 - 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
1729 DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y
ANA ROCIO MURILLO MURILLO , CON CEDULA DE CIUDADANIA No.65.829.768.

No. 1729 | Fecha: | 2024
Entidad
, SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
contratante:
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del |\, | A\ PEREZ CASTAREDA
gasto

Identificacion:

CEDULA DE CIUDADANIA NO. 16.656.408 DE CALI

Contratista:

ANA ROCIO MURILLO MURILLO

Identificacion:

C.C. 65.829.768

Servicios: APOYO A LA GESTION
Honorarios DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
Mensuales: PESOS ($2.476.380)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Linea PAA DTR-LP 1289
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica
Y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE
1) Objeto: unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEPENDENCIA: DIRECCION TECNICA DE
REGISTRO

Ejecucion

2) Lugar de

Las actividades del contrato se desarrollaran en la ORIP de Chaparral , sin perjuicio delas
actividades que deban desarrollarse en otras ciudades previa autorizaciéon de la
Superintendencia de Notariado y Registro.

Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar
de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes
a los desplazamientos

Para los desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad determinadapreviamente
por la SNR, la entidad asumira la totalidad de los gastos de viaje (Transporteterrestre y/o
aéreo y pago de viticos).

El domicilio contractual sera la ciudad de Bogota, D.C.

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de:

= El término de ejecucion del presente contrato sera SEIS (6) MESES Y QUINCE
(15) DIAS y en todo caso no podra superar el 30 de DICIEMBRE del 2024.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre
el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos deperfeccionamiento y
legalizacién del mismo.

4)
Obligaciones

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes

1

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.qov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS Fecha: 12 - 12 - 2023
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
1729 DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y
ANA ROCIO MURILLO MURILLO , CON CEDULA DE CIUDADANIA No.65.829.768.

Especificas:

obligaciones especificas:

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por
ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los
sistemas FOLIO y/o SIR.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los
principios de prioridad y rango establecido en el Decreto 1579 de 2012; como es,
retirar el material abrasivo de los documentos, ordenar, disponer los documentos
en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion.

3. Digitalizacion de documentos: digitalizar los soportes, formularios de
calificacion, formulario de correccion, nota devolutiva o mayor valor (segun sea el
caso).

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento
fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en
blanco, validar paginacioén.

5. Tipificacion del documento: validar que la documentacion digitalizada coincida
con el renombre de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método
de implementado en la ORIP a la que fue asignado, con el turno o matricula del
documento y/o los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

6. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la digitalizacién
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud:
formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor
valor, este documento se anexa al turno o carpeta, clasificandolo como: devueltos
y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion.
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del
archivo temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y la
del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccion a
cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete
con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para
armado e inventario.

7. Diligenciamiento de informes: Anexo niumero No. 2, estado de la infraestructura
tecnolégica entregada por la SNR para desempenfar sus funciones, formato unico
de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de
General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

8. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados
para registro en caja.

9. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se
requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades
desarrolladas en caja.

10. Mantener actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de
desempenio a fin de contar con informacion confiable

11. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la
ejecucion del contrato.

12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para
el cumplimiento del contrato.

13. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas
que lo modifiquen y deméas normatividad vigente que rige la materia.

14. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS Fecha: 12 - 12 - 2023
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
1729 DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y
ANA ROCIO MURILLO MURILLO , CON CEDULA DE CIUDADANIA No.65.829.768.

oficina de registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion
documental.

15. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a
la naturaleza del contrato.

El valor total del contrato es hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES NOVENTA Y

5) Valor: SEIS MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS MCTE ($16.096.470) incluidos todos los
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar.
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024,
distribuidos asi:

6) CDP:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro
83224 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE
de fecha 2024-05-14 $321.929.400,00 SOPORTE

7) Forma de
pago:

La forma de pago quedara asi:

a. Hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MiL
CUATROCIENTOS SETENTA PESOS MCTE ($16.096.470)

El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una
hasta por la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS OCHENTA PESOS ($2.476.380) o proporcional por fraccién de tiempo
ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme
alos lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los
aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pension y ARL).

8) Garantia:

Elincumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal
desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de
la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los
siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor
del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas,
contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo:

Beneficiario /

Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.qov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS Fecha: 12 - 12 - 2023
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
1729 DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y
ANA ROCIO MURILLO MURILLO , CON CEDULA DE CIUDADANIA No.65.829.768.

La vigilancia en la ejecuciéon y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
Registrador de Instrumentos Publicos de Chaparral, o quien haga sus veces o quien
designe el ordenador del gasto.

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del
valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segln sea el caso,
al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera
pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad
se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten

10) Clausula
Penal
Pecuniaria

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al
0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando
estas efectivamente se cumplan.

b. Laimposicion de las multas se hard mediante resolucién motivada, previo agotamiento

11.) Multas del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

c. Laimposicion de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar
por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a
su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

12)

Documentos Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP
anexos a las | Il, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales
Condiciones para el contrato de prestacion de servicios.

adicionales

Aprob6 transaccionalmente: William Pérez Castafieda - Secretafio General
Aprobd: Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratacion .

Revisé y aprobé: Dany Luz Orozco Franco — Asesora de, Respal hOJ\\,u»»jQﬁ
Revisé: Héctor lvan Suarez — Direccion de Contratacién£

Proyect6: Andres Dominguez — Direccion de Contrataci D

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

NIT. 860.009.578-5 DECRETO 1082 DE 2015
CIUDAD DE EXPEDICION SUCURSAL coD.sucC NO.POLIZA ANEXO
IBAGUE IBAGUE 25 25-44-101192648 0
FECHA EXPEDICION VIGENCIA DESDE ALAS VIGENCIA HASTA A LAS
el DIA  MES  ANO DIA MES  ANO HORAS DiA MES  ANO HORAS TIPO MOVIMIENTO
05 | 06 | 2024 05 | 06 | 2024 00:00 30 | 06 | 2025 23:59 | EMISION ORIGINAL
DATOS DEL TOMADOR /| GARANTIZADO

gggnlife O RAZON MURILLO MURILLO, ANA ROCIO IDENTIFICACION CC: 65.820.768
DIRECCION: CALLE 14 NO, 12-12 B/SAN FERNANDO ICIUDAD: CHAPARRAL, TOLIMA |TELEFONO: 982461007

5 DATOS DEL ASEGURADO | BENEFICIARIO
B SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO | IDENTIFICACION  NIT: 899.999.007-0

#DIRECCION: CL 26 NRO. 13 - 49 IN 201 ]CIUDAD: BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL |TELEFONO 3282121

8 DICIONAL:

OBJETO DEL SEGURD

%] coN SUJECION A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECU010B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL
TOMADOR DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SENALADO EN CADA AMPARC, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZA:

EL PAGO DE LOS PERJUICICS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO EN DESARROLLQO DEL ATO DE PRESTACIN DE SERVICIOS No.1729% DE 2024,CUYO OBJETO:; E1 CONTRATISTA
4 deber prestar por sus prepios medios y con plena autonoma tecnica Y admin tiva, dentrc del plazc acordado, los servicios y/o actividades enunciadas
a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibir por_parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a ttulo de honorarios.

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVC DEPENDENCIA: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO.

AMPAROS
RIESGO: PRESTACION DE SERVICICS
AMPAROS VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEG/ACTUAL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 05/06/2024 30/06/2025 $1,609,647.00
ACLARACIONES
OR PRIMA NETA GASTOS EXPEDICION WA TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURADOTOTAL |  PILANDEPAGO |
§ 4429 926.00 $ ******8 000.00 § *++++*7.205.00 § revraernare45.132.00 § *er+*++1,609,647.00 CONTADO
; INTERMEDLARID D TRIBUCION COASEGURS
m NOVERE CLAVE W DE PART. NOVERE COVFATIA % PART, VALCR ASEQLRADO
wee] BRATAN FELIPE ARIAS MUNEVAR 184219 100.00

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)
‘qip‘ GARANTIA(S) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

aRrh

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE
POLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION

MO FINARG

[ COLONBA

SUPERINTEND:

2648

VIGILADO

25-44-101

'
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Escritorio = Ment = Administracién de contratos = Ver contrato
Informacion general Cancelar < Evaluacion de la Entidad Est

2 Condiciones

VER CONTRATO

Bienes y servicios Documentos Tipo
) Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de
Documentos del Proveedor
8 v Documentos Tipo la Ley 2022 del 2020
Documentos del contrato
. Decreto 248 de 2021
Informacion presupuestal
Ejecucion del Contrato ¢Debe cumplir con invertir minimo el
30% de los recursos del presupuesto El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen
Modificaciones del Contrato . . recursos publicos, a adquirir alimentos comprados a
destinados a comprar alimentos, pequefios productores agropecuarios y/o de la Agricultura

Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus
organizaciones, minimo el (30%) del presupuesto
Ley 2046 de 2020, reglamentada por el No destinados a la compra de alimentos

Incumplimientos cumpliendo con lo establecido en la

Decreto 248 de 20217

Sentencia T-302 de 2017

Contrato asociado a las érdenes

Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales

impartidas por la Corte Constitucional Si  No en relacién con los derechos de los nifios del pueblo Wayuu.

en la Sentencia T-302 de 2017

Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones de entrega

El contrato puede ser prorrogado Si ' No

Configuracion financiera - Garantias

¢Solicitud de

Si No
garantias?
Garantias por
lotes, grupos o Si " No
etapas
Cumplimiento Si  No

Cumplimiento del contrato

% del valor del contrato  10,000000 Fecha de vigencia (desde) 28 dias de tiempo transcurrido (5/06/2024 11:00:00 AM(UTC-05:00) Bogota, Lit

Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta) 20/06/2025 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
Responsabilidad
civil extra Si No
contractual
Fecha limite
para entrega de - Fecha de entrega de garantias: 27 dias de tiempo transcurrido (6/06/2024 8:29:20 AM(UTC-05:00) Bogoté, Lim

garantias:

Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado Detalle Accione
CO1.WRT.14483715 Cumplimiento Contrato de 1.609.647,00 COP SEGUROS 30/06/2025 Aceptada Detalle
- seguro DEL ((UTC-05:00)
Cumplimiento ESTADO Bogota,
del contrato SA Lima, Quito)
A

Configuracion financiera - Pago de anticipos

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.12938914 1/2
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Normativa Soporte Remoto  Ayuda = Espafiol (Colombia) v

Editar

Definir Plan de Pagos? Si " No*

Condiciones de facturacién y pago

Forma de pago

Plazo de pago de la factura

Comentarios

Comentarios

Anexos del contrato

Descripcién

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Direccion de notificaciones

Direccion de notificaciones BOGOTA NIVEL CENTRAL
Ubicacion CO-DC-11001 - Bogota
Pais COLOMBIA
Departamento Distrito Capital de Bogota
Municipio Bogota
Direccion BOGOTA NIVEL CENTRAL
Codigo postal

Grados (°)  Minutos (')

Segundos (")

Latitud:
Longitud:
Municipio de ejecucion del contrato
ID Direccion Ubicacion
1 ORIP CHAPARRAL COLOMBIA > Tolima > Chaparral

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

212
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ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestaciéon de | Fecha: 05— 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No.1729 de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANA ROCIO MURILLO MURILLO
CEDULA DE CIUDADANIA: 65.829.768

PERFIL: Auxiliar Administrativo

FECHA DE INICIO: 06 de Junio de 2024

FECHA DE TERMINAQION: 20 de diciembre de 2024

PLAZO DE EJECUCION: 195 dias.

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Instrumentos Publicos Chaparral

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $16.096.470

VALOR MENSUAL: $ 2.476.380

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 06 de Junio de 2024

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 06 de Junio de 2024
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 349324 del 06 de Junio de 2024.

El dia 06 de Junio de 2024 en la ciudad de Chaparral-Tolima se reunieron la
Doctora MAGDA PAOLA GUTIERREZ VANEGAS en su calidad de supervisor del
contrato y ANA ROCIO MURILLO MURILLO en su calidad de contratista, con el fin
de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1729 de
2024.

Se firma en Chaparral para los fines pertinentes el dia 06 de Junio de 2024.

D LoD,

MAGU%T’K@LA?UTIERI?EZ VANEGAS ANA ROCIO MURILLO MURILLO

Registradora Secgional ORIP- Chaparral Contratista
‘ C.C. 65.829.768 de Chaparral

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/Awww.supernotariado.gov.co
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