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s SUPERINTENDENCYA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C99199: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
-

9)) l" IIU] PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versi6n: 01
’ e PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

» FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL! Dla e o
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA No:ARmoo Y REGISTRO

CONTRATISTA | FRANCISCO IRIARTE BATISTA 2

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 73.268.384 | ce]| cALAmAR(BOL) e

TELEFONODECONTACTO | 310-6105068 | Fwo| | | ext. | |

E-MAIL PERSONAL | JLEIRIARTEB@HOTMAIL.COM fo

E-MAIL INSTITUCIONAL | FRANCISCO.IRIARTE@SUPERNOTARIADO.GOV.CO o

Banco | BOGOTA |¢ NopEcuenta [ 4389380973 | ca | X |¢  cc. D
N ONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

i d
“ 1702 | DE l 2024 i’ HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA}Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA

OBJETO DEL CONTRATO |DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL,| @
EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE

-

CARTAGENA 1
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ° [ GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL |o
CARGO DEL SUPERV{SOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO IC
COP No. 83024 & CRP No. || 346924 .
FECHACOR 14/05/2024 | FECHACRA  5/06/2024 FECHAAPROBACION  bia Mos Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 05 | 06 | 2024 |e
CIUDAD _ CARTAGENA le Dia Mes  Afo
DEPARTAMENTO BOLIVAR o ] A CION 0 [ 12 | 2024 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia__ Mes _ Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [06 | 06 J2024 o Et EI«
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
i S o S s R
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___Mes _ Afo  MESES  DIAS VALOR
[ — ;
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.063.650,00 [j» = ‘} O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e I I" | l‘
B 2.063.650,00 |_] Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL| 06 [ 06| 2024 o PaGONo. NoDiAs | JUNIO
PERIODO DE PAGO -

30 | 06| 2024 e | o1 gl [25|8%|  JUNIO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
u

Cédigo: MP - GNFA -PO -08 -PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Verslén: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD $OCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago ] Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162500 I EPS SANITAS SA @ 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE o
2. FONDO DE PENSION e PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA [®  16%
]
ASEGURADORA DE RIESGOS - ' o
- LABORALES (ARL) 6800 PO'SITNA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. I 9465164094 | L]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO [[§ 2.063.650,00 [le|f $ 2.063.650,00 $ 14,032.820,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO Tels . $ .
PAGO 03 VALOR DEL PAGO He[[$ . $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO ell $ - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO Tall$ . $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO O3 K3 - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO el $ - $ R
PAGO 08 VALOR DEL PAGO el $ - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO els . $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO |l $ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 1] $ . $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO o] $ - $ R
PAGO 13 VALOR DEL PAGO el . $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO iffe]l$ - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO e« . $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO Hle]$ . $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO el s . s .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO ifef$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO iHels - $ B
Dia Mes Ao l
DEL| 06 | 06 2024 JUNIO
PERIODO DE PAGO I l |  PAGO No. | I
ALl 30 Jo6] 2024 [ o1l | JUNIO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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Cédigo: MP - GNFA - PO -08 -PR -
05 -FR-01

Versién: 01

s SUPERINTENDENSS MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
8 REGISTRO b

tp) 1 ﬂll i lo guarda de o bs pibico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

: PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30- 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES }

EVIDENCIAS

1. Recepcibn de bs documentos radicados en la ORIP que ingresan por venianila, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, dilgenciando y firmando el formulario de control de tumos de linea de
produccion. 2. Al i del d to: organizar la documentacion de acuerdo a ks principios
de priofidad y rango establscido en el Ley 1579 del 2012; coimo es, refirar el material abrasivo de
los documentos por tumo, ordenar @l tumo, disponer los documentos del tumo en catp;ela
independlente para ! Iniclo de la otapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.’ 3.
Dightalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor a mayor e Kentificar ks tumos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-RIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digilalizar el
formulario de calificacion o formulario de correccién o nola devolutive o mayor valor (segin sea el
caso); por Gllimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacién y
adjuntar, realizar verificacion completa,

4, Catidad del documento: e1 digitador debe verificar el tumo det documento fisico, contra sl tumo e
imag que aparecen on la pantalia SGD4RIS, eliminar hojas cn blanco, vakdar paginacion.

5. Realizar la indexacién; Asociar un tipo documanlal a cada imagen; grabar el d to
al 100%.

6. Tipificaclén del documaento: validar que el recibo de caja fisico colnclda con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar rtivo, paginado y la tipificacld
de la cantidad de hojas digitaizadas o alslamlent

7. Amnado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanila y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documenlos
clasificando, tumos devueltos y los de mayor valor, migntras dura el trdmite int
diligenciar al f 10 de présl IS Y

e Disposicibn y armado del trdmite registrat Una vez realizada la segunda digitaizacidn se ubica el
generado por la ORIP como respuesta a (a solicitud: formutario de
calificacién, nota devolliva, formulario de correcclén y/o mayor valor, este documento se
anexa al tumo clasificando los tumos de documentos Identificados como: devueltos y
mayor valor ubicAndolos en el srea dispuesta que permita su identficacién, Para los

los calificados o comegido; se procede a ubicar y retirar del archive lamporal la
documentacién y separa la copia con deslino a registro y la del usvario, se anexa el
formulario de calificacidn o formulario de comeccidn a cada paqueie se entrega a
ventanika el identificado para el usuario; el paquete con destino a regisiro se ubica en el
archivo en el 4rea fisica definida para armado ¢ inventario,

9, Diigenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de ka Infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
dessmpefiar sus funciones, formato Unlco de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archive en Excel y pdf).
10. Responder por la administracién y manejo de los blenes entregado para b ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la inf 1 que reciba para el

cumplimiento del conirato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para

registro en caja.

13. Desarollar la sistematizacion o digitalizacién de los d gue se requi acorde con
los in iontos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo Ganeral de la Nacidn, las normas que b
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo mislonal, administrativo y demés, cuando h oficina de
regisire de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental

16, Las demés que e! supervisor del conlrato considere pertinenies, canforme a ka naturakeza del
contrato.

PRIMERA DIGITALIZACION DE TURNQS RADICADO MES

0omo anexos. '

OTA: 51 se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas

PBX 57 + (1) 3282
Bogota D.C., - Colombia
ttplfwww supemotarlado.gov Co
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DE NOTARIASS | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA {C6UIg0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& REGISTRO a 5 -FR-01
SILEITiT 1o guedo dela e pibice PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
) PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para] el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista FRANCISCO IRIARTE BATISTA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 73.268.384 de CALAMAR(BOL) cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1702 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas  exigibles.

del CRP No. 346924 CDP No 83024
Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.063.650,(-_)0
v . |DOS MILLONES SESENTAY TRES MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS CON 00
alor en letras:
CTVOS ]
Dia Mes
DEL| 06 0 2024 JUN
PERIODO DE PAGO 6 | pacone, 10
aL| 30 Jos[ 2024 | [o1]] JUNIO
Para constancia se firma en CARTAGENA alos 02 ' dias del mes de JULIO de 2024

SUPERVISOR

-

Firma Supervisor |
GUSTAVO LEONARDO CUADR{\DO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

St Slo TwosTl D aX Sy
Firma Contratista g
FRANCISCO IRIARTE BATISTA
Cedula de Ciudadania No
73.268.384 DE  CALAMAR(BOL)

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna 4

Superlnlendancia de Notarlado y Registro
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] : sdigo: )
“n DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | G8dioc: MP - GNFA-PO - 08 - PR 05
pip] oeeeeReete T P ROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versin: 02

fryyhs!
' PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01 - 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2018, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente artl’cu;_lo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentarla me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
0 superiores a 1400. UVT. Sl NO_ X

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI_ NO__X

3. Dependiente Econémico: SI___ NO_X_ (paragirafo 2 del art 387 de! Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedldo por Contador Rublico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hleS menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X_,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el|Fomento de la Construccién (AFC) SI__
NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO __ X , adjuntar,certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 de! Decreto 2231]de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion er)' la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI____ NO__X__

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o supenor a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO__ X___

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias del mes de julio de 2024.

Aténtamente,

Nean i e Te Oy
FRANCISCO IRIARTE BATISTA
C.C. No. 73268384 De CALAMAR (BOL)

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49.Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://iwww supernotariado.gov.co
correspondencia@superndtariado.gov.co
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n ,‘é‘g:‘ ‘.l:g;;ggggg MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codige: MP - GNCT -PO -01- PR - 04
1] cresnmiser | TPROCESD: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 05
i EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12-12- 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

1 :
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1702 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y FRANCISCO IRIARTE

BATISTA IDENTIFICADO CON CC 73.268.384

Contrato No. 1702 | Fecha: | 2024

Entidad :

contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REG!S:TRO

Nit: 899,999.007-0 1

Ordenador del o

qetto WILLIAM PEREZ CASTANEDA ]

Identificacion: C.C.No. 16.656.408 1

Contratista: FRANCISCO [RIARTE BATISTA ]

Identificacion. C.C.No,73.268.384 1

Servicios: DE APOYO A LA GESTION 1

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1

Honorarlos $2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTAY SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA

mensuales: PESOS) !

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO 1

Linea PAA DTR-LP-1278 i

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: .

EICONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro
del plazo acordado, los servicios yfo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como

1) Objeto: contraprestacion recibira por parte de! CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia; DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO.
Perfil; AUXILIAR_ADMINISTRATIVO ]

2) Lugar de
Ejecucion

El lugar de ejecucion del conlrato sera en la Oficina de Registro de instrumentos publicos CARTAGENA o en el
lugar que, por necesidad del servicio se requiem:1

3) Plazo:

Eltérmino de ejecucion del presente contrato sera de SEIS {6) MESES Y QUINCE (15} DIAS , sin superar el 30
de Diciembre de 2024.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripeion del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4)  Obligaciones
Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Recepcién de los documentos radicados en 1a ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las
normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora, difigenciando
y firmando el formulario de control de tumos de linea de produccion, 2. Alistamiento del documento: organizar la
documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012, como es,
retirar e! material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del tumo en
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo. 3. Digitalizacién
de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpstas por turno de radicacién de menor a mayor @
identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar
el turno en el sistema (SGD-IRIS) digilalizar e! formulario de calificacién o formulario de correccion o nota
devolutiva o mayor valor (segin sea el caso); por Gltimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe
verificar el turno de documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecenen la pantalla SGD-IRIS, eliminar
hojas en blanco, validar paginacién. 5. Realizar la indexacién: Asociar un lipo documental a cada imagen; grabar
el documento al 100%. 6. Tipificacién del documento: validar que ! recibo de caja fisico caincida con el lurno
del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y fa tipificacion de la cantidad de
hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado :de documentos: organizar documento como fue recibido en
ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando,
tumos devueltos y los de mayor valor, mientra:s dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y
consultas. 8, Disposicion y armado de! tramite registral: Una vez realizada la sequnda digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva,
formulario de correccién ylo mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumnos de
documentos identificados como: devuellos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su
identificacion. Para los documentos caiificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal |3
documentacion y separa la copia con desting aregistro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o

Superintendencia de
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS |[Fecha: 12-12-2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APQOYOQ A LA GESTION

I
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1702 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y FRANCISCO IRIARTE
BATISTA IDENTIFICADO CON CC 73.268.384
formulario de correccion a cada Paquete se entrega a ventanilla ef identificado para el usuario; el paguete con
destino a registro se ubica en el archivo en el drea fisica definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento

de informes: Anexo nimero No, 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del conlrato, 11,
Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento de! contrato 12.
Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir ¥ controlar documentos ingresados para registro en caja 13.
Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos
institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General
de la Nacidn, las normas que lo modifiquen y deméas nomatividad vigente que rige la materia, 15, Apoyar las
funciones de archivo misional, administrativo y demés, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no
Cuente con apoyo de gestién documental 16. Presentar elinforme de ejecucion contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.
17. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO
DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por 1a Direccién
Administrativa y Financiera. i
5) Valor: El valor total del contrato es hasla por la suma de DIECISEIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL
’ CUATROCIENTOS SETENTA PESOS ($16.096.470) MCTE ..
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, asi:
i

§) CDP: CDP No. Valor i Proyecto - Rubro
83024 de;gz‘ie mayo de $ 324.405.780 I A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE

La forma de pago quedara asl;

Hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MiL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS
{$16.096.470) MCTE,,

El valor del contrato se pagara en mensuaiidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de
DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS {32.476.380)
0 proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de los

7) Forma de pago: respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los lineamientos
establecidos en las circulares de pago vigentes de ia SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes
correspondientes al Sistema de Sequridad Social Integral (Salud - Pension y ARL).
1

Elincumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrolio del objeto

8) Garantia: a partir de la fecha de suscripcion del contrato, la cual debe ajustarse de acuerdo con fa fecha del acta de inicio
en caso de ser necesario:

[ Beneficiario / Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registro
La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del COORDINADOR
9} Supervisién ADMINISTRATIVO CARTAGENA O QUIEN HAGA SUS VECES O QUIEN HAGA SUS VECES, 0 a quien designe
el ordenador del gasto. 1
10) Clausula Penal | 2, En casode declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
Pecuniaria presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a tituio de pena,

2

Superintendencia do Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES §

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS [ Fecha: 12 -12-2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

1
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1702 DE 2024
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y FRANCISCO [RIARTE

BATISTA IDENTIFICADO CON CC 73.268.384

una suma equivalente al 20% del valor total de este conlrato, la cual sera cancelada o descontada, seglin
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato,

lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de
tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al velnte por clento {20%) del valor total del
Contrato, la cual serd cancelada o descontada’ segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato, No obstante, la Entidad se reserva €l derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el
monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten

11.) Multas

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encueniren en mora
0 retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor def contrato por cada dia
de incumplimiento o retraso, hasta cuando esta$ efectivamente se cumplan.

La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento de! debido proceso
y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicion de multas no impediré la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

!

12)  Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargadosten la plataforma transaccional SECOP I\, referente a este
proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de prestacién de
servicios,

Revis6: HECTOR IVAN SUAREZ BETANCOUR- CONTRATISTA, DIRECCION DE CONTRATACI .

Proyect: MARIA CAMILA GARZON - CONTRATISTA DIRECCION DE CONTRATACION  +4¢-a 5!5

Revisé y aprobd: Dr. RAMIRO ALEJANDRO CARDONA AGUIRRE (DIRECTOR DE CONTRATA
Aprobé : DANY LUZ OROZCO FRANCO (ASESORA OE DESACHO) bosy (3¢
Aprobé transaccionatmente: WILLIAM PEREZ CASTANEDA (ORDENADOR DEL GASTO)

Superintendencla do Notarlado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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NIT, 860.524.654-6 POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE siok, TR i [Errea——
ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015 7 4 e Vo g e
- PATRICLSUSPQ9V4
NOMERPO A;:.scgnémco
POLIZA No: 440- 47-994000028653  ANEXO: 0 8
4403112057 : ‘%
T — - U S _ e
¢ (OENGIA EXPEDICORA: CARTAGENA COD.AGENCIA: 440  RAMO: 47/ 3
| DA MES ARD DIA 2
[IPO DE MOVIMIENTO:  EXPEDICION TIPODE MPRESION:  REIMPRESION |04 | 06 ' 2024 . 04 06 | 2024 é
\ | FECHA DE EXPEDICION FECHA DE IMPRESION 8
2 DATOS DEL AFIANZADO
9 il
‘fousRE:  FRANCISCO IRIARTE BATISTA IDENTHICACION:  CC 73.268.384
§ hmasocm: CL 7 A 6 44 clupap ARRCYOHONDO, BOLIvaR TELEFONO: 1 0 o0 06068 ]
! [ — o __DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO _ e N
JSECLRADO  SUPERINTENDENCIA DE NOTARTADO Y REGISTRO 1 DENTRCACON. N1 899.999,007-0
g [ENEFIGARIO: gUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO * IDENTFICACION: w7 899, 999.007-0
a
PN —_ - e b - /
3 : AvEARGs
. I - Tt T N\
GTRO DR NRGOCTO: CONTRATG D& PRRSTACTON DR SRRVTCIOS
IPFSCRTPCTON  AMEARGS VTGENCTA DRSNHT  VIGENSTA HASTA SUMA ASRGURATA
CONTRATO
CUMPLTMTENTS 04/706/2024 3070672025 1,603,647,00
FENRFTCTARTOS
YTT 899999007 - SUPRRINTRNDFNCIA DF NOTARIADO Y RRGTSTRO

FOT.TZA D& CUMPLTMTENTG DFE CONTRATO DE PRRSTACTON DF SERVICTOS'
BJETG D7 TA GARANTTA

. i
T, OBIRTO DR LA PRESFENTF POTT2A ES GARANTIZAR F1. PAGO NF 1OS PRRJUTCTOS DRERTVANDOS DEL TNCUMPLTMTRNTG DFE T.AS
BLTGACTONES A CARGO DF1. CONTRATTSTA DFRTVADAS TR NO. 1702-2024 CETRBRADO FNTRE TAS PARTES RELACTONADO CON
RZSTAR 20R 805 2ROPTOS MRDTOS Y CON PLENA AUTONOMTA  TECNTCA Y ADMINTSTRATTIVA, DENTRC DRI, PTLAZO ACORDBADS , 1.0S
JFRVICTOS Y/O ACTIVIDADES FNUGNCTATAS A 1.0 TARGC DRT. PRESENTE|CONTRATO COMO (‘O?\’T‘RAPRFST?\C‘TON RECTBTRA FOR PBARTE
EL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE CINERC A TITULO DE HONORARICS.

EPENDENCLA: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO.
FERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

a través del Call Center, por favor tanga en

ion de 1os cllant

<
for

e
\

I VALOR ASE(;URADO TOTAL: o VALOR PRI‘MN GASTOS EXPEDICION: o VA T TOTAL A PAGAR:
q ****"1,609,647.00 S "***“*"*'**25,000 $*'*‘11,000500 $ ekkakhehg 840 $ wkAhhhhkkwhegd 940

'
NOMBRE INTERMEDIARIO CLAVE %PART , NOMBRE COMPARLA COASEGURO CEDIDO %PART VALOR ASEGURADO

PROGIFSQ LTDA 2434 106,400

H

4 N
L JCLARACION ¥ AUTORZACION: DECLARO CONOCER Y ESTAR INFORMADO QUE LOS CANALES QUE A CONTIKUACION SE RELACIONAN, CUY0S MTB! VERACES Y F HE OL, EENEL PRBEITE DOCUH!.I'O. PUEDEN w

@ UTLIZADCS #OA LA ASECLURATIORA PARA REALUZAR OESYIOKES OE COBRANZA, ASi COMO PANA EL ENVIO DE MENSAJES PUBLICITARIDS A TRAVEE DE RENSAJES CORTOS DE TEXTD l:us; RA POR APL
L TELEFQ) © FUBLICITARK). TODO OENTRD OEL MARCD LEGAL ARICABLE. DE E5TA MANERA, AUFDRIZO EXPRESAMENTE SARA GER vo 0
¥ EWNTERMEDIARKOS, PARA LOS FINES ENLA DECLARACION, REDIANTE LOS CANALES DE: PREBEKCIAL, LLAMADAS, CORREO ELECTRONICO ¥ EN ALGUNOS CASOS ME”WE! DE TEXTO Y WHATSAPP POR MEDIO DE SESTION AUTOMATICA.
§N CAGC QUE BESEE CAHBIAR EL CANAL DE CONTACTO O TENER UN CANAL EXCLUSIVO PARA LA GESTION DE POR FAVOR AL CORRED &L ssanunzcmnqaoumnu CON.CO. PARA FINES COMERCIALES POR FAVOR
X (NfORMAR AL COAREQ  GESTIONCOMARCIALYSALIDARALOM.CD Y PARA  HODIFICAR ©  ACTUALIZAR  5UG DATDS O CONTAGID  PGR  FAVDR COM.20M_ g
WRLIANTE LA SOLICITUD ¥ CONTRATACION DEL GONFRATD DE SEGURD, USTED ER CALIDAD DE THULARIEE) DE LA INFORMACION, OF WANERA LIBRE, EXPRERA, VOLUNTARIA & SDUDARIA TR COLOMILA ENTIDAD
CQDPERATIVA O A LA PEREONA NATURAL O JURIDICA A QUIEN ESTE ENCARGUE, A REU)LECIARALH!C(NAR. UTILIZAR, CIRCULAR, SUPRIMIR ¥ EN GENERAL A REALIZAR CUALQUIZR OTRO A LOS DATOS 3]
PARA TODOS AGUELLDS ALAS E%, Y CUALOUIER QYRD RELACIDNADO GOM E2 DEEARROLLD DEL DESETG EDCIAL DEL L0 QUE IMPLICA EL USG BE LOS OATOS
ENACTIVIDADES DE MERCADEC. PROMOCION Y DE SER EL CASO, CUANDO LA Acnwnm COMERCIAL LO REQUIERA, LATRANQFERENOA Y TRANSMISION OE LOS MISMOY A UN TERCERO lluounmnomcm PAISES), BASO LOS PARAMETRON DE LALEY 1541 OE
412 DECRETE) 1024 DE 2013 ¥ DEMAS NURMATIVIDAD VKSENTE OUE REGULE LA MATER(A, EN LIOMUA LA OF a IMPLIGUEN EL T DATOY
PEREGNALES ACORDE CON LA LEG/SLACION APLICABLE. EETA AUTORIZACKIN 6€ MANTEKURA PDR EL TIEMPD OF wmxdm DEL VINCULO O tA PREETACION DEL SERVICID ¥ POR ES, 1lzm'u DE 0V DE L. LD
ESTABLECIDO EN 3US MANUALES Y POLITICAS. IGUALMENTE DECLARO OJE HE COROCIDC LA POLITICA DE TRA' DE DATOS E EN : HTTPSJASEGURADORASOLIDARIA.COM. COIME&OEIM‘IERESMI‘ICAOE PNNACIBM ASPX

I
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Srenienomc MACROPROCESO: Gestiéh Contractual g,‘;d'g;’: “,’_.'; - (OEZNCT -PO-01-
& REGISTRO L - -

P g et G gt PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Version: 01
o ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios |

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1702 de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: FRANCISCO IRIARTE BATISTA
CEDULA DE CIUDADANIA: 73.268.384

PERFIL: AUXILIAR ADMNISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 06 de JUNIO de 2024

FECHA DE TERMINACION: 20 de DICIEMBRE de 2024

PLAZO DE EJECUCION: 6 MESES Y 15 DIAS

LUGAR DE EJECUCION: CARTAGENA

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $16.096.470

VALOR MENSUAL.: $2.476.380 "

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 05 de JUNIO de 2024

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ISRL: 06 de JUNIO de 2024
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 346924 del 05 de JUNIO de 2024

El dia 06 de JUNIO de 2024 en la ciudad de CARTAGENA se reunieron GUSTAVO
CUADRADO LEAL en su calidad de supervisor, "del contrato y FRANCISCO IRIARTE
BATISTA en su calidad de contratista, con el f|n de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 1702 de 2024.

Se firma en Cartagena de Indias para los fines pertinentes el dia 06 de Junlo de

2024.

/’_—"\. QN\/\M

L C\‘g. ’ ~N~cau\c,\6 €o X axNe O
GUSTAVO CUADRADO LEAL FRANCISCO IRIARTE BATISTA
COORDINADOR ADMINISTRATIVO 73.268.384

Superintendencia de Notariado i Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX( 1328-21- 21
Bogota D.C. Colombla

http:/iwww.supernotariado. gov co
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CERTIFICADO DE AF
POSITIVA COMPANIA DE

HACE CONSTAR

Verificada la base de datos de afiliacién en el Ramo de Ri
IRIARTE BATISTA identificado con CC No. 73268384, registra

-

LIACION

SEGUROS S.A.

QUE:

a siguiente informacion.

~ @ POSITIVA

COMPANIA DLSEGUROS o

esgos Laborales se evidencié que, FRANCISCO

Datos del Contratante

Tipo Vinculacaén TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1

! . Datos de la Relacién Laboral %

j ' ) .' Fecha de inicio de cobertura: 06/06/2024 ;

. . Estado Afnhacuén ACTIVO
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO - Fecha de inicio de Contrato: 05/06/2024
; NI. 899999007 , , Fecha fin de Contrato: 25/12/2024
[ ‘

l

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el

sistema aplica de forma automética la novedad

de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrat: o prorroga debera realizar la correspondiente

novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.go ..c0, para continuar con la cobertura.

Para validar a informacion emitida.en este certificado, vis| te nuestra pagina web y seleccione Ia opcién

'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente cédigo (valido por un mes): 20240101713350.

Esta certificacion se expide en fa ciudad de Bogota D.C. a los2 dias del mes de julio de 2024.

Cordialmente,

GERENCIA DE.AFII.IACIONES Y NOVEDADES

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.
Positivi Compafiade S S.A. !
NIt 860,011153-6 - Linoa gratuita naclonal: 01-8000-111-170 Toléfono: (601) 330-7000 BAQA%G.;’S?.?SQ
B e A S COLOMBIANOS
©OPosit

va Compoﬁia de Seguros @ @PositivaCol @®PositivaCol @Positivaseguros

www.positiva.gov.co




[z3Hd

mepage

r Busq

Escrif

-

Jueda Mis procesos |Menu | Ira
brio = Menu — Administracién de contratos — Ver contrato

Informacién general

Condiciones

VER CONTRATO
Ejecucién del Contrato

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Datos guardados

=TT

Agnmeniar e oo

'

UTC -5 11:00:00
Fran lriarte

< [ Evaluacién de & Entidad Estatal n > l

Documentos def contrato

Informacién presupuestal

Plan de Pagos

O Porcentaje ) Recepcién de articulos

Ejecucién del Contrato
Modificaciones del Contrato

incumplimientos

LSe requieren emisiones de

cédigos de autorizacién?

('St #¥No

Fecha de emisién

! Cancelar 1

MES DE JUNIO.zip

DE JUNIO zip

Id de pago Namero de factura Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
e e e e e K .
No existen resuftados que cumplan con los criterios de bas;queda especificados
) { Crear
Documentos de ejecucion del contrato :
:
K
Descripcién Nombre del archivo Cargado por
= ACTA DE INICIO DE FhANClSCO.pdf ACTA lDE INICIO DE FRANCISCO.pdf Comprador Descargar Detalle
i Compromiso 346924 DTR-LP - CRIP Compfomiso 346924 DTR-LP - ORIP Comprador Descargar Detalle
CARTAGENA - CONTRATO CARTAGENA - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS
No.1702_2024 - AUXILIAR No.1702_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO. (1).pdf ADMINISTRATIVO, (1).pdf
] ARL FRANCISCO IRIARTE ARL E'RANCISCO {RIARTE Comprador Descargar Detalle
BATISTA pdf BATISlTA‘pdf .
] SUPERVISION FRANCISCO IRIARTE SUPE.RVISION FRANCISCO IRIARTE Comprador Descargar Detalle
BATISTA .pdf BATISTA .pdf
O EVDENCIA CUENTA DE COBRO EVDENCIA CUENTA DE COBRO MES Proveedor Descargar Detalle

‘_Eorrar Ii) Cargar nuevo I

]—: |§ Evaluacién de la Entidad Estatal ]L:J




DIAN

POR UNA COLOMRIA WAL HONEITA

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concopto | 0 2

Actualizacidn

A,

Numero de formylario

14722362448

N0

73

Nimero de tdentificacién Tributarta (NIT)

a.0v
26838 4|1

12, Diroccién saccional
mpucstoa de Cartagens

Q) /z\&"““"“’““"’”

IDENTIFICACION

/\V (/\\

204, Tipo de cantribuyante

23%. Tipo de documento 26. Numaro do Idantificacts

27. Fachs axpedicidn

Y (O~

Aersona natural o sucastdn iliquida 2 |Cédula da Cludadania 13 l7 32683 3 84 19630108
Lurgar de expediclén 28. Pols 29. Depanamento I V @.:deh
doLomsia 16 9 |Botivar ( alan)ar 140
. Primar apelido 32. Segundo apelido 33, Primer nombre | - TgA nombres
:&IARTE BATISTA FRANCISCQ h
. Rozén sacial &V
3. Nombre comerdial ~aiely,
ZaNNS. Q
{,eqlucwg,\\\\/
3. Pals 39. Departamento N4 40, Cludad/Municipio
QOLOMBIA 1 6 9 |Boiivar Q . 1 3 |Canagena 001
. Diraccitn prncipal V N4
BRR LAS PALMERAS MZ 16 LT 30 po) Q ’
a2 Caeo elecénko_ JIArIEb@Nolmall.com /7 \7 ANNJ/ 8
4b. Codigo postal J4a. Tesstalo /) ZQ =371 0i6 1.0 50 6 845 Teutono 2
uLA<|F|CACION
Acll\ﬁcad oconémi:a \ } Ocupacién
Actlvidad principal Xcl‘l'r@cd qﬁ:un».avl V/ Otsas sctividados §2. Nimeso
46. Codigo 47. Fecha Inicio actividod C\o \4{ 50. Codigo 2 §1. Cédigo establacimlontas
saeollaosss el asaoadaay = Ty L
<w (\xw Dikdodos, Calddss y A
1 2 4 < \} 2 93 14 45 16 17 48 1% 20 21 22 23 24 25 26
\
mp[zzlwl L\/IIIIII]IIIIIIIEIII
22- Obligado a cumplir deberes for| i
#9 - Na responsable do IVA <’§ \/: @
/ (Obligados aduancros i Exportadoros
NV H [ 7 s (] 10
’ v l ! | I l | | $5, Foma 56. Tipo Servcio 1 2 3
B4, Codigo |s7. Modo l
1] 12 12 14 5 16 17 18 19 20
N T S N O fmore '
IMPORTANTE: Sin porjulcio do Las lizoct 4 quo haya jugar, la insenipelédn on el Ragl Unlco T rio AUT-, tendré vigencia indafink yon 13 no 20 oxigird su ronovacidn
Para uso oxclusivo do la OIAN .
s.amees s [X] no [ 60. No. da Folos: 61.Fecna [2020-11-12708:51:51 ]
La Informacidn suministroda o través dal eficial de Sln peduicio ds tas qus 13 DIAN resfics.
Y lacién det Rogistro Unico Tributario (RUT), deberd sar owaa y VOrBz; on caso do Firma autartzad:
fexactiud en aiguno do los datos dos 20 20 los p
o idn, segun ol caso.
Parégrafo do! enculo 1.6.1.2.20 dal Decrata 1625 da 2016
Fima del soicant; 884, Nombre  GUTIERREZ CANTILLO JUAN CARLOS
985. Caig; Analista IV
i
I Fecha gsnaracitn documonto POF: 29-09-2023 10:08:51AM




