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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dt Mo e
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE °
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 1.047.414.321 ] DE l CARTAGENA ]o
TELEFONODE CONTACTO [ 300-5618837 | Fuo l:l EXT. [:] ’
E-MAIL PERSONAL [ LICHO-2@HOTMAIL.COM |¢-
E-MAIL INSTITUCIONAL [ LIZETH.RODRIGUEZB@SUPERNOTARIADO.GOV.CO ]o-
BANCO | DAVIVIENDA  |#  NoDECUENTA | 550057300197308 J¢ cA.[ X J&  cc.[ e
CONTRATO ACTUAL — Ap E7-
i & VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.572.850 | c
1499 DE 2024 . HONORARIOS MENSUALES 2.476.380,00 [+

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADNMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA
OBJETO DEL CONTRATO |DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUALICOS A NIVEL NACIONAL,[#
EN EL DESARRCLLO DE LOS LINEAMIENTOS GE LINEA DE PRODUCCION CRIP DE
CARTAGENA

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ GUSTAVO CUADRADO LEAL |
CARGO DEL SUPERVISOR r COORDINADOR ADMINISTRATIVO o
copNo. [ 78124 |« CRPNo. 296024 |+
FECHACOF| 23/04/2024 | FECHACR]  7/05/2024 RRODAERODACION  ri s can
LUGAR DE EJECUCION | 08 | 05 | 2024 |
CIUDAD CARTAGENA . SE e i
DEPARTAMENTO BOLIVAR U FECHQ&:‘:::'TZ;C'ON | 22 I 12 ] 2024 ]ﬁ

FECHA DE SUSCRIPCION DEL MESES DIAS

FECHA DE 5Us: Lg‘; T "(‘)’5’ | 2‘;"‘2"4 |’ TOTAL DE EJEGUCION DEL CONTRATO % E G

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA [ | | I‘, CDP No. @« CRP No. «
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes  Aio  MESES DIAS NALOR
PRORROGA l | J J.. | J.I 0 I. | ]o
e COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |« "T——T O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS Sy ey | ]' [ I.
" $ 2.476.380,00 " -—] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 [ 06| 2024 |« PAGONo. NoDias | JUNIO |
PERIODO DE PAGO

AL| 30 [06] 2024 Je[ 02 e[ 30 |100%[  JUNIO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-PO -08 -PR -
05-FR -01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162,500 [ ASOCQAC‘)CL"%:‘:::B;%AS[Z%‘;"QZRESA e 125%
2 ronpo o reuson oo | | SEEERDRSTAZOMDETONTE - v
o 5,800 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS  ||*  0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 9469577962 |«
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.572.850,00 AL ADS SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ $ 1.898.558,00 |« [ §  1.898.558,00 $ 16.674.292,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 ||« || $  4.374.938,00 $ 14.197.912,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO efs - $ <
PAGO 04 VALOR DEL PAGO s B $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO “f s - $ %
PAGO 06 VALOR DEL PAGO S - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO S - $ N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO efs - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO 1E - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 1E . $ =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ®|S - $ s
PAGO 12 VALOR DEL PAGO s 2 $ x
PAGO 13 VALOR DEL PAGO 1E - $ i
PAGO 14 VALOR DEL PAGO 1B - $ :
PAGO 15 VALOR DEL PAGO s - $ 3
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «ls - $ E
Dia Mes Ano
peL| 01 | 06| 2024 | pacome. | JUNIO |
PERIODO DE PAGO
AL | 30 [ 06| 2024 | [02] | JUNIO ]

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS
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05 -FR - 01

DR MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C0dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& REGISTRO

X pvosio 08 W e putico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcion de los dotumentes radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas estableckdas en registro de los sistemas FOLIO yo SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y femando el formulario de control de turnos de linea de
produccién. 2. Alistamiente del documento: erganizar Iz documentacda de acuerdo a ks principlos
de priaridad y range establecido en el Ley 1579 del 2012; como es. ratirar el material abrasivo de
ks documentos por tume, ordenar £l tumo. disponer los decumentos del o en carpeta
Independiente para el inicic de la slapa de digifalizacion de acuerde con el instrectivo, 3
Digitalzacidn de documentos: primera fase: Tomar cadas une de lss carpetas por tumo de
radicacion de menar a mayor & identificar los lumos de nueva entrada para referencian el lumo
anterior en of SGO-IRIS. Segunda fase buscar &l turno en &l sistema (SGD-IRIS) digaalizar el
fermulario de califeacidn o formulario de coreccion o nota devalutiva o mayor valor (sequn sea el
casc) por Ultime se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacién y
adjuntar. realizar verificacion complela,

4. Calidad del documento: el digitador debe verdicar &l tumo del decumente fisico, contra el turmo e
Im&genes que aparecen en a panlalla SGDHIRIS, eliminar hojas en blanco, valdar paginacicn,

5. Realzar ia indexacion: Asociar un tipo documental a3 cada imegen: grabar el decumento

al 100%,

6. Tpficacion osl documento: valdar que el recioo de c3;a fisico colncida con el tume del
documento digitaizado y los dales basicos. verificar consecutve, paginade y la tipificacién

de la cantdas de hojas dygitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fus recibido en ventanila y de

acuerdo al turna respectivo en el archivo lemperal en arden de Wwmo s decumentos

clasifcando. turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el Iramits interno.

diligenciar al ‘ormale de préstamos y consulas,

8. Disposicdn y armado del trémne registral: Una vez realizaca a segunda cigitalizacion s utiza el
doncumente generado por la ORIP come respuasta a la solcited: formukano da

calficacion, nota devolutiva, formulane de correccidn yie mayor valor, este documanto s&

anexa al lumo casificanda s termos de documentos identificados come: devuelles ¥

mayor vakor ubicéndolos en el &rea dispuesta que parmita su identficacén. Para los

documentes calificados ¢ cormegido: s procede a ubicar y relirar del archve temporal
documentacion y separa la copia con destino a registro y |a del usuario, 52 ansxa el

feemulario de calificacidn o formularic de correccién a cada paquele se enlrega a

ventanilla el identficado para el usuario; el paqusta con destine a registro 55 ubica &n &l

archiva an &l area lisica definida para armado e inventario.

9. Dligenciamierto de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas an s

slstemas IRIS y estado de la Infraestiuctura tecnolég ca entregada por la SNR para

desempenar sus funciones. formato Gnico de inventaro documental FUID, formato Excel

dando cumpdmiento a ta Ley de General de Archivo, [Entrega del archive en Excel v paf).

10. Responder por la administracion y manejc de los bienes entregado para la ejecucion del
woentrato.

11. Mantanar plena reserva y confidencialkdad de la informacion que reciba para el

cumplimiento del cantrato.

12. Recibir, revisar, clasficar, radizar, distribuir v controiar documentos ingresados para

reglstro &n caja.

13. Desarrcllar la sistematizacion o digitalizacién de los decumnentos que se requicran acorde 2oo
los lineamientos institucianales de lss actividades desarroladas en caja.

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que o

maodifiquen y demas nomnatvidad vigente que rige s materla.

15. Apayar las funciones de archivo misional, administrativo y demés, cuande la oficina de

registro ¢e instrumentos publico no cuente con apoyo e gestion documental

16. Las demas que sl supervisor del contratn consdere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

PRIMERA DIGITALIZACION DE TURNOS RADICACOS MES
DE FEBRERD 2024

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texte o imagenes, favor colocarias

comao anexos.
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SUPERINTENDENCIA
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mdc h'e Dubko

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cadigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez verificade el desarrcllo de las actividades asignadas para el presente  pericdo, se deja constancia que el
fla} contratista LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE identficade (a) con cedula de ciudadania
No 1.047.414.321 de CARTAGENA cumplié  sastfactoriamente  con el objeto  y  abligaciones
del contrato  de  Prestacion de  Servicios No 1499 de 2024 conforme las normas. especificaciones,  procedimientas,
y demas normas  técnicas  exigibles.

del CRP No. 296024 CDP No 78124

Se autoriza el pago por la suma  de $ 2.476.380,00

Valor en letras:

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTAY SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Dia

Mes

Afio

DELl 01

06

2024

PAGO No.

PERIODO DE PAGO

| JUNIO |

AL | 30

06

2024

L 02 |

[ JuNnio |

Para constancla se  firma  en

CARTAGENA

03

alos

dias del mes de

JULIO de 2024

SUPERVISOR

"

Firma Supervisor
GUSTAVO CUADRADO LEAL
COORCINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

,/\

gl Db

Firma Cbﬂtratls?a
LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE
Cedula de Ciudadania No
1.047.414.321 DE CARTAGENA

?ﬂﬁ@f«/

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 02

DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA | C3ciao: MP - GNFA-PO-08 - PR -05
ERECHIRG

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01 - 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos ¢ abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo gque no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. Sl NO_X___

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__X__

3. Dependiente Econémico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes {Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afnos, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI____ NO_X__

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI___
NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancaric del credito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO __X__, adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos Yy
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, SI___ NO__ X__

9. Ha suscrito contratos durante el afno 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO__X__

En constancia de lo anterior, se firma a los 03 dias del mes de JULIO de 2024.

Atent /a?nente

ottt Declusopes  faliag

NOMBRE LIZETH RODRIGU
CC,1.047.414.321

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotz D.C., - Colombia
hitp.fvavv.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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37024, 11:18
s Homopage

Busqueda

Mis procesos I Menui

“

Ira

Escrrado — Mani — Adminetracke de corraoz — VEr contrato

Informacién general
Condicicnes

1 Bienes y senvicios

4 Documentos del Proveedar
Documentos del contrate

& Infermacian presupuestal

7 Ejecucion del Contrato
Modificaciones del Contrata

Incumplimientos

SVORTAL 2019 Términos ce uso  Normatws  Scporte Remolo Ayuda  Espafiol (Coombia) v

S guart

Cancelar

VER CONTRATO

Ejecucidn del Contrato

Editar

UTC -5 11:20:56
Lizpn Radnguaz

Buscar...

Evaluacion ¢e la Enfidad Estatal

>

Porcentae

Recepcan de articulos

Plan de Pagos

¢Se requiersn emisiones de

No
cddigos de autorizacion?
Id de pago Nimero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existon resultados qus cumplan con fos critenos de busqusda espscificados
Crear
Documentos de ejecucidn del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTADE INICIOQ 2024 LIZETH ACTADE INICIO 2024 LIZETH Caomprador Descargar Detalle
RODRIGUEZ BAHOQUE. pdf RODRIGUEZ BAHCQUE pdr
DESIGNACION DE SUPERVISION DESIGNACION DE SUPERVISICN Comprador Descargar Datalle
LIZETH RCORIGUEZ pdf LIZETH RODRIGUEZ. paf
Compromizo 296024 CTR-LP - ORIF Compromiso 206024 DTR-LP - CRIP Comprador Descargar Deatalle
CARTAGENA - CONTRATO CARTAGENA - CONTRATO
PRESTACION CE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS
No. 1493 2024 - AUXILIAR No.1493_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO. pefl ADMINISTRATIVO . pedf
ARLLIZETH RODRIGUEZ ARL LIZETH ROLDRIGUEZ Comprador Descargar Delalie
BAHOQUE pdf BAHOQUE pdf
O CUENTA DE COBRO ABRIL 2024.pdf CUENTA DE COBRO ABRIL 2024.pdf Froveedor Descargar Detalle
O EVIDENCIAS DEL MES DE MAYO EVIDENCIAS DEL MES DE MAYO FProveedar Dascargar Delalie
DEL 8 AL 31 2024.paf CEL B AL 31 2024.pdf
(] CERTIFICADC SALUD CERTIFICADO SALUD FProveedor Descargar Delalle
OCUPACIONAL pdf OCUPACIONAL.paf
0O CUENTADE COBRO MES DE CUENTA DE COBRO MES DE Proveedur Descargar Delalle
MAYO.pdf MAYO. paf
D EVIDENCIAS MES DE JUNIO pat VIDENCIAS MES DE JUNIO. padf Froveedor Descargar Delalle
Borrar | Cargar nuevo
Cancelar < Evaluacidn de la Entcad Estatal =

(MB000-52-0808 warw colomuinzorans.pov.earsoporte  Lunes s Viermes 7.00 9. & 7.00 o.m

https:/ivivew . secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/Sales ContractEditView?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.12764103

11



Formulario del Registro Unico Tributario

2. C:n:l:pix: 0 | 2| * Aclualizacion
. re

4. Numero de farmulano

41\)1

141020881119
Ill‘lll 361 Il m “| Muolzlosulx‘l

5. Ramara da lderteaciin Tribulzris (NIT) ; 8-.707\«' 12, Drecddn secciznal 4. Buzan ekctidniso
10 4T & 1@ 3 201] g [mesacerute &L/
' IDENTIFICACION {/ '
24, Tipo de cantnbuyente 25. Tipo de docursnto 26, NUrmeno de dertiicacion 21, Fecha axpedicéin
Persena natural ¢ sucesion iFguida 2 |Cédula de Ciudadania 143 1047414321 200801120
Lugar de expadicion 28, Pals 29, Departamanta = iJC. :;E’k‘»?lduu oot e
COLOMBIA 1 6 § |Bolivar 1/.8 Cartagen 001
11, Primer apabica 37, Sepunda apollido 33. Pomer nembre -—]'34. Obos nonbrey
RODRIGUEZ BAHOQUL LIZETH
35, Razan sociad
36, Nombre comercal \ ; ';T;L‘-—. 239
GRR 32 NN
UBIKCACION
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