FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES MES DE JULIO DE 2024

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DA |1 [MES [07 -[ANO | 2024

| _ DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: CRISTIAN CAMILO LOPEZ BELTRAN

No DE CONTRATO: 1692 DE 2024

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA: ORIP BOGOTA ZONA CENTRO

SUPERVISOR DEL CONTRATO: PABLO EMILIO ACEVEDQ CAMPOS

| DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES |

En atencion a [as funciones asignadas por parte de [a supervisora de la ORIP
Bogota Zona Centro me permito realizar una discriminacion de las mismas asi:

1. Creacion de Roétulos de Carpetas

Durante el mes de julio, se llevaron a cabo las siguientes actividades relacionadas
con la creacion de rétulos de carpetas:

- Se crearon y etiquetaron la cajas del archivo FUID, asegurando que cada carpeta
contuviera la informacién correspondiente de acuerdo con los estandares de la
organizacion.

- Se actualizaron los rétulos de las carpetas existentes para reflejar los cambios en
la nomenclatura y facilitar la identificaciéon rapida de documentos.

2. Revisién de Cajas FUID

Se realizd una revision exhaustiva de las cajas FUID, con los siguientes
resultados:

- Se inspeccionaron y verificaron cajas para asegurar que el contenido estuviera
correctamente clasificado y etiquetado.

- Se realizaron las correcciones necesarias y se documentaron todos los cambios
para mantener la integridad del archivo.



El presente informe se firma, el 1 de julio del afioc 2024 por las personas que en ella
intervinieron, ‘

DMW\ Pramo

Firma de la lider linea de produccion.
DIANA BEJARANO
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