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ANEXO DE CONDICIONES SECOP

CLAUSULA PRIMERA — OBJETO: EL CONTRATISTA, de manera independiente y de su libre
espontaneidad, es decir sin que exista subordinacion ni dependencia de ningun orden ni vinculo laboral
de ninguna naturaleza, se obliga para con EL MUNICIPIO, a cumplir con el siguiente objeto del contrato:
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPLEMENTACION DE LA
POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL Y MANEJO DE LA INFORMACION A TRAVES DE
LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS EN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ROSA
DEL SUR, BOLIVAR’.

CLAUSULA SEGUNDA — ALCANCE DEL OBJETO: Para el cumplimiento del objeto convenido el
CONTRATISTA debera realizar las siguientes actividades: 1)Apoyar la implementacion de los
Instrumentos Archivisticos y Manuales Archivisticos. (Tablas de Retencién Documental, Memoria
Descriptiva, BANTER, CCD, PGD, PINAR, Manuales General de Archivos, Manual de Conservacion de
Documentos, Manual de Documentos Electrénicos y Procedimientos de Archivo). 2)Asesoria en la
Organizacion Fisica de los Documentos y Actualizacién del Inventario Documental. (Procesos Técnicos
de Ordenacién, Clasificacién, Organizacién Documental en carpetas y cajas) en el archivo de gestion,
central y fondo acumulado. 3)Brindar capacitacién a los funcionarios sobre Manejo de la Informacién y
organizacion archivistica, Basada en Sistemas Integrados de Gestiébn Administrativa, Segun
Organigrama de Trabajo. 4)Apoyar la Implementacion de la politica de gestién documental y manejo de
la informacién a través de los instrumentos archivisticos.5)Brindar Asesoria en la organizacion técnica
de archivo por dependencias, segun los procedimientos del archivo general de la nacién.6)Asesoria en
la presentacion de informes relacionados con la gestion documental de la entidad.7)Apoyar en la
Actualizacién de los instrumentos y documentos Archivisticos de acuerdo a los nuevos lineamientos del
AGN Nacional y Departamental.

CLAUSULA TERCERA — OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En desarrollo de lo pactado en las
clausulas precedentes, el contratista manifiesta conocer perfectamente la naturaleza de las actividades
por desarrollar, las normas legales que le son inherentes, los plazos y costos requeridos para ejecutar
el objeto contractual; todo lo cual queda bajo su responsabilidad y ademéas de las obligaciones y
derechos contemplados en el articulo 5° de la ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y los
convenidos en el presente contrato, El CONTRATISTA se obliga especialmente con el MUNICIPIO a: 1
1) Cumplir con los alcances del contrato, conforme los lineamientos propios e inherentes a la actividad
que desarrolla. 2) Solicitar, recibir y hacer entrega de toda la informacién que se requiera para la
ejecucion del servicio a través del Supervisor. 3) Solicitar oportunamente y mediante el procedimiento
establecido en la entidad, los bienes, informacién y documentos que requiera para ejecutar debidamente
su objeto contractual. 4) Responder por los elementos, bienes, informacion, etc. que se pongan a su
disposicion para la ejecucion del presente contrato. 5) Cumplir con el objeto de este contrato en defensa
de los intereses juridicos, econémicos o de cualquier otra naturaleza del CONTRATANTE y aportar sus
capacidades, conocimientos y aptitudes con la debida diligencia, oportunidad y confidencialidad. 6)
Presentar un informe mensual de actividades ejecutadas, junto con las evidencias escritas y/o
magnéticas que demuestren el cumplimiento de las actividades pactadas, so pena de iniciarse el
respectivo procedimiento para imponer las sanciones a que hubiere lugar. 7) No aceptar presiones o
amenazas de quienes actlen por fuera de la ley y comunicar oportunamente al CONTRATANTE y a la
autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de que El CONTRATANTE declare la caducidad del
contrato. 8) Acreditar afiliacion y pago a salud, pensién y ARL segun lo establecido en el articulo 50 de
la ley 789 de 2002, 797 de 2003, Decreto 510 de 2003, ley 1150 de 2007, ley 1393 de 2010, ley 1562
de 2012, y demas normas concordantes. 9) En virtud del articulo 18 del Decreto 723 de 2013, o el que
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sea aplicable, el CONTRATISTA debera practicarse por su cuenta y mantener vigente el examen pre
ocupacional y allegar el certificado respectivo al CONTRATANTE. 10) Allegar dentro de los términos
previstos en este acuerdo, los documentos y garantias requeridos para la ejecucion del contrato. 11)
Cumplir con los requisitos y parametros establecidos para la implementacién, mantenimiento y mejora
del Sistema de Gestidn o el que exista y que esté implementado en la entidad. 12) Cumplir en forma
oportuna con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato. 13) El contratista estara
obligado a cumplir con las disposiciones adoptadas por la entidad en la elaboracién, gestion, tramite y
conservacion de la documentacion derivada de su razén contractual y a reportar la informacién
relacionada con la ejecucion del contrato o que tenga incidencia en ella de acuerdo con las reglas del
contrato y las normas que lo regulan, cuando sea requerida por el contratante, adicional a los informes
que deba presentar. 14) Al finalizar el contrato, el contratista debera entregar una copia de seguridad
completa, esto como requisito para el pago de la cuenta fina.

CLAUSULA CUARTA — OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: EL MUNICIPIO, en virtud del
desarrollo del presente contrato se compromete: 1) Tramitar diligentemente las apropiaciones
presupuestales que requiera para solventar las obligaciones que hayan surgido como consecuencia de
la suscripcion del presente contrato. 2) Cancelar al CONTRATISTA el valor del contrato, en la forma y
plazos estipulados. 3) Ejercer el control de la ejecucion del contrato por intermedio del Supervisor
designado. 4) Verificar la afiliacion y pago oportuno y completo de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales. 5) Reconocer al contratista los gastos de
transporte intermunicipal o interdepartamental, hospedaje, alimentacién y traslados en la ciudad que
visita, si para los efectos de la prestacion del servicio contratado se requiere el desplazamiento a otros
lugares del pais distintos al domicilio contractual, en atencion a la importancia que reviste atender todo
tipo de diligencias relacionadas con el giro ordinario de la misién institucional.

CLAUSULA QUINTA = VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién,
es decir, el tiempo durante el cual el CONTRATISTA se compromete a prestar a entera satisfaccion del
CONTRATANTE el servicio objeto del presente contrato, serd de CUATRO (04) MESES Y QUINCE
(15) DIAS CALENDARIOS contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos legales.

CLAUSULA SEXTA — VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor total del presente contrato asciende a la
suma de: VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS SESENTA
Y DOS PESOS ($ 28.636.362) FORMA DE PAGO: El valor total del contrato sera cancelado de la
siguiente manera: mediante pagos parciales mensuales segun la ejecucién del contrato, cada 30 dias
calendarios, y requerird los siguientes documentos: 1) Cuenta de cobro. 2) certificacion donde conste el
pago de la seguridad social integral (salud, pensiones y riesgos laborales). 3) Informe de contratista de
las actividades ejecutadas. 4) Acta parcial y/o acta final, segin el caso. PARAGRAFO PRIMERO. En
el valor pactado en esta clausula, se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione
la ejecucion del presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: EL MUNICIPIO, se obliga a cancelar al
CONTRATISTA dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacion de la certificacion
del cumplimiento del servicio, siempre y cuando los certificados del cumplimiento del servicio cumplan
con todos y cada uno de los requisitos sefialados. PARAGRAFO TERCERO: EL MUNICIPIO, no se
responsabilizara por la demora presentada en el pago al CONTRATISTA cuando ella fuere ocasionada
por encontrarse incompleta la documentacion de soporte 0 no se ajuste a cualquiera de las condiciones
establecidas en el presente contrato. PARAGRAFO CUARTO: El MUNICIPIO efectuara los descuentos
y deducciones de ley a que haya lugar. Asi, en el caso de verificarse el no aporte a la seguridad social,
ante la presentacion de las cuentas parciales o final, el MUNICIPIO podréa efectuar la deduccion a que
haya lugar y efectuar el aporte correspondiente ante la inobservancia del CONTRATISTA.

EQUIPO OPERATIVO MECI GESTION CONTRACTUAL
Elabord: Aprobd: Reviso:

CIGD Pagina 2 de 6

Cra 12A No 11-26. Cédigo postal No 135001. Tel: 5697214,7213 www.santarosadelsur-bolivar.gov.co


http://www.santarosadelsur-bolivar.gov.co/

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ROSA DEL SUR

Codigo Version Fecha Emision
CON-FO-038 01 14/06/2022
Nombre
Documento MINUTA

CLAUSULA SEPTIMA — IMPUTACION PRESUPUESTAL : El valor del presente Contrato se cancelara
con cargo al Rubro Presupuestal N° 2.3.2.02.02.006.45.99.017.01; fuente de financiacién: SGP-
PROPOSITO GENERAL-PROPOSITO GENERAL LIBRE INVERSION Certificado de Disponibilidad
Presupuestal N°. 24-000556.

CLAUSULA OCTAVA - SUPERVISION: La vigilancia, seguimiento y verificacion técnica, juridica,
administrativa y contable de la ejecucion y cumplimiento del presente contrato por parte del
CONTRATANTE sera ejercida a través del/de la SECRETARIA DEL INTERIOR Y ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS, o quien haga sus veces,, sin que exista dependencia jerarquica, quien como
supervisor ejercera las siguientes funciones: a) Verificar el cabal y oportuno cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA en virtud de la relaciéon objeto del
presente contrato; b) Expedir la constancia a satisfaccion de recibo de los servicios prestados del
presente contrato; c) Solicitar informes al contratista sobre el desarrollo del objeto contratado; d) Si
durante la ejecucion del contrato, se presenta incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL
CONTRATISTA, deberéd informar inmediatamente al Supervisor; e) Solicitar copia mensual de los
aportes a salud, pensién y riesgos laborales, al dia, como cotizante independiente; f) Las demas que se
deriven de la naturaleza del cargo de supervisor contempladas en el acta de designacién de supervisor
y/o interventoria, asi como las demas establecidas en los Articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA NOVENA — GARANTIAS: De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5
del Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015, expresa lo siguiente: “No obligatoriedad de garantias en la
contratacion Directa la exigencia de garantias establecidas en la seccién 3, que corresponde a los
articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente Decreto no es obligatoria y la justificacion para
exigirlas o no debe estar en los estudios previos”, por lo tanto, teniendo en cuenta la modalidad de
contratacion y la cuantia de esta relacion contractual estara exento de las exigencias de Garantia Unica,
siempre y cuando en la forma de pago del contrato se establezca mediante mensualidades vencidas
previo informe de ejecucién de las actividades y los alcances se encuentren a satisfaccién de la Entidad,
expedido por el supervisor del contrato.

CLAUSULA DECIMA - INDEMNIDAD: Serd obligacion del contratista mantener indemne al
CONTRATANTE, libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA — SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: El plazo de
ejecucién no podra suspenderse, a menos que se presenten circunstancias de fuerza mayor, caso
fortuito, hecho de un tercero o una orden de la administracion; s6lo de manera excepcional podran
considerarse otros eventos de suspension en el plazo. Este hecho, previo concepto del supervisor, se
hard constar en acta que suscribiran el CONTRATISTA y el supervisor; en la misma se consignaran
clara y detalladamente las razones de la suspension y el plazo de esta, asi como la obligacién de EL
CONTRATISTA de prorrogar la vigencia de la garantia Gnica por un término igual al de la suspension.
El tiempo de suspension no se computara para los efectos del plazo pactado y éste se desplazara
automaticamente durante el tiempo de suspension. Cuando se reanude el contrato, se elaborara un acta
por quienes firmaron la de suspension. De igual forma, EL CONTRATISTA se obliga a informar tal
evento a la Compafiia Aseguradora para efectos de la suspension de la vigencia de la garantia Unica
que ampara el cumplimiento de las obligaciones a su cargo. Si a ello hubiere lugar.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — CESION: El Contratista no podra ceder en todo o en parte el
contrato, sin previa autorizacion escrita del CONTRATANTE.
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CLAUSULA DECIMA TERCERA — CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y MULTAS: En caso de
declaratoria de incumplimiento de sus obligaciones, EL CONTRATISTA pagara al MUNICIPIO, a titulo
de sancion pecuniaria y sin necesidad de requerimientos judiciales o extrajudiciales, una suma igual al
diez por ciento (10%) del valor del presente contrato. En caso de incumplimiento parcial el MUNICIPIO
podra imponer las multas sucesivas hasta por el 5% del valor del contrato. El procedimiento para la
imposicién de la clausula penal y multas de seré el establecido en el Estatuto Anticorrupcion Ley 1474
de 2011 y podra acudirse a los mecanismos de cobro previstos por el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

CLAUSULA DECIMA CUARTA — ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: El contratista sera responsable de
los elementos devolutivos que el CONTRATANTE le suministre, los cuales deberan ser devueltos al
terminar la ejecucién del contrato, ademas serd responsable penalmente del uso indebido en
actividades diferentes a las contratadas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — AUSENCIA DE RELACION LABORAL: El presente contrato no
genera relacién laboral alguna entre el CONTRATANTE y el CONTRATISTA y en consecuencia
tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos distintos al valor acordado
en la clausula séptima.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista manifiesta
bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la suscripcidén del presente contrato,
gue no se halla incurso en ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad e impedimento previstas en
la ley y especificamente en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y Ley 1474 de 2011 y demés
contenidas en la Constitucién y la Ley.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA — INTERPRETACION DEL CONTRATO: Si durante la ejecucion del
contrato surgen discrepancias entre el CONTRATANTE y el CONTRATISTA sobre la interpretacion de
algunas de sus estipulaciones que puedan conducir a la paralizacion o afectacién grave del servicio que
se pretende satisfacer con el contrato, y no se logra acuerdo sobre su entendimiento, el CONTRATANTE
lo interpretara unilateralmente en acto debidamente motivado, el cual sera susceptible del recurso de
reposicién. En todo caso, la interpretacion del contrato requerira el concepto técnico previo no vinculante
del supervisor.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA — MODIFICACION DEL CONTRATO: Si durante la ejecucion y para
evitar la paralizacion o la afectacion grave del servicio que se pretende satisfacer con él, fuere necesario
introducirle variaciones al contrato y las partes no llegaren a un acuerdo, el CONTRATANTE lo
modificara unilateralmente, mediante acto debidamente motivado susceptible del recurso de reposicion,
pudiendo adicionar o suprimir servicios. En todo caso, la modificacién se sujetara a las siguientes reglas:
no podra modificarse el objeto general del contrato ni prorrogarse su plazo, si estuviere vencido, so
pretexto de la modificacion; ésta sélo procede por cambio de las circunstancias existentes al momento
de celebrar el contrato; la naturaleza y el fin del contrato no pueden modificarse y tampoco los elementos
esenciales del contrato no pueden ser variados. PARAGRAFO PRIMERO. En los eventos que la
necesidad del servicio justifique la ampliacién del término de ejecucion, el plazo de este contrato podra
prorrogarse previos los tramites legales y de conformidad con el marco legal que lo regula.
PARAGRAFO SEGUNDO. El valor total de las adiciones en valor que se convengan por razones
plenamente justificadas no podréa exceder el cincuenta por ciento (50%) del valor originalmente pactado.
PARAGRAFO TERCERO. Los contratos adicionales relacionados con el plazo quedarén
perfeccionados una vez suscritos; cuando se trate de adiciones en valor, su perfeccionamiento
requerira, ademas, el registro presupuestal. En ambos eventos, sera requisito indispensable para que
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pueda iniciarse la ejecucion del contrato modificatorio, ademas de su perfeccionamiento, la aprobacién
de la adicién y/o prérroga de la garantia Unica, si a ello hubiere lugar. PARAGRAFO CUARTO. Toda
adicién o modificacion del contrato requerira Estudios Previos que lo justifiquen. PARAGRAFO QUINTO.
El CONTRATISTA acreditara al CONTRATANTE el cumplimiento de los requisitos exigidos en esta
clausula en el término que éste sefiale.

CLAUSULA DECIMA NOVENA — TERMINACION DEL CONTRATO: Ademas de los eventos previstos
por el articulo 17 de la ley 80 de 1993, el CONTRATANTE dispondra la terminacién anticipada del
contrato, mediante acto debidamente motivado susceptible del recurso de reposicién, en caso de
incumplimiento de los requisitos de celebracién y de ejecucion del contrato, cuando la ley no disponga
otra medida, en los contemplados por los numerales 1, 2 y 4 del articulo 44 de la ley 80 de 1993, y en
todo otro evento establecido por la ley. PARAGRAFO UNICO. Cuando la terminacion del contrato sea
resultado del acuerdo de las partes, requerira el concepto previo no vinculante del supervisor y no dara
lugar al reconocimiento de compensaciones e indemnizaciones. Se entendera en todo caso, que el
CONTRATISTA, renuncia expresamente con la suscripcién del contrato a cualquier reclamacion
posterior.

CLAUSULA VIGESIMA - MECANISMOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: Las controversias que surjan durante la ejecucion del objeto contractual, se
solucionarén preferiblemente mediante los mecanismos de arreglo directo y conciliacion previstos en la
ley 80 de 1993 y normas que la modifiquen o adicionen.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA — DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante de
éste contrato los siguientes documentos: a) Estudio de conveniencia y oportunidad; b) Certificado de
disponibilidad presupuestal que ampara este compromiso. c) Certificado de insuficiencia y/o inexistencia
de personal. e) Propuesta del CONTRATISTA y todos los documentos anexos para su celebracion,
entre otros.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA
EJECUCION DEL CONTRATO: El presente contrato se perfecciona con su suscripcion por las partes.
Para su ejecucidn se requiere: 1. El registro presupuestal. PARAGRAFO UNICO. Las partes convienen,
que, si el CONTRATISTA no presenta los documentos pactados para dar inicio a la ejecucion del
presente contrato, una vez suscrito por el CONTRATISTA, dentro de los plazos indicados, el
CONTRATANTE podra dar por terminado unilateralmente el mismo, pudiendo el CONTRATANTE
suscribir nuevo contrato con otra persona, ante la vigencia de la necesidad del servicio.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA — RESPONSABILIDAD: De conformidad a lo estipulado en el inciso
primero del articulo 82 de la Ley 1474 de 2011 que modifica el articulo 53 de la Ley 80 de 1993, los
consultores y asesores externos responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente tanto por el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de consultoria o asesoria, como por los hechos
u omisiones que les fueren imputables y que causen dafio o perjuicio a las entidades, derivados de la
celebracion y ejecucion de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan las actividades
de consultoria 0 asesoria.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA- CONFIDENCIALIDAD: El contratista se obliga con el MUNICIPIO,
en todo tiempo, incluso después de vencida la vigencia del contrato y de manera indefinida a mantener
en reserva estricta privacidad de la informacion que conozca en virtud del desarrollo del objeto, la cual
se denominard INFORMACION CONFIDENCIAL. En desarrollo de tal obligacion, el contratista se obliga
a garantizar la confidencialidad de la documentacion, datos, claves de acceso, informacion institucional
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y personal, elementos de trabajo. Igualmente se obliga a prever la utilizacién de mecanismos para
brindar seguridad a la informacion, a los medios magnéticos utilizados y a los procedimientos para la
administracion de la informacion para que esta no pueda ser reproducida, distribuida o publicada por
ningn medio sin la autorizacion del MUNICIPIO.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA — DOMICILIO CONTRACTUAL : Las partes acuerdan como domicilio
contractual el Municipio de Santa Rosa del Sur, Bolivar.

ORIGINAL FIRMADO
MILTON ALEXIS OLAYA SANTAMARIA
ALCALDE MUNICIPAL

Anexos: 0 folios.

Copia: N/A
Proyect6: Erika Mancipe Umarfia-Auxiliar Administrativo <
Reviso: Andrei Alexander Diaz Solano— Asesor Juridico Externo ;

Aprobd: Leidy Viviana Velasquez Vanegas — Jefe de oficina Asesora juridica y de contratacion
Archivado: Oficina Asesora juridica y de contratacién
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