
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

AREA DE CONTRATACION 
 

 
     Dra.  
     LEIDYS DEL CARMEN BADILLO BORNACELLI 
     Asesor de Despacho – SECRETARÍA DE PLANEACIÓN. 
     INTERVENTOR 
     ALCALDÍA DE BARRANQUILLA 
 

IVONNE CECILIA ARIZA VARELA, identificado con la Cédula de Ciudadanía No.32702145, 

en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato No. CD-06-2024-1505, 

declaro que durante el periodo correspondiente a un (05) quinto pago al 31 de julio de 2024. 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL 

ACOMPAÑAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ÍNDOLE 

OPERATIVA Y MISIONAL DE LA OFICINA DEL SISBÉN. 

FUNCIONES 

SEMANA CONTRACTUAL ACTIVIDADES 

PRIMERA 

DEL 2 AL 5 

DE JULIO 

DE 2024. 

• Recepción, 

Organización y 

archivo de 

documentos de los 

contratistas. (Grupo 

80) 

• Asistir puntualmente a 

las reuniones, 

citaciones o eventos. 

• Capacité e informe al 

personal nuevo en el 

área de contratación, 

todo lo concerniente a 

los formatos y el 

diligenciamiento de 

las cuentas de cobro 

de los contratistas. 

 

• Labores que me asigne 

el superior inmediato.  

 

• Capacité al nuevo personal de oficina en la creación 

de usuarios y contraseña en la Plataforma de 

SECOP II, en la recepción, organización de los 

documentos del personal a contratar. 

• Envíe correos a 

liquidacionestampillascontrato@barranquilla.gov.co 

para solicitar la liquidación de los impuestos de 

cada uno de los contratistas, dichas liquidaciones 

las remití a cada uno.  

• Subí en la Plataforma de SECOP II los certificados 

de riesgo ARL y los pagos de impuestos de los 

contratistas. 

• Solicité a los contratistas los certificados de salud y 

pensión actualizados y pagos de los impuestos, 

documentación requerida para las cuentas de cobro. 

• Apoyé y suministré videos instructivos y formatos 

de la cuenta de cobro al personal de contratistas. 

• Creé el usuario y contraseña en la plataforma de 

DOZZIER de los nuevos contratistas. 

• Atendí y colaboré a los contratistas en todo lo 

concerniente a las cuentas de cobro. 

 

 

SEGUNDA 

DEL 8 AL 

12 DE 

JULIO  

• Recepción, 

Organización y 

archivo de 

documentos de los 

contratistas.  

• Apoyé al personal de contratistas en la elaboración 

de cuentas del año 2024, en el proceso revise 

documentación suministrada, subí en la plataforma 

de SECOP II, informe en un correo a la persona 

encargada para que fuese aprobada en dicha 

plataforma, realice seguimiento y se radicó en la  

mailto:liquidacionestampillascontrato@barranquilla.gov.co


• Asistir puntualmente a 

las reuniones, 

citaciones o eventos. 

• Creación de usuarios y 

contraseñas en la 

Plataforma de SECOP 

II de los contratistas 

nuevos 2024. 

• Labores que me asigne 

el superior inmediato.  

 

Plataforma de Dozzier para su correspondiente 

pago. 

• Teniendo en cuenta listado de Encuestadores 

autorizado, llamé al personal para que suministraran 

la documentación requerida para la contratación en 

la Oficina de Sisbén.   

• Creé el usuario y contraseña en la plataforma de 

SECOP II de los nuevos contratistas. 

• Apoyé y les colaboré para la creación de usuarios 

en la plataforma de REDAM. 

• Capacité al nuevo personal de oficina en la creación 

de usuarios y contraseña en la Plataforma de 

SECOP II, en la recepción, organización de los 

documentos del personal a contratar. 

• Realice inducción para la afiliación al ARL 

POSITIVA del personal ya contratado. 

 

 

TERCERA 

DEL 15 AL 

19 DE 

JULIO 

• Recepción, 

Organización y 

archivo de 

documentos de los 

contratistas.  

• Asistir puntualmente a 

las reuniones, 

citaciones o eventos. 

• Creación de usuarios y 

contraseñas en la 

Plataforma de SECOP 

II de los contratistas 

nuevos 2024 

• Labores que me asigne 

el superior inmediato.  

 

• Apoyé al personal de contratistas en la elaboración 

de cuentas del año 2024, en el proceso revise 

documentación suministrada, subí en la plataforma 

de SECOP II, informe en un correo a la persona 

encargada para que fuese aprobada en dicha 

plataforma, realice seguimiento y se radicó en la 

Plataforma de Dozzier para su correspondiente 

pago. 

• Teniendo en cuenta listado de Encuestadores 

autorizado, llamé al personal para que suministraran 

la documentación requerida para la contratación en 

la Oficina de Sisbén.   

• Creé el usuario y contraseña en la plataforma de 

SECOP II de los nuevos contratistas. 

• Apoyé y les colaboré para la creación de usuarios 

en la plataforma de REDAM. 

• Capacité al nuevo personal de oficina en la creación 

de usuarios y contraseña en la Plataforma de 

SECOP II, en la recepción, organización de los 

documentos del personal a contratar. 

• Realice inducción para la afiliación al ARL 

POSITIVA del personal ya contratado. 

• Afilié al ARL POSITIVA al grupo de los (80), 

encuestadores que me fue asignado. 

 

CUARTA 

DEL 22 AL 

31 DE 

JULIO 

 

• Planear con el 

administrador del 

Sisbén cada una de las 

actividades 

relacionadas con el 

proceso de 

implementación del 

Sisbén, de manera que 

todo esté debidamente 

previsto y el trabajo se 

• Apoyé al personal de contratistas en la elaboración 

de cuentas del año 2024, en el proceso revise 

documentación suministrada, subí en la plataforma 

de SECOP II, informe en un correo a la persona 

encargada para que fuese aprobada en dicha 

plataforma, realice seguimiento y se radicó en la 

Plataforma de Dozzier para su correspondiente 

pago. 

• Teniendo en cuenta listado de Encuestadores 

autorizado, llamé al personal para que suministraran 



desarrolle en el tiempo 

fijado. 

• Recorrer y conocer el 

área donde se 

desarrollará el 

operativo. 

• Apoyar la 

delimitación el área de 

trabajo de los 

encuestadores en los 

equipos de trabajo 

• Apoyar en las 

campañas y brigadas 

de sisbenización en los 

diferentes barrios del 

distrito. 

• Adelantar de manera 

diligente la labor para 

garantizar calidad y 

correcto 

diligenciamiento del 

formulario de la 

encuesta en el 

dispositivo móvil de 

captura DMC. 

la documentación requerida para la contratación en 

la Oficina de Sisbén.   

• Creé el usuario y contraseña en la plataforma de 

SECOP II de los nuevos contratistas. 

• Apoyé y les colaboré para la creación de usuarios 

en la plataforma de REDAM. 

• Capacité al nuevo personal de oficina en la creación 

de usuarios y contraseña en la Plataforma de 

SECOP II, en la recepción, organización de los 

documentos del personal a contratar. 

• Realice inducción para la afiliación al ARL 

POSITIVA del personal ya contratado. 

• Afilié al ARL POSITIVA al grupo de los (80), 

encuestadores que me fue asignado. 

 

  

  

IVONNE CECILIA ARIZA VARELA 
C.C. No. 32.702.145 de Barranquilla 
Contratista 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIAS 
 


