
 
Bogotá D.C., Viernes 19 de Julio de 2024
 
PARA: ANA MILENA GOMEZ CRUZ
 Profesional Especializado de Talento Humano
 
DE: ALBA YANETH REYES SUAREZ
 Subdirectora de Formación Artística
 
ASUNTO: SOLICITUD CERTIFICACIÓN INEXISTENCIA Y/O INSUFICIENCIA DE PERSONAL
 
 
Respetad(a) señor(a)
 
De manera atenta, solicito informar por medio de certificación escrita si dentro de la planta de personal del
Instituto Distrital de Artes - IDARTES, existe una persona idónea para "Prestar servicios profesionales al
Instituto Distrital de las Artes – IDARTES, apoyando el desarrollo de piezas gráficas impresas y
digitales que promocionen las diferentes actividades de la entidad, en los diferentes medios,
realizando piezas gráficas comunicativas los diferentes lineamientos de cada una de las áreas o
dependencias, aplicando conceptualización, bocetación, diagramación, colorización y exportación
de piezas siguiendo los diferentes manuales gráficos de la entidad."
 
Perfil requerido: Una persona natural con título profesional, con experiencia profesional y/o relacionada
y/o docente de 24 meses o más. 
 
OBLIGACIONES CONTRATISTA
 
En desarrollo de la ejecución contractual y en cumplimiento del objeto descrito anteriormente, se considera
necesario el desarrollo de las siguientes actividades por parte del contratista:
 

1. Diseñar piezas gráficas para publicación en medios digitales e impresos coadyuvando a la
visibilización de las actividades y estrategias de la Subdirección de Formación Artística y de la
entidad.
2. Realizar piezas gráficas y de apoyo audiovisual para los sitios digitales de la entidad: Sitios Web,
Explora Crea y Aula virtual, así como las diferentes redes sociales que le sean indicadas.
3. Conceptualizar propuestas gráficas que permitan actualizar o crear nuevos productos referentes a
los portafolios, ofertas del programa o promoción de las diferentes áreas o líneas que le sean
indicados.
4. Asistir a las reuniones y comités referentes a las imágenes gráficas, según lineamientos de la
Supervisión del contrato.

Cordialmente,



ALBA YANETH REYES SUAREZ
Subdirectora de Formación Artística
 

Proyectó:ANA MILENA GUIO AMAYA - Contratista

Revisó:ANGELA MARGARITA SANTA ARCINIEGAS - Contratista
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