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1. INFORMACIÓN GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

FECHA DE EXPEDICION

Día Mes Año

I  úá I 07 I 20^

CONTRATISTA

CEDULA DE CIUDADANÍA No.

TEUFONO DE CONTACTO

E-MAIL PERSONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL

BANCO BA

YESID EDUARDO RUIZ BERTEL

92.515.154

300-6139742 FUO

DE SINCELEJO

EXT.

vearulzg)hotmall.com

vesid.ruIzOsuoernotarlado.gov.co

NCOLOMBIA No DE CUENTA 50611908838 :.A. 1 X 1^ C.C.

CONTRATO ACTUAL

No Año

1738 DE 2024

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

HONORARIOS MENSUALES $

16.096.470,00 p

2.476.380,00 ll^

OBJETO DEL CONTRATO

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro

del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, como

conlraprestacién recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

CARGO DEL SUPERVISOR

JEILANYS NUÑEZ ORTEGA

Coordinador grupo interno de gestión tecnológica y adtiva

CDP No.

FECHA CDP

82924

14/05/2024

#  CRP No.

FECHA CRP

348624

6/06/2024 FECHA APROBACIÓN POLIZA qi^ ^es Año

LUGAR DE EJECUCION 11 06 2024

CIUDAD SINCELEJO ¥
FECHA/FINALIZACIÓN

CONTRATO

Día Mes Año

DEPARTAMENTO SUCRE ¥ 25 12 2024

Día Mes Año

INICIO 11 06 2024

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Día Mes Año

PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Día Mes Año

TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
MESES PIAS

1  6 1*1 15 k

CDP No.

MESES

ADICION Y/O PRORROGA

^  CRP No.

PRORROGA

VALOR A COBRAR

VALOR TOTAL# DE DIAS

1.650.920,00

1.650.920.00 , J

DIAS VALOR

COBRA CON FACTURA '

No de factura

□^1
Día Mes Año

MES A COBRAR

PERIODO DE PAGO
DEL

AL

11 06 2024

30 06 2024

JUNIO

01 > \~2Ó 67% JUNIO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MAGROS
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2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razón Social Aporte

1. COMPAÑÍA DE SALUD (EPS)

2, FONDO DE PENSIÓN

3.
ASEGURADORA DE RIESGOS

UBORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

162500

208000

6800

377.300

SALUD TOTAL SA ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD ^  12.5%

^  16%

^  0.522%

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES -

COLPENSIONES

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS

PLANILUDEPAGO No. 4551806638

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00
VALOR PAGO

ACUMULADO
SALDO POR PAGAR

PAGO 01

PAGO 02

PAGO 03

PAGO 04

PAGO 05

PAGO 06

PAGO 07

PAGO 08

PAGO 09

PAGO10

PAG011

PAG012

PAGO 13

PAGO 14

PAG015

PAG016

PAGO 17

PAGO 18

PAG019

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

1.650.920,00

Día Mes Año

DEL 11 06 2024

AL 30 06 2024

%  1.650.920,00

* $

¥ í  -1

$  -i

$

¥ $

¥ $

¥ $

¥ $

¥ $

¥ $

¥ $

¥ $

¥ $

¥ $

¥ $

¥ $

¥ $

¥ $

14.445.550,00

PERIODO DE PAGO

PAGO No.

I  01 I

JUNIO

JUNIO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
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OBLIGACIONES

1. Rsceptífin de los documentos radicados en la ORIP que Ingresan por ventanilla, dando cumpDmiento a
las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora,
diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de línea de producddn.
2.2. ADstamiento del documento: organizar la documentación de acuerdo a los principios de prioridad y
rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por
tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta Independiente para el Inicio de la
etapa de digitalización de acuerdo con el Instructivo.
3. Digitafización de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicación de
menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referendar el tumo anterior en el SGD-IRIS.
Segunda fase; buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitaOzar el formulario de calificación o formulario
de corrección o nota devolutiva o mayor valor (según sea el caso); por último se debe buscar por el
sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicadón y adjuntar, realizar verificación completa.
4. Candad del documento: el dlgitador debe verificar el tumo del documento físico, contra el tumo e imágenes
que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginación.
5. Reafear la indexación: Asodar un tipo documental a cada Imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tipificación del documento: validar que el redbo de caja físico coindda con el tumo del documento
digitalizado y los dalos básicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificación de la cantidad de hojas
digitaTeadas o aSstamlento.
7. /trmado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al tumo
irespectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando, tumos devueltos y los
de mayorvalor, mientras dura el trámite intemo, dlligendar al formato de préstamos y consultas.
8. Disposidón y armado del trámite registral: Una vez realizada la segunda digilaSzadón se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la sofidtud: formulario de caDficadón, nota devolutiva,
formulario de corrección y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumos de
documentos Identificados como: devueltos y mayor valor ubicándolos en el área dispuesta que permita
su Identificación. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentación y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario
da caDficadón o formulario de corrección a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el área fisica definida para armado e
inventario.

9. DíEgendamiento de informes: Anexo número No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado
de la Infraestructura tecnológica entregada por ta SNR para desempeñar sus funciones, formato único de
inventario documental FUID, formato Excel dando «jmplimlento a la Ley de General de Archivo. (Entrega
del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administración y manejo de los bienes entregado para la ejecución del contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la información que reciba para el cumplimiento del contrato.
12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en caja.
13. DesarroDar la sistematización o digitalización de los documentos que se requieran acorde con los
Gneamlentos institucionalss de las actividades desarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nación, las normas que lo modifiquen y demás
normatrvídad Agente que rige la materia.
15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demás, cuando la oficina de registro de
'instrumentos púbDco no cuente con apoyo de gestión documental.
16. Presentar el informe da ejecución contractual y cuenta de cobro da manera mensual, teniendo en cuenta
los tlneamlentos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.
17. Las demás funciones que el superwor del contrato considere pertinentes, confomie a la naturaleza del
mismo.

Recepción de tumos y díg'it^ización de los mismos según relaciones
registradas apartir del 2024-340-6-7518 hasta 2024-340-6-9750,
Igualmente segunda díg'ital'izatíón y respect'iva entrega de los tumos a
caja para ser entregados a los usuarios

EVIDENCIAS

NOTA: Si S9 requiere ampliar más ias obligaciones con sus respectivas evidencias en ios cuadros como texto o Imágenes, favor colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calleas No. 13-49 Int. 201
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y ÁUTORIZACIÓN PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja • constancia que el

(la) contratísta YESID EDUARDO RUIZ BERTEL identificado (a) con cédula de ciudadanía
fío 92.515.154 de SINCELEJO cumplió sastifactorlamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestación de Servicios No 1738 de 2024 conforma las normas, especificaciones, procedimientos,

demás normas técnicas exigibles.

de] CRP No. 348624 CDP No 82924

Se autoriza el pago por la suma de 1.650.920,00

Valor en letras: UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS

Día Mes Año

PERIODO DE PAGO

Para constancia se firma en

DEL

AL

11 06 2024

30 06 2024

SINCELEJO

PAGO No.

I  01 1

a los 03

JUNIO

JUNIO

días del mes de JULIO de 2024

SUPERVISOR

Firma Supervisor
JEIWNYSNUÑEZ ORTEGA

Coordinador grupo interno de gestión tecnológica y adtiva

CÓNTRÁTISTA

Firma Contratista

YESID EDUARDO RUIZ BERTEL

Cédula de Ciudadanía No

92.516.154 DE SINCELEJO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MAGROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 28 No. 13-49 Int. 201
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MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA
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PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-01-2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVADLE 2024_

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaría para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, parágrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retención en la fuente establecida en el presente artículo será aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relación laboral o legal y
reglamentaría, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2023 mis

ingresos totaies (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO X

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI NO_X_

3. Dependiente Económico: SI NO X (parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Público, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías SI X NO ,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción (AFC) SI
NO X . adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI NO X adjuntar certificación de ia EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a lomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el
10% y 11®/o), si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383
de! E.T. de acuerdo a depuración de renta y UVT aplicable, SI NO X

9. Ha suscrito contratos durante el año 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO X .

En constancia de lo anterior, se firma a los _03 días del mes de ^JULIO_ de 2024_.

Atentamente,

NOMBRA YESID

CC 92515154

Z BERTEL

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 67+ (1)3282121
Bogotá D.C., -Colombia

http://www.suDemotariado.aov.co

co[TespondencÍa@supemotaríado.gov.co



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 92515154
YESID EDUARDO RUIZ BERTEL RUIZ

SINCELEJO SUCRE
CL 15A # 10 - 105 BRR SANTA MARIA 5654664

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4551806638 I-INDEPENDIENTES
mayo 2024 mayo 2024

0
2024/06/07 9998931296

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000 $ 0 $ 208.000
SUBTOTALES: $ 208.000 $ 0 $ 208.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500
SUBTOTALES: $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.800 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800
SUBTOTALES: $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
92515154

RUIZ
BERTEL
YESID
EDUARDO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.300.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.300.000

$ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000EPS002-
SALUD
TOTAL

30 $
1.300.000

$ 162.500 $ 0 $ 162.50014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.300.000

92515154 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 377.300
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 MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

Fecha: 12 – 12 - 2023 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 1738 DE 
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL CON 
CEDULA DE CIUDADANÍA No. 92.515.154. 

Contrato Número 1738 de 2024 Vigencia:  2024 

Entidad 
contratante: 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del 
gasto 

WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA 

Identificación: Cédula de Ciudadanía 16.656.408 de Cali 

Contratista:  YESID EDUARDO RUIZ BERTEL 

Identificación: Cédula de Ciudadanía 92.515.154 

Honorarios 
mensuales: 

($2.476.380) DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS 

Perfil Auxiliar Administrativo 

DEPENDENCIA: Dirección Técnica De Registro 

Línea Paa DTR – LP 1384 

CLÁUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro 
del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, como 
contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
 
PERFIL: Auxiliar Administrativo 
DEPENDENCIA: Dirección Técnica De Registro. 

2) Lugar de 
Ejecución  

Las actividades del contrato se desarrollarán Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de Sincelejo, sin 
perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras ciudades previa autorización de la Superintendencia 
de Notariado y Registro. 

3) Plazo: 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

Seis (6) meses y quince (15) días. En todo caso no podrá superar el 30 de diciembre de 2024. Su ejecución se 
establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento y legalización del mismo. 

4) Obligaciones 
Específicas: 

  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 

1. Recepción de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a 
las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora, 
diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de línea de producción. 

2. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentación de acuerdo a los principios de prioridad y 
rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por 
turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la 
etapa de digitalización de acuerdo con el instructivo. 

3. Digitalización de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicación de 
menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. 
Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificación o formulario 
de corrección o nota devolutiva o mayor valor (según sea el caso); por último se debe buscar por el 
sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicación y adjuntar, realizar verificación completa. 

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento físico, contra el turno e imágenes 
que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginación. 

5. Realizar la indexación: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. 



 

 MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

Fecha: 12 – 12 - 2023 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 1738 DE 
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL CON 
CEDULA DE CIUDADANÍA No. 92.515.154. 

6. Tipificación del documento: validar que el recibo de caja físico coincida con el turno del documento 
digitalizado y los datos básicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificación de la cantidad de hojas 
digitalizadas o alistamiento. 

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno 
respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos devueltos y los 
de mayor valor, mientras dura el trámite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 

8. Disposición y armado del trámite registral: Una vez realizada la segunda digitalización se ubica el 
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificación, nota devolutiva, 
formulario de corrección y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de 
documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicándolos en el área dispuesta que permita 
su identificación. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo 
temporal la documentación y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario 
de calificación o formulario de corrección a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el 
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el área física definida para armado e 
inventario. 

9. Diligenciamiento de informes: Anexo número No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado 
de la infraestructura tecnológica entregada por la SNR para desempeñar sus funciones, formato único de 
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega 
del archivo en Excel y pdf). 

10. Responder por la administración y manejo de los bienes entregado para la ejecución del contrato. 
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la información que reciba para el cumplimiento del contrato. 
12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en caja. 
13. Desarrollar la sistematización o digitalización de los documentos que se requieran acorde con los 

lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nación, las normas que lo modifiquen y demás 

normatividad vigente que rige la materia. 
15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demás, cuando la oficina de registro de 

instrumentos público no cuente con apoyo de gestión documental. 
16. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta 

los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 
17. Las demás funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 

mismo.  
 

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución contractual y CUENTA DE COBRO 
DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección 
Administrativa y Financiera.  

5) Valor: 
El valor total del contrato es hasta por la suma de DIECISÉIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL 
CUATROCIENTOS SETENTA PESOS ($16.096.470) M/CTE. 

6) CDP: 

 
El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos así: 
 

CDP No. Valor Proyecto - Rubro 

82924 del 14/05/2024  $ 289.736.460,00 
A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE 

SOPORTE) 
 

7) Forma de pago: 

La forma de pago quedara así:  
a. Hasta por la suma de $16.096.470,00 (DIECISÉIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS 

SETENTA PESOS) M/CTE. Incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. 
b. El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma 
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Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
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PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

Fecha: 12 – 12 - 2023 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 1738 DE 
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YESID EDUARDO RUIZ BERTEL CON 
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de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS 
($2.476.380) MCTE o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del 
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución del contrato. 

 
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos 
establecidos en las circulares de pago de la SNR.  
 
NOTA: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de 
seguridad social: salud, pensión y ARL.  

 
8) Garantía: 

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto 
contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y 
Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez 
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, y seis (6) meses 
más, contados a partir de la fecha de suscripción del mismo: 
  

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro 
 

9) Supervisión 
La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del Coordinador Administrativo 
de la Oficina de Registro de Instrumentos Público de Sincelejo, O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe 
el ordenador del gasto. 

10) Cláusula Penal 
Pecuniaria 

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del 
presente contrato por parte del contratista, éste deberá pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, 
una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según 
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.  

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá pagar a título de 
tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del 
contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del 
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el 
monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten. 

11) Multas 

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 
o retraso, se causarán multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día 
de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.  

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido proceso 
y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.  

c. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.  
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor 

correspondiente a las multas que se llegaren a causar 

12) Documentos 
anexos a las 
Condiciones 
adicionales 

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a este 
proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de prestación de 
servicios. 

 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Ordenador del Gasto. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre. – Director de Contratación. 
Revisó: Danny Luz Orozco Franco – Asesora del Despacho SNR. 
Revisó: Héctor Iván Suarez Betancur – Abogado Dirección de Contratos SNR. 
Proyectó: Juan David Sandoval Coello – Abogada Dirección de Contratos SNR.  

     

 



UTC -5 16:52:50
Yesid Ruiz

Aumentar el contraste

Documentos Tipo

¿Debe cumplir con invertir mínimo el

30% de los recursos del presupuesto

destinados a comprar alimentos,

cumpliendo con lo establecido en la

Ley 2046 de 2020, reglamentada por el

Decreto 248 de 2021?

Contrato asociado a las órdenes

impartidas por la Corte Constitucional

en la Sentencia T-302 de 2017

¿Solicitud de

garantías?

Garantías por

lotes, grupos o

etapas

Cumplimiento

Responsabilidad

civil extra

contractual

Fecha límite

para entrega de

garantías:

Cumplimiento
-
Cumplimiento
del contrato

1.609.647,00 COP 30/06/2025
((UTC-05:00)
Bogotá,
Lima, Quito)

Aceptada

Cumplimiento
-
Cumplimiento
del contrato

1.609.647,00 COP 30/06/2025
((UTC-05:00)
Bogotá,
Lima, Quito)

Pendiente

A

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
Cancelar   < Evaluación de la Entidad Est

VER CONTRATO

Documentos Tipo

No
Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de
la Ley 2022 del 2020  

Decreto 248 de 2021

No

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen
recursos públicos, a adquirir alimentos comprados a
pequeños productores agropecuarios y/o de la Agricultura
Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus
organizaciones, mínimo el (30%) del presupuesto destinados
a la compra de alimentos

 

Sentencia T-302 de 2017

Sí No
Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales
en relación con los derechos de los niños del pueblo Wayúu.  

Condiciones ejecución y entrega

Condiciones de entrega  

El contrato puede ser prorrogado Sí No  

Configuración financiera - Garantías

Sí No

Sí No

Sí No

Cumplimiento del contrato

  % del valor del contrato 10,000000 Fecha de vigencia (desde) 28 días de tiempo transcurrido (4/06/2024 12:00:00 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lim

  Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 21/04/2025 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)

Sí No

- Fecha de entrega de garantías: 19 días de tiempo transcurrido (12/06/2024 7:11:58 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lim

Garantías del proveedor:

Id de la garantía Justificación Tipo de garantía Valor Emisor Fecha fin Estado Detalle Accione

CO1.WRT.14510434 Contrato de
seguro

SEGUROS
MUNDIAL

Detalle

CO1.WRT.14487028 Contrato de
seguro

SEGUROS
MUNDIAL

Detalle

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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Tipo documento: NI Número de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1010040455

Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Dirección: CL 26 13 49

Departamento: BOGOTA D.C. Municipio: BOGOTA D.C.

Correo electrónico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

Actividad Económica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE 
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS 
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

DATOS DE LA EMPRESA

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACIÓN

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario

CC 1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTAÑEDA VELANDIA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

OBSERVACIONES
Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad económica de sus afiliados por favor diríjase a la oficina de POSITIVA más  
cercana o comuníquese con nuestra línea gratuita de atención a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogotá al 3307000.

Cordial saludo,

Certificado impreso el día 6/6/2024 2:42:14 PM por el portal de empresas Edesk6DE70DE22BDDC50E36032EDEA84141DB

Radicado Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo

1 5394 07/06/2024 CC 92515154 RUIZ BERTEL YESID 1 0.522 Independiente

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compañía de Seguros S.A.

COMPROBANTE DE RADICACIÓN DE LA AFILIACIÓN DEL DIA 06/06/2024



YESID EDUARDO
RUIZ BERTEL
92515154

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899999007
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Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de

códigos de autorización?

Crear

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
  Datos guardados

Cancelar   < Evaluación de la entidad estatal >

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato
Porcentaje Recepción de artículos

Plan de pagos

Si No

Identificación de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

acta de inicio yesid.pdf acta de inicio yesid.pdf Comprador Descargar Detalle

ARL YESID EDUARDO RUIZ BERTEL.pdf ARL YESID EDUARDO RUIZ BERTEL.pdf Comprador Descargar Detalle

Compromiso 348624 DTR-LP - ORIP
SINCELEJO - CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1738_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.pdf

Compromiso 348624 DTR-LP - ORIP
SINCELEJO - CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1738_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.pdf

Comprador Descargar Detalle

1738-2024 OFICIO DE SUPERVISION
YESID EDUARDO RUIZ .pdf

1738-2024 OFICIO DE SUPERVISION
YESID EDUARDO RUIZ .pdf

Comprador Descargar Detalle

U. Examenes Ocupacionales Yesid Ruiz.pdf U. Examenes Ocupacionales Yesid Ruiz.pdf Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIA JUNIO .pdf EVIDENCIA JUNIO .pdf Proveedor Descargar Detalle

Eliminar seleccionado Subir nuevo

Cancelar   < Evaluación de la entidad estatal >
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27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141039218905

      9 2 5 1 5 1 5 4 1 Impuestos y Aduanas de Sincelejo 2 3

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 9 2 5 1 5 1 5 4             1 9 8 9 0 3 1 0

COLOMBIA 1 6 9 Sucre 7 0    Sincelejo 0 0 1

RUIZ BERTEL YESID EDUARDO

COLOMBIA 1 6 9 Sucre 7 0 Sincelejo 0 0 1

CL 15 A N 10   105 BRR SANTA MARIA
yearuiz@hotmail.com

                3 0 0 6 1 3 9 7 4 2       3 0 4 5 7 1 6 8 6 0

8 2 1 1 2 0 1 4 0 8 1 5 4 7 1 1 2 0 1 6 0 1 2 5         1 3 1 4      

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0 2024 - 05 - 08 / 16 : 58: 03

RUIZ BERTEL YESID EDUARDO 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 08-05-2024 05:00:25PM



67. Sociedades y organismos 
extranjeros

Página                           de

95. Número de Identificación Tributaria (NIT) de la 
Matriz o Controlante

   Espacio reservado para la DIAN

68. Sin personería jurídica

93. Vinculación 
económica

81. Hasta

80. Desde

79. Ciudad/Municipio

78. Departamento

77. No. Matrícula mercantil

76. Fecha de registro

75. Entidad de registro

74. Número de notaría

73. Fecha

72. Número

71. Clase

70. Beneficio

64. Entidades o institutos de derecho público de orden nacional, departamental, 
municipal y descentralizados

69. Otras organizaciones no clasificadas
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