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FORMATO INVITACION PUBLICA
INVITACION PUBLICA No. MC-RDC- MC-RDC-690-2024

El SENA Regional Distrito Capital, estd interesado en obtener ofertas para Contratar el
arrendamiento de mobiliario y el servicio conexo de transporte, montaje y desmontaje para el
desarrollo de las ferias de emprendimiento dirigidas a la poblacién victima de la violencia
denominadas "Sembradores de Paz" coordinadas por la Agencia Publica de Empleo de la Direccion
Regional Distrito Capitalcionar en igualdad de oportunidades a los proponentes que ofrezcan las

w)

mejores condiciones para .

1. RECOMENDACIONES GENERALES

Las presentes Condiciones Generales Adicionales del presente proceso de seleccion ha sido elaborado
siguiendo los postulados sefialados por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demés
normas que la modifican o complementan, para lo cual se han realizado los estudios previos con base en los
requerimientos del Sena Regional Bogota y atendiendo los requisitos exigidos por los Articulos 2.2.1.1.2.1.3,
2212121 y2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

Es importante sefialar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993 el particular que contrata con
el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una
funcidn social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cumplen
funciones publicas en todo lo concerniente a la celebracidn, ejecucion y liquidacién del contrato, por lo tanto,
estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefiala la ley para los servidores publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer
detenidamente el presente documento y cumplir con las reglas previstas para el mismo.

De igual manera, los proponentes deberan leer detenidamente las siguientes recomendaciones:

1. Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer detenidamente los
estudios previos, los cuestionarios previstos en la Plataforma SECOP I, los anexos para
presentacion de ofertas, el anexo de condiciones generales adicionales y cumplir con las reglas
previstas para el mismo.

2. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso, la hora de entrega
de las propuestas sera la establecida en el cronograma contenido en la plataforma SECOP
I, pagina “www.colombiacompra.gov.co” momento hasta el cual la plataforma permitira su
presentacion.

3. Los proponentes deberan verificar permanentemente a través de la plataforma SECOP |l
“‘www.colombiacompra.gov.co”, link del presente proceso de seleccion, todos los documentos que
se generen con ocasion del mismo, los cuales seran puestos a disposicion de los interesados a
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través del referido mecanismo en el plazo fijado en el cronograma para el efecto. Por lo anterior
es responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido.

4. Los términos establecidos en el cronograma del presente proceso de seleccion son perentorios y
preclusivos, motivo por el cual, cualquier solicitud presentada por fuera de los lapsos o canales
definidos para el efecto en la plataforma SECOP Il, no sera tenida en cuenta entidad

5. Las propuestas presentadas son publicas y sélo existird confidencialidad o reserva de algun
documento especifico de las mismas cuando la Constitucion o la ley lo establezca. Por tal razon,
los proponentes deberan indicar en la carta de presentacién de su propuesta cuales de los
documentos aportados son de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva,
si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley o incluye textos de reserva
o confidencialidad sin soporte normativo se entenderan como no escritos.

6. Para que la propuesta pueda ser evaluada, ésta deberd presentarse desde el usuario del
proponente quien presenta la oferta, por consiguiente, no seran tenidas en cuenta aquellas
propuestas que se presenten desde una cuenta de usuario diferente.

7. Cuando la propuesta sea presentada por consorcio o unién temporal, tenga en cuenta que la
inscripcion o creacion de la cuenta en la plataforma SECOP |, sera necesaria efectuarla para la
figura asociativa y no solamente como inscripcién de sus integrantes a titulo de persona natural
o juridica, conforme a los instructivos y tutoriales de la plataforma SECOP Il. Lo anterior en
desarrollo del deber de diligencia y cuidado que corresponde al interesado.

8. Es responsabilidad del oferente, leer los instructivos y tutoriales establecidos por la Agencia
Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente para el desarrollo del proceso contractual
que sera llevado a cabo a través de la plataforma SECOP Il, para ingresar y cargar documentos
e interactuar con la Entidad en la plataforma SECOP II: instructivos y tutoriales, que podra
consultar en la pagina www.colombiacompra.gov.co.

A CONVOCATORIAS VEEDURIAS

El Sena Regional Bogota convoca a las Veedurias Ciudadanas, a las diferentes Asociaciones Civicas
Comunitarias de profesionales, benéficas o de utilidad comun, gremiales, universidades, centros especializados
de investigacion y los ciudadanos para que promuevan y realicen el ejercicio del control social ciudadano al
presente proceso de contratacion, para lo cual podran consultar la pagina web www.colombiacompra.gov.co.
Plataforma SECOP |I.

B. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTRANJERO

Los documentos otorgados en el extranjero deberan cumplir con los requisitos previstos en los articulos 74 y
251 del Cddigo General del Proceso Colombiano (Ley 1564 de 2012) y 480 del Cddigo de Comercio
Colombiano, asi como en la Resolucion 1959 de 2020 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia o con el requisito de la apostilla contemplado en la Ley 455 de 1998, segun sea el caso, siempre que,
de conformidad con dichas disposiciones, asi se requiera.

C. CONSULARIZACION
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Al tenor de lo previsto en el articulo 480 del Codigo de Comercio, “los documentos otorgados en el exterior se
autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo
sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo
establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.” En el caso de sociedades, conforme
lo prevé el citado articulo del Cédigo de Comercio “al autenticar los documentos a que se refiere este Articulo
los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais”.
Surtido el tramite anteriormente sefialado, tales documentos deberan ser presentados ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalizacién de la firma del cénsul y demas tramites
a que haya lugar.

D. APOSTILLA

Tratandose de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, conforme lo prevé la Ley 455 de
1998, no se requerira del tramite de Consularizacion sefialado previamente, siempre que provenga de uno de
los paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de
legalizacion para documentos publicos extranjeros. En este caso solo sera exigible la apostilla, trdmite que
consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la
persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si la Apostilla
esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafiada de una traduccion oficial a dicho
idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

Nota: Los documentos con su respectivo tramite de apostilla podran ser aportados en copia simple o copia
auténtica, pero deben ser legibles y en todo caso, la entidad se reserva el derecho de solicitar aclaracion o la
exposicion del original, cuando la copia aportada no sea clara o legible.

E. DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL PROCESO DE SELECCION Y EL
CONTRATO

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una todos los documentos del proceso de seleccion
y adoptar las medidas necesarias para presentar un ofrecimiento serio del objeto del presente proceso. Asi
como conocer los instructivos y tutoriales de la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, para ingresar y
cargar documentos e interactuar en la plataforma SECOP Il www.colombiacompra.gov.co, con la Entidad.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de
todos los aspectos que inciden y determinan la presentacién de esta. Asi mismo, se deja expresamente
manifestado que es responsabilidad del proponente, al asumir los deberes de garantia asociados con la
ejecucion del contrato que se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones econdmicas de los
sitios donde se ejecutara el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de solicitar por
escrito informacion puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la formulacién de su
propuesta.

F. IDIOMA DEL PROCESO DE SELECCION

Las propuestas, comunicaciones, aclaraciones, modificaciones y todo lo referente al desarrollo del presente
proceso de seleccion, se haran en idioma castellano. Por lo anterior los documentos con los cuales el
3
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proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al
castellano, deben ser traducidos al castellano y ser presentados en su lengua original y con la traduccién simple
al castellano.

Si el proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traduccién oficial al castellano
de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado
para acreditar los requisitos habilitantes.

2.

o

10.

1.

12.
13.

14.
15.

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL
PROCESO:

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad y/o prohibicion para contratar, de conformidad con el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993
en concordancia con el articulo 90 del Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011).

Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea remitida en fisico, por
mensaje, correo electronico, o entregadas en lugar diferente al sefialado dentro de la plataforma
SECORP L.

Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos establecidos en el Pliego
de Condiciones, sus Anexos, formatos y adendas vigentes y no hubiere posibilidad de saneamiento
conforme a lo previsto en él mismo y en la ley.

Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la propia, constituida en
forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia Compra Eficiente en los manuales de
uso de SECOP L.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta y firmar contrato de
acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo
faculte.

Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten propuestas en
forma separada, en este caso se rechazara la propuesta radicada en segundo lugar y siguientes de
acuerdo al acta de cierre

Cuando se evidencie el mismo profesional ofertado para acreditar los requisitos habilitantes, en mas
de una oferta. En tal situacion, se rechazan todas las ofertas que tengan el mismo profesional
propuesto.

Cuando la inscripcion en el Registro Unico de Proponentes no se encuentre vigente y en firme dentro
del término establecido en el Pliego.

Cuando para este mismo proceso (por lote, cuando aplique) se presenten varias propuestas por el
mismo proponente por si o por interpuesta persona, o por los socios que integran la persona juridica,
individualmente o a través de un consorcio o unién temporal.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacion
imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no corresponda a la realidad y genere confusién para
la Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas.
Cuando el proponente presente su oferta con algun tipo de condicionamiento, en cualquiera de los
documentos de la propuesta.

Cuando supere el porcentaje (%) de Administracion y/o Utilidad determinados por el SENA.

Cuando supere el factor multiplicador definido.
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16. Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se realice no responda al
requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.

17. Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede insatisfecho el requerimiento
realizado por la Entidad.

18. Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones econdmicas y de contrataciones artificiales,
debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso o ante la ausencia de respuesta del
oferente a las aclaraciones solicitadas, dentro del término dispuesto para ello o cuando las
explicaciones rendidas no respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.

19. Modificar la integracion de la figura asociativa, consorcial o de unioén temporal, luego de presentada la
oferta.

20. La no constitucion de la garantia de seriedad con anterioridad a la fecha y hora establecida en el
cronograma del proceso para la entrega de la propuesta.

21. Lano entrega de la garantia dentro de la propuesta presentada en el cierre del proceso.

22. El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con posterioridad a la solicitud
de subsanacion de la Entidad.

23. Cuando el objeto social de la persona juridica, la actividad comercial de la persona natural, o el objeto
social de alguno de los miembros que conforman la Estructura Plural PROPONENTE no permita
ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de seleccion.

24. Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las descripciones o cantidades
de la “OFERTA ECONOMICA’.

25. Cuando el valor de la propuesta econdmica exceda el del presupuesto oficial.

26. De existir error aritmético y la correccion a que haya lugar de la oferta econdmica, supere el 2% del
valor total de la misma.

27. Los demas casos expresamente establecidos en la ley o en el Pliego de Condiciones Electronico.

3. CRONOGRAMA DEL PROCESO:

El cronograma seré el establecido en la plataforma SECOP II.

4. VALIDEZ DE LAS OFERTAS:
La validez de la oferta debe ser de noventa (90) dias calendario a partir de la fecha de cierre del proceso.

5. PARTICIPANTES
De conformidad con lo establecido en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, podran participar en la presente
convocatoria, las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, asi como los consorcios 0 uniones
temporales, considerados legalmente capaces en las disposiciones vigentes, cuyo objeto social permita la

ejecucion del objeto del contrato a celebrar.

Ninguno de los miembros de los integrantes del consorcio o unién temporal del proponente adjudicatario, podra
ceder su participacion sin la autorizacion previa y escrita del SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE.

Ninguna persona podré participar en més de una propuesta, bien sea como proponente individual, sociedad o
como integrante de un consorcio, unidn temporal.
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Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unidén temporal, deberd presentar individualmente los
documentos que acrediten su capacidad juridica, técnica y su existencia y representacion legal.

Segun si se trata de persona natural, persona juridica, consorcio o unién temporal, los proponentes deberan
presentar los documentos, de acuerdo con su naturaleza juridica.

En todo caso, los proponentes deberan acreditar no encontrarse incursos en las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucion Politica y demas disposiciones legales vigentes, Las personas
juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato
y un afo mas.

6. SELECCION Y ADJUDICACION:
La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a) EISENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio mas bajo, siempre
que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga un precio
artificialmente bajo.

b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para el oferente
que tenga el precio mas bajo.

c) Encaso que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el oferente
que haya presentado el segundo menor precio previa verificacion de sus calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran las de quien
presentd el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

e) Sisdlo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos contenidos en
la invitacidn publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados,
segun el orden de entrega de las mismas.

g) En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se declarara desierto.

La entidad seleccionara mediante comunicacién de aceptacion de la oferta electronica al proponente con el
precio mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en esta invitacion.

7) CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas evaluadas, se aplicaran las reglas establecidas en
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, de forma
sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferte favorecido, respetando en todo caso los compromisos
internacionales vigentes. Asi mismo, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 modificado por el Decreto 1860 de 2021 articulo 3, o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

Proyectd: Victor Alfonso Cortes — Abogado Contratacion Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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