INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

CONTRATO N° 1897
CONTRATISTA: CRISTHIAN HERNANDO SERRANO GUTIERREZ
DIRIGIDO Al DR. LUIS ALBERTO LEON MEJIA

Supervisor (Registrador de la oficina de Registro de Instrumentos Publico ORIP
Sogamoso)

Cordial saludo Dr.

A continuacién, se presentan las actividades realizadas en el periodo
comprendido entre el 2 de julio al 30 de julio de 2024.

Durante el periodo contractual mencionado, se llevaron a cabo diversas
actividades en el area de archivo de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos.
Estas actividades se centraron en la clasificacién, organizacién y levantamiento de
inventarios documentales, cumpliendo con las funciones establecidas en el

contrato, y se describen a continuacion:
1. Organizacion y Aprovechamiento del Espacio en el Archivo:

» Contexto y situacion inicial: El archivo cuenta con alrededor de 15
estanterias, en las cuales se almacenan folios numerados en orden
ascendente. Con el tiempo, la organizacion del espacio en estas
estanterias se habia vuelto ineficiente, dejando espacios mal

aprovechados.

» Actividades realizadas: Se llevé a cabo la movilizacion de los folios
para reorganizar el espacio disponible. Esta reorganizacion permitio

liberar las estanterias numero 14 y 15, que ahora estan disponibles



para almacenar mas folios. La nueva disposicién optimiza el uso del

espacio y facilita la gestion futura de la documentacion.

» Reestructuracién de numeracion: Debido a la movilizacion y
reorganizacion de los folios, fue necesario actualizar las referencias
numéricas en cada estanteria. Se elimind la numeracion anterior
utilizando thinner y se implementé una nueva numeracion elaborada
en computador. Esta nueva numeracion facilita futuras actualizaciones

sin afectar la estética de las estanterias.
2. Capacitacion:

» EIl 11 de julio, se asisti0 a una capacitacion orientada a instruir al
personal encargado de la gestion documental. Esta capacitacion fue
esencial para actualizar los conocimientos y habilidades necesarios

para cumplir con los procedimientos archivisticos establecidos.
3. Condiciones de Trabajo y Dotacion:

» Para el desarrollo de estas actividades, se utilizo la dotacion
correspondiente, que incluye tapabocas, guantes y bata, con el
objetivo de proteger mi integridad, debido a las condiciones del
ambiente del archivo, que contiene documentos muy antiguos y

expuestos a polvo y acaros.

Las actividades realizadas durante este periodo contractual responden a las
funciones de apoyar en la clasificacion, organizacion y levantamiento de inventarios
documentales, asi como a la seleccion, ordenacién y preparacion de inventarios

para eliminaciones documentales segun lo establecido en el contrato.

Adicionalmente, se anexan evidencias fotograficas que ilustran el estado inicial
del archivo, el proceso de reorganizacion y la condicion final tras las actividades

realizadas.



ANEXOS

Se adjuntan los soportes de las actividades realizadas.
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