DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA DE VENTA ( art. 3 dec. 522 de 2003)

(Articulo 1.6.1.4.40 Decreto Unico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016- Dec 358 de 2020)

FECHA DE ELABORACION NUMERO PERIODO COBRADO
DD |MM AAAA DD | MM DD | MM AAAA
2 08 2024 7 DEY O1| O7 | 2024 | 30 | O7 2024
INFORMACION DEL CONTRATISTA
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DOCUMENTO DE IDENTIDAD
TIPO: NUMERO [s}%
JULIANA ROSA ISABELLA ROZO GARCIA Elc.c. DC.E. DN!TDOTRO st
DIRECCION CIUDAD UMERO TELEFONG CORREO
CRA 54A# 169-90 BOGOTA 3003185990 julianarozoabog@gmail.com
LASE DE
NOMBRE BANCO CCUENTA NUMERO DE CUENTA
BANCOLOMBIA AHORROS 355-371547-62
INFORMACION DEL CONTRATANTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL IDENTIFICACION
TIPO NUMERO DV
CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA L Pp——— ]
VALOR DE LA OPERACION
PERIODO |CANTIDAD CONCEPTO R A LOR oA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 200,000 6,000,000

PARA BRINDAR APOYO JURIDICO,
ESTRUCTURACION Y ACOMPANAMIENTO EN LOS
JULIO 30 PROCESOS CONTRACTUALES QUE REQUIERA EL
CONCEJO MUNCIPAL DE TOCANCIPA; ASI COMO EN

LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE

CONTRATACION.
TOTAL $ 6,000,000
CONTRATISTA RTE FTE ( %)
En cumplimiento de lo sefialado en el literal j) Articulo 617 del Estatuto Tributario, RTE ICA ( por mi
manifesto bajo la gravedad del juramento que he cumplide con la afiliacién y el pago de
los aportes a las Seguridad Social correspondientes a los ingresos objeto de esta factura TOTAL A PAGAR B 6,000,000
bajo el numero de planilla N° 9470903637y que estos aportes no han servido de base BASE GRAVABLE | $ 6,000,000
para disminuir la retencidn en la fuente en otros cobros. Declaro que No soy responsable IVA 0
de IVA y segln el Articulo 511 del Estatuto Tributario no estoy obligado a expedir factura
de venta RTE IVA ( %) o]
ESPACIO DE USO EXCLUSIVO DEL
LUAYA]
ANEXOS (Marque con una "X") CONTRATANTE

NUMERO CONSECUTIVO

E Aportes ARL D Aportes AFC o Pensiones Voluntaruas

FECHA DE RECIBO

Aportes Salud E Aportes Pensiones

DD MM AbAA

INFORMACION PARA DISMINUCIONES DE LA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE
FECHA PAGO APORTES

CONCEPTO ENTIDAD A LA QUE APORTA BASE DE APORTE [VALOR APORTADO

DD MM AAAA
Aportes Obligatorios a Salud SANITAS $2,809,600 $351,200 1 8 2024
Aportes Obligatorios a Pensior| PROTECCION $2,809,600 $449,600 1 8 2024
Aportes ARL POSITIVA 52,809,600 $14,700 1 B 2024
Aportes Voluntarios a Pension
Aportes Voluntarios AFC

FIRMA DEL CONTRATISTA DOCUMENTO DE IDENTIDAD

- 10346715

La informacion aqt.u consagrada_se entiende bajo la gravedad del juramento, de acuerdo con el Articulo 442 del Cédigo Penal y en cumplimiento de
lo establecido en el Articulo 13 de la Ley 1527 de 2012

2/08/2024 952:30 a NCEJO DE TOCANCIP, i
" Il ||l||F| N CONCEJO
Al conteslar cite este numero: 20249999900394 e
Tip. Comunicacion. COMUNICACION OFICIAL RECIBIDA e el
Tip. Documanto INFORME |JnFo macidn: rrnanln
Remitido a: SECRETARIA GENERAL b el

Anexos: CDS(1)




DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA DE VENTA (art. 3 dec. 522 de 2003)

(Articulo 1.6.1.4.40 Decreto unico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016- Dec 358 de 2020)

FECHA DE ELABORACION NUMERO PERIODO COBRADO
DD |MM AAAA DD | MM DD | MM AAAA
2 08 2024 7 DEY 01| O7 | 2024 | 30 07 2024
INFORMACION DEL CONTRATISTA
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DOCUMENTO DE IDENTIDAD
TIPO: NUMERO DV
LIANA RO
Ju SA ISABELLA ROZO GARCIA Ec.c. DC.E. DNITDOTRO E——
DIRECCION CIUDAD NUMERO TELEFONQ CORREO
CRA 54A# 169-90 BOGOTA 3003185990 julianarozoabog@gmail.com
CLASE DE
N
NOMBRE BANCO CUENTA NUMERO DE CUENTA
BANCOLOMBIA AHORROS 355-371547-62

INFORMACION DEL CONTRATANTE

NOMBRE O RAZON SOCIAL

IDENTIFICACION

ANEXOS (Marque con una "X")

TIPO NUMERO DV
CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA NIT 900753674 1
PERIODO |CANTIDAD CONCEPTO VALOR DE LA OPERACION
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 200,000 6,000,000
PARA BRINDAR APOYO_JURID]CO‘
ESTRUCTURACION Y ACOMPANAMIENTO EN LOS
JULIO 30 PROCESOS CONTRACTUALES QUE REQUIERA EL
CONCEJO MUNCIPAL DE TOCANCIPA; ASI COMO EN
LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE
CONTRATACION.
TOTAL $ 6,000,000
CONTRATISTA RTE FTE ( %)
En cumplimiento de lo sefialado en el literal j) Articulo 617 del Estatuto Tributario, RTE ICA ( por mi
manifesto bajo la gravedad del juramento que he cumplido con la afiliacién y el pago de
los aportes a las Seguridad Social correspondientes a los ingresos objeto de esta factura TOTAL A PAGAR $ 6,000,000
bajo el nimero de planilla N° 9470903637y que estos aportes no han servido de base BASE GRAVABLE | $ 6,000,000
para disminuir la retencion en la fuente en otros cobros. Declaro que No soy responsable IVA 0
de IVA y segln el Articulo 511 del Estatuto Tributario no estoy obligado a expedir factura
de venta RTE IVA ( %) 0
ESPACIO DE USO EXCLUSIVO DEL

CONTRATANTE

]

Aportes ARL [ ]

Aportes Salud E

Aportes Pensiones

Aportes AFC o Pensiones Voluntaruas

NUMERO CONSECUTIVO

FECHA DE RECIBO

DD MM

AAAR

INFORMACION PARA DISMINUCIONES DE LA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE

FECHA PAGO APORTES

CONCEPTO ENTIDAD A LA QUE AFPORTA BASE DE APORTE VALOR APORTADO|
DD MM AAAA
Aportes Obligatorios a Salud SANITAS $2,809,600 $351,200 1 8 2024
Aportes Obligatorios a Pension PROTECCION $2,809,600 $449,600 1 2024
Aportes ARL POSITIVA $2,809,600 $14,700 1 8 2024

Aportes Voluntarios a Pensién

Aportes Voluntarios AFC

FIRMA DEL CONTRATISTA

\,\ 11 (7;1
_ AU KE

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

1032934615

lo establecido en el Articulo 13 de la Ley 1527 de 2012

La informacién aqul eonsagrada se entiende bajo la gravedad del juramento, de acuerdo con el Articulo 442 del Codigo Penal y en cumplimiento de

2/08/2024 8 52:30 a.
m

Al contestar cite este numero: 20249999900394
Tip. Comunicagion: COMUNICACION OFICIAL RECIBIDA
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UL LI )

Tip. Documanto INFORME
Remitido a: SECRETARIA GENERAL

Anexos: CDS(1)
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DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA DE VENTA (art. 3 dec. 522 de 2003)

(Articulo 1.6.1.4.40 Decreto Unico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016- Dec 358 de 2020)

FECHA DE ELABORACION |\ 1\ eo o PERIODO COBRADO
DD MM AAAA DD MM DD MM AAAA
. 08 2024 7 DEY 01| O7 | 2024 | 30 07 2024
INFORMACION DEL CONTRATISTA
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DOCUMENTO DE IDENTIDAD
TIPO: NUMERO DV
JULIANA ROSA ISABEL IA
B i [x]ee. [Jee DN[TDOTRO 1032474615

DIRECCION CIUDAD NUMERO TELEFONG CORREO
CRA 54A# 169-90 BOGOTA 3003185990 julianarozoabog@gmail.com
CLASE DE
N
NOMBRE BANCO CUENTA NUMERO DE CUENTA
BANCOLOMBIA AHORROS 355-371547-62
INFORMACION DEL CONTRATANTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL IDENTIFICACION
TIPO NUMERO DV
CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA NIT 900753674 E
VALOR DE LA OPERACION
PERIODO |CANTIDAD CONCEPTO
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 200,000 6,000,000
PARA BRINDAR APOYO JURIDICO,
ESTRUCTURACION Y ACOMPANAMIENTO EN LOS
JULIO 30 PROCESOS CONTRACTUALES QUE REQUIERA EL
CONCEJO MUNCIPAL DE TOCANCIPA; ASI COMO EN
LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE
CONTRATACION.
TOTAL $ 6,000,000
CONTRATISTA RTE FTE ( %)
En cumplimiento de lo sefialado en el literal ) Articulo 617 del Estatuto Tributario, RTE ICA ( por mi
manifesto bajo la gravedad del juramento que he cumplido con la afiliacién y el pago de
los aportes a las Seguridad Social correspondientes a los ingresos objeto de esta factura TOTAL A PAGAR $ 6,000,000
bajo el nimero de planilla N° 9470903637y que estos aportes no han servido de base BASE GRAVABLE | $ 6,000,000
para disminuir la retencién en la fuente en otros cobros. Declaro que No soy responsable IVA 0
de IVA y segun el Articulo 511 del Estatuto Tributario no estoy obligado a expedir factura
de venta RTE IVA ( %) 0
ANEXOS (Marque con una "X") ESPAC'ogg:f,&E::'.}:SNO et
NUMERO CONSECUTIVO
Aportes ARL |:| Aportes AFC o Pensiones Voluntaruas
FECHA DE RECIBO
Aportes Salud E Aportes Pensiones
[»]2] MM AAAA

INFORMACION PARA DISMINUCIONES DE LA BASE D

E RETENCION EN LA FUENTE

CONCEPTO ENTIDAD A LA QUE APORTA BASE DE APORTE VALOR APORTADO . FECMH: il APACAT::S
Aportes Obligatorios a Salud SANITAS $2,809,600 $351,200 1 2024
Aportes Obligatorios a Pensior| PROTECCION $2,809,600 $449 600 1 2024
Aportes ARL POSITIVA $2,809,600 $14,700 1 2024

Aportes Voluntarios a Pensién

Aportes Voluntarios AFC

FIRMA DEL CONTRATISTA

r
0
Y Ik
~ AS

T

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

A034H6S

La informacidn aqui consagrada se entiende bajo la gravedad del juramento, de acuerdo con el Articulo 442 del Codigo Penal y en cumplimiento de

lo establecido en el Articulo 13 de la Ley 1527 de 2012

2/08/2024 952:30 a
m.

CONC
(e

EJO DE TOCANCIPA

Al contestar cite este numero: 20249999900394
Tip. Comunicasion: COMUNICACION OFICIAL RECIBIDA

Tip. Documanto: INFORME
Remitido a: BECRETARIA GENERAL
Anexos: CDS(1)
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INFORME DE ACTIVIDADES

Version: 2

16 de Julio de 2020

Codlgo: APJC PR 01 F-7

OBJETO DEL CONTRATO

o, - =

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO JURIDICO, ESTRUCTURACION Y ACOMPARAMIENTO EN LOS
PROCESOS CONTRACTUALES GUE REGQUIERA EL CONCEJO MUNCIPAL DE TOCANCIPA; ASI COMO EN LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE

CONTRATACION.
=] ACION: ECHA DE TERMINACION T1/12/2028
B T L e B e STt
e -
z [FERIODO: el 01/07/2024 - 30/07/2023

02 de Agosto
de 2024

INFORME DE ACTIVIDADES

ACCIONES DESARROLLADAS

PRODUCTOS ENTREGADOS

Brindar asesoria juridica y

iento al C jo Municipal

Se atendio y se asesord frente a las inquietudes y solicitudes del los contratos de
prestacion de servicio y adguisiciones que se requirieron adelantar dentro de la
Corporacién.

-Se poyd, gestiond y adelanté acompafamiento via telefonica, correo electronico
y de manera presencial, con forme a los reguerimient icitados por el
supervisor, el Concejo Municipal y la Presidenta en relacién con la estructruracién
de los procesos contractuales, desde Ia etapa precontractual: estructuracién de

(Mesa directiva, jak iosy
demds integrantes de la Corporacién),
para la toma de decisiones relacionados a
temas contractuales, manejos de

los doc precontractuales (Estudio Previo- Analisis del sector, carencia de
personal, idoneidad, matriz de riesgos, revisién de documentacion de cada
contratista, entre otros), hasta la etapa de publicacién en el Secop Il y
perfecccionamiento de los contratos de las prestaciones de servicio requeridas

plataformas tendi a la contr

publica (Sigep I, Secop |l, Tlenda virtual,
etc).

para el funci niento de la Corporacién,

-Se realizé acompafiamiento y asesoria en el seguimlento y ejecucidn al Plan
Anual de Adquisiciones para la vigencia 2024, asi come su respectivo cargue en la
plataforma Secop Il en los terminos establecidos por la norma.

-Se realizéd apoyo en los diferentes comites de i ién que se

durante el mes de junio y asi mismo el respective cargue en el SECOP Il y la
pégina de la Corporacién conforme a los requerimi ¥ necesidades de la
entidad,

L]

Asesorar los procesos licitatorios, de
selecclén abreviada, minima cuantia y
concursos de mérito u otro relacionado
con la contratacion estatal que requiera el
Concejo Municipal.

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

copia en CD anexo al presente Informe,

TE poyo, gestionc y adelants acompanamiento via TeleTonica y de manera
presenclal, con forme a los requerimientos solicitados por el supervisor, el
Concejo Municipal y la Presidenta en relacién con la estructruracién de los
procesos contractuales, desde la etapa precontractual: estructuracién de los

di prec ( Previo- Analisis del sector, carencia de
personal, Idoneidad, matriz de riesgos, on de o ion de cada
contratista, entre otros), hasta la etapa de publicacién en el Secop Il y
perfecccionamiento de los contratos de las prestaciones de servicio requeridas
para el funclonamiento de la Corporacion.
-5e realizé acompafnamlento y asesoria en el seguimlento del Plan Anual de
Adgulsiciones para la vigencia 2024, asi como su respective cargue en la
plataforma Secop Il en los terminos establecidos por la norma con forme a las
I contempladas en el ite de contratacién y de igual

& la put ién en la pagina oficial de la corporacion..

- Se asistié a las reuniones convocadas por el supervisor para reporte del estado y
avance de los contratos sujetos al PAA de 2024, seguimiento de avances
contractuales y aspectos que se deben adelantar en la Corporacién, respecto a los

pr: de contr on de pr de serviclo y adquisiciones; Asl como la
prestacion de servicios de apoyo y asesoria en los Comites de Contratacién,

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

copia en CD anexo al presente Iinforme.

w

Asesorar al concejo en lo relacionado con
el funcionamiento de la politica del dafio
antijuridico y demas comités que la
Corporacion adopte.

Se adelantd, asesord y apoyd en la estructuracion de los documentos
precontractuales tales como estudios previos, andlisis del sector, matriz de riesgo,
entre otros, segln fuese la modalldad, de los pi de prestacion de serviclos
profesionales o apoyo a la gestién en virtud del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, y el acapite de Disposiciones
Especiales Titulo | del Decreto 1510 de 2013 y demas lineamientos que la ely
disponga, con fines a prevenir un dafic antijuridico para la Corporacién,

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

copia en CD anexo al presente Informe.

=

Proyectar conceptos juridicos y dar

Se compartio respectives conceptos emitidos por colombla compra eficiente con

respuesta a los derechos de peticién y/o
|solicitudes que en temas relacionados al
objeto contractual.

tos relacl a temas de contratacion estatal, Asi como la proyecclén de
respuesta a solicitudes recibidas por parte de la Contraloria dentro de la Auditaria

realizada en el mes de Julio.

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

copia en CD anexo al presente informe.

w

|Proyectar y revisar procesos de
|contratacién requeridos por la
|corporacién en cumplimiento. del plan
anual de adquisiclones (estudios previos,
invitaciones, pliegos, contratos, etc.), asi
como en la estructuracién y publicacién
del Plan Anual de adquisiciones vigencia
2024,

Se adelanté y apoyd en la estructuracién de los documentos precontractuales
tales como estudios previos, andlisis del sector, matriz de riesgo, memorando de
tramitacién, entre otros, segin fuese la de los de pr ién
de servicios conforme a las necesidad de la Corporacién, que a continuacién se
referenclan:

1. Proceso. CMC-009-2024 PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y PREVENTIVO PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS
MODULOS RODANTES DE ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA,

2. Proceso, CMC-010-2024, "ADQUISICION DE SOFTWARE, LICENCIAS, EQUIPOS
TECNOLOGICOS Y ELECTRONICOS NECESARIOS PARA EL CONCEJO MUNICIPAL
DE TOCANCIPA",

3. Proceso CP5-019-2024 "PRESTACION DE SERVICIOS COMD APOYO EN LOS
ARCHIVOS DE GESTION DE LA CORPORACION Y APOYO OPERATIVO EN
PROCEDIMIENTO Y LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE TOCANCIPA",

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

copla en CD anexo al presente informe.

https://drive.google.com/drive/folders/leXRSEBn
vHklyg9]YfAKIhTGsEgmRILan?usp=drive_link y

https://drive.google.com/drive/folders/leXRSE6Bn
vHklyg9|YfAKIhTGsEgmRiLan?usp=drive_link y

https://drive.google.com/drive/folders/1eXRSEBn
vHklyg9|YfAKIhT@sEamRILan?usp=drive_link y

https://drive.google.com/drive/folders/1eXRS6Bn
vHklyg9jYfAKIhTGsEgmRiLan?usp=drive_link y

https://drive.google.com/drive/folders/1e XRS6Bn
vHklyg9]YfAKIhTQsEgmRILan?usp=drive_link y




|Brindar asesoria y acompafiamiento

constante en los diferentes procesos
contractuales gue adelante el Concejo
Municipal de Tocancipd en sus diferentes
modalidades.

Se adelantd y apoyd en la estructuracién de los documentos precontractuales
tales como estudios previos, andlisis del sector, matriz de riesgo, memorando de
tramitacién, entre otros, segln fuese la modalidad, de los contratos de prestacién
de servicios conforme a las necesidad de la Corporacién, que a continuacién se
referencian:

1, Evento de cotlzacién. SIP-007-2024,PRESTACION DE SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO PARA EL CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE LOS MODULOS RODANTES DE ARCHIVO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE TOCANCIPA.

2. Evento de cotizacién. SIP-008-2024, "ADQUISICION DE SOFTWARE,
LICENCIAS, EQUIPOS TECNOLOGICOS ¥ ELECTRONICOS NECESARIOS PARA EL
CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA",

3. Revision de documentacién y estructuracién del proceso cuyo objeto
corresponde a "PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO EN LOS ARCHIVOS
DE GESTION DE LA CORPORACION Y APOYO OPERATIVO EN PROCEDIMIENTO
¥ LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
TOCANCIPA",

Sasaalizs al T g g 2o

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:
https://drive.google.com/drive/folders/1eXRS6Bn
vHklyg8|YfAKIhTGsEgmRiLan?usp=drive_link y
copla en CD anexo al presente informe.

Capacitar al personal encargado de dar
Impulso a los p contr les o al
personal que lo requiera del Concejo
Municipal con el 4nimo de ac lizar los

Dentro de este periodo se presentd el borrador del manual de contratacion para la

procedimientos en contratacién estatal,
Asesorar y apoyar la incorporacién de los

i y doc tipo que sefiale
Colombla Compra Eficlente, asl como los
manuales que se han publicado en la
pdagina del Secop Il a los procesos de
contratacion del Concejo Municipal de

T .

i ia 2024, corr te a la tercera etapa en lo que corresponde a Titulo
1ll PLANEACION, DESIGNACION DEL COORDINADOR DEL PROCESO DE
SELECCION, COMITES ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES DE LOS
PROCESOS DE SELECCION Y SUPERVISION DEL FUTURO CONTRATOY Titulo IV
del Manual de contratacion SPECTOS RELEVANTES EN LAS ETAPAS DE LA
ACTIVIDAD CONTRACTUAL Y SECCION SEGUNDA ETAPA CONTRACTUAL.

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:
https://drive. I /drive/folders/le
vHklyg|YfAKThTGsEgmRiLan?usp=drive_link y
copla en CD anexo al presente informe.

Asesorar y apoyar la incorporacién de los

vy tipo que sefiale
Colombia Compra Eficlente, asi como los
manuales que se han publicado en la
pagina del Secop Il a los procesos de
contratacién del Concejo Municipal de
Tocancipd.

Se atendio y se asesord frente a las Inquietudes y solicitudes del los contratos de
prestacion de serviclo y adquisiciones que se requirieron adelantar dentro de la
Cerporacién conforme a los lineamientos de Colombla compra eficiente y la
normatividad vigente.

Se brindo asesoria frente a la normativa y actualizacién del manual de
contratacién, el cual se encuentra estructurand, lizando la ultima versién
que tiene el Concejo Municipal de T ipd, el cual corr de a 2017.

y actl

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

https://drive.google.com/drive/folders/leXRS6Bn
vHklyg9jYIAKIhTGsEgmRiLan?usp=drive_link y
copla en CD anexo al presente informe.

Atender requerimientos de auditoria de los

entes de control, asi como tamblén las
auditorias internas de control interno,
las Auditorias Internas y externas

del sistemna integrado de gestion, en el rol
de auditor interno o auditado, Reportar
acciones correctivas, preventivas, andlisis
de causas y mejoras para el sistema
Iintegrado de gestion en caso de ser
necesario.

Se proyecto Informe de avance de plan de acclén de 2024 del segundo trimestre
conforme a los requerimientos de Control interno y las auditorias internas
desarrolladas dentro de la Corporacién.

Se adelantd informe de del primer
de enero a junio de 2024, el cual ad de ser proy en fisico, se realizé la
T grabacién y acompafiamiento para presentacion a la ciudadania,

concejales y Corporacién en general

® COrr ite & los meses

De igual forma se asistié y apoyé a la auditorla realizada por el area de control
interno asi como por la Contraloria a los procesos de contratacién que se han
adelantado dentro de la entidad vigencia 2023, asi como la revisién de los

del Ma de contr que se esta proyectando para el 2024.

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:
https://drive.google.com/drive/folders/leXRSEBn
vHklyg9jYfAKIhTGsEgmRILan?usp=drive_link y
copla en CD anexo al presente informe.

Prestar los servicios de asesoriaa la
entidad contratante en las sedes del
concejo o cualquier otra que esta designe
a solicitud del presidente de la
Corporacién.

Se presto los servicios de asesoria atendiendo los requerimientos realizados por
el supervisor, via telefonica y de manera presencial, frente a la estructruracién
de los procesos contractuales, asesoramiento de Plan Anual de Adquisiciones y
licacién de los i i idos por colombla compra eficlente, como
la soclalizacién del CONCEPTO CCE CU-007 de 2024 (Plan Anual de
Adquisiciones), asi como el acompafiamiento en los comites de contratacién.

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

https://drive.google.com/drive/folders/1eXRSEEN
vHklyg2lY!AKIhTQsEamRILan?usp=drive_link y
copla en CD anexo al presente informe.

Atender de manera oportuna las consultas
Juridicas en materia contractual que sean
requeridas,

Se compafio, elaboré y apoyé en las consultas emanadas por el supervisor ,
presidenta y/o Concejo Municipal; via télefonica y presencial, via emall, frente a
temas contractuales de los procesos que requlere la Corporacién y austos
juridicos proplos de |a entidad con base con objeto contractual,

Se realizé reunién con el area de control interno pare la socializacion del manuial
de contratacién y el informe de gestién del primer e asl como el plan de
acclén a presentar a la contraleria.

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

https://drive.google.com/drive/folders/leXRS6Bn
vHklyg9]YIAKIhTGsEgmRILan?usp=drive_link y
copla en CD anexo al presente informe.

Gestionar, recepcionar y tramitar los
documentos necesarios para adelantar la
suscripcién de convenios y/o contratos
Interadministrativos en el marco de las
actividades desarrolladas por el Concejo

Municipal, con base en los lineamientos del

supervisor,

No fue requerida esta obligacién en este periodo.

N/A

Gestlonar, revisar y hacer seguimiento a
las actas de liquldacion de los p
contractuales y asi mismo el cierre de

Se reallzé apoyo Juridico en |a estructuracién de justificacion de liquidaciones
conforme al requerimiento emitido por la Contraloria, en el cual se proyecto y se
envié respuesta.

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

https://drive.google.com/drive/folders/leXRS6Bn
vHklygejYfAKIhTGsEgmRiLan?usp=drive_link y
copla en CO anexo al presente informe.

Asistir a la Secretaria General en el manejo

de la plataforma que sea necesario actuar
y estén relacionadas con el objeto

Se realizé acompafamiento en la configuracidn de flujos de aprobacion,
asignacién de Roles de administrador asi como con el respectivo cargue de la
informacién contractual en la plataforma del Secop I,

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

https://drive.gcogle.com/drive/folders/leXRSEBn
vHklyg9|YfAKIhTGsEgmRILan?usp=drive_link y
copla en CD anexo al presente informe.
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Manejar los documentos producto del
P de las obl

contractuales conforme a los lineamientos
contenidos en |a ley general de archivo y
las tablas de retencion documental del
Concejo.

Se proyectd recolectd y revisé los documentos precontractuales correspondientes
ap de ¢ ién por pr 5n de servicios profesionales y de
adquisiciones conforme a las necesidades del Concejo municipal conforme a los
formatos de calldad establecidos per la Corporacion.

-Se el chivo e impresion de los expedientes relacionados a Is
procesos contractuales del periodod de abril conforme a la normatividad vigente
en amteria archivistica.

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

https://drlve.google.com/drive/folders/1eXRSEBN
vHklyg9jYfAKIhTGsEgmRILan?usp=drive_link y
copla en CD anexo al presente informe.




Asistir a las reuniones gue se le inviten y
que requlera de su asesoria
Juridica iall relaci
|objeto contractual.

con el

-Se realizé en las reuni € por el supervisor para
reporte del estado y avance de los contratos sujetos al PAA de 2024, asi como la
asistencla en los comites de contratacién y aquellas prog ias via telef

por el supervisor del ta y/o f io de la Corporacién para
su acompafiamiento y asesoria juridica conforme a las obligaciones contractuales.

P

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

https://drive.google.com/drive/folders/1leXRS6Bn
vHklyg9JYfAKIhTQsEgmRILan?usp=drive_link y
copia en CD anexo al presente informe.

Brindar apoyo en las actividades que
dentro de |la gestién institucional le
correspondan a la mesa directiva,

-Se adelantd y apoyé en la ion de los d precontractuales
tales como estudios previes, andlisis del sector, matriz de riesge, memorando de
tramitacién, entre otros, segun fuese la modalidad, de los contratos de prestacién
de serviclos conforme a las Idad de la Cor ién, que a ign se
referencian:

1.1. Proceso. CMC-009-2024,PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y PREVENTIVO PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS
MODULOS RODANTES DE ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA,

2. Proceso. CMC-010-2024, "ADQUISICION DE SOFTWARE, LICENCIAS, EQUIPOS
TECNOLOGICOS Y ELECTRONICOS NECESARIOS PARA EL CONCEJO MUNICIPAL
DE TOCANCIPA",

3. Proceso CPS-019-2024 "PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO EN LOS
ARCHIVOS DE GESTION DE LA CORPORACION ¥ APOYO OPERATIVO EN
PROCEDIMIENTO Y LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE TOCANCIPA™..

-Proyectar y revisar procesos de contratacién requeridos por la corporacién en
cumplimiento. del plan anual de ad 1es ( previos, |
pllegos, contratos, etc.), asl como el cargue respectivo en la plataforma SECOP Il.
Durante este periodo de igual menra se empezd con la estructuracién del proceso
de CAPACITACION Y BIENESTAR

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

https://drive.google.com/drive/folders/leXRSEBn
vHklyg8|YfAKIhTQsEqmRILan?usp=drive_link y
copia en CD anexo al presente informe.

|Elaboracién, proyeccion y actualizacién de

Ser y se 6 con la
contratacién al
de procedimiento que existen.

acion y ac ion del Manual de
del organigrama de la entidad y los manuales

Dentro de este periodo se presentd |a primera parte del manual de contratacion
para la vigencla 2024, (TITULO |. GENERALIDADES, TITULO Il. ASPECTOS

DOCUMENTO COMPILADO DE EVIDENCIAS:

18 |los regl de la cor én segln https://drive.google.com/drive/folders/1eXRS6Bn
GENERALES DE LA GESTION CONTRACTUAL, TITULO Iil. PLANEACION, =
notRANYA Yimes: DESIGNACION DEL COORDINADOR DEL PROCESO DE SELECCION, COMITES :':k::“:"‘é’::;::E'::’:‘:L':’t:?l:":;r:’.“"e-'""" y
|ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES DE LOS PROCESOS DE SELECCION Y P !
SUPERVISION DEL FUTURO CONTRATO) y la proyeccién de la segunda parte ,
corr di al primer avance en el componente de las generalidades de los
Lo L b 14 |
Elaboracién, proyecclén, revisién de actos %
19 ativos que adopte Ia corporacion, Mo fue requerida esta obligacidon en este periodo. N/A
Se atendio a los requerimientos, e ides reall por el i
supervisor del contrato asl como de la presidenta y/o la corporacién en general. POCUMENTO COMPILADO D SVIDENCIAS:
# |Las demds que sean inherentes al c https://drlve.google.com/drive/folders/leXRS6Bn

Se apoyd en la reunidn convocada por el supervisor y la presidenta del Concejo
Municipal con fines a la atencion de la comunidad de la verdad de La Fuente.

vHklyg9]YfAKIhTQsEgmRILan?usp=drive_link y
copia en CD anexo al presente Informe.

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS No. 007 correspondiente al periode del primero (01) al treinta (31) de jullo de 2024
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