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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

LUZ MERY CARDENAS BARRERA ¥CONTRATISTA

ACACIAS1.122.135.105 DE ¥CEDULA DE CIUDADANIA No.

313-2928071 ¥EXT.FIJOTELEFONO DE CONTACTO

mervcardenas94@gmail.comE-MAIL PERSONAL

luz.cardenas@supernotariado.gov.coE-MAIL INSTITUCIONAL

¥ C.A. | X |»663166361 c.c.BBVA ¥ No DE CUENTABANCO
CONTRATO ACTUAL $ 16.096.470,00 |»VALOR TOTAL DEL CONTRATOAftoNo <Y

S 2.476.380,00 \*20241785 HONORARIOS MENSUALES¥DE

Prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del plazo acordado.los servicics

y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato.Como contraprestacibn recibira por parte del CONTRTATE ♦OBJETO DEL CONTRATO

unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

VIVIANA DEL PILAR PARADA PENANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADOR SECCIONAL SAN MARTIN-METACARGO DEL SUPERVISOR

34732482824 ¥¥ CRP No.CDP No.
FECHA APROBACI6N 

POLIZA5/06/202414/05/2024 FECHA CRFFECHA CDF Dia Mes Ano

06 06 2024 ♦LUGAR DE EJECUCION

SAN MARTINCIUDAD Dla Mes Ano
FECHA / FINALIZAClbN 

CONTRATO 12 | 2024|*21METADEPARTAMENTO
MESES DIASAnoDia MesFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO 6~j+| 15~|»06 2024 ♦07

i'

mih sf!M
' r

♦I IvfA
MES A COBRAR /

f
2.476.380,00 ♦$VALOR A COBRAR 11;

j
VALOR TOTAL » DE DIAS i

AnoDia Mes
■ 12024 ¥ PAGO No. No DIAS

2024 U I 02 L I 301ioo%
JULIO01 07DEL

PERIODO DE PAGO JULIO30 07AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 13-49 Int 201 PBX 57 + M) 3282121 
Bogota D.C., • Colombia http://www.supernotariado.gov.co 
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Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500 NUEVA EPS SA « 12.5%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

2. FONDO DE PENSION 208000 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
J* LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS6800

$TOTAL A PAGAR 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 77824999 ¥

1*

VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO POR 
PAGAR

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00
: PAGO 01 

PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ 1.981.104,00 $ 1.981.104,00 $ 14.115.366.00¥
i $ 2.476.380,00 $4.457.484,00 $ 11.638.986.00♦

$♦ $' ;
$ $¥
$ $¥

$♦ $
$♦ $
$¥ $
$♦ $ •
$¥ $
$ $¥

$♦ $
$♦ $

Dia Mes Aho
01 07DEL 2024 JULIOPAGO No.PERIODO DE PAGO
30 07 2024AL 02 JULIO

........................................................................................... ........;
1. Recepcibn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con 
periodicidad de cada hora, ciligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de 
produccibn.

Apoyo a caja con la entrega de escrituras y organ;zar los
respectivos turnos que se encuentran con atraso por !a 
ausencia de personal en linea de produccion.
Fuid y Rotulos de las cajas que van para el archivo. 
Foliar turnos y documentos ingresados a la ORIP, digitalizacion 
de los mismo.realizar calidad a los turnos ingresado. -

una
Realizar

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacibn de acuerdo a los principios de 
prioridad y -ango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es. retirar el material abrasivo de los 
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos de! turno en carpeta 
independieite para el inicio de la etapa de digitalizacibn de acuerdo con el instructive.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA M, ROS llna/ 2
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EVIDENCIAS
3. Digi1alizaci6n de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de 
radicacibn de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el lurno 
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el srstema (SGD-IRIS) digitalizar el 
formularies de catificacibn o formulario de correccibn o nota devolutiva o mayor valor (segun sea 
el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacibn y 
adjuntar, reatizar verificacibn completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno 
e imbgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar paginacibn.
5. Realizar la indexacibn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento at 
100%.
6. Tipificacibn del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacibn de la 
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo at 
turno respective en el archive temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos 
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trbmite interno, diligenciar al formato de 
prbstamos y consultas.
8. Disposicibn y armado del trbmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacibn se ubica 
el documento generado por la GRIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacibn, 
nota devolutiva, formulario de correccibn y/o mayor valor, este documento se anexa al turno 
clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicbndolos 
en el brea dispuesta que permita su identificacibn. Para los documentos calificados o corregido; 
se precede a ubicar y retirar del archiyo temporal la documentacibn y separa la copia con destino 
a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacibn o formulario de correccibn a 
cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a 
registro se ubica en el archive en el brea fisica definida para armado e inventario.
9. Diiigenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas 
IRIS y estado de la infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para desempeflar sus 
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la 
Ley de General de Archive. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administracibn y manejo de los bienes entregado para la ejecucibn del 
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacibn que reciba para el cumplimiento 
del contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacibn, las normas que to 
modifiquen
y dembs normatividad vigente que rige la materia.
13. Las dembs que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforms a la naturaleza del 
contrato.

Tomar cada uno de los seriates notariales de las escrituras que 
ingresan diariamente.para la verificacion de la autenticidad del

Organizar cada
una de las relaciones entregadas por la resgistradora.cargar 
cada formulario de calificacion y certificados de tradicion y 
libertad de cada uno de los turnos y finalmente organizar cada 
paquete para hacer entrega al usuario.catastro y dejar el 
paquete
Realizar cargue de correcciones y pasar a la 
registradora.siguiendo con el cargue de los formularies de 

entregar
Realizar entrega de relaciones con sus respectivos de turros a 
Calastro. Se deja la observaclbn que el aplicativo Iris, esta 
presentando falla ya que se digitalizan documentos en los 
respectivos turnos y a los dias que se va realizar el cargue de 
los formularies de Clatificacibn o se quiere consultar el turno se 
encuentran con error en la imagen y se debe nuevamente 
cargar el documento realizando dos veces el mismo proceso.

pa pel.

oficina dela registro.para

caja.correccion *,ay

«

t

A
NOTA: Si se requiere ampliar mas las.obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imbgenes, favoi 
colocarlas como anexos. / /
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Una vez verificado el desarrolio de las actividades asignadas para el presente perlodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadarva 
cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientcs,

LUZ MERY CARDENAS BARRERA 
ACACIAS

contratista
1.122.135.105

del contrato de Prestacion de Servicios No 1785

(la)
No de

de 2024
w

y demcis normas tecnicas exigibles. 
del CRP No. 347324 82824CDP No

$ 2.476.380,00Se ‘autonza el pago por la suma de

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA 
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Ano • 'Dia Mes

01 07 2024 JULIODEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
jprtb30 07 2024 02AL

a los 02 dias dej/nes dePsra constancia se firma en SAN MARTIN AGOS1 O de 2024

iiaBililgffi ■'. pw s. SUPERVISOR

5

firTh^Syfeervi&jf' / ~T
DEL PILArWrADA PEN, ^ /
secciona\sVn MARTIN^META

\ VIVIAN, 
REISISTRADC

C\
,i ■ ^ —

Fii^ma Contratista
LDZMERY CARDENAS BARRERA 

Cedula de Ciudadania No 
1.122.135.105 DE ACACIAS
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