INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
AREA DE OFICINA

Dra.

LEIDYS DEL CARMEN BADILLO BORNACELLI

Asesor de Despacho — SECRETARIA DE PLANEACION.
INTERVENTOR

ALCALDIA DE BARRANQUILLA

DEIDYS DE JESUS MOLINA TEJADA, identificado con la Cédula de Ciudadania No.
1129581019, en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato No. CD-
06- 2024-1506, declaro que durante un (05) quinto pago al 31 de julio de 2024.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE INDOLE
OPERATIVA Y MISIONAL DE LA OFICINA DEL SISBEN.

FUNCIONES
SEMANA ACTIVIDADES
DEL 2AL5DE o . .
JULIO DE 2024 e  Recibi informacidn de los casos que son rechazados por el DNP para analizar el proceso.
e  Revise casos de novedades, retiros, inclusiones, reencuestas y nuevas encuestas.
e  Verifique que la documentacion enviada estuviese actualizada y de forma correcta.
¢  Organice la informacion recibida para crear un indicador semanal de los casos
rechazados.
e Revise cuales son los casos mas recurrentes de los rechazos y cuales son casos
especiales.
e  Realice llamadas a los usuarios que no les quedo la solicitud realizada para
direccionarlos a la entidad que les deben solucionar.
e  Participacion activa en Feria al barrio, atencion a la ciudadania del Barrio Las Nieves.
e  Estar atento a cualquier requerimiento de mi jefe o de mis compafieros de oficina
sobre los indicadores realizados.
DEL 8 AL 12 DE e  Recibi informacion de los casos que son rechazados por el DNP para analizar el
JULIO DE 2024 Proceso.
e  Revise casos de novedades, retiros, inclusiones, reencuestas y nuevas
encuestas.

e Verifique que la documentacidon enviada estuviese actualizada y de forma
correcta.

e  Organice la informacion recibida para crear un indicador semanal de los casos
rechazados.

e  Revise cuales son los casos mas recurrentes de los rechazos y cuales son casos
especiales.

e  Realice llamadas a los usuarios que no les quedo la solicitud realizada para
direccionarlos a la entidad que les deben solucionar.

e  Participacion activa en Feria al barrio, atencion a la ciudadania del Barrio Rebolo.

e  Estar atento a cualquier requerimiento de mi jefe o de mis compafieros de oficina
sobre los indicadores realizados.




Recibi informacion de los casos que son rechazados por el DNP para analizar el

DEL 15 AL 19 DE 10CESO
JULIO DE 2024 P :
Revise casos de novedades, retiros, inclusiones y nuevas encuestas.
Verificacion de los usuarios segun el caso en instituciones como ADRES,
Registraduria Nacional y Censo nacional.
Verifique en el Sishén Territorial que los usuarios estuviesen vinculados en este y el
estado.
Revise cuales son los casos mas recurrentes de los rechazos y cuales son casos
especiales.
Realice llamadas a los usuarios que no les quedo la solicitud realizada para
direccionarlos a la entidad que les deben solucionar.
Se realizaron actualizaciones de usuarios en la APP del DMC de la oficina.
Participacion activa en Feria al barrio, atencion a la ciudadania del Barrio Caribe
verde y en la Feria al barrio en Simén Bolivar.
Estar atento a cualquier requerimiento de mi jefe o de mis compafieros de oficina
sobre los indicadores realizados.
DEL 22 AL 26 DE Revision del archivo de los casos rechazados por el DNP, actualizacion de la
JULIO DE 2024 informacion que debe llevar en cada caso.

Verificacion de los usuarios segun el caso en instituciones como ADRES,
Registraduria Nacional y Censo nacional.

Verifique en el Sisbén Territorial que los usuarios estuviesen vinculados en este y el
estado.

Realice llamadas a los usuarios que no les quedo la solicitud realizada para
direccionarlos a la entidad que les deben solucionar.

Se realizaron actualizaciones de usuarios en la APP del DMC de la oficina.

Verifique que la informacion enviada estuviese actualizada y de forma
correcta.

Direcciones por correo casos que deben solucionar otras dependencias.
Participacion activa en Feria pa la calle, atencion a la ciudadania del Barrio 7 de abril.

Estar atento a cualquier requerimiento de mi jefe o de mis compafieros de oficina.




o Revision del archivo de los casos rechazados por el DNP, actualizacion de la
DEL 29 AL 31 DE informacion que debe llevar en cada caso.

JULIO DE 2024 e Verificacion de los usuarios segun el caso en instituciones como ADRES,

Registraduria Nacional y Censo nacional.

o Verifique en el Sishén Territorial que los usuarios estuviesen vinculados en este y el
estado.

e  Realice llamadas a los usuarios que no les quedo la solicitud realizada para
direccionarlos a la entidad que les deben solucionar.

e Serealizaron actualizaciones de usuarios en la APP del DMC de la oficina.

e  Verifique que la informacion enviada estuviese actualizada y de forma
correcta.

e  Direcciones por correo casos que deben solucionar otras dependencias.

e  Estar atento a cualquier requerimiento de mi jefe o de mis compafieros de oficina.
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DEIDYS DE JESUS MOLINA TEJADA
C.C. No. 1129581019

FOTOS DE EVIDENCIAS




