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taguds datals pabie PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL A
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA 1 LEYDI LORENA POSSU ERAZO J«
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.124.860.983 J DE { MOCOA J«
TELEFONODECONTACTO [ 3219308301 | Fwo| | ext. [ e
E-MAIL PERSONAL | leidypossu@hotmail.com |«
E-MAIL INSTITUCIONAL | leydi,possu@supernotariado.gov,co I«
BANCO [ BBVA |« NoDECUENTA | 598369924 e caA. « c.C. D«

e el T VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 16.096.470,00 |«
| 1781 |oe| 2024 |« HONORARIOS MENSUALES | $ 2.476.380,00 |+

Prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y

administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
OBJETO DEL CONTRATO 2 o ; .
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,

a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ MARIA ESTHER BERNAL ERAZO |«
CARGO DEL SUPERVISOR | Registradora Principal Mocoa IC
CDP No. 83224 €« CRP No. 350924 «
FECHA CDH| 14/05/2024 | FECHACRY  6/06/2024 PRGRARPRBRASIN: . o s . ko
LUGAR DE EJECUCION | OGl 06 J 2024 I«
CIUDAD MOCOA - Dia Mes Afio
' FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO PUTUMAYO . SONTERTD | 20| 12| 2024 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes  Afo . MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 06 | 06 [ 2024 ]« : E N «
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia___Mes _ Afio  MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA ’ I | |¢. I | ’«
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.063.650,00 ||« » No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS i |* I |*
B 2.063.650,00 | -—] Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL[ 06 [06] 2024 |« PAGONo. NoDias [ JUNIO |
PERIODO DE PAGO
AL| 30 [06] 2024 Je| 01 Ju| 25 |ss% JUNIO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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SUPERINTENDENCIA
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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La guarda de la fe poblica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

. COMPANIA DE SALUD (EPS)
. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
* LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago Razon Social Aporte
162500 DE SALUD DE NARI&#209:0 ESS EMSSANAR [«  12.5%
| =l o =
ADMINIS TRADORA COLOMBIANA DE |
- PENSIONES — COLPENSIONES B L
6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS  ||* 0.522%
$ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 9468102570

.

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $  16.096.470,00 e ka7
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 2.063.650,00 |« $  2.063.650,00 $ 14.032.820,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO €| $ : $ B
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «|3 z $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «$ = 3 5
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «|3 X 3 .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO €3 - $ =
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «$ . $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «$ 5 $ :
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «$ 2 $ B
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «(3 - $ E
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «$ E $ 5
PAGO 12 VALOR DEL PAGO el $ - $ J
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «f s . $ )
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «($ - $ z
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «$ 3 $ g
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ - $ 4
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «($ 2 $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «$ - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «|3 5 $ -

Dia Mes Ao

PERIODO DE PAGO DEL' o l 00 1 e I rasRflu. | guNio I

aL[ 30 Jos| 2024 | [o1]| | JUNIO ]

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cddigo: MP - GNFA - PO -08 - PR -
05-FR-01

SNR

e guarda de la fe pablica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea
de produccion.

2.Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de
los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.

3.Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGDIRIS) digitalizar el
formulario de calificacién o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segun sea
el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y
adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacion.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.

1. Se recepciond 421 documentos radicados en la ORIP que
ingresaron por ventanilla en el mes de junio. De acuerdo a la
informaciéon  proporcionada por el grupo de gestion
documental no hay "formulario de control de turnos de linea
de produccion" aun asi se lleva un control interno en formato
excel de los turnos que ingresan y se diligencia antes de
digitalizarlos.

2. Se alistaron 421 turnos recepcionados para iniciar la etapa
de digitalizacion en el mes de junio.

3. La ORIP Mocoa no cuenta con SGD-IRIS, no obstante se
digitalizé 421 turnos de acuerdo a los lineamientos dados por
el equipo de Gestién Documental en la induccion a
contratistas vinculados a linea de produccién:

Primera fase: Se ordenaron de menor a mayor, a los que
ingresaron con nota devolutiva se identificé el turno anterior y
se introdujo la nota devolutiva que reposaba en el el archivo
misional al nuevo ingreso, las notas devolutivas trasladadas al
archivo central, se envio digitalziado al correo institucional de
la registradora principal.

Segunda fase: posteriormente se digitalizé con todos los
soportes en el ingreso y una vez finalizado el tramite se unié
en un solo documento con el formulario de calificacion
generado.

Al no contar con SGD-IRIS se guarda los documentos
digitalizados encarpeta compratida en
C:\Users\leydi.possu\OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO\MOCOA\Digitalizacion ORIP
Mocoa\2024\TURNOS (La digitalizacion se guarda en One
Drive para el acceso de todos los funcionarios de la ORIP)

4. La ORIP Mocoa no cuenta con SGD-IRIS, por lo tanto de
acuerdo a los lineamientos dados por el equipo de Gestion
Documental en la induccién a contratistas vinculados a linea
de produccion: se digitaliza y guarda en carpeta compratida
citada en el numeral anterior.

Se verificaron el turno fisico contra la vista previa de los turnos
escaneados eliminando las hojas en blanco y validando la
paginacion de 421 turnos recepcionados.

5. No aplica, la ORIP Mocoa no cuenta con SGD-IRIS por lo
tanto de acuerdo a los lineamientos dados por el equipo de
Gestiéon Documental en la induccion a contratistas vinculados
a linea de produccién: se digitalizd los 421 turnos
recepcionados 100% y se guardd con el numero del turno
2024-440-6-XXXX para su facil ubicacion y consulta.

Se verificd aue los recibas de caia de los 421 turnos

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarias como anexos,

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
gﬂotariado y Registro

Superintendencia de
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 2
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SUPERINTENDENCIA |12 CROPROCESO: GESTION FINANCIERA| C04190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& REGISTRO 05-FR-01

L glisiaa detote pobico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista LEYDI LORENA POSSU ERAZO identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.124.860.983 de MOCOA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1781 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 350924 CDP No 83224
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.063.650,00
DOS MILLONES SESENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS CON 00
Valor en letras:
CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 06 06 2024 JUNIO
PERIODO DE PAGO | [ | pacono. | |
a[ 30 Joe] 2024 | [o1] [ JUNIO |
Para constancia se firma en MOCOA alos 02 dias del mes de JULIO de 2024
SUPERVISOR

Firma Suervisor
MARIA ESTHER BERNAL ERAZO
Registradora Principal Mocoa

CONTRATISTA

"
i {

Firma Contratista
LEYDI LORENA POSSU ERAZO
Cedula de Ciudadania No
1.124.860.983 DE MOCOA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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ANEXO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

7.Armado de documentos: organizar
documento como fue recibido en ventanilla y
de

acuverdo al turno respectivo en el archivo
temporal en orden de turno los documentos
clasificando, turnos devueltos y los de mayor
valor, mientras dura el trédmite interno, diligenciar
al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tfrdmite registral: Una
vez redlizada la segunda digitalizacién se ubica
el documento generado por la ORIP como
respuesta  a la solicitud:  formulario  de
cdlificacién, nota devolutiva, formulario de
correcciéon y/o mayor valor, este documento se
anexa al tuno clasificando los turnos de
documentos identificados como: Devueltos y
mayor valor ubicdndolos en el drea dispuesta.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nUmero
No. 2, novedades presentadas en los sistemas
RIS y estado de la infraestructura tecnoldgica
enfregada por la SNR para desempefar sus
funciones, formato Unico de inventario
documental FUID, formato Excel dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
(Entrega del archivo en Excel y pdf).

10, Responder por la administracion y manejo de
los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

11, Mantener plena reserva y confidencialidad
de la informacion que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12, Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y
controlar documentos ingresados para registro
en cqgja.

13, Desarrollar la sistematizacién o digitalizacion
de los documentos que se requieran acorde
con los lineamientos institucionales de las
actividades desarrolladas en caja.

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo
General de la Nacién, las normas que o

7. Se organizd 421 turnos como fueron recibidos
en ventanilla  después de la digitalizacion.
Después de la digitalizacion de los turnos estos
pasan a confrontacion y posteriormente a
despacho de la registradora principal para
continuar con el trdmite. Para el préstamo de
documentos se  diligencid¢ el formato
correspondiente.

8. Una vez generado los documentos como
respuesta a las solicitudes realizadas (formulario
de cdlificacion, nota devolutiva, formulario de
correccion y/o mayor valor)  Se redliza la
disposicion y armado del tfrdmite registral,
posteriormente se ubican en el drea dispuesta
para cada uno: Se enfrega lo correspondiente
en ventanilla para entrega al usuario, se dispone
y relacionan los documentos que se envian al
Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi y los que
ingresan al archivo.

Se calificaron 320 turnos en Junio, los cuales
fueron archivados.

No se ha presentado ninguna novedad en el
estado de la infraestructura tecnoldgica
entregada  por  SNR (Dominio, = correo
institucional, usuario SIR).

10. Bajo mi custodia se encuentra un equipo de
coémputo  (Monitor y CPU) e infraestructura
tecnolégica enfregada por SNR (Dominio,
correo institucional, usuario SIR) herramientas
que se han usado estrictamente para el
desarrollo de las actividades del contrato.

1. Se mantuvo en ftotal reserva vy
confidencialidad la informacién suministrada y
manejada durante el desarrollo de las
actividades.

12. Se recibid, revisd, clasificod, radicd, distribuyd
y controlo los 421 turnos ingresados para registro
en caja en el mes de junio.

13. Se digitalizdé y se llevd control interno de los
421 turnos que ingresaron para registro en caja.

14, Se aplica en el desarrollo de las actividades
el acuerdo 042 de 2012 y demds normatividad




ANEXO

modifiqguen y demds normatividad vigente que
rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional,
administrativo y demds, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con
apoyo de gestion documental.

16. Las demds que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato.

vigente.

15. Apoyo las funciones de archivo misional,
como el control de préstamo de documentos y
el archivo de los actos y/o documentos inscritos
una vez finalizado el trdmite, rotulacion de cajas
y carpetas.

Se confrontaron 421 turnos que ingresaron en el
mes de junio.

Se redlizaron 1 confrontaciéon correctiva.

En el mes de enero se digitalizd linderos de 5
turnos de las compraventas, donaciones
parciales y baldios.

Se proyectaron 19 oficios de respuesta a turnos
calificados y consultas durante el mes de junio,
los cuales fueron archivados en la carpeta de
oficios de no propiedad.
C:\Users\LEYDI.POSSU\OneDrive -
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO\MOCOA\Digitalizacion ORIP
Mocoa\2024\OFICIOS NO PROPIEDAD\JUNIO

Este equipo - Windows (G 0 Usuarios - LEYDIPOSSU » OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRG + MOCCA

Escad

enon T

Nt

Se dispuso de una carpeta compartida en Drive
del Area financiera donde se escaned para el
mes de junio:

C:\Users\leydi.possu\OneDrive -
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO\MOCOA\Digitalizacion ORIP
Mocoa\2024\ESCANER FINANCIERA 2024




ANEXO

€equipo . Windows {C:) . Usuenos - LEYDLPOSSU OneDrve - SUPERINTENDENCIA DE NCTAR

Nermie Errony Ferdi de e

ASISTENCIA FUNCIONARICS aRd
BOLETIN DIARIC DE INGRESCS 2024 ol
BOLETIN DiARIC DE INGRESCS COM ANEXOS
CALIFICACIONES

CARMEN GETIAL RETIRC Oy
CATASTRO

CERTIFICACIGN SEGURIDAD

SHES BANCARIAS
COMSULTA iNDICE OE PROPIETARIOS
DERECHOS DE PETICION (o]
DOCUMENTOS CASA EN ARRIENDO ORIP MOC >
EQUIPOS ALMACEN )
EXTINTORES
INFORME CUATRIMESTRE (=213 4
INFORME DE INGRESCS MENSUAL (&%
LOTE SNR ORIP MCCOA ¢
MANTENIMIENTO UPS ¥ PLANTA (& 20
NOVEDADES (430
GRDEN DE PEDICC o
QTRCS
PERMISOS o
RECIBOS SERVICIOS
RESOLUCICHES Lo
RETEICA MUNICIPAL
SOPORTE TECNICG
TURNOS ANULADOS
VACACIGNES am
433 ENERC 2022 CONCILIACION PRYE 4
g REPORTE ALARMA 2-4-2024 (43

Se diligencié documento ‘reporte certificados
IGAC" que fueron cdlificados en el mes de junio,
siendo un total de 19.

SE REMITIO ESCRITURAS CORRESPONDIENTES AL
MES DE MAYO AL IGAC OFICIO ORIPMOC-2024-
572,
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PR-01-FR-02

s Nn O NOTARASO MACROPROCESO: Gestién Contractual Crligaeml - BT - -0t -
& REGISTRO

0 gurds de 1 e pebico PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucioén y liquidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1781 de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEYDI LORENA POSSU ERAZO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1124860983

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 06 de junio de 2024

FECHA DE TERMINAQI()N: 20 de diciembre de 2024

PLAZO DE EJECUCION: SEIS (6) MESES Y QUINCE (15) DIAS.

LUGAR DE EJECUCION: OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS DE MOCOA

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: DIECISEIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL
CUATROCIENTOS SETENTA PESOS ($16.096.470,00) M/CTE

VALOR MENSUAL: $ 2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA
Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE)

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 06 de junio de 2024

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 06 de junio de 2024
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 350924 del 06 de junio de 2024

El dia 06 de junio de 2024 en la ciudad de Mocoa se reunieron MARIA ESTHER
BERNAL ERAZO en su calidad de supervisor del contrato y LEYDI LORENA
POSSU ERAZO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1781 de 2024

Se firma en Mocoa para los fines pertinentes el dia 06 de Junio de 2024.

LEYDI'EORENA POSSU ERAZO
Registradora Principal Mocoa CC. 1.124.860.983

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co




SN“ DENOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 58190 MP - GNFA-PO-08- PR -5
& REGISTRO
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL _ | Version: 02

ta guarda de lofe piblica
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01 - 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO X.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__NO X

3. Dependiente Economico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar

registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO X,
5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI____ NO

X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO X, adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI NO X

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO X .

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias del mes de julio de 2024.

Atentamente,

NOMBRE Leydi Lorena Possu Erazo
CC. 1.124.860.983

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

415)77072124

899

84|8020| 00001

141039352661

4103935266 1

5. Numero de ldentificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional

11248609 8 3|5 Impuestos y Aduanas de Puerto Asis 4

14. Buzén electrénico

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion

27. Fecha expedicion

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 1 8 1124860983 20120821
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento IBO. Z‘tudadllv‘,unicipio I
COLOMBIA 1 6 9 |Putumayo 8 6 'Mocoa 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33, Primer nombre -”3ﬁ4. vt:)s nombres o
POSSU ERAZO LEYDI LORENA
35. Razon social ;
36. Nombre comercial i37. ;;a oy
RS e

UBICACION
38. Pais 39. Departamento R 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Putumayo 8 6 | Mocoa 00 1

41. Direccion principal

VDA LAS PLANADAS

42. Correo electrénico leidypossu@hotmail.com

43.Codigopostal 8 6 0 0O 0 1 44. Teléfono 321930830 1Ji§. Teléfono 2

3123274841

CLASIFICACION

Actividad econémica Ocupacion

Actividad principal Actividad socunuaria Otras actividades

46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48, Cédige 49. Fecha inicio actividad 50, Cédigo 1 2
[3900[l20170220]|/8 2909]l20170220] |7 3 2 0] | |

52. Nimero
51. Codigo establecimientos

| _—

Responsabilidades, Calidades y Atributos

s

1 2 3 4 5 6 7 . 9. 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
53.cadigo}4 9] ] l I

22 23 24 25 26

49 - No responsable de IVA

Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
' ‘ l I ‘ ; ‘ ‘ 1 I 65. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Mado I
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L [ | | l [ [ | [ocre '

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

59, Anexos S |:| NO 60. No. de Folios: E

61. Fecha |2024-05-09/10:53: 46 }

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspensién Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarén los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre POSSU ERAZQ LEYDI LORENA
Firma del solicitante:

985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 09-05-2024 10:56:37AM
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Codigo: MP - GNCT-PO -01-PR - 01
-FR-01
Version: 05

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 1781 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LEYDI LORENA POSSU ERAZO.

Contrato niimero

1781-2024 [Fecha: | 2024

Entidad
doriritant: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del
| gasto WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacion:

C.C. 16.656.408 de Cali

Contratista:

LEYDI LORENA POSSU ERAZO

Identificacion:

C.C. 1.124.860.983 de Mocoa

Servicios: DE APOYO A LA GESTION
Honorarios $ 2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS
mensuales: OCHENTA PESOS MI/CTE)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - ORIP MOCOA.
Linea PAA DTR-LP1464
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacién recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,
1) Objeto: a titulo de honorarios.

PERFIL: Auxiliar Administrativo
DEPENDENCIA: Direccién Técnica de Registro

2) Lugar de

El lugar de ejecucion del contrato seréd en: La OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS DE MOCOA. Sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras ciudades

Flecusion previa autorizacion de la Superintendencia de Notariado y Registro.
El término de ejecucion del presente contrato sera de:
3) Plazo: SEIS (6) MESES Y QUINCE (15) DIAS. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de

inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién del mismo y en todo caso no podra superar el 30 de diciembre del 2024.

4) Obligaciones
Especificas:

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1579 de 2012; como es, retirar el material abrasivo
de los Documentos, ordenar, disponer los documentos en carpeta independiente para el inicio
de la etapa de digitalizacion.

3. Digitalizacion de documentos: digitalizar los soportes, formularios de calificacién, formulario de
correccion, nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso).

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno
e imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacion.

5. Tipificacion del documento: validar que la documentacion digitalizada coincida con el renombre
de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método de implementado en la ORIP a
la que fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los datos basicos, verificar
consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

6. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno o
carpeta, clasificandolo como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que
permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y
retirar del archivo temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y la del
usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en
el archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

7. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnologica
entregada por la SNR para desempefar sus funciones, formato Unico de inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo

1

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 -12 - 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 1781 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LEYDI LORENA POSSU ERAZO.

en Excel y pdf).

8. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en
caja.

9. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

10. Mantener actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de desempefio a fin
de contar con informacion confiable.

11. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del
contrato.

13. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen
y demas normatividad vigente que rige la materia.

14. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro
de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental.

15. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
Contrato.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE
COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la
Direccion Administrativa y Financiera.

El valor total del contrato es hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL

5) Valor: CUATROCIENTOS SETENTA PESOS ($16.096.470,00) M/CTE, incluidos todos los impuestos y costos
directos e indirectos a que haya lugar.
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos asi:
Cc X V &
6) CDP: DP No alor Proyecto - Rubro

83224 del 14 de mayo de
2024

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE

$ 321.929.400,00 SOPORTE

7) Forma de pago:

La forma de pago quedara asi:

a. Hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS
SETENTA PESOS ($16.096.470,00) M/CTE.

El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la
suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS ($2.476.380,00) M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del Contrato, de los
respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los
lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pension y ARL).

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo
del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de
Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento:
Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del
contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcién del mismo:

[ Beneficiario / Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registro |

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12 - 12 - 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 1781 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LEYDI LORENA POSSU ERAZO.

9) Supervisién

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo REGISTRADOR DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DEL LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO, o a quien designe el
ordenador del gasto.

10) Clausula Penal
Pecuniaria

a.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato.

Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo
de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales
que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten

11) Multas

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en
mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato
por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

La imposicion de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido
proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicion de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |, referente a
este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de
prestacion de servicios.

Reviso y aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Director de Contratacic’m-’*’f’,T
Aprobé; Dany Luz Orozco Franco-Asesora de Despacho

Revisé: Héctor Ivan Suarez — Abogado Contratista Direccion de ContrataciéiJ
Proyecté: Maria José Hernandez Huertas — Abogada Contratista Direccion

ontratacion.

Aprob6 transaccionalmente: William Pérez Castaieda — Secretario General y Ordenador del Gasto

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




7/6/24,12:37 Edicion de garantia del proveedor

AREA DE APROBACION

Fluios de aerobacién 1

MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo

Flujo de aprobacién Detalle del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Documentos (0}
Tareas del flujo (2/2)
Comentarios (0)

FLUJOS DE APROBACION

Aprobar garantia

. g Fecha del
Asunto Estado Asignado a Realizado por sstado
20 horas de
tiempo
Aprobacion transcurrido
A Director aprobado ,\Cﬂzrrﬁsﬁggzébm &ZT&SAF:E%Z gl (6/06/2024 3:59:16
Contractual PM(UTC-05:00)
Bogota, Lima,
Quito)
18 horas de
. tiempo
Director de : :
. “ .. Ramiro transcurrido
2 ggﬁ;rt:(;?im () aprobado gﬁgg;tfgsn " Alejandro (60062024 6:16:45
‘ Aprobacion Cardona Aguirre  PM(UTC-05:00)

Bogota, Lima,
Quito)

Id de la garantia CO1.WRT.14477163
Referencia de la garantia 41-44-101283730

Estado aprobado

Justificacion Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Tipo de garantia contrato de seguro

Patrimonio autonomo
Garantia bancaria

Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO SA

Numero de péliza 41-44-101283730

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/U pdate?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ge...  1/2



716124, 12:37 Edicion de garantia del proveedor
Tomador LEYDI LORENA POSSU ERAZO

Beneficiario SUPERINTENDENCIA DE NOTARIO Y REGISTRO

Justificacion Valor de amparo Vigencia
Cumplimiento - Cumplimiento del 1.609.647,00 pesos 30/06/2025 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota. Lima,
contrato Quito)
Descripcion Nombre del documento
POLIZA SEGURO CTO.pdf POLIZA SEGURO CTO.pdf Descargar Detalle

Creado por: LEYDI LORENA POSSU ERAZO 06/05/2024 11:13 (UTC -5 horas)

Cancelar

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ge...  2/2



- o POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL
ESTADO SA
NIT. 860.009.578-4 DECRETO 1082 DE 2015
CIUDAD DE EXPEDICION SUCURSAL ‘~ cobsuc NO.POLIZA ANEXO
PASTO PASTO 1 41-44-101283730 0
FECHA EXPEDICION VIGENGIADESDE | ALAS | VIGENCIAHASTA | ALAS
DiA. MES ANO | DIA  MES ANO | HORAS = DIA MES  ANO | HORAS TIPO MOVIMIENTO
o6 | 06 | 2024 | o5 | 06 | 2024 0000 | 30 | os | 2025 | 2359 | EMISION ORIGINAL
DATOS DEL TOMADOR ] GARANTIZADO
NOWSREORAZON  possu ERAZO, LEYDILORENA llDENTIFICACtON CC: 1124.860.983

DIRECCION: VEREDA LAS PLANADAS ICIUDAD: MOCOA, PUTUMAYO lTELEFONO: 3219308301

DATOQS DEL ASEGURADOQ / BENEFICIARIO

ASEGURADO/ .
BENEFICIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO t'DE"T'F'CAF'of | T amem0r
DIRECCION: CL 26 NRO. 13 - 48 IN 201 [CIUDAD:  BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL | TELEFONO 3282121

ADICIONAL.

OBJETO DEL SEGURQO

CON SUJECION A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECUQ10B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE DA MISMA Y QUE RL ASEGQURADO Y EBL
TOMADOR DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA BL LIMITE DR VALOR ASEGURADO SENALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADC S.A., GARANTIZA:

GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO NG 1781-2024, OBJETO: EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA
Y ADMINISTRATIVA OENTRO DEL PLAZO ACORDADO LOS SERVICLOS Y/0 ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGQ DEL MENCIONADQ CONTRATQ.

AMPAROS
RIESGO: PRESTACION DE SERVICIOS
AMPAROS VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEG/ACTUAL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 05/06/2024 30/06/2025 $1,609,647.00
ACLARACIONES
A IMANETA | _GASTOS EXPEDICION 7 TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURADO TOTAL | PLAN DE PAGO
§ ****+15,000.00 $ **4***8,000.00 5 *™™4,370,00 § 1raeeen27 370.00 § ++4170411,609,647.00 | CONTADO
INTERMEDIARIO DISTRIBUCION COASEGURO

NOMBRE CLAVE % DE PART, NOMBRE COMPARIA % PART. VALOR ASEGURADO

CALDERON Y PADRILLA CIA LTDA 4602 100.00

" QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO $.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)
GARANTIA(S) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER AGOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA OE LA PRESENTE
POLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION
PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CALLE 19 NO. 24 - 52 - TELEFONO: 7226622 - PASTOQ

D \
e i >
Ee=0 '

-

FIRMA AUTORIZADA: Jo5@ Luis 5;0&11 - Vicepresidente de Flanzas RN IRMA TOMADOR
USTED PUEDE CONSULTAR ESTA POLIZA EN WWW. SEGUROSDELESTADO.COM OFICINA PRINGIPAL: CALLE 83 NO 19-10 TELEFONO: BN-ZWGQTI.‘&F 8019330 DLFO04802B 1



@) PosITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 05/06/2024

DATOS DE LA EMPRESA
Tipo documento: NI Nimero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1010040455
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Direccion: CL 26 13 49
Departamento: BOGOTA D.C. Municipio: BOGOTA D.C.

Correo electronico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

FERRTENOFHCIA FINARDERA
DF COLONRA

w Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

a Actividad Econémica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

GiLa

vl

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario
CC 1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado  Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1 5367 06/06/2024  CC 1124860983 POSSU ERAZO LEYDI 1 0.522 Independiente

OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad economica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000,

Cordial saludo,

MS 413 FRIS v

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compania de Seguros S.A.

6A4D57F1F5CC1B042C08A64DBEBE3627 Certificado impreso el dia 6/5/2024 11:52:37 PM por el portal de empresas Edesk

*Cffm& Positiva Compaiiia de Seguros S.A. » Nit: 860.011,153-6 » Linea gratuita: 01-8000-111-170,

4 Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co Q q?
N i " s i , = es de todos
g € Positiva Campafifa de Seguros €D @PositivaCol ) Positivalolombia

El emprendimiento Minhwi«m&a




POSITIVA

EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO

Dirijase a la Institucion Prestadora de Salud (IPS) asignada en la ‘ LEYDI LORENA
linea Positiva 01 8080 941 541, en Bogota (601) 6000 811,

POSSU ERAZO
i 1124860983
LA ASEGURADORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
DE TODOS LOS 899999007

. www.positiva.gov.co ! COLOMBIANOS

[ L]



DRA MARIA FLENA PFREZ CERTIFICADO MEDICO

MEDICO ESPECIALISTA EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
AWl 521700 LBO 0364 DE APTITUD LABORAL

" FECHA DE NACIMIENTO '/
18/08/1994

No Rea lzado i o Realizado

Examen fisico: Normal Optometria Vislometr a:

Espironietria: No Realizado Psicologia: No Realizado Prueba Psicosensometrica: No Realizado
Electrocardiograma:  No Realizado Rx de toérax:: No Reallzado Rx de columna: No Realizado
Detecclon de alcohol: No Realizado Deteccion de drogas: No Realizado TSH: No Realizado
T3, T4: No Realizado Transaminasas: No Realizado Fosfatasa alcalina: No Realizado
Cuadro Hematico: No Realizado Glicemia: No Realizado Colesterol Total: No Realizado
Triglicéridos: No Realizado Hdl, Ldl, VidI: No Realizado Parclal de Orina: No Realizado
Bun: No Realizado Creatinina: No Realizado Frotis Faringeo: No Realizado
Koh: No Realizado Coproloégico: No Realizado Baciloscopia: No Realizado

Otros: No Realizado

NO PRESENTA RESTRICCIONES PARA EL CARGO SIN APARENTE PATOLOGEA OSTEOMUSCULAR SE RECOMIENDA CONTINUAF
LAS MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD, EN EL. MOMENTO NO PRESENTA SIGNOS O SINTOMAS ASOCIADOS A ENFERMEDAD POR

COVID 19.
Programa Vlgllancia Epldemiologlca : Salud Ocupacional Médicas
PVE BIOMECANICO. PAUSAS ACTIVAS. ESTILOS DE VIDA SALUDABLES.
HIGIENE POSTURAL, ACTIVIDAD FISICA REGULAR.
CALISTENIA. USO DE PROTECCION SOLAR.
CAPACITACION SEGUN RIESGOS DE LA | USO DE PROTECCION OCULAR
EMPRESA. AMBIENTAL.

USO ADECUADO DE ELEMENTOS DE
PROTECCION PERSONAL,

Elaborado por:

\ 0. R s, u(:’{m 3ha

MARIA ELENMEZ MELO LEYDI‘ LORENA POSSU ERAZO

MEDICO ESPECIALISTA SALUD OCUPACIONAL CC No. 1124860983
RM #: 521700 LSO 0384
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Asgar ol
o Cantr s son Putlica
Coloraliig Comra Eficianta

|lra

Escrtorio = Menu = Adminstracion de contratos = Ver contrato

informacion general
SONAICIoNes
Rienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
informacidn presupuestal

7 Ejecucion del Contrato
Madificaciones del Contrato

incumplimientos

© VORTAL 2019 Términos de uso

Cancelar

Editar

UTC -5 14:18:14
LEYDI LORENA POSS...

Buscar...

< Evaluacion de la Entidad Estatal >
VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato
Porcentaje  Recepcién de articulos
Plan de Pagos
¢ Se requieren emisiones de
Si No
codigos de autorizacion?
Id de pago Numero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO CTO 1781 DEL ACTADE INICIO CTO 1781 DEL Comprador Descargar Detalle
2024.PDF 2024 .PDF
17812024 DESIGNACION DE 17812024 DESIGNACION DE Comprador Descargar Detaile
SUPERVISION LEYDI LORENA SUPERVISION LEYDI LORENA
POSSU ERAZO.pdf POSSU ERAZO .pdf
POLIZA LEYDI LORENA POSSU POLIZALEYDI LORENA POSSU Comprador Descargar Detalle
ERAZO . pdf (Archivado) FERAZO pdf
Compromiso 350924 DTRL-LP - ORIP Compromiso 350924 DTRL-LP - ORIP Comprador Descargar Datalle
MOCOA- CONTRATO PRESTACION MOCOA- CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES DE SERVICIOS PROFESIONALES
No.1781_2024 - AUXILIAR No.1781_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO..pdf ADMINISTRATIVO..pdf
ARL LEYDI LORENA POSSU ARL LEYDI LORENA POSSU Comprador Descargar Detalle
ERAZO.pdf ERAZO.pdf
O u. Certificado de salud ocupacional.pdf u. Certificado de salud ocupacional.pdf Proveedor Dascargar Detalle
] EVIDENCIAS PERIODO 1AL 30 DE EVIDENCIAS PERIODO 1 AL 30 DE Proveedor Descargar Detalie
JUNIO 2024.zip JUNIO 2024.zip
Borrar Cargar nuevo
Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal >

Normativa

Soporte Remoto

Ayuda  Espafiol {Colombia) v

018000-52-0808 www colombiacompra.goy co/soporte  Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Te endering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.12937909
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SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
OF CO(ORBIA

VIGILADO

BBVA

BBVA Colombia
NIT 860.003.020-1
Certifica

Que nuestro(a) cliente LEYDI LORENA POSSU ERAZO, identificado(a) con cédula
ciudadania nimero 1.124.860.983 se encuentra vinculado(a) a nuestra entidad a través de
la CUENTA DE AHORROS LIBRETON No. 598369924 aperturada el 30 de abril de 2018
. cuenta activa y que a la fecha ha presentado un manejo conforme a lo establecido

contractualmente.

Esta certificacion se expide a solicitud del titular con destino a quien interese, a los 08 dias

del mes de mayo del afic 2024.

Para tramites de ndmina, legales, internacionales y otros, también puedes usar las

siguientes opciones de numeros de cuenta:

Cuenta de 1Q digitos: 0598369924
Cuenta de 16 digitos: 0598000200369924
Cuenta de 20 digitos: 00130598000200369924

Firma autogréfica

Responsable servicio al cliente
BBVA Colombia

Nota: el saldo no incluye valores de cheques en proceso de canje.
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