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La getede de lo le peetic a PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 01 

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022 

FORMATO INFORME DE SUPERVISION 

DE SERVICIOS, 

DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO 

SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE 

PRESTACION 

PAGO 

1. 	INFORMACIÓN GENERAL. 
FECHÁ DE EXPEDICIÓN 

Dia 	Mes 	Año 
1 02J 07 1 2024 l 

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 

CONTRATISTA LEYDI LORENA POSSU ERAZO • 

CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.124.860.983 DE MOCOA 0 

TELEFONO DE CONTACTO 321-9308301 FIJO EXT. N 

E-MAIL PERSONAL leidypossu2hotrnall e 	n 0 

E-MAIL INSTITUCIONAL leydi,possug upern( 11,4do ,ov.co 0 

BANCO BBVA o No DE CUENTA 598369924 o C.A. X 0 	C C. 4i 

CONTRATO ACTUAL 
No  Año 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 41 

1781 DE 2024 N 	 HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00 * 

OBJETO DEL CONTRATO 

Prestar 

presente 

a título 

administrativa, 

por sus propios 

contrato. 

de honorarios. 

dentro 

medios y con plena autonomía 

del plazo acordado, los servicios 

Como contraprestación recibirá por parte 

técnica y 

y/o actividades enunciadas 

del CONTRATANTE 

a lo largo 

unas sumas 

del 

de dinero, 

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO MARIA ESTHER BERNAL ERAZO o 

CARGO DEL SUPERVISOR Registradora Principal Mocoa o 

CDP No. 83224 o CRP No. 350924 o 

FECHA CDF 14/05/2024 FECHA CRF 6/06/2024 
FECHA APROBACIÓN 

 POLIZA Día Mes 	Año 

LUGAR DE EJECUCION 06 06 2024 o 

CIUDAD MOCOA o Día Mes 	Año 

DEPARTAMENTO PUTUMAYO O 
FECHA / FINALIZACIÓN 

CONTRATO 20 12 2024 o 

FECHA DE SUSCRIPCION DEL Día Mes 	Año 
DE EJECUCIÓN 

MESES 
DEL 

DIAS 

ACTA DE INICIO 06 06 2024 41  
TOTAL CONTRATO 

6 0 15 0 

FECHA DE INICIO DE LA Día Mes Año ADICION Y/O PRORROGA 

ADICION Y/O PRORROGA a CDP No. 4, CRP No. 

FECHA FINAL DE LA ADICION Día Mes 	Año MESES DIAS VALOR 

Y/O PRORROGA * 4. 4. 4. 

VALOR A COBRAR 2.063.650,00 -R -0- 
COBRA CON FACTURA 

No de factura 

r-'1:--,;-.., .— le 40  VALOR TOTAL # DE DIAS_ 

$ 	2.063.650,00 	 Día Mes Año MESA COBRAR 

DEL 
PERIODO DE PAGO 

06 06 2024 o PAGO No. 	No DÍAS JUNIO 

AL 30 06 2024 a 	01 o 25 83% JUNIO 

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No 13 - 49 Int 201 
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StiPeRINTEND1hICIA 
D NOTARIADO 

E  sN R .8. 

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA 
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01 REISTRO,. 

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 01 

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 
DE SERVICIOS, 

DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO 

2 OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA 

Valor del Pago 	 Razon Social 	 Aporte 

1. COMPAÑÍA DE SALUD (EPS) 162500 

.. 	- 	. 	... 	. 	 - 	.. 
DE SALUD DE NARI&#209,0 ESS EMSSANAR 

r-ce 
4 	12 5% 

2. FONDO DE PENSIÓN 208000 
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 

PENSIONES - COLPENSIONES 
* 	16% 

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3.  LABORALES (ARL) 

6800 POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 41 	0.522% 

TOTAL A PAGAR 	 $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 9468102570 4 

2_1. RELACIÓN DE PAGOS 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 	16.096.470,00 
VALOR PAGO 	 SALDO POR 

 
ACUMULADO 	 PAGAR 

PAGO 01 	 VALOR DEL PAGO $ 	2.063.650,00 4 $ 	2.063.650,00 $ 	14.032.820,00 

PAGO 02 	 VALOR DEL PAGO 4 $ $ 

PAGO 03 	 VALOR DEL PAGO 4 $ 

PAGO 04 	 VALOR DEL PAGO 4 $ 	 - $ 	 - 

PAGO 05 	 VALOR DEL PAGO 4 $ 

PAGO 06 	 VALOR DEL PAGO 4 - $ 	 - 

PAGO 07 	 VALOR DEL PAGO 4 $ 	 - $ 

PAGO 08 	 VALOR DEL PAGO 4 - - 

PAGO 09 	 VALOR DEL PAGO 4 $ 	 - $ 

PAGO 10 	 VALOR DEL PAGO 4 $ 	 - $ 	 - 
PAGO 11 	 VALOR DEL PAGO • $ 	 - $ 

PAGO 12 	 VALOR DEL PAGO 4 - $ 

PAGO 13 	 VALOR DEL PAGO 4 $ 

PAGO 14 	 VALOR DEL PAGO 4 $ 	 - - 

PAGO 15 	 VALOR DEL PAGO 4 $ 	 - $ 

PAGO 16 	 VALOR DEL PAGO 4 $ - 

PAGO 17 	 VALOR DEL PAGO 4 $ - 

PAGO 18 	 VALOR DEL PAGO 4 $ 	 - - 

PAGO 19 	 VALOR DEL PAGO 4 $ 	 - - 

Día Mes 	Año 

DEL 06 06 2024 PAGO No. JUNIO 
PERIODO DE PAGO 

AL 30 06 2024 01 JUNIO 

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No 13 - 49 Int 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
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http- //www supernotariado.gov.co  
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DE NOTARIAD C> S N 	
SUPERINTENDENCIA 

& REGISTRO 
lo gnondio 4. drs de público 

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA 
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01  

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 01 

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO 

OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

1. Recepción de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de línea 
de producción. 

2.Alistamiento del documento: organizar la documentación de acuerdo a los principios de 
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de 
los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta 
independiente para el inicio de la etapa de digitalización de acuerdo con el instructivo. 

3.Digitalización de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de 
radicación de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno 
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGDIRIS) digitalizar el 
formulario de calificación o formulario de corrección o nota devolutiva o mayor valor (según sea 
el caso); por último se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicación y 
adjuntar, realizar verificación completa. 

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento físico, contra 
el turno e imágenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, 
validar paginación. 

5. Realizar la indexación: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 
100%. 

1. Se recepcionó 421 documentos radicados en la ORIP que 
ingresaron por ventanilla en el mes de junio. De acuerdo a la 
información 	proporcionada 	por 	el 	grupo 	de 	gestión 
documental no hay "formulario de control de turnos de linea 
de producción" aun así se lleva un control interno en formato 
excel de los turnos que ingresan y se diligencia antes de 
digitalizarlos. 

2. Se alistaron 421 turnos recepcionados para iniciar la etapa 
de digitalización en el mes de junio. 

3. La ORIP Mocoa no cuenta con SGD-IRIS, no obstante se 
digitalizó 421 turnos de acuerdo a los lineamientos dados por 
el 	equipo 	de 	Gestión 	Documental 	en 	la 	inducción 	a 
contratistas vinculados a linea de producción: 
Primera fase: Se ordenaron de menor a mayor, a los que 
ingresaron con nota devolutiva se identificó el turno anterior y 
se introdujo la nota devolutiva que reposaba en el el archivo 
misional al nuevo ingreso, las notas devolutivas trasladadas al 
archivo central, se envió digitalziado al correo institucional de 
la registradora principal. 
Segunda fase: 	posteriormente se digitalizó con todos los 
soportes en el ingreso y una vez finalizado el trámite se unió 
en 	un 	solo documento con 	el formulario de calificación 
generado. 
Al 	no contar con 	SGD-IRIS 	se guarda los documentos 
digital izados 	encarpeta 	compratida 	en 
C:\Users\leydi.possu\OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO 	Y 	REGISTRO \ MOCOA\Digitalizacion 	ORIP 
Mocoa12024 \TURNOS 	(La digitalización se guarda en One 
Drive para el acceso de todos los funcionarios de la ORIP) 

4. La ORIP Mocoa no cuenta con SGD-IRIS, por lo tanto de 
acuerdo a los lineamientos dados por el equipo de Gestión 
Documental en la inducción a contratistas vinculados a linea 
de producción: se digitaliza y guarda en carpeta compratida 
citada en el numeral anterior. 
Se verificaron el turno fisico contra la vista previa de los turnos 
escaneados eliminando las hojas en blanco 	y validando la 
paginación de 421 turnos recepcionados. 

5. No aplica, la ORIP Mocoa no cuenta con SGD-IRIS por lo 
tanto de acuerdo a los lineamientos dados por el equipo de 
Gestión Documental en la inducción a contratistas vinculados 
a 	linea 	de 	producción: 	se 	digitalizó 	los 	421 	turnos 
recepcionados 100% y se guardó con el numero del turno 
2024-440-6-XXXX para su facil ubicación y consulta. 

R Se vprifirO olla Ion rarihns de rala da Ion 471 tornos 

NOTA: 

colocarlas 
Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor  

como anexos, 

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 (1) 3282121 
Bogotá D.C., - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co  
eorrespondencia@supemotariado.gov.co  
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SUPERINTENtreNCIA 
DE NCYTARIADO 
& REGISTRO 

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA 
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01 

to guo,rdo de To le público PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 01 

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO 

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO 
Una 	vez 	verificado 	el 	desarrollo 	de 	las 	actividades 	asignadas 	para 	el 	presente 	período, 	se 	deja 	constancia 	que 	el 

(la) 	contratista 	 LEYDI LORENA POSSU ERAZO 	 identificado 	(a) 	con 	cedula 	de 	ciudadania 

No 	1.124.860.983 	de 	 MOCOA 	cumplió 	sastifactoriamente 	con 	el 	objeto 	y 	obligaciones 

del 	contrato 	de 	Prestación 	de 	Servicios 	No 	1781 	de 	2024 	conforme 	las 	normas, 	especificaciones, 	procedimientos, 

y 	demás 	normas 	técnicas 	exigibles. 

del CRP No. 	 350924 	CDP No 	 83224 

Se 	autoriza 	el 	pago 	por 	la 	suma 	de 	: 	$ 	2.063.650,00 

Valor en letras: 
DOS MILLONES SESENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS CON 00 

CTVOS 

Día 	Mes 	Año 

DEL 06 06 2024 PAGO No. JUNIO 
PERIODO DE PAGO 

AL 30 06 2024 01 JUNIO 

Para 	constancia 	se 	firma 	en 	MOCOA 	 a los 	02 	días del mes de 	JULIO 	de 	2024 

SUPERVISOR 

«III I 
0 4 

— 
Firma Supervisor 

MARIA ESTHER BERNAL ERAZO 
Registradora Principal Mocoa 

CONTRATISTA 

__. 	_i 
Fia Contratista 

LEYDI LO'RENA POSSU ERAZO 
Cedula de Ciudadania No 

1.124.860.983 	DE 	MOCOA 

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIB 
	 agina 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.0 , - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co  
correspondencia@supernotadado.gov.co  



ANEXO 
OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

7.Armado de documentos: organizar 
documento como fue recibido en ventanilla y 
de 
acuerdo al turno respectivo en el archivo 
temporal en orden de turno los documentos 
clasificando, turnos devueltos y los de mayor 
valor, mientras dura el trámite interno, diligenciar 
al formato de préstamos y consultas. 

8. Disposición y armado del trámite registral: Una 
vez realizada la segunda digitalización se ubica 
el documento generado por la ORIP como 
respuesta a la solicitud: formulario de 
calificación, nota devolutiva, formulario de 
corrección y/o mayor valor, este documento se 
anexa al turno clasificando los turnos de 
documentos identificados como: Devueltos y 
mayor valor ubicándolos en el área dispuesta. 

9. Diligenciamiento de informes: Anexo número 
No. 2, novedades presentadas en los sistemas 
IRIS y estado de la infraestructura tecnológica 
entregada por la SNR para desempeñar sus 
funciones, formato único de inventario 
documental FUI D, formato Excel dando 
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 
(Entrega del archivo en Excel y pdf). 

10, Responder por la administración y manejo de 
los bienes entregado para la ejecución del 
contrato. 

11, Mantener plena reserva y confidencialidad 
de la información que reciba para el 
cumplimiento del contrato. 

12, Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y 
controlar documentos ingresados para registro 
en caja. 

13, Desarrollar la sistematización o digitalización 
de los documentos que se requieran acorde 
con los lineamientos institucionales de las 
actividades desarrolladas en caja. 

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo 
General de la Nación, las normas que lo 

7. Se organizó 421 turnos como fueron recibidos 
en ventanilla después de la digitalización. 
Después de la digitalización de los turnos estos 
pasan a confrontación y posteriormente a 
despacho de la registradora principal para 
continuar con el trámite. Para el préstamo de 
documentos se diligenció el formato 
correspondiente. 

8. Una vez generado los documentos como 
respuesta a las solicitudes realizadas (formulario 
de calificación, nota devolutiva, formulario de 
corrección y/o mayor valor) 	Se realiza la 
disposición y armado del trámite registral, 
posteriormente se ubican en el área dispuesta 
para cada uno: Se entrega lo correspondiente 
en ventanilla para entrega al usuario, se dispone 
y relacionan los documentos que se envían al 
Instituto Geográfico Agustín Codazzi y los que 
ingresan al archivo, 

Se calificaron 320 turnos en Junio, los cuales 
fueron archivados, 

No se ha presentado ninguna novedad en el 
estado de la infraestructura tecnológica 
entregada 	por 	SNR 	(Dominio, ' correo 
institucional, usuario SIR). 

10. Bajo mi custodia se encuentra un equipo de 
cómputo (Monitor y CPU) e infraestructura 
tecnológica entregada por SNR (Dominio, 
correo institucional, usuario SIR) herramientas 
que se han usado estrictamente para el 
desarrollo de las actividades del contrato. 

11. Se mantuvo en total reserva y 
confidencialidad la información suministrada y 
manejada durante el desarrollo de las 
actividades. 

12. Se recibió, revisó, clasificó, radicó, distribuyó 
y controló los 421 turnos ingresados para registro 
en caja en el mes de junio. 

13. Se digitalizó y se llevó control interno de los 
421 turnos que ingresaron para registro en caja. 

14. Se aplica en el desarrollo de las actividades 
el acuerdo 042 de 2012 y demás normatividad 



ANEXO 
modifiquen y demás normatividad vigente que 
rige la materia. 

15. Apoyar las funciones de archivo misional, 
administrativo y demás, cuando la oficina de 
registro de instrumentos público no cuente con 
apoyo de gestión documental. 

16. Las demás que el supervisor del contrato 
considere pertinentes, conforme a la naturaleza 
del contrato. 

vigente. 

15. Apoyo las funciones de archivo misional, 
como el control de préstamo de documentos y 
el archivo de los actos y/o documentos inscritos 
una vez finalizado el trámite, rotulación de cajas 
y carpetas. 

Se confrontaron 421 turnos que ingresaron en el 
mes de junio. 

Se realizaron 1 confrontación correctiva. 

En el mes de enero se digitalizó linderos de 5 
turnos de las compraventas, donaciones 
parciales y baldíos. 

Se proyectaron 19 oficios de respuesta a turnos 
calificados y consultas durante el mes de junio, 
los cuales fueron archivados en la carpeta de 
oficios de no propiedad. 
C:\Users\LEYDI.POSSU\OneDrive  
SUPERINTENDENCIA 	DE 	NOTARIADO 	Y 
REGISTRO\MOCOA \ Digitalizacion 	ORIP 
Mocoa \ 2024 \OFICIOS NO PROPIEDAD \JUNIO 

En. equipo 	Widn., 1Ci 	Usuarios 

DRIPMOC-202.1-56+ 
OPIPM0,2024-565 

ME OP101,10C,024-566 

LEVCIPOSSU 

alke 

:1? 
9k 

Omeerrive - SUPERWTENOENCLCDEN04.1te00Y REGISTRO 	MOCOS, 

Pe.. tia P.,oeile,,P« 	Txp, 

• 

ORIPMOC•2124-55' 71 
OIPPAIOC-.24.5fil, 

P6 .0.0K10,102,589 
61.9P,PIPOC-32P-570 

e , 
p. 	mt. 
p 
p 

b.iye P 
,dge P 

. 
CIP) 0.0,0,20.-571 p Upe P 

SPJP,I0C 20,24 
nRIPIPIOC•2024.. 

UNE 610RIPMOC PPM SP1 
610RIP1,10,2524552 

OR10,10,23,-.3 
SPWAOC 

DP,PAIOC 2024-5P6 
OP.1,10, 
OPrOl..0,_2P2,52P 

Se dispuso de una carpeta compartida en Drive 
del Área financiera donde se escaneó para el 
mes de junio: 

C:\Users\leydi.possu\OneDrive  
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO \MOCOA \ Digitalizacion 	ORIP 
Mocoa \ 2024 \ ESCÁNER FINANCIERA 2024 



ANEXO 
equipo 	*indo 	CO(Usuarios + LE VITI.POSSU > OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTAR 

ASISTENCIA FUNCIONARIOS 

BOLETIN DIARIO DE INGRESOS 2024 

BOLEIIN DIARIO DE INGRESOS CON ANEXOS 

CALIFICACIONES 

CARMEN GEnnt RETIRO 

CATASTRO 

CFRTIFICAC,ON SEGURIDAD 

CERTIFICACIONES ASEO 

CONCILIACIONES BANCARIAS 

CONSULTA INDICE DE PROPIETARIOS 

DERECHOS DE PETIC ION 

DOCUMENTOS CASA EN ARRIENDO ORIP MOC 

EQUIPOS AL MACEN 

EXTINTORES 

INFORME CUATRIMESTRE 

INFORME RE INGRESOS MENSUAL 

LOTE SNR ORIP MOCOA 

MANTENIMIENTO UPS Y PLANTA 

NOVEDADES 

ORDEN DE PEDIDO 

OTROS 

PERMISOS 

RECIBOS SERVICIOS 

RESOLUCIONES 

RETEICA MUNICIPAL 

• SOPORTE TECNICO 

TURNOS ANULADOS 

VACACIONES 

4107 ENERO 2022 CONCILIACIÓN PM 

{pi REPORTE ALARMA 3,4-2024 

Csa 

Se diligenció documento "reporte certificados 
IGAC" que fueron calificados en el mes de junio, 
siendo un total de 19. 

SE REMITIO ESCRITURAS CORRESPONDIENTES AL 
MES DE MAYO AL IGAC OFICIO ORIPMOC-2024-
572. 
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DE 

&U USINO 
MACROPROCESO: Gestión Contractual 

NCT - PO - 01 - -.G 02  CId.ip:_MFRP 

PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 
ejecución y liquidación de procesos contractuales 

Versión: 01 

Formato Acta de inicio Contrato de prestación de 
servicios 

Fecha: 05 - 05 - 2021 

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 

CONTRATO No. 1781 de 2024 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEYDI LORENA POSSU ERAZO 

CEDULA DE CIUDADANIA: 1124860983 

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
FECHA DE INICIO: 06 de junio de 2024 
FECHA DE TERMINACIÓN: 20 de diciembre de 2024 
PLAZO DE EJECUCIÓN: SEIS (6) MESES Y QUINCE (15) DÍAS. 
LUGAR DE EJECUCIÓN: OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS 
PÚBLICOS DE MOCOA 
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: DIECISÉIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL 
CUATROCIENTOS SETENTA PESOS ($16.096.470,00) M/CTE 
VALOR MENSUAL: $ 2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA 
Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE) 
FECHA DE APROBACIÓN DE LA POLIZA: 06 de junio de 2024 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 06 de junio de 2024 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 350924 del 06 de junio de 2024 

El día 06 de junio de 2024 en la ciudad de Mocoa se reunieron MARIA ESTHER 
BERNAL ERAZO en su calidad de supervisor del contrato y LEYDI LORENA 
POSSU ERAZO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las 
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1781 de 2024 

Se firma en Mocoa para los fines pertinentes el día 06 de Junio de 2024. 

Oral" t 
1"-kt wati 

ARIA S HER BERNAL ERAZO 
Registradora Principal Mocoa CC. 1.124.860.983 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21 

Bogotá D.C. - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co  
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MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA 
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 
- FR - 02  

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 02 

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 01 - 2024 

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2024 

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la 
retención en la fuente establecida en el presente artículo será aplicable a los pagos o abonos en 
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relación laboral o legal y 
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que: 

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2023 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales 
o superiores a 1400. UVT. SI 	NO X. 

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI 	NO X 

3. Dependiente Económico: SI 	NO X (parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, 
adjuntando Certificado expedido por Contador Público, con soportes (Decreto 099 de 2013 
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar 
registro civil. 

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías SI_ NO X, 

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción (AFC) SI 	NO 
X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado. 

6. Crédito de Vivienda SI 	NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la 
vigencia correspondiente. 

7. Medicina prepagada SI 	NO X, adjuntar certificación de la EPS, incluyendo el valor 
pagado por la vigencia que corresponda. 

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y 
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si 
marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 
10% y 11%), si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383 
del E.T. de acuerdo a depuración de renta y UVT aplicable, SI 	NO X 

9. Ha suscrito contratos durante el año 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($188.260.000) SI 	NO X . 

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 días del mes de julio de 2024. 

Atentamente, 

NOMBRE Leydi Lorena Possu Erazo 

CC. 1.124.860.983 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C., - Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co   
correspondencia@supernotariado.gov.co  



1 Formulario del Registro Único Tributario 
01 0 

2. Concepto 0 	2 	Actualización 

.-,..-....z.v.,t.  
••:. ... rti,"11811115'll• 

.4ffliltile.....--  
1/. 	..4....31: u,I.::.s. 

4. Número de formulario 

4 5 77072 2489984 
illii 

8020 000 
1 
14103935266 

1 o 
1 
1 

141039352661 

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 	 6. 

1 	1 	2 	4 	8 	6 	O 	9 	8 	3 

DV 

5 

12. Dirección secciona) 
Impuestos y Aduanas de Puerto Asís 	 4 	6 	I 

14. Buzón electrónico 

IDENTIFICACIÓN 

24. Tipo de contribuyente 

Persona natural o sucesión líquida 	 2 

25. Tipo de documento 

Cédula de Ciudadanía 	1 	3 

26. Número de Identificación 

1 1 2 4 8 6 0 9 8 3 

27. Fecha expedición 

2 	0 	1 	2, 0 	8, 2 	1 

Lugar de expedición 	28. Pais 

COLOMBIA 1 	6 	9 

29. Departamento 

Putumayo 	 8 	6 

F. 30. C i u d 1 i , d / I i i 1 : .. i n i c i p i o 

Mocoa 	 0 0 	1 

31. Primer apellido 

POSSU 

32. Segundo 

ERAZO 

apellido 33. Primer nombre 

LEYDI 

34, Cros nombres 

LORENA 

35. Razón social 

36. Nombre comercial 37. SIgkii  
1 

UBICACIÓN 

38. Pais 

COLOMBIA 	 1 	6 9 

39. Departamento 

Putumayo 	 8 	6 

40. Ciudad/Municipio 

Mocoa 	 0 0 	1 

41. Dirección principal 

VDA LAS PLANADAS 

42. Correo electrónico 	leidypossu@hotmail.com  

43. Código postal 	8 	6 	0 	0 	0 	1 44. Teléfono 1 	 3 2 	1 	9 3 0 8 3 0 	1 45. Teléfono 2 	 3 	1 	2 3 2 7 4 8 4 1 

ULASIFICACIÓN 

Actividad económica Ocupación 

Actividad principal 

46. Código 	47. Fecha inicio actividad 

13 	9 	O 	0112 	O 	1 	7.0 	2 , 2 	01 

48. Código 

18 	2 

ActiIidad .locunuar la 

49. Fecha inicio activinad 

9 	9 	L-12 	O 	1 	7 	O 2 2 	01 I 

Otras actividades 

50. Código 	1 	 2 

17 	3 	2 	0 1 __L_ 	----..-.---------.- 

51. Código  establecimientos
62 Número 

1 	I 

Responsabilidades,  Calidades y Atributos 

2 	3 	4 	5 	6 

53. Código 14 	91 	1 	1 
 

7 	8 	9 	10 	11 	12 	13 	14 	15 	16 	17 	18 	19 	20 	21 	22 	23 	24 	25 	26 

I 	I 	I 	 1 	I 
49 - No responsable de IVA 

Usual* s aduaneros Exportadores 

54. Código 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

55. Forma 56. Tipo Servicio 

157. Modo 

1 2  

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 
I58. CPC 

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación 

Para uso exclusivo de la DIAN 

59, Anexos 	SI 	1 	1 	NO 	X 	 60. No. de Folios: 0 61. Fecha 2024 - 05 - 09 / 10 : 53: 46 

La información suministrada a través del formulario oficial de inscripción. actualización, suspensión 
y cancelación del Registro Único Tributario (RUT), deberá ser exacta y veraz; en caso de constatar 
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarán los procedimientos administrativos 
sancionatorios o de suspensión, según el caso, Parágrafo del artículo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625 
del 2016. De igual manera al formalizar el trámite el usuario fue Informado y acepta la política de 
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 
Firma del solicitante: 

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice. 
Firma autorizada: 

984. Nombre 	POSSU ERAZO LEYDI LORENA 

985. Cargo 	CONTRIBUYENTE 

Fecha generación documento PDF: 09-05-2024 10:56:37AM 
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

Fecha: 12 -12.2023 

DOCUMENTO COMPLEMENTAR O DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN N° 1781 DE 
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LEYDI LORENA POSSU ERAZO. 

Contrato número 1781-2024 	 { Fecha: 	1 2024 
Entidad 
contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 
Ordenador 
gasto 

del WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: C.C. 16.656.408 de Cali 
Contratista: LEYDI LORENA POSSU ERAZO 
Identificación: C.C. 1.124.860.983 de Mocoa 
Servicios: DE APOYO A LA GESTIÓN 
Honorarios 
mensuales: 

$ 2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE) 

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN TÉCNICA DE REGISTRO - ORIP MOCOA. 
Línea PAA DTR-LP1464 

CLÁUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: 

1) Objeto: 

El 	CONTRATISTA deberá 	prestar por sus 	propios 	medios 	y con 	plena 	autonomía 	técnica 	y 
administrativa, dentro del plazo acordado, 	los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, 
a título de honorarios. 

PERFIL: Auxiliar Administrativo 
DEPENDENCIA: Dirección Técnica de Registro 

2) Lugar 
Ejecución 

de El lugar de ejecución del contrato será en: La OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS 
PÚBLICOS DE MOCOA. Sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras ciudades 
previa autorización de la Superintendencia de Notariado y Registro. 

3) Plazo: 

El término de ejecución del presente contrato será de: 

SEIS (6) MESES Y QUINCE (15) DÍAS. Su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de 
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
legalización del mismo y en todo caso no podrá superar el 30 de diciembre del 2024. 

4) Obligaciones 
Específicas: 

1. Recepción de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 

2. Alistamiento del documento: organizar la documentación 	de acuerdo a 	los principios de 
prioridad y rango establecido en el Decreto 1579 de 2012; como es, retirar el material abrasivo 
de los Documentos, ordenar, disponer los documentos en carpeta independiente para el inicio 
de la etapa de digitalización. 

3. Digitalización de documentos: digitalizar los soportes, formularios de calificación, formulario de 
corrección, nota devolutiva o mayor valor (según sea el caso). 

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento físico, contra el turno 
e imágenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginación. 

5. Tipificación del documento: validar que la documentación digitalizada coincida con el renombre 
de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método de implementado en la ORIP a 
la que fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los datos básicos, verificar 
consecutivo, paginado y la tipificación de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 

6. Disposición y armado del trámite registral: 	Una vez realizada 	la digitalización se ubica el 
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificación, nota 
devolutiva, formulario de corrección y/o mayor valor, este documento se anexa al turno o 
carpeta, clasificándolo como: devueltos y mayor valor ubicándolos en el área dispuesta que 
permita su identificación. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y 
retirar del archivo temporal la documentación y separa la copia con destino a registro y la del 
usuario, se anexa el formulario de calificación o formulario de corrección a cada paquete se 
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en 
el archivo en el área física definida para armado e inventario. 

7. Diligenciamiento de informes: Anexo número No. 2, estado de la infraestructura tecnológica 
entregada por la SNR para desempeñar sus funciones, formato único de inventario documental 
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo 

1 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C., - Colombia 
htto:11www.supernotariado.qov.co  
correspondencia@supernotariado.gov.co  
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

Fecha: 12 -12.2023 

DOCUMENTO COMPLEMENTAR O DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN N° 1781 DE 
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LEYDI LORENA POSSU ERAZO. 

en Excel y pdf). 
8. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en 

caja. 
9. Desarrollar la sistematización o digitalización de los documentos que se requieran acorde con 

los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 
10. Mantener actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen en el área de desempeño a fin 

de contar con información confiable. 
11. Responder por la administración y manejo de los bienes entregado para la ejecución del 

contrato. 
12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la información que reciba para el cumplimiento del 

contrato. 
13. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nación, las normas que lo modifiquen 

y demás normatividad vigente que rige la materia. 
14. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demás, cuando la oficina de registro 

de instrumentos público no cuente con apoyo de gestión documental. 
15. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo 

en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 
16. Las demás que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 

Contrato. 

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución contractual y CUENTA DE 
COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la 
Dirección Administrativa y Financiera. 
El valor total del contrato es hasta por la suma de DIECISÉIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL 

5) Valor: CUATROCIENTOS SETENTA PESOS ($16.096.470,00) MICTE, incluidos todos los impuestos y costos 
directos e indirectos a que haya lugar. 

El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos así: 

CDP No. Valor Proyecto - Rubro 
6) CDP: 

83224 del 14 de mayo de $ 
A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 

2024 
321.929.400,00 SOPORTE 

La forma de pago quedara así: 

a. 	Hasta por la suma de DIECISÉIS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS 
SETENTA PESOS ($16.096.470,00) M/CTE. 

El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la 
suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA 

7) Forma de pago: PESOS 	($2.476.380,00) 	M/CTE 	o 	proporcional 	por fracción 	de 	tiempo 	ejecutado, 	previa 
certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el Supervisor del Contrato, de los 
respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución del contrato 

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los 
lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR. 

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes 
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pensión y ARL). 
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo 
del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá constituir a favor de la Superintendencia de 
Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: 
Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del 

8) Garantía: contrato, y seis (6) meses más, contados a partir de la fecha de suscripción del mismo: 

Beneficiario / Asegurado: 	1 Superintendencia de Notariado y Registro 

2 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

-

Código:  
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 GNCT - PO - 01 - PR - 01 

Versión:CFóRdi PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

Fecha: 12 -12.2023 

DOCUMENTO COMPLEMENTAR O DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN N° 1781 DE 
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LEYDI LORENA POSSU ERAZO. 

9) Supervisión 
La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo REGISTRADOR DE 
INSTRUMENTOS PUBLICOS DEL LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO, o a quien designe el 
ordenador del gasto. 

10) Clausula Penal 
Pecuniaria 

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones 
derivadas 	del 	presente 	contrato 	por 	parte 	del 	contratista, 	éste 	deberá 	pagar 	a 	LA 
SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este 
contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el 
pago del contrato. 

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá pagar a título 
de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total 
del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el 
pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales 
que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten 

11) Multas 

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en 
mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato 
por cada día de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. 

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido 
proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. 

c. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el 
incumplimiento. 

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor 
correspondiente a las multas que se llegaren a causar 

12) 	Documentos 
anexos 	a 	las 
Condiciones 
adicionales 

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a 
este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de 
prestación de servicios. 

Reviso y aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Director de Contratación 
Aprobó: Dany Luz Orozco Franco-Asesora de Despacho 
Revisó: Héctor Iván Suarez - Abogado Contratista Dirección de Contratacióci 
Proyectó: María José Hernández Huertas - Abogada Contratista Dirección 	ontratación. 
Aprobó transaccionalmente: William Pérez Castañeda - Secretario General y Ordenador del Gasto 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C., - Colombia 
http://www.suoernotariado.00v.co   
correspondencia@supernotariado.gov.co  

3 



7/6/24, 12:37 	 Edición de garantía del proveedor 

ÁREA DE APROBACIÓN 

Flujos de aprobación 1 

MOSTRAR DETALLES 

Flujo de aprobación 

Documentos (0) 
Tareas del flujo (2/2) 
Comentarios (0) 

Tareas del flujo 
Detalle del flujo de aprobación. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario. 

FLUJOS DE APROBACIÓN 

Aprobar garantía 

Asunto Estado Asignado a Realizado por Fecha del  
estado 

Aprobación 
.1 	Director 

Contractual 
aprobado Carlos Hugo 	Carlos Hugo 

Marín Aristizábal Marín Aristizábal 

20 horas de 
tiempo 
transcurrido 
(6/06/2024 3:59:16 
PM(UTC-05:00) 
Bogotá, Lima, 
Quito) 

Director de 2 

	

	 aprobado 
Contratación (E) 

Director de 
Contratación :: 
Director de 
Aprobación 

Ramiro 
Alejandro 
Cardona Aguirre 

18 horas de 
tiempo 
transcurrido 
(6/06/2024 6:18:45 
PM(UTC-05:00) 
Bogotá, Lima, 
Quito) 

Id de la garantía C01.WRT.14477163 

Referencia de la garantía 41-44-101283730 

Estado aprobado 

	

Justificación 
	

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 

	

Tipo de garantía 
	contrato de seguro 

Patrimonio autónomo 

Garantía bancaria 

Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO SA 

Número de póliza 41-44-101283730 

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ge... 1/2 



7/6/24, 12:37 
	 Edición de garantía del proveedor 

Tomador LEYDI LORENA POSSU ERAZO 

Beneficiario SUPERINTENDENCIA DE NOTARIO Y REGISTRO 

Justificacion 
	 Valor de amparo 	 Vigencia 

Cumplimiento - Cumplimiento del 	 1.609.647,00 pesos 	30/06/2025 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá. Limo, 

contrato 	 Quito) 

Descripción 	 Nombre del documento 

POLIZA SEGURO CTO.pdf 	 POLIZA SEGURO CTO.pdf 	 Descargar 	Detalle 

Creado por: LEYDI LORENA POSSU ERAZO 06/05/2024 11:13 (UTC -5 horas) 

Cancelar 

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagementfTendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ge... 2/2 
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CIUDAD DE EXPEDICIÓN 	 SUCURSAL COO,SUC 1 	
1 PASTO 	 I 	 PASTO 	 , 	41 

NO,PÓLIZA 

41-44-1012133730 

ANEXO 

0 

FECHA EXPEDICIÓN 
DIA MES AÑO 

06 1 06 1 2024 

VIGENCIA DESDE 
DIA MES AÑO 

05 06 I 2024 

ALAS 	VIGENCIA HASTA 
HORAS ' DIA 	MES 	AÑO 

00:00 	30 I 06 1 2025 

A LAS 
HORAS 

2369 

TIPO MOVIMIENTO 

MISION ORIGINAL 

PATOS DEL TOMADOR i GARANTIZADO 

NOMBRE O RAZON 	POSSU ERAZO, LEYDI LORENA 	
'IDENTIFICACIÓN 

SOCIAL 

CC: 1124,860.983 

3219306301 DIRECCIÓN: VEREDA LAS PLANADAS 	 1CIUDAD: 	MOCOA, PUTUMAYO 	 ITELÉFONO; 

nAMS rwt AÑFÇIIIRADOJ BENEFICIARIO 

ASEGURADO / 	SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 	 IDENTIFICACiON 
BENEFICIARIO: 

NIT: 889.899.007,0 

3282121 DIRECCIÓN: CL 26 NRO. 13 -49 IN 201 	 CIUDAD: 	BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL 	'TELÉFONO 

ADICIONAL: 

RIESGO: PRESIACION DR SERVICIOS 

AMPAROS 	 VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA 	SUMA ASEO/ACTUAL 

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 	 05/0 6 / 2 024 	30/06/2025 	91,609,647.00 

• . ACLARACIONES 

!25 
12 

a 

a 

a 
a 

IIIII 	1111 111111 1111 	IIII III 1111 IIII 	IN 111 OHM 1111 1111 III El III III IIII 1111 MI III III III III E 

111111 SED Li F-,0 S 
DEL 
ESTADO S Ft 

NTT, 86c.:0 -7,... ;. 

a POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL 

DECRETO 1082 DE 2015 

OBJETO DEL SEGURO 

a 	 e 
a 	 a 
a 	 e 

CON SUJECIÓN A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA PÓLIZA QUE SE ANEXAN ECU010E, QUE PORYUIN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL 

TOMADOR DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SEÑALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZAI 

GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO No 1781-2024, oanTo, EL CONTRATISTA 0501m PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TEONICA 

Y ADMINISTRATIVA DENTRO DEL PLAZO ACORDADO LOS SERY/C101 I/0 ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL MENCIONADO CONTRATO. 

a 	 e AMPAROS 

o 
o 

_t 

2. 

VALOR PRIMA NETA 	GASTOS XP DICIÓN IVA 	 TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURADO TOTAL l 	PLAN 06 PA60 

$****"15,000.00 	S **".*'8,000,00 

INTERMEDIARIO 

5 —*-4,370,00 	 ""'"""**27,370.00 S "•'"**1 609,647.00 1 	CONTADO 

MSTRMUCIONCOASEQURC 

NOMBRE 	 CLAVE 	 ROE PAI1T. NOMBRE COMP 	IA 	 A PART 	 VALORASEGORADO 

CALDERON Y PADILLA CIA LTDA 	 4602 	 100.00 

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES 
GARANTIAIS) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO. 

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL 
PÓLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL 
PARA EFECTOS DE NO77FICACIONES LA DIRECCIÓN 

„_ 

DE SEGUROS DEL ESTADO 

DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPAÑAMIENTO 
TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACIÓN 
DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES 

1:31.1 11:1  

S.X SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LAIS) 

AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE 

CALLE 19 NO. 24 - 52 - TELEFONO: 7226622 - PASTO 

1 

' 

1  

- 

41-44-101 13730 __ 

1 

FIRMA AUTO • IZAD .. Joie Ls 50 eda - VIcepresIdente de FIAnzas 	 : R 	T 	11(211 
GOTEO PUEDE CONSULTAR ZETA PÓLIZA EN VsANYV SE.GURosOELEsTADO COM OFICINA PRINCIPAL; CALLE 83150 1910 TELEFONO: 601.2188977. 19330 OLF0044425 
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e

1  
e 
e 
e 
e 
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POSITIVA 
COMPAÑIA oto SEU IROS 

COMPROBANTE DE RADICACIÓN DE LA AFILIACIÓN DEL DIA 05/06/2024 

DATOS DE LA EMPRESA 

NI 	 Número de documento: 	899999007 	Cédula Usuario: 	CC 1010040455 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

CL 26 13 49 

BOGOTA D.C. 	 Municipio: 	BOGOTA D.C. 

edna.pulido@supernotariado.gov.co  

3282121 	 Tarifa: 	 0.522 

1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPEÑO DE 
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS 
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES 

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACIÓN 

Nombres y Apellidos del Usuario 

KEVIN SANTIAGO CASTAÑEDA VELANDIA 

Tipo documento: 

Nombre: 

101 
	

Dirección: 

Departamento: 

t 
	Correo electrónico: 

Teléfono: 

Actividad Económica: 
4. 

Cédula Usuario 

CC 1010040455 

DATOS AFILIADOS RADICADOS 

Radicado Cobertura 	Documento 
	

Nombre Trabajador 
	

Riesgo Tarifa 
	

Tipo 

1 5367 	06/06/2024 CC 1124860983 
	

POSSU ERAZO LEYDI 
	

1 	0.522 
	

Independiente 

OBSERVACIONES 

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad económica de sus afiliados por favor diríjase a la oficina de POSITIVA más 
cercana o comuníquese con nuestra línea gratuita de atención a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogotá al 3307000, 

4S
_4

 _
I_
3
 FR

1S
 Ir_

  0
1 

Cordial saludo, 

Gerencia de Afiliaciones y Novedades 
Positiva Compañía de Seguros S.A. 

6A4D57F1 F5CC1 B042C08A64D8E6E3627 	 Certificado impreso el día 6/5/2024 11:52:37 PM por el portal de empresas Edesk 

  

Positiva Compañia de Seguros S.A. • Nit: 860,011,153-6 • Linea gratuita: 01-8000-111-170, 
Bogotá.: 330-7000 / Portal Wob: www.positivagov.co  

O Positiva Compañía de Seguros 	O @PasitivaCol 	(;) PositivaColam tu a 

El emprendimiento , mm1~ 
es de todos 

 



ÇJ POSITIVA 

www.p0Sitiva.g0v,C0 

OSTFIVA 

LA ASEGURADORA 
DE TODOS LOS 
COLOMBIANOS 

LEYDI LORENA 
POSSU ERAZO 
1124860983 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
899999007 

EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO 
Diríjase a la Institución Prestadora de Salud (IPS) asignada en la 
línea Positiva 01 8000 941 541. en Bogotá (601) 6000 811. 



PRA :41:4RJ:4 krZYWA .7-22?22 
MEDICO ESPECIALISTA EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

RM 521700 LSO 0384 

CERTIFICADO MEDICO 
DE APTITUD LABORAL 

  

FECHA DE EXAMEN LUGAR , 	‹ 	TIPO PE EXAMEN;'t Z.1.,; 	.`,'' .1<-;,;:,.':e0' ,,,,'" 	.,,,,tii, 
21/112/2022 MOCOA (PUTUMAYO) EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL DE INGRESO - 

NOMBRE DE LA EMPRESA ';411111A 8,  

TRABAJADOR VOLUNTARIO INDEPENDIENTE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN' 

LEYDI LORENA POSSU ERAZO CC - 1124860983 

FECHA DE NACIMIENTO EDAD GENERO  

18/08/1994 28 AÑOS FEMENINO 
 

EXAMENES PRACTICADOS 	., ' 4,, ,.74,, 	; 	 ;•Z 
Examen físico: 	Normal 
Espirometria; 	No Realizado 
Electrocardiograma: 	No Realizado 
Detección de alcohol: 	No Realizada 
T3, T4: 	 No Realizado 
Cuadro Hemático; 	No Realizado 
Triglicéridos: 	No Realizado 
Bun: 	 No Realizado 
Koh: 	 No Realizado 
Otros: 	 No Realizado 

Optometría - Vislometria; 	No Realizado 
Psicología: 	 No Realizado 
Rx de tórax:: 	 No Realizado 
Detección de drogas; 	No Realizado 
Transaminasas: 	 No Realizado 
Glicemia: 	 No Realizado 
Hdl, Ldl, Vldl: 	 No Realizado 
CreatinIna: 	 No Realizado 
Coproiógico: 	 No Realizado 

Audiometria; 	 No Realizado 
Prueba Psicosensometrica: 	No Realizado 
Rx de columna: 	 No Realizado 
TSH: 	 No Realizado 
Fosfatasa alcalina: 	No Realizado 
Colesterol Total: 	 No Realizado 
Parcial de Orina: 	 No Realizado 
Frotis Paringeo: 	 No Realizado 
Baciloscopla: 	 No Realizado 

CONCEPTO APTITUD LABORAL  

NO PRESENTA RESTRICCIONES PARA EL CARGO, SIN APARENTE PATOLOGIA OSTEOMUSCULAR, SE RECOMIENDA CONTINUA• 
LAS MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD, EN EL MOMENTO NO PRESENTA SIGNOS O SINTOMAS ASOCIADOS A ENFERMEDAD POR 
COVID 19. 

RECOMENDACIONES 	, 	8 	4.1s''''' ''"-1,:"N ,',," y, ••••'• . •.: 	i',1,1:,•4,-,, 	- 
Programa Vigilancia Epidemiológica Salud Ocupacional Médicas 

PVE BIOMECANICO. PAUSAS ACTIVAS, 
HIGIENE POSTURAL, 
CALISTENIA. 
CAPACITACION SEGUN RIESGOS DE LA 
EMPRESA. 
USO ADECUADO DE ELEMENTOS DE 
PROTECCION PERSONAL. 

ESTILOS DE VIDA SALUDABLES. 
ACTIVIDAD FISICA REGULAR. 
USO DE PROTECCION SOLAR. 
USO DE PROTECCION OCULAR 
AMBIENTAL, 

Elaborado por: Trabaja . o : 

I 

MARIA ELENA FE EZ MELO 
MEDICO ESPECIALISTA SALUD OCUPACIONAL 
RM t# 521700 LSO 0384 

LEYE$' LORENA POSSU ERAZO 
CC No. 1124860983 



Descripción 

ACTA DE INICIO CTO 1781 DEL 
2024.PDF 

Nombre del archivo 
	

Cargado por 

ACTA DE INICIO CTO 1781 DEL 	Comprador 	Descargar 	Detalle 
2024.PDF 

2/7/24, 14:16 
	

Editar 

  

UTC -5 14:18:14 

LEYDI LORENA POSS,.. 

   

 

Ir a Buscar... 

   

Escritor.° 	Menú 	Administración de contratos 	Ver contrato 

Información general 

' Condiciones 

Bienes y servicios 

Documentos del Proveedor 

,'•• Documentos del contrato 

Información presupuestal 

7 Ejecución del Contrato 

Modificaciones del Contrato 

Incumplimientos 

¿Se requieren emisiones de 

códigos de autorización? 

Id de pago 	Número de factura 

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados 

Datos' g 

Cancelar 

VER CONTRATO 

Ejecución del Contrato  

Porcentaje 	Recepción de artículos 

Plan de Pagos 

e 	Evaluación de la Entidad Estatal 

Crear 

SI No 

Fecha de emisión 	Fecha de recepción 	Valor total de la factura 	Estado 

Documentos de ejecución del contrato 

17812024 DESIGNACION DE 
SUPERV1SION LEYDI LORENA 
POSSU ERAZO.pdf 

POLIZA LEYDI LORENA POSSU 
ERAZO,pdf (Archivado)  

Compromiso 350924 DTRL-LP - ORIP 
MOCOA- CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS PROFESIONALES 
No.1781 2024 - AUXILIAR 
ADMINI§tRATIVO..pdf 

ARL LEYDI LORENA POSSU 
ERAZO.pdf 

O 	u. Certificado de salud ocupacional.pdf 

EVIDENCIAS PERIODO 1 AL 30 DE 
JUNIO 2024.zip 

Cancelar 

17812024 DESIGNACION DE 	 Comprador 	Descargar 	Detalle 
SUPERVISION LEYDI LORENA 
POSSU ERAZO.pdf 

POLIZA LEYDI LORENA POSSU 	Comprador 	Descargar 	Detalle 
ERAZO.pdf 

Compromiso 350924 DTRL-LP - ORIP 	Comprador 	Descargar 	Detalle 
MOCOA- CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS PROFESIONALES 
No.1781 2024 -AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO..pdf 

ARL LEYDI LORENA POSSU 	 Comprador 	Descargar 	Detalle 
ERAZO.pdf 

u. Certificado de salud ocupacional.pdf 	Proveedor 	Descargar 	Detalle 

EVIDENCIAS PERIODO 1 AL 30 DE 	Proveedor 	Descargar 	Detalle 
JUNIO 2024.zip 

Borrar 	Cargar nuevo 

< 	Evaluación de la Entidad Estatal 	> 

VORTAL 2019 Té ninos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda Español (Colombia) y 
	018000-52-0808 wwwcolornbiacompra.gov.coísoporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m. 

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractEditNiew?docUniqueldentifier.001.SLCNTR.12937909 
	

1/1 



BBVA 

BBVA Colombia 

NIT 860.003.020-1 

Certifica 

Que nuestro(a) cliente LEYDI LORENA POSSU ERAZO, identificado(m)con cédula 

ciudadanía número 1.124.860.983 se encuentra vinculado(a) a nuestra entidad a través de 

la CUENTA DE AHORROS LIBRETON No. 598369924 aperturada el 30 de abril de 2018 

, cuenta activa y que a la fecha ha presentado un manejo conforme a lo establecido 

contractualmente, 

Esta certificación se expide a solicitud del titular con destino a quien interese, a los 08 días 

del mes de mayo del año 2024, 

Para trámites de nómina, legales, internacionales y otros, también puedes usar las 

siguientes opciones de números de cuenta: 

Cuenta de 10 dígitos: 0598369924 

Cuenta de 16 dígitos: 0598000200369924 

Cuenta de 20 dígitos: 00130598000200369924 

Firma autográfica 

Responsable servicio al cliente 

BBVA Colombia 

Nota: el saldo no incluye valores de cheques en proceso de caple. 
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