
 

 

SECRETARÍA DE HACIENDA 
Informe de ejecución de obligaciones contractuales de prestación de servicios 

profesionales o de apoyo a la gestión 
 

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
O APOYO A LA GESTIÓN No.: 

CD-47-2024-
4150 

Del 
Año: 2024 

CONTRATISTA: ARTURO FRANCISCO AGUILAR 
STORINO 

C.C. / C.E. 
No.: 1.052.997.772 

PERIODO DEL 
INFORME: Desde: 

Julio 17  2024 
Hasta: 

Julio 31 2024 

Mes Año Mes Año 
 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 
OBJETO: LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LOS PROCESOS 
DE LA GERENCIA DE GESTIÓN CATASTRAL DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA 
VALOR CONTRATO  $30.000.000 
SUPERVISOR ERNESTO SALEBE BELLO 
CARGO Gerente de Gestión Catastral 

PLAZO 
CONTRATO: 

Fecha 
inicio 

17 07 2024 

Fecha 
Terminación 

(Incluidas prórrogas y 
suspensiones si aplica) 

31 12 2024 

Día Mes Año  Día Mes Año 
 
 

2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN  
 

No. 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 

(Incluir cada obligación tal como se 
pactó en el contrato) 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 

informado) 

1 
Contribuir en las tareas 
administrativas del proceso de 
gestión catastral 

Organizar y archivar documentos relacionados con 
la gestión catastral. 
Actualizar bases de datos con información 
catastral. 
Coordinar la programación de reuniones y citas 
para la gestión catastral. 
Elaborar informes periódicos sobre el avance de las 
tareas administrativas 



 

 

2 

Contribuir a la gestión documental, 
recibiendo solicitudes por SIGOB y 
dando respuesta a 
los mismos, de acuerdo con su 
competencia. 

Recepcionar solicitudes enviadas a través del 
sistema SIGOB. 
Clasificar y registrar las solicitudes en el sistema de 
gestión documental. 
Redactar respuestas a las solicitudes siguiendo las 
normativas establecidas. 
Enviar respuestas a las solicitudes y archivar las 
comunicaciones para su seguimiento. 

3 

Proyectar la respuesta a las 
solicitudes presentadas a la 
Gerencia de Gestión Catastral que 
le sean asignadas en el marco del 
objeto contractual. 

Revisar las solicitudes asignadas por la Gerencia. 
Analizar cada solicitud para identificar la respuesta 
adecuada. 
Redactar respuestas detalladas y coherentes a las 
solicitudes. 
Presentar las respuestas proyectadas para su 
revisión y aprobación. 

4 

Alimentar los sistemas de 
información relacionados con los 
temas de la dependencia, de 
acuerdo con las instrucciones del 
superior inmediato. 

 Recopilar datos y actualizaciones necesarias para 
los sistemas de información. 
Ingresar y verificar la información en los sistemas 
correspondientes. 
Realizar verificaciones periódicas para asegurar la 
precisión de los datos. 
Generar reportes de los datos ingresados y 
actualizados. 

5 

Acompañar, asignar, revisar y 
validar jurídicamente trámites 
catastrales de acuerdo con los 
requerimientos en el área de 
conservación. 

Asignar trámites catastrales a los ejecutores 
correspondientes. 
Acompañar a los ejecutores en la realización de los 
trámites. 
Revisar y validar los trámites desde una perspectiva 
jurídica. 
Documentar y archivar los trámites validados. 

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 31 de julio de 2024.  
 

 
__________________________ 
ARTURO FRANCISCO AGUILAR STORINO 
Documento de identificación: 1.052.997.772 
 
 



 

 

3. ANEXOS: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 

 
 

_________________________ 


