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MEMORANDO
1600-
Medellin, -
PARA: MARIA ISABEL MEJIA VELASQUEZ
Director Administrativo de Recursos Fisicos y Financieros
DE: DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO

ASUNTO: Solicitud de compra — ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL
2024

Para iniciar el proceso contractual cuyo objeto es: “Adquisicion de elementos de
proteccion personal — EPP para los servidores de la CDM 2024”.

Modalidad de Contrataciéon: Minima Cuantia

Codigo UNSPSC (clasificador de bienes y servicios): 461815 —461816 — 46181701 —
46181804 — 46181901 - 46182002

Numero Rubro Presupuestal: 212020200900

Nombre de Rubro Presupuestal: Otros servicios para la comunidad sociales y
personales.

Valor Solicitud de Compra: TRES MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA MIL
NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS ML ($3.440.989) IVA Incluido

La documentacién anexa del contratista:

Detalle Observaciones
Estudios previos Correo electrénico
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP Fisico
Propuesta del contratista u Oferta de cotizacién Correo electrénico
presentada por el proponente con fecha y firma.
Copia de la cédula del Contratista o0 Representante Legal | Correo electrénico )b/
(@) 1
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Distrital de Medellin

Registro Unico tributario - RUT

Correo electronico

Seguridad social y Parafiscales vigente, para persona
natural se debe allegar certificado de Afiliacién a la
Salud(Como Independiente), certificado de afiliacién a
Pensioén, Certificado de Afiliacion de ARL, copia de la Planilla
de pago mes vencido y para la persona juridica Certificado
expedido por el Revisor Fiscal de que se encuentra al dia en
el pago de los parafiscales en los Gltimos seis meses
(cuando aplique) allegando Copia de la Tarjeta Profesional y
Certificado de la Junta Central de Contadores del Revisor
Fiscal (con una vigencia menor a fres meses), este
certificado lo emite el representante legal cuando no esta
obligado a tener revisor fiscal.

Correo electrénico

Certificados de los Organos de Control (Procuraduria,
Contraloria, Medidas Correctivas y Antecedentes
Judiciales) Vigencia 1 mes

Correo electronico

Certificado de inhabilidades - Policia Nacional. Delitos
sexuales cometidos contra menores de 18 afios.
Ley 1918 de 2018. Vigencia 1 mes

Correo electronico

Certificado de Deudores Alimentarios (REDAM) Vigencia 3
meses

Correo electronico

Hoja de Vida de la funcién Publica — SIGEP (Persona
Natural y Juridica) debera estar actualizada con todos los
contratos celebrados con entidades publicas y privadas,
firmada por el futuro contratista y luego firmada por la
Direccion de Recursos Fisicos y Financieros.
(Documento sometido a reserva)

Fisico al apoyo juridico

Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas (Persona
Natural)
(Documento sometido a reserva)

Fisico al apoyo juridico

Copia del certificado de existencia y representacion legal
(Personas Juridicas), copia del certificado del registro
mercantil (Persona natural) o documento de representacion
legal, con una vigencia no mayor a un mes

Correo electrénico

Certificados laborales (Organizados cronolégicamente del
mas nuevo al mas antiguo).

Correo electrénico

Certificados de estudios (diplomas y/o certificaciones)
(Persona natural). O Unico Proveedor - Titular -
Propiedad industrial - Derechos de autor y Unico

Correo electrénico

P
(@)
e
Calle 53 52 - 16 Edificio Miguel de Aguinaga Medellin - Colombia icontec
Conmutador: (604) 403 31 60 Nit 811.026988-6
participa@cdm.gov.co / www.cdm.gov.co

SC455-1




| Contraloria

Distrital de Medellin

Proveedor - Proveedor exclusivo — Territorio nacional.
Decreto 1082/2015

Se debe allegar tarjeta profesional cuando la contratacion
asi lo exija. Cuando se contrate con persona juridica, se
debe certificar la idoneidad de las personas que sean
delegadas para ejecutar las actividades contratadas.
(Organizados cronolégicamente del mas nuevo al mas

antiguo).

Certificado Bancario Correo electrénico
Certificado de no existencia de personal de planta Fisico

(cuando aplique)

Certificado Verificaciéon de Idoneidad y Experiencia Fisico

(Cuando Apligue).

Libreta militar - Copia de la tarjeta militar o Certificacion [ Correo electrénico
provisional que permita acreditar la situacién militar del
contratista. (Cuando aplique).

vigencia 3 afios
(Documento sometido a reserva)

Examen médico pre-ocupacional (Contratista in-situ) Fisico al apoyo juridico

Es deber del jefe de la dependencia verificar la documentacién aportada por el
contratista, su actualizacién y requerimiento sobre el registro y cuenta activa en
el SECOP II, aplica para persona natural y juridica, como el representante legal

En la Contratacién Directa, el memorando de solicitud de compra se radica con
los documentos que contengan firma original, los demas documentos los carga el
apoyo juridico al radicado de solicitud de compra en el Gestor Documental
(Mercurio).

Para la Licitacién Publica, Minima Cuantia, Seleccién Abreviada de Menor
Cuantia, Subasta Inversa, Tienda Virtual y Bolsa de productos, la
documentacioén se exige dentro de los requisitos habilitantes y se debe anexar
actualizada por el proponente que resulte adjudicado.

CONFLICTO DE INTERESES

Certifico mediante el presente documento, no estar incurso en violacién al régimen
de conflicto de intereses y asi mismo, la solicitud de compra la realizo teniendo en
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cuentalo dispuesto en la ley 2013 de 2019 sobre cumplimiento de los principios de
transparenciay publicidad, y conforme lo sefialado en los articulos 40 y 44 de la ley
1952 de 2019y 11 de la ley 1437 de 2011.

Cordialmente

Director Admipristrativo de Talento Humano

Anexo: - CDP 01.08.2024
- Correo aprobacién del proceso Dir. Recursos Fisicos

Elaboré: Marilyn O.

—
(@)
icontec

SC455' 1 Cortfieado Numera CHMD-5G-00013

Calle 53 52 - 16 Edificio Miguel de Aguinaga Medellin - Colombia
Conmutador: (604) 403 31 60 Nit 811.026988-6
participa@cdm.gov.co / www.cdm.gov.co




