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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 

   
 Girón, Agosto 2 de 2024  

 

Señor (a) 
JOHANNA ALEXANDRA GÓMEZ SANTOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5881284 
Coordinadora Académica - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa Productiva - Poblaciones 
Especiales - Formación Virtual Complementaria 
Centro Industrial de Mantenimiento Integral 
Ciudad 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes Julio del año 2024 
 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5881284 del año 2024 

 

HERIBERTO ROJAS RACEDO identificado con la cédula de ciudadanía No. 91.420.169 de 
Barrancabermeja, en mi calidad de Contratista del SENA, - Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral – Articulación con la Media, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA MILLONES 
SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($40.636.460). 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago en el 
mes de febrero por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS VEINTIUNMIL DOSCIENTOS 
OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($3.721.288). b) Ocho (08) pagos iguales por los meses de 
marzo a octubre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y 
CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545). c) Un pago final 
proporcional correspondiente a los días ejecutados durante el mes de noviembre de 2024 por valor 
de UN MILLÓN CIENTO NOVENTA MIL OCHOCIENTOS DOCE PESOS M/CTE. ($1.190.812). Los 
Honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la 
dirección Administrativa y Financiera de la Dirección general, en la cuenta de ahorros Nro. 
24070068962 de BANCO CAJA SOCIAL, cuyo titular es el contratista 

Plazo: Será hasta el 8 de noviembre de 2024. 

OBJETO:  

Prestar servicios personales de carácter temporal para orientar la formación profesional titulada 
y complementaria en el programa de articulación con la media programada por el Centro 
Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia en la red de conocimiento de 
automatización y electrónica en el área temática electrónica, Vigencia 2024 
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Obligaciones Específicas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la planeación de las 
actividades de aprendizaje del proceso 
formativo basado en el desarrollo 
curricular del programa de formación. 

Diseñar y/o actualizar guías y 
actividades de aprendizaje para 
las fichas: 2727756, 2727760 y 
2913163. Para los programas de 
Técnico en  Implementación y 
Mantenimiento de Equipos 
Electrónicos Industriales y 
Mantenimiento y Ensamble de 
Equipos Electrónicos. 

Evidencia: 

 Guía de aprendizaje 
de Electrotecnia 
(Experimentos) 

 

 Guía de aprendizaje 
Fichas grado once 
(PCB) 

2 Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en jornadas de 
diseño y desarrollo curricular, 
proyectos de investigación o 
transferencias técnicas o 
pedagógicas, procesos de selección, 
diseño de talleres e instrumentos de 
evaluación, procesos de Registro 
calificado y autoevaluación, labores de 
montaje y puesta en marcha de 
equipos y maquinaria, actividades de 
inducción y reinducción, procesos de 
investigación, desarrollo tecnológico e 
innovación nacional e internacional, 
identificación, estructuración y 
definición de las especificaciones 
técnicas de los bienes y servicios, 
promoción del portafolio de servicios 

 

 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE EL INTERVALO DE 
TIEMPO DEL MES EN CURSO  

 

 

 

 

NO APLICA 

 

3 Ejecutar la formación profesional 
integral en los diferentes niveles y 
modalidades (titulada, complementaria 
y virtual) de acuerdo con el diseño 
curricular, desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas 
asociados a cada red de conocimiento 
y área temática del objeto contratado 

Desarrollar las actividades 
correspondientes en las fichas 
de Implementación y 
Mantenimiento de Equipos 
Electrónicos Industriales 
(2727756, 2727760 y  
Mantenimiento y Ensamble de 
Equipos Electrónicos 2913163). 

Evidencia fotográfica 
Grados Décimo y Once 

4 Evaluar los aprendizajes previos y 
emitir juicios valorativos sobre el nivel 
de cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje de las competencias del 
programa, adquiridos por los 
aprendices en el desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y herramientas 
tecnológicas que la entidad defina 

 

 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE EL INTERVALO DE 
TIEMPO DEL MES EN CURSO  

 

 

 

 

NO APLICA 

 

5 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de formación 
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tales como: Ficha de matrícula; 
fotocopia del documento de identidad, 
y/o requisitos definidos en el diseño 
curricular 

 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE EL INTERVALO DE 
TIEMPO DEL MES EN CURSO  

 

 

NO APLICA 

 

6 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el sistema de 
información que la entidad defina para 
la Gestión de la Formación Profesional 
Integral mediante las siguientes 
actividades 
a) Verificando en el 
sistema que la totalidad de los 
aprendices se encuentren 
matriculados en el respectivo 
programa de formación. 
b) Registrar 
oportunamente los eventos de 
formación, proyectos y rutas de 
aprendizaje requeridas para el 
cumplimiento de las metas 
institucionales. 
c) Registrando juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes 
previos en caso de requerirse, los 
juicios evaluativos, rutas de 
aprendizaje, para los beneficiarios 
nuevos, reintegrados o trasladados. 
d) Comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades de 
aprendices y hallazgos en el registro 
de la información 

Registro de Eventos de 
Formación correspondiente a 
las actividades desarrolladas en 
el intervalo de tiempo 
establecido para este informe 

Evidencia de Eventos 
de Formación de Julio 
01 a 10 de 2024 

 

 

7 Aplicar y hacer cumplir el reglamento 
del aprendiz, así como el manual de 
convivencia del Centro de Formación 

Listado de Asistencia de los 
aprendices de las Fichas de 10 y 
11; 2913163, 2727756 y 
2727760 

Evidencia de Listado de 
Asistencia de las Fichas 
2913163, 2727756 y 
2727760 

8 Acatar los lineamientos del Sistema 
Integrado de Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el Trabajo y 
asistir a las convocatorias que el 
centro programa 

 
 EJE DE MEDICINA 
PREVENTIVA Y DEL TRABAJO 
PROGRAMA DE VIGILANCIA 
EPIDEMIOLOGICA DEL 
RIESGO BIOLOGICO  
“CONSEJOS PARA PREVENIR 
EL RIESGO BIOLOGICO” 

Evidencia de 
participación: 

Link: https://forms.office.c
om/r/G4qxV4DAxT 

 

https://forms.office.com/r/G4qxV4DAxT
https://forms.office.com/r/G4qxV4DAxT
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9 Apoyar el seguimiento de la etapa 
productiva de los aprendices del 
centro de formación y sus sedes de 
acuerdo a su perfil y cumpliendo con el 
procedimiento de formación 
profesional integral. (cuando aplique). 

Socialización Etapa Productiva 
aprendices grado décimo Ficha 

2913163 

Evidencia de 
diligenciamiento de 
Bitácora No. 1 

 

10 Responder por los bienes y elementos 
puestos a su disposición para el 
cumplimiento del objeto del contrato y 
una vez finalizado, quedar a paz y 
salvo con el Almacén 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE EL INTERVALO 
DE TIEMPO DEL MES EN 
CURSO  

 

NO APLICA 

11 Asistir y participar activamente en las 
reuniones programadas por la(s) 
red(es) de conocimiento propias del 
Centro de Formación a las cuales sea 
invitado 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE EL INTERVALO DE 
TIEMPO DEL MES EN CURSO  

 

NO APLICA 

12 Utilizar el LMS Institucional como 
apoyo a la formación en cualquiera de 
las estrategias institucionales. 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE EL INTERVALO DE 
TIEMPO DEL MES EN CURSO  

 

NO APLICA 

13 Cumplir con los lineamientos de 
orientación del desempeño del 
instructor en ambientes virtuales de 
aprendizaje, de acuerdo a lo 
establecido en el aplicativo 
compromiSO - Guía Orientación 
Formación ambientes virtuales de 
aprendizaje (Aplica para instructores 
que apoyan formación virtual). 

NO SE REALIZÓ 
ACTIVIDAD DURANTE EL 
INTERVALO DE TIEMPO 
DEL MES EN CURSO  

 

 

 

NO APLICA 

 

14 Apoyar los procesos de Contratación 
de Bienes y Servicios en todas sus 
etapas Preparatoria (requerimiento de 
la necesidad, cotizaciones, 
consolidación de información, 
verificación de precios en el mercado), 
Precontractual( evaluaciones, 
respuesta observaciones) y post 
contractual (apoyo técnico de la 
ejecución). 

NO SE REALIZÓ 
ACTIVIDAD DURANTE EL 
INTERVALO DE TIEMPO 
DEL MES EN CURSO  

 

 

 

 

NO APLICA 

 

15 En aplicación de la Ley 1474 de 2011, 
realizar cuando sea requerido por la 
entidad el apoyo a la Supervisión de 
los contratos que celebre el SENA, de 
acuerdo con el Manual de Supervisión 
del SENA vigente 

NO SE REALIZÓ 
ACTIVIDAD DURANTE EL 
INTERVALO DE TIEMPO 
DEL MES EN CURSO  

 

 

NO APLICA 

 

16 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el supervisor 

Informe mensual de ejecución 
contractual GTH-F062 V10 

Evidencia:  
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del contrato y presentar informes 
mensuales de la ejecución del contrato 

correspondiente al mes de 
JULIO de 2024 

Este documento 

17 Las demás necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE EL INTERVALO DE 
TIEMPO DEL MES EN CURSO  

 

NO APLICA 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No. 7929780501 de la planilla, del operador NUEVO SOI correspondiente al mes de JUNIO de 2024. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 
 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) 
cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido 
en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales 
conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del 
principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 

documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual 
GC_ del periodo objeto de cobro.  
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Evidencias en (39) folios 

Cordialmente,  

HERIBERTO ROJAS RACEDO 
Contratista  
C.C. No. 91.420.169 de Barrancabermeja.

Recibí a satisfacción: 

JOHANNA ALEXANDRA GÓMEZ SANTOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5881284 
Coordinadora Académica - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa Productiva - Poblaciones 
Especiales - Formación Virtual Complementaria 
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PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

 Denominación del Programa de Formación: Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrónicos 

Industriales.  

 Código del Programa de Formación: 839317 

 Nombre del Proyecto: Mantenimiento y ensamble de módulos prácticos utilizando sistemas integrados 

con base en microcontroladores para los laboratorios de las instituciones educativas articuladas con 

el CIMI. 

 Fase del Proyecto: ANÁLISIS 

 Actividad de Proyecto: Desarrollar los 30 experimentos del Laboratorio de Ciencia Electrónica de 
CEKIT – Manual de Experimentos. 

 Competencia: DIAGNÓSTICO DE CIRCUITOS ELECTRÓNICOS 

 Resultados de Aprendizaje Alcanzar: 

 Rap 1. preparar insumos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa  

 Rap 2. verificar el estado y funcionamiento de circuitos electrónicos de acuerdo con procedimiento  

 Duración de la Guía 96 Horas 

 

2. PRESENTACIÓN 
 
Existen muchas formas de introducir a las personas en el mundo de la electrónica.  Desde el 
conocimiento teórico hasta llegar a verificar esos conocimientos adquiridos a través de la práctica 
desarrollando experimentos didácticos y fáciles de realizar.  Esta actividad involucra componentes 
básicos de la electrónica como: circuitos integrados, transistores, diodos emisores de luz (LEDs), 
fotoceldas, resistores, capacitores, resistencias, etc. 
 
Dentro de los objetivos que se pretenden obtener están: 
 Conocer el funcionamiento de los componentes básicos utilizados en electrónica. 
 Aprender los nombres tanto en inglés como en español y su simbología. 
 Aprender a interpetar diagramas esquemáticos electrónicos. 
 Aprender cómo construir y cómo funcionan los dispositivos electrónicos, siguiedo diagramas 

esquemáticos. 
 Aprender a interpretar un circuito electrónico a partir de un diagrama pictórico el cual facilita 

aún más el aprendizaje. 
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Al desarrollar cada uno de los 30 experimentos y debido a la poca experiencia que tiene el aprendiz 
se pueden presentar situaciones tales como: 
 El experimento no funciona 
 Interconexión defectuosa del experimento 
 Fuente de energía en nivel bajo o dañada 
 Uno o más componentes dañados 
 Mala interpretación del cableado del circuito. 
 Tarjeta prototipo (protoboard) dañada. 
 
Con cualquier experimento, uno de los errores que con más frecuencia ocurre, es la conexión 
incorrecta del circuito.  Verifique la lista siguiente mientras compara sus conexiones con el diagrama 
esquemático del circuito. 
 
2.1  LISTA DE CHEQUEO DE POSIBLES ERRORES EN LOS MONTAJES DE LOS EXPERIMENTOS 
 Cables y  componentes principales mal ubicados en los orificios de la tabla prototipo 

(protoboard) 
 
 Transistores al revés (lado plano en dirección incorrecta) o instalados mal (3904 en lugar del 

3906 o viceversa). 
 
 Circuitos integrados instalados al revés (frente, punto o banda dirigidos equivocadamente). 

 

 LEDs al revés (patilla corta en la dirección equivocada) 
 

 Capacitor de disco instalado mal (103 en lugar de 104 o viceversa). 
 

 Condensador electrolítico al revés (instalado en polaridad incorrecta) o condensador 
electrolítico instalado equivocadamente (donde no corresponde). 

 

Es conveniente tener en cuenta que de los componentes de la electrónica, los LEDs, transistores y 
circuitos integrados tienen la mayor posibilidad de averiarse por instalación incorrecta de ellos o de 
los componentes asociados. 
 
Si su proyecto no está trabajando apropiadamente y usted está seguro que está bien conectado y 
la batería está bien, cambie uno por uno los componentes (LEDs, transistores y circuitos integrados) 
por nuevos. 
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2.2 LISTADO DE MATERIALES PARA LOS 30 EXPERIMENTOS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para hacer una mejor comprensión de los temas a tratar, es necesario que el aprendiz realice una 
consulta acerca de términos que están directamente relacionados en el mundo de la electrónica, a 
saber: 
 
 Materia: Todo lo que usted ve a su alrededor, está hecho de materia. La materia es algo que 

tiene masa y ocupa espacio.  Se puede encontrar en tres estados: Sólido, Líquido y Gaseoso. 
 
 Elementos: La materia está hecha de elementos, que son sustancias que se encuentran en el 

universo, tales como carbono, oxígeno, plata, oro, etc. En resumen, hay 104 elementos 
diferentes y conocidos en el universo. 

 
 Atomos: Cada elementos está hecho de átomos. Estos están constituídos por un núcleo el cuel 

está lleno de partículas cargadas positivamente (+) conocidas como protones.  Orbitando 
alrededor del núcleo se encuentran partículas cargadas negativamente (-) llamadas electrones.   
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 Electrones y Corriente Eléctrica: La Electrónica es la parte de la física que estudia el movimiento 
de los electrones.  La corriente electrónica es el movimiento de millones de electrones a través 
de un conductor eléctrico (cable). 

 

Cuando usted conecta una batería a una bombilla como se muestra en la 
figura, la lámpara se ilumina, puesto que una corriente electrónica circula 
a través de ella. Los electrones fluyen desde el terminal negativo de la 
batería al positivo.  Esto hace que pase por la lámpara y hace que se 
encienda. 
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3.  FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

 Descripción de la(s) Actividad(es) 

 

3.1 Actividades de reflexión inicial: 

 

Con miras a aprender cómo usar el protoboard, hagamos elsiguiente experimento.   
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3.2 Actividades de contextualización e identificación de conocimientos necesarios para el 

aprendizaje: 

 
 
3.3 Actividades de apropiación:  

Descripción de la actividad:  

Actividad: Conceptos Basicos de PCB´s:  
 Estimado aprendiz, con esta actividad de aprendizaje aprenderá los conceptos generales y normativas para 
el diseño y ensamble de tarjetas de circuito o PCB (Printed Circuit Boards).  Con base en el diagrama 
esquemático de la Figura 1, realizar la implementación de una fuente lineal en Protoboard, de manera que 
comprenderá la función de cada una de las etapas que la componen, luego proceder a realizar el diseño del 
PCB y el proceso de soldar los componentes para obtener una fuente funcional. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
FIGURA 1. Diagrama esquemático de fuente de poder lineal 
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3.4 Actividades de Transferencia del Conocimiento: 
Ambiente requerido: Sala asignada por la institución educativa  para articulación SENA 
Estrategias o técnicas didácticas activas:  Trabajo colaborativo, retos, simulaciones 
Materiales de formación:  VideoBeam, proyector, Televisor, equipos de computo, semiconductores, 
elementos electrónicos pasivos, PROTOBOARD,  
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4. PLANTEAMIENTO DE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE PARA LA EVALUACIÓN EN EL PROCESO 

FORMATIVO.   

Fase del 
proyecto 
formativo 

Actividad del 
proyecto 
formativo 

Actividad de 
Aprendizaje 

Evidencias de 
Aprendizaje 

Criterios de 
Evaluación 

Técnicas e 
Instrumentos 
de Evaluación 

 

ANÁLISIS 

Realizar 
diagnóstico del 
estado funcional 
de las fuentes de 
poder 

Desarrollar 
todos los 
experimentos 
propuestos que 
involucran los 
componentes 
básicos de la 
electrónica 

 

Evidencia de 

conocimiento: 

Cuestionario 

Evidencia de 

Desempeño. 

Desempeño y 

producto. 

Montaje en 
protoboard 

Aplica Técnicas 

De Análisis De 

Fallas Para 

Identificar La 

Causa Raíz De La 

Falla Ajusta Los 

Dispositivos De 

Protección 

Electrónica Según 

Normatividad 

Vigente 

Calibra 
Técnicamente 
Los Equipos De 
Control Para Dar 
Confiabilidad En 
Los Procesos 
Según Catálogos 
O Manuales De 
Calibración 

Cuestionario 

en la 

plataforma 

Lista de 
Chequeo 

Estudio de 
casos 

Simulaciones 

Aprendizaje 
basado en 
problemas 

Aprendizaje 
colaborativo 

  

5. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

RESISTENCIA: Se denomina resistencia o resistor al componente electrónico diseñado 
para introducir una resistencia eléctrica determinada entre dos puntos de un circuito 
eléctrico. 
 

CAPACITOR: Un capacitor o condensador eléctrico es un dispositivo que se utiliza para 
almacenar energía (carga eléctrica) en un campo eléctrico interno. Es un componente 
electrónico pasivo y su uso es frecuente tanto en circuitos electrónicos, como en los 
analógicos y digitales. 
 
DIODO: Un diodo es un dispositivo semiconductor que actúa esencialmente como un 
interruptor unidireccional para la corriente. Permite que la corriente fluya en una dirección, 
pero no permite a la corriente fluir en la dirección opuesta. 
 
TRANSISTOR: Se llama transistor (del inglés: transfer resistor, “resistor de transferencia”) 
a un tipo de dispositivo electrónico semiconductor, capaz de modificar una señal eléctrica 
de salida como respuesta a una de entrada, sirviendo como amplificador, conmutador, 
oscilador o rectificador de la misma. 
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CIRCUITO INTEGRADO: Un circuito integrado (CI), también conocido 
como chip o microchip, es una estructura de pequeñas dimensiones de 
material semiconductor, habitualmente silicio, de algunos milímetros cuadrados de área), 
sobre la que se fabrican circuitos electrónicos generalmente mediante fotolitografía y que 
está protegida dentro de un encapsulado plástico o de cerámica.1 El encapsulado 
posee conductores metálicos apropiados para hacer conexión entre el circuito integrado y 
un circuito impreso. 
 
LED: Un LED (acrónimo del concepto inglés light-emitting diode) es un diodo emisor de luz. 
En su interior hay un semiconductor que, al ser atravesado por una tensión continua, emite 
luz, lo que se conoce como electroluminiscencia. 
 
SCR: El rectificador controlado de silicio es un tipo de tiristor formado por cuatro capas de 
material semiconductor con estructura PNPN o bien NPNP. El nombre proviene de la unión 
de Tiratrón y Transistor. Un SCR posee tres conexiones: ánodo, cátodo y gate 

 
6. REFERENTES BILBIOGRÁFICOS 
Construya o cite documentos de apoyo para el desarrollo de la guía, según lo establecido en la guía 

de desarrollo curricular. (BIBLIOGRAFÍA / WEBGRAFÍA). 

Laboratorio de Ciencia Electrónica CEKIT – Manual de Experimentos. 
 
 
7. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor (es) Heriberto Rojas  Instructor 
Articulacion  

SENA - CIMI 28-06-2024 

 

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del Cambio 

Autor (es)      

 

https://es.wikipedia.org/wiki/Estructura
https://es.wikipedia.org/wiki/Semiconductor
https://es.wikipedia.org/wiki/Silicio
https://es.wikipedia.org/wiki/Superficie
https://es.wikipedia.org/wiki/Circuito
https://es.wikipedia.org/wiki/Fotolitograf%C3%ADa
https://es.wikipedia.org/wiki/Encapsulado_de_un_microprocesador
https://es.wikipedia.org/wiki/Pl%C3%A1stico
https://es.wikipedia.org/wiki/Cer%C3%A1mica
https://es.wikipedia.org/wiki/Circuito_integrado#cite_note-:0-1
https://es.wikipedia.org/wiki/Conductor_el%C3%A9ctrico
https://es.wikipedia.org/wiki/Circuito_impreso
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EVIDENCIA DE LAS OBLIGACIONES 
 
OBLIGACIÓN 1: Evidencia de Guía de Aprendizaje FICHA: 2913163  
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OBLIGACIÓN 1: EVIDENCIA GUÍA DE APRENDIZAJE FICHAS 2727756 y 2727760 
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PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

 Denominación del Programa de Formación: Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrónicos 

Industriales.  

 Código del Programa de Formación: 839317 

 Nombre del Proyecto: Mantenimiento y ensamble de módulos prácticos utilizando sistemas integrados 

con base en microcontroladores para los laboratorios de las instituciones educativas articuladas con 

el CIMI. 

 Fase del Proyecto: EJECUCIÓN 

 Actividad de Proyecto: Diseñar circuitos impresos que ejecuten soluciones rápidas a problemas 
planteados por el sistema a mejorar basándose en normas nacionales e internacionales de diseño 
electrónico de seguridad industrial y medio ambiente. 

 Competencia:  

 DIAGNÓSTICO DE CIRCUITOS ELECTRÓNICOS 

 Resultados de Aprendizaje Alcanzar: 

 Rap 1. preparar insumos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa  

 Rap 2. verificar el estado y funcionamiento de circuitos electrónicos de acuerdo con procedimiento  

 .Duración de la Guía 96 Horas 

2. PRESENTACIÓN 
 

El Diseño Electrónico es una actividad creativa que permite al individuo, poner en funcionamiento 
su ingenio y creatividad para resolver problemas en la Electrónica. De la misma manera, el Diseñador 
Electrónico implementa nuevas estrategias de procesamiento de información mediante el uso de 
nuevos componentes y/o desarrollo de circuitos integrados de aplicación específica. Utilizando 
software especializado de CAD electrónico y aplicando técnicas para fabricar un circuito impreso o 
PCB, tarjeta o placa utilizada para emplazar los elementos del circuito y las interconexiones 
eléctricas entre ellos. 

Los circuitos impresos más sencillos corresponden a los que contienen caminos de cobre (tracks) 
solamente por una de las superficies de la placa. A estas placas se les conoce como circuitos 
impresos de una capa, o 1 Layer(PCB). Los circuitos impresos más comunes de hoy en día son los de 
2 capas o 2 Layer(PCB). Sin embargo, dependiendo de la complejidad del diseño el circuito (o PCB 
layout), pueden llegar a fabricarse hasta de 16 o más layers. 
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3.  FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

 Descripción de la(s) Actividad(es) 

3.1 Actividades de reflexión inicial: 

Descripción de la actividad:  

Antiguamente era habitual la fabricación de circuitos impresos para el diseño de sistemas mediante técnicas 

caseras, sin embargo esta práctica ha ido disminuyendo con el tiempo. En los últimos años el tamaño de los 

componentes electrónicos se ha reducido en forma considerable, lo que implica menor separación entre 

pines para circuitos integrados de alta densidad. Teniendo también en consideración las actuales 

frecuencias de operación de los dispositivos, es necesaria una muy buena precisión en el proceso de 

impresión de la placa con la finalidad de garantizar tolerancias mínimas. 

 ¿Qué empresas existen en Colombia para la fabricación de PCB’s? 

 ¿Qué software existen para el Diseño Electrónico? 

 ¿Qué elementos de seguridad se deben utilizar para la fabricación de PCB´s por método de ataque 

químico? 

(minimo 3 respuestas por cada pregunta). 

 
Ambiente requerido: Sala asignada por la institución educativa  para articulación SENA 

Estrategias o técnicas didácticas activas:  Estudio de casos.  

Materiales de formación:  VideoBeam, proyector, Televisor, equipos de computo. 

Material de apoyo: Resma de papel, marcadores  

Duración de la actividad:  2 horas. 

 
 

3.2 Actividades de contextualización e identificación de conocimientos necesarios para el 

aprendizaje: 

Descripción de la actividad:  

Realice la siguiente investigación relacionada con los temas a estudiar: 

 Defina las siglas CAD, CAM, CAE. 

 Que es un esquema eléctrico o SCH “Schematic”? 

 Realice una tabla con los diferentes encapsulados de los componentes electrónicos. 
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 Ejemplo:  

 Empaquetado/Package  Descripción  imagen 

 

 Qué factores influyen en el Diseño electrónico Analógico y/o Digital. 

 
Ambiente requerido: Sala asignada por la institución educativa  para articulación SENA 

Estrategias o técnicas didácticas activas:  Trabajo colaborativo 

Materiales de formación:  VideoBeam, proyector, Televisor, equipos de computo. 

Material de apoyo: Resma de papel, marcadores  

Duración de la actividad:  22 horas. 

 
 
3.3 Actividades de apropiación:  

Descripción de la actividad:  

Actividad: Conceptos Basicos de PCB´s:  
 Estimado aprendiz, con esta actividad de aprendizaje aprenderá los conceptos generales y normativas para 
el diseño y ensamble de tarjetas de circuito o PCB (Printed Circuit Boards).  Con base en el diagrama 
esquemático de la Figura 1, realizar la implementación de una fuente lineal en Protoboard, de manera que 
comprenderá la función de cada una de las etapas que la componen, luego proceder a realizar el diseño del 
PCB y el proceso de soldar los componentes para obtener una fuente funcional. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
FIGURA 1. Diagrama esquemático de fuente de poder lineal 
 

Para la fabricación de los circuitos impresos existen una gran cantidad de materiales que definen la cantidad 
de capas de cobre. 

 Realice una investigación sobre los tipos de material que existen para fabricar PCB´s 
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 Describa el significado de los siguientes términos.  
 Soldermask o máscara de soldado 
 Serigrafía o silkscreen 
 BottomLayer 
 Top Layer 
 BoardOutline 
 Drill 
 TruHoleVias o Full StacksVias 
 Pads 

 

Actividad: Reglas para el Diseño Electrónico 

Basándose en la  norma IPC_2221A responda los siguientes interrogantes: 

 Como se determina el ancho de una ruta o trazado en un PCB? 
 Que reglas geométricas se establecen para trazar rutas 
 Como se determina la distancia entre las rutas conductoras 
 Según la norma como se deben ubicar los componentes. Mencione Ejemplos. 
 Que propiedades eléctricas se deben tener en cuenta al diseñar un PCB. 
 Que se debe tener en cuenta para la interconexión de layers 
 Que consideraciones se deben tener para hacer Blindaje a tierra (Ground Planes). 

 

Actividad: Técnicas para la fabricación Diseño Electrónico 

Realice una lectura del Material de Apoyo: diseño y fabricación de PCB y responda las siguientes 
preguntas. 

 Explique detalladamente los métodos de Ataque Químico que existen para la fabricación de PCB´s 
 Realice una investigación detallada de los tipos de máquinas de fresado para la fabricación de 

PCB´s en donde describa tipos de archivos, ficha técnica, proceso de manufactura. 

 

Ambiente requerido: Sala asignada por la institución educativa  para articulación SENA 

Estrategias o técnicas didácticas activas:  Trabajo colaborativo,retos , simulaciones  

Materiales de formación:  VideoBeam, proyector, Televisor, equipos de computo 

Material de apoyo: Resma de papel, marcadores  

Duración de la actividad:  36 horas. 
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3.4 Actividades de Transferencia el Conocimiento: 

Descripción de la actividad:  

 Realizar el diseño electrónico de un Oscilados Astable 555 que genere la siguiente Onda. TON = 

440 us; Toff = 100 us.  

 
 

 

 Realizar un diseño electrónico de un contador que permita mostrar en Dos Diplays de 7 

segmentos un conteo Ascedente y Desendente de 0 a 12.  

 

 Diseñar y fabricar una fuente conmutada a 0.2 Amp y 5V DC. 

 

 Diseñar un circuito de adquisición de datos analógicos para un microcontrolador arduino y estos 

datos sean visualizado en una lcd 16*2. 

Recomendaciones para el Diseño: 

 

 La placa no puede ser mayor de 15 x 15 cm. 

 La placa será conectada a 12V DC. 

 

Ambiente requerido: Sala asignada por la institución educativa  para articulación SENA 

Estrategias o técnicas didácticas activas:  Trabajo colaborativo, retos, simulaciones 

Materiales de formación:  VideoBeam, proyector, Televisor, equipos de computo, semiconductores, 

elementos electrónicos pasivos, baquelita, soldadura 

Material de apoyo: Resma de papel, marcadores  

Duración de la actividad:  36 horas. 

 

4. PLANTEAMIENTO DE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE PARA LA EVALUACIÓN EN EL PROCESO 

FORMATIVO.   
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Fase del 
proyecto 
formativo 

Actividad del 
proyecto 
formativo 

Actividad de 
Aprendizaje 

Evidencias de 
Aprendizaje 

Criterios de 
Evaluación 

Técnicas e 
Instrumentos 
de Evaluación 

 

EJECUCION 

Diseñar circuitos 
impresos que 
ejecuten 
soluciones 
rápidas a 
problemas 
planteados por el 
sistema a mejorar 
basándose en 
normas 
nacionales e 
internacionales 
de diseño 
electrónico de 
seguridad 
industrial y medio 
ambiente 

 

Fabricar 
circuitos 
impresos para 
la solución de 
problemas en el 
área industrial 
siguiendo las 
normas de 
diseño 
nacionales e 
internacionales 
y las normas de 
seguridad 
industrial y 
ambiental 
vigentes 

Evidencia de 

conocimiento: 

Cuestionario 

norma IPC 

2221ª 

Evidencia de 

Desempeño. 

Desempeño y 

producto. 

Placas de 
circuito impreso 

Aplica Técnicas 

De Análisis De 

Fallas Para 

Identificar La 

Causa Raíz De La 

Falla Ajusta Los 

Dispositivos De 

Protección 

Electrónica Según 

Normatividad 

Vigente 

Calibra 
Técnicamente 
Los Equipos De 
Control Para Dar 
Confiabilidad En 
Los Procesos 
Según Catálogos 
O Manuales De 
Calibración 

Cuestionario 

en la 

plataforma 

Lista de 
Chequeo 

Estudio de 
casos 

Simulaciones 

Aprendizaje 
basado en 
problemas 

Aprendizaje 
colaborativo 

  

5. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

Aislamiento:Se llama a la separación entre dos partes de un circuito que tienen diferente referencia. 
 
Footprint: Es la  representación gráfica que el programa de diseño de PCB (Editor de Layout)  hace de cada 
encapsulado. 
Layout: Forma real en la que se establecen las conexiones. Tambiénpuede definirse como el camino concreto 
que forman las pistas o cables en un circuito. 
 
Netlist: Fichero de formato estandarizado que contiene todos los datos referentes a los componentes y las 
conexiones establecidas entre ellos. 
 
Símbolo: Representación gráfica abstracta del componente, usada en la realización de esquemas 
electrónicos. 
 
 

 
6. REFERENTES BILBIOGRÁFICOS 
Construya o cite documentos de apoyo para el desarrollo de la guía, según lo establecido en la guía 

de desarrollo curricular. (BIBLIOGRAFÍA / WEBGRAFÍA). 

Norma IPC_2221A 

Norma IPC_610D 
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Material de Apoyo: Diseño y Fabricación de PCBs Manuel J. Bellido Díaz Octubre de 2013 
 
Guia de aprendizaje PCB v2, articulación con la media 2023  
 
 
 
7. CONTROL DEL DOCUMENTO 
 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor (es) Hugo Andres Molina Florez 

Jhon Jairo Acuña  

Ruben Dario Jerez  

Heriberto Rojas  

Instructores 

Articulacion  

SENA - CIMI 24-06-2024 

 

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del Cambio 

Autor (es)      
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OBLIGACIÓN 3: Evidencia fotográfica de la formación en las Fichas grado Diez y Grado Once 
 
Ficha 2727760 – IE La Libertad (Bucaramanga) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ficha 2727756 – Colegio Balbino García (Piedecuesta) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ficha 2913163 – Colegio Balbino García (Piedecuesta) 
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OBLIGACIÓN 7: Evidencias Listado de Asistencia Fichas 2727756, 2727760 y 2913163 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
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OBLIGACIÓN 8: Evidencia de Participación en Actividad de Promoción y Prevención 
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OBLIGACIÓN 9: Evidencia de Bitácora No. 1 aprendices grado décimo Colegio Balbino García 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

INFORME POSCUENTA JUNIO 2024 

Formato de apoyo no controlado 

 

 
 

   
 Girón, Julio 02 de 2024  

 

Señor (a) 
JOHANNA ALEXANDRA GÓMEZ SANTOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5881284 
Coordinadora Académica - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa Productiva - Poblaciones 
Especiales - Formación Virtual Complementaria 
Centro Industrial de Mantenimiento Integral 
Ciudad 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual POSTCUENTA Mes de Junio del 
13 al 30 de junio del año 2024 
 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5881284 del año 2024 

 

HERIBERTO ROJAS RACEDO identificado con la cédula de ciudadanía No. 91.420.169 de 
Barrancabermeja, en mi calidad de Contratista del SENA, - Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral – Articulación con la Media, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA MILLONES 
SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($40.636.460). 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago en el 
mes de febrero por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS VEINTIUNMIL DOSCIENTOS 
OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($3.721.288). b) Ocho (08) pagos iguales por los meses de 
marzo a octubre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y 
CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545). c) Un pago final 
proporcional correspondiente a los días ejecutados durante el mes de noviembre de 2024 por valor 
de UN MILLÓN CIENTO NOVENTA MIL OCHOCIENTOS DOCE PESOS M/CTE. ($1.190.812). Los 
Honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la 
dirección Administrativa y Financiera de la Dirección general, en la cuenta de ahorros Nro. 
24070068962 de BANCO CAJA SOCIAL, cuyo titular es el contratista 

Plazo: Será hasta el 8 de noviembre de 2024. 

OBJETO:  

Prestar servicios personales de carácter temporal para orientar la formación profesional titulada 
y complementaria en el programa de articulación con la media programada por el Centro 
Industrial de Mantenimiento Integral y su área de influencia en la red de conocimiento de 
automatización y electrónica en el área temática electrónica, Vigencia 2024 
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Obligaciones Específicas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la planeación de las 
actividades de aprendizaje del proceso 
formativo basado en el desarrollo 
curricular del programa de formación. 

Asistir a curso de “Planeación 
de estrategias pedagógicas y 
técnicas didácticas” dictado 
por el Instructor Héctor Vecino 
Rueda 

Evidencia fotográfica del curso y 
listado de asistencia 

2 Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en jornadas de 
diseño y desarrollo curricular, 
proyectos de investigación o 
transferencias técnicas o 
pedagógicas, procesos de selección, 
diseño de talleres e instrumentos de 
evaluación, procesos de Registro 
calificado y autoevaluación, labores de 
montaje y puesta en marcha de 
equipos y maquinaria, actividades de 
inducción y reinducción, procesos de 
investigación, desarrollo tecnológico e 
innovación nacional e internacional, 
identificación, estructuración y 
definición de las especificaciones 
técnicas de los bienes y servicios, 
promoción del portafolio de servicios 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVA-
LO DEL 13 AL 30 DE JUNIO 
DEL 2024 
 

 

 

 

NO APLICA 

3 Ejecutar la formación profesional 
integral en los diferentes niveles y 
modalidades (titulada, complementaria 
y virtual) de acuerdo con el diseño 
curricular, desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los programas 
asociados a cada red de conocimiento 
y área temática del objeto contratado 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVA-
LO DEL 13 AL 30 DE JUNIO 
DEL 2024 

NO APLICA 

4 Evaluar los aprendizajes previos y 
emitir juicios valorativos sobre el nivel 
de cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje de las competencias del 
programa, adquiridos por los 
aprendices en el desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y herramientas 
tecnológicas que la entidad defina 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVA-LO 
DEL 13 AL 30 DE JUNIO DEL 
2024 

NO APLICA 

5 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de formación 
tales como: Ficha de matrícula; 
fotocopia del documento de identidad, 
y/o requisitos definidos en el diseño 
curricular 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVA-LO 
DEL 13 AL 30 DE JUNIO DEL 
2024 

 

NO APLICA 
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Formato de apoyo no controlado 

 

6 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el sistema de 
información que la entidad defina para 
la Gestión de la Formación Profesional 
Integral mediante las siguientes 
actividades 
a) Verificando en el 
sistema que la totalidad de los 
aprendices se encuentren 
matriculados en el respectivo 
programa de formación. 
b) Registrar 
oportunamente los eventos de 
formación, proyectos y rutas de 
aprendizaje requeridas para el 
cumplimiento de las metas 
institucionales. 
c) Registrando juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes 
previos en caso de requerirse, los 
juicios evaluativos, rutas de 
aprendizaje, para los beneficiarios 
nuevos, reintegrados o trasladados. 
d) Comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades de 
aprendices y hallazgos en el registro 
de la información 

NO SE REALIZÓ 
ACTIVIDAD DURANTE 
ESTE INTERVA-LO DEL 13 
AL 30 DE JUNIO DEL 2024 

 

NO APLICA 

 

7 Aplicar y hacer cumplir el reglamento 
del aprendiz, así como el manual de 
convivencia del Centro de Formación 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVA-LO 
DEL 13 AL 30 DE JUNIO DEL 
2024 

 

NO APLICA 

 

8 Acatar los lineamientos del Sistema 
Integrado de Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el Trabajo y 
asistir a las convocatorias que el 
centro programa 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVA-LO 
DEL 13 AL 30 DE JUNIO DEL 
2024 

 

NO APLICA 

 

9 Apoyar el seguimiento de la etapa 
productiva de los aprendices del 
centro de formación y sus sedes de 
acuerdo a su perfil y cumpliendo con el 
procedimiento de formación 
profesional integral. (cuando aplique). 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVALO 
DEL 13 AL 30 DE JUNIO DEL 
2024 

 

NO APLICA 

10 Responder por los bienes y elementos 
puestos a su disposición para el 
cumplimiento del objeto del contrato y 
una vez finalizado, quedar a paz y 
salvo con el Almacén 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVALO 
DEL 13 AL 30 DE JUNIO DEL 
2024 

 

NO APLICA 
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11 Asistir y participar activamente en las 
reuniones programadas por la(s) 
red(es) de conocimiento propias del 
Centro de Formación a las cuales sea 
invitado 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVALO 
DEL 13 AL 30 DE JUNIO DEL 
2024 

 

NO APLICA 

12 Utilizar el LMS Institucional como 
apoyo a la formación en cualquiera de 
las estrategias institucionales. 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVALO 
DEL 13 AL 30 DE JUNIO DEL 
2024 

 

NO APLICA 

13 Cumplir con los lineamientos de 
orientación del desempeño del 
instructor en ambientes virtuales de 
aprendizaje, de acuerdo a lo 
establecido en el aplicativo 
compromiSO - Guía Orientación 
Formación ambientes virtuales de 
aprendizaje (Aplica para instructores 
que apoyan formación virtual). 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVALO 
DEL 13 AL 30 DE JUNIO DEL 
2024 

 

 

 

NO APLICA 

 

14 Apoyar los procesos de Contratación 
de Bienes y Servicios en todas sus 
etapas Preparatoria (requerimiento de 
la necesidad, cotizaciones, 
consolidación de información, 
verificación de precios en el mercado), 
Precontractual( evaluaciones, 
respuesta observaciones) y post 
contractual (apoyo técnico de la 
ejecución). 

NO SE REALIZÓ 
ACTIVIDAD DURANTE 

ESTE INTERVALO DEL 13 
AL 30 DE JUNIO DEL 2024 

 

 

NO APLICA 

 

15 En aplicación de la Ley 1474 de 2011, 
realizar cuando sea requerido por la 
entidad el apoyo a la Supervisión de 
los contratos que celebre el SENA, de 
acuerdo con el Manual de Supervisión 
del SENA vigente 

NO SE REALIZÓ 
ACTIVIDAD DURANTE 
ESTE INTERVALO DEL 13 
AL 30 DE JUNIO DEL 2024 

 

 

NO APLICA 

16 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el supervisor 
del contrato y presentar informes 
mensuales de la ejecución del contrato 

Informe mensual de 
POSCUENTA de ejecución 
contractual GTH-F062 V10 
correspondiente al período del 
10 al 31 del mes de JUNIO de 
2024 

Evidencia: 
Este documento 

17 Las demás necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual 

NO SE REALIZÓ ACTIVIDAD 
DURANTE ESTE INTERVALO 
DEL 13 AL 30 DE JUNIO DEL 

2024 

NO APLICA 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
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Formato de apoyo no controlado 

 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No. 7929244634 de la planilla, del operador NUEVO SOI correspondiente al mes de MAYO de 2024. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 
 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) 
cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido 
en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales 
conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del 
principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual 
GC_ del periodo objeto de cobro.  

 
 
Evidencias en (6) folios 
 
Cordialmente,  
 
HERIBERTO ROJAS RACEDO  
Contratista  
C.C. No. 91.420.169 de Barrancabermeja.  

Recibí a satisfacción: 

JOHANNA ALEXANDRA GÓMEZ SANTOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5881284 
Coordinadora Académica - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa Productiva - Poblaciones 
Especiales - Formación Virtual Complementaria 
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EVIDENCIA DE LAS OBLIGACIONES 
OBLIGACIÓN 1: Asistencia curso Planeación de estrategias pedagógicas y técnicas 

didácticas 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


