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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca 31 de Julio de 2024

Sefior

JAVIER DIAZ DIAZ

SUPERVISOR CONTRATO No. 5797014 de 2024

Coordinador Académico Programas Especiales

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura

Ciudad
Asunto: Informe mensual
de ejecucién contractual
Mes de Julio del aifo 2024

Referencia: No 5797014 del 2024

Sandra Janeth Oliveros Ribero, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.101.684.244
de Socorro, Santader, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Industrial del
Disefo y la Manufactura, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del contrato es de CUARENTA Y CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS
M/CTE. (S44.655.450). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Diez (10) pagos iguales mensuales por los meses de febrero a Noviembre de
2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROSCIENTOS SESEINTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($4.465.545) cada uno incluido IVA

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2024.

OBIJETO:
Contratar los servicios personales de cardcter temporal para orientar formacion Titulada
complementaria y virtual segin los modelos formativos establecidos por el CIDM Sena,
regional Santander
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Obligaciones Especificas:
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplir el objeto del contrato de
manera personal, disponiendo de
toda su capacidad, seriedad,
responsabilidad, profesionalismo y
eficiencia en su desarrollo, que derive
en excelente calidad de la formacion
técnica que imparte, en el area para la
cual se ha contratado, en los horarios
y lugares establecidos para impartir
la formacién de tal forma que no se
interrumpa los procesos formativos
ofrecidos por el SENA de acuerdo a
sus requerimientos.

Formacion fichas

3017441, 3017440,
3015817,3014888
Actualizacion de informacion
para impartir programas
agendados

Pantallazo
correos
electrénicos

Preparar, orientar, desarrollar y
apoyar procesos de aprendizaje, en
cualquiera de las estrategias de
respuesta institucional, para los
diferentes  grupos poblacionales
objeto de la Formaciéon Profesional
Integral.

Preparacion de material para
inicio de formacion fichas
3017441, 3017440,
3015817,3014888

Pantallazo material de
formacion

Desarrollar mecanismos que faciliten
la reflexion, la innovacion, el espiritu
investigativo, la creatividad y la
autoevaluacién en los Aprendices,
para su mejoramiento continuo.

Preparacion de material para
trabajo en casa

Pantallazo

Reportar en el sistema SOFIA PLUS, en
un plazo maximo de tres (3) dias
habiles, una vez se ejecute la accion
correspondiente, todas las actividades
que de acuerdo a los procesos, son de
su responsabilidad, garantizando la
calidad de la informaciéon y su
coherencia con el proceso formativo,
tales como: Registro de juicios
evaluativos, creacion de rutas,
asociacion de Aprendices, registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos y comunicar oportunamente
al Coordinador Académico,
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos
en el registro de la informacién

Creacion de rutas de
aprendizaje, asociacién de
aprendices, reporte de juicios
evaluativos siempre en las
fechas establecidas

Pantallazo

Participar en procesos de promocién
de los programas de Formacién
Profesional Integral, servicios vy
actividades de Divulgacién
Tecnoldgica, programados por el
Centro de Formacion.

Divulgacién de programas de
formacién del CIDM

Pantallazo
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Coadyuvar en el proceso de ingreso e
induccion a los Aprendices.

Creacion de grupos de
whatsapp para informacién
de inicio de cursos

Pantallazo

Documentar en las diferentes
plataformas (LMS, TERRITORIUM)
los procesos de formacién que
orienta, asociado con el proyecto
formativo (portafolio de evidencias
del instructor, material de apoyo
bibliografico, guias de aprendizaje,
talleres aplicados y los demas
documentos y recursos requeridos
por el desarrollo curricular).

Inicio de creacién de
portafolios de las fichas
3017441, 3017440,
3015817,3014888

Pantallazo

Entregar oportunamente los
informes requeridos, sobre las
acciones encomendadas y los
productos resultantes de procesos de
aprendizaje, desarrollados por los
Aprendices a quienes imparte
Formacién Profesional Integral.

Asociacion de fichas, creacion de
rutas de aprendizaje, entrega de
juicios evaluativos

Pantallazo

Atender la formacién titulada y
apoyar la formacidon complementaria,
segun las necesidades del Centro de
Formacion.

Formacion fichas 3017441,
3017440,3015817,
3014888

Pantallazo sesiones

10

Acreditar el pago mensual de las
obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud,
pension y ARL) como trabajador
independiente, dentro de los plazos
establecidos en el Decreto 1990 de
2016  Articulo 3.221. y lo
contemplado en la Ley 1955 de 2019,
articulo 244, que permite la
posibilidad que los contratistas
coticen su seguridad social mes
vencido. La demora en la entrega de
los soportes de pago mensual de estas
obligaciones sera causal para el
aplazamiento del pago de los
honorarios respectivos hasta que se
dé el cabal cumplimiento de las
obligaciones anteriormente
seflaladas. La persistencia en el
incumplimiento de esta obligacién
por parte del CONTRATISTA, sera
causal para la declaracion de
incumplimiento y caducidad
administrativa.

Pago planilla

Planilla pagada
mes de Junio

11

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del SENA o
de otras entidades o de particulares
puestos al servicio de la entidad y que
le hayan sido entregados para el

No aplica para el mes

No aplica para el mes
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desarrollo del objeto del contrato, por
lo que son sujetos de control vy
vigilancia. En consecuencia, deberdn
dar cuenta sobre la entrega de los
bienes al supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los 6rganos de
control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.

12

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar
informes mensuales de la ejecucion
del contrato.

Atenciodn a fichas 3017441,
3017440,3015817,
3014888

Pantallazo sesiones

13

Presentar por medio de la plataforma
Secop Il, los informes mensuales de
actividades junto con las cuentas de
cobro en las fechas establecidas por la
Entidad, a efectos que las mismas sean
canceladas dentro del mes. Las cuentas
de cobro que sean presentadas de
manera extempordnea o por fuera del
calendario estimado por la Entidad,
se tramitara en el siguiente mes. El
Sena no respondera por retenciones o
descuentos que se realicen a los
contratistas por causa de Ila
presentacion tardia de las cuentas de
cobro.

Entrega de informes
siempre en las fechas
establecidas

14

Desplazarse dentro y fuera del
territorio  nacional, cuando sea
requerido para el cumplimiento de las

obligaciones contractuales y legalizar
las érdenes de viaje, de acuerdo con
los términos y lineamientos del SENA,
una vez culminado el desplazamiento.

No aplica

No aplica

15

El instructor (contratista) debera
contar con la disponibilidad para
atender las fichas programadas de
acuerdo a la necesidad de la Entidad

Atencion a fichas 3017441,
3017440,3015817,
3014888

Pantallazo sesiones

16

Las demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucidon contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9469088657 de la planilla del mes de Junio de aportes en linea.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (14) folios

Cordialmente,

.
/ZCL(E,L/{L(,(';— -~

~"SANDRA JANETH OLIVEROS RIBERO
Contratista
C.C. No. 1.101.684.244

Recibi a satisfaccion:
Firmado digitalmente

? g por JA
Fecha: 2024.07.17
13:05:20 -05'00'
Firma

JAVIER DIAZ DIAZ
Supervisor Contrato 5797014 del ano 2024
Coordinador Académico Programas Especiales
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EVIDENCIAS MES DE JULIO DE 2024 — SANDRA JANETH OLIVEROS RIBERO

OBLIGACIONES:

1. Cumplir el objeto del contrato de manera personal, disponiendo de toda su capacidad, seriedad,
responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su desarrollo, que derive en excelente calidad de la
formacion técnica que imparte, en el area para la cual se ha contratado, en los horarios y lugares
establecidos para impartir la formacion de tal forma que no se interrumpa los procesos formativos

ofrecidos por el SENA de acuerdo a sus requerimientos
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‘Aléjese” de la victima y ANALICE el ritmo.
oSlempre debe alejarse de fa victima mientros se realiza el andiisis.
eAsegUrese de que ninguna persona este focando  la victime, i siquiera la persona
encargada de administrar las respiraciones
eAlgunos DEA le indicaran que presione un botén para autorizar al DEA iniciar el andlisis del
ritmo cardiaco; ofros lo iniciaran cutomaticamente. $ % *
« El anélisis puede durar entre 5y 15 segundos. -
«E1 DEA le Indicara sl es necesario administrar una descarga. 3 K

isabel cristina bal...

Si el DEA recomienda una descarga, le avisara de que debe asegurarse  de estar ALIRIO; LICED MEC . D B
alejado de la victima.

pntes de adminisror la descarga, aléjese de la victima: asegirese que nadie esté e
focando ala victima a fin de evilar que se lesionen los reanimadores. ‘ ‘

V)

Yerilin Yandi Stephany Rosas Alexis Castillo

Diga en voz alta la ccns;gna para alejarse del paciente, como " aléjense, todos lejos” o
simplemente * Todos fuer:

Compruebe visual mente que nadie esta en confacto con la victima.
Presione el botdn SHOCK | DESCARGA.

Lo una 5n subita de los musculos de la victima, ' ! /S -
En cuanto el DEA hayo adminisirado o descarge, incie lo RCP, comenzando DanlelaDiazcord  Lina Vega Sorabla

compresiones toracicas.

Tras 2 minutos de RCP, el DEA le avisard que repita los pasos 3y 4 $ %

luz stella restrepo... marlin conu
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2. Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje, en cualquiera de las estrategias de
respuesta institucional, para los diferentes grupos poblacionales objeto de la Formacion Profesional
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e Reemplozar -
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Copiarformte | giaposta = iStccidn* t = G 1 Seleccionar~ | por de Adgbe eAdobe fimas
rorapapeles Dagostias Fuente pirato oibuo Eaicén Adobe Acrobat ~ | Adobe acrobat ~
py -

Dispusitva 1de 50 02 Espafiol (Colombia)

Pagina1dell  33tpalsscas L3 Espafiol Colombis)

P Buscar

3. Desarrollar mecanismos que faciliten la reflexién, la innovacion, el espiritu investigativo, la creatividad

y la autoevaluacion en los Aprendices, para su mejoramiento continuo.
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w8 Q ®O »m KRB OO - B TFT BL&DTA A = ]

2. Correlacione las siguientes estrategias con los factores de éxito que llevan a la
construccién de cultura.

OGNS Facron oo o
. L =
1|l Seguridad sicolégica | L No se_ocultan los eventos adversos y, en vez de esto, ‘
R

los_utiliza para mejorar.

—7 S S

No tolera comportamientos conscientemente ries-

gosos e iimesponsables, que pongan en dlaro riesgo

lidercizgo Efecivo alos pacientes (ejemplo, violar frecuantemente una
guia de atencion, falsificar un registro, trabajar bajo

efectos del alcohol o alguna ofra sustancia psicoacti

va, efe). En estos casos, el castigo se hace necesario.

Forfalecer la conviccién que tiene el colaborador de
Un servicio en que no serd castigado o humillado por
exponer sus ideas, hacer preguntas, manifestar sus

o i sobre la seguridad de la atencion e
¥ incluso cometer errores. Hacer esto con frases, por
parte de los direcfivos, come: Pregunte, parficipen,
esto es construccion de todos.

Ser una Organizacién con
T

" En cada servicio, su o sus lideres fomenten un am:
biente de frabaio que favorezca la seguridad sico
Cultura Justa légica para que asi todas las personas se sientan
tranquilas expresando sus preocupaciones sobre la

seguridad.




4.

Reportar en el sistema SOFIA PLUS, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles, una vez se ejecute
la accién correspondiente, todas las actividades que de acuerdo a los procesos, son de su
responsabilidad, garantizando la calidad de la informacion y su coherencia con el proceso formativo,
tales como: Registro de juicios evaluativos, creacion de rutas, asociacion de Aprendices, registro de
juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos y comunicar oportunamente al
Coordinador Académico, anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el

registro de la informacion ULTIMO REPORTE MES DE JUNIO POR MIGRACION DE SENA SOFIA
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5. Participar en procesos de promocion de los programas de Formacién Profesional Integral, servicios y
actividades de Divulgacion Tecnolédgica, programados por el Centro de Formacion.
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6. Coadyuvar en el proceso de ingreso e induccion a los Aprendices.
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Entregar oportunamente los informes requeridos, sobre las acciones encomendadas y los productos
resultantes de procesos de aprendizaje, desarrollados por los Aprendices a quienes imparte Formacion
Profesional Integral.
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10. Acreditar el pago mensual de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensién

y ARL)
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12. Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato y presentar informes
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13. Presentar por medio de la plataforma Secop II, los informes mensuales de actividades
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15. Elinstructor (contratista) debera contar con la disponibilidad para atender las fichas programadas de
acuerdo a la necesidad de la Entidad
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