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ESTUDIOS PREVIOS

1 DATOS GENERALES

Plan Anual de
Adguisiciones

Version y fechal 9 Version - 19-05-2020

Tipo de
Presupuesto
Asignado

Gasto de Funcionamiento.

Nombre de
Proyecto o dela
Necesidad que
se incluyé en el
Plan Anual de
Adquisiciones

Suministro de Elementos de Proteccion Personal para los Servidores Judiciales del distrito
Judicial de Villavicencio

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fechade
elaboracion del
estudio previo

21 de mayo de 2020

Nombre del
funcionario que
diligencia el
estudio previo

Guillermo Alberto Perafan Delgado

Unidad de Origen

Area de Recursos Humanos — Coordinacion del SG — SST y B. S.

3. ELEMENTOS D

EL ESTUDIO (Ahora Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015)

3.1. Descripcion
de la necesidad
que se pretende
satisfacer con el
proceso de
contratacion

La Direccion Seccional de Administracién Judicial de Villavicencio, tiene jurisdiccion en los
departamentos de Guainia, Guaviare, Meta, Vichada, Vaupés y 3 municipios de
Cundinamarca, donde debe garantizar el adecuado funcionamiento de los despachos
judiciales y corporaciones. Asi, ante las actuales condiciones de la pandemia del Covid19, la
prestacion de servicio se realizar de manera segura tanto para los servidores judiciales
como para los usuarios.

En efecto, el Ministerio de Salud y Proteccién Social de Colombia, actuando en calidad de
autoridad sanitaria del Sistema de Vigilancia y Salud Publica, mediante Resolucién N.° 385
del 12 de marzo de 2020, declar6 emergencia sanitaria en todo el territorio nacional por
causa del coronavirus SARS-CoV-2 hasta el 30 de mayo de 2020, y adopté medidas
sanitarias de inmediata ejecucién de caracter preventivo y obligatorio, aclarando que se
dispondran de las operaciones presupuestales necesarias para financiar las diferentes
acciones requeridas en el marco de la emergencia sanitaria.

El Consejo Superior de la Judicatura, mediante los acuerdos PCSJA20-11517, PCSJA20-
11518, PCSJA20-11519, PCSJA20-11521, PCSJA20-11526, PCSJA20-11527, PCSJA20-
11528, PCSJA20-11529, PCSJA20-11532 y PCSJA20-11546 suspendié los términos
judiciales, establecié algunas excepciones y adopt6 otras medidas por motivos de salubridad
publica y fuerza mayor con ocasion de la pandemia de la COVID-19, la cual ha sido
catalogada por la Organizacion Mundial de la Salud como una emergencia de salud publica
de impacto mundial.

IAsi mismo. mediante Circular PCSJC20-06 de 12 de Marzo de 2020, el Consejo Superior de
la Judicatura establecio el Protocolo para la prevencion del contagio de COVID 19 en las
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sedes judiciales, determinando entre otras:

“A. Medidas administrativas

La Direccion Ejecutiva y sus seccionales:

1. Dotaran de elementos protectores (tapabocas y guantes) a empleados de las
ventanillas de atencion al publico.”...

“4. Pondran a disposicion del publico surtidores de gel antibacterial o equivalentes o
toallas desechables con alcohol para la limpieza de las manos, antes de realizar
tramites en puntos de atencién o despachos.”...

“b. Aseguraran la disposicion de jabon y toallas desechables en los bafios de todas
las sedes judiciales.”

De igual manera, mediante Circular PCSJC20-15 del 16 de abril de 2020, el Consejo
Superior de la Judicatura, establecid un protocolo para el manejo de documentos fisicos y
dispuso que corresponde a las Direcciones Seccionales dotar a las sedes de los elementos
alli indicados.

Mediante Resolucién N° 000666 de fecha 24 de abril de 2020 el Ministerio de Salud y
Proteccion Social adopto el protocolo general de bioseguridad para mitigar, controlar y
realizar el adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19 en el pais.

Con fundamento en el numeral 1° del articulo 14 del Acuerdo PCSJA20-11546 del 25 de abril
de 2020, proferido por el Consejo Superior de la Judicatura, el Director Ejecutivo de
Administracion Judicial emitié el 5 de mayo la Circular DEAJC20-35 de 2020, que contiene el
“Protocolo de acceso a sedes - Medidas complementarias para prevencion del contagio del
COVID-19 en los servidores judiciales, contratistas de prestacion de servicios y judicantes”.
En esta circular se establece la obligacion por parte de la Direcciones Seccionales de dotar a
las sedes judiciales con algunos elementos para prevenir el contagio de la pandemia, como
termometros laser o digital para medir la temperatura de los asistentes y disponer de alcohol
glicerinado al menos al 60% para todos los asistentes, lo que justifica la necesidad de
adquirir los correspondientes dispensadores.

IAsi mismo, conforme a lo dispuesto en el inciso segundo del numeral primero del articulo 14
del mismo Acuerdo PCSJA20-11546 de 2020, y teniendo en cuenta las particularidades
propias de funcionamiento de cada sede en este distrito judicial, en especial del Palacio de
Justicia de Villavicencio, que es la de mayor afluencia de personas por el nimero de
despachos que alli laboran, la Direccion Seccional emitié la Circular DESAJVIC20-32 del 13
de mayo de 2020, a través de la cual se adopt6 el protocolo general estandar expedido en la
referida Circular DEAJC20-35 de 2020, dentro de lo cual se destacan los elementos de
proteccion personal requeridos para el acceso a las sedes de este distrito judicial (tapabocas,
jabon, toallas desechables, alcohol glicerinado, toma de temperatura con termémetros
digitales, etc).

En orden a lo anterior, existe la necesidad de adquirir los siguientes elementos de proteccién
como lo es termémetros infrarrojos y dispensadores de gel para prevenir el contagio del
Covid 19 en las sedes judiciales, asi:

S Termoémetro Dispensador
Cabecera de Circuito Infrarrojo Para gel
Villavicencio Palacio de Justicia peatonal 1
Villavicencio Palacio de Justicia Ingreso
8 1

vehicular Torre A
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Villavicencio Palacio de Justicia Ingreso

vehicular Torre B 14

Villavicencio Sede Barzal entrada peatonal

Villavicencio Sede Barzal entrada vehicular

Villavicencio Sede Administrativa

ININY

Acacias ingreso peatonal

Acacias ingreso vehicular

San Martin

Granada

Puerto Lopez

San José del Guaviare

Puerto Carrefio

Inirida

RlRr|lRrRr|Rr|RPr|RPr]|R|RPRPRRR -

RlRrlRr|NM|[N|R]|R

Mitu

TOTALES 30

=
[é)]

Finalmente, se constata que en el Almacén de la Entidad no se cuenta con la existencia de
termdmetros infrarrojos para atender las necesidades requeridas.

Una vez revisado el instrumento de agregacion de demanda Covid-19, de la tienda virtual del
estado colombiano encontramos que en los catdlogos de elementos EPP y Equipos
Biomédicos, que no cuentan con los elementos requeridos para la presente contratacion,
igualmente se consulté en Grandes superficies proveedor PANAMERICANA, el cual arrojo un
valor elevado en comparacién a las solicitudes de cotizacion realizadas por la entidad y que
generan un ahorro significativo para la misma, y asi mantener la politica de austeridad del
gasto.

Por lo anterior la entidad llevard a cabo un proceso de minima cuantia para la compra de
termémetros infrarrojos y dispensadores de gel para la contencién del Covid 19, con
destinos a los servidores judiciales del distrito judicial de Villavicencio.

REQUERIDOS PA

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS

RA SU EJECUCION

Contratar en nombre de la Naciéon — Consejo Superior de la Judicatura - Direccién Seccional
de Administracion Judicial de Villavicencio — Meta, la adquisicion de termdmetros infrarrojos Y

3.2.1. Objeto dispensadores en gel para la contencién del COVID 19, con destino a los servidores judiciales|
contractual . 2 S . L P . .
de los Distrito Judicial de Villavicencio. En las caracteristicas técnicas y de calidad requeridas
por la entidad.
La clasificacion de los elementos, objeto del Proceso de Contratacion, son los siguientes:
ELEMENTO DE PROTECCION EJEMPLO CODIGO
PERSONAL MODELO UNSPSC CANTIDAD
3.2.2
Clasificacién
UNSPSC Dispensador HoTEL
P - _ 47131704 30 Unidades
para gel en plastico con kit de
instalacion a la pared
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LOTE 2

Termdémetro 42182201 15 Unidades

Infrarrojo

e Fichatécnicadispensador para gel
Kit de instalacion a la pared
Material en plastico de 1000 ml

Requeridos para
la Ejecucion del
Objeto
contractual

3.2.3 \Valvula antigoteo
Especificaciones
del Objeto e Fichatécnicatermdmetro infrarrojo
Contractual Disefio pata tomar la temperatura del cuerpo a distancia.
Medida precisa, confiable, con un sistema avanzado de detencién.
Pantalla LCD iluminada
IApagado automatico para ahorro de energia de la bateria
[Tamafio compacto, estructura apropiada y operacion facil.
Circular Externa N° 0000005 de 2020 expedida por el Ministerio de Salud y Proteccién Social
respecto de Directrices para la deteccion temprana, el control y la atencion ante la posible
introduccion del nuevo coronavirus (COVID 19) y la implementacibn de preparacion y
respuesta ante este riesgo, emitida en febrero 11 de 2020.
Circular N° 0017 expedida por Ministerio de Trabajo sobre los Lineamientos Minimos &
implementar de promocion y prevencion para la preparacion, respuesta y atencion de casos
de enfermedad por COVID-19 (Coronavirus), emitida en febrero 24 de 2020.
CIRCULAR DEAJC20-15, expedida por la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial,
sobre los Lineamientos para la prevencién del contagio del virus COVID 19 (Coronavirus),
emitido 04 de marzo de 2020.
2'2'4 o CIRCULAR PCSJC20-6, expedida por la Presidencia del Consejo Superior de la Judicatura,
utorizaciones, s ; S .
bermisos y sobre Protocolo para la prevencién de contagio de COVID-19 en sedes judiciales, emitida en
Licencias marzo 12 de 2020.

Resolucién 385 de 12 marzo de 2020 de Ministerio de Salud y proteccién social, Por la cual
se declara la emergencia sanitaria por causa de coronavirus COVID - 19 y se adoptan
medidas para hacer frente el virus.

CIRCULAR DEAJC20-17, expedida por la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial,
sobre los Lineamientos para la adopcion de Urgencia Manifiesta para prevenir el contagio del
virus COVID 19 (Coronavirus), emitido 16 de marzo de 2020.

El Ministerio de Salud en sus distintas comunicaciones como la Guia para la recomendacién
de no uso de sistemas de aspersion de desinfectantes sobre personas para la prevencién del
contagio de COVID - 19 y la Resolucién 666 de 2020, entre otros documentos hal
recomendado el uso de los elementos de proteccidn personal (tapabocas, guantes) también
elementos de aseo (toallas de manos desechables, alcohol glicerinado, etc)

DEAJC20-35 de 2020, que contiene el “Protocolo de acceso a sedes - Medidas

complementarias para prevencion del contagio del COVID-19 en los servidores judiciales,
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lcontratistas de prestacion de servicios y judicantes

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

3.3.1
Obligaciones
del Contratista

El contratista seleccionado tendra las siguientes obligaciones:

a) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato y sus especificaciones técnicas de conformidad
con lo consignado en la propuesta presentada y el estudio previo y demas documentos que
hace parte de la invitacion.

b) El contratista correra con todos los gatos correspondientes al traslado de los elementos.

c) Atender los requerimientos que al respecto haga EL SUPERVISOR del contrato, tendientes a
una correcta ejecucion del mismo.

d) Informar oportunamente por escrito a la Entidad, o a través del SUPERVISOR, los
inconvenientes que afecten el desarrollo del contrato.

f) Constituir las garantias requeridas por la entidad en el presente proceso de seleccién.
0) Realizar la entrega de los elementos en el término establecido en el contrato

h) El contratista correrd con los gastos del traslado de los elementos hasta el almacén de la
Direccion Seccional de Villavicencio.

h). Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

Nota 1: El personal que el Contratista ocupe en la ejecucion del contrato, no tendra ninguna|
vinculacion laboral, civil, comercial con la Nacién — Consejo Superior de la judicatura —|
Direccion Seccional de Administracion Judicial de Villavicencio. La Responsabilidad derivada
de estas vinculaciones correra a cargo exclusivo del Contratista.

Nota 2: El contratista es el Unico responsable por la vinculacién de personal la cual realiza a
su propio nombre, por su cuenta y riesgo, sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna
por dichos actos. Por tanto, corresponde al contratista el pago de los salarios, cesantias,
prestaciones sociales e indemnizaciones, asi como las obligaciones con el Sistema Integral de
Seguridad Social, Salud, Pensién, ARL, y parafiscales, Cajas de Compensacién Familiar,
SENA e ICBF, segun el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

3 COMPROMISO ANTICORRUPCION- Con la suscripcién del contrato el CONTRATISTA|
se obliga a prestar apoyo a la accién del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y
la responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explicitamente entre otros, los
siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacibn de cumplir la Ley Colombiana,
especialmente la Ley 1474 de 2011.

v No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun
funcionario publico en relacién con su contrato.

v No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en
el presente proceso contractual.

3.3.2. - La Direccién Seccional de Administracién Judicial de Villavicencio — Meta, ademas de las
Obligaciones |obligaciones consagradas en otras cladusulas, tendrd las siguientes:
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del Consejo
Superior de la
Judicatura-
Direccién
Ejecutiva de
Administracion
Judicial de
Villavicencio

Designar un supervisor que lo representara ante el CONTRATISTA, en todo lo relacionado
con la ejecucién del contrato.

Solicitar al CONTRATISTA, en cualquier tiempo, las informaciones que requiera, en relacion
con el cumplimiento de las obligaciones del Contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del Contrato.

Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas, a través del Supervisor
designado.

Aprobar o rechazar las actividades si fuere necesario, por intermedio del Supervisor
designado.

Todas las demas que surjan de la naturaleza del mismo.

Obligaciones del Supervisor del Contrato

La Supervision del Contrato estara a cargo de Guillermo Alberto Perafan Delgado Coordinador
del Sistema General de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Direccion Ejecutiva Seccional de
IAdministracién Judicial de Villavicencio

El Supervisor no podra modificar las condiciones del Contrato suscrito y cualquier
modificacion, adicion o prorroga deberan ser autorizadas expresamente por el ordenador del
gasto.

Ejercer la supervisidon conforme lo establecido en el Manual de Contratacion de la Entidad v
la Normatividad Legal Vigente.

Expedir cumplido a satisfaccion. del respectivo recibido de las cantidades contratadas
Verificar que la prestacion del servicio, correspondan a calidad, cantidad y caracteristicas
indicadas en el contrato.

Verificar que la prestacion del servicio sea recibido dentro del plazo establecido en el
presente documento.

Exigir al CONTRATISTA, el cumplimiento de las clausulas contractuales.

Suscribir el Acta de Liquidacién del presente contrato dentro del término de Ley.

Coordinar el tramite para el pago del valor del contrato.

Nota: El Director podra reasumir en cualquier momento la Supervision del Contrato.

3.4 Modalidad
de seleccion,
justificacion y
fundamentos
juridicos.

La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Villavicencio — Meta, se encuentra
atendiendo las disposiciones que en materia de contratacién publica se indican en la Ley 1150
de 2007 y los articulos2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el, ademas de
las disposiciones normativas vigentes en la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, y finalmente
las del manual de contratacién dispuesto por la Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial.

El presente proceso de contratacion se adelantara en la modalidad de Seleccion Contratacion
de Minima Cuantia.

Identificacién del contrato a celebrar. Es un contrato de suministros.

3.5 Valor

Estimado del [El presupuesto para el presente proceso se obtuvo a través de las cotizaciones solicitadas por la
Contrato y entidad a diferentes empresas especializadas en proveer dichos elementos, busqueda en la
Justificacion [Tienda Virtual de Estado Colombiano - IAD- COVID19, a través de los catalogos de elementos
Calle 36 No 29 — 35/45/47/49/59 Urb. San Isidro
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del Mismo de proteccion personal y equipos biomédicos, se evidencio que no se encontraban los
elementos requeridos para la futura contratacion e igualmente se realizé la busqueda en
Grandes Superficies la cual arrojo valores superiores a los cotizados como se puede evidenciar
en el cuadro de Valores Comparativos.

AIM TECHNOLOGY MIGUEL GRUPO EMPROSALUDVIDA
AND SURPLIES CABALLERO REMONT IPS PROMEDIO
8 oe . oc| oe . oe . o)
o . xQ xQ xQ x e x o
s Q £l < p <g| £ <3 p < p <9 o
w = Z Ea o Ea o Ea e} Ea e} EQa x J3
= = < ZE e ZE = ZE = Z £ = Z W oc<g
3 Oo| 5= 5= 5= 5= 5= S
] o x o @ o @ o x <02
ol &z 9 g=| 9 o 9 zs S xg <R3
g5 | f || ¥ gz | ¥ olgs| ¥ g° .
> £ > £ > £ > £ >
3 | Termometro | 45 | 430000 | 6.450.000 | © 0 380.000 | 5.700.000 | © 0 405.000 6.075.000
infrarrojo
Dispensador
para gel de
4 |paredcon |30| 53.550 | 1.606.500 | 0 0 0 0 72.000 | 2.160.000 62.775 1.883.250
kit de
instalacion
VALOR TOTAL INCLUIDOIMPUESTOS 7.958.250

e Valores Comparativos — Tienda Virtual del Estado Colombiano

IAD-COVID 19- CATALOGO PROMEDIO
GRANDES SUPERFICIES - EPP Y EXPANCION
% PANAMERICANA HOSPITALARIA
o
= a =
w = Z Ooo0o O, 0 O, 0
"4 x= S« [ x=9+ 14 x=9+ 14
E S S| Szz=g G cEE} GZ |cZz2g ok
n J8 325 k= 4525 = = 4525 = =
w <Eo o <O <E o a <O <E o a <O
o SZcE S F SZcE SkF | >Zc€g > F
>~ .= 5= = 5= =
600.000 9000.000
. . . No se encontré
1 | Termémetro infrarrojo | 15 600.000 9000.000 el elemento 0
Dispensador para gel No se encontré 67.592 2.027.760
2 de p_ared con kit de 30 67.592 2.027.760 el elemento 0
instalacion.
VALOR TOTAL INCLUIDO IMPUESTOS 11.027.760

Asi las cosas el presupuesto oficial del presente proceso de estima en la suma de Siete
Millones Novecientos Cincuenta y Ocho Mil Doscientos Cincuenta pesos ($7.958.250),
incluido impuestos, discriminados de la siguiente manera:

e LOTE 1: Dispensador de Gel, por la suma de UN MILLON OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES
MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS (1.883.250) Incluido impuestos.

e LOTE 2: Termémetro Infrarrojo, por la suma de SEIS MILLONES SETENTA Y CINCO MIL
PESOS (6.075.000) Incluido Impuestos.

VALOR VALOR TOTAL
o UNTARIO INCLUIDO
ELEMENT! EJEMPLO CODIGO IMPUESTOS

DE PROTECCION
PERSONAL

MODELO UNSPSC CANT

Calle 36 No 29 — 35/45/47/49/59 Urb. San Isidro
Conmutador Tel (08) 6701040
www.ramajudicial.gov.co

_

O iconles lcantes

s SCETI0-2 No GP 5% 4


http://www.ramajudicial.gov.co/

LOTE 1
Dispensador
para gel en
plastico
con kit de 62.775 1.883.250
instalacion 30
ala pared 47131704 Unidades
@ 405.000 6.075.000
LOTE 2 Termémetro 42182201 .15
Infrarrojo Unidades
7.958.250
TOTAL INCLUIDO IMPUESTOS
3.5.1 Certificado Nimero: 11220
de — - - - —
disponibilidad valor- Diecisiete Millones Setecientos Ocho mil Quinientos
Presupuestal ' Ochenta Pesos (17.708.580,00).

Autorizados por Coordinadora de Ejecucion Presupuestal de la Direccion Seccional

3.5.2 Forma de
Pago del
Contrato

Forma de pago: La Direcciéon Seccional de Administracién Judicial de Villavicencio - Meta,
cancelara el valor del contrato a celebrar mediante un Unico pago, previa presentacion de la
factura o cuenta de cobro, segun corresponda, acompafiada de las planillas de pago del
Sistema de Seguridad Social en el caso de personas naturales, o Certificacion del
Representante Legal o Revisor Fiscal donde conste que la persona juridica se encuentra al dia
en el pago de aportes de seguridad social (ARL, EPS, Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas
de Compensacion Familiar y Sena), y el informe de supervision expedido por el supervisor
donde consta el recibido a satisfaccion del servicio.

En todo caso, los pagos quedaran sujetos a la asignacion de los Recursos que la Direccion del
Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y de Crédito Publico, situé a la Direccién Seccional

de Administracion Judicial y al PAC disponible para la entidad.

3.6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

3.6.1 Requisitos Habilitantes
Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigirdn seran los siguientes

3.6.1.1
Capacidad
Juridica

1. Carta de presentacion de la propuesta firmada por el oferente si es Persona Natural, por el
Representante Legal de la persona juridica, o por la persona designada para representar al
Consorcio o Unién Temporal cuando de ello se trate. Anexo No.1

2. Documento de conformacién del Consorcio o de la Union Temporal, cuando sea el caso.
Anexo No 2.

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberan allegar en original el
documento de conformacién de consorcio o unién temporal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de las mismas,
implica el retiro de la propuesta presentada por el Consorcio o Union Temporal.

Las condiciones presentadas en la propuesta obligan al proponente seleccionado a mantener como
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minimo las condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de ejecucion del contrato, entendiéndose
por incumplimiento del contrato el incumplimiento de esta condicion.

En el documento de conformacién se debera expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o
de Unién Temporal. Si se trata de un consorcio deberd indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento de la
entidad y si se trata de una Union Temporal, sus miembros deberan sefialar la extension de
actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no podrdn ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito de la entidad.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unién Temporal deben acompafiar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento.

A su vez, designaran el representante del consorcio o unién temporal, en el documento de
conformacion del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma
autorizada de cada una de las partes. La propuesta debe ser presentada y firmada por el
representante del Consorcio o Unidon Temporal, designado en el documento de constitucién del
mismo. El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del término del contrato,
su liquidacion y un (1) afio mas.

3. Carta de manifestacion de cumplimiento de compromiso anticorrupcion.

4, Declaracion de no estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993; con la firma de la oferta, la Persona
Natural o el Representante Legal de la Sociedad oferente, afirma bajo la gravedad de juramento,
que no se halla incurso en las mencionadas inhabilidades e incompatibilidades.

5. Certificado de Existencia y Representacion Legal del oferente y de cada uno de los
miembros del Consorcio o Union Temporal, segin el caso, con fecha de expedicion no mayor de
treinta (30) dias a la fecha de cierre de la presente contratacion, en el que conste que la sociedad
esta constituida por lo menos un afio (1) de antelacion a la fecha de apertura del presente proceso
de seleccidn, este requisito de cumplimiento deberé acreditarlo el oferente que sea persona juridica
y también cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal que igualmente sean
personas juridicas. El objeto social del Certificado de existencia y Representacion legal debe
ser afin al objeto sefialado en la presente invitacién.

En el caso de personas naturales debera adjuntar:

Documento de declaracién de la persona natural en la cual certifique que tiene plena capacidad y
gue no estéa incursa en causales de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

- Allegar el pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (Salud, Pension y
Parafiscales, cuando aplique), o la constancia de afiliacion al Sistema de Seguridad Social
expedida por la EPS, el fondo de pensiones y la Caja de Compensacion Familiar, cuando aplique.
- Fotocopia de la cédula de ciudadania.

- Diligenciar el Anexo N° 1 (carta de presentacion) de la presente Invitacion Publica.

- Copia del Registro Mercantil con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias
calendario anterior a la fecha de presentacion de la propuesta y cuya actividad comercial sea afin
al objeto sefialado en la presente invitacion.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
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privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la Propuesta, para la
celebracion del contrato, su ejecucién, liquidacion y para representarla judicial y extrajudicialmente,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la ley 1150 de 2007 Articulo modificado por el
articulo 221 del Decreto 019 de 2012.

Las personas juridicas extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo
del contrato y un afio mas de conformidad con lo dispuesto en la ley 80 de 1993

Los documentos otorgados en el exterior se presentaran legalizados en la forma prevista en el
articulo 480 del Cédigo de Comercio, sin perjuicio de que la Direcciéon Seccional de Administracion
Judicial de Villavicencio — Meta, pueda solicitar la documentacion que requiera para verificar
experiencia, capacidad e idoneidad.

Esta Direccidon Seccional verificara el objeto social registrado en el certificado de cadmara de
comercio y/o Registro Mercantil con el fin de confirmar que se encuentra relacionado con el
objeto descrito en el presente proceso de seleccion.

6. Acta de autorizacion del 6rgano societario al Representante legal del oferente o de cada uno
de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, cuando tengan alguna limitacion para
contraer obligaciones.

7. Certificacion expedida por la Contraloria General de la Republica, en la que conste que el
representante legal y la empresa si es el caso, no figura en el Boletin de Responsables Fiscales, de
conformidad con la Ley 610/2000. Si el oferente es un Consorcio o Unién temporal, cada uno de sus
integrantes deben aportar esta certificacion.

No obstante, lo anterior, la entidad por tratarse de un requisito necesario para la futura contratacion,
podra consultar y verificar ante la Contraloria General de la Republica la no existencia de
responsabilidades fiscales.

8. Certificado de antecedentes disciplinarios: El proponente anexara a su propuesta el
certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién tanto a
nombre del representante legal como a nombre de la empresa si es el caso. Se aceptara el
descargado de la pagina Web de la Procuraduria.

9. Constancia de estar al dia con el cumplimiento del pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral y Parafiscales, cuando a ello haya lugar, para la fecha de cierre del
presente proceso de seleccién y por lo menos durante los seis meses anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso. Si el oferente es un Consorcio o Unidn Temporal, cada uno de sus
integrantes deben aportar esta certificacion.

Las personas juridicas presentaran certificacion expedida por el Representante legal o el Revisor
Fiscal si lo tuviere.

10.  Registro Unico Tributario (RUT) completo, con el fin de verificar las obligaciones tributarias
que cada proveedor tiene ante la DIAN y a su vez para determinar la clase, porcentaje de retencion
gue se le debe aplicar en el momento de realizar el pago del futuro contrato asi como verificar si se
encuentra obligado a generar facturacion electrénica.

11. Fotocopia del documento de identidad de la persona natural o del representante legal de lal
persona juridica, del consorcio o de la unién temporal, segun sea el caso.
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12.  Autorizacién firmada por la persona natural o del representante legal de la persona juridica,
del consorcio o de la union temporal, segun sea el caso, para que la Entidad consulte sus
Antecedentes Judiciales a través de la pagina web http://antecedentes.policia.gov.co.

13.  Autorizacion firmada por la persona natural o del representante legal de la persona juridica,
del consorcio o de la unién temporal, segin sea el caso, para que la Entidad consulte si se
encuentra vinculado en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC como
infractor de la Ley 1801 de 2016, a travées de la pagina web
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx.

3.6.1.2
Requisitos
Habilitan

e Experiencia

Se acreditara mediante el anexo de hasta tres (3) certificaciones de contratos terminados, ejecutados
durante los tres (3) Ultimos afios anteriores a la fecha de cierre de la presente Invitaciéon Publica,
expedidas por las entidades del estado o particulares, cuya sumatoria sea igual o superior al
presupuesto oficial estimado, donde conste la experiencia del proponente en la prestacion del
servicio.

Para ello el oferente debera aportar
e Copia del contrato y/o Acta de terminacion y/o Acta de liquidacion.
En donde se podra verificar lo siguiente:

- Namero del proceso contractual

- Fecha del contrato

- Objeto del contrato

- Contratante — Teléfono, direccion.

- Contratista

- Valor del contrato

- Plazo de ejecucion del contrato (Fecha de inicio y Fecha de terminacion)

La certificacion de los contratos ejecutados bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, para|
la evaluacion de la experiencia se tomara del porcentaje de participacion del miembro en la ejecucion
del contrato certificado, por lo anterior, el proponente debera presentar el documento que acredito la
conformacién del consorcio o de la unién temporal, con el fin de determinar el porcentaje de
participacion del miembro en el contrato, para la evaluacién de la experiencia en valor o cuantia, estd
sera tomada de acuerdo con el porcentaje de participacion.

En caso de ser certificaciones a través de los cuales se acredite la experiencia general exigida,
deben contener como minimo la siguiente informacion:

Empresa o entidad contratante, direccion, teléfono

Objeto del contrato

Plazo de ejecucién ( Fecha de inicio y Fecha de terminacion) El contrato debe haberse terminado
\Valor del Contrato

Nota: La entidad podra solicitar aclaracion sobre las certificaciones presentadas, en cualquier momento del
proceso contractual.

3.7 Andlisis de

Analisis de los riesgos y extensiéon de los mismos.
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riesgos y forma
de mitigarlo.

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, cuando existe empate entre dos o mas ofertas, la Nacion Consejo Superior de la|
Judicatura, aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

MATRIZ DE RIESGO
CLASE DE RIESGO . ESTIMACION ASIGNACION
RIESGO TIPIFICACION CONTROLES
ECONOMICO CUALITATIVA CUANTITATIVA
A A X
M X M
No se justifique Estudio de mercado con pluralidad de
Mala calidad del oferentes.
adeguadame_me el servicio,
Er:.g'o artificialmente incumplimiento  del IMPACTO 100% CONTRATISTA Busqueda en la Tienda Virtual del
jo. objeto contractual. Estado Colombiano
PROBABILIDAD
DE LA Grandes Superficies
OCURRENCIA B B
RIESGOS
OPERACIONALES
Eleccion de A A X
contratista que no | Detrimento de los M M Consulta pagina de antecedentes
cumplan con las | bienes publico fiscales, disciplinarios, judiciales
condiciones del IMPACTO 100% CONTRATANTE
contrato o  con | Incumplimiento del [ PROBABILIDAD Verificacion de experiencia
inhabilidades ylo | contrato DE LA
incompatibilidades. OCURRENCIA | B X B
Obligaciones del contratista
A A X estipuladas en la invitacion.
M X M Obligatoriedad de garantias de
No se pueda IMPACTO 100% CONTRATISTA | cumplimiento para el proceso.
satisfacer la
necesidad del [ PROBABILIDAD Solicitud de cambio de elementos por
No se entregue el | servicio para la DE LA nuevos sin defectos por parte del
bien y/o servicio. entidad. OCURRENCIA | B B supervisor.
A A X Aplicacion de la normatividad de
M M acuerdo a las modalidades de
contraccion
Poca pluralidad de Utilizacién del mecanismo de apoyo
oferentes del Secop.
IMPACTO 100% CONTRATANTE Conceptos Juridicos
Declaratoria de Apoyo en Manuales de contratacion,
deserto del proceso supervision y liquidacién y demas
Estudios previos sin documentos.
la normatividad | Retraso en la | PROBABILIDAD
establecida o | ejecucion del | DE LA
actualizada presupuesto OCURRENCIA B X B
Retardo en el inicio A A Evaluacion concienzuda de las ofertas
Reclamos de del proceso M M X y requisitos habilitantes.
terceros  sobre la
Declaratoria o Documentos previos claros e
selectitn racarsy | nulidad del | PROBABILIDAD IMPACTO 100% TERCEROS invitacién detallada
el perfeccionamiento | PrO€SC- OCURRENCIA
del contrato. Inicio del proceso
nuevamente. B X B

3.8 Garantias

Analisis que sustenta la exigencia de garantias destinadas a amparar los perjuicios de
naturaleza contractual o extracontractual, derivados del incumplimiento del ofrecimiento o del
contrato segun el caso.

Conforme a lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.2.1.2.17.del Decreto y a criterio de la Entidad, se tiene
que el contratista seleccionado deberd constituir una Garantia Unica a favor de la NACION —
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA — DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DE VILLAVICENCIO — META, expedida por una aseguradora legalmente constituida y que
ampare lo siguiente

e En laetapa contractual:

Cumplimiento del Contrato: Para cubrir los perjuicios derivados del incumplimiento imputable al
contratista de las obligaciones pactadas, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor|
total del contrato, con una vigencia de amparo igual al plazo de ejecucién del contrato, su vigencia vy
cuatro (4) meses mas.

Calidad de los bienes: El amparo de calidad de los bienes cubrira a la Entidad de los perjuicios
imputables al contratista garantizado, que se deriven de la mala calidad de los mismos, teniendo en

cuenta las condiciones pactadas en el contrato. Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del
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\valor total del contrato, con una vigencia de amparo igual al plazo de ejecuciéon del contrato, su
\vigencia y cuatro (4) meses mas.

En caso de presentarse un incumplimiento o inadecuada ejecucion del contrato la Entidad
exigira el cumplimiento de las garantias constituidas por el contratista, para lo cual debera
prever que estas sean expedidas por compafias aseguradoras legalmente establecidas vy
facultadas para tal fin, este riesgo es asumido por el contratista.

3.9. Interventoria
0 Supervision

Nombre . deIGuiIIermo Alberto Perafan Delgado
funcionario:

Iden.t|f|cac.:|c.>n del 17.446.155

funcionario:

Cargo: Profesional Universitario 11

Dependencia: Area de Talento Humano — Coordinacion del SG — SST y B.S

3.10 Plazo de
Ejecucion del
Contrato

El contratista dispondra de un término de ocho (8) dias habiles, contados a partir de la firma del
acta de inicio y la legalizacion del contrato, previa expedicion del registro presupuestal y
aprobacion de las garantias, para realizar la entrega de los elementos objeto del presente
proceso de seleccion

3.11 Lugar de
Ejecucién

El proveedor adjudicatario del Contrato, deberd hacer entrega de los elementos en el Almacén
de la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Villavicencio - Meta, ubicado en la Calle
36 N° 29-35 del Barrio San lIsidro, conforme a las indicaciones dadas por el supervisor del
contrato.

3.12 Liquidacién
del Contrato

)Acta de terminacion y liquidacion: La liquidacion del contrato se llevara a cabo dentro de los CUATRO
(4) MESES SIGUIENTES al vencimiento del plazo de ejecucion de conformidad con lo dispuesto en
el art. 60 de la ley 80 de 1993 modificado por el art. 217, Decreto Nacional 019 de 2012 y en el art. 11
de la ley 1150 de 2007.

3.13
Sometimiento a
un Acuerdo
Comercial

El presente proceso de contratacion NO se encuentra cobijado por ningun acuerdo comercial.

Guillermo Alber
Aspectos

Elabor6 y Aprobad:

técnicos Coordinacion del
Seguridad y Salud en el Trabajo

to Perafan Delgado

Sistema General de

NATALIA LOZA
Profesional

Universitario Grado 11 Division de Contratos —
Aspectos Juridicos

DA ORTIZ

o el leeze DA,

ALVARO NELSON CARANTON HERNANDEZ
Coordinador Area Financiera Aspectos Financieros

'M‘\@)

JENNY MARCELA RUIZ ROMERO
Coordinadora Ejecucion Presupuestal

- Aspectos Financieros

CONTROL DE

LEGALIDAD

ANA CENETH L

Coordinadora Area Asistencia Legal

EAL BARON
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