
 

DIRECCIÓN TERRITORIAL VALLE  
BIENESTAR SOCIAL  

ANEXO TECNICO  
  

1. Objeto: Prestar el servicio de apoyo en la gestión y ejecución de las actividades del plan de 
bienestar social, estímulos e incentivos, en la vigencia 2024 para la ESAP territorial Valle, de 
acuerdo con lo planteado en las condiciones técnicas.   

  

2. Alcance: A través de las acciones y actividades formuladas, se busca contribuir en la 
generación de escenarios de bienestar que permitan mejorar la integración, el trabajo en equipo, 
la salud física y mental, la participación y el fortalecimiento del sentido de pertenencia de los 
funcionarios de la territorial Valle y su núcleo familiar, generando un equilibrio entre su vida 

personal, familiar y laboral.  
  

3. Requerimientos:  
  

La Dirección territorial requiere adelantar las siguientes actividades y en consecuencia requiere 
apoyo en el suministro de los bienes y servicios complementarios para el desarrollo de estas de 
la siguiente manera:  
  
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: ENCUENTRO 
DE MAESTROS.  

FECHA: NOVIEMBRE  

LUGAR DEL EVENTO:  CALI  CANTIDAD ASISTENTES ESPERADOS: 16 PERSONAS  
ITEM  NOMBRE REQUERIMIENTO  DESCRIPCIÓN  CANTIDAD  

  
  

1  

ALMUERZO  Almuerzo con entrada, plato fuerte, bebida y 
postre.  

16 UNIDADES  

ESPACIO  Lugar para el desarrollo de la actividad 
acondicionado con opciones de  juegos de mesa 
como y otros, como por ejemplo: Mesa de pin 
pon, sapo, bolos, Mesa de billar, etc.  

1 UNIDAD  

  
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: PRIMERA 
CAMINATA ECOLOGICA – 
CONMEMORACION AL SERVIDOR 
PÚBLICO.  

FECHA: AGOSTO  

LUGAR DEL EVENTO: CALI O AREA 
METROPOLITANA.  

CANTIDAD ASISTENTES ESPERADOS: 31 PERSONAS  

ITEM  NOMBRE REQUERIMIENTO  DESCRIPCIÓN  CANTIDAD  
  
  
  
  
  
  

2  

ESPACIO  Espacio con las condiciones pertinentes para el 
desarrollo de una caminata ecológica, en 
ambiente natural.  

1 UNIDADES  

ALMUERZO  Compuesto por entrada, plato fuerte, bebida y 
postre.  

31 UNIDADES  

REFRIGERIO  Opción (en contenedor individual): Producto de 
panadería con proteína o equivalente (mínimo 60 
g), fruta entera o picada según solicitud,  jugo 
natural en dos (2) opciones (mínimo 240 ml), 
incluye entrega en el lugar del evento, servilletas 
y cubiertos.  

31 UNIDADES  

 BEBIDAS  BOTELLA DE AGUA * 600 ML   31 UNIDADES  
  
  
  
  

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD  SEGUNDA 
CAMINATA ECOLOGICA  

FECHA: NOVIEMBRE  

LUGAR DEL EVENTO: CALI O AREA 
METROPOLITANA.  

CANTIDAD ASISTENTES ESPERADOS: 31 PERSONAS  

ITEM  NOMBRE REQUERIMIENTO  DESCRIPCIÓN  CANTIDAD  
  
  
  

ESPACIO  Espacio con las condiciones pertinentes para el 
desarrollo de una caminata ecológica, de 
ambiente natural.  

1 UNIDADES  



 

  
  
  

3  

ALMUERZO  Compuesto por entrada, plato fuerte, bebida y 
postre.  

31 UNIDADES  

REFRIGERIO  Opción (en contenedor individual): Producto de 
panadería con proteína o equivalente (mínimo 60 
g), fruta entera o picada según solicitud,  jugo 
natural en dos (2) opciones (mínimo 240 ml), 
incluye entrega en el lugar del evento, servilletas 
y cubiertos.  

31 UNIDADES  

 BEBIDAS  BOTELLA DE AGUA * 600 ML   31 UNIDADES  
TRANSPORTE  Transporte de pasajeros para traslado de los 

participantes a los diferentes sitios donde se 
realizará el evento (Bus con capacidad de 30 a 40 
personas)  

  
1 RECORRIDO 
(IDA Y VUELTA)  

  
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: AMOR Y 
AMISTAD TALLER FORTALEZCAMOS 
LAZOS.  

FECHA: SEPTIEMBRE  

LUGAR DEL EVENTO: CALI  CANTIDAD ASISTENTES ESPERADOS: 31 PERSONAS  
ITEM  NOMBRE REQUERIMIENTO  DESCRIPCIÓN  CANTIDAD  

  
  
  

4  

MATERIAL  
  

Cartulina x Pliego(color rosa,rojo,negro)  8 UNIDADES  
papeliyo x Pliego(color rosa,rojo,blanco)  8 UNIDADES  

MANTELES  Apoyo logistico para la ambientacion del 
espacio.(Color rosa,rojo,blanco)  

10 UNIDADES  

DESAYUNO  Opción  (en contenedor individual): bebida fría, 
bebida caliente, huevos según solicitud, producto 
de panadería y fruta entera o picada.  Incluye 
entrega en el lugar del evento, servilletas y 
cubiertos.  

31 UNIDADES  

  
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD : HALLOWEN – 
DIA DEL NIÑO  

FECHA: OCTUBRE  

LUGAR DEL EVENTO: CALI  CANTIDAD ASISTENTES ESPERADOS:   
ITEM  NOMBRE REQUERIMIENTO  DESCRIPCIÓN  CANTIDAD  
  
  
  
  

5  
  

DETALLE   vaso temático de Halloween, con dulces 
variados)  

 20 UNIDADES  

  
  
  
DECORACION  
  
  
  
  
  

Telarañas(Color negro,morado y naranja)   30 PAQUETES  
Calabazas decorativas  10 UNIDADES  
Fantasmas para colgar  10 UNIDADES  
Globos(naranjas y negros)  100 UNIDADES  
Manillas neon  20 UNIDADES  
Proyector de luces led (Color variado)  3 UNIDADES  
Sangre falsa   1 UNIDAD  
Murcielagos decorativos  10 UNIDADES  
Cortina decorativa  3 UNIDADES  

CAPACITADOR  Capacitador para conversatorio X 3 horas  1 PERSONA  
REFRIGERIO  Opción (en contenedor individual): Producto de 

panadería con proteína o equivalente (mínimo 60 
g), fruta entera o picada según solicitud,  jugo 
natural en dos (2) opciones (mínimo 240 ml), 
incluye entrega en el lugar del evento, servilletas 
y cubiertos.  

45 UNIDADES  

  
  

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: SEMANA 
NAVIDEÑA  

FECHA: DICIEMBRE  

LUGAR DEL EVENTO: CALI  CANTIDAD ASISTENTES ESPERADOS: 35 PERSONAS  
ITEM  NOMBRE REQUERIMIENTO  DESCRIPCIÓN  CANTIDAD  

  
  
  
  

6  

  
  
ALMUERZO  
  

Apoyo logistico para la organización del espacio 
como por ejemplo; Mantelería, Mesero, etc.  

10 UNIDADES  
  

Suministro de almuerzo compuesto por Entrada, 
plato fuerte, bebida y postre.  

35 PERSONAS  

PRESENTE  Camisa tipo polo estampada con el logo de la 
entidad color blanco.  

35 UNIDADES  

CAPACITADOR  Capacitador para conversatorio X 3 horas  1 PERSONA  



 

  
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: RENDICION DE 
CUENTAS FIN DE AÑO.  

DICIEMBRE  

LUGAR DEL EVENTO: CALI   CANTIDAD ASISTENTES ESPERADOS: 31 PERSONAS  
ITEM  NOMBRE REQUERIMIENTO  DESCRIPCIÓN  CANTIDAD  

  
  

7  

ALMUERZO  Suministro de almuerzo compuesto por Entrada, 
plato fuerte, bebida y postre.  

31 UNIDADES  

SHOW CULTURAL  Personal profesional en las artes.(Danza 
folclórica)  

1 PERSONA  

ESPACIO   Espacio con las condiciones pertinentes para el 
desarrollo de la actividad.  

1 UNIDAD  

  
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: LAS FAMILIAS 
QUE HABITAMOS  

FECHA: SEPTIEMBRE  

LUGAR DEL EVENTO: CALI  CANTIDAD ASISTENTES ESPERADOS:   
ITEM  NOMBRE REQUERIMIENTO  DESCRIPCIÓN  CANTIDAD  

  
  
  
  
  

8  

MATERIAL   
  
  
  
  

Casas de madera   31 UNIDADES  
kits pinturas de varios colores  31 UNIDADES  
pinceles  31 UNIDADES  
tijeras  10 UNIDADES  
pegantes  10 UNIDADES  

REFRIGERIO  Opción 1 (en contenedor individual): Producto de 
panadería con proteína o equivalente (mínimo 60 
g), fruta entera o picada según solicitud,  jugo 
natural en dos (2) opciones (mínimo 240 ml), 
incluye entrega en el lugar del evento, servilletas 
y cubiertos.  

  
  
31 UNIDADES  

MANTELIRIA  Apoyo logistico para la ambientacion del 
espacio.(Color violeta)  

10 UNIDADES  

  
Las actividades se desarrollarán durante el periodo programado entre el 20 de agosto al 30 de 
diciembre de 2024. Sin embargo, de común acuerdo entre el supervisor y el contratista se pactarán 
las fechas de cada una de las actividades, con mínimo ocho (8) días de anticipación. En caso de 
aquellas cuya ejecución requiera un tiempo de preparación mayor el contratista deberá indicar al 
inicio del contrato los tiempos mínimos requeridos.  

  
4. Normatividad aplicable:  

  
El oferente deberá tomar en consideración la normatividad vigente y aplicable para la ejecución de 
todos y cada uno de los eventos solicitados.  
  
Entre otras se deberá dar cumplimiento a las siguientes:  
  
  
  

Normativa   Descripción   

Ley 300 de 
1996   

Por la cual se expide la ley general de turismo y se dictan otras disposiciones"   

Ley 1101 de 
2006   

Por la cual se modifica la Ley 300 de 1996 - Ley General de Turismo y se dictan otras disposiciones.   

Ley 1558 de 
2012   

Por la cual se modifica la Ley 300 de 1996 - Ley General de Turismo, la Ley 1101 de 2006 y se dictan otras 
disposiciones   

Ley 1493 de 
2011   

Por la cual se toman medidas para formalizar el sector del espectáculo público de las artes escénicas, se 
otorgan competencias de inspección, vigilancia y control sobre las sociedades de gestión colectiva y se 
dictan otras disposiciones. Artículos 1, 2, 4, 15, 16, 17 y 21.   

Decreto 3888 
de 2007   

Por el cual se adopta el Plan Nacional de Emergencia y Contingencia para Eventos de Afluencia Masiva de 
Público y se conforma la Comisión Nacional Asesora de Programas Masivos y se dictan otras disposiciones.   

Decreto 1824 
De 2001   

Por el cual se dictan unas disposiciones relacionadas con la actividad de los operadores profesionales de 
congresos, ferias y convenciones.   

Decreto No 
1074 de 26 de 

Por medio del cual se expidió el Decreto Único Reglamentación del Sector Comercio, Industria y Turismo   



 

mayo de 
2015   
Resolución 
2674 de 2013   

Por la cual se reglamenta el artículo 126 del decreto Ley 019 de 2012 y se dictan otras disposiciones   

Resolución 
5109 de 2005   

Reglamento Técnico sobre los requisitos de rotulado o etiquetado para alimentos envasados y materias 
primas de alimentos para consumo humano, expedido por el Ministerio de Protección Social y la Resolución 
No. 2674 de 2013   

Norma 
Técnica 
Sectorial NTS-
OPC-001 de 
2009-08-26   

Operación De Congresos, Ferias Y Convenciones, Requisitos De Servicio. Esta Norma Técnica Sectorial 
establece los requisitos de calidad que deben cumplir los operadores profesionales de congresos, ferias y 
convenciones OPC.   

NORMA 
TÉCNICA 
NTS-OPC 
SECTORIAL 
001. 2009-08-
26   

Operación de congresos, ferias y convenciones. Requisitos de servicio. NTS_AV009 calidad en la prestación 
del servicio de transporte turístico terrestre automotor requisitos normativos NTS - Establecimientos 
Gastronómico. NTS - Alojamiento y Hospedaje* NTS - Turismo Sostenible * NTS - Guías de Turismo * NTS 
- Agencias de Viajes   

   
En caso de requerirse el uso de transporte de pasajeros, el contratista deberá garantizar 
que la empresa transportadora cumpla con los siguientes requerimientos:  

  
 Certificado y/o Resolución de habilitación y capacidad transportadora que expide el Ministerio de 

Transporte, vigente, en la cual consta que la persona jurídica se encuentra autorizada para prestar el Servicio 
Público de Transporte Terrestre Automotor Especial.  

 Cupo automotor (Buses, busetas y aerovans), aprobado por el Ministerio de Transporte.  

 Tarjeta de propiedad de los vehículos que prestarán el servicio, en donde se acredite la antigüedad 

de los mismos, la cual no podrá ser inferior a modelo 2016, y serán los vehículos que prestaran el servicio 
una vez inicie el contrato.  

 Tarjeta de Operación de los vehículos que prestarán el servicio, la cual debe estar vigente, en la 

cual se acredita que el vehículo se encuentra autorizado para prestar el Servicio Público de Transporte 
Terrestre Automotor Especial bajo la responsabilidad de la empresa que oferta el servicio para la Escuela.  

 Fotocopia de la póliza de responsabilidad Civil Contractual y Extracontractual, para cada 

vehículo, que ampare contra los riesgos inherentes a la actividad transportadora, de acuerdo con el artículo 
17 del Decreto 174 de 2001 “Por el cual se reglamenta el Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor 
Especial”.  

 Fotocopia del Seguro Obligatorio de Accidentes de Tránsito – SOAT, para cada vehículo, el cual 

deberá estar vigente.  

 Certificación de la revisión técnico-mecánica y de emisión de contaminantes vigente.  

  

5. Diseños:  
  
Para aquellos ítems, que requieren diseño, el contratista al momento de la ejecución deberá 
presentan mínimo tres (3) diseños o modelos a fin de que la institución determine cual se adapta a 
las condiciones de evento.  
  
Lo anterior no elimina la posibilidad de que la ESAP pueda presentar sus diseños, los cuales el 
oferente validará referente al cumplimiento de las condiciones mínimas establecidas en el anexo 
técnico y en las solicitudes de cotización.  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 

 


