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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
LINDY VICTORIA ORTEGA GUAYNASNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.061.712.010Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
lvortegag@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 24200013324
3113065130IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5781647/2024 Nº Compromiso SIIF 4824 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN LA RED DE
CONOCIMIENTO INFORMÁTICA, DISEÑO Y DESARROLLO DE SOFTWARE DEL CENTRO DE TELEINFORMÁTICA Y
PRODUCCIÓN INDUSTRIAL POR EL RUBRO DE REGULAR, IMPARTIENDO FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 22.820.000Saldo Anterior del Contrato:31/07/2024Al01/07/2024Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 45.080.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 18.620.000Valor Bruto Pago: $ 4.200.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.200.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 396.000 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.596.000
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.074.600 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JunioJulio 3.074.600,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 30069136 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.596.000,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.680.000$1.680.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 210.000210.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 268.800 0,00%0,00268.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 17.600 17.600 Reteica - 8560 - POPAYAN 9.192,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.025.000$37.181.350$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 4.994.875$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.190.808,00
SON: CUATRO MILLONES CIENTO NOVENTA MIL OCHOCIENTOS OCHO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Reconocer los tipos de mantenimiento de equipos de computo.
Reconocer los diferentes componentes de hardware,materiales, herramientas en los equipos de cómputo teniendo en cuenta normas de segur
Desarrollar caso practico de Facturación y control de gastos en Excel
Aplicar funciones a factura
Identifica el entorno de Microsoft Excel y realiza diversas tablas agregando bordes, color, etc.
Conocer e identificar diferentes herramientas ofimáticas.
Elaboración de guias para identificar el nivel de conocimiento de los aprendices, en cuanto a mantenimiento de computadores
Rendir informes académicos que contengan novedades de los aprendices (llamados de atención por escrito, inasistencia reiterada, etc.
Las demás que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual específico y que el Centro de formación demande.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

LINDY VICTORIA ORTEGA GUAYNAS
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

HUMBERTO  POLANCO OSORIO
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

SERGIO FABRICIO LOPEZ MUÑOZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

16/07/24 02:13:56 USUARIO: SIC - C.C. 1061712010



Certificación de
Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-1061712010 sucursal 0, canceló los aportes de seguridad social y parafiscales
de la siguiente manera:

REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE

ADMINISTRADORA
Nro.

AFILIADOS
DÍAS

MORA COTIZACIÓN VALOR
TOTALINTERES

Período pensión: 2024-06 25-14 900336004 COLPENSIONES 1 0 268.800 0 268.800

Período salud: 2024-06 EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 0 210.000 0 210.000

Planilla Nro.: 30069136 Tipo I 14-23 860011153 POSITIVA 1 0 17.600 0 17.600

Clase de aportante: I CCF14 891500182 COMFACAUCA 1 0 10.100 0 10.100

Fecha transacción: 2024-07-04 PASENA 899999034 SENA 0 0 0 0 0

Banco: BANCOLOMBIA PAICBF 899999239 ICBF 0 0 0 0 0

Transacción: 751908190 PAESAP 899999054 ESAP 0 0 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 0 0 0 0 0

GRAN TOTAL $ 506.500

Página 1   Fecha: 2024-07-16    01:54:19



Redactar

Etiquetas

MásMás

RecibidosRecibidos 126126

PospuestosPospuestos

ImportantesImportantes

EnviadosEnviados

BorradoresBorradores 4646

PapeleraPapelera

CategoríasCategorías

SocialSocial

NotificacioNotificacio… 359359

ForosForos

PromocionesPromociones 88

MásMás

cuentascuentas

HI5 y FACEBOOKHI5 y FACEBOOK

IEEEIEEE

linvicos88@hotmailinvicos88@hotmai…

privpriv

SENASENA

trabajo de gradotrabajo de grado

UniversidadUniversidad

VARIOSVARIOS

 PSE Transacción Aprobada - CUS 751908190 Recibidos ×

para vortega26

serviciopse@achcolombia.com.co

¡Hola, victoria ortega!

Gracias por utilizar los servicios de BANCOLOMBIA y PSE.
los siguientes son los datos de tu transacción:

Estado de la Transacción: Aprobada  
CUS: 751908190
Empresa: ASOPAGOS
Descripción: Pago de seguridad Social Integrado
Valor de la Transacción: $ 506.500
Fecha de Transacción: 04/07/2024

 

Buscar correo

https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#inbox
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#snoozed
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#imp
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#sent
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#drafts
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#trash
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#category/social
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#category/updates
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#category/updates
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#category/updates
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#category/forums
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#category/promotions
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#label/cuentas
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#label/HI5+y+FACEBOOK
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#label/IEEE
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#label/linvicos88@hotmail.com
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#label/linvicos88@hotmail.com
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#label/linvicos88@hotmail.com
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#label/priv
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#label/SENA
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#label/trabajo+de+grado
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#label/Universidad
https://mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#label/VARIOS
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Popayán, 4 de junio de 2024 

PRESENTADO A: Subdirector Sergio Fabricio López  

ORDEN DE VIAJE  No: 
70224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
27 de mayo de 2024 31 de mayo de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
Silvia 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 
CAUCA - CTPI  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista 
en la red de conocimiento informática, diseño y desarrollo de software del centro de teleinformática y producción 
industrial por el rubro de regular, impartiendo formación profesional integral titulada y/o complementaria en 
modalidad presencial o mediada por TIC´S, según las necesidades del servicio, en los municipios del departamento 
del cauca donde se le asigne por la entidad contratante. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. Se realizó desplazamiento desde el municipio de Popayán hasta el municipio de Silvia 
2. Desarrollo de las actividades propuestas para el cumplimiento de los resultados de aprendizaje.  
3. Impartir formación profesional en la ficha No. 2923575 

RESULTADOS:  
1. Se orientaron 23 aprendices en la competencia OPERACIÓN DE HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS ficha 

No. 2923575 
2. Caracterizar herramientas informáticas según contexto tecnológico.  

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Listado de asistencia desde el día 20 hasta el 24 de mayo de 2024 
2. Evidencias fotográficas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Al documento creado en la 
Herramienta Microsoft Word  sobre 
la microempresa agregar diversas 
imágenes, aplicando efectos a 
cada una de ellas. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 27 de mayo de 2024 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 

28 de mayo de 2024 

2. Añadir encabezado y pie de página 
al documento, utilizando para ello 
el logo creado en la Herramienta 
PAINT. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 29 de mayo de 2024 
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3. Convertir el documento Empresa 
en Columnas, teniendo en cuenta: 
la orientación, tamaño de hoja, y 
configuración de las páginas. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 30 de mayo de 2024 

4. Añadir al documento: Marca de 
agua, bordes de página, entre 
otros 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 31 de mayo de 2024 

 
CONCLUSIONES: 

1. Emplea herramientas ofimáticas de apoyo de acuerdo con las necesidades requeridas por el usuario. 
2. Identifica las funciones principales de la herramienta Microsoft Word 
3. Especificar las condiciones de uso de las herramientas informáticas. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Lindy Victoria Ortega Guaynás 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico HUMBERTO POLANCO  
 

 

ANEXOS: 

• Evidencias de asistencia de la ficha 2923575 
• Evidencias fotográficas 

 
• EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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https://v3.camscanner.com/user/download
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Popayán, 11 de junio de 2024 

PRESENTADO A: Subdirector Sergio Fabricio López  

ORDEN DE VIAJE  No: 
72524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
4 de Junio de 2024 7 de Junio de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
Silvia 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CAUCA - CTPI  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor 
contratista en la red de conocimiento informática, diseño y desarrollo de software del centro de teleinformática y 
producción industrial por el rubro de regular, impartiendo formación profesional integral titulada y/o complementaria 
en modalidad presencial o mediada por TIC´S, según las necesidades del servicio, en los municipios del 
departamento del cauca donde se le asigne por la entidad contratante. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. Se realizó desplazamiento desde el municipio de Popayán hasta el municipio de Silvia 
2. Desarrollo de las actividades propuestas para el cumplimiento de los resultados de aprendizaje.  
3. Impartir formación profesional en la ficha No. 2923575 

RESULTADOS:  
1. Se orientaron 23 aprendices en la competencia OPERACIÓN DE HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS ficha 

No. 2923575 
2. Caracterizar herramientas informáticas según contexto tecnológico.  

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia desde el día 4 hasta el 7 de Junio de 2024 
2. Evidencias fotográficas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Verificar el folleto realizado la 
semana anterior, y agregar 
mediante la opción de formas los 
precios de los productos, 
promociones, etc. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 4 de Junio de 2024 

2. Agregar al documentos mensajes 
llamativos mediante la 
herramienta WordArt como 
Slogan, Ofertas, Contactos, etc. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 

5 de Junio de 2024 
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3. Configurar el folleto teniendo en 
cuenta las nuevas modificaciones 
realizadas, los ítems agregados y 
convertirlo en 3 o 4 columnas con 
márgenes estrecho, orientación 
horizontal, etc. 

4. Convertir finalmente el folleto en 
un archivo PDF y cargarlo en el 
Drive. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 6 de Junio de 2024 

5. Crear un nuevo documento en la 
herramienta Microsoft Word con el 
nombre “Carta empresarial” 
aplicando configuraciones, 
fuentes, bordes, entre otros. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 7 de Junio de 2024 

 
CONCLUSIONES: 

1. Emplea herramientas ofimáticas de apoyo de acuerdo con las necesidades requeridas por el usuario. 
2. Identifica las funciones principales de la herramienta Microsoft Word 
3. Especificar las condiciones de uso de las herramientas informáticas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Lindy Victoria Ortega Guaynás 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador académico HUMBERTO POLANCO  
 

 
ANEXOS: 

• Evidencias de asistencia de la ficha 2923575 
• Evidencias fotográficas 

 
• EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Popayán, 17 de junio de 2024 
PRESENTADO A: Subdirector Sergio Fabricio López  
ORDEN DE VIAJE  No: 
79224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
11 de Junio de 2024 14 de Junio de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
Silvia 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CAUCA - CTPI  
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor 
contratista en la red de conocimiento informática, diseño y desarrollo de software del centro de teleinformática y 
producción industrial por el rubro de regular, impartiendo formación profesional integral titulada y/o complementaria 
en modalidad presencial o mediada por TIC´S, según las necesidades del servicio, en los municipios del 
departamento del cauca donde se le asigne por la entidad contratante. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realizó desplazamiento desde el municipio de Popayán hasta el municipio de Silvia 
2. Desarrollo de las actividades propuestas para el cumplimiento de los resultados de aprendizaje.  
3. Impartir formación profesional en la ficha No. 2923575 

RESULTADOS:  
1. Se orientaron 23 aprendices en la competencia OPERACIÓN DE HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS ficha 

No. 2923575 
2. Caracterizar herramientas informáticas según contexto tecnológico.  

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia desde el día 11 hasta el 14 de Junio de 2024 
2. Evidencias fotográficas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Consultar que es Combinación 
de correspondencia y para qué 
sirve. Elaborar una tabla en la 
herramienta Microsoft Word  con 
el listado de 10 posibles 
empresas, a las cuales mandaría 
la carta comercial ofreciendo sus 
servicios 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 11 de Junio de 2024 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 

12 de Junio de 2024 

2. Con la carta empresarial 
elaborada la semana anterior, 
realizar todo el proceso de 
Combinación de 
correspondencia. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 13 de Junio de 2024 
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3. Verificar cada una de las hojas 
creadas con la Combinación de 
correspondencia, teniendo en 
cuenta los datos de la tabla 
“Empresas” y convertir 
finalmente todo el documento en 
un archivo PDF y cargarlo en el 
Drive. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 14 de Junio de 2024 

 
CONCLUSIONES: 

1. Emplea herramientas ofimáticas de apoyo de acuerdo con las necesidades requeridas por el usuario. 
2. Identifica las funciones principales de la herramienta Microsoft Word 
3. Especificar las condiciones de uso de las herramientas informáticas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Lindy Victoria Ortega Guaynás 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador académico HUMBERTO POLANCO  
 

 
ANEXOS: 

• Evidencias de asistencia de la ficha 2923575 
• Evidencias fotográficas 

 
• EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Popayán, 24 de junio de 2024 
PRESENTADO A: Subdirector Sergio Fabricio López  
ORDEN DE VIAJE  No: 
64024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
17 de Junio de 2024 21 de Junio de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
Silvia 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CAUCA - CTPI  
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor 
contratista en la red de conocimiento informática, diseño y desarrollo de software del centro de teleinformática y 
producción industrial por el rubro de regular, impartiendo formación profesional integral titulada y/o complementaria 
en modalidad presencial o mediada por TIC´S, según las necesidades del servicio, en los municipios del 
departamento del cauca donde se le asigne por la entidad contratante. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realizó desplazamiento desde el municipio de Popayán hasta el municipio de Silvia 
2. Desarrollo de las actividades propuestas para el cumplimiento de los resultados de aprendizaje.  
3. Impartir formación profesional en la ficha No. 2923575 

RESULTADOS:  
1. Se orientaron 23 aprendices en la competencia OPERACIÓN DE HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS ficha 

No. 2923575 
2. Caracterizar herramientas informáticas según contexto tecnológico.  

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia desde el día 17 hasta el 21 de Junio de 2024 
2. Evidencias fotográficas 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Conocer e identificar el entorno de la 
Herramienta Microsoft Excel, 
realizando variedad de tablas, 
teniendo en cuenta bordes, color de 
las tablas, etc. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 17 de Junio de 2024 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 

18 de Junio de 2024 

2. Conocer los componentes de una 
hoja de cálculo e identificar los iconos 
principales del programa. 

3. Definir e identificar el concepto de 
función, tipos de funciones, como 
insertar funciones y algunos ejemplos 
de estas. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 19 de Junio de 2024 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 20 de Junio de 2024 
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4. Consultar el concepto de Rango, para 
que sirve y seguir el paso a paso de 
como asignar un rango en una tabla. 

Lindy Victoria Ortega 
Guaynás 21 de Junio de 2024 

 
CONCLUSIONES: 

1. Emplea herramientas ofimáticas de apoyo de acuerdo con las necesidades requeridas por el usuario. 
2. Identifica las funciones principales de la herramienta Microsoft Word 
3. Especificar las condiciones de uso de las herramientas informáticas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Lindy Victoria Ortega Guaynás 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador académico HUMBERTO POLANCO  
 

 
ANEXOS: 

• Evidencias de asistencia de la ficha 2923575 
• Evidencias fotográficas 

 
• EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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