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Tulua - Valle del Cauca,

ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.

1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR

Contratacion del servicio de impresién, fotocopiado y escaneo con suministro de papel y
tdner a todo costo, bajo la modalidad de OUTSQURCING para la Escuela de Policia

Simon Bolivar

ASIFICA(
N UNSPSC
. Equipos de Maguinaria,
1.1 DESCRIPCION 44101501 oficina, suministros Maquinas de Fotocopiadora
GENERAL DEL OBJETO accesorios y y accesorios duplicacion s
suministros de oficina
Suministro de
Equipos de Maquinaria, Suministros limpieza de
44103107 oficina, suministros para impresora, impresoras o
accesorios y y accesorics faxy faxes o
suministros de oficina fotocopiadora fotocopiadora
S
valor estimado para la presente contratacién es la suma de TREINTA Y CINCO
MILLONES DE PESOS ($35.000.000,00)
RUBRO Y
ITEM DESAGREGACI VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
YI?r PRESUPUESTA UNIDAD DESCRIPCION REC CANT ESTIM&[;O CON Dlﬁgg?q'l‘:‘ll\fﬂ:DO
1.2  VALOR - i
ESTIMADO —
servicio de imprasidn,
fotocopliado ¥ escaneo
1 020202008 | EssoL popay fonor 5 todo 10 | GLOBAL
¢toste, bajo la
madalidad de
OUTSOURCING
VALOR TOTAL ESTIMADO 3 35.000.000,00
A Resolucién. Certificacion de plan de compras No. -—--- de fecha —— de 2023, recurso 10
1P.3AN Ailfjli‘lzlgféACION por un valor de TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($35.000.000,00)
ADQUISICIONES PRESUPUESTO
? CODIGO | RUBRO | DESCRIPCION | UNIDAD | REC NACIONAL
GASTOS DE CANTI | VALOR TOTAL
FUNCIONAMIENTO Y/O oz0e02- | Outsourcing de
INVERSION Y/O 73151900 | “3daoos impresion ESBOL 10 $ 35.000.000
VIGENCIAS FUTURAS PRESUPUESTO TOTAL $ 35.000.000
14 CLASE DE : :
CONTRATO NO APLICA PARA MINIMA CUANTIA
Los proponentes pueden ser personas naturales o juridicas, especializadas en ofrecer a
1.5 PERFIL Y ; . s
CALIDAD DE LOS los clientes la calidad de contar con una respuesta oportuna a todas las necesidades de
PROPONENTES tecnologia en el area de fotocopiadoras e impresoras, cambio o recarga de téner, o
reparar 0 cambio de maquinas. Igualmente podrén participar los oferentes nacionales,
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extranjeros con representacidon en Colombia, en forma individual o conjunta (Consorcio,
Unién Temporal, promesa de sociedad). Para el caso de las MIPYMES cuentan con las
garantias establecidas en el Decreto 1860 de 2021,

1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

QUTSOURCING DE IMPRESION

Es un servicio en el cual las organizaciones reducen los costos y [a complejidad en la administracion de los sistemas
de impresidn. El outsourcing de impresion le ayuda a lograrlo con un paguete completo de hardware, software y
servicios, que incluye la mas avanzada tecnologia de impresién, consumibles, mantenimiento y soporte, donde usted
mejorara la administracion y eficiencia de sus usuarios, aumentara el control y reducira los gastos relacionados con
sus sistemas gracias a la renta de impresion.

APRENDE LOS 3 BENEFICIOS DEL OUTSOURCING DE IMPRESION:

. Reduccion de costos de operacidn. Una empresa subcontratada asegurara la operatividad de las impresoras
y también beneficiara el mejor usc de papeles y suministros, ofreciendo el pronéstico de reemplazo, la distribucidn de
existencias, el monitoreo de los suministros y dispositivos utilizados en [a operacion.

. Foco en la productividad. Como se mencioné anteriormente, la compaiia que utiliza la subcontratacion tiene
mds tiempo y recursos para manejar otras areas y procesos internos. ks posible mejorar el ambiente de trabajo para
aumentar la productividad y el estrechamiento de los procesos adoptados. La empresa puede comenzar por mapear
los procesos relacionados con los servicios de impresion, entender a las personas y el rol de cada uno involucrado en
el flujo de documentos y otras areas. La ganancia de produccién puede ser mas del 9% en los primeros meses de
implementacion.

. Ayuda con la toma de decisiones. Sobre [a base de los datos recopilados, puede realizar el andlisis de procesos
y dispositivos. Ademas, invertir en una subcontratacion significa invertir indirectamente en tecnologia, 1o que en
realidad es algo necesario para las empresas. El alto nivel de eficiencia también es un beneficio de las operaciones
de subcontratacién, gue ayudan en la toma de decisiones y con la planificacion estratégica.

NECESIDAD

La Escuela de Policia Simon Bolivar, requiere el servicio permanente de impresion, copiado y escaner, con tecnoiogia
de punta que permita el sostenimiento de todos los procesos que se llevan a cabo en su interior y disminuyendo
sustancialmente los costos operativos gue implican la inversidn en equipos, compra de insumos y contratacion de
mantenimiento v reparaciéon de equipos de fotocopiado impresion y escaner La Escuela de Policia Simon Bolivar en
los avances tecnolégicos v la  inclusion de nuevos sistemas de informacion requieren la digitalizacién de la
documentacién, teniendo en cuenta que actualmente presenta déficit de los equipos que permitan dejar soporte de la
documentacion y sus antecedentes.
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Es de anotar que esta no cuenta con la cantidad suficiente de equipos de impresién, fotocopiado, escaneo, gue
permitan prestar el servicio, por lo tanio se requiere acciones de caracter administrativo tendientes a satisfacer la
necesidad con el fin de dar cumplimiento a los reguerimientos internos como externos.

La modalidad de prestacion de servicio outsourcing, se entiende como el servicio integral que presta un tercero para
que realice un trabajo en el que esta especializado, con el objeto de reducir costos al contratante en [a adquisicién de
infraestructura, mantenimiento, insumos, pérdida de tiempo en el mantenimiento y reparacion de la misma, actividades
estas asumidas por el contratista, representando una opcidn ideal para la solucidén a la necesidad de impresion,
escaner y fotocopiado,

El servicio de outsourcing de impresién y fotocopiado le permite a la Escuela de Policia Simén Bolivar, contar con
disponibilidad permanente de repuestos, consumibles y apoyo técnico constante, seguimiento al consumo por
dependencia, facilitando la proyeccién del gasto y generando cultura del uso eficiente de los recursos, con &l fin de
impactar directamente en el mejoramiento de! medio ambiente, reduciendo los elementos utilizados para tal fin.

Oftras ventajas:

. Avances tecnologicos.

. Confiabilidad en el servicio.

. Cero inventarios.

. Cubrimiento de riesgos técnicos: electrénicos, mecanicos y eléctricos

. Beneficios tributarios y econdmicos.

. Multiples opciones al finalizar el contrato: Devolver equipos, renovar el contrato, flexibilidad rempiazando los
equipos por otros de tecnologia actualizada.

. Garantia de servicio por todo el tiempo que dure el contrato.

. Integracion de servicios.

. En el balance disminuye la base de activos.

. Elimina el impacto per ajustes por inflacion.

. No afecta otros cupos de crédito.

. No compromete el capital de trabajo.

ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR

El sitio de prestacién del servicio seran las dependencias y areas relacionadas a continuacién con su correspondiente
direccion. Por tal motivo, los equipos utilizados para el funcionamiento de este servicio deben ser trasladados e
instalados y configurados por el oferente en las dependencias indicadas en el siguiente listado; asi como el suministro
de los implementos necesarios para la Impresion y Fotocopiado (Téner, repuestos, etc.). No obstante, puede ser objeto
de cambio el sitio de prestacion del servicio de algunas de las maquinas en el transcurso de ejecucion del contrato,
teniendo en cuenta necesidades del servicio.

DIRECCION, SECRETARIA TBLOQUE DIRECCION SEGUNDO PISO de la Escuela do

PRIVADA ESBOL Policfa Simén Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle
2 PLANEACION, PLAN DE BLOQUE DIRECCION SEGUNDO PISC de Ja Escuela de 1
COMPAS, SUBDIRECCION Policia Simon Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle
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BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de Ja Escuela de
Policla Simén Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulué valle

BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de la Escuela de Policia

3 CONTRATOS, TESORERIA

CENTRAL DE CUENTAS,
4 LOGISTICA, MOVILIDAD, AREA

FINANCIERA Simén Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle

5 ASUNTOS JURIDICOS, BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de la Escuela de 1
INFRAESTRUCTURA Policla Simén Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle

& ARACA BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simén 1

Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulud valle

INVESTIGACION, EVALUACION Y

7 CALIDAD, EDUCACION BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simén 1
CONTINUA, REGISTRO Y Bolivar kilémetro 1 via 1a Rivera Tulua valle

CONTROL, TELEM
8 TALENTO HUMANO
BIBLIOTECA, INGLES,

BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Polisia Simoén
Bolivar kitémetro 1 via la Rivera Tulua valle

10 AUDITORIO GABO BLOQUE AGRUPACION de ia Escuela de Policia Simén p
AGRUPACION, SECRETARIA Bolivar kildémetro 1 via la Rivera Tulua valle
AGRUPACION

BLOQUE SEGURIDAD INCORPORACION de la Escuela de
Policia Simdén Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle

BLOQUE SEGURIDAD de la Escuela de Policia Simon Bolivar
kildmetro 1 via la Rivera Tulug valle

BLOQUE ARMAMENTO de la Escuela de Policia Simén
Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle
BLOQUE intendencia de la Escueta de Policia Simén Bolivar
kildmetro 1 via Ja Rivera Tulua valie

LTOTAL: Hnitd T L

| TOTAL, ESCUELA DE POLICIA SIMON.BOLIVA

11 | INCORPORAGION

COET, SEGURIDAD, BIUNI,
12 | PROYECCION SOCIAL,
DERECHO HUMANOS, OAC

13 | ARMAMENTO

14 | INTENDENCIA, ARCHIVO

Se hace necesaric contratar el servicio de fotocopiado e impresién, a partir del mes de diciembre del 2023,

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 2 del decreto 679 de 1994, respecto a la certificacion de
conformidad de bienes y servicios de acuerdo con las exigencias contenidas en el Decreto 2269 de 1093, se efectud
la consulta obligatoria en la pagina de - internet del Ministerio de Comercio. Industria y Turismo,
www.mincomercic.gov.co, Reglamentos técnicos de Colombia, donde se puede corroborar que los bienes a adquirir
NO estan relacionados en el campo de aplicacion de reglamentos técnicos.

De igual forma, se verifico si la contratacién esta cobijada por un Acuerdo Comercial o un Tratado de Libre Comercio
vigente para el Estado Colombianc en los términos del titulo 1V del capitulo 1 del Decreto 1082 de 2015

En cumplimiento a la seccion 4, subseccion 1 acuerdos comerciales y trato nacional del Decreto 1082 del 26 de mayo
de 2015, la Direccidn Antinarcdticos consultd el manual para €l manejo de los acuerdos comerciales en procesos de
contratacion M-MACPC-12 - Colombia compra eficiente, encontrado que aplica en los diferentes acuerdos.

NOTA: Se deja constancia que el estudio de mercado realizado al presente proceso se hizo mediante cotizacion fisica,
es decir, solicitando el costo de los elementos a unos proveedores de la regidn. Lo anterior, toda vez que se cred
solicitud de cotizacién en el aplicativo SECOP Il y no se obtuvo respuesta por parte de los proveedores, no cumpliendo
con las tres (03) cotizaciones, parametro requerido para el estudio del mercado.
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2, ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO

UNIDAD NOMERO DEL .
CONTRATANTEY | CONTRATOY OBJETO N R DF ACIERTOS | PROBLEMAS
CONTRATISTA A
SUSCRIPCION
Contratacién del servicio de
ESCU[ELA D(;E impresion, fotocopiado v
POLICIA SIMON escaneo con suministro de Se gjecuto
BOLIVAR giﬁé}ggg,? -22 papel y téner a todo costo PN ES!3200|2_2MIC ozr sin
- para la escuela de policia contratiempos
A. B SERCALCOPY simén bolivar y regional de
antinarcoticos No 4

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

MINIMA CUANTIA Previsto en el Capitulo 2, Seccién 1, Subseccion 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.2 establece el
procedimiento para la contratacién de minima cuantia, cuyo valor no exceda del 10% de la menor cuantia de
la Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

El Decreto 1082 de 2013, reglamenta la modalidad de seleccién de minima cuantia, el cual para €l caso de
estudios previos cita en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. Lo siguiente: “Estudios Previos. La entidad elaborara un
estudio previo simplificado que contendra:

RN O~

s

4.1

2BS-FR-0004
Version:2

CRITERIOS DE SELECCION

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

La descripta sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacién.
LLa descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios,
Las condiciones técnicas exigidas.
El valor estimado del contrato v su justificacion
El plazo de ejecucion del contrato.
El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.
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Los factores de verificacion tecnicas estan descritos en el Anexo No. 2 del presente estudio previo, los cuales
se comprobaran como CUMPLE o NO CUMPLE.

4.1.1 EXPERIENCIA PROPONENTE
Este aspecto se verificara en el Anexo 2 Especificaciones Técnicas Minimas.

41.2 NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO

El proponente debe contar con el siguiente equipe humano, como soporte profesional que garantice una
optima ejecucion del contrato:

4.1.3 EXPERIENCIA

No aplica.
4.1.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL

El oferente debera certificar minimo un (1) ingeniero electrénico y/o ingeniero de sistemas, tecndlogo en
telematica, del cual debe anexar los siguientes requisitos:

4. Tarjeta profesional 0 matricula vigente para el desarrollo objetivo del presente contrato, la cual hara las
veces de enlace en |a gjecucion del contrato cuando fuere necesario, previa coordinacion del supervisor
del contrato.

5. Hoja de vida.

6. Certificacion y/o certificaciones que como minino superen un afio de experiencia (1) afio en actividades
iguales o similares del objeto del presente proceso de seleccion.

6.1.5. CAPACIDAD OPERATIVA

El oferente debera contar con minimo un centro de servicio fisico de canal de distribucién y soporte técnico,
registrada a nombre del proponente (Singular o plural) con direccién, verificable en el certificado de camara
de comercio, con el fin de garantizar la disponibilidad de los servicios contratados, con instalaciones, recursos
técnicos (herramientas especiales para mantenimiento de equipes electrénicos), demostrando asi una optima
capacidad instalada, con maguinaria y recurso humano, lo cual permitird garantizar las mejores condiciones
requeridas por la Institucion y de esta forma lograr una adecuada ejecucion del contrato.

La Escuela de Policia Simén Bolivar, realizara visita de instalaciones y/o centros de servicios solicitados para
el presente proceso, por medio del Grupo de Tecnologias de la informacion y las comunicaciones ESBOL con
el fin de verificar la existencia y capacidad operativa de los mismos.

Esta condicién asegura una adecuada ejecucién del contrate, por o cual los interesados podran presentarse
como proponentes singulares o plurales (Consocrcios, uniones temporales, promesas de sociedad...),
garantizando asi la pluralidad de proponentes,

6.1.6. OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES

Este aspecto se verificara en el Anexo 2 Especificaciones Técnicas Minimas

5. CONDICIONES DEL CONTRATO

5.1. LUGAR DE ENTREGA O LUGAR DE PRESTAGION DEL SERVICIO
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El sitio de prestacion del servicio seran las dependencias y areas relacionadas a continuacion con su
correspendiente direccién. Por tal motivo, los equipos utilizados para el funcionamiento de este servicio deben
ser trasladados e instalados y configurados por el oferente en las dependencias indicadas en el siguiente
listado; asi como el suministro de los implementos necesarios para la Impresion y Fotocopiado (Toéner,
repuestos, etc.). No obstante, puede ser objeto de cambio el sitio de prestacion del servicio de algunas de las
méaquinas en el transcurso de ejecucion del contrato, teniendo en cuenta necesidades del servicio, en las
zonas designadas por el supervisor del contrato, previa coordinacidén y en cumplimiento de las
especificaciones técnicas establecidas en €l anexo No. 2.

LA ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR

BLOQUE DIRECCION SEGUNDO PISO de la Escuela
DIRECCION, SECRETARIA h . . h - . :
1 PRIVADA ESBOL Sgui:ohc[a Simén Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua 1
BLOQUE DIRECCION SEGUNDO PISO de la Escuela
PLANEACION, PLAN DE . N . ,
2 COMPAS. SUBDIRECGION S:“Zollc[a Simén Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua
_ BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de la Escuela
3 | CONTRATOS, TESORERIA de Policfa Simén Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua
valle
CENTRAL DE CUENTAS, BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de la Escuela de
4 | LOGISTICA, MOVILIDAD, AREA | Policia Simén Bolivar kilometro 1 via la Rivera Tulua
FINANCIERA valle
BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de la Escuela
5 f:\%ﬁg%iéﬂg?&%gs‘ S;:”l:olicia Simén Bolivar kitémetro 1 via la Rivera Tulua
6 | ARACA BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simén
Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulud valle
INVESTIGACION, EVALUACION

7 Y CALIDAD, EDUCACION BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simén
CONTINUA, REGISTRO Y Bollvar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle
CONTROL, TELEM

BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simén

§ | TALENTO HUMANO Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle
BIBLIOTECA, INGLES,

10 AUDITORIO GABO BLOQUE AGRUPACION de la Escuela de Policia
AGRUPACION, SECRETARIA Simén Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valte
AGRUPACION

BLOQUE SEGURIDAD INCORPORACION de la

11 | INCORPORACION Escuela de Policia Simén Bolivar kilémetro 1 via la

Rivera Tulua valle
12 | STt aE GRoRD, BIUNI, BLOQUE SEGURIDAD de la Escuela de Policia Simén ,
DERECHO HUMANOS,.OAC Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valie
BLOQUE ARMAMENTOQ de la Escuela de Policia
13 | ARMAMENTO Simén Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua valle
BLOQUE intendencia de la Escuela de Policla Simén
14 | INTENDENCIA, ARCHIVO Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valie
el TOTALE D s
*2 7 TOTAL ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR' /11
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5.2, FORMA DE EJECUCION

El servicio de impresion y folocopiado se prestara en forma diaria, con la instalacién y permanencia de
equipos, mantenimientos preventivos, correctivos a cargo de la firma contratista en cada momento que se
requiera, compactibles con los sistemas operativos de software de la Policia Nacional;, realizando los
suministros de toner. ‘

53. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera a partir del acta de inicio de gjecucion del contrato hasta el 31 de julio
del 2024 y/o hasta agotar presupuesto, una vez sean instaladas las impresoras ofertadas en las diferentes
unidades, configuradas con los equipos de cada area policial, segin las necesidades de la Escuela de Policia
Simén Bolivar.

Luego de que el supervisor del contrato y la firma contratista hayan coordinado y realizado la revista fisica de
los equipos a instalar cumpliendo las caracteristicas exigidas; el supervisor del contrato efectuara la
coordinacién de entrega e instalacidn de los equipos de impresién del presente estudio previo, los cuales se
haran de forma coordinada hasta llegar a la entrega total por parte del contratista

5.4. FORMA DE PAGO

El pago del presente contrato se realizaréd en forma mensual segun el consumo; el primer pago se realizara
dentro de los 60 dias calendario una vez presentada [a factura, certificacién del supervisor, junto con los
documentos requeridos por la Escuela de Policia Simon Bolivar, de acuerdo al derecho a furno y la
programacion del Plan Anual de Caja {PAC). Una vez el contratista emita la respectiva factura o cuenta de
cobro sin fecha de vencimiento por el pago parcial dei servicio objeto del contrato que se derive, ademas para
el pago del servicio debe anexar acta de recibo a satisfaccion parcial del servicio prestado por. parte del
supervisor del contrato, certificado de pago de aportes al sisterna de seguridad salud y riegos profesionales,
estos documentos deben ser tramitados ante el Area de Contratos de la Escuela de Policia Simén Bolivar.

Si los documentos en referencia no son entregados en el plazo establecido, o son devueltos por La Escuela
de Policia Simén Bolivar, por inconsistencias como la falta de informacién o mal diligenciamiento de los
mismos La Escuela de Policia Simén Bolivar, se obliga a cancelar 12 factura el mes siguiente de la fecha
programada en el PAC aprobado por el Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico siempre y cuando se
hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo
indicado.

5.5. SUPERVISOR, INTERVENTOR Y/O COORDINADOR

El supervisor del contrato sera el sefior JEFE DEL GRUPO DE TECNQOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
LAS COMUNICACIONES o y JEFE GRUPO GUTIC-ESBOL o designe el (jefe de la unidad ordenadora del
gasto) quien verificarad la ejecucion idénea y el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las
funcicnes asignadas para el efecto en la Resolucién No. 00090 dei 15 de enero de 2018,

1) Informar al jefe Administrativo y financiero de la unidad, respecto a las demoras o Incumplimientos que
se presenten con las obligaciones del CONTRATISTA.

2) Coordinar con el funcionario que EL CONTRATISTA designe las modificacicnes y/o adiciones que
eventualmente sea necesario efectuar al contrato, con la autorizacion del Contratante y con arregio a
lo dispuesto para tal efecto en el Estatuto Contractual - Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007, y sus
decretos reglamentarios.
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3) Expedir el recibo a satisfaccién por parte de los supervisores para el pago de la factura presentada por
EL CONTRATISTA. Dicho requisitc es indispensable para el pago que deba efectuar el
CONTRATANTE al CONTRATISTA.

4)  Verificar la certificacion del CONTRATISTA sobre el cumplimiento de los Aportes a los Sistemas de
Salud, Pensiones y Aportes Parafiscales (Caja de compensacién Familiar, I[CBF y Sena) por parte del
CONTRATISTA de acuerdo al articulo 1 de la Ley 828 de 2003,

5) Realizar los respectivos informes de supervisién y presentarlos al seffor ordenader del gasto los
primeros 5 dias de cada mes,

6} Proyectar el acta de liquidacién (una vez ejecutado el contrato).

7} Las demas inherentes al cargo de acuerdo a la Resolucién No. 00080 del 15 de enero de 2018.

5.6. OBLIGACIONES DEL. CONTRATISTA
Las obligaciones del contratista estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

5.7. OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL
Las obligaciones del contratista estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL
6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato se debe hacer en forma total previsto en el Capitulo 2, Seccidn 1, Subseccién 5,
Articulo 2.2.1.2.1.5.2 MINIMA CUANTIA.

7. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

De conformidad con lo indicado en el “Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos
de Contratacion (Version 1), publicado por la Agencia Nacional de Contratacion — Colombia Compra Eficiente,
se debe utilizar la matriz de riesgos indicada en dicho Manual y conforme a los lineamientos y metodologias
expuestos en el mismo.

Este aspecto se verifica en el Anexo Nro. 3

1. ESTUDIO DEL SECTOR

1. ANALISIS DE LA DEMANDA
CUTSOURCING DE IMPRESION

Es un servicic en el cual las organizaciones reducen los costos y la complejidad en la administracion de los
sistemas de impresion. El outsourcing de impresion le ayuda a lograrlo con un paguete compieto de hardware,
software y servicios, que incluye la mas avanzada tecnologia de impresién, consumibles, mantenimiento y
soporte, donde usted mejorara la administracion y eficiencia de sus usuarios, aumentara el control y reducira
los gastos relacionados con sus sistemas gracias a la renta de impresién.
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APRENDE LOS 3 BENEFICIOS DEL OUTSOURCING DE IMPRESION:

. Reduccion de costos de operacion. Una empresa subcontratada asegurara la operatividad de las
impresoras y también beneficiara el mejor uso de papeles y suministros, ofreciendo el prondstico de
reemplazo, la distribucion de existencias, el monitoreo de los suministros y dispositivos uiilizados en la
operacion.

. Foco en la productividad. Como se menciond anteriormente, la compafia que utliza la
subcontratacién tiene mas tiempo y recurses para manejar otras areas y procesos internos. Es posible mejorar
el ambiente de trabajo para aumentar la productividad y el estrechamiento de los procesos adoptados. La
empresa puede comenzar por mapear los procesos relacionados con los servicios de impresion, entender a
las personas y el rol de cada uno involucrade en el flujo de documentos y otras dreas. La ganancia de
produccion puede ser mas del 9% en los primeros meses de implementacidn.

. Ayuda con la toma de decisiones. Sobre la base de los datos recopilados, puede realizar el analisis
de procesos y dispositivos. Ademas, invertir en una subcontratacidn significa invertir indirectamente en
tecnologia, lo que en realidad es algo necesario para las empresas. El alto nivel de eficiencia también es un
beneficio de las operaciones de subcontratacion, que ayudan en la toma de decisiones y ¢on la planificacion
estratégica.

NECESIDAD

La Escuela de Policia Simdn Bolivar, requiere el servicio permanente de impresion, copiado y escaner, con
tecnologia de punta que permita el sostenimiento de todos los procesoes que se llevan a cabo en su interior y
disminuyendo sustancialmente los costos operativos que implican la inversidn en equipos, compra de
insumos y contratacién de mantenimiento y reparacion de equipos de fotocopiado impresion y escaner La
Escuela de Policia Simén Bolivar, en 1os avances tecnoldgicos y la  inclusion de nuevos sistemas de
informacion requieren la digitalizacion de la documentacion, teniendo en cuenta que actualmente presenta
déficit de los equipos que permitan dejar soporte de la documentacion y sus antecedentes,

Es de anotar que esta no cuenta con la cantidad suficiente de equipos de impresion, fotocopiado, escaneo,
que permitan prestar el servicio, por lo tanto, se requiere acciones de caracter administrativo tendientes a
satisfacer [a necesidad con el fin de dar cumplimiento a los requerimientos internos como externos.

La modalidad de prestacidn de servicio outsourcing, se entiende como el servicio integral que presta un tercero
para que realice un trabajo en el que esté especializado, con el objeto de reducir costos al contratante en la
adquisicion de infraestructura, mantenimiento, insumos, pérdida de tiempo en el mantenimiento y reparacion
de la misma, actividades estas asumidas por el contratista, representando una opcién ideal para la solucion
a la necesidad de impresion, escaner y fotocopiado.
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El servicio de ocutsourcing de impresidn y fotocopiado le permite a la Escuela de Policia Simén Bolivar contar
con disponibilidad permanente de repuestos, consumibles y apoyo técnico constante, seguimiento al consumo
por dependencia, facilitando la proyeccién del gasto y generando cultura del uso eficiente de los recursos,
con €l fin de impactar directamente en el mejoramiento del medio ambiente, reduciendo los elementos
utilizados para tal fin.

Otras ventajas:

. Avances tecnolégicos.

. Confiabilidad en el servicio.

. Cero inventarios.

. Cubrimiento de riesgos técnicos: electrénicos, mecénicos y eléctricos

. Beneficios tributarios y econdmicos.

. Mdltiples opciones al finalizar el contrato: Devolver equipos, renovar el contrato, flexibilidad

remplazando los
equipos por otros de tecnologia actualizada.

. Garantia de servicio por todo el tiempo que dure el contrato.
. Integracion de servicios.

. En el balance disminuye la base de activos.

. Elimina el impacto por ajustes por infiacion.

. No afecta otros cupos de crédito.

. No compromete el capital de trabajo.

ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR

El sitio de prestacion del servicie seran las dependencias y 4reas relacionadas a continuacién con su
correspondiente direccién. Por tal motive, los equipos utilizados para el funcionamiento de este servicio deben
ser trasladados e instalados y configurados por el oferente en las dependencias indicadas en el siguiente
listado; asi come el suministro de los implementos necesarios para la Impresién y Fotocopiado (Téner,
repuestos, etc.). No obstante, puede ser objeto de cambio el sitio de prestacién del servicio de algunas de las
maquinas en el transcurso de gjecucion del contrato, teniendo en cuenta necesidades del servicio.

DIRECCION, SECRETARIA BLOQUE DIRECCION SEGUNDO PISO de la Escuela

1 PRIVADA ESBOL Szuigolicla Simdn Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua 1 1
BLOQUE DIRECCION SEGUNDO PISO de la Escuela
PLANEACION, PLAN DE e p . . .
2 COMPAS. SUBDIRECCION de Policia Simén Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua 1

valle

BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de la Escuela de
Policia Simén Bolivar kilometro 1 via la Rivera Tulua valle

BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de la Escusla de

3 | CONTRATOS, TESORERIA

CENTRAL DE CUENTAS,
4 | LOGISTICA, MOVILIDAD, AREA

FINANCIERA Policia Simén Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle
5 ASUNTOS JURIDICOS, BLOQUE DIRECCION PRIMER PISO de la Escuela de 1
INFRAESTRUCTURA Policia Simdn Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle
BLOQUE ACADEMICO de ia Escuela de Policia Simén
6 | ARACA Bolivar Kilémetro 1 via la Rivera Tului valle !
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INVESTIGACION, EVALUACION
Y CALIDAD, EDUCACION BLOQUE ACADEMICO de la Escuela de Policia Simén
CONTINUA, REGISTRO Y Belivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle

CONTROL, TELEM

8 | TALENTO HUMANO
BIBLIOTECA, INGLES,

BLOQUE ACADEMICC de la Escuela de Policia Simén
Bolivar Kilémetro 1 via la Rivera Tulua valie

10 AUDITORIO GABO BLOQUE AGRUPACION de la Escuela de Policia Simén 1
AGRUPACION, SECRETARIA Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle
AGRUPACION
BLOQUE SEGURIDAD INCORPORACION de la Escuela
11 INCORPORACION de Policia Simén Bolivar kildmetro 1 via la Rivera Tulua 1

valle

BLOQUE SEGURIDAD de la Escuela de Policia Simén
Bolivar kilémetro 1 via la Rivera Tulua valle

BLOQUE ARMAMENTO de la Escuela de Policia Siman
Bolivar kitdmetro 1 via la Rivera Tuiua valle

BLOQUE intendencia de 1a Escuela de Policia Simdn
Bohvar kllémetro 1 v:a Ia R:vera Tulué valle

Dl TOTAL
Ll TOTAL ESCUELA DE POLICIA S!MbN BOLIVAR

COET, SEGURIDAD, BIUN],
12 | PROYECCION SOCIAL,
DERECHO HUMANOS, OAC

13 | ARMAMENTO

14§ INTENDENCIA, ARCHIVO

Se hace necesario contratar el servicio de fotocopiado e impresion, a partir del mes de diciembre del 2023.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 2 del decreto 679 de 1994, respecto a la
certificacién de conformidad de bienes y servicios de acuerdo con las exigencias contenidas en el Decreto
2269 de 1993, se efectud la consuita cbligateria en la pagina de intemet del Ministerio de Comercio. Industria
y Turismo, www. mincomercio.gov.co, Reglamentos técnicos de Colombia, donde se puede corroborar que los
bienes a adquirir NO estéan relacionados en el campo de aplicaciéon de reglamentos técnicos.

De igual forma, se verifico si la contratacién esta cobijada por un Acuerdo Comercial o un Tratado de Libre
Comercio vigente para el Estado Colombiano en les términos del titulo IV del capitulo 1 del Decreto 1082 de
2015

En cumplimiento a la seccidn 4, subseccidn 1 acuerdos comerciales y trato nacional del Decreto 1082 del 26
de mayo de 2015, [a Direccidn Antinarcéticos consultéd el manual para el manejo de los acuerdos comerciales
en procesos de contratacidén M-MACPC-12 - Colombia compra eficiente, encontrado que aplica en los
diferentes acuerdos.

2. ANALISIS DEL MERCADO

DESCRIPCION DEL MERCADO

Ei mercado nacional cuenta con diversas empresas con capacidad de ofrecer el servicio solicitado en el
presente estudio de conveniencia y oportunidad, acorde con las necesidades Institucionales y de acuerdo con
las caracteristicas técnicas en el Anexo No. 2 de éste estudio. Es de tener en cuenta que la forma de
adjudicacion sera TOTAL y el plazo de ejecucion sera hasta el dia 30 de junio de 2024 o hasta agotar el
presupuesto asignado, contados a partir de la firma de la aceptacion de oferta, expedicion del registro
presupuestal de compromiso y aprobacion de la garantia tUnica.

Asi mismo se realizé un sondeo en el mercado con diferentes firmas, donde se solicité informacion por medio
de cotizaciones para la prestacion de este servicio, observando de esta manera la variacion de precios entre
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Es asi que en los presupuestos se preve en la proyeccion de sus costos unitarios por item, la factibilidad de
oferta relacionada con la contribucion especial de seguridad, (P6lizas Garantia Unica, parafiscales y demas
derogaciones de Ley) y el IVA del 19%.

g) CONDICIONES DEL CONTRATO: Se tendra en cuenta la forma de pago la cual se realizara en forma
PARCIAL y de acuerdo a la disponibilidad del PAC, el plazo de ejecucion sera de noventa (244) dias contados
a partir de la firma del contrato, expedicion del RPC y aprobacién de la garantia Unica. Se establece como
lugar de entrega del servicio de impresion, fotocopiado y escaneo con suministro de papel y téner a todo
costo, bajo la modalidad de OUTSOURCING de su instalacién la ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR,
ubicada en el kildmetro 1 via club la rivera TULUA — VALLE en las zonas designadas por el supervisor del
contrato, previa coordinacion y en cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en el anexo No.

2,
h) COSTOS INDIRECTOS: Para el desarrollo del proceso contractual el contratista debera tener en cuenta
los impuestos que se generen con ocasion del mismo, asi mismo el valor de costos como transporte y garantia

de los elementos, cancelacion del pago de parafiscales a sus empleados, gastos administrativos y demas
erogaciones de Ley y el [VA del 19%.

PROCEDENCIA Y DISPONIBILIDAD DE L.OS BIENES

Segtn el mercado para la realizacion del presente contrato de prestacion de servicio los proveedores pueden
ser de naturaleza nacional o extrajéera, de igual forma los elementos a utilizar en el servicio son de tipo
importacion y nacional, donde hay existencia de proveedores y elementos para el servicio.

4. MONEDA A CONTRATAR

La moneda en la que se presenta la oferta y se celebra e! contrato es en Pesos () colombianos

5. ANALISIS DE PRECIOS

51. PRECIOS REFERENCIA SECOP

o de su ro de Materiales, Insurnos de impresidn,

Repuestos y Suministros para Fotocopiadoras e impresoras

multifuncional de la Sede Principal y la Sede Joaquin de Caicedo y
Cuero para tas siguientes fotocopiadoras e impresoras

INSTITUCION

%iﬁ?ﬁl“esougg FC{;(\)LIIR Fetocopiadora Multifuncional LASER RICOH MP 4054, dos (2}
Fotocopiadoras Multifuncional LASER RICOH MPC 401,
Fotocopiadora LASER RICCH MP 171 y dos (2) Fotocopiadoras
Multifuncional LASER RICOH MP301.

EDUCATIVA multifuncional: Fotocopiadora LASER RICOH MP 4000,dos (2) | 414300226045.2023 | $ 8.900.000 COP

EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A ALQUILAR EQUIPOS DE

8.900.000 COP L ASER ESCANER, LICENCIAS OFFICE 385 BUSINESS Y
LICENCIA OFFICE ESTANDAR 2018 PARA IPS ADSCRITAS ESE

COMPUTO DE ESCRITORIO Y PORTATILES, IMPRESORAS | 3 10 1 104 2093 | § 37.866.050 COP
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Los precios consultados en los contratos los cuales fueron obtenidos del SECOP, no se tendran en cuenta ya
que no corresponden a las caracteristicas técnicas de los elementos en el presente estudio de conveniencia
y oportunidad al igual que su presupuesto.

Analizados los contratos consultados se constatd que las caracteristicas técnicas, aunque son similares no
corresponden a las establecidas en el presente estudio, toda vez que difieren en caracteristicas de
dimensicnes de tamarfio, materiales y las requeridas como caracteristicas técnicas minimas en el presente
estudio, por lo tanto, no se tomaran como referencia en el presente estudio de mercado.

5.2. PRECIOS HISTORICOS
i ENTIDAD NUMEROQO DE VALOR
ITEM CONTRATANTE CONTRATO DESCRIPCION
Y CONTRATISTA
1 ESCUELA DE LA CONTRATACION DEL
POLICIA SIMON SERVICIO DE IMPRESION,
BOLIVAR - 48-7-10030-22 FOTOCOPIADO Y ESCANEQ
GRUPO CON SUMINISTRO DE PAPEL Setenta y ocho millones cuatrocientos
EMPRESARIAL Y TONER A TODO COSTO cuarenta y fres mil quinientos cincuenta y
CREAR DE PARA LA ESCUELA DE dos pesos ($ 78.443.552)
COLOMBIA SAS POLICIA SIMON BOLIVAR
REGIONAL DE
ANTINARCOTICOS NO 4"

Nota: Una vez verificados los antecedentes administrativos, correspondientes a procesos contractuales con
similares caracteristicas técnicas que se han adelantado en las Gltimas tres {3) vigencias, se evidencité que
2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022
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existen procesos con referidas caracteristicas, denotandose que factores como condiciones técnicas son
diferentes ademas la fluctuacién de precios del mercado no permite establecer una constante con el fin de
utilizar los precios histdricos en el presente andlisis, siendo que los precios que resultarian podrian generar
una devaluacién del precio real de los bienes ocasionando una posible declaratoria desierta del proceso,
razon por la cual el cuadro anterior NO sera tenido en cuenta, para la determinacion del valor estimado del
presente estudic previo,

5.3 PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB

BIEN O SERVICIO FECHA EMPRESA VALCR
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

Se realizo la solicitud de cotizacion a través de ia plataforma SECOP Il, pero no se obtuvo resultado favorable
por parte de los proveedores para realizar el estudio de mercado, como consta en el usuario
ALEJANDRO.SANCHEZ del SECOP |l designado para esta actividad.

5.4 PRECIOS DE MERCADO

“SOLUCIONES:

$180,00 $ 200,00 § 235,00

SERVICIO DE IMPRESION,
FOTOCOPIADO ¥ ESCANEQO CON $310,00 $ 315,00 $ 320,00 $310,00
1 SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER A
TODO COSTO PARA LA ESCUELA DE 3605,00 $ 650,00 $ 670,00 $605,00
POLICIA SIMON BOLIVAR”
$1.700,00 $ 1.750,00 $1.790,00 $1.700,00

5.5 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO PRECIOS UNITARIOS POR FOTOCOPIA)

ANALISIS DE PRECIOS DE MERCADO !

$190,00 $ 200,00 $ 235,00

SERVICIO DE IMPRESION,
FOTOCOPIADO ¥ ESCANEQ CON $310.00 $ 315,00 $ 320,00 $310,00
1 SUMINISTRO DE PAPEL Y TONER A
TODO COSTO PARA LA ESCUELA DE $605,00 $ 650,00 $ 670,00 $605,00
POLICIA SIMON BOLIVAR”
$1.700,00 $1.750,00 $1.790,00 $1.700,00

Para el presente estudio de mercado se toma como valor estimado el resultado obtenido del menor valor
cotizado del mercado, teniendo en cuenta que los precios tomados del SECOP y el histdrico no ofrecen un
valor real ya que los elementos contratados no corresponden a las caracteristicas técnicas del presente
estudio, como al presupuesto en sus I TEMS.
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5.6 VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION

Impresién / fotocopiado
negro c@nﬁclo global $190,00 $190,00
simplex
Contratacitn del
servicio de impresion, global
fotocopiadg ¥ cseanco Impresion / fotocopiade
con suministro de negro carta/oficio $310,00 $310,00
1 papel y téner a todo 10 ESBOL duplex
costo, bajo la
modalidad de global
OUTSOURCING Impresion / fotecopiado
para la Escucla de color carta/oficio $605,00 $605,00
Policia Simén Bolivar simplex
. . global
Impresion / fotocopiado
negro color /oficio $1.700,00 $1.700,00
duplex
VALOR TOTAL POR RECURSO 35.000.000,00
VALOR TOTAL ESTIMADO DE
ADJUDICACION 35.000.000,00

Subintend

Documentos Anexos al Estudio Previo:

G O GARCES BENITEZ
Jefe GUTIC-ESBOL Encargado

Los documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de Minima Cuantia,
cuyo objeto es la Contratacidon del servicio de impresién, fotocopiado y escaneo con suministro de
papel y téner a todo costo, bajo la modalidad de QUTSQURCING para la Escuela de Policia Simén
Bolivar.

O

O
O
d

Certificacion de la necesidad

Especificaciones técnicas minimas

Estimacion, tipificacion, asignacion de riesgos y determinacion de garantias

Analisis del riesgo y forma de mitigarlo.

2BS-FR-0004
Version:9

aprobacién: 01/03/2022




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

CERTIFICACION DE LA NECESIDAD
(APLICA: COMPRAVENTA. SUMINISTRO Y PRESTACION DE SERVICIOS) POLICIA N élON AL

El suscrito, en calidad de duefio de la necesidad, manifiesto con la suscripcién de esta CERTIFICACION, que
a la fecha no existen Contratacidn del servicio de impresion, fotocopiado y escaneo con suministro de papel y
toner a todo costo, bajo la modalidad de QUTSCURCING para la Escuela de Palicia Simén Bolivar, y por tal la
anica forma de resolver la necesidad es mediante la contratacion del presente servicio.

Firma,
—
Subintendente GUSTAVO ADOLFO GARCES BENITEZ
Jefe GUTIC-ESBOL Encargado
2BS-FR-0004 aprobacion: 01/03/2022
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5 4.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS POLICIA NACIONAL

Anexo No. 2

Condiciones técnicas minimas

EXPERIENCIA PROPONENTE

Con el fin de garantizar el servicio de impresién, fotocopiado y escaneo con suministre de papel y téner a todo
costo, bajo la modalidad de OUTSOURCING para la Escuela de Policia Simon Bolivar a contratar y evitar
incumplimientos en la ejecucién del futuro contrato, se requiere acreditar experiencia en proyectos similares al
objeto del presente estudio previo, tal acreditacion sera avalada con la presentacion de los documentos que
respalden la realizacion de contratos de iguales o simitares caracteristicas al presente proceso contractual, para
lo cual se requiere gque el oferente presente como maximo tres (3) certificaciones (certificacion por contrato)
con concepto favorable de la recepcion de los contratos.

Empresa o Entidad contratante, direccién, feléfono y nombre de la persona que expide la certificacion.
Objeto del contrato: Similar al objeto del presente proceso contractual.
Fecha de celebracion o gjecucion del contrato,

Valoracidn del Cumplimiento del contrato. El contrato debe haberse terminado y su ejecucion calificarse
como buena, satisfactoria, excelente o con otra expresion que demuestre el cumplimiento del mismo.

Cuando se presente en la certificacion de un contrato ejecutado por un consorcio o unidn temporal, la
Entidad verificara la experiencia del proponente teniendo en cuenta el valor total de dicho contrato.

Si el proponente es una persona juridica, constituida dentro de los ultimos veinticuatro (24) meses, se
aceptard la experiencia de sus socios o asociados, siempre y cuando cumplan con ios requisitos
descritos en el presente numeral.

La ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR no acepta certificaciones que no se relacionen con el
objeto del proceso.

La ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR no aceptara copias de los contratos por si solos, relacion
de contratos, referencias comerciales, actas de liquidacion, facturas o certificaciones que no se
relacionen con el objeto del presente proceso.

Las copias de contratos, actas de liquidacién, relacién de contratos, referencias comerciales, etc., se
podran aceptar como documentos aclaratorios de las certificaciones de experiencia y cumplimiento
presentados y no como documentos para acreditar ia informacién exigida en las mismas,

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes, si se
advierten discrepancias entre la informacidon suministrada y lo establecido por la Entidad, la propuesta
sera objeto de rechazo, sin prejuicio de las demas actuaciones que se promuevan.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las cedificaciones, ESCUELA DE
POLICIA SIMON BOLIVAR podra solicitar al proponente tales aclaraciones, quien las debera
suministrar en el plazo seflalado en el cronograma para el efecto, de no hacerlo o no presentar las
aclaraciones solicitadas, la certificacién no sera tenida en cuenta y de no existir otras que cumplan los
requisitos exigidos, este requisito sera evaluado come No Cumple.

Las certificaciones que ne cumplan con los requisitos minimos solicitados no se tendran en cuanta
y la oferta no sera habilitada.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

POLICIA NACIONAL

3.2.2 Copiado Daplex automatico Si
323 Coptado Digital Si
324 Ajuste de Contraste e Imagen Si
Autenticacion de Usuario para
3.2.5 Copiado y Escaneo Si
3.2.6 Tamaiios de papel soportado Carta, oficio, legal, A4
3.27 Velocidad de Copiado 52 cpm
.33 Funcionalidad de Escaneado .. R
Velocidad de escaneo en
3.3.1 Monocromatico 52ppm
3.3.2 Resolucién del escaner 600 x 600 dpi
3.33 Escaneo diplex automatico Si
Tamafio Entrada Cama Plana y ADF
3.3.4 Carta, oficio, legal, A4
3.3.5 Escaneo a Color Si
3.3.6 Envic a direcciones de correo SI
3.3.7 Formatos de Envid JPEG,TIFF PDF, y/o MTIFF
3.3.8 Color y Mono S|
Autenticacidon por Active
3.3.9 Directory Sl
T AT Coiey oo IMPRESORAS ACOLOR 0 -
4.1 Cantidad 3
4.2 Tipo Impresora laser color
Ultima tecnologia Ultimo lanzamiento disponibie en el
4.3 mercado
4.4 Paginas por Minuto Color t30-50 ppm carta o superior
Volumen de paginas
4.5 mensuales 1.500 - 10.000 paginas
4.6 Resolucién de Impresion 600 x 600 dpi
4.7 Memoria RAM 1 GB
4.8 Tarjeta de Red 10/100/1000 Base TX
4.9 usB usB 2.0
Una (1) bandeja con capacidad
4.10 Bandeja de alimentacion de entrada delde 500 hojas + bypass de 100 hojas
papel
4.1 Bandeja de salida de papel 250 hojas
412 Daplex Automatico Si
Windows Vista, 2003, XP, 2007, Linux,
4.13 Soporte a 8.0 Unix, MAC, Windows 7,
Windows 8, Windows 10y 11
4.14 Lenguajes de impresién PCL 8, PCL 5, PostScript 3
Manejo de impresidn en color y escala
4.15 de grises Si

2BS-FR-0004
Version:9

aprobacion: 01/03/2022




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
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5.1

El contratista debe suministrar el software para el control de impresion vy,
copiado, debidamente licenciado, que permita la gestion y supervision del usof
del servicio.

5.2

El software debe permitir identificar los equipos multifuncionales e impresoras
a color ubicadas en la red, mediante su direccién IP.

5.3

El software debe permitir administrar y gestionar cada uno de los equipos
multifuncionales e impresora a color, respecto a la cantidad de impresiones vy
copias generadas; asi como asignar topes de impresién por usuario.

54

El software debe permitir definir perfiles de usuario para el acceso para
administracion y consulta, por medio de nombre de usuario y password.

55

El software deberd tener la capacidad de manejar y configurar grupos de
dependencias y los usuarios configurados en el servidor de dominoc de I3
Policia Nacional.

5.6

Para los equipos multifuncionales, el software debe tener ta opcion de retencion
autenticacion y liberacién; esta retencidn debe ser realizada a nivel del
servidor y no mediante la controladora del equipo, los cuales deben ser
borrados periddicamente vy de manera automdtica en periodos de tiempo|
definidos por la institucion.

5.7

El usuario debe tener la posibilidad de imprimir en cualquiera de los equipos
rmultifuncionales e impresoras a color, conectados a la red.

5.8

El software debe tener la capacidad de generar reportes por usuario, pof
maquina, por dependencia por fechas, rangos de fechas, por proceso de
copiado, envio digital,

59

Para la instalacién del software de administracién de! servicio de impresidn y
fotocopiado, el contratista debe suministrar los servidores vy estaciones de
trabajo que considere necesarios, sin generar ningln costo adicional para la
Folicia Nacional.

5.10

Los equipos que hacen parte del servicio de impresion y fotocopiado, deben
ser agregados al dominio de la Policia Nacional, cumpliendo con las politicas de|
seguridad establecidas.

5.11

El contratista debe realizar la instalacidén, configuracion, implementacion y|
puesta en marcha del software de seguimiento y control de servicio.

512

En la estacidn de trabajo del operader (contratista) debe permitirse la
instalacion de un cliente de correo electronico  Exchange, sobre el cual se
configurard una cuenta de correc electronico a la cual se nofificaran los|
requerimientos de soporte relacionados con el contrato,

5.13

El proponente debe contar con software de toma de contadores automatico,
que permita informe parametrizado segun los tiempos requeridos por la
ESCUELA DE POLICIA “SIMON BOLIVAR" ESBOL.

"REPORTES |

6.1

Reportes de estad:stlcas sobre minimo:

Una determinada impresora.

Un grupo de impresoras

La totalidad de impresoras controladas y auditadas.
Un usuario determinado.

Por area, dependencia

Por rango de tiempo determinado por el usuario.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

POLICIA NACIONAL

6.2

Los reportes y estadisticas deben generarse por lo menos con la
siguiente informacion:

Nombre del usuario que envid la impresioén.

Nombre del documento que el usuario envio.

Fecha y hora en que se envié la impresién.

Numero de hojas que conforman el trabajo de impresion.

Numero de copias solicitadas.

Utilizacion de la unidad duaplex.

6.3

El contratista debera presentar mensualmente al supervisor del contrato, un
informe detallado del consumo de impresién y copiado por dependencia,
indicando la cantidad de impresiones y copias a blanco y negro y a color
(simplex y duplex), cantidad de impresiones y copias b/n generadas de las|
impresoras a color cantidad folio, cantidad carta (en medio magnético).

6.4

El contratista debera presentar mensualmente al supervisor del contrato, un
informe detallado del consumo de impresidn y copiado por dependencia,
indicando la cantidad de impresicnes y copias a blanco y negro y a color
(simplex y daplex) per usuario, nombre del documento, fecha y hora en que se
envio el documento, ndmero de impresiones, nimero de copias y tamario de
papel empleado para la impresién y copiado {en medic magnético).
impresiones, numerc de copias y tamafio de papel empleado para la

impresién y copiado (en medio magnético).

6.5

El contratista debe realizar un informe de analisis trimestral  y presentacién,
idonde se evallie el comportamiento del uso del servicio de impresién y copiado
por dependencia y por usuario.

El seguimiento de estos reportes debera hacerse con una periodicidad
mensual, conjuntamente entre el coordinar designado por el contratista y el
supervisor del contrato.

FSUMINISTROS | vty e

7.1

El contratista deberé sumlmstrar papel bond requendo para la lmpresmn y
fotocopiado a cada una de las dependencias de Escuela de Policia “Simén
Bolivar” Esbol, entre tamario carta yfo oficio de 75 gramos, la cantidad vy el
porcentaje del tamafio de las hojas carta yo oficio serd entregada por el
supervisor del contrato.

7.2

El contratista deberd suministrar el toner blanco, negro y a color (originales)
necesarios por magquina para su buen funcionamiento, durante el término del
contrato y disponer de los téner ya usados o dafados de manera
ambientalmente adecuada, con el respectivo soporte de disposicidn final def
estos elementos.

7.3

lLa administracién e instalacion del toner es responsabilidad de la empresa;
contratada para la implementacién y administracién de la solucion de impresién
y fotocopiado.

7.4

lLa administracion y suministro de papel para cada uno de los equipos
multifuncionales e impresoras a color, es responsabilidad del contratista.

7.5

El contratista debe disponer de un stock de suministros {(toner y papel cartal
y oficio} en cada una de las sedes donde se prestara el servicio en la escuelal
de Policia Simon Bolivar, para atender de forma inmediata las necesidades de
cada una de las dependencias donde se presta el servicio,

7.6

El contratista debe disponer de equipos multifuncionales b/n e impresoras g
color de back up, para que en el caso de presentar fallas técnicas los equipos
multifuncionales e impresoras a color instaladas, sean reemplazadas y asi
arantizar [a disponibilidad del servicio.

JOPERACION DEL SERVICIO DE IMPRESIONY FOTOCOPIADO ., 1. -
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841

‘Tiempos de respuesta a incidentes Partiendo de [a premisa de que el
proponente favorecido prestard un servicio proactivo y que por lo tanto
realizara un monitoreo constante al software que hace parte de la solucion,
con el fin de conocer permanentemente las condiciones operativas de lag|
impresoras; el contratista debera tener un centro de servicio, dotado de
herramientas, equipos de medicidn y demas accesorios que permitan Ig
prestacion del servicic objete del presente estudio. Indicando direccidn,
teléfono, horario de atencidn y funcionario encargado para atencion del
presente proyecto. Lo cual serd verificado por la entidad. Los acuerdos de|
servicio que se deben cumplir estrictamente son;

tencién telefénica - Helpdesk: en caso de que algunc de los funcionarios

? BS-FR-0004

autorizados en cada coficina requiera reportar un problema sobre los

lementos que conforman la solucidn y/o necesite soporte técnico, debers
recibir atencién telefénica inmediata. El tiempo maximo contemplado para
atencion es de una (1) hora. El namero telefénico a marcar para reportar ef
problema debe ser una linea 01-8000 é en su defecto una linea local con
atencién las 24 horas del dia.

[La Escuela de Policia Simén Bolivar en ningin caso se tendra que entender
con terceros en el tema de soporte ni tampoco en lo relacionado con la
herramientas necesarias para efectuar la medicion de los niveles de servici
acordados.

Atencion en Sitio: en caso de que la atencidn telefonica — Helpdesk no fuera
suficiente para resolver el problema reportado y se requiera soporte nivel do
en sitio, este debera prestarse dentro de las 4 horas siguientes a dicho reporte
en cualquier dia de lunes a domingo. El tiempo de reparacion con que cuenta
el técnico que prestara e! servicio en sitic es de méximo cuatro horas,
teniendo como limite horario para solucionar el problema, las 18:00 horas. El
nombre, nimero del documento de identidad, fecha y hora en la que s
prestara el servicio en sitio; debe ser informado a la persona que auteriza e
ingreso en las Instalaciones vy el o los funcionarios que prestaran el servicio
en sitio deben identificarse a su arribo a las instalaciones.

Reemplazo de equipos: Si no se ha logradoe plena funcionalidad del equipo)
afectado dentro del tiempo determinado en la atencién en sitio (nivel 2), ]
proponente cuenta con un (1) dia para reemplazar, instalar y configurar un
equipo de reemplazo de iguales o superiores caracteristicas al que fallo. Los’
costos en que se incurra por este concepto seran a cargo del contratista.

Cambio de téner: una vez la impresora notifique “tdner bajo”, el proveedor
cuenta maximo con cuatro (4) horas sin interesar el dia que se trate de lunes|
2 domingo incluyendo festivos para reemplazar en sitio el toner de la
impresora que estad generando dicha notificacion. En ninglin caso se puede
llegar a la situacién de que la impresora se deba dejar de utilizar por falta de
téner.

IAtencion a incidentes de pre-falla o falla reportados por el software; en este
evento y por tratarse de un servicio proactivo, el proveedor debera considerar
esta notificacion como Atencion en Sitio, donde las 4 horas de que dispone
para atender el evento notificado en sitio, se empiezan a contar a partir del
momento en que el software generd el aviso. El proveedor deberd informar
telefSnicamente al contacto asighado por el Grupo. de Telematica del
caso y confirmar [a hora del reporte.

El contratista deber llevar a cabo encuestas de satisfaccidén del cliente
Minimo se deben aplicar dos (2) encuestas durante la vigencia del contrato.

P
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS POLICIA N A'EIONAL

inoperancias y malos servicios por la empresa, en la que incurra atraso de pagos
a terceras personas o empresas.

En Materia Ambiental

v" En los casos de tener personal bajo su responsabilidad, deberd
contemplar capacitaciones en temas ambientales como: impactos
ambientales y manejo de residuos sélidos, aprovechables y peligrosos,
donde se realice el manegjo y actuacién de los mismos, e igualmente
identificar los  elementos  utilizados  (quimicos,  eléctricos,
manufacturacion entre otros), para el servicio que se va a realizar de
acuerdo a cada actividad especifica que se desarrolle en las
instalaciones de la unidad policial.

v Disposicion final del tdner (para lo cual debera presentar la certificaciéon
del proveedor avalado para ello, relacionando la cantidad para
disposicion final de los téneres entregados por parte de |a unidad policia
ESBOL

12.4

COMPROMISO SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL Y POLITICA DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El Oferente se comprometeré a contribuir con la proteccion del medio ambiente
a través de la prevencién de la contaminacién, el cumplimiento de la legislacion
y las diferentes regulaciones ambientales y el control de los impactos ambientales
adversos, asi como al mejoramiento continug del desemperic ambiental, ademés
sus servicios deberan cumplir los parametros exigidos por el Sistema de Gestién
Ambiental.

Asi mismo se solicita el compromiso de cumplir y respetar los programas
ambientales establecidos por la Unidad Policial en cuanto al proceso de reciclaje,
uso y ahorro del agua y energia, educacién, y el compromiso en desarrollar
mecanismos de proteccion de los recursos naturales renovables conforme a la
nueva Legislacién Ambiental en Colombia y cumplir con los principios del Sistema
de Gestidn Ambiental, en aplicacién a la norma constitucional ley 23 de 1973,
Decreto 2811 de 1974, ley 99 de 1993 ley 139 de 1994, ley 299 de 1995, Decreto
948 de 1995 y Documento CONPES 2834 de 1998.

13 Cualguier infraccion de caracter ambiental por omisién de permiso, concesiones
o licencias ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes, durante y al
finalizar el servicio, serd asumida como responsabilidad del contratista.

El contratista que tenga personal bajo su responsabilidad, debera contemplar
capacitaciones en temas ambientales como: impactos ambientales, manejo de
residuos sélidos, liquidos, entre otros, donde se realice el manejo y actuacion de
los mismos.

Asi mismo, certifico que no me encuentro en el registre Gnico de infractores
ambientales RUIA.

Por otro lado, el oferente se compromete a dar cumplimiento a las politicas de
seguridad y salud en el trabajo, en concordancia con los lineamientos
establecidos por la Policia Nacional, el Decreto 1072 de 2015 y demas normas
vigentes en la materia.

El oferente se compromete a implementar el sistema de seguridad y salud en el
trabajo en el marco de este proceso contractual, en concordancia con lo
establecido Decreto 052 del 12 de enero de 2017.

CALIDAD DEL. PROPONENTE

142 | La Escuela de Policia "SIMON BOLIVAR realizara visita técnica para certficar Ia
capacidad, técnica, logistica, y administrativa del proponente,
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Igualmente se verificard en dicha visita la tenencia y disponibilidad inmediata de
los equipos e insumos solicitados por la Escuela de Policia “Simoén Bolivar”
ESBOL.

DOCUMENTOS ANEXOS A LA OFERTA TECNICA

‘15. 25 EXPERIENCIA". ST R R e R L e ::!_.‘_-‘ ERAEEEEE IR EEEE '

EXPERIENCIA DEL PERSONAL QUE BRINDARA SOPORTE TECNICO

Con el fin de garantizar la idoneidad del personal que se vincula al proyecto, el proponente se
compromete, a demostrar la experiencia del personal que administrard y dara soporte técnico a la
solucién de impresion y fotocopiado v el coordinador del servicio, que este personal cuenta con
experiencia en Colombia de haber participado minimo en dos (2) proyectos relacionados con el
cbjeto del presente contrato y administracion del software ofertado; para esto debe presentar por
cada empleado, dos (2) certificaciones de proyectos en los cuales haya participado, expedidas por
la empresa o entidad donde se desarroli6 el proyecto, durante los Ultimos tres (3) afios antericres a
la fecha de apertura del presente proceso; estas certificaciones deben estar firmadas por el
representante legal, o la autoridad competente encargada de expedir este tipo de certificaciones y
15.1 contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre o Razén Social del contratante

Descripcion de item Contratado

Fecha del contrato

Nombres y apellidos del técnico/coordinador

Descripcidn del software de administracion del servicio

Calificacion del servicio

Direccion y nimero telefénico del contratante

Manifestacién clara que el contratista cumplid con €l objeto contractual.

NOTA: Las certificaciones serdn objeto de verificacion, no seran tenidas en cuenta aquellas |
certificaciones en las que no se pueda constatar que el contratista cumplid con el objete contractual
y tampoco seran tenidas en cuenta aquel]as certnﬁcacnones cuya cahf‘ cacubn sea regular o mala
46 | COMPETENCIA DEL PERSONAL " LT PR
NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO EI persona! que vmcule el contratssta para Ia
administracion y soporte técnico de la solucién de impresion y fotocopiado, debera anexar
certificacion que lo acredite como técnico ¢ tecndlogo con conocimientos en manejo de equipos de
16.1 impresién y copiado, igualmente el personal que brinde el soporte debera acreditar certificado vy
amplio conocimiento en los equipos de copiado e impresion que la que fimma proponga.
De tal manera que se pueda confirmar que es una persona idénea y con conocimientos para suplir
las necesidades de la presente contratacién
7.1 Y| CERTIFICACIONES TECNICAS o
Certificacién de Propiedad: EI proponente deberé presentar Ia dec[aracnén fi rmada por el
171 representante legal, indicando que tiene los derechos de posesién o propiedad o tenencia legitima
) sobre todos los equipos dispuestos para adelantar el objeto del contrato vy que sobre los mismos no
existe gravamen alguno que impida disfrutar su goce.
Certificado de distribucién directa del fabricante de los equipos ofrecidos: El proponente debera
presentar con su propuesta el certificado emitido por el fabricante de los equipos multifuncionales e
17.2 impresoras ofrecidos, en el cual se indique que el canal estad en capacidad de comercializar los
productos en Colombia y ademas que estd en capacidad de ofrecer los servicios de instalacion,
capacitacién, mantenimiento y soporte de los mismos, durante la vigencia del contrato.
Certificacion que acredite el plan ambiental para maneio de residuos (suministros de impresion:
toner, cartuchos), en Colombia: el proponente deber& adjuntar certificacion expedida por el

173 representante legal del fabricante de las impresoras o por el distribuidor autorizado en Colombia, en
el cual conste que tienen un programa ambiental vigente en Colombia.
17.4 Certificado de suministro de repuestos: E] proponente deberd presentar certificacion expedida por el
i fabricante de los equipos, gque garantice el suministro de repuestos originales para los equipos
2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

POLICIA NACIONAL

1. Cumplir con el objeto contractual.
2, Obrar cen lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas,

3. Responder en los plazos que fa POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracion o de informacién que le formule,

4. Cumplir cabalmenta con sus obligaciones, frente al Sistema de Sequridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para la realizacién de cualquier pago. '

5. Constituir en debida forma y aportar al Grupe Confractual y Seguimiento de la ESCUELA DE POLICIA
SIMON BOLIVAR o quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion
del contrato, la Garantia Unica.

6. Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil, penal y
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacién y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero
se cause a la administracidn o a terceros.

7. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento a la ESCUELA DE
POLICIA SIMON BOLIVAR de la Policia Nacional y a las autoridades competentes para que se adopte
las medidas necesarias.

8. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

9. Restituira LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposicion para el desarrollo
del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el confrato, en caso de que se hayan
suministrado.

10. CATALOGACION. - EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacién necesaria para dehominar,
clasificar, identificar y numerar los articulos de abastecimiento relacionados y/o incluidos en el objeto
del contrato, dentro del plazo y en las condiciones sefialadas por el Supervisor, quien acreditara el
cumplimiento de la presente cléusula, mediante un certificado en que conste la entrega total de la
informacidén requerida. La presente certificacion sera necesaria para la liquidacion del contrato.
Entendiéndose no finalizada la entrega de los bienes objeto del contrato, en tanto no se cumplan las
obligaciones de la clausula de catalogacion.

11. Incluir todas aquellas obligaciones que el contratista debe cumplir con el fin de alinear la actividad
contractual a las buenas practicas en materia ambiental. leyes y politicas de gobierno en materia de
proteccién del medio ambiente establecido en la norma técnica ISO 14001 del 2004,

12. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ( SG-SST) El Oferente debera cumplir con lo sefialado en el
Capitulo 6, del Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Trabajo”, define las directrices de obligatorio cumplimiento para implementar el Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (3G-SST).

13. De acuerdo a lo establecido por el Gobierno Nacional en la resolucién N.000866 del 24 de abril de
2020, del Ministerio de salud y Proteccién Social, por medio de la cual se adopta el protocolo general
de Bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la Pandemia del Corona Virus,
COVID 19. Indica, en el numeral 3.19 — ..." Proveer a los empleados los elementos de proteccion
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

POLICIA NACIONAL

personal-EPP que deban utilizarse para el cumplimiento de las actividades laborales que desarrolle par
el empleador.

14. Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi
mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacién contractual,
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL POLICIA NhACIONAL

1. Poner a disposicién del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la
ejecucion y entrega del objeto contratado.

2. Una vez se surta el proceso de contratacién estatal, asignar un supervisor, a través.-de quien
la POLICIA NACIONAL mantendrd la interlocucion permanente y directa con el
CONTRATISTA.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para
el efecto, exigiéndole la ejecucién idénea y oportuna del objeto a contratar.

4. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA,
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u
obligaciones técnicas contenidas en el anexo técnico.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor dara aviso oportuno a
la POLICIA NACIONAL, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la
suscripcion del contrato.,

8. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del bien o servicio y demés del CONTRATISTA
en desarrollo del objeto del contractual.

9. Incluir aguellas obligaciones propias de cada proceso gque coadyuven al cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

10. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD POLICIA NACIONAL

Ciudad, seleccionar ta fecha.

Sefiores.
PGLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR
Ciudad.

Referencia: Acuerdo de confidencialidad del procesc de Minima Cuantia , cuyo objeto es: servicio de
impresién, fotocopiado y escaneo con suministro de papel y toner a todo costo, bajo la modalidad de
OUTSOURCING para la Escuela de Policia Simén Bollvar .

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representants legal de la sociedad, asociacion 0 persona juridica
proponente, o nombre del representanie legal del consorcic o union temporal proponante). domiciliado en
Demicilio de |2 persona firmante |, identificado con Dogumento de identificacion de |a persona firmante v
lucar de expedicidn, quien obra en calidad de representante legal Seleccionar la opcién correspondients,
si se frata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad,
consorcio, union temporal, o ascciacién, indicando instrumento de constitucién y haciendo mencion a su
registro en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el
proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera umlateral el presente compromiso, teniendo
en cuenta las siguientes consideraciones:

Primero: que la Policia Nacional adelanta un proceso de contratacién a través de la medalidad de Minima
Cuantia, para la celebracion de un contrato estatal para el servicio de impresién, fotocopiado y escaneo
con suministro de papel y téner a todo costo, bajo la modalidad de OUTSQURCING para la Escuela de
Policia Simén Bolivar

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacién a la cual tendra accese por causa o
con ocasion de los procesos de contratacién descritos en el numeral anterior se encuentra sujeta a reserva
legal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacién,

Clausula primera. Compromisos asumidos.
E! proponente, mediante suscripcién del presente documento, asume [os siguientes compromisos:

1. Mantener en reserva y no divulgar la informacion confidencial revelada por la policia nacional .
o por terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reservay no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines distintos
a los previstos en el contrato, la informacion que le sea entregada directamente por la policia
nacional y/o sus designados.

3. Mantener en reserva y no divulgar por ninglin motivo la informacion que personalmente conozca o
llegare a conocer en desarrollo y ejecucién de las actividades que le competan por causa o con
ocasion del contrato.

4. Mantener en reserva y no divulgar la informacién protegida por derechos de autor o por secreto
industrial de acuerde a la normatividad vigente y que haga parte de la informacién confidencial,

5. Reconocer que el recibo de [a informacion confidencial no concede, ni expresa ni implicitamente,
autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de auter, o de cualquier otro
derecho de propiedad industrial o intelectual de la Policia Nacional.

6. Suscribir, con antelacidn a la revelacién de la informacién confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a fodo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD POLICIA NACIONAL

empleados y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demas
personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en la ejecucion
de las actividades que |e correspondan para el cumplimiento del objeto del contrato.

7. El proponente mantendra una lista de usuarios de la informaciéon confidencial que serd
entregada al proponente cuando lo solicite.

8. Utilizar Unica y exclusivamente |a informacion confidencial que conozca o llegare a conocer, en
desarrollo y ejecucion de lo que le competa en relacién con el contrato.

9. No utilizar la informacion confidencial que conozea o llegare a conocer, en desarrollo y gjecucion
del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a 10os previstos en el mismo,
prohibiéndose ta divulgacion inclusive para fines académicos.

10. Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la
confidencialidad de toda la informacién que conozca o llegare a conocer en desarrollo del contrato.

11. No usar la informacion confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, dtrecta 0
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

12. No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningan medic conocido o por conocer la
informacion confidencial, en todo o en parte, sin previo y escritc consentimiento de la Policia
Nacional.

13. Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado con
que realiza la proteccion de la informacién confidencial.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razdn social del oferente: Diligenciar 2l nembre completo del proponente
Identificacion (NIT O C.C O C.E O): Ditigenciar la identificacion del propenente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante feagl
Identificacion (C.C O C.E. 0J) Diligenciar el documenio de identificacion del representanie legal
Direccién: Diligengiar Iz direccion del proveedor

Teléfono: Diligenciar tzléfonos de contacio del provesdor

Email: Diligenciar correo slectrdnico de notificacionas

2BS-FR-0004 aprobacién: 01/03/2022
Versién:9




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

it

it
POLICIA NACIONAL

FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Ciudad, selecsionar ia fecha.

Sefiores.

POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA SIMON BOLIVAR
Ciudad.

Referencia: presentacion sistema de gestidon de la seguridad y salud en el trabajo para el proceso de Minima
Cuantia Ndmero Diligenciar gl niamero del aroceso cuyo objeto es: servicio de impresidn, fotocopiado vy
escaneo con suministro de papel y toner a todo costo, bajo la modalidad de CUTSOURCING para la
Escuela de Policia Simén Bolivar

El{los) suscrito(s) a saber: Nombre del representanie legal de la secledad, asociacion, persona juridica,

de denbficacion v lugar de expedicion, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del
consorcio, de la unién temporal, ¢ de la asociacién propenente, si se trata de persona juridica, caso en el
cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcic, unidn temporal, 0 asocizcion,
indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del
domicilic de la persona juridica), quien en adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta(n) su
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:
La Policia Nacional, mediante la Resolucién 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 2°, lo relacionado
con la “Polftica del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia Nacional”,
en lo siguiente: ’
“La Policia Nacional de Colombia, en el gjercicio de su funcidén de mantenimiento de seguridad y convivencia
ciudadana, manifiesta su compromiso con la proteccién de la seguridad vy salud en el trabajo de todos los
funcionarios uniforrmados, no uniformados, contratistas y trabajadores en misién, mediante la identificacion
de peligros, evaluacion y valoracion de los riesgos laborales en todos los niveles de la Institucion; para ello
destinara el capital humano, financiero y tecnolbgico, que permifa el cumplimiento de los requerimientos
legales y las acciones de mejora continua”,

PERSONA JURIDICA

Una vez leida y conccida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestién de Seguridad
y Salud en el Trabajo certifico que cumgle cen los requisitos legales aplicables a mi actividad econdmica,
clase de riesgo y tamafio de la empresa, actualizando los documentos técnicos y cumplimientos asociados
al objeto del presente contrato.

PERSONA NATURAL

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a la actividad economica
y clase de riesgo para la cua! fui contratado, asi mismo me comprometo a cumplir con las actividades y
recomendaciones establecidas por el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco
del objeto del presente contrate y de las instalaciones policiales en donde preste mis servicios.

Nota: seleccionar, segln corresponda.

De igual manera en la ejecucion del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su ejecucion, la
persona natural ¢ juridica debera:

»  Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia Nacional
haya considerado en el contrato y acorde a la exposicién del contratista o subcontratista a los
riesgos encontrados en &l centro de trabajo donde desarrolla la actividad.

» Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocion y
prevencién de riesgos laborales.

« Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante la
ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

Vet mieesy

FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO POLICIA NACIONAL

+ Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por parte
de la Policla Nacional y los brigadistas de los centros de frabajo en donde desarrollard las
actividades.

« Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo o el diagndstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que
detecte durante la ejecucion de la actividad contratada.

» Practicarse o practicar a sus trabajadores (segun sea el caso), los examenes meédico
ocupacionales y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y objeto
del contrato.

« Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean aplicables
a [a gjecucion de |a tarea contratada.

« Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, segun los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los pagos a
la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar la lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la Resolucion
0312 del 2019 "Por la cual se definen los Esténdares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST, considerando lo siguiente:

1. Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos
trabajadores, clasificadas conriesgo |, 11 & 1l

2. Estandares minimos para empresas de once (11) a cincuenta (50} trabajadores clasificadas con
riesgo |, i & 1L

3. Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta {50) trabajadores clasificadas con riesgo
I, 1, 11, IV 6 Vy de cincuenta (50) 6 menos trabajadores con riesgo IV & V.

La verificacién al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razon social del oferente: Diligenciar el nombre complete del proponente
Identificacién (NIT O C.C O C.E O): Diligenciar ia identificacién del preponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre complete del repraseniante legal
Identificacion (C.C O C.E.O) D cizr el documenio de ideniificacion del representante legal
Direccion: Diligenciar la direccio proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contaclo dei proveedor

Email: Diligenciar correo electronico de notificaciones

Nota: Este formulario se actualizara por parte de las unidades duefias de la necesidad en coordinacién con el responsable del Sistema
de Gestidn de SST de la unidad, cada vez que se requiera, de acuerdo con ja actualizacién de la normatividad, politica y objetives
del SG-SST de Ia Policia Nacional :
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

COMPROMISO ANTICORRUPCION POLICIA NACIONAL

Ciudad, seleccionar {a fecha.

Sefiores.
POLICIA NACIONAL — DILIGENCIAR LAUNIDAD A LA QUE PRESENTALA OFERTA
Ciudad.

.Referencia: Compromiso anticorrupcion del proceso de Minima Cuantia , Namero Diligenciar el numero
del proceso cuyo objeto es: servicio de impresion, fotocopiado y escaneo con suministro de papel y téner
a todo costo, bajo la modalidad de OUTSOURCING para la Escuela de Policia Simén Bolivar

El (los) suscrito(s) a saber Nombre del represeniants lzgal de la sociedad, asociacion, persona juridica,
consorcio, union temporal .- domiciliado en Dornicio ¢e la persona firmante., identificado con Documenios
de identificacion v lugar de expedicion, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del
consorcio, de la unién temporal, o de la asociacién proponente, si se trata de persona juridica, caso en el
cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacién,
indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro en la camara de comercio del
domicilic de la persona juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad
de asumir, de manera unilateral, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERQO: que {a POLICIA NACIONAL - DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA,
adelanta un proceso de seleccidn para la celebracién de un contrato estatal.

SEGUNDO: que es interés del proponente apoyar la accion del estado colombiano, y de la POLICIA
NACIONAL - DILIGENCIAR LA UNIDAD A LA QUE PRESENTA LA OFERTA para fortalecer la
transparencia en los procesos de confratacién, y la responsabilidad de rendir cuentas:

TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccion aludido en el
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resuite
necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral
anticorrupcion, que se regira por los siguientes compromisos:

COMPROMISOS ASUMIDOS. -

El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos ¢ asesores de la Entidad Contratante, d|rectamente 0 a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto
la colusion en el presente Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informacidn que sobre el presente Proceso de Contratacion nos soliciten
los organismos de control de la Repiblica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores,

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

Eil proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningan funcionario publico
en relacion con su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resuitado de su propuesta,

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compaiiia o un agente
comisicnista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre:

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y
asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de
las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de
seleccion y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondré las obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA UNIDAD EJECUTORA, ni a
cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacion de la propuesta, bien sea
directa ¢ indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan
influir sobre la aceptacion de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL - UNIDAD EJECUTORA durante
el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

COMPROMISO ANTICORRUPCION

POLICIA NACIONAL

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que
tengan por objeto la colusién (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o engafiosa) en los procesos
o los que tengan como efecto la distribucién de adjudicaciones de contratos, distribucién de concursos o
fijacion de términos de las propuestas, 1 son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.
El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o
contractuales derivadas del presente proceso no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de
activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna
manera contrarien las leyes de la Republica, la moral ¢ las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas en
la solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacién de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma el
presente documento) a los (dia de! mes en letras y ndimeros, dias del mes de del afio).

El proponente: '

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razédn social del oferente; Diligenciar gl nembre complete del proponente
Identificacion (NIT 3 C.C O C.E O): Ditigenciar 1a_identificacién del proponente

Nombre Representante Legal: Diligenciar ei nombre completo del representante legal
Identificacion (C.C O C.E. O) Diligenciar el documento de identificacién del representante legal
Direccion: Diligenciar la direccion del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo electrénico de notificaciones

NOTA: para el caso de ofertas conjuntas, suscribiran el presente documento todas los que conforman el consorcio o unin temporal
ravés del integrante,_representante legal oderad

' Dacrele 2753 do 1082, Ana, 44 y 47,
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